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MOTTO:

Tiada yang lebih baik daripada makan hasil sendiri.

(HR. Buchori)

Dan siapa vang bertaqgwa kepada ALLAH, niscaya
ALLAH memberikan kepadanya jalan keluar dari
segala kesulitan dan diberirflya rejeki

dari arah yang tak terduga

(Qs. Ath-Thalaq 2-3)
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LR USRS Jeaage
PENDAHULUAN D —

1.1 Alasan Pemilihan Judul

Perkembangan perekonomian di Indonesia saat ini sedang mengalami
kelesuan sejak krisis moneter melanda Indonesia pada tahun 1998. Bertahan ditengah-
tengah krisis merupakan prioritas utama bagi perusahaan. Namun bertahan saja tidak
cukup karena pada umumnya perusahaan didirikan untuk memperoleh keuntungan atau
laba.

Adalah Pertamina,Perusahaan Pertambangan Minyak dan Gas Bumi Negara
memiliki dua tujuan yang berbeda. Pertama Pertamina harus memenuhi kebutuhan
energl dalam negen (supply oriented) dan yang kedua adalah mencari keuntungan atau
laba (profit oriented).

Ketika minyak bumi ditemukan secara tidak sengaja oleh Aeilko Jana
Zijlker pada tahun 1883 (orang kedua yang tercatat sebagai pencari minyak di neger
ini), ia kemudian membentuk perusahaan 'dengan nendatangkan modal dari Belanda.
Keberhasilannya mendorong banyak peminat mencari minyak secara besar-besaran di
Indonesia. Namun pada akhimya pemerintah Belanda hanya mengijinkan beberapa
perusahaan diantaranya Shell dari Jerman pada tahun 1918 dan Caltex dari California
pada tahun 1939 untuk beroperasi di Indonesia.

Namun kebahagiaan perusahaan-perusahaan tersebut harus berakhir ketika
Indonesia merdeka, karena suka atau tidak mereka harus menghibahkan perusahaan
mereka kepada Indonesia. Maka, sejak saat itulah industri minyak dan gas bumi didasari
oleh jiwa dan 1s1 UUD 1945 pasal 33 ayat 2 & 3.

Selanjutnya sampai saat ini Pertamina merupakan satu-satunya perusahaan
yvang memasarkan minyak bumi di Indonesia, sering disebut dengan kegiatan hilir,
sedangkan untuk kegiatan eksplorasi dan pengolahan (kegiatan hulu) selain dilakukan
oleh Pertamina dapat juga dilakukan oleh perusahaan asing. Namun ini semua akan
berakhir pada tahun 2003 karena sesuai dengan UU No 22 tahun 2001, perusahaan asing
bisa masuk ke Indonesia dan dapat melakukan eksplorasi,pengolahan,sampai pemasaran

minyak bumi. Dan itu berarti Pertamina bukan lagi merupakan satu-satunya perusahaan

!
|
!
]
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minyak bumi di Indonesia.Sudah siapkah PERTAMINA untuk bersaing dengan Shell,
Caltex dan perusahaan asing lainnya? '

Kesiapan suatu perusahaan dapat dilihat dari banyak hal, salah satunya
adalah sistem akuntansi. Sistem ini mutlak diperlukan karena sistem ini menyediakan
informasi yang bersifat kuantitatif yang dituangkan dalam bentuk laporan keuangan.

Sistem akuntansi terdiri dari beberapa sub sistem diantaranya sistem
akuntansi penjualan kredit dimana sub sistem ini akan menghasilkan informasi, yang
salah satunya adalah laporan penjualan kredit tiap jenis produk. Laporan seperti inilah
yang akan digunakan oleh manajemen dalam pengambilan keputusan.

Maka berdasarkan uraian diatas penulis ingin mengetahui bagaimana sistem

akuntansi penjualan kredit khususnya aspal diterapkan di PERTAMINA UPMS V.

1.2 Tujuan dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata
1. Tujuan Praktek Kerja Nyata
a. Untuk mengetahui proses pembuatan bukti transaksi penjualan
b. Untuk men getahui prosedur-prosedur yang membentuk sistem penjualan
¢. Untuk mengetahui proses pencatatan jurnal, posting ke buku besar, dan
pembuatan laporan penjualan
2. Kegunaan Praktek Kerja Nyata
a. Sebagai salah satu persyaratan akademis program Diploma Tiga Fakultas
Ekonomi Universitas Jember
b. Menambah wawasan serta pengalaman di dunia kerja khususnya tentang

c. sistem akuntansi penjualan kredit

1.3 Lokasi dan Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata

1. Lokasi Praktek kerja Nyata
Praktek Kerja ini dilaksanakan di Pertamina UPMS V, yang terletak di jalan Jagir
Wonokromo 88 Surabaya.

2. Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata
Pelaksanaan praktek kerja nyata dimulai pada tanggal 6 Maret sampai dengan 28
Maret 2002 selama 144 jam efektif.
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Kegiatan dimulai pada pukul 07.00 WIB sampai dengan 16.00 WIB setiap hari

Senin sampai hari Jum’at. .

1.4 Bidang llmu dan Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata

1.

2.

Bidang [lmu

Bidang ilmu yang dijadikan dasar dalam pelaksanaan praktek kerja ini adalah

sebagai berikut:

a.
b.
c.

d.

Sistem Akuntanst
Manajemen Penjualan
Pengantar Manajemen

Akuntansi Keuangan Menengah

Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata

a.
b.

C.

Pengenalan ruang lingkup proses kegiatan pada bagian Akuntansi Minyak
Mempersiapkan daftar pertanyaan yang sesuai dengan tujuan
Meiaksanakan tugas yang diberikan pembimbing yang meliputi:

— pemahaman bentuk organisasi

— memahami proses pembuatan Rekapitulasi Sales Non BBM

— membantu tugas-tugas lain bagian akuntansi Minyak

. Kensultasi dengan pembimbing di kantor Pertamina

Menyusun Laporan akhir Praktek Kerja Nyata.
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2.1 Pengertian Akuntansi
Pengertian akuntansi memiliki beberapa versi, karena definisi akuntansi ada yang
diberikan secara sederhana, secara sedang, dan ada pula yang secara kompleks. Definisi
akuntansi yang telah luas pemakaiannya adalah yang diberikan oleh the American
Accounting (AAA) yang berbunyi sebagai berikut:
“Akuntansi ialah proses pengidentifikasian, pengukuran, dan pengkomunikasian
informasi ekonomi untuk memungkinkan memperoleh pertimbangan-
pertimbangan dan keputusan-keputusan yang tepat bagi para pemakai

informasi itu”

Selain itu definisi akuntansi yang juga banyak digunakan ialah yang berasal dari
American Institute of Certified Public Accountants (AICPA) yang berbunyi sebagai
berikut:
* Akuntansi ialah suatu seni pencatatan , pengelompokkan, dan pengikhtisaran
menurut cara yang berarti dan dinyatakan dalam nilai uang segala transaksi
dan kejadian yang sedikit-dikitnya bersifat finansial dan kemudian

menafsirkan hasilnya™

2.2 Pengertian Sistem

Sistem adalah sekelompok unsur yang erat berhubungan satu dengan lainnya, yang
berfungsi bersama-sama untuk mencapai tujuan tertentu.dari definisi tersebut dapat
dilihat bahwa:

1. Setiap sistem terdiri dari unsur - unsur

2. Unsur-unsur tersebut merupakan bagian terpadu sistem yang bersangkutan
3. Unsur sistem tersebut bekerjasama untuk mencapai tujuan system

4. Suatu sistem merupakan bagian sistem lain yang lebih besar

Sistem diciptakan untuk menangani sesuatu yang berulang kali atau yang secara

rutin terjadi.
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2.2.1 Pengertian Sistem Akuntansi

Sistem akuntansi adalah organisasi formulir, catatan, dan laporan yang
dikoordinasi sedemikian rupa untuk menyediakan informasi Keuangan yang dibutuhkan
oleh manajemen guna memudahkan pengelolaan perusahaan.

Unsur suatu sistem akuntansi pokok adalah formulir, catatan yang terdiri dari
Jurnal, buku besar, dan buku pembantu serta laporan.
2.2.2 Perbedaan pengertian sistem dan prosedur

Seringkali orang beranggapan bahwa sistem sama dengan prosedur, tetapi yang
sebenarnya adalah prosedur merupakan bagian dari sistem.Sistem adalah suatu jaringan
prosedur yang dibuat menurut pola yang terpadu untuk melaksanakan kegiatan pokok
perusahaan. Sedangkan prosedur merupakan suatu urutan kegiatan klerikel, biasanya
melibatkan beberapa orang dalam satu departemen atau lebih yang dibuat untuk
Mmenjamin penanganan secara seragam transaksi perusahaan vang terjadi berulang-

ulang.

2.3 Komponen Utama Sistem Informasi |
Sistem akuntansi adalah salah satu sistem informasi diantara berbagai sistem
nformasi yang digunakan oleh manajemen dalem mengelola perusahaan. Setiap sistem
informasi terdiri dari blok-blok bangunan yang membentuk sistem tersebut. Komponen
bangunan sistem informasi terdiri dari enam blok:
1. Blok masukan
Masukan adalah data yang dimasukkan kedalam sistem informasi beserta metode
dan media yang digunakan untuk menangkap dan memasukkan data tersebut
kedalam sistem.
2. Blok Model
Blok model terdiri dari logico - mathematical models yang mengolah masukan dan
data yang disimpan dengan berbagai cara untuk memproduksi hasil yang
dikehendaki atau keluaran.

Blok keluaran

"

Produk suatu sistem adalah keluaran yang berupa informasi yang bermutu dan
dokumen untuk semua tingkat manajemen dan semua pemakai informasi ,baik

pemakai intern maupun pemakai luar organisasi.
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Keluaran sistem akuntansi dapat berupa laporan keuangan, faktur, surat order
pembelian, cek, dil. Mutu yang harus melekat dalam keluaran sistem informasi adalah
ketelitian, ketepatan waktu dan relevansi.
Media yang dipakai untuk menyajikan keluaran sistem dapat berupa: layar monitor,
mesin pencetak, alat pendengar.
4. Blok Teknologi
Teknologi ibarat mesin untuk menjalankan sistem informasi. Teknologi menangkap
masukan, menjalankan model | menyimpan dan mengakses data. menghasilkan dan
menyampaikan keluaran serta mengendalikan seluruh sistem.
3. Blok Basis Data
Basis data merupakan tempat untuk menyimpan data yang digunakan untuk melayani
kebutuhan pemakai informasi. C ontohnya: Kartu buku besar, pita magnetic, disket, dll.
6. Blok Pengendalian ‘
Semua sistem informasi harus dil'mdungi dari bencana dan ancaman, seperti bencana
alam, api, kecurangan, penggelapan, dsb. Beberapa cara yang perlu adirancang untuk
menjamin perlindungan, integritas, dan kelancaran Jalannya sistem informasi adalah:
a. Penggunan sistem pengelolaan data
b. Penerapan pengendalian akuntansi
¢. Pembuatan rencana darurat dalam hal sistem informasi gagal menjalankan
fungsinya
d. Penerapan prosedur seleksi karyawan
€. Pembuatan dokumentasi lengkap tentang sistem informasi yang digunakan oleh

perusahaan dsb

2.4 Hubungan sistem akuntansi dengan sistem informasi manajemen

Manajemen perusahaan menjalankan bisnis perusahaan dengan menggunakan
system informasi akuntansi. Karena itulah sistem akuntansi merupakan salah satu sub
system dalam sistem informasi manajemen. Gbr pada halaman 7 melukiskan hubungan

sistem informasi akuntansi dengan sistem informasi manajemen.
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Sistem
Informasi
Manajemen
Sistem Sistem Sistem Sistem
Informasi Informasi Informasi Informasi
Pemasaran Produksi Akuntansi Teknik
]l 3 T 1
Sistem f#lslcm ) Sistem Ststem . Ststem \ Sistem
Akuntansi Akuntansi Akuntansi Mf"”_‘%“”“ /:.J\l{n{ansx Akuntansi
Piutang Utang Penggajian Akt. Tetap Penjualan Persediaan
Gambar 1

Sumber : Mulyadi, Sistem Akuntansi edisi 3, 1993

2.5 Sistem Pengendalian Intern

Sistem pengendalian intern meliputi struktur organisasi, metode dan ukyran-ukuran
yang dikoordinasikan untuk menjaga kekayaan organisasi, mengecek ketelitibn dan
keandalan data akuntansi, mendorong efisiensi dan mendorong dipatuhinya lfebijakan
manajemen.
Tujuan sistem pengendalian intern menurut definisi tersebut adalah;
1. Menjaga kekayaan organisasi
2. Mengecek ketelitian dan keandalan data akuntansi
3. Mendorong efisiensi
4

Mendorong dipatuhinya kebijakan manajemen

Menurut tujuannya, sistem pengendalian intern tersebut dibagi menjadi dua macam:
pengendalian intern akuntansi dan pengendalian intern administrative. Pengendalian
intern akuntansi yang merupakan , yang merupakan bagian dari sistem pengendalian
intern, meliputi struktur organisasi, metode dan ukuran-ukuran yang dikoordinasikan
terutama untuk menjaga kekayaan organisasi dan mengecek ketelitian dan keandalan
data akuntansi.
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Sedangkan pengendalian intern administrative meliputi srtuktur organisasi , metode

dan ukuran- ukuran yang dikoordinasikan terutama untuk mendorong efisiensi dan

dipatuhinya kebijakan manajemen.

Unsur pokok sistem pengendalian intern adalah ;

1.
2.

Struktur organisasi yang memisahkan tanggung jawab fungsional secara tegas
Sistem wewenang dan prosedur pencatatan yang memberikan perlindungan
yang cukup terhadap kekayaan, utang, pendapatan, dan biaya.

Praktik yang sehat dalam melaksanakan tugas dan fungsi setiap unit
organisasi,

Mutu karyawan sesuai dengan tanggung jawabnya

2.6 Simbol Untuk Pembuatan Bagan Alir Dokumen

Berikut ini adalah simbol-simbol standar dengan maknanya masing-masing.

1. Dokumen

Simbol ini digunakan urtuk menggambarkan

semua jenis dokumen, yang merupakan formulir
yang digunakan untuk merekam data terjadinya suatu
transaksi.Nama dokumen dicantumkan ditengah

simbol.

2. Dokumen dan tembusannya

Simbol ini digunakan untuk menggambarkan

Faktu
i dokumen asli dan tembusannya. Nomor lembar

dokumen dicantumkan disudut kanan atas.

3. Berbagai dokumen

Fakir Simbol ini digunakan untukmenggambarkan

berbagai jenis dokumen yang digabungkan

SOP bersama didalam satu paket.
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4. Catatan

Simbol ini digunakan untuk menggambarkan catatan
akuntansi yang digunakan untuk mencatat data

yang direkam sebelumnya didalam dokumen atau

formula.

5. Penghubung pada halaman yang sama

Simbol ini digunakan untuk mengatasi keterbatasan
ruang halaman kertas untuk menggambar.

6. Penghubung pada halaman yang berbeda

D Simbol ini di gunakan untuk menghubungkan halaman
satu dengan yang lain.

7. Kegiatan manual

Simbol ini digunakan untuk menggambarkan kegiatan
manual .

8. Keterangan atau komentar

Simbol ini digunakan untuk menambahkan

keterangan atau memperjelas pesan yang

disampaikan dalam bagan alir
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9. Arsip sementara

10. Arsip permanen

11. On-line computer process

12. Keying

|

13. Pita magnetic

10

Simbol ini digunakan untuk menunjukkan tempat
penyimpanan dokumen .Untuk menunjukkan
urutan pengarsipan dokumen digunakan symbol
berikut ini:

A = menurut abjad

N = menurut nomor

T = kronologis, menurut tan

gal

as

Simbol ini digunakan untuk menggambarkan arsip
permanen yang merupakan tempat penyimpanan

dokumen yang tidak akan diproses lagi.

Simbol ini menggambarkan pengolahan data
dengan komputer secara on-line.Nama program

ditulis didalam symbol.

Simbol ini menggambarkan pemasukan data

kedalam komputer melalui on-line terminal.

Simbol ini menggambarkan arsip komputer yang
berbentuk pita magnetic, nama arsip ditulis
didalam symbol.
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14. On-line storage

((

15. Garis alir

=

16. Persimpangan garis alir

17. Pertemuan garis alir

L

18. Mulai/berakhir

L]

Simbol ini menggambarkan arsip komputer yang

berbentuk on-line (di dalam memori komputer)

Simbol ini menggambarkan arah proses
pengolahan data. Anak panah tidak digambarkan
Jika arus dokumen mengarah kebawah atau
kekanan. Jika arus dokumen mengalir keatas atau

kekiri, anak panah perlu dicantumkan.

Jika dua garis alir bersimpangan, untuk
menunjukkan arah masing-masing garis,salah satu
garis dibuat sedikit melengkung tepat pada

persimpangan kedua garis tersebut.

Simbol ini digunakan jika dua garis alir bertemu

dan salah satu garis mengikuti arus garis lainnya.

Simbol ini menggambarkan awal atau akhir suatu

system.
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19. Masuk atau keluar ke sistem

Simbol ifii digunakan jika ada kegiatan diluar
sistem yang tidak perlu digambarkan dalam bagan
alir.

20. Penerima terakhir suatu dokumen

Simbol ini digunakan untuk menggambarkan pihak

ketiga atau penerima terakhir suatu dokumen
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BAB 111

GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

3.1 Sejarah Singkat Perusahaan Pertambangan Minyak dan Gas Bumi Negara

Perusahaan minyak nasional pertama yang didirikan sesudah penyerahan
kedaulatan ialah Perusahaan Tambang Minyak Republﬂ( Indonesia (PTMRI) pada
bulan Januari 1951 di Sumatra Utara. Perusahaan itu berasal dari bekas perusahaan
SHELL vyang ditinggalkan begitu saja ketika tentara militer Jepang memasuki
Sumatra Utara.

Lima tahun kemudian, tepatnya tanggal 24 Oktober 1956 pemerintah
menetapkan untuk tidak menyerahkan tambang minyak itu kepada SHELL
berdasarkan peraturan pemerintah no.34 tahun 1956. Latar belakang keputusan itu
adalah antara lain sikap banyak parpol yang cenderung menolak pengembaliannya,
sementara mengenai kedudukan yuridisnya sebagai suatu daerah konsesi sedang
dipertimbangkan segi keuntungan dan kerugiannyva.

Dalam usaha menyelamatkan tempat itu dari bel;bagai kemungkinan yang bisa
merugikan, berkenaan kontroversi sengit soal status tempat itu, maka dengan
peraturan kekuatan militer (pusat) no.Prt /PM/107: tangggal 5 oktober 1957,
pemerintah RI membatalkan hak pemilikan dan konsesi SHELL dan menghibahkan
seluruh daerah konsesi itu beserta seluruh instalasinya kepada perusahaan nasional.
Dengan tindakan itu pengelolaan sepenuhnya diberikan kepada Angkatan Darat
dengan membentuk usaha baru, yaitu PT Eksploitasi Tambang Minyak Sumatra Utara
(PT ETMSU).

Hanya beberapa bulan kemudian, yaitu pada tanggal 10 Desember 1957, atas
perintah KASAD Mayjen A.H. Nasution , selaku penguasa perang, nama PT EMTSU
dirubah menjadi PT Perusahaan Minyak Nasional (PT Permina) agar lebih bersifat
nasional Tanggal ini kemudian ditetapkan sebagai hari jadi PERTAMINA. Lalu pada
tahun 1958 secara resmi seluruh kekayaan SHELL dihibahkan kepada PT Permina.

Sementara itu suatu peristiwa besar terjadi di tanah air yang pengaruhnya
sangat besar terhadap kehidupan rakyat, yaitu kembalinya kita ke UUD 1945 pada
tahun 1959. Berdasarkan UUD 1945 pengembangan industri minyak dan gas bumi

harus didasarkan pada isi dan jiwa pasal 33 ayat 2 & 3, yang kemudian melahirkan

13
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UU no 44/1960 sebagai landasan umum bagi pengusahaan pertambangan minyak dan
gas bumi. Berdasarkan UU itu pulalah selanjutnya dikeluarkan PP no.3/1961 yang
mendirikan PN Pertamin, PP n0.198/1961 yang menjadikan PT Permina menjadi PN
Permina dan PP no.199/1961 yang mendirikan PT Permigan.

Namun untuk meningkatkan efisiensi dan produktifitas yang lebih tinggi,
maka pada bulan Agustus 1968 pemerintah mengintegrasikan PN Permina dan PN
Pertamin menjadi satu perusahaan berdasarkan PP no.27/1968, dan diberi nama
Perusahaan Negara Pertambangan Minyak dan Gas bumi nasional (PN Pertamina).
Sedangkan PT Permigan dilikuidasi oleh pemerintah. Mulai saat itulah PN Pertamina
merupakan satu-satunya perusahaan minyak nasional yang diberi wewenang
mengelola semua bentuk kegiatan dibidang industri minyak dan gas bumi.

Lalu pada tahun 1971 dikeluarkan UU no.8 yang mengubah PN Pertamina
menjadi Perusahaan Pertambangan Minyak dan Gas Bumi Negara, disingkat
PERTAMINA..

3.2 Tujuan dan Kegiatan Perusahaan

a. Tujuan |
Perindustrian minyak dan gas bumi di Indonesia dijiwai oleh UUD 1945 pasal
33 ayat 2 & 3, oleh sebab itu PERTAMINA bertujuan untuk memenuhi
kebutuhan energi dalam negeri. Selain itu seperti halnya tujuan perusahaan
didirikan, PERTAMINA juga bertujuan mencari laba agar dapat berlangsung
secara terus menerus.

b. Kegiatan
PERTAMINA bergerak dibidang pengusahaan minyak dan gas bumi yang
meliputi  eksplorasi, eksploitasi, pemurnian dan pengolahan, serta

pengangkatan dan penjualan.

3.3 Struktur Organisasi

Organisasi dalam arti statis adalah suatu gambaran secara skematis tentang
bagian- bagian tugas dan bagian-bagian tanggung jawab, serta hubungan bagian yang
terdapat dalam suatu badan atau lembaga.

PERTAMINA UPMS V mempunyai keluasan wewenang meliputi wilayah
Jawa Timur, Bali, NTB dan NTT.
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Dengan memperhatikan gambar struktur organisasi tersebut nampak bahwa
sistem organisasi yang digunakan adalah sistem organisasi garis. Dalam sistem
organisasi garis setiap atasan mempunyai bawahan tertentu dan seorang bawahan
hanya menerima perintah dari seorang atasan saja. Struktur organisasi dapat dilihat
pada halaman 18.

Adapun tugas dan tanggung jawab setiap bagian adalah sebagai berikut:

1. Direktur UPMS V ’
Memimpin dan mengelola seluruh kegiatan perusahaan sesuai dengan misi dan
tujuan Pertamina UPMS V

2. Bagian Penjualan

Menyelenggarakan kegiatan penjualan BBM dan NBBM kepada konsumen di

wilayah Jawa Timur, Bali, NTB, NTT serta melayani kebutuhan NBBM untuk

UPMS lain sesuai nominasi.

3. Bagian Pengadaan

Menyelenggarakan kegiatan perencanaan, pengawasan dan pelaksanaan

sehubungan dengan pengadaan BBM dan NBBM serta pabrikasi termasuk

sarana penunjangnya.

4. Bagian Teknik
Menyelenggarakan  dan  mengawasi  kegiatan pembangunan  baru
serta pemeliharaan seluruh sarana pembekalan dan pemasaran UPMS V.

5. GK\3
Menyelenggarakan kegiatan perencanaan, pengawasan, dan pelaksanaan
kegiatan lindungan lingkungan dan keselamatan kerja.

6. PKK
Menyelenggarakan dan melayani jasa angkutan BBM dan NBBM melalui
laut, prasarana maritim dan kebandaran serta komunikasi elektronika.

7. Bagian Keuangan

Menyelenggarakan kegiatan perencanaan, pengawasan, dan pelaksanaan

anggaran,pengelolaan dana serta pelaporan keuangan yang accountable dan

auditable.
& Bagian Umum
Menyelenggarakan kegiatan perencanaan, pengadaan, perawatan dan

pengembangan pekerja, organisasi dan tata laksana, pelayanan kesehatan,
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pemberian bantuan hukum, dan formalitas pertanahan, hubungan pemerintah

dan masyarakat, informasi manajemen dan pengolahan data.

9. Bagian Sekuriti

10.

11.

12.

13.

Mengamankan fisik dan non fisik semua asset perusahaan serta pengamanan
informasi / bahan keterangan yang berkualifikasi rahasia.

Cabang Denpasar

Bertanggung jawab atas penyelenggaraan pelﬁsaran BBM dan NBBM
termasuk sarana penunjangnya untuk wilayah propinsi Bali dan NTB.

Cabang Kuparnig

Bertanggung jawab atas penyelenggaraan pemasaran BBM dan NBBM
termasuk sarana penunjangnya untuk wilayah NTT.

Depot

Penyelenggaraan pembekalan penerimaan, penimbunan dan penyaluran BBM
dan NBBM kepada masyarakat.

DPPU

Penyelenggara pembekalan penerimaan, penimbunan dan penyaluran BBM

penerbangan dan NBBM penerbangan kepada konsumen.

3.3 Penjelasan Job Description yang berhubungan dengan penjualan

1.

b2

Kepala Penjualan

Mengkoordinir kegiatan penjualan BBM & NBBM kepada konsumen di
wilayah Jawa Timur, Bali, NTB dan NTT termasuk pemasaran di Timor Loro
Sae dan melayani kebutuhan NBBM sesuai nominasi UPMS pusat serta
mengkoordinir upaya untuk meningkatkan penjualan dan purna jual BBM atau
NBBM dengan diikuti pembinaan SDM dalam fungsi penjualan

Kepala Administrasi Penjualan

Mengawasi  penyelenggaraan kegiatan administrasi, pelayanan dan
pemantauan evaluasi pelaksanaan penjualan BBM & NBBM dan upaya
peningkatan penjualan BBM.

Sales Engineering

Menerima dan mengevaluasi, memberikan saran, melaksanakan pengawasan,

dan menyampaikan informasi mutu BBM & NBBM yang akan atau telah
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disalurkan kekonsumen di wilayah UPMS V serta mengkoordinir upaya
peningkatan penjualan NBBM

Wira Penjualan BBM/ NBBM '

Merencanakan, mengawasi pelaksanaan penjualan BBM/NBBM dan membina
rekanan atau sarana penjualan serta pengendalian pada wilayah atau rayon
kerja masing-masing.

Pengawas Statistik

Mengumpulkan , mengolah data penjualan atau penyaluran BBM & NBBM
dan memeriksa permohonan bonus pelumas serta mempersiapkan laporannya.

. Penata Order & Billing

Melayani pesanan dan meneliti pesanan BBM & NBBM serta
menyelenggarakan dan mensahkan faktur BBM dan Nota kendaraan

. Pengawas Market Coverage

Mengevaluasi dan menyajikan laporan-laporan yang berhubungan dengan
statistik, market coverage serta biodata rekanan untuk pelayanan penjualan
BBM & NBBM.

Pengawas Utama NBBM

Mengawasi dan mengatur pelaksanaan penjualan NBBM untuk pengarr;bilan
ex Instalasi Surabaya Group, LPG, Filling plan, Terminal Aspal Gresik untuk
wilayah UPMS V dan UPMS lainnya serta memonitor pelaksanaan pelayanan
penjualan di Depot dan suplai lainnya.

Pengawas Utama BBM

Menyusun estimasi penjualan BBM secara periodik, mengawasi dan mengatur
pelaksanaan, pelayanan penjualan BBM kepada PT PMT, SPBU, industri,
bunker dan ABRI untuk pengambilan BBM. serta memonitor pelaksanaan

pelayanan penjualan di depot suplai point lainnya.
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KESIMPULAN

Dari hasil pengamatan maupun praktek langsung yang dilakukan selama kegiatan
praktek kerja nyata khususnya pada Sistem Akuntansi F-’enjualan Aspal secara Kredit
seperti yang telah dijabarkan sebelumnya dapatlah ditarik suat kesimpulan sebagai berikut:
I Bukti transaksi penjualan yang digunakan oleh PERTAMINA UPMS V adalah PNBP
(Paktur, Nota, Bon, Penyerahan) yang berfungsi sebagai faktur penjualan, bukti
pengenaan pajak, bukti penagihan, dan bukti penyerahan produk. Pengisian PNBP
berdasarkan dokumen Pemberitahuan Penyerahan Uang, kwitansi PPN dan dilakukan
secara manual dengan menggunakan komputer dengan program SKP3M (Sistem
Komputerisasi Pelaksanaan Penyerahan Produk Minyak) oleh bagian penjualan.

2. Sistem akuntansi penjualan aspal secara kredit pada PERTAMINA UPMS V dibentuk
oleh beberapa prosedur yaitu:
a) Prosedur pendirian agen aspal
b) Prosedur pemberian kredit
¢) Prosedur order penjualan
d) Prosedur penyerahan aspal
e) Prosedur pencatatan penjualan
f) Prosedur pencatatan piutang
g) Prosedur pencatatan harga pokok penjualan

3. Pencatatan penjualan di PERTAMINA UPMS V telah terkomputerisasi. Diawali
dengan program SKP3M, data dimasukkan (bersamaan dengan pembuatan PNBP), data
vang telah dimasukkan diolah oleh SKPP (Sistem Komputerisasi Penjualan Produk )
menjadi Total Per batch, lalu File Indexed akan mengolahnya menjadi Summary Per
Produk dan kumpulan-kumpulan Summary Per Produk oleh File Sequental akan diolah
menjadi jurnal, lalu masih dengan program yang sama yaitu File Sequental jurnal akan

diolah menjadi buku besar. Jurnal dan buku besar dikeluarkan setiap akhir bulan oleh

a3
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bagian yang bertanggung jawab mengolah data, yaitu IMPD (Informasi Manajemen
Pengolahan Data). ‘

Laporan penjualan NBBM dibuat secara manual dengan menggunakan komputer.
Diawali dengan menyortir PNBP-PNBP yang diterima, membuat rekap penjualan tiap
lokasi, melakukan crosschek dengan FD235 serta Summary Per Produk, dan membuat
rekapitulsi sales NBBM seluruh lokasi, laporan penjualan non BBM dibuat dengan
memindahkan data dari file yang berisi rekapitulasi sales NBBM ke file yang berisi
laporan penjualan NBBM.
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Lampiran 1

DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL
UNTVERSITAS JEMBER

FAKULTAS EKONOMI

. Jawa (Tegalboto) No. 17 Kotak Pos 125 - ® Dekan (0331) 332150 (Fax.) - T.U. 337900
Kampus Bumi Tegal Boto Jember 68121 - Jatim

Nomor : 40 /125.1.4/p 61 200/ Jerﬁber, 28 November 2001
Lampiran /‘(L 7 .
Perihal © Kesediaap Menjadi Tempat PKN

Mahasiswa Fak. Ekonomi UNE.]

Kepada : Yth. BAPAX PIMPINAN PERSONALTIA

PERTAMINA UPPDN V

di o e v i
T T TTSURABAYA

Bersama ini dengan hormat kami beritah ukan, bahwa guna melengkapi persyaratan kelulusan
dalam mengakhiri studi pada pendidikan Proeram Diploma [T Ekonomi para mahasiswa

o

diwajibkan melaksanakan Prakiek Kerja Nyata (PKN).

Sehubungan dengan ini, kami mengharap kesediaan Instansi yang Saudara pimpin untuk

menjadi obyek atau tempat PKN. Adapun mahasiswa yang akan melaksanakan kegiatan
tersebut adalah :

No. Nama NIM Bidang Studi
1 JAMALIA MUNA 99~189 AKUNTANSI

@ i

Adapun pelaksanaan Praktek Kerja Nyata tersebut pada bulan :

FEBRUARI 2002

Kami sangat mengharapkan jawaban atas permohonan tersebut dan sekiranya diperlukan
persyaratan lainnya kami bersedia memenuhi.

Atas perhatian dan pengertian Saudara, kami menyampaikan terima kasih.

il .t b AL

T'ertanina LOTRE @MY

Blangko PKN/Man 2001
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Lampiran 2
PERUSAHAAN PERTAMBANGAN. MINYAK & GAS BUMI NEGARA
(PERTIAMINA)
UNIT PEMASARAN V
Jalan Jaglr Wonokromo 88 Surabaya - 60244
KOTAK POS 825/ Sb
SURABAYA 60000

ALAMAT KAWAT : TELEX: FACSIMILI :
MINYAK INDONESIA SURABAYA TELEPON : (031) 8492400 33148 — 33166 8437534 — 8437537
Nomor  : 901/F5110/2002-S8 Surabaya, 29 April 2002
Lampiran : -
Perihal  : Praktek Kerja Nvata

Yang terhormat,

Dekan Fakultas Ekonomi
Universitas Jember

JI. Jawa (Tegalboto) No. 17
Jember - 68121

Dengan hormat,

Mengacu Surat Dekan Fakultas Ekonomi Universitas Jember No. 4079/J25.1.4/P 6/2001 tanggal 28
Nopember 2001, perihal tersebut diatas.

Dengan ini kami beritahukan bahwa Mahasiswa Saudara yang bernama sebagai berikut :

Nama : Jamalia Muna
NIM : 99-189
Bidang Studi : Akuntansi

telah selesai melaksanakan PKN di PERTAMINA UPMS V Surabaya terhitung mulai tanggal 06 s.d
28 Maret 2002.

Demikian kami sampaikan, agar maklum.

PERTAMINA
Unit Pemasaran V
___Personalia / Umum
et FKepala.

O

UNIF r-E.'-,m.x'.-vt.-xr)v —/

SURABAYA

» i
W b
L 0A4,

- ISMIATL ADATI -
Ve
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LEMBAR PENGESAHAN

PRATEK KERJA NYATA
Bidang Akuntansi
Di
Pertamina UPMS V Surabaya

Mengetahui & Menyetujui

Pembimbing Lapangan I ) Pembimbing Lapangan II
7-1/ 200 A \
(1

1 7 e
\
Tri Agustina Budiarti
Pws. Akunt. Minyak Pws. Market Coverage

Diklat Pertamina UPMS V Surabava

f% —
Dra. Hj. Murniati FS
Pengawas Ut. Diklat
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ABSENSI PRAKTEK KERJA NYATA
NAMA : JAMALIA MUNA
BAGIAN : AKUNTANSI

NO TANGGAL TANDA
TANGAN
1 6-3-2002 LIP
0 ( f/‘) li“q‘m‘[t /
2 7-3-2002 . /\;ﬁ N
Wil F
i,
3 8-3-2002 VR
AR
4 11-3-2002 V[ /\, b
= T
5 12-3-2002 P (!V_L_@
:;; ‘un. ’/ i/
6 13-3-2002 e H I I
[ p Ty
7 14-3-2002 C e
,"’: AV /‘ 7
8 18-3-2002 4O C‘“’
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9 19-3-2002 m
‘-“‘J "R{/Mﬂ/} i
10 20-3-2002 ; (W};{é
.// J\/J‘ o
1 21-3-2002 S Z
f‘; h’ Ez(x—\ Py
12 25-3-2002 ™
[ |1{f {/U[/f
13 26-3-2002 | ([ [
_/_liu’uff.f L
14 27-3-2002 f qﬂ-,m
. {/f AT
15 28-3-2002 Y
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Lampiran 5
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GARANSI BANK
JAMINAN PENEBUSAN ASPAL C RAH

Nomor: 142/030 I0ZOS/GB-C. 52001
\
P Bank . Nndine (Pursero,, verbedudiban o Jubarte dudam ha! i bertimdak melalui kantor catang
bava (un'nk selanutm g

NS D i v sang diberilang alel uncig-unding feritana varg

Surabaya Swandaxsoi Gan bomlatmo @ el Rasubn Kachmat Moot S

disebur “Benk™y dencan me
tercanium dalarn pusal 18532 Kb Undang-Undang Fubam Perdaty, denZun In menfaming

\

N
MANUNGGAL SUKQ JAYA, T QQ MENAN MORIA. PT. herkeduduban di Surabaya dun
Beralummat @i Jaiup Margomulyo Vermai Blok AL19 Countuk selanjurnyva disebut sebagal ™
Terjumn =y, / ’
Terhadup: :

PERTAMINA UPDN V baralamat di Jalan Jazir Wonokromo Na.88, Surabava ( untuk
selanjutnyi disebut sebagai “Penenima Garanst RBank™):
Untuk membayar sejumiah uang set tggi-tingginya;
Rp.500.000.004),- ( Lima Ratus Juta Rupiah );
dengan ketentuan: \ ‘ ‘
\ [
. |
| Apabila Terjamin melakukan wanprestasi, yaitu tidak dapat menyelesaikan ekerjaan atau tidak
memenuby  kewajibannya  sebagaiman mestinya  berdasarkan [Perjanjian Kerfa nomor
142/023/PGB-CRMS/2001] tanggal 26 Juni 2001 | maka 3ank akan membayar kepada Penerima
Garansi Bank unutk jumlah tersebut di atas /sclambat-lmi\hatnya 7 (tujuh) har kerja setelah
diterimanya oleh Bank tagihan tertulis dari Penenma Garansi Bank disertaj dengan bukt-bukti bahwa
Terjamin tidak memenuhi kewajibannya atau tefah melakukan wanprestasi;

2 Garansi Bank ini berlaku untulk Jangka waltu 363 \'l'lg.l,R{tus Enam Puluh Lima ) han terhitung
sejak tanggal Garansi Bank: i ditm1dntmgar§c!1x’nggu akan berakhir pada tanggal 25 Juni 2002;

L

Batas waktu pengajuan tunrutan penagthavXlaig kepada Bank, selam at-lambamya 14 (empat beles)
han kalender sejak berakhimya Garansi Bank iniNd:ngan ketentuan apabia tanggal tersebut jatuh pacla
han libur atau di Tuar hari kerja Bank, maka pambayaran dilal:tg.;an selambq{]ambamya pada satu han
kerja Bank sebelumnya. ' - L
5 \

4 Garansi Bank ini tidak: berlzku lagi apabila tidak dilakukan pengajuan nntutan 17:1‘1.‘1\gﬂlan"}:}uim dalum
batas waktu seperti yang telah ditentuban di atas atau\jika pekerjoan tersebut_dadam burir | teluh
selesan dilaksanakan walaupun jangka waknu Garansi Bank'ini belunybarakir: -

5 lika Garansi Bank i1 telah dipenuhi dan atau tidak dipergunakan ldgi. maka asli Garhnsi Bank hans
dikemnbalikan kepada Bank; \\ LY }
\ e e .
6 Mengena Garansi Bank ini dengan segala akibat hukwmnya, Bank memilih domistii yang tetap di
Kantor Penitera Pengadilan Negari di SURABA YA, % /\;
\ \\
SURABAYA, 26 Junl 2001 \ . L5
\ - /
\\
\
g
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[ampliran 8

PEMRERITAHUAN PENYETORAN UANG

erima dari,

: HP000353
1l - Penyetoran
15/02/2002

226 00 513AE4 PT.ADIBAROTO NUGRATAMA
JL.PANJANG JIWOPERMAI 6(BI..[3)

AN
STR.PPN 100TON ASPLCRI  BUKTI STR.B.MANDIRI / .
NO.016424 T.15/02.2002 S AN
Rp 15.270.000,00 ; \>§
LIMA "BELAS JUTA DUA RATUS TUJUH PULUH RIBUJRUPIAH

~

e PERTAMINA UPPDN-V
Y. - SURABAYA, 15 FEBRUARI 2002

’ ‘. KEQ/HPN, /N
/S \\ /

Ao -

4 = ,4/ '5"- .“:f:;, }' ’ ‘—_;—“- =
:'E‘,' yetoran / rﬁ'ﬁfﬁ e :;?;' Pﬁrpusgak&{” f
gy 4 =3 | UIVERSITAS Jesigis

: Al
513AE4 pT.ADfBABgme/NUGRATAMA e —— ]
JL.PANJANG JIWOPERMAI 6(BL.F3)
Y

JASA PELAYANAN ASPAL IOQéON B.SETOR B.MANDIRT
NO.016425 T.150202202

Rp. 3.960.000,00
TIGA JUTA SEMBILAN RATUS ENAM PULUH RIBU RUPIAH

708479 01 F5H00 513AE4 990 Ba 3.600.006,00
178311 01 F5100 PPN202 U8 360.000,00

.-_....._______._...._—._—-________..._._...—--.—_.__..___-.__.._..-._—_......_—-----——-———---
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