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BAB 1
PENDAHULUAN

1.1 Alasan Pemilihan Judul

Pembangunan nasional yang semakin maju dewasa ini merupakan usaha
peningkatan kualitas manusia dan masyarakat Indonesia yang dilakukan secara
berkelanjutan, berlandaskan kemampuannya dengan memanfaatkan ilmu
pengetahuan dan teknologi serta memperhatikan tantangan global. Banyak
berbagai bidang yang harus dibenahi dan diperbaiki oleh pemerintah serta
dukungan partisipasi dari seluruh rakyat Indonesia guna mencapai masyarakat adil
dan makmur material maupun spiritual berdasarkan Pancasila dan UUD 1945.

Kemajuan pembangunan ini akan memberi pengaruh terhadap
pertumbuhan dan perkembangan perusahaan sebagai unit ekonomi sehingga
menuntut para pemimpin perusahaan untuk bekerja lebih baik, terutama dalam
memanfaatkan kesempatan yang ada guna mencapai tujuan perusahaan. Salah satu
pembangunan yang menunjukkan perkembangan pesat adalah bidang
perekonomian. Kemajuan perckonomian Indonesia tidak lepas dari peran serta
perusahaan atau lembaga keuangan termasuk Perbankan. Perkembangan usaha
Perbankan sebagai lembaga keuangan semakin penting dalam lalu lintas peredaran
uang sebagai alat pembayaran.

Dewasa ini banyak sekali bermunculan bank-bank baru karena adanya
kebijakan dari pemerintah dalam mempermudah pendirian suatu bank. Untuk
mengantisipasi hal tersebut dibutuhkan suatu strategi khusus agar dapat menarik
minat nasabah sebanyak mungkin. Selain itu manajemen masing-masing bank
vaitu pelaksana administrasi keuangan harus diperhatikan, karena dengan
administrasi  keuangan perusahaan dapat mengelola, mengalokasikan dan
memberikan gambaran yang jelas tentang keadaan posisi keuangan perusahaan
sehingga dapat diketahui stabil atau tidaknya perusahaan tersebut dalam
menjalankan kegiatan operasionalnya.

Dana yang diperoleh darn masyarakat merupakan tulang punggung dari

dana yang harus dikelola bank untuk memperoleh keuntungan. Salah satu dana


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

tersebut  adalah simpanan deposito. berjangka (7ime deposif). Mengenai
penyelenggaraan deposito berjangka perlu adanya prosedur atau pelaksanaan
administrasi yang efektif dan efisien sesuai dengan yang diharapkan, dengan
ditunjang tenaga kerja yang terampil, terdidik, cepat dan ramah dalam melayani
nasabah.

Berdasarkan jangka waktu tertentu dimana dana tersebut mengendap, bank
mempunyai jangka waktu yeng cukup lama untuk menggunakan dana nasabah
atau deposan untuk keperluan pemberian kredit atau investasi lain jangka pendek
yang menguntungkan. Kepastian dana tersebut dapat dipergunakan oleh bank
adalah adanya jangka waktu tertentu yang meyakinkan bank bahwa dana tersebut
tidak akan ditarik kecuali pada saat jatuh tempo. Berbeda dengan giro, dana
deposan akan mengendap di bank karena nasabah atau deposan tertarik dengan
tawaran bunga yang diajukan oleh bank. Simpanan deposito sangat dipengaruhi
oleh suku bunga yang ditawarkan sehingga jenis simpanan ini mempunyai
tendensi untuk kepentingan spekulatif dalam memperoleh pendapatan berupa
bunga.

Kegiatan dan pelaksanaan administrasi didalam lembaga keuangan
sangatlah penting bagi setiap perusahaan dalam menjalankan aktivitas pada
kegiatan operasional. Demikian halnya dengan PT. Bank Jatim Cabang
Bondowoso, disamping berperan sebagai penyedia pelayanan jasa dalam
menghimpun dana masyarakat juga sebagai penyalur dana bagi pihak-pihak yang
berkepentingan serta membutuhkannya, khususnya masyarakat. Bank merupakan
perantara antara pemerintah dengan masyarakat, sedangkan pencerminan wujud
utama fungsi bank adalah sebagai finansial intermediar yang dilihat melalui
produk jasa yang dihasilkan.

Berdasarkan uraian diatas, maka sangat tepat untuk mengetahui dan
mendalami bagaimana pelaksanaan administrasi yang terjadi pada PT. Bank Jatim
Cabang Bondowoso. Untuk itu kegiatan Praktek Kerja Nyata tersebut diberi judul
“Pelaksanaan Administrasi Simpanan Deposito Berjangka Pada PT. Bank

Jatim Cabang Bondowoso”
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1.2 Tujuan dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata (PKN)
1.2.1 Tujuan dari Praktek Kerja Nyata (PKN)

Memperoleh gambaran yang jelas serta dapat melaksanakan kegiatan
administrasi simpanan deposito berjangka pada PT. Bank Jatim Cabang
Bondowoso, mulai dari pembukaan deposito berjangka sampai dengan penarikan

deposito berjangka

1.2.2  Kegunaan dari Praktek Kerja Nyata (PKN)
Untuk memperoleh pengalaman kerja, serta menambah pengetahuan dan
wawasan mengenai pelaksanaan administrasi simpanan deposito berjangka pada

PT. Bank Jatim Bondowoso.

1.3 Objek dan Jangka Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata (PKN)
1.3.1 Objek Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata (PKN)
Praktek Kerja Nyata (PKN) dilaksanakan di PT. Bank Jatim Cabang

Bondowoso JI. Letnan Karsono No. 1 Bondowoso.

1.3.2  Jangka Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata (PKN)
Praktek Kerja Nyata ini dilaksanakan di PT. Bank Jatim Cabang
Bondowoso dan berlangsung selama 144 jam efektif dengan alokasi
sebagai berikut :
a. Senin - Jum’at dimulai pukul 07.30 WIB dan berakhir pukul 16.30 WIB.
b. Istirahat pukul 12.30 WIB s/d 13.30 WIB
c. Sabtu dan Minggu libur
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1.4 Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata

No. Keterangan

1. {Pembuatan proposal

2. |Pengurusan ijin

3. |Penyerahan dan perkenalan mahasiswa
kepada pihak bank

4. |Menerima penjelasan tentang
berdirinya, gambaran umum dan
kebijaksanaan umum PT. Bank Jatim
Cabang Bodowoso

5. |Menerima penjelasam tentang masalah
pelaksanaan administrasi keuangan,
khususnya yang berhubungan dengan
simpanan deposito berjangka

6. |Melaksanakan kegiatan yang
berhubungan dangan simpanan
deposito berjangka

7. |Penutupan kegiatan Praktek Kerja
Nyata sekaligus bepatimitan dengan
pimpinan serta semua karyawan
PT. Bank Jatim Cabang Bodowoso

8. |Penulisan hasil laporan PKN

9. |Konsultasi dengan dosen pembimbing

10. |Penggandaan
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BAB II
LANDASAN TEORI

2.1 Administrasi

2.1.1 Pengertian Administrasi

Awal mula administrasi berasal dari kata Latin yaitu dari kata “4d” yang
berarti intensif dan “ministrate” berarti “Roserve” atau melayani. Jadi
administrasi berarti melayani intensif. Administrasi pada perusahaan mencakup
kegiatan accounting, kalkulasi dan lain-lain yang tidak terbatas pada peristiwa
finansial tetapi juga peristiwa yang tidak finansial.

Menurut P. Siagian pengertian administrasi adalah keseluruhan proses
pelaksanaan kegiatan yang dilakukan oleh 2 orang atau lebih yang terlibat dalam
bentuk usaha kerjasama demi tercapainya tujuan yang ditentukan sebelumnya.

Beberapa pengertian administrasi menurut Atmosudirjo(1989:9)
dibedakan menjadi 2 pengertian, yaitu :

I. Administrasi dalam pengertian sempit yang berarti tata usaha (office work),
vaitu segala kegiatan yang meliputi tulis menulis, korespondensi, mengetik,
kearsipan dan lain-lain.

2. Administrasi dalam pengertian luas dapat ditinjau dari beberapa sudut, yaitu :
1) Dan sudut proses, administrasi adalah keseluruhan proses yang dimulai

- dari  proses pemikiran, perencanaan, pengaturan, penggerakan,
pengawasan atau pengendalian pada proses pencapaian tujuan.

2) Dari sudut fungsi, administrasi adalah merupakan keseluruhan kegiatan
yang dilakukan oleh seseorang atau kelompok orang secara sadar yang
berkedudukan sebagai administrasi atau manajemen puncak suatu
organisasi usaha.

3) Dari sudut kepranataan, administrasi adalah merupakan kelompok orang
yang secara tertentu melaksanakan aktivitas di dalam suatu perusahaan
untuk mencapai tujuan tertentu.

Dari penjelasan diatas, dapat ditarik suatu kesimpulan bahwa

administrasi secara umum adalah proses penyelenggaraan kerja untuk mencapai
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suatu tujuan yang telah ditetapkan. Dengan kata lain dalam keadaan

dan dimana asalkan ada kegiatan kerja dan penyelenggaraan kerja serta yang ada

tujuan yang hendak dicapai maka disitulah ada administrasi.

2.1.2 Unsur-unsur Administrasi

Walaupun ~ administrasi  merupakan  suatu  kebutuhan  proses
penyelenggaraan namun untuk tata pelaksanaan menurut The Liang Gie (1993:35)
tata tertib pelaksanaan administrasi dapat dibedakan menjadi delapan unsur
penting.
Adapun delapan unsur tersebut yaitu:
1. Pengorganisasian

Yaitu rangkaian kegiatan menyusun suatu kerangka yang menjadi wadah bagi

setiap kegiatan dari usaha kerja sama yang bersangkutan.

2

Manajemen
Yaitu rangkaian kegiatan menggerakkan dan mengerahkan karyawan segenap

fasilitas kerja agar tujuan kerja sama tersebut tercapai.

L2

Tata Hubungan
Yaitu rangkain kegiatan menyampaikan warta dari satu pihak ke pihak lain
dalam usaha kerja sama itu
4. Kepegawaian
Yaitu rangkaian kegiatan atau perbuatan mengatur dan mengurus tenaga kerja
yang diperlukan dalam usaha kerja sama tersebut.
5. Keuangan
Yaitu rangkaian kegiatan perbuatan mengolah hal-hal pembelanjaan dalam
suatu usaha kerja sama
6. Perbekalan
Yaitu meruapakan rangkaian kegiatan penggandaan, mengatur, pemakaian,
mendaftar, memelihara sampai menyimpan perlengkapan dalam usaha kerja

sama itu
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7. Tata Usaha .
Yaitu merupakan rangkaian kegiatan menghimpun, mencatat, mengolah,
menggandakan, mengirim, dan menyimpan keterangan-keterangan yang
diperlukan dalam usaha kerja sama tersebut.

8. Perwakilan
Yaitu rangkaian kegiatan yang menciptakan hubungan baik dan dukungan dari

masyarakat sekeliling terhadap usaha kerja sama tersebut.

2.1.3 Tujuan Administrasi
Tujuan administrasi menurut Soemito Adiekusumo (1984:31) adalah
sebagai berikut -

I. Memberikan ikhtisar dan informasi yang dianalisa mengenai aktivitas-
aktivitas operasional yang terdapat dalam perusahaan.

2. Memberikan info secara terperinci mengenai orang-orang, objek-objek,
persetujuan-persetujuan  untuk  melaksanakan  kepentingan-kepentingan,
peraturan-peraturan dan perjanjian-perjanjian.

3. Mencatat pekerjaan yang harus dilakukan.

4. Mengatur komunikasi antara perusahaan dengan konsumen.

5. Menyampaikan  perhitungan, pertanggungjawaban dan  pelaksanaan

pemeriksaan perusahaan.

2.2 Bank
2.2.1Pengertian Bank

Perbankan memegang peranan yang sangat penting sebagai sumber
permodalan dan perantara keuangan. Sebagai lembaga keuangan bank sangat
dibutuhkan masyarakat, oleh karena itu pengaturan gerak langkah perbankan erat
kaitannya dengan kebijakan moneter sebagaimana kaitan antara uang dengan
bank. Dalam hal ini pengertian bank semakin kompleks dari waktu ke waktu yang
mulanya bank sebagai usaha dari alat tukar menukar uang.

Sedangkan pengertian bank adalah suatu jenis lembaga keuangan yang

melaksanakan berbagai jenis jasa seperti pinjaman, mengedarkan uang,
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pengawasan terhadap mata uang, sebagai tempat menyimpan barang-barang

berharga, membiayai usaha-usaha perusahaan, dan sebagainya.

2.2.2Fungsi dan Tugas Bank

d.

Menciptakan uang giral

Bank dapat melangsungkan fungsinya menciptakan uang giral apabila
customer membuka rekening pada bank, khususnya rekening giro, sebab
hanya dengan membuka rekening giro, maka customer akan memperoleh
tanda bukti yang bisa digunakan sebagai sarana pembayaran. Tanda bukti
dapat berupa cek / bilyet giro.

Memberikan pelayanan penyimpanan

Pelayanan disini meliputi tabungan, deposito, dan giro. Tabungan biasanya
untuk masyarakat yang konsumtif, sedangkan deposito disediakan bagi
masyarakat yang mempunyai tujuan spekulasi terhadap suku bunga dari uang
yang mereka simpan di bank. Giro biasanya diberikan kepada customer aktif
atau  golongan pengusaha dimana sewaktu-waktu mereka dapat
mempergunakan atau menarik dananya guna keperluan usaha.

Memberikan jasa-jasa pembayaran

Bank selain menciptakan alat pembayaran terpenting (uang giral — demand
deposit) dan melayani penyimpanan uang juga menyediakan alat pembayaran
yang dapat dilakukan dengan cepat dan mudah. Ini merupakan sistem
penagihan, terutama yang memakai cek.

Menghimpun tabungan dan menanamkan dana tersebut dalam bentuk efek-
efek atau investasi.

Keadaan keuangan bank tersebut secara garis besar dialokasikan pada 3
tempat.

Memberikan jasa-jasa lainnya.
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Bank Pembangunan adalah bank yang dalam pengumpulan dananya terutama
menerima simpanan dalam bentuk deposito atau mengeluarkan kertas
berharga berjangka menengah dan jangka panjang dan dalam usahanya
terutama memberikan kredit jangka menengah dan jangka panjang di bidang
pembangunan.

Bank Umum yang mengkhususkan diri untuk melaksanakan kegiatan tertentu
atau memberikan perhatian yang lebih besar pada kegiatan tertentu.
Sedangkan yang dimaksud dengan mengkhususkan diri untuk melaksanakan
kegiatan terteniu adalah meclaksanakan kegiatan pembiayaan jangka panjang,
pembiayaan untuk mengembangkan koperasi, mengembangkan pengusaha
ekonomi lemah atau pengusaha kecilm, mengembangkan ekspor non migas

dan pengembangan pembangunan perumahan.

2.2.4 Produk-Produk Bank Jatim

Tabungan

Sumber dana masyarakat yang dihimpun oleh PT.Bank Jatim Cabang

Bondowoso berupa tabungan, deposito dan giro. Berbagai macam bentuk

tabungan yang terdapat pada Bank Jatim Cabang Bondowoso :

a.

Simpanan Pembangunan Daerah (SIMPEDA) adalah suatu bentuk tabungan
yang dikelola Bank Jatim Cabang Bondowoso sebagai salah satu sarana untuk
membantu mengembangkan ekonomi daerah guna membantu membiayai
usaha pembangunan.

Tabungan Haji adalah bentuk tabungan yang diselenggarakan Bank Jatim
untuk membantu calon jemaah haji agar uang benar-benar disimpan dengan
aman schingga pada musim haji tiba, dengan disetor sebagai Ongkos Naik
Haji (ONH).

Tabungan Siklus adalah tabungan bebas yang diselenggarakan Bank Jatim
Cabang Bondowoso untuk membudayakan kebiasaan menabung pada
masyarakat dan dalam rangka mambantu menunjang usaha pembangunan.
Deposito yaitu tabungan dalam jumlah tertentu yang jangka pengambilannya
berkala. Jangka waktu tersebut adalah 3 bulan, 6 bulan, 12 bulan dan 24 bulan.
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Sedangkan bungﬁ dibayarkan tiap. bulan. Jangka waktu pengambilan dan

penarikan kembali dapat diperpanjang secara otomatis.

Giro, diatur dalam UU No. 7 Tahun 1992 tanggal 25 Maret 1992 menjelaskan
bahwa yang dimaksud dengan Giro adalah simpanan uang vyang
penarikkannya dilakukan setiap saat dengan menggunakan cek, surat perintah
pembayaran lainnya atau dengan cara pemindahbukuan. Berbeda dengan
penyimpanan deposito yaitu jika rekening koran giro dapat disetor dan diambil
setiap waktu, sedangkan deposito pengambilannya harus menunggu tanggal
jatuh temponya. Rekening giro ini diperuntukkan bagai perorangan atau

lembaga.

Perkreditan

Dalam dunia perbankan yang dimaksud dengan kredit adalah penyediaan

uang atau tagihan-tagihan yang dapat disamakan dengan itu berdasarkan

erjanjian pinjam meminjam antara bank dengan pihak lain, dalam hal ini pihak
3 1] P

peminjam berkewajiban melunasi hutangnya setelah jangka waktu tertentu dengan

Jumlah bunga yang telah ditetapkan dalam perjanjian.

3.

da.

Jasa

Dalam pelayanan jasa, Bank Jatim Cabang Bondowoso melayani :
Kiriman uang (¢ransfer) yaitu jasa bank dalam pengiriman uang yang dapat
menjamin keamanan, kecepatan dan ketepatan pengirimannya.
Inkasso (collection)
Inkaso merupakan jasa bank untuk menagih warkat-warkat yang berasal dari
luar kita/ luar negeri. Adapun warkat-warkat yang berasal dari luar kota/luar
negeri seperti : Cek, Bilyet Giro, Wesel, Kwitansi, Surat Aksep, Deviden,
Telepon, Money Order dan surat berharga lainnya.
Bank Garansi
Secara umum bank garansi merupakan jaminan yang diberikan oleh bank
kepada nasabah dalam memenuhi suatu kewajiban apabila yang dijamin
dikemudian hari ternyata lalai atau gagal memenuhi kewajiban kepada pihak

lain sesuai dengan persetujuan.
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Pembenan Bank Garansi oleh bank kepada pihak penerima jaminan atau yang

dijaminkan sebenamya memiliki tujuan sebagai berikut :

memberikan bantuan fasilitas dan kemudahan dalam memperlancar

transaksi nasabah;

- bagi pemegarig jaminan bank garansi adalah untuk memberikan keyakinan
bahwa pemegang jaminan tidak akan menderita kerugian bila pihak yang
dijaminkan melalaikan kewajibannya, karena pemegang akan mendapat
ganti rugi dan pihak perbankan;

- menambahkan rasa saling percaya antara pemberi jaminan, yang
dijaminkan dan yang menerima jaminan;

- memberikan rasa aman dan ketenteraman dalam perusahaan, baik bagi
pihak bank maupun bagi pihak lainnya;

- bagi bank disamping keuntungan di atas juga memperoleh keuntungan dari

biaya-biaya yang harus dibayar nasabah serta jaminan yang diberikan.

2.3 Deposito
2.3.1 Pengertian Deposito
Salah satu bentuk sumber dana bagi bank adalah deposito walaupun
deposito merupakan sumber dana yang cukup mahal dibandingkan dengan giro
maupun tabungan. Deposito adalah simpanan pada bank yang penarikannya pada
saat jatuh tempo atau setelah waktu yang ditentukan (Nawazirul Lubis, 1993:84).
Sedangkan pengertian deposito menurut Teguh Pudjo Mulyono
(1995:155) adalah simpanan pihak ke-3 kepada bank yang penarikannya dapat
dilakukan dalam jangka waktu dan hanya dapat diambil atau dicairkan oleh
deposan dengan pihak bank.

2.3.2Macam-macam Deposito

Ada beberapa macam deposito yang kita ketahui, yaitu :

1. Time deposit
Yaitu deposito yang terkait dengan jangka waktu yang telah ditentukan oleh
kedua belah pihak. Apabila deposito tersebut telah jatuh tempo maka deposan
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tersebut dapat menarik simpanannya. Disamping itu, deposan dapat
memperpanjang deposito berjangka yang telah jatuh tempo baik secara
otomatis maupun non otomatis. Hal ini tergantung perjanjian pertama kalinya
deposan menyimpan deposito.

Sertifikat deposito

Yaitu deposito yang bukti simpanan dapat diperdagangkan. Keuntungan
sertifikat deposito baik nasabah yaitu bisa mendapatkan kepastian pembayaran
atau penggunaannya. Secara teoritis penggunaannya digariskan dalam SEBI
No. 21/27/UPG dan SK Direksi Bl No. 21/48/KEP/OIR tanggal 7 Oktober
1988 tentang penerbitan sertifikat deposito.

2.4 Deposito Berjangka

2.4.1 Pengertian Deposito Berjangka

Di dalam pengertian deposito berjangka ini ada beberapa pendapat dari

para ahli yang berbeda. Namun yang dimaksud dengan deposito berjangka secara

umum merupakan simpanan pihak ketiga kepada bank yang ditentukan oleh

jangka waktu untuk mendapat jasa atau bunga sesuai dengan perjanjian. Pendapat

para ahli antara lain mengenai deposito berjangka adalah :
a. Menurut Anwari (1979:15)

Deposito berjangka adalah merupakan salah satu alat bagi bank untuk
mengumpulkan dana di masyarakat guna keperluan operasi kredit perbankan
dan menunjang pembangunan pada umumnya.

Menurut Tohir (1980:12)

Deposito berjangka adalah simpanan di bank yang tertulis dengan persyaratan
jangka waktu penyimpanan. Pada prinsipnya deposito diberikan bunga lebih
tinggi dari simpanan lainnya.

Menurut UU No. 7 Tahun 1992 tentang Perbankan Bab I pasal 1

Deposito berjangka adalah simpanan yang penarikannya hanya dapat
dilaksanakan pada waktu tertentu menurut perjanjian antara penyimpan

dengan bank yang bersangkutan.
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Menurut PSAK Tahun 1999 No. 31.11
Deposito berjangka adalah simpanan pihak lain yang penarikannya hanya
dapat dilakukan pada waktu tertentu menurut perjanjian antara penyimpan

dengan bank yang bersangkutan.

2.4.2 Manfaat Deposito Berjangka

Pada umumnya deposito berjangka mempunyai manfaat bagi nasabah

maupun bagi bank itu sendiri. Bila ditinjau dari segi bank maka manfaat dari

deposito berjangka adalah sebagai berikut :

a.

Dapat digunakan sebagai sumber dana yang paling efektif untuk pemberian

berbagai macam kredit yang dibutuhkan masyarakat.

Untuk mengelola uang yang menganggur.

Ikut menunjang kegiatan perusahaan untuk meningkatkan dan meratakan

pembangunan serta kesejahteraan di bidang ekonomi.

Ikut membantu pemerintah dalam menunjang kestabilan uang yang beredar.
Sedangkan ditinjau dari sudut nasabah, maka keuntungan yang didapat :

Memberikan rasa aman karena uangnya tidak mungkin hilang.

Memberikan penghasilan berupa bunga.

Dapat digunakan untuk jenis kredit.

2.4.3 Syarat-syarat Deposito Berjangka

Adapun syarat deposito berjangka yang diketahui oleh deposan. Hal ini

perlu untuk menjaga kemungkinan kesalahpahaman atau kekeliruan. Selain

terdapat manfaat pada deposito berjangka juga terdapat syarat-syarat deposito

berjangka adalah sebagai berikut :

2

(%]

Terikat sesuai jangka waktu tingkat suku bunga yang disesuaikan.

Setoran tidak dapat diangsur, setoran hanya satu kali dan tidak dapat diambil
sebelum tanggal jatuh tempo.

Simpanan yang telah jatuh tempo tidak diberikan bunga.
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Apabila simpanan telah jatuh tempo dan deposan tidak segera mengambil,
maka pada hari berikutnya tidak diperhitungkan, kecuali bila deposito tersebut
telah diperpanjang secara otomatis.

Tidak bunga berbunga. Perhitungan bunga yang belum diambil tidak dapat
m?mpengamhj perhitungan bunga pada bulan selanjutnya.

Simpapan deposito berjangka tidak dapat dipindahtangankan denga eksepsi
bila deposan meninggal dunia, maka sebelum tanggal jatuh tempo orang yang

diberi kuasa atau hak waris dan kehakiman.

2.4.4 Perbedaan Sertifikat Deposito dengan Deposito Berjangka

Perbedaan sertifikat deposito dengan deposito berjangka menurut OP.

Simorangkir (1991:94) adalah sebagai berikut :

a.

Sertifikat deposito, yaitu :

1) bunga dibayar dimuka dan diberikan atas unjuk.

2) dapat diperjualbelikan dan merupakan warkat kliring.

3) dalam mata uang rupiah.

4) tidak dapat diperpanjang

Deposito berjangka, yaitu :

1) bunga dibayar akhir bulan atau kemudian hari dan diberikan atas nama.
2) tidak dapat diperjualbelikan dan bukan warkat kliring.

3) dalam mata uang rupiah dan valas.

4) dapat diperpanjang.

2.5 Pengertian Administrasi Deposito

Untuk kelancaran proses dalam pelaksanaan deposito pada suatu bank,

maka perlu diadakan administrasi yang teratur, tertib dan tidak berbelit-belit.

Pengertian administrasi deposito menurut beberapa ahli adalah sebagai berikut :

Admuinistrasi deposito adalah suatu kegiatan yang menunjukkan cara kerja

yang berurutan dan masing-masing bagian yang terlibat di dalam pengurusan

simpanan deposito (Pratama Raharja, 1990:74)
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Sedangkan menurui pendapat yang lain mengatakan bahwa administrasi
deposito adalah :

Pengurusan yang berupa petunjuk dan langkah yang harus dilakukan
dalam pelaksanaan kegiatan deposito agar berjalan sesuai ketentuan yang
telah ditetapkan (Hasyim Ali, 1995:36)

Berdasarkan pendapat diatas, dapat dikatakan bahwa administrasi deposito
harus ada pada setiap bank. Kemudahan-kemudahan dan fasilitas yang
memuaskan akan memberikan mlai lebih yang akan menarik minat nasabah untuk
mendepositokan uangnya secara aman sehingga dana yang tersedia dalam bank

akan semakin besar.
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BAB IIT
GAMBARAN UMUM

3.1 Sejarah Perusahaan

Sejarah berdirinya Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur didorong
adanya keinginan pemerintah daerah Propinsi Daerah Tingkat | Jawa Timur untuk
meningkatkan perekonomian daerah, khususnya bagi masyarakat Jawa Timur.
Sebagai langkah awal, di Surabaya didirikan bank milik pemerintah daerah
dengan nama PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur berdasarkan akte
notaris Anwar Mahajudin No. 49 pada tanggal 17 Agustus 1961. Bertindak selaku
pendiri waktu itu adalah Soewondo Ranuwidjojo (Gubernur Daerah Tingkat I
Jawa Timur) dan Kolonel Surahman (Panglima Daerah Militer VIII Brawijaya).

Pada tahun 1990 status Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur
ditingkatkan dari bank umum menjadi bank umum devisa. Ini ditetapkan sesuai
dengan Surat Keputusan Bl No. 23/28/KEEP/DIR pada tanggal 2 Agustus 1990.
Dengan status bank devisa ini, Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur bisa
melaksanakan berbagai transaksi ekspor impor, mengadakan pengamatan posisi
valuta asing bank dan rekening valuta asing.

Berdasarkan Peraturan Daerah No. 26 Tahun 1994 menyebutkan bahwa
Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur mengijinkan pihak ketiga untuk memiliki
modal sahamnya dengan komposisi maksimal 30%. Artinya pihak bank
memberikan kesempatan pada masyarakat luas yang berminat untuk menanamkan
dananya dalam bentuk saham di Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur. Ini
dilakukan guna menambah jumlah modal sehingga kegiatan operasional
perusahaan yang dilaksanakan semakin lancar.

Pada tanggal 20 Maret 1999 DPRD Tingkat I Jawa Timur telah
mengesahkan Peraturan Daerah No. | tentang perubahan bentuk hukum Bank
Pembangunan Daerah Jawa Timur, maka sejak saat itu status bank ini berubah
dari Perusahaan Daerah menjadi Perseroan Terbatas (PT) Bank Pembangunan
Daerah Jawa Timur atau yang lebih dikenal dengan PT. Bank Jatim.

17
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Untuk menjﬁngkau nasabah di daerah pada tanggal 6 Januari 1991,
didinkkan PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur Cabang Bondowoso di
Jalan Letnan Karsono No. 1 Bondowoso yang diresmikan oleh Gubernur Jawa
Timur Bapak Soelarso selaku Dewan Komisaris PT. Bank Pembangunan Daerah
Jawa Timur. Dengan berdirinya PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur di
Bondowoso memberikan nilai tersendiri di dalam menghadapi persaingan

perbankan.

3.2 Struktur Organisasi

Susunan organisasi atau tata cara kerja kantor PT. Bank Pembangunan
Daerah Jawa Timur Cabang Bondowoso disebut cabang kelas 11 (devisa / non
devisa) mempunyai fungsi pokok melaksanakan kegiatan operasional bank di
daerah wilayah kerjanya. Apabila dipandang perlu, direksi dapat membentuk
cabang pembantu payment point dalam rangka perluasan jaringan kerja bank.
Struktur organisasi pada PT. Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur Cabang
Bondowoso disusun berdasarkan Keputusan Direksi No. 039/056/KEP/DIR/PRN
tanggal
18 Mei 2001.

Secara skematis struktur organisasi pada PT. Bank Jatim Cabang
Bondowoso dapat dilihat pada gambar berikut :
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STRUKTUR ORGANISASI CABANG KELAS 11 (BELUM DEVISA)
PT. BANK PEMBANGUNAN DAERAH JAWA TIMUR

Pemimpin Cabang

SK. Direksi No. 039/056/KEP/DIR/PRN tanggal 18 Mei 2001

Pemimpin Bidang

Penyelia
Umum /
Sumber Daya
Manusia

Penyelia
Pemasaran

Operasional
r \ Kontrol Intern

Penyelia Penyelia Penyelia
Kredit Kecil Pelayanan Akuntansi
& Program | | Nasabah &

Teller
Pembantu
Payment
Point

Gambar 1 : Struktur PT. Bank Jatim Cabang Bondowoso

Sumber

: PT. Bank Jatim Cabang Bondowoso

Berikut uraian ringkasan pembagian tugas untuk masing-masing bagian :

1. Pemimpin Cabang

Membawahi pemimpin bidang operasional, pemimpin cabang pembantu,

xontrol intern, penyelia pemasaran, penyelia umum dan SDM serta penyelia

pelayanan payment point.

2. Pemimpin Bidang Operasional

Membawahi penyelia akuntansi, penyelia pelayanan nasabah dan teller,

penyelia kredit kecil dan program.
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3. Kontrol intern

a.

Melakukan pengawasan dan penelitian atas semua kegiatan di unit kerja
(penyelia) agar sesuai dengan ketentuan,

Melakukan pencegahan timbulnya kesalahan dalam pelaksanaan tugas di
masing-masing penyelia serta membuat laporan atas hasil pengamatan
yang dilakukan bila dipandang perlu.

Melayani petugas pemeriksa / pengawas baik dari pihak intern maupun
ekstern untuk kepentingan pemeriksaan.

Melaksanakan tugas dan pekerjaan lain yang masih berkaitan dengan
fungsi dasar uraian jabatan yang belum diyjabarkan dalam tugas-tugas

pokok diatas.

4. Penyelia Pemasaran

a.

Menghimpun dana dan mengelola dana dalam bentuk perkreditan dalam
batas wewenang cabang serta memantau daftar kredit macet yang
dikeluarkan oleh BI.

Menganalisa permohonan kredit / bank garansi di luar penawaran dan full
cover dengan jumlah plafond sesuai wewenangnya.

Melakukan koordinasi dengan kantor pusat berkait dengan penyaluran
kredit dengan jumlah plafond tertentu yang pemrosesan permohonan
kreditnya dilaksanakan oleh kantor pusat.

Mengadakan supervisi dan penagihan atas kredit-kredit menengah yang
tergolong lancar dan dalam perhatian khusus yang telah direalisasi.
Memantau aktivitas pemberian kredit dan penagihan kredit yang
bermasalah.

Melaksanakan administrasi, laporan kredit dan mengelola serta memantau

perkembangan daftar hitam dan kredit macet yang dikeluarkan oleh BL

5. Penyelia Kredit Kecil dan Program

a.

Melakukan penelitian, penilaian dan analisa terhadap permohonan kredit
program-program kecil yang bersifat konsumtif.
Melaksanakan Rencana Definitif Kebutuhan Kelompok (RDKK).

Melakukan pengajuan penjaminan definitif.
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Melakukan péngajuan klaim. -

Melaksanakan administrasi, laporan kredit kecil dan kredit program ke
kantor pusat.

Melakukan peninjauan ke lapangan, pengawasan dan pembinaan kepada
debitur kredit kecil dan kredit program.

Melakukan koordinasi Tenaga Teknis Administrasi (TTA).

Penyelia Pelayanan Nasabah dan Teller

a. Menyelesaikan permohonan nasabah dan calon nasabah dalam
hubungannya dengan penjualan produk dan jasa bank.

b. Mengusahakan secara aktif bertambahnya nasabah-nasabah baru.

c. Melaksanakan pelayanan kepada nasabah dominan / prima agar hubungan
yang terjalin dapat berkesinambungan dan saling menguntungkan.

d. Melaksanakan pelayanan penerimaan setoran deposito dan sertifikat
deposito untuk selanjutnya dilakukan penyetoran kepada petugas teller.

e. Membuat laporan ke BI dan pihak lain.

f.  Melaksanakan agenda administrasi, operasi di bidang giro, deposito,
tabungan kas daerah, transfer, inkaso, kliring, tagihan lainnya dan jasa
perbankan lainnya serta memelihara daftar hitam nasabah.

g. Menyediakan uang kas untuk kepentingan operasional sesuai ketentuan.

h. Membuat laporan keadaan uang kas.

Penyelia Akuntansi

a. Menyelenggarakan pembukuan atas transaksi semua aktivitas yang terjadi.

b. Membuat bukti laporan pembukuan.

¢. Membuat rencana dan laba rugi serta laporan keuangan ke Bl

d. Mengadakan analisa dan laporan keuangan cabang.

e. Bertanggung jawab untuk mengawasi dan mengendalikan biaya yang
terjadi di bawah lingkungan wewenangnya.

f. Melaksanakan tugas dan pekerjaan lain yang masih berkaitan dengan

fungsi dasar uraian jabatannya.


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

22

8. Penyelia Umum / Sumber Daya Manusia

a.

Menyelenggarakan usaha-usaha kesekretariatan, personalia umum, dan
usaha-usaha lainnya yang sejenis sepanjang usaha tersebut menjadi
wewenang kantor cabang.

Menyelenggarakan kegiatan perhitungan / pembayaran gaji pegawai, pajak
dan asuransi pegawai serta hak-hak pegawai lainnya.

Mengelola barang-barang persediaan.

Menyusun laporan secara berkala atas kegiatannya.

Mengusahakan dan menyelenggarakan kas kecil yang jumlahnya
disesuaikan dengan ketentuan yang berlaku.

Bertanggung jawab untuk mengawasi dan mengendalikan biaya yang

terjadi di bawah lingkungan ketentuannya.

9. Penyelia Payment Point

Menyediakan uang kas untuk kepentingan operasional sesuai ketentuan.
Melayani pembayaran dan penyetoran uang nasabah dan bukan nasabah
sesual wewenang yang diberikan.

Mencatat semua transaksi yang terjadi dan mengumpulkan bukti-bukti
transaksinya.

Membuat laporan keadaan uang kas dan laporan-laporan lain yang
diperlukan.

Mengusahakan secara aktif bertambahnya nasabah-nasabah baru.
Bertanggung jawab untuk mengawasi dan mengendalikan biaya yang

terjadi di bawah lingkungan wewenangnya.

3.3 Kegiatan Usaha

PT. Bank Jawa Timur sebagai cabang kelas II mempunyai tugas pokok

melaksanakan kegiatan operasional bank di kota Bondowoso. Untuk itu kegiatan

usaha yang dilakukan adalah :
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1. Mengelola penggunaan dana dalam bentuk perkreditan, penempatan dan
bentuk-bentuk lainnya dalam batas-batas yang ditentukan oleh direksi. Jenis
layanan kredit yang ditawarkan oleh PT. Bank Jawa Timur Cabang
Bondowoso adalah :

a. Kredit investasi umum
Adalah kredit investasi yang dikeluarkan diluar kredit program pemerintah
oleh PT. Bank Jawa Timur.
b. Kredit modal kerja umum
c. Kredit pegawai negeri
d. Kredit untuk KUD
2. Mengupayakan langkah pengerahan dana masyarakat yang meliputi :
a. Giro
Adalah simpanan yang penarikannya dapat dilakukan setiap saat
dengan menggunakan cek, bilyet giro, sarana perintah pembayaran lainnya
atau dengan pemindahbukuan.
Keunggulannya adalah :
1) bunga bersaing
2) untuk memperlancar transaksi urusan bisnis
3) perorangan setoran pertama adalah Rp 500.000,-
4) perusahaan setoran pertama adalah Rp 1.000.000,-
b. Tabungan
Adalah simpanan pihak lain kepada bank yang penarikannya hanya
dapat dilakukan menurut syarat-syarat tertentu yang telah disepakati, tetapi
tidak dapat ditarik dengan cek atau alat-alat yang dipersamakan dengan
itu. Ada 3 jenis tabungan yang terdapat di PT. Bank Jawa Timur yaitu :
1) Tabungan Simpeda
a) setoran pertama mimimal Rp 10.000,- dan setoran selanjutnya
minimal Rp 1.000.-
b) bunga bersaing dihitung harian
c) berhadiah vang tunai
d) dapat dijadikan jaminan kredit
e) fasilitas ATM bersama
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2) Tabungan Siklus .
a) setoran pertama mimimal Rp 25.000,- dan setoran selanjutnya
minimal Rp 10.000.-
b) bunga bersaing dihitung harian
c) penarikan dan penyetoran dapat dilakukan di seluruh cabang on-
line.
d) dapat dijadikan jaminan kredit
3) Tabungan NASA
a) PT. Bank Jatim beserta jajaran pemerintah, instansi, lembaga di
Jawa Timur dan dukungan para pengusaha serta masyarakat yang
mampu 1kut peduli memberikan bantuan berupa tabungan beasiswa
bagi putra-putri pelajar yang tidak mampu melanjutkan sekolah.
b) Besarnya beasiswa dalam 1 tahun per siswa :
1. SD/MI Rp 120.000,-
2. SLTP/MTs Rp 240.000.-
3. SMU/MA Rp 300.000,-
c. Deposito
Adalah simpanan masyarakat atau pihak ketiga yang penarikannya
hanya dapat dilakukan pada waktu tertentu menurut perjanjian antara
penyimpan dengan bank bersangkutan.
Keunggulannya adalah :
a) suku bunga menguntungkan sesuai dengan jangka waktu diinginkan 1,
3,6 dan 12 bulan.
b) perpanjangan deposito otomatis (ARQ) lebih praktis dan hemat.
c) keuntungan ganda jika bunga deposito yang diterima setiap bulan
dimasukkan ke tabungan siklus atau simpeda.
d) dapat dijadikan jaminan kredit.
3. Melaksanakan usaha jasa atau perbankan lainnya yang meliputi :
a. Penerbitan bank referensi, bank garansi dan lainnya yang sejenis.

Penjelasannya sebagai berikut
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1) Bank referensi adalah surat yang diterbitkan oleh bank yang berisikan
keterangan keadaan nasabah selama berhubungan dengan bank atau
pada saat tertentu.

2) Bank garansi adalah jaminan yang diberikan oleh bank kepada nasabah
dalam memenuhi kewajiban apabila yang dijamin di kemudian hari
ternyata lalai atau gagal memenuhi.

3) ATM bersama.

b. Inkaso, transfer, kliring, dan penagihan lainnya. Penjelasannya adalah
1) Inkaso adalah jasa yang melibatkan pihak ketiga dalam rangka

penyelesaikan tagihan berupa warkat-warkat atau surat berharga yang
tidak dapat diambil alih atau dibayarkan segera kepada si pemberi
amanat untuk kepentingan.

2) Transfer adalah pengiriman uang atas perintah nasabah atau bagian
bank tertentu untuk keuntungan pihak lain pada bank lain atau cabang
bank sendiri.

3) Kliring adalah sarana atau suatu cara perhitungan hutang piutang
dalam bentuk surat-surat berharga atau surat dagang dari suatu bank
peserta lainnya yang diselenggarakan oleh BI, bank pemerintah yang
ditunjuk BI atau oleh bank itu sendin (kliring antar kantor) yang
dilakukan di wilayah masing-masing dengan cepat, aman efektif dan
efisien.

4. Mengelola dan mengadministrasi dana pemerintah propinsi dan kabupaten /
kotamadya yaitu :

a. PT. Bank Jawa Timur menerima pembayaran Pajak Bumi dan Bangunan
(PBB) serta rekening telpon, listrik, dan PDAM melalui pendebitan
rekening giro atau tabungan siklus dan simpeda.

b. Pembayaran Pajak Kendaraan Bermotor (PKB), Bea Balik Nama
Kendaraan Bermotor (BBNKB) dan Sumbangan Wajib Dana Kecelakaan
Lalu Lintas Jalan (SWDKLLJ) pada Samsat seluruh Jawa Timur dengan
cek, bilyet giro, dan transfer antar bank yaitu semua bank yang beroperasi

di Jawa Timur.
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8. Mengadministrasikan segala kegiatan operasional.

6. Menyelenggarakan pengawasan atas terselenggaranya kegiatan-kegiatan
operasional.

7. Menyusun laporan-laporan atas pelaksanaan tugas kantor cabang, baik
dityjukan kepada divisi pembinaan cabang maupun pihak lain yang
berkepentingan.

8. Bertanggung jawab untuk mengawasi dan mengendalikan biaya yang terjadi di

bawah lingkungan wewenangnya.

3.4 Kegiatan Pokok Bagian Deposito Berjangka

Pertumbuhan bank tergantung pada pertumbuhan depositonya karena
deposito menyediakan sebagian besar dana yang dipakai manajer untuk
memperoleh penghasilan media kredit dan investasi. Deposito berjangka adalah
simpanan yang penarikannya hanya dapat dilakukan pada waktu tertentu menurut
perjanjian antara penyimpan dengan bank bersangkutan. Untuk sementara inm1 PT.
Bank Jawa Timur cabang Bondowoso penerimaan depositonya masih dalam mata
uang rupiah.

Jangka waktu penarikan deposito berjangka rupiah dapat diklarifikasikan
sebagai berikut :

jangka waktu 1 bulan

a.
b. jangka waktu 3 bulan

o

jangka waktu 6 bulan

e

jangka waktu 12 bulan
Pada dasarnya bagian deposito mempunyai berbagai macam kegiatan,

antara lain ;

o

Pendaftaran calon deposa:

=3

Pembukuan rekening deposito berjangka
Pengisian formulir permohonan deposito berjangka

d. Penerimaan dana deposito
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Pengisian bilyet deposito berjangka ,

Pengisian data deposan ke dalam komputer

Pengisian bukti pencairan bunga deposito secara tunai dan melalaui rekening
Pengisian bukti penarikan deposito pada saat jatuh tempo dan sebelum jatuh

tempo.
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KESIMPULAN

Berdasarkan PKN yang telah dilaksanakan, maka dapat diambil kesimpulan

bahwa pelaksanaan administrasi simpanan deposito pada PT.Bank Jatim adalah

sebagai berikut :

a.

Calon nasabah datang ke Bank Jatim kemudian menuju bagian pelayanan nasabah
dan memberi tahu bahwa 1a akan membuka simpanan deposito berjangka.

Bagian Pelayanan Nasabah meminta deposan mengisi dan menandatangani
formulir Deposito Berjangka

Deposan menuju ke bagian teller menyerahkan formulir permohonan Deposito
Berjangka dan sejumlah uang sebagai setoran.

Teller mendistribusikan formulir permohonan Deposito Berjangka lembar kesatu,
untuk bagian akuntansi, lembar kedua untuk bagian pelayanan nasabah dan
lembar ketiga untuk nasabah.

Bagian pelayanan nasabah menerbitkan bilyet Deposito Berjangka dan
mendistribusikan lembar kesatu untuk nasabah, lembar kedua untuk akuntansi dan
lembar ketiga disimpan sebagai arsip.

Pencairan bunga deposito bisa secara tunai dan bisa melalui rekening

Penarikan deposito Berjangka bisa dilakukan pada saat jatuh tempo dan pada saat

belum jatuh tempo.

42
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Lampiran 1

PERMOHONAN DEPOSITO BERJANGKA NO : DB. 00000
AFPLICATION FOR TIME DEPOSIT

KEPADA YTH./TO :

JVBANK JATIM

BANK PEMBANGUNAN DAERAH JAWA TIMUR

TANGGAL : 19
DATE
YANG BERTANDA TANGAN DIBAWAH INI :
THE UNDERSIGNED PLACE
NAMA
NAME
ALAMAT
ADDRESS
KTP/SIM/LAINNYA NO.
/D CARD/PASSPORT/OTHERS NO.
MOHON DICATAT SEBAGAI DEPOSAN BANK SAUDARA : TUNAI CEK BANK JATIM
PLEASE RECORD AS DEPOSITOR OF YOUR BANK : CASH HOUSE CHECK
CEK CLEARING DEBET REKENING
CLEARING CHECK ACCOUNT DEBIT.
SEBESAR RP. TERBILANG :
AMOUNT SAY
JANGKA WAKTU : BULAN
TENOR MONTH (S)
BUNGA DIBAYAR : DTIAP BULAN JATUH TEMPO TUNAI ’j MASUK REKENING
INTEREST PAYMENT MONTHLY -— AT MATURITY DATE CASH -4 CREDITED TO ACCOUNT
PERPANJANGAN : OTOMATIS TIDAK OTOMATIS
ROLL OVER AUTOMATIC NON AUTOMATIC

UNTUK ITU KAMI SANGGUP DAN BERSEDIA MEMATUHI SEMUA KETENTUAN YANG TERTERA DIBALIK INI DAN PADABILYET
DEPOSITO BANK JATIM.

FOR THAT PURPOSE, WE WILL PLEDGE AND OBEY TO THE TERMS AND CONDITIONS STATED ON THE REVERSE SIDE OF THIS APPLICATION
FORM AND ON THE CERTIFICATE OF TIME DEPOSIT OF BANK JATIM

DIISI OLEH BANK / FOR BANK USE ONLY :

BUNGA PER TAHUN
INTEREST RATE OF PER ANNUM
TANGGAL VALUTA

VALUE DATE

TANGGAL JATUH TEMPO
MATURITY DATE

[IOMOR

NUMBER

NO. SERI

SERIAL NO.

NO. REKENING TANDA TANGAN PEMOHON
ACCOUNT NO. APPLICANT SIGNATURE

R ADMINISTRASI BAN
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KETENTUAN DEPOSITO BERJANGKA : - \\

01

02

03

]

06

07

08

049

10

1
12

14
15
16

BANK PEMBANGUNAN DAERAH JAWA TIMUR ATAU BANK JATIM YANG SELLANJUTNYA DISEBUT SEBAGAI BANK MENERIMA UANG SIMPANAN_"‘

DALAM BENTUK DEPOSITO BERJANGKA DENGAN DIBERIKAN SUKU BUNGA DAN JANGKA WAKTU SESUAI KETENTUAN BANK YANG
BERLAKU PADA SAAT PENERBITAN DAN/ATAU PERPANJANGAN.,

PENARIKAN KEMBALI SEBELUM JANGKA WAKTU BERAKHIR DIKENAKAN SUKU BUNGA YANG BERLAKU SESUAI DENGAN KETENTUAN
YANG DITETAPKAN OLEH BANK,

BUNGA SIMPANAN DEPOSITO BERJANGKA DIBAYARKAN SETIAP BULAN SESUAI TANGGAL PENEMPATAN.

DEPOSITO INI DAPAT DIPERPANJANG SECARA OTOMATIS SESUAI PERMINTAAN DEPOSAN PADA SAAT PENEMPATAN / ATAU SAAT JATUH
TEMPO DENGAN SUKU BUNGA YANG BERLAKU SAAT PERPANJANGAN,

DEPOSITO BERJANGKA YANG TELAH JATUH WAKTU TETAPI BELUM DIUANGKAN OLEH BANK TIDAK DIPERHITUNGKAN BUNGA LAGI KECUALI
TELAH DIPERJANJIKAN SUATU PERPANJANGAN OTOMATIS SETIAP JATUH WAKTU.,

PERPANJANGAN OTOMATIS DAPAT DIPERJANJIKAN ANTARA DEPOSAN DENGAN BANK PADA SAAT PENERBITAN SURAT DEPOSITO
BERJANGKA INI DENGAN KETENTUAN NOMINAL DAN JANGKA WAKTU TETAP SAMA,

APABILA DEPOSITO BERJANGKA INI BERLAKU KETENTUAN PERPANJANGAN OTOMATIS MAKA UNTUK SETIAP PERPANJANGAN TIDAK
DITERBITKAN SURAT DEPOSITO BERJANGKA YANG BARU. -

DEPOSITO BERJANGKA DAPAT DIPINDAH TANGANKAN, PEMINDAH TANGANAN DILAKUKAN DENGAN CESSIE YANG HARUS DISETUJUI
OLUHE BANK DAN PENYEIRAHAN BILYE T DEPQOSITTO ASLI

DEPOSITO DAPAT DIGUNAKAN SEBAGAI JAMINAN PINJAMAN KEPADA DANK

DEPOSITO INI DIJAMIN DENGAN SELURUH HARTA DAN KEKAYAAN BANK *
SETIAP MERURAHAN NAMA, ALAMAT DAN TANDA TANGAN DEPOSAN HARUS SEGERA DIBERITAHUKAN KEPADA BANK,

DALAMIIAL TERJADI BILYET DEPOSITO HILANG HARUS SEGERA DILAPORKAN KEPADA YANG BERWAJIB DAN MEMBERITAHUKAN KEPADA
BANK

BILAMANA PEMILIK SIMPANAN DEPOSITO BERJANGKA (DEPOSAN) MENINGGAL DUNIA, HAK ATAS DEPQSITO AKAN BERALIH KEPADA
AHLI WARISNYA YANG SAH.

SEGALA SESUATU YANG BELUM DIATUR DALAM KETENTUAN INI AKAN UIIETAPK.AN KEMUDIAN.

TIAP PEMILIK DIANGGAP TELAH MENYETUJUI SEMUA KETENTUAN TERSEDBUT DIATAS.

DALAM HAL TERJADI PERBEDAAN PENAFSIRAN TEKS BAHASA INDONESIA DAN BAHASA INGGRIS, MAKA YANG DIGUNAKAN ADALAH
BAHASA INDONESIA .

TERMS AND CONDITIONS :

(e}

02

03
04

05

06

o7
og

09
10
11

12

14
15
16

BANK PEMBANGUNAN DAERAH JAWA TIMUR WITH.THE CALL NAME BANK JATIM, HEREINAFTER MENTIONED AS "BANK" RECEIVES DE-
POSITS IN THE FORM OF TIME DEPQSIT BY OFFERING INTEREST RATE AND TENOR IN CONFORMING TO THE BANK'S PREVAILING LAW
AT THE TIME OF ISSUING AND/OR RENEWAL.

IN THE EVENT OF THE DEPOSIT IS WITHDRAWN BEFORE MATURITY DATE, THE PAYMENT OF INTEREST WILL BE MADE BY THE PREVAIL-
ING INTEREST RATE ACCORDING TO THE BANK'S REGULATION.

THE INTEREST OF THIS TIME DEPOSIT IS PAID OUT ON A MONTHLY BASIS AS PER DEPOSITING DATE

AUTOMATICALLY ROLL OVER IS ACCORDING TO THE DEPOSITOR INSTIWUC TION AT THE TIME OF DEPOSITING/OR MATURITY DATE WITH
THE PREVAILING INTEREST RATE

THE DEPOSIT WHICH HAS BECOME MATURED AND NOT BEEN CASHED YE L THE BANK WILL NOT PAY ANYMORE INTEREST, UNLESS THE
AUTOMATICALLY ROLL OVER WAS NEGOTIATED AT ANY MATURITY DATE,

AN AUTOMATICALLY ROLL OVER CAN BE NEGOTIATED BETWEEN DEPOSITOR AND BANK AT THE TIME OF ISSUING THIS CERTIFICATE
WITH THE SAME FACE AMOUNT AND TENOR

IF THIS TIME DEPOSITIS AN AUTOMATICALLY ROLL OVER, THE BANK WILL NOT ISSUE NEW CERTIFICATE FOR ANY ROLL OVER,

THIS TIME DEPOSIT ENDORSABLE, THE ENDORSEMENT 15 MADE BY "CASSIE® THAT SHOULD BE APPROVED BY BANK AND DELIVERY OF
THE AUTHENTIC CERTIFICATE.

THIS TIME DEPOSIT IS CAN BE USED AS A COLLATERAL TO THE BANK

THIS TIME DEPOSIT IS GUARANTEED BY BANK'S PROPERTIES AND ASSE TS

ANY CHANGES IN NAME, ADDRESS AND SIGNATURE OF DEPOSITORS, SHOULD BE NOTIFY THE BANK IMMEDIATELY.

IN THE EVENT OF THE CERTIFICATE IS MISSING OR QIOLLN SHOULD BEE REPORIED TO THE POLICE DEPARTMENT AND NOTIFY THE
BANK IMMEDIATELY.

IF THE OWNER DIES THE FUNDS FROM THIS TIME DEPOSIT WILL BE PAID 10 THE HEHN(S) BASED UPON EVIDENCE AND ACCORDING TO
THE EXISTING LAW.

ANY MATTER WHICH HAS NOT BEEN REGULATED YET IN THESE TERMS AND CONDITIONS WILL BE SETTLED LATER

ALL DEPOSITORS ARE CONSIDERED HAVE READ AND AGREED TO THE TERMS AND CONDITIONS ABOVE MENTIONED

IN THE EVENT OF DIFFERENT INTERPRETATION IN ANY OR BOTH INDONESIAN AND ENGLISH VERSIONS OF THE ABOVE TERMS, THE
INDONESIAN VERSION SHALL PREVAIL AS THE OFFICIAL VERSION
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QN BANK JATIM

BANK PEMBANGUNAN DAERAH JAWA TIMUR Lam plrau 6

Kepada Yth.
Nomor to
Number ...............................................................................................
Perihal . Penegasan
Re Confirmaton R

PERPANJANGAN OTOMATIS DEPOSITO BERJNGKAN ATAS NAMA SAUDARA
YANG TELAH JATUH TEMPO
AUTOMATICALLY ROLL OVER ON YOUR MATURED TIME DEPOSIT

Dengan ini kami beritahukan bahwa Deposito Berjangka atas nama saudara
We would like to espress that your time Deposit

No. Rekening /Bilyet Deposito .
Account / Cartificule No.

Nominal Deposito Berjangka
At amount of

Jatuh tempo tanggal
Matured at

Telah kami perpanjang jangka waktunya dari tanggal :
Has already exlanded its from

Sampai dengan tanggal .. bunga sebesar
Up to with interest rate of

Per tahun dengan
Per annum

Apabila deposito berjangka tersebut dicairkan sesudah jangka waktu satu
bulan sejak tanggal perpanjangan tetapi sebelum jatuh tempo berlaku tingkat
bunga sebesar ...... % pertahun

In the ovent of the Deposit is cashed in the one month date but before
malunily date, the provail interest will be made at a rate of......%per annum

Demikian harap saudara maklum dan atas kepercayaan saudara kepada
Bank Kami, taklupa kami sampaikan terima kasih.
Thank you very much for yous attention and fiatfulness to our bank

BANK PEMBANGUNAN DAERAH
JAWA TIMUR

KANTOR PUSAT : JI. Basuki Rachmad 98-104, Surabaya 60271, Telp. (031) 5310090-99. Telex. 32376-79 BPD KP |A,Facs.5311056, PO Box 917
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PRESENSI PESERTA PRAKTEK KERJA NYA'TA
P1. BANK PEVMIBANGUNAN DAFKRAH JAWA TIMUR
CABANG BONDOWOSO
I LETNAN KNARSONO NO. i BONDOWOSO

NAMA

NN

| aimu(ﬂ i

- NO & 03-02 ' 0402 ' 0502 | 06-02 | 07-03 |
- = i D~
1 ESNIDIAHR.W CUU08U3102179 ) AR e ® | d&ﬂﬂr cw-"" A«w"f\ A
C 2 LINANTRBANIW ' 000803102222 A S W) Al
mj‘“, ‘\Lil 1 ROSY IJ)KU_;\-—_: Uubmul-tllu) Y, Al w9
1 ' DFVIA AGUSHITA | O00RN3TN2IZS 7 AR
. . | AMINGGU T g
| NAMA o MUPS O TIOa T 1102 | 1202 | 1302 | 1402 |
1 'FSNIDIAHR W CO00803102179 ' AK 1 A ® &;"fiwueuw AT T A
2 | LINANURBANIW | 000803102223/ Ak | <48 | vj@ L\BUR <@1ﬁi !WM }
3 | NELLYROSYIDAH A ' 000803102329 / AK ez |
|+ I DEVIA AGUSHITA | 006303102335, AK | I
I S MINGGU 111 '
S50 | i~ o NMMUBS T T 1R02 | 19-02 | 2002 | 2002 ]
1 CESNIDIAHRW 1000803102179/ AK | di P 3 {:LW\‘* dw\%i aAMVH Al 3 |
| 2 LINANURBANIW | 000803102223, AK | |
| 3 INFLLYROSYIDAH A | mmmmw )/ AK
.+ | DEVIA AGUSIOTA | 000803102335, AK \Iﬁ
D _ _ _ MINGG 1
' NO | NAMA , NIM/PS v T ”f.,;(m[ 5\27 RN
_”"'_'_'f_"f ESNIDIAH R W ‘(Iu_m‘nomg AR | AP & 3. A | eI
L 2 LINANURBANIW 1000803102223 ' AK <@ 3w
3 NELLY KOSYIDAH A '. U0GBU3 102329/ AR o
4 DEVIN AGUSIOTA V0008031023357 Ak ' TS
. A Ay )
Bondowoso. Pebruar 2003

PT. BANK JATIM
"TOR. CABANG BONDOWOSO

-

QVILIATYT . . .
T'mum & Personalia

Pem. Bid. Dps

Peny.
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@I@ BANK JATIM

SURAT KETERANGAN

Yang bertanda tangan dibawah ini, Pimpinan Bid. Ops PT. Bank Jatim Cabang
Bondowoso, menerangkan dengan sesungguhnya bahwa mahasiswa tersebut dibawah ini :

NAMA : ESNI DIAH RATNA WULAN
NIM : 000803102179
FAKULTAS :EKONOMI

Benar-benar telah melaksanakan Praktek Kerja Nyata (PKN) pada PT. Bank Jatim
Cabang Bondowoso terhitung mulai tanggal 3 Pebruari 2003 sampai dengan 28 Pebruari
2003.

Demikian surat keterangan ini untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

PT. Bank JatimyCabang Bondowoso
sty
38 L,
//«J:I::.

[ (7 a0 SOENOWOS! C
‘\z;‘\‘) o OH 01’0') &

g AW T BT SUTOPO
Pimp. Bid. Ops
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UNIVERSITAS JEMBER

FAKULTAS EKONOMI

KARTU KCNSULTASI

Lampiran 10

BIMBINGAN PRAKTEK KERJANYATA FAKULTAS EKONOMI

UNIVERSITAS JEMBER

Nama

No.Induk Mahasisaa
Program Penddkan
Program Stud

Judul Laporan

Pembimbing
Tanggal Persetujuan

Esni Diah Ratna Wulan

.....................................................................

Hadi.Wahyono,IM
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