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L PENDAHUIUAN

1.1 Alasan Pemilihan Judul

Kondisi perekonomian Indonesia mengalari kemajuan yang cukup baik,
setelah kurang lebih 5 tahun mengalami krisis ekononi. Hal ini dapat dibuktiken
dengan munculnya kembali perusahasn yang dule bengknut terkera dampak krisis
ckonomi dan juga sudah ada peruschoan baru yans berammculan baik dibidang
perdagangan, bidang industri maupun bidang jasa meskipun dzlam junlah yang relatif
kecil.:

Kemajuan perekonomian Indonesia tidak lupot dari peran serta perbankan
sebagai lembaga keuangan Perkembangan di bideng perbankan sebagai lombaga
keuangan menjadi semakin penting porananmya dalam lalu lintas pembayaran dan
peredaran uang Sesuai cdengan fungsinya sebagai lewnbaga keunngan, bank
menghimpun dana darn masyarakat ba:k dan tabungan. giro, deposifo dan sejenisnya
yang kemudian memberikan imbalan dari siinpanua tessebut berupa bunga. Dana yang
telah terserap disalurkan kembali kepada. masvarakai dulam bentuk kredit untuk
membiayai kegiatan usaha masysiakat yang pantinya akan menghesilkar bunga dari
kredit tersebut.

Dalam Undang-undang No. 7 Tshun 1992 teataug perbankan mendefinisikan
bank sebagai badan usaha yang menghimpun dauna dari masyarakat dalain bentuk
simpanan dan menyalurkannya kepaca masysrakat delain rangka meningkatkan taraf
hidup rakyat banyak.

Penyelenggaraan tabungar cebogai satn upaya dalam usala penghimpunan
dana dapat dilakukan oleh bank pemerintzh, book swarta kecil maupun baink swasta
besar sesuai dengan undang-undang yang berlaku dan dibawah pengawasan Bank
Indonesia selaku bank sentral. Dalem menaril: mivat wasyarakat terlradap bank, maka
bank harus berusaha memberikan pelayanan yung terbaik Kualitas pelayanan sangat
menentukan keberhasilan bank dalam hal peningkatsa jumlah rassbah dan bagi
nasabah sendiri berusaha memilin produk sesuai dengan apz yang diinginkan serta
berupaya memperoleh manfaat dari produk tersebut
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Pada kondisi seperti saat ini dimana persaingan yang ketat terjadi sesama
bank dan juga adanya krisis kepercayaan masyarakat terhadap bank, menjadikan bank
untuk selalu memberikan pelayanan yang terbaik dan menjaga hubungan yang telah
terjalin  dengan nasabah. Pelayanan ini harus ditunjang dengan pelaksanaan
admimistras: yang efektif dan efisien serta disertai dengan adanya tenaga kerja yang
terampil dan terdidik sesuai dengan keahlian dan kebutuhan. Sebagaimana diketahui
bahwa administrasi merupakan suatn kegiatan tata usaha vang mencatat semua
kegiatan dalam suatu organisasi sebagai bahan bagi pimpinan untuk mengambil suatu
keputusan yang nantinya bermanfaat baik bagi pihak intern suatu organisasi maupun
masyarakat sebagai pihak ekstern suatu organisasi. Mengingat administrasi sebagai
suatu pelayanan yang langsung berbubungan dengan nasabah maka pelaksanaan
administrast vang baik, cepat, tepat dan teliti sangat dibutuhkan guna menunjang
keberhasilan suatu bank

Tabungan dari masyarakat memiliki manfaat yang besar dalam pembiayaan
pembangunan, oleh karena itulah dana yang telah didapat dari tabungan tersebut perlu
dimantaatkan agar dapat tersalur menjadi investasi yang menghasilkan. Disinilah
peranan bank sebagal penghimpun dan penyalur dana masyarakat sangat diperfukan
baik jangka pendek manpun jangka panjang

Demikian juga halnya dengan PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero), dalam
upaya mempertahankan dan meningkatkan jumlah nasabah, menawarkan berbagai
produk perbankan dengan melakukan terobosan berupa inovasi dan modifikasi
produk, diantaranya adalah jenis produk  Simpanan Pedesaan (SIMPEDES).
Pelaksanaan administras: tabungan SIMPEDES mulai dari pembukaan hingga
penutupan sangat sederhana, Simpedes juga memberikan rangsangan yang diberikan
kepada nasabah sebagai penabung berupa bunga tiap bulan sesuai dengan ketentuan
bunga yang ada, serta mendapatkan kesempatan untuk memperoleh hadiah dari
undian yang dilakukan tiap 6 bulan sekali. Simpanan Pedesaan merupakan simpanan
serba guna karena dapaf dijadikan jaminan atas segala jenis kredit yang ada di
PT.Bank Rakyat Indonesia Dalam pembukaan rekening, pengambilan maupun
penyetoran Sumpanan Pedesaan tidak dipungut biaya apapun dan uang yang disimpan
dapat diambil setiap saat dengan jumlah penarikan yang tidak terbatas.
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Melihat betapa pentingnya peranan administrasi tabungan terhadap
kelangsungan hidup bank, maka bank harus secermat mungkin dalam mengambil
kebijaksanaan administrasi tabungan yang digunakan. Berdasarkan uraian tersebut
diatas, maka Praktek Kerja Nyata ini diberi judul “PELAKSANAAN
ADMINISTRASI TABUNGAN SIMPANAN PEDESAAN (SIMPEDES) PADA PT.
BANK RAKYAT INDONESIA (PERSERO) UNIT WIROLEGI CABANG
JEMBER”.

1.2. Tujuan dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata
1.2.1 Tujuan Praktek Kerja Nyata
a Untuk mengetahui secara langsung tentang pelaksanaan administrasi
tabungan  Simpanan Pedesaan pada PT. Bank Rakyat Indonesia
(Persero) Cabang Jember.
b. Untuk memperoleh pengalaman praktis khususnya yang berhubungan
dengan pelaksaanaan administrasi tabungan Simpanan Pedesaan pada
PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) Unit Wirolegi Cabang Jember.
1.2.2 Kegunaan Praktek Kerja Nyata
Untuk memperoleh tambahan bekal yang bermanfaat khususnya dibidang
pelaksanaan administrasi tabungan Simpanan Pedesaan pada PT. Bank Rakyat
Indonesia (Persero) Unit Wirolegi Cabang Jember.

1.3 Obyek dan jangka waktu pelaksanaan Praktek Kerja Nyata
1.3.1 Obyek Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata

Praktek Kerja Nyata ini dilaksanakan pada PT. Bank Rakyat Indonesia
(Persero) Unit Wirolegi Cabang Jember dengan alamat Jalan MT Haryono 214
Jember.
1.3.2 Jangka Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata

Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata dilakukan setiap hari kerja dan dilakukan
dengan bekerja di bagian pelayanan nasabah seolah-olah bekerja sebagai karyawan
perusahasn. Adapun jangka waktu pelaksanaan Praktek Kerja Nyata mulai tanggal 04
Februari 2002 sampai dengan 25 Februari 2002. Jam kerja dimulai pukul 07.30 WIB
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sampai dengan 16.30 WIB. Perhitungan Jangka waktu tersebut didasarkan pada Jjam
efektif yang telah ditentukan oleh PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) Cabang
Jember.

1.4 Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata
Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata antara lain:
NO | KEGIATAN MINGGU KE

Mengurus ijin Praktek Kerja Nyata. X
Perkenalan dengan pimpinan, staf dan karyawan. X
Observasi dan mendapat penjelasan mengenai X
obyek Praktek Kerja Nyata
Pelaksanaan kegiatan Prakiek Kerja Nyata. X

4
5. | Konsultasi dengan karyawan ;;émbimbing. X
6
7

.w|.~e-'

Konsultasi dengan dosen pembimbing, X

Menyusun Laporan Praktek Kerja Nyata. X

1.5 Bidang Ilmu
Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata ini dilakukan secara langsung dalam
pelaksanaan kegiatan administrasi tabungan Simpanan Pedesaan Sebagai acuan
ilmu dalam pelaksanaan Praktek Kerja Nyata ini yaitu:

1. Dasar-dasar manajemen

Manajemen Perbankan

Akuntansi Perbankan

Manajemen Perkantoran

Referensi dari PT. Bank Rakyat Indonesia Unit Wirolegi Cabang Jember

LA W
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U et |
L VERSIAS JERBER

1. LANDASAN TEORI

2.1 Pengertian Bank

Lembaga keuangan terdiri dari lembaga keuangan bank dan lembaga
keuangan non bank. Dalam Undang-imdang tentang Pokok pokok Perbankan No 14
Tahun 1967 menyebutkan bahwa bank adalah lembaga keuangan yang usaha
pokoknya memberikan kredit dan jasa-jasa perbankan dalam lalu lintas pembayaran
dan peredarun vang (M. Sunmgan, 1992 :3).

Peranan atan fungsi bank dalam masyarakat :

a  Sebagai lembaga vang menghimpun dana masyarakat.

b. Sebagai lembaga yang menyalurkan dana dari masyarakat dalam bentuk kredit.

¢. Sebagar lembaga vang melancarkan transaksi perdagangan dan pembayaran
uang.

Adapun pengerfian bank dalam pasal 1 Undang-undang Perbankan No 7
Tahun 1992 selengkapnya adalah sebagai beritkut © Bank adalah badan usaha yang
menghimpun dana dari masyarakat dalam bentuk simpanan, dan menyalurkannya
kepada masyarakai dalam rangka memmngkaikan taraf hidup rakyat banyak. Dalam
Undang-undang Perbankan No 14 Tahun 1967 manpun Undang-undang Perbankan
No 7 Tahun 1992 pengertian bank pada pokoknva sama, hanya bedanya dalam
Undang-undang Perbankan No 7 Tahun 1992 menghilangkan kedudukan sebagai
lembaga keuangan dan diganti dengan badan usaha. Arah usahanya lebih jelas
daripada apa yang dirumuskan dalam Undang-undang No 14 Tahun 1967.

Dari pengertian Bank menurut Undang-undang No 7 Tahun 1992 dapat
terfihat bahwa usaha bank lebilh terarah, tidak semata-mata memutar vang untuk
mencart keunhingan perusahaan, tetapr menghendaki agar taraf hidup rakyat lebih
ditingkatkan. Hal i merupakan salah saiu tanggung jawab bank dalam rangka
mewujudkan cita-cita negara kita untuk mencapai masyarakat yang adil dan makmur.
Oleh karena itu dalam kehidupan sehari-hari bank tidak terlepas dari kegiatan
pembangunan dan setiap kegiatan bank harus berhasil bagi kepentingan masyarakat.
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2.2 Asas, Fungsi Dan Tujuan Perbankan

Pada Undang-undang No 7 Tahum 1992 Asas, Fumgsi Dan Tujuan Perbankan
diatur dalam Bab I Pasal 2, Pasal 3, dan Pasal 4. Dengan diaturnya dalam Undang-
undang Perbankan No 7 Tahun 1992 maka menjadi jelas apa landasan perbankan,
bagaimana kegiatannya, dan kemana arahnya

Mengenai asas perbankan ketentuan Pasal 2 UU Perbankan No 7 Tahun 1992
menyebutkan bahwa perbankan Indonesia dalam melakukan usahan)«;a berasaskan
demokrasi ekonomi dengan menggunakan prinsip kehati-hatian. Yang dimaksud
dengan demokrasi ekonomi adalah demokrasi ekonomi berdasarkan Pancasila dan
UUD 1945, tetapi dalam Undang-Undang tidak diberikan penjelasan tentang prinsip
kehati-hatian.

Fungsi utama Perbankan indonesia Pasal 3 UU Perbankan No 7 Tahun 1992
menyebutkan bahwa Perbankan Indonesia mempunyar fungsi utama sebagai
penghimpun dan penyalur dana masyarakat. Sejalm-de’ngan fungsi utama dimaksud,
tujuan perbankan Indonesia, sebagaimana Pasal 4 UU Perbankan No 7 Tahun 1992
adalah memmjang pelaksanaan pembangunan nasional dalam rangka meningkatkan
pemerataan, pertumbuban ekonomi dan stabilitas nasional ke arah peningkatan
kesejahteraan rakyat banyak.

Keberhasilan perbankan dalam rangka memainkan peranannya dalam
pembangunan nasional tentn akan dapat mewujudkan kehidupan rakyat yang lebih
baik dar1 sebelumnya, selingga dalam menjaiankan kegiatannya bank tidak cukup
hanya menghimpun dan menvalurkan dana masyarakat saja, melainkan kegiatan
tersebul mempunyai tujuan vang jelas demn kepentingan pembangunan nasional.
Meningkatkan pemerataan, imeningkatkan pertumbuhan ekonomi dan meningkatkan
stabilitas nasional merupakan sasaran perbankan dalam melakukan kegiatan

sebagaimana fungsmya
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2.3 Jenis Dan Usaha Bank

Menurut Undang-undang No.7 Tahun 1992 Pasal S ayat 1, penggolongan

bank menurut jenisnya terdini dan:
a. Bank Umum adalah bank yang dapat memberikan jasa dalam lalu lintas
pembayaran.
Usaha-usaha Bank Umum meliputi:

1

Menghimpun dana dari masyarakat dalam bentuk simpanan berupa
giro, deposito berjangka, sertifikat deposito, tabungan, dan atau bentuk
lainnya yang dipersamakan dengan itu.

Memberikan Eredit.

3. Menerbitkan surat pengakuan utang.

Memindahkan uang baik unfuk kepentingan sendiri maupun untuk
kepentingan nasabah.

Menerima pembayaran dari tagihan atas surat berharga dan melakukan
perhitungan dengan atau tanpa pihak ketiga.

Menyediakan tempat untuk menyimpan barang dan surat berharga.

7. Melakukan kegiaatan penitipan untuk kepentingan pihak lain

10,

berdasarkan suatu kontrak.

Melakukan penempatan dana dari nasabah kepada nasabah lainnya
dalam bentuk surat berharga yang tidak tercatat di bursa efek
Menyediakan pembiayaan bagi nasabah berdasarkan prinsip bagi hasil
sesuai dengan ketentuan yang ditetapkan dalam peraturan pemerintah.
Melakukan kegiatan lain yang lazim dilakukan oleh bank sepanjang
tidak bertentangan dengan UU ini dan peraturan perundang-undangan
yang berlaku.

Dari usaha-usaha bank umum tersebut, sifat usaha bank dapat dibedakan

menjadi:

I

Sisi Pasiva, yaitu kegiatan melakukan penarikan dana dari masyarakat

dan pihak ketiga lainnya dengan berbagai instrumen.
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2. Sisi Akfiva, yaitu kegiatan usaha yang berhubungan dengan penggunaan
atan pengalokasian dana terutama dimaksudkan untuk memperoleh
keuntungan.

3. Sisi Jasa, yaitu kegiatan yang berkaitan dengan pemberian jasa-jasa
dalam mekanisme pembayaran.

b. Bank Perkreditan Rakyat adalah bank yang menerima simpanan hanya
dalam bentuk deposito berjangka, tabungan dan atau bentuk lainnya yang
dipersamakan dengan itu.

Usaha-usaha Bank Perkreditan Rakyat meliput::

i. Menghimpun dana dari masyarakat dalam bentuk simpanan berupa
deposito berjangka, tabungan dan atan bentuk laimnnya yang
dipersamakan dengan itu.

2. Memberikan kredit.

3. Menyediakan pembiayaan bagi nasabah berdasarkan prinsip bagi hasil
dengan ketentuan yang ditetapkan dalam peraturan pemerintah.

4. Menempatkan dananya dalam sertifikat Bank Indonesia, deposito
berjangka dan atau tabungan pada bank lain.

1.4 Pengertian Manajemen Bank

Manajemen adalah seni dan ilmu perencanaan, pengorganisasian,
penyusunan, pengarahan dan pengawasan daripada sumber daya, terutama sumber
daya manusia untuk mencapai tujuan yang telah ditentukan terlebih dahulu
(M.Manullang, 1981;17).

Manajemen sebagai seni berfungsi untuk mencapai tujuan yang nyala guna
mendatangkan hasil atan manfaat. Manajemen sebagai ilmu berfungsi menerangkan
fenomena-fenomena, peris.tiwa-peristiwa, keadaan-keadaan yang sedang dihadapi
oleh perusahaan dan memberikan penjelasan mengenai metode perencanaan,
pengorganisasian, penvusunan, pengarahan, dan pengawasan dalam perusahaan
untuk mencapai tujuannya. Sedangkan pengertian bank menurut Undang-undang
Perbankan No 7 Tahun 1992 adalah badan usasha yang menghimpun dana dari
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masyarakat dalam bentuk simpanan dan menyalurkannya kepada masyarakat dalam

rangka meningkatkan taraf hidup rakyat banyak.

Dari pengertian tersebut di atas, dapat diuraikan bahwa manajemen bank
adalah seni dan ilmu perencanaan, pengorganisasian, penyusunan, pengarahan dan
pengawasan yang dilakukan oleh suatu bank dalam rangka menghimpun dan
menyalurkan dana masyarakat. Dalam hal ini manajemen bank merupakan alat untuk
mengoperasikan bank.

Manajemen bank walaupun secara umum mempunyai ciri yang sama dengan
manajemen-manajemen badan usaha lainnya, namun ada beberapa ciri khusus yang
harus dimiliki oleh manajer bank { M. Sinungan, 1992:45 ) :

a Seorang manajer bank harus mempunyai wawasan berpikir yang luas yang
meliputi semua aspek ekonomi dan perdagangan demi melayani berbagai
kebutuhan nasabah.

b. Seorang manajer bank harus profesional, artinya mengerti liku-liku bisms bank
baik secara manajerial maupun teknis.

¢. Seorang manajer bank harus dapat menempatkan efisiensi dan produktifitas
sebagai bagian dari kegiatan hariannya.

Semakin tajamnya persaingan perbankan dimasa pembangunan seperti
sekarang mi menuntut kesigapan bank untuk mempersiapkan karyawan yang terampil
sehingga mampu memberikan pelayanan yang sebaik-baiknya kepada nasabah, yaitu
pelayanan yang cepat dan tepat.

Dibidang manajemen, perlu ada perubahan pola pemikiran dan tingkah laku
manajer bank. Manajer bank di setiap tingkatan harus berpikir maju, mampu
menjabarkan situasi ekonomi yang berlangsing, mampu melihat kedepan, sehingga
nasabah merasa aman dan optimis bahwa bank sebagal sumber permodalan yang
dapat diandalkan.

Seperti halnya badan usaha yang lain, tujuan akhir dari bank adalah
mengusahakan kelangsungan hidup bank serta meningkatkan dan mempertahankan
keuntungan yang diperolehnya. Karena itu tugas utama manajer bank adalah

menghimpun data tentang sumber-sumber dana dan berusaha sebanyak mungkmfr &

menarik sumber dana tersebut ke dalam bank.
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2.5 Pengertian Administrasi

instansi pemerintah dan badan usaha swasta apapun pada pucuk pimpinan
tertinggi sampai tingkat organisasi terbawah terdapat administrasi, baik
administrasi yang sederhana sampai pada admimstrasi yang terperinci untuk
membantu kelancaran aktivitas dari perusahasn tersebut. Menurut The Liang Gie
(1984,16) pengertian administrasi adalah :

“Segenap proses penyelesaian dalam setiap usaha kerja sama sekelompok untuk
mencapai tujuan tertentu”.

Dari pengertian tersebut diatas dapat disimpulkan bahwa tidak semua tujuan dapat
dicapai oleh manusia seorang diri. Oleh karena itu timbul keharusan pada orang itu
untuk bersama-sama orang lain mengusahakan tercapainya tujuan yang dikehendaki.

Pelaksanaan kegiatan tersebut mendorong tercapainya usaha kerjasama.
Usaha kerjasama adalah rangkaian kegiatan yang dilakukan secra teratur oleh lebih
dari satu orang yang menimbulkan akibat yang sebetulnya tidak terjadi apabila
dilakukan oleh masing-masing orang,

Pengertian administrasi dibedakan menjadi dua bagian yaitu:

1. Administrasi dalam pengertian sempit
“Administrasi adalah kegiatan administrasi yang meliputi pekerjaan tata usaha
yang bersifat mencatat segala sesuatu yang menjadi bahan keterangan bagi
pimpinan’”.{ The Liang Gie,1984;15 )

2. Administrasi dalam pengertian luas
“Administrasi adalah kegiatan yang dilakukan untuk mengendalikan suatu usaha,
kegiatan itu bersifat merencanakan, mengkoordinir dan memimpin’ { The Liang
Gie,1984;15) _

Proses administrasi merupakan keseluruhan proses yang dimulai dari proses
pemikiran, perencanaan, pengaturan, penggerakan, pengawasan atau pengendalian
sampai pada proses pencapaian fujuan. Dari sudut fingsi, administrasi berarti
keseluruhan tindakan (aktifitas) yang harus dilakukan dengan sadar oleh seorang

atau sekelompok orang-orang tertentu. Sedangkan dari sudut kepranatasn
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(nstitution) administrasi adalah kelompok orang-orang tertentu yang melakukan

aktifitas untuk mencapai tnjuan.

Berdasarkan uraian tersebut di atas dapat ditarik kesimpulan bahwa

administrasi adalah proses penyelesaian kerja untuk mencapai tujuan yang telah

ditetapkan, atau dengan kata lam dalam keadaan bagaimanapun dan dimana saja

asalkan ada kegiatan kerja (aktifitas kerja) serta ada tujuan yang hendak dicapai
disitu ada administrasi.

Pelaksanaan fertib administrasi menurut (The Liang Gie,1984,12) dapat

dibedakan menjadi delapan unsur sebagai berikut:

3

Pengorganisasian

Rangkaian perbuatan menyusun suatu kerangka yang menjadi wadzh bagi setiap
kegiatan dari usaha kerjasama yang bersangkutan.

Manajemen

Rangkaian perbuakan menggerakkan karyawan-karyvawan dan menggerakkan

segenap fasilitas kerja agar tujuan kerjasama itu benar-benar tercapai,

. Tata Hubungan

Rangkaian perbuatan menyampaikan warta dari satu pihak kepada pthak lain
dalam nsaha kerjasama itu.

Kepegawaian

Rangkaian perbuatan mengatur dan menguus tenaga-tenaga kerja yang
diperiukan dalam usaha kerjasama itn.

Feuangan

Rangkaian perbuatan mengelola segi-segi pembelanjaan dalam usaha kerjasama
it

Perbekalan _

Rangkaian perbuatan mengadakan, mengatur pemakaian, mendafiar, memelihara
sampai menyingkirkan segenap perlengkapan dalam usaha kerjasama itu.

Tata Usaha

Rangkaian perbuatan menghimpun, mencatat, mengolah, menggandakan,
mengirim dan menyimpan keterangan-keterangan yang diperlukan dalam usaha

kerjasama itu.

: 4
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8. Perwakilan
Rangkaian perbuatan menciptakan hubungan baik dan dukungan dari masyarakat
sekeliling terhadap usaha kerjasama itu.

Kedelapan unsur it saling bertautan secara erat sekali sehingga merupakan
kesatuan tak terpisahkan yang menunjang seluruh proses pengerjaan yang dilakukan
oleh sekelompok orang dalam usaha kerjasama untuk mencapai sesuatu tujuan
lertentu.

2.6 Tabungan

Pengertian Tabungan adalah simpanan pihak ketiga kepada bank yang
penarikannya hanya dapat dilakukan menurut syarat-syarat tertentu. Didalam
tabungan dikenal dengan adanya istilah penabung, buku tabungan, dan kartu rekening
tabungan.

Pengertian Tabungan menurut Undang-undang No 7 Tahun 1992 adalah
simpanan yang penarikannya hanya dapat dilakukan menurut syarat tertentu yang
disepakati ftetapi tidak dapat ditarik dengan cek/alat yang dapat dipersamakan
dengan itu.

Penabung adalah pihak ketiga bukan bank maupun bank lain yang menyimpan
atau menabungkan dibank yang bersangkutan dan memiliki buku tabungan sebagai
bukti penabung Buku Tabungan merupakan buku yang dikeluarkan oleh bank yang
bersangkutan dan digunakan sebagai bukti pencatatan untuk penabung tenfang jumiah
uang tabungan pada bank yang bersangkutan dimana penabung meayimpan uangnya

Setiap penabung diwajibkan memiliki buku tabungan yang merupakan bukti
pegangan pencatatan atas tabungannya dt‘-(l;;,m] maksud agar penabing mengetahui
Jumlah vang / saldo dari tabungan pada bank yang bersangkutan. Dizamping ié
penabung harus mempunyai kartu rekening tabungan vaitu suatu kartu tabungan yang
ditata usahakan serta disimpan oleh bank dan digunakan sebagai bukti pencatatan
atau pembuktian bagi bank mengenai jumlah simpanan nang masing-masing
penabung.

E
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2.7 Pelaksanaan Administrasi Tabungan
Administrasi tabungan adalah rangkaian kegiatan berbagai komponen yang
saling berhubungan dan bekerja sama secara sistematis dalam proses
penyelenggaraan kegiatan pengumpulan dan pengkajian informasi tabungan pada
suatu bank. Hal ini berarti admimnistrast tabungan merupakan alat pelaksanaan fungsi
manajemen bank umumnya, khususnya dalam bidang tabungan. Untuk itu dalam
memmjang kegiatan tabungan diperfukan adanya administrasi yang tertib, lengkap
dan efisien.
Beberapa komponen yang terlibat dalam administrasi tabungan antara lain:
a  Bramware, melipuli para karyawan | manajer, pimpinan, pejabat yang terlibat
dalam kegiatan adnnnistras;
b. Hardware, meliputi ruang kantor, mesin tulis, mesin hitung, alat komunikasi dan
sebagainya.
¢ Software, meliputi aturan-aturan yang berlaku, misalnya penyusunan prosedur
tabungan yang berupa petunjuk-petunjuk yang telah disepakati, standart bentuk
tormulir, balance sheet, income statement, dattar bunga tabungan.
Adapun fungsi administrasi tabungan adalah:
a Alat informasi bagi manajemen
b. Alat komunikasi antara bank dengan nasabah
c. Sebagai pengawasan intern manpun ekstren (nasabah) yang berfingsi sebagai
admimistrator
d. Sebagai berkas dokumen tabungan agar tersimpan dengan baik
e Alat bukti apabila terjadi sengketa antara bank dengan nasabah
£ Alat untuk mempersiapkan laporan
Mengingat betapa pentingnya administrasi tabungan baik bagi nasabah ataupun
bank itu sendiri, maka diperiukan adminisirasi yang baik, efektif, tertib, lengkap dan

efisien.

2.8 Bunga
Bunga (Interest) adalah pembayaran balas jasa untuk pengorbanan atas
penggunaan modal atau dana-dana (Winardi dalam M. Sinungan, 1992; 268). Atau -

.“'#

‘Aq -
i
——

|

e o3
.
ek

-


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

Digital Repository Universitas Jember

-

dengan kata lain, sejumlah vang yang dibayarkan sebagi kompensasi terhadap apa
yang dapat diperoleh dengan penggnnaan nang tersebut (Bambang Riyanto dalam
Gaiot supramono,i994; 95). Besarmya fingkai bunga yang diterima oleh bank
merupakan pendapatan utama bagi bank, sedangkan pendapatan-pendapatan lainnya
kecil sekali, misalnya ongkos transfer perdagangan. Tingkat bunga kredit yang
diberikan lebih besar dibandingkan dengan tingkat bunga simpanan.

Dalam hubungannya dengan hal tersebut perlu memahami konsep” bunga
majemuk” (compound interest) dan “nilai sekarang” (present value) dari nilai uang
(Bambang Riyanto dalam Gatot Supramono,1994 ; 95). Bunga majemuk adalah
menghitung jumlah akhir pada akhir periode dari sejumlah uang yang kita miliki
sekarang atas tingkat bunga fertentu, sedangkan nilai sekarang adalah menghitung
nilai pada waktu sekarang sejumiah nang yang baru akan kita terima beberapa waktu

kemudian.

2.9 Nasabah

Nasabah adalah semua orang vang berhubingan dengan bank untuk
memanfaatkan jasa-jasa bank. Untuk dapat memberikan pelayanan yang sebaik-
baiknya maka bank harus dapat selaln memelihara keadaan lingkungannya (day to
day managemeni). Memehhara bkwditas harus  memperhatikan perubahan

pernuntaan pinjaman dan deposito maka perlu dibuat perencanaan likuiditasnya.

R TN,
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Il. GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN
3.1 Latar Belakang Sejarah berdirinya PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero)
Unit Wirelegi Cabang Jembher

Bank Rakyat Indonesia Unit Desa vang selanjutnya disingkat BRI Unit
metupakan lembaga keuangan i pedesaan yang berdiri sendiri dan berkembang
tanpa subsicdh dalam melaksanakan pelayanan perbankan di pedesaan di bawah
pembinaan dan pengawasan Kantor Cabang Dalam perkembangannya BRI Unit
fidak hanya melayani di pedesaan, fetapi juga menjangkan masyarakat kecil di
perkotaan.

Didirikannya BRI Umt di daerah mempunyai thjuan agar dapat membantu
menyediakan pelayanan jasa perbankan vang cukup luas, penting juga untuk
meningkatkan pembangunan ckonomi serta untuk menjembatani kegiatan-kegiatan
vang berhubungan dengan masvarakat kecii pada umumnya dan pengusaha kecil
pada khususuya, baik penyimpan maupun vang membutuhkan pinjaman atau
pelavanan jasa perbankan lmnnya yang belum terjangkan oleh pelayanan Kantor
Cabang,

Berdasarkan INPRES No.4 Talwn 1973 tanggal 3 Mei 1973 dan ljin
Pembukaan BRI Umi dan  kepuinsan Menieri Keuangan RI No. Kep.
040/DIM/3.372/1976 tanggal S Februari 1976, maka didirikanlah BRI Unit
Wirolegt pada tanggai / Oktober 1970 sebagai BRI Unit ke-14 di BRI Cabang
Jember yang beralamat di Jalan MT Harvono 214 Jember.

Sampai saat i pelayanan jasa vang diberikan oleh BRI Unit Wirolegi
berancka ragam wulai dari produk jasa berupa tabungan SIMPEDES (Simpanan
Pedesaan), DEPOSITO, Giro, KUPEDES (Kredit Umum Pedesaan) dan jasa
pelayanan laimya yaiiu iansfer, inkaso dan pembayaran gaji pegawai.

Kepemimpinan BRI unit Wirolegi telah mengalami beberapa kali pergantian
mular dart saat pendirian hingga saat peiaksanaan Praktek Kerja Nyata yang pada
waktu itu dipimpin oleh Bapak Riyanto.
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3.2 Personalia
3.2.1 Struktur Organisasi

Bank Rakyat Indonesia didalam melaksanakan kegiatannya mendapat
pembinaan dan pengawasan dari kantor Cabang, dalam hal ini adalah Kantor
Cabang Jember. Untuk dapat membertkan pembmaan serta pengadaan pengawasan
terhadap perkembangan kinerja usaha BRI Unit, Kantor Cabang membentuk badan-
badan khusus untuk menangam dan mengelola BRI Unit,
Badan pengelola BRI Unit meliputi Kepala Unit, Mantri, Teller dan Deskman /
Pembuku.
Gambar 3.1, Struktw Orgamisasi PT Bank Rakyat Indonesia (Persero) Unit
Wirolegi.
Sumber data - Pedoman kerja BRI Unit Bidang Organisasi.

[ Kepala Umt

=

, Mantri 1
l Mantii 1}

\ S :
! Deskman | .y Teller
I ideskman il

Untuk jelasnya tugas dan tangenng jawab masimg-masing dari badan pengelola BRI
Unit chwraikan sebagai berikat
a.  Kepala Umt
Tugas-tugas pokok Eepala Unit antara lain |
L. Memimpin Kantor BRI Unit sesnai dengan fugas pokoknya yaitu penerimaan
sunpanan, pewberian kiedii dan pelayanan jasa perbankan lainnya serta
membina BRI Unit dalam rangka pelayanan kepada masyarakat di wilayah

kerjanya

o

Menyusun rencana kerja dan anggaran tahunan BR1 Unit.

3. Menetapkan  kebutuhan pegawm. mengkoordinir  dan  mengevaluasi » q}‘_
& E

pelaksanaan ketja pegawai BRI Unit yang menjadi bawahannya. “
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Memeriksa mekanisme kegiatan BRI Unit yang meliputi pengurusan kas,
administrasi pembukuan dan pelayanan kepada nasabah.

. Melakukan pengurusan dan penyimpanan kas BRI Unit bersama dengan

Teller.

. Memutuskan permintan pinjaman dan fiat bayar pinjaman untuk pinjaman

yang telah diputus sesuai dengan kewenangannya.
Menyampaikan laporan rutin manpun insidentil secara periodik dan
sewaktu-waktu ke Kantor Cabang.

Tanggung Jawab Kepala Unit antara lain :

1. Bertanggung jawab atas pencapaian sasaran kerja dan anggaran yang telah
ditetapkan s;na pencapaian targef pengumpulan dana masyarakat/kinerja
BRI Umit.

2. Bertanggung jawab atas kelancaran tugas-tugas operasional.

3. Bertanggung jawab atas kas yang selalu cukup.

4. Bertanggung jawab atas kebenaran dan ketepatan waktu penyampaian
laporan.

5. Bertanggung jawab afas kelengkapan berkas pinjaman, simpanar,
kepegawaian dan logistik.

6. Bertanggung jawab atas terpeliharanya citra BRL

b. Mantri

Tugas-tugas pokok mantri antara lain :

I,

Memeriksa permintaan pinjaman nasabah vang meliputi  usahanya,

Jaminannya dan menganalisanya serta mengusulkan kepada Kepala Umt.

- Melaksanakan pembinaan terhadap nasabah simpanan dan pinjaman.

- Memperkenalkan dan memasarkan jasa-jasa bank kepada masyarakat serta

wengajak masyarakat unuk berhubungan dengan BRI Unit.

. Melaksanakan pembayaran funggakan dengan memeriksa tempat usaha

nasabah. menagih dan mengusuikan langkah penanggulangannya  dan

menyampatkan hasil kunjungannya kepada Kepala Unit.
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Tanggung Jawab Mantri antara lain

1.

r

Bertanggung jawab afas kefepatan pemasukan angsuran dan tunggakan
pinjamar.

Bertanggung jawab atas perkembangan dan kemajuan usaha pinjaman,
sinpanan dan pelayanan jasa lainnya di BRI Unit,

Bertanggung jawab afas penguasaan dan perkembangan usaha masing-

masing nasabah.

¢. Deskman/Pembuku
Tugas-tugas pokok Deskman antara lain -

1

5

s

4.

Melaksanakan posting semua transaksi yang terjadi di BRI Unit.

Menata usahakan registrasi simpanan dan pinjaman serta registrasi yang
berkaitan dengan pencatatan pinjaman dan registrasi pemberantasan
tunggakan.

Memberikan pelayanan administrasi kepada nasabah / calon nasabah
stmpanan, pinjaman dan jasa bank lainnya dengan sebaik-baiknya.

Menata usahakan pengarsipan dari bukti-bukti pembukuan

Tanggung Jawab Deskman antara lain ;

1)

Bertanggung jawab atas kebenaran pembukuan transaksi yang ada di BRI
Unmit.

Bertanggung jawab atas keamanan dan kelengkapan penyimpanan berkas
pinjaman, bukti kas dan pembukuan,

Bertanggung jawab atas ketepatan penyampaian untuk kebenaran isi laporan.
Bertanggung jawab atas ketepatan, dan kecermatan pelayanan administrasi
setoran dan pengambilan baik simpanan, pinjaman maupun jasa-jasa bank

yang lain.

d. Teller

Tugas-tugas pokok teller antara lain :

I

3

s

Bersama Kepala Unit menyelenggarakan pengurusan kas di BRI Unit.
Menerima uang setoran untuk rekening nasabah dan memvalidasi bukti kas

dalam PC.
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3. Memberikan persetujuan bayar atas pengambilan simpanan sebatas
kewenangannya
4. Menyetorkan sisa kas pada akhir hari ke kas induk dengan menggunakan
tanda setoran.
5. Membuat rekapitulasi mutasi buku besar bersumber dari bukti kas.
6. Mengerjakan administrasi kupon undian SIMPEDES dan SIMASKOT.
7. Membuat dattar gaji pegawai BRI Unit yang bersangkutan.
Tanggung jawab Teller antara lain
1. Bertanggung jawab atas pengurusan kas bersama Kepala Unit,
2. Bertunggung jawab afas kelancaran dan kecepatan pelayanan penerimaan
serta pembayaran uang dari dan kepada yang berhak.
3. Bertanggung jawab pada keamanan dan kecocokan uang kas yang berada di
ruang teller.
4. Bertanggung jawab pada kelengkapan dan keamanan bukti untuk kas / bukti
pembukuan serta persediaan surat berharga.
5. Bertanggung jawab atas kebenaran dan ketepatan waktu penyusunan neraca
harian, laporan neraca dan perincian laba rugi.
3.2.2. Sistem Kepegawaian
Kedudukan dan peranan karyawan adalah sangat penting dan menentukan
dalam suatu perusahaan. Karyawan adalah unsur pelaksana vang menyelenggarakan
dan mencapa tmjuan vang teiah ditetapkan oleh perusahaan, sehingga kelancaran
mencapai tujuan tersebut sangat bergantung pada karyawannya.
Sistemn kepegawaran P'U. BRI (Persero) Unit Wirolegi Cabang Jember
adalah sistem karier dan sistem prestasi kerja / sistem penilaian karya.
Sistem Karier adalah suatn sistem pembinaan karyawan dimana pengangkatan
karyawan berdasarkan kelulusan fes / ujian penerimaan pegawai sedangkan
pengembangan lebih lanjut berdasarkan pada masa kerja, loyalitas dan syarat lain
vang difentukan.
Sistem prestasi kerja / sistem penilaian karya adalah suatu sistem penilaian atau

kualifikast kepegawaian dimana pengangkatan seseorang untuk menduduki suatu
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Jabatan/kenaikan pangkat berdasarkan penilaian prestasi kerja / penilaian karya
yang dicapai karyawan bersangkutan serta adanya formasi jabatan yang kosong,
3.2.3. Jumiah Karyawan

Jumlah karyawan PT. BRI Unit Wirolegi Cabang Jember ada 7 (tujuh)
orang. Jumiah tersebut terdin dari beberapa jabatan/tingkatan yaitu:
Kepala Unit
Mantri
Deskman/Pembuku
Teller
Penjaga malam

oA W N

Dalam tabel 3.1. dapat dijelaskan jumlah karyawan yang ada dan status masing-
masing karyawan.
Tabel 3.1. Rekapitulasi Karyawan PT. BRI Unit Wirolegi Cabang Jember

No. Jabatan Status Jumlah
Pegawai Calon Honorer
Tetap Pegawai
L Eepala Unit X i
2. |[Manti | XX | > F
3. | Deskman X X 2
4. [Teller . X 3 ; “ 1
5. | Penjaga Uiy y & ) x| 1]
Jumlah | s [ 1 J' 14 7

Sumber data : PT. Bank rakyat Indonesia (Persero) Unit Wirolegi Cabang Jember,
Februari 2002.
3.2.4 Kesejahteraan Karyawan

Untuk mempertahankan dan meningkatkan semangat kerja karyawan pada
perusahaan, maka perusahaan perlu memperhatikan kesejahteraan karyawannya.
Kesejahteraan yang diberikan sangat berarti dan bermanfaat untuk memenuhi

kebutuhan fisik dan mental karyawan beserta keluarganya. Demikian haloya dengan
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PT. BRI Unit Wirolegi Cabang Jember selain memberikan gaji pokok, perusahaan
juga memberikan bermacam-macam tunjangan.

Tunjangan-tunjangan tersebut antara lain:

a  Gaji Pokok

=

Tunjangan Makan
Tunjangan Perusahaan

s ©

Tunjangan K.eagamaan
Tunjangan Jabatan
Tunjangan Har1 Tua
Tunjangan Perumahan
Bonus Akhir Tahun
Fasilitas Kesehatan

J. Jasa Produksi

R moe

-

3.3. Kegiatan Perusahaan
Kegiatan perbankan PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero ) Unit Wirolegi Cabang
Jember meliputi aktifitas:
a. Penghimpunan Dana
1. Tabungan SIMPEDES (Simpanan Pedesaan)
Adalah tabungan masyarakat pedesaan di BRI Unit yang pengambilan
maupun penabungannya tidak dibatasi dalam jumlah maupun frekuensinya
sepanjang saldo mencukupi.
2. GIRO
Adalah jenis simpanan yang ditata usahakan di bank dimana penyetoran
manpun pengambilannya dapat dilakukan setiap saat dengan menggunakan
warkat-warkat tertentu vang dipergunakan di bank yang bersangkutan.
3. Deposito/DEPOBRI
Adalah simpanan berjangka yang dikeluarkan oleh BRI yag penarikannya
hanya dapat dilakukan dalam jangka waktu tertentu sesuai dengan jangka
waktu yang telah diperjanjikan.
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b. Pemberian Kredit

Jenis kredit yang disalurkan oleh PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) Unit

Wirolegi Cabang Jember adalah KUPEDES (Kredit Umum Pedesaan).

KUPEDES adalah fasilitas kredit yang disediakan BRI Unit untuk

mengembangkan atau meningkatkan kredit usaha kecil yang layak, baik yang

pernah mendapatkan fasilitas kredit lainnya maupun yang belum pernah

mendapatkan fasilitas kredit tersebut,

¢. Jasa Perbankan Lainnya

1. Transfer
Adalah kegiatan untuk melayani permintaan pengiriman uang yang dilakukan
melalui bank atas permintaan nasabah bank disuatu tempat yang ditujukan
unfik kepentingan seseorang atan badan yang berdomisili di dalam wilayah
operasi bank yang dituju.

2. Inkaso
Adalah permintaan nasabah kepada BRI atau BRI Unit (Bank Penarik) untuk
menagihkan pembayaran / menguangkan warkat yang dimilikinya kepada
Bank Lain (Bank Tertarik) yang berdomisili di luar wilayah kliringnya.

4 Pembayaran Gaji Pegawai
Adalah jenis pelayanan jasa perbankan untuk melakukan pembayaran gaji
pegawai suatu instansi atas dasar wewenang yang telah dilimpahkan oleh

mstansi vang bersangkutan.

3.4 Tabungan SIMPEDES (Simpanan Pedesaan)

Tabungan SIMPEDES (Simpanan Pedesaan) mulai diperkenalkan kepada
masyarakat pada bulan November 1984 sebagai pilot proyek di Sukabumi dan
dikembangkan secara nasional dan bertahap pada bulan April 1986. Tabungan
SIMPEDES hanya dilayani di BRI Unit baik di Induk, PPD dan PE.

Tabungan SIMPEDES merupakan simpanan serba guna, karena -
1. Aman
Simpanan BRI Unit mengamankan uang anda dari bahaya pencurian, kebakaran 4

dan bencana alam.
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Mudah Dijangkau

BRI Unit berada di ratusan kota dan ribuan desa di seluruh wilayah Indonesia
Dapat diambil seketika

Uang yang anda simpan di SIMPEDES dapat diambil setiap saat dengan jumlah
penartkan tidak terbatas.

Berhadiah

Penabung SIMPEDES berhak mengikuti undian yang diadakan setiap 6 bulan
sekali, diselenggarakan oleh setiap Kantor Cabang BRI dengan hadiah barang-
barang yang menanik, sehingga kesempatan intuk menang lebih besar. Penabung
SIMPEDES akan wemperoleh | nomor undian untuk setiap kelipatan Rp.
10.000_ - dary saldo terendah setinp bulan

Berbunga setiap bulan

Bunga menarik dan selalu disesuaikan dengan tingkat bunga tabungan yang
berlaku. Hasil bunga langsung dibukukan ke rekening SIMPEDES tiap-tiap
inasabah setiap akhir bulan dengan sistem bunga berbunga.

Taminan Fredit

SIMPEDES dapat dyadikan jaminan afas segala jenis kredit yang ada di BRI
Bebas biaya

Pembukaan rekening, pengambiian maupun penyetoran SIMPEDES tidak

dipungut biaya apapun

3.4.1. Kegiatan Umum Pelaksanaan Administrasi Tabungan SIMPEDES
Adapun ketentuan-ketentuan umum pelaksanaan administrasi tabungan SIMPEDES
(Simpanan Pedesaan) adalah sebagai berikut :

a4 Pembukaan Tabungan

1.

2

Penabung SIMPEDES adalah perorangan, badan-badan hukum, yayasan, CV
serta Firma

Pembukaan tabungan SIMPEDES dapat dilakukan dengan membawa bukti diri
berupa KTP/SIM atan lainnya dan kimsus untuk badan usaha harus melampirkan
fotocopy akte pendirian yang memuat AD/ART.

Setiap pembukaan rekening atan permintaan buku SIMPEDES yang baru
dibebaskan dari biaya percetakan
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Penyetoran SIMPEDES

Setoran pertama minimal Rp. 10.000,- dan setoran selanjutnya minimum Rp
2.500,-

Setoran menggunakan cek atan warkat lainnya berupa bilyet giro/wesel, baru
dapat dibukukan secara efektif pada rekening SIMPEDES apabila hasil
inkaso/kliring telah diterima.

Pengambilan Tabungan

Pengambilan dapat dilakukan setiap saat sebelum jam kas tutup.

Saldo yang harus disisakan setiap kali pengambilan minimal Rp. 10.000,-
terkecuali jika tabungan ditutup.

3. Pengambilan oleh orang lain harus menggunakan surat kuasa bermaterai cukup.

Penutupan Tabungan

Penutupan rekening dapat dilkukan atas kemauan sendiri atau termasuk dalam
rekening pasif yang bersaldo Rp. 10.000,- atan kurang dan tidak bermutasi
selama 6 bulan berturut-turut.

Terhadap penutupan rekening atas kemanan sendiri nasabah dikenakan biaya
administrasi sebesar Rp. 1.000,-

Busim/Passbook yang ada di bagian nasabah harus dikembalikan untuk dicoret
silang dan di simpan di BRI Unit.

34.2 Pengelolaan Undian
Pengelolaan hadiah tabungan SIMPEDES adalah sebagai berikut:

1:

3.

Setiap pembukaan rekening dengan setoran pertama Rp. 10.000,- atau lebih
diberikan 1 nomor undian tanpa tanggal setoran.

Setiap bulan diberikan nomor undian bagi pemilik rekening yang mempunyai
saldo terndah Rp.10.000,- atau lebih dengan ketentuan 1 nomor undian untuk
setiap kelipatan Rp. 10.000-.

Khusus penabung baru dengan setoran pertama selambat-lambatnya tanggal 7,
diberikan nomor undian sebagai bonus dengan ketentuan 1 nomor untuk setiap
kelipatan Rp.10.000,-
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4. Satu lembar kupon diisi 1 nomor atau lebih dan penyerahannya kepada
penabung dilakukan setiap akhir bulan atan awal bulan berikutnya dan akhir

periode sebelum penarikan undian.

Contoh perhitungan :
Saudara Indra pada tanggal 11 juli 2001 membuka rekening Tabungan SIMPEDES

dengan penabungan awal Rp. 40.000 - dan selanjutnya melakukan mutasi-mutasi

sebagai berikut :

Tgl. 17-07-2001 menabung Rp. 60.000.-

Saldo...........ooo e R, 100,000, -
Tgl. 22-07-2001 menabung Rp. 30.000.-

ST 0L AT N N S SR — Y Rp. 130.000,-
Tgl. 04-08-2001 menabung Rp. 40.000,-

OB < o505 w0 R 575 ¢ B 5 5555008 i e eIl Rp. 170.000,-
Tel 14-08-2001 mengambil Rp. 60.000,-

1 RN, e N Rp. 110.000,-
Tgl. 24-08-2001 mengambil Rp. 25.000, -

Saldo..... .. I —— 4NN T —— Rp. 85.000,-

Sampai dengan akhir bulan Desember 2001 tidak terjadi mutasi lagi.
Berdasarkan transaksi diatas, maka jumiah nomor undian vang menjadi hak yang
bersangkutan adalah:
1. Bulan Juli 2001:
a. Penabungan pertama = 1 nomor undian

b. Bonus nomor undian

Rp. 40.000,-/Rp. 10.000.- = 4 nomor undian
2. Bulan Agustus 2001
Rp. 85.000,-/Rp. 10.00 = & nomor undian

3. Jumlah nomor undian = 14 nomor undian
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3.4.3 Pengelolaan Hadiah
Pengelolaan Hadiah Tabungan SIMPEDES adalah sebagai berikut :

Hadiah tabungan SIMPEDES berupa barang

b. Hadiah yang diberikan telah dibebaskan dari :

- Pajak undian 20 % dari nilai hadiah undian ditanggung oleh BRI

- Sumbangan sosial ke DEPSOS RI sebesar 10% dari nilai hadiah undian
ditanggung oleh BRI

Besarnya hadiah yang diberikan berubah-ubah tergantung dari besarnya dana

tabungan SIMPEDES yang disimpan oleh masyarakat

Biaya-biaya undian dibebankan pada masing-masing BRI Unit secara

proporsional menurut komposisi SIMPEDES akhir semester sebelumnya.

3.4.4. Pelaksanaan Undian Tabungan SIMPEDES

a.

Mengajukan ijin pelaksanaan undian ke Departemen Sosial melalui Menteri
Sosial yang dilampirt
- rekomendasi Gubernur (asli)
rekomendasi Kanwil DEPSOS (asli)
- rincian jumlah, jenis dan nilai hadiah undian
- tindasan kredit nota limpahan dana sumbangan sosial RI ke bagian Kas
Kanpus
Penarikan undian dilakukan dua kali setahun yaitu bulan januari dan juli
Tempat penartkan dalam wilayah kerja Kantor Wilayah BRI yang bersangkutan
Penarikan undian dilakukan oleh pihak luar BRI yaitu dari DEPSOS, Notaris,
Poligi, dan Nasabah.
Pada saat pelaksanaan undian setiap Kanca mengirimkan petugas yang mengurus

pembagian jatah nomor dengan membawa register nomor undian.


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

Digital Repository Universitas Jember

3.4.5 Lain-lain

Hal-hal lain yang berkaitan dengan tabungan SIMPEDES (Simpanan Pedesaan)
adalah sebaga berikut
a  Buku Tabungan Hilang

b.

1. Apabila nasabah kehilangan buku tabungan segera melaporkannya kepada
kepoligian setempat untuk mendapatkan surat keterangan (berita acara)
kehilangan dart kantor kepolisian,

2. Bersamaan dengan laporan tersebut. nasabah juga harus membuat laporan
kelilangan secara tertulis kepada BRI Umit

3. Setelah menernima laporan kehilangan dart nasabah, deskman mencatainya
dalam kartu cub bakun beeor

4. Degkman menyediakan buku iabungan baru setelah menerima surat nasabah
dan surat keterangan kepolisian.

Pajak

Pajak atas bunga SIMPEDES sebesar 20% akan dikenakan pada rekening

SIMPEDES yang memiliki zaldo terendah pada satu bulan takwin diatas Rp.

7 500 000 -

Bea Materai

Seftap bukti penabimgan maupun bukti pengambilan (idak dikenakan bea

materai.

Jamman Kredit

Tabungan SIMPEDES dapat digunakan scbagai jaminan KUPEDES (Kredit

Umum Pedesaan). '

Rekening Pasif

Tabungan SIMPEDES digolongkan dalam rekening pasif jika bersaldo

Rp. 10.000.- atau kumn‘g dan tidak bermutas: selam 6 bulan berturut-turut maka

dikenakan biaya administrasi Rp. 1 000 - setiap bulannya.
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V.KESIMPULAN

Berdasarkan hasil Praktek Kerja Nyata yang telah dilakukan, serta data yang
terkumpul mengenai PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) Unit Wirolegi Cabang
Jember dapat diambil kesimpulan sebagai berikut :

1.

PT. Bank Rakvat Indonesia (Persero) Unit Wirolegi Cabang Jember
merupakan perusahaan negara yang bergerak dibidang Perbankan.
Didirikan berdasarkan INPRES No.4 Tahun 1973 tanggal 3 Me: 1973
dan Tjin Pembukaan BRI Unit dari keputusan Menteri Keuangan RI No
Kep 040/DJM/3.3/2/1976 tanggal 5 Februari 1976. BRI Umt Wirolegi
berdiri pada tanggal 7 Oktober 1970 sebagai BRI Unit ke-14 di BRI
Cabang Jember.

Dalam pengumpulan dana, salah satu yang dilakukan PT. Bank Rakyat
Indonesia (Persero) Unit Wirolegi Cabang Jember adalah dengan
m.enerima Simpanan dalam bentuk tabungan, diantaranya adalah
Tabungan Simpanan Pedesaan (SIMPEDES). SIMPEDES merupakan
tabungan masyarakat pedesaan di BRI unit yang penabungan maupun
penarikan dananya fidak dibatasi dalam jumlah maupun frekuensinya
sepanjang saldo mencukupi. Dalam kenyataannya Tabungan Simpanan
Pedesaan tidak hanya dilakukan oleh masayarakat pedesaan tetapi juga
meliputi masyarakat perkotaan.

Tabungan Simpanan Pedesaan (SIMPEDES) mulai diperkenalkan
kepada masyarakat pada Bulan November 1984 sebagai pilot proyek di
Sukabumi dan dikembangkan secara nasional dan bertahap pada Bulan
April 1986. Tabungan Simpanan Pedesaan hanya dilayani di BRI Unit
baik di induk, PPD dan PE.

Tabungan SIMPEDES merupakan simpanan serba guna karena :

a. Aman.

b. Mudah Dijangkan.

c. Dapat diambil seketika.
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d. Berhadiah.

e. Berbunga setiap bulan.

f Jaminan Kredit.

g. Bebas Biaya

Hasil kegiatan vang didapat selama melaksanakan Praktek Kerja Nyata
pada PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) Unit Wirolegi Cabang
Jember dan juga sesuai dengan judul PKN yaitu Pelaksanaan
Administrasi Tabungan Simpanan Pedesaan (SIMPEDES) Pada PT.
Bank Rakyat Indonesia (Persero) Umt Wirolegi Cabang Jember adalah
sebagai berikut

(1). Membantu Deskman Melayani Nasabah Dalam Pelaksanaan
Admimstrasi Pembukaan Tabungan Simpanan Pedesaan (SIMPEDES)
untuk Penabung Perseorangan.

Pembukaan tabungan dilakukan oleh calon penabung yang belum
memperoleh nomor rekening dengan cara mengisi Formulir Permohonan
Membuka Simpedes. Kartu Contoh Tanda Tangan dan menyerahkan
fotocopy kartu identitas kepada Deskman. Deskman memberikan nomor
rekening untuk calon penabung berdasrkan registrasi Simpedes serta
menyiapkan buku fabungan dan bukfi setoran. Bersama dengan uang,
penabung membawa formulir-formulir tersebut (selain formulir
permohonan membuka Sunpedes) kepada Teller. Kemudian Teller
memvalidasi dan membubuhkan tanda tangan pada bukti setoran dan
buku tabungan. Setelah proses penabungan selesai, Teller memberikan
kembali buku tabungan dan bukti setoran lembar pertma kepada
penabung.

(i1). Membantu Deskman Melayani Nasabah Dalam Melakukan
Penabungan Lanjutan Tabungan Simpanan Pedesaan (SIMPEDES).

Penabungan lanjutan dilakukan oleh penabung atan pihak lain
yang ditunjuk oleh pemilik tabungan dengan mengisi bukti setoran dan
menyerahkan bukn tabungan beserta uang kepada Teller. Teller
memvalidasi dan membubuhkan tanda tangan pada bukti setoran dan
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buku tabungan. Sebagai akhir dari proses penabungan, penabung
mendapatkan kembali buku tabungan dan bukti setoran lembar pertama
dari Teiler.

(i11). Membantu Deskman Melayani Nasabah Dalam Pelaksanaan
Administrasi Pengambilan Tabungan Simpanan Pedesaan (SIMPEDES).

Pengambilan dapat dilakukan oleh penabung atau pihak lain yang
ditunjuk oleh pemilik tabungan berdasarkan ketentuan bank yang berlaku.
Proses awal pengambilan tabungan adalah mengisi bukti pengambilan
yang dilakukan oleh penabung dan menyerahkannya kepada Teller
bersama buku tabungan. Kemudian Teller mencocokkan tanda tangan
dengan kartu Contoh Tanda Tangan/Spectroline, memvalidasi bukti
pengambilan dan buku tabungan serta memberikan stempel tanda tangan
cocok dan stempel telah dibayar dan membubuhkan tanda tangan pada
keduanva Buku tabungan dan uang diserahkan kepada penabung setelah
proses pengambilan selesai.

(iv). Membantu Deskman Melayani Nasabah Dalam Pelaksanaan
Admimstrast Penutupan/Penihilan Tabungan Simpanan Pedesaan
{SIMPEDES).

Penutupan tabungan (pemihilan tabungan) dilakukan oleh
penabung dengan mengisi bukti pengambilan dan menyerahkannya
beserta buku tabungan kepada Deskman. Deskman membuat bukti
pembukuan biaya penutupan rekening, menuliskan lembar saldo yang
menjadi hak penabung pada bukti pengambilan dan memberikan stempel
sekaligus menandatangani salah satu kolomnya (maker) pada bukti
pembukuan biaya pemutupan rekening. Kemudian Deskman meminta
tanda tangan Kepala Unit untuk kolom lainnya (signer,checker). Setelah
ditanda tangam Kepala Unit, deskman menyerahkan buku tabungan,bukti
pengambilan, bukii pembukuan biaya penutupan rekening kepada
penabung dan kemudian menyerahkannya kepada Teller. Teller
melanjutkan dengan memberikan stempel tanda tangan cocok dan

stempel telah dibayar pada bukti pengambilan dan sekaligus
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-

membubuhkan tanda tangan didalamnya dan menyerahkan bukti
pembukuan biaya penutupan rekening lembar pertama beserta uang
kepada penabung sebagai akhir proses penutupan tabungan.
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Lan pi?atd T FormMUl Iy Pethizh a ety = ot
SIVMIEDES PT, Bank Raky~st Indonesin

Persero) Unit Wirolepi <
Formulir Permohouan Membukx Simpedes

{epada :
PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero)
BRI s i momarenns
Di..
Yang bertanda tengan di bawsh ini :
Namp 0000000 e e
Tempat/Tgl Leair ey . e o e T
Alamat
No. KTP/SIM oW i TR R S i el e A
Pekegigan” < Wbl ..o 9

Mohon dicatat sebagai penabung SIMPEDES dan dengau ini bersedia mentaati ketentuan-
ketentuan yang berlakn atas SIMPEDES.

Menyetujui o wagenich enan il s ORIE
PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) Penabung
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REGISTER BUKU SIMPEDES

['No Tanggal Keterangan | Jumlah [ Nama No. No.
Urut Buku Rekening | Rekening

Baru Lama
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Lamniran 5, Buku Tabungan Si . -tan:n Pedegs-n §5In00
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] EMBER

¢ 1 kyat

BANK

yiior

g BANK RAKYAT INDONESIA

KANCA BRI ¥ |

BRI UNIT :
I

No. Rekening : TglL:
Nama H
Alamat :
Tanda Pengenal : KTP: ) /SIM/PASPOR :
Mutasi Pengesah-
Tgl Sandi Saldo an
Debet Kredit Teller
1. Penystoran 4, Peminday bukuss debet 7. Keveksi
! 2. Pengambilaa 3. Bunga 8. Pesrindahar sak'c

RI 3. Pemindsh bukuas kredit ' SMP - 03
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Lampiran €.

Bukti rengampilan Talun~sn 2T. BRI (persero)

BANK RAKYAT INDONESIA
UNIY WIROLEGI
JALAN MT. HARYONO . WIROLEG

] EM B E R
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-
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CHECKER | e
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|
cLod| Tandy Tag n Penabiing
{
...... 2 e e e s tins Wbctisee e o o BRI e, SR, BTl
EP Sah kalau ada cetakan daly compuer atau tanda yang berwenang AB - 02

Telah diterima uang dengan
perincian sbb : -+~

Rp.
Rp.
Rp.
Rp.
Rp.

Rp. 10.000,- RP.
5.000,- o—. ¥

1.000,- Hp. oo
500,- Rp

50,- RP. i
Lain-lain BP: s

Jumlah PP, i

kedua

Tanda tangan
pertama

Tanda tangun
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BANK RAKYAT INDONESIA
UNIT WIROLEG!

JALAN MT. HARYONO . WIROLEGI
] EMBER

i - = - —
L]
PT. BANK RAKYAT INMDONESIA (Persero) UM.0G
“ LEMBARAN KE 1
Nomor Rekening Nemor Rekening
DARI —* KEPAD/  ‘mmgp
Nomor Buku Besar R | Nomor Buku Becar
?
NOTA DEBET NOTA KREDIT
URAIAN N JUML AH
JUMLAH Rp.
IBILANG
........................................................................................................................................................................................................................................ )
‘ Dikreditkan
Jumlah Tersebut Diatas Telah a_—— Dalam Rekening Saudara
Didebetkan
Hormat Karni
LEMBARAN UNTUK NASABAH ] )
PT. BANK RAKYAT INDONESIA (Persero)
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Lrmpir~n 8., Surat Ijin Pr=ktek Lerja Ny=ts dari sakultas
Bkouprd | Umiversites Jenbar

DEPARTEMEN PENDIDI AN NASIONAL
UNIVERSITAS JEMBER
FAKULTAS EKONOMI

JU Juwa (Tegalboto) Noo 17 Kotak Pos 125 - 82 Dekan (0335) 372150 (Fa- )y - T L 337900
Fampus Buun Tegal Boto Bmber 68121 < Jitim

e

Nomor D 4048 1125.1.4/P 660301 Jember, 27 NGpembe.s 2007
Lampiran
Perihal © Kesediaan Menjadi Tempat PiCN

Mahasiswa Fak, Flhonomi UNEJ

Kepada . Yth. Bpk, PTMPINAN. - .. . - a0

— BRT = CABANG JEMBEE
g v .
TEMPAT

Bersama ini dengan hormat kami beritahukan, bahwa guna melengkapi persyaratan kelulusan
dalam mengakhiri studi pada pendidikan Program Diploma Ul Eliosomi para mahasiswa
diwajibkan melaksanakan Praktek Kerja Nyata (PKN

Schubungan dengan ini, kami mengharap kesedinan Instansi yang Saudare pimpin untuk
menjadi obyck atau tempat PKN. Adapun mohasiwa yang akan melaksanakan kegiatan
terscbut adalah

No. Nama NI Bidang Studi
1. AMIN WIRTYANRT . . 199-2097 A 40M KEUANGAN | |
2 ANTSSA SINCAWATT .. . 1 99=2007. _ | ADM KRUANGAN __

% ERLINA INDRARINIT . | 99,2025 | ATM KRUANGAN.

Adapun pelaksanaan Praktek Kerja Nyata tersebut pada bulan
FEBRUART i » BB

Kami sangat mengharapkan jawaban atas permchonan tarsebut dan sekiranya diperlukan
persyaratan lainnya kami bersedia memenuhi

Atas perhatian dan pengertian Saudara, kaini menvampaikan rerima kasih.

;,-:.__ ar Dekan
Cepbaniu Dekan 1,

Blangko PENMan 2000
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Lampiran 9. Surat Ijin PKN dari Pt. BRI (lerueru)

PT. BANK RAKYAT INDONESI#& (PERSERO)

Cabang Jenber

Model 54

KANTOR CABANG

Jalan A. Yani No. 1 Jember Telp. 486482, 486483, 486484, 486485 483258, 424162, 424026

Facsimile 486484 Telex No. 31050

Nomor : B. 2"Lﬂu'\r’lII/I‘LCRfI»IKRJ()1/2()02 Jember, 25 Jonuari 2002
Lamp : -
H a | | Persetujuan Praktek Kerja Nyata

Mahasiswa Diploma Ill FE UNEJ Kepada

Yth. Sdr. Dekan Fakultas Ekonomi
Universitas Jemnber
d:

JEMBER

Surat Dekan Fak_Ekonomi UNEJ No.3989-4048-4084-4112/ J25.1.4/P.6 /2001,
tanggal Nopember 2001,

Menindak lanjuti surat Saudara (ersebut diatas porihal permolionan

Praktek Kerja Nyata (PEIN) Mahasiswa Fakultas Ekonomi Program Diploma i1
Jember, dengan ini disampaikan bahwa pada prinsipnya kami dapat menerima
calon peserta Praktek Kerja Nyata (PKN) dari mahasiswa Fakultas Ekoroms
UNEI yang pelalsapaannya diatur sebagai berikut -

L

2

Pelaksanaan Pralitek Kerja Nyata (FFN) dimulai tanggal 04 Pebruari 2002
samnpai dengan tanggal 20 Pebruari 2002 ( dua belas hari Ferja ).

Kegiatan Praktek ¥erja Nyata (PEN) vang dilaksanakan tidak boleh
menghambal / mengganggn pelayaran nasabal,

Selama Praktek Ferja Nyata (PKIN) mahasiswa diwajibkan memakai palcaian
yang sopan dan layak dipakai untuk peeawai dalam pelayananan nasabab .
Tidak boleh melanggar rahasia Bank.

Tempat Praktek Kerja Lapangan (PKL) kami tetapkan sebagai berikut :

a. Kelowpok I di BRI Unit Gajah Mada. Telp. 485904
- Febri AriyanliN  NIM 9%-320  bidang studi A UNTANSI
- DwiRikaP NIM 99-173  bidang studi SET

b. Felompok IT di BRI Unit Patrang Telp. 486243
- Anissa Sintawati  NIM 99-2007 bidang stuai A,
¢/~ Manmik Hendri A NIM 99-191  bidang studi SET.

¢. Felompok 11T di BRI Unit Wirclegi Telp. 333021
- Anmun Wiriyanti  NIM 99-2097  vidang stucdi A
-, Ertina Indrarini ~ NIM 99-2025  bidang studi Ak

. : W
d. Felompok .. .. o
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d. Kelompok IV di BRI Unit Serut Telp. 717147
- Menik Sriyam NIM 99-157  bidang studi AK
_~  Ulfa Eurnia Dewi NIM 99-219 bidung studi AN

6. Copy laporan hasil magang wajib disampaikan ks PT. Bank Rakyat Indonesia
Cabang Tember.

Deirikian untuk menjacdikan maklvm.

BANK. RAKYAT INDONESLA
/ KANTOR CABANG -4
" k
|
R
/

/ Dijarot Sl\gjarscm)

Asz Manayes Bimar Miliro
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Iamniren 40, Surst -r—“"(“*’ﬁif’lg‘- n deri I, B-nk Rekyst Indonesia
] 4 ;o "o YUMCH Vi HN LS LGS Jethén
BANK RA Y:&E IN}D-U NESTA
UNH" WIROLEGLH
JALAN MT, HARYONO - 'WIROLEG)
] EM B ER

Jember, 18 Maret 2002

SURAT KETERANG AN

Vang bertanda {angan di bawah ini :

Nan:a : Riyanto

Jabatan : ¥epala Unit PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero)
Unit Wirolegi Cabang Jember.

Menerangkan balwa yang di bawah iui :

Nama . Erlina Indrarini

Nim : 900803102025

Prog Studi : D 1T Administrasi Keuangan
Jurusan : Mtnajemen

Fakaltas : Ekcnomi - Uiversitas Jember

Telah melaksanakan Praktek Kerja Nyata pada PT. Benk Rakyat Indonesia (Persero)
Unit wirolegi Cabang Jember. Adapun pelaksanaan Praktek IZerja Nyata dimulai tanggal
- 04 Februari 2002 sampai dengan 25 Februari 2062,

Demikian surat Leterangan ini kumi buat agar dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jember, 15 Maret 2002
PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero)

Unit ] eqi Cabang jember

Riyanto
Ka Unit
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Lampiran 12.

UNIVERSITAS JEMBER
‘AKULTAS - EKONOMI
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BIMBINGAN PRAKTEK KERJANYATA FAKUILTAS EXONOMI

UNIVERSITAS JEMBER

Nama

Nomor Mahasiswa
Program Pendidikan
Program Studi

Judul Laporan

Pembimbing
Tgl. Persetujuan

No. K:ands:lt‘:.fl Masalah yang dibicaralkan Tgmi::gi?\?

1 kgt blag, - [reofoSal v/ )

2 |4-3.p2| Putlais. Zlzs B ~ /A

3 Lot foe. Dby A/ Vs
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5 | £ -4 o1]) \ Gochoids Bab o | s\[fag A7
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19 B 10
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21 21
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