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MOTTO :

Tadifanlafi sabar dan sholat sebagai penolongmu. Sesunggubinya yang
demifiian itu berat, Emﬁﬁa_qimmy—ormymkﬁugwjyaﬂu orang-
mgmmguﬂniﬁa&smmaﬂiaaﬁmmmuimﬁmry@ dan baliwa
mereka akarn kembali kepada-Nya”.

(Q.S. Al Baqarafi.: 45 — 46 )

“I6unda adalafi segala-galarnya, dialafi penghibur Kita dalar
Kesedifian, tumpalian fiarapan Kita dalam penderitaan dan
daya kekuatan dalam kelermalirn.

sebuafi jiwa muni yang meridlai dan menjagarnya slang dan
mealarm”,

(Kafilil Gibrarn)

“be your self”
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tugas akhir ini kepada :

% A dan Ibu tercintn . terima Kasifi atas segala pengorbanar, doa dan
Kastfi sayang yang Kalian berifan dan semoga keberfuasilan ini menjadi
kebangyaan bagi kalian bentua.

¥ _Adikky tercinta “Imam Sufaat * semoga kau diterima disisi-Nya.

#* Mbak List dan Mas Yoyok serta si kecil “Fandy” semoga kelak kau menjadi
kebanggaan keluanja.

% Teman-teman "OSCAR” kallan selali membuatku bafiagia.

* Yarnyg tak pernali terunghap
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8. Sahabat-sahabatku Li’l, Anis, Yuni, Reny (rhe-rhe), Ninik dan semua teman-
teman yang membantu hingga tersélesainya laporan ini yang tidak dapat
disebutkan satu persatu

Semoga Allah SWT memberikan rahmat dan hidayah-Nya kepada semua
pihak yang telah memberikan bantuan hingga Laporan Prakick Kerja Nyata ini
dapat terselesaikan. Dan semogg laporan ini berguna bagi yang membacanya,

Amien.

Jember, April 2001

Penulis
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DAFTAR LAMPIRAN

Lampiran.
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Jadwal Kegiatan Praktek Kerja Nyata

Daftar Absensi Praktek Kerja Nyata

Surat Kesediaan menjadi tempat Praktek Kerja Nyata
Surat ijin Praktek Kerja Nyata

Syarat-syarat permohonan kredit

Formulir kredit perorangan

Surat kepada pimpinan instansi / perusahaan

Surat keterangan

Kuasa pemotongan Gaji / Pensiun

. Perincian penghasilan untuk pemohon yang berpenghasilan tetap

. Surat kepada Kepala Desa

. Keterangan penghasilan untuk pemohon yang berpenghasilan tidak tetap
. Lembar Hasil Wawancara

. Lembar Hasil Peninjauan Lapangan

. Lembar Analisa Kredit (Non A / B)

. DUP (Daftar Usulan Pemohon)

. SP3K (Surat Penegasan Persetujuan Penyediaan Kredit)

. Surat pernyataan dan kuasa

19,
20.
21.
22,
23,
24,
25.
26.

Permohonan realisasi kredit

Laporan Penilaian Obyek Kredit

Daftar realisasi

Pembukaan rekening Batara

Slip Penabungan

Bukti setor dan penerimaan {Form TPA-8 / KPR)

Bukti setor KPR melalui kantor pos (Form GIRS / KPR-BTN)
Bukti penerimaan angsuran kolektif (Form TPA-8 / KOL)

27. Surat keterangzn Praktek Kerja Nyata
28. Kartu konsultasi
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1.4 Pelaksanaan Kegiatan Praktek Kerja Nyata
Kegiatan Praktek Kerja Nyata ini dilaksanakan di PT. Bank Tabungan

Negara (Persero) Cabang Jember.

No | Jenis Kegiatan Min

1. | Perkenalan dengan pimpinan dan staff PT.
Bank Tabungan Negara (Persero) Cabang

Jember. X
2. | Mengadakan observasi di berbagai kegiatan |

kantor. : XIX[|X|X
3. | Mencari dan meminta petunjuk tentang hal-hal

yang harus dilakukan. X[IX|X[X
4. | Melakukan tugas-tugas yang diberikan. XXX X

Menyusun catatan penting yang akan

digunakan dalam menyusun laporan. Xi1X

Penutupan PKN. X

Menyusun laporan final PKN. X|X
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12. Jual Beli Valuta Asing (Money Changer)
Merupakan jasa pelayanan BTN kepada masyarakat yang ingin menjual atau
membeli atas mata uang asing tertentu, yang mempunyai catatan kurs pada
Bank Indonesia.

13. Traveller Cheque
Adalah suatu cek yang dikeluarkan (diterbitkan) oleh lembaga penerbit atau
issuer (Amex, Citicorp, Visa dll) sebagai sarana pengganti vang tunai dalam
melakukan perjalanan, baik di dalam maupun ke luar negeri.

14. Surat Perintah PemindahBukuan (SPPB)
Adalah fasilitas pelayanan jasa yang disediakan oleh BTN kepada nasabah
yang telah mempunyai simpanan berupa tabungan Batara, deposito berjangka
dan giro untuk melakukan pembayaran transaksi keuangan seperti angsuran

KPR, kiriman uang, tagihan listrik, tagihan telepon dan lain sebagainya.
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16 Februari 2001

19 Februari 2001

20 Februari 2001
21 Februan 2001

Memasukkan surat panggilan dari KP3N dalam dosir
masing-masing debitur)

Memeriksa data yang telah dimasukkan dalan komputer
(validasi) tentang debitur yang kolektif dan mencetak bukt
penerimaan angsuran kolektif

Memasukkan dalam amplop daftar angsuran debitur yang
kolektif pada masing-masing instansi untuk dikirim
Mencetak bukti penerimaan angsuran kolektif

Memasukkan surat panggilan dari KP3N dalam dosir
masing-masing

Berpamitan dengan Kepala Cabang, Kepala-kepala seksi dan
seluruh karyawan dan karyawati PT. Bank Tabungan Negara
{(Persero) Cabang Jember
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) Lampiran 4
Bank @ 8TN ‘

-

NPWP : 1, 001. 609. 5 - 626

Nomor :717 /Jr.III/Ops/00 - Jember, 12 Desember 2000
Lamp. P - '
Perihal : _Ljin Praktek Kerja Nyata Kepada :
Dekan F.E Univ. Jember
JI. Jawa No.17
Di -
Jember

------------

Menunjuk surat dari Fakultas Ekonomi Universitas Jember:

1. No.3782/J25.1.4/P6/2000 tanggal 20 Nopemberi 2000
2. No.3830/7.25.1.4/P6/2000 tanggal 22 Nopember 2000
3. No.3869/J25.1.4/P6/2000 tanggal 28 Nopember 2000
4, No.3940/J25.1.4/P6/2000 tanggal 03 Desember 2000

perihal permohonan ijin praktek kerja nyata di Bank BTN
Cabang Jember, bersama ini dapat disampaikan bahwa
permohonan dimaksud dapat disetujui, dan dapat dimulai bulan
Januari 2001,

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerja samanya
diucapkan terima kasih.

Bank BTN
Cabang J ember%
{ <”
— /—i’-'
ABDUL. AZAS MUNAWAR
u}r. 0660 N1Z. 1870

® KANTOR CABANG JEMBER

Ji. A. Yani No. 05 Jember 68118
Telp. (0331) 484616, 484611, 489266, 489292
Facs. (G231) 484617 Telex : 431587
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Lampiran 8
SURAT KETERANGAN

Yang bertanda tangan dibawah ini : :
Nama :
RIS BRIt e e T | bR L dari Instansi/PerusSahant ... .cce.cuiissercstisciopsrsinsrissioisssssssibusessassnssssirssssassesn :
............................................................ yang didirikan SEIRK ..t it s i e v basnass bt basssssesiss sor sbonsinragoss
T SRS SIS BIAMAL KRB il icdeveatos st tinss hasmnstsiirsasemnonersassssarsssotsansransoondonis
.................................... NOMOT HIPONL § iiiidiin i isivetnsscitsivienimmietarstentiiesonrnrsse s DNV . 5 Svqsssmsassiutbrsesinisss shesacsnsaees
......................................................................................... dengan ini menerangkan hal-hal sebagai berikut :
1. Pembawa surat keterangan ini :

- Nama 3

- Alamat tempat tinggal

2T SRS AR i el B NS RS T sampai saat ini adalah karyawan/bekerja di

Instansi/Perusahaan tersebut, dan pada saat ini berkedudukan sebagai berikut :

- Jabatan/pekerjaan :

- Gaji/pendapatanperbulan : Rp. ..ccccocoeerecererrrvcceenen

(perincian terlampir).

2. Sepanjang pengetahuan kami karyawan tersebut tidak memiliki rumah sendiri dan belum pernah mendapat
KPR dari PT. Bank Tabungan Negara (Persero).

3. Atas dasar Surat Kuasa dari karyawan tersebut, yang tembusannya kami lampirkan bersama ini, apabila
permohonan KPR yang bersangkutan disetujui oleh PT. Bank Tabungan Negara (Persero), kami bersedia
untuk melakukan pemotongan gaji dan pendapatan lain karyawan tersebut di Instansi/Perusahaan tersebut di
atas sesuai dan sebesar yang disebutkan dalam Surat Kuasa yang bersangkutan untuk selanjutnya disetorkan
kepada Bank Tabungan Negara sebagai pembayaran angsuran bulanan atas KPR tersebut.

Mengetahui :
RN YDEE I SRR i D L R 19".34.5.. |

Nama

Jabatan

Form I - /KPR - 86
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Lampiran 10

PERINCIAN PENGHASILAN UNTUK PEMOHOCN
BERPENGHASILAN TETAP

Yang bertanda tangan di bawah ini : -
Nama
Jabatan
Alamat Kantor
menerangkan, bahwa Sdr. ... sebagai Karyawan di Perusahaan/Instansi
tersebut di atas dengan Pangkat / JADAtAN ..........cceemniimmiersmmisinsniims s
setiap bulan menerima gaji / penghasilan (berdasarkan penghasilan terakhir yaitu bulan ..........c.cooeviininiiens
........................................................................ sebagai berikut :
1. Gaji Pokok L TR (A)
2. Tunjangan keluarga . j
{ Cosirestbis ekoenievonchitasthsrars e B SR T R anak ) 3 |o S NG s (B)
3. Tunjangan lain :
a. Jabatan O e fri et dus i sisansvanessshnanvontt
b. Transport D0 oo A eiligtin s sorsias saissaanes
c. Perumahan C R e S T RN
d. Pengangkutan I ks ekt pmnr Suvasinakigsssvisavassasiossnsins
CRSCIRSR. ¥ TR R B s rs Tini s evsantosnsdiqinnion
 SERRARGRRS, | B, B TR T O L
Jumlah MR R (C)
R o it e eye ki) cssaanionns (D)
4, Penghasilan (A + B + C) '
5. Potongan-potongan :
a. luran Pensiun e e TN SR A
B i i BB s svivesvirsbinnssmikeasesnisnesnaisdogins
PR e AR e AT PR 0k i itk b i s 3000 avsias sibins
e MR K, e et s e At 2 SR RS T L R
0. 2 R o et B St i sisisatbisgasaibrpsessnss
R S R il G s, s R e s
Jumlah potongan = e I Tl By C (E)
6. Penghasilan bersih (D — E) BB i st s osciansanbaivesstiluses nsns
Mengetahui, @ e i dodiciChoninsnnd g S L 19 ..

Karyawan yang bersangkutan)

Nama
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KETERANGAN PENGHASILAN
UNTUK PEMOHON YANG BERPENGHASILAN TIDAK TETAP

Nama . i
Alamat
Jenis usaha/mata pencaharian
Tempat usaha
Jumlah tanggungan : Istri/Suami R A ATVIGE I e sy Laln=laln & isainaa
Perincian Penghasilan
1. Setiap hari :
a. Penerimaan uang hasil usaha/upah B e T T e (A)
b. Biaya-biaya usaha (uraian secara singkat'!)
.......................... BEDREI. o Lo nss < o s
.......................... RO o i Wa T Ll
.......................... i e SRR S
.......................... e G e T T
Jumlah e e (B)
c. Keuntungan usaha setiap hari/upah Bp ... D TP T T ISP PORSeer (C)
2. Setiap bulan :
a. Rata-rata : ......... hari kerja : ......... X R vonrnirn O e (©) EREARR v b L L A e s e
b. Penghasilan bersih Istri/Suami (bila ada dan harus dapat
dibuktikan dengan ke‘terangan secukupnya) R RN (D)
c. Penghasilan keluarga per bulan (rata - rata) Bps i i e (E)

3. Kesanggupan angsuran KPR dan biaya hidup :

a. Dari penghasilan rata-rata per bulan tersebut diatas
sanggup untuk membayar KPR per bulan RDE B8 Sl e vasts s Fan i O
b. Keperluan untuk biaya hidup per bulan = T R B AN 7

Keterangan ini dibuat sesuai dengan kebenaran yang ada dan kami bersedia diambil tindakan apabila
kami sengaja menyampaikan keterangan yang tidak benar.

Mengetahui,
(Atasan/Majikan Pemohon) Istri/Suami Pemohon KPR
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Digitzl Repos opg RlvvEaiEs Jemiper

Apakah Saudara mengerti hak dan kewajiban sebagai debitur ?

Apakah Saudara mengerti sistem perhitungan Anuitas tahunan ?

Apakah Saudara mengerti perhitungan besarnya angsuran per bulan ?

Apakah Saudara mengerti bahwa bunga kredit dapat berubah setiap saat ?

Apakah Saudara mengerti cara pembayaran angsuran yang termudah
menurut Saudara ?

ERUB DB I it vea st o eeipsnsciiiing BRROGRL: e osieirsins Bulan ................. Tahun ............ saya/kami yal
bertandatangan di bawah ini telah memberikan keterangan data yang sebenar-benarnya dala
| wawancara yang dilakukan oleh analis kredit PT, Bank Tabungan Negara (Persero) Cabar

........................................... guna keperluan penilaian atas kelayakan kredit yang saya ajuka

Analis kredit Pemohon,

Nama Jelas Nama Jelas Nama Jelas Istri/Suami

CATATAN WAWANCARA
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@ PT. BANK TABUNGAN NEGARA (Persero)

Cabang

Yang terianda tangan dibawah ini:

1.Nama

Lampiran 22

W RN
No. Rekening Tabungan _
PEMBUKAAN REKENING
TABUNGAN BATARA

AR AN NEEEE e

2. Tempat dan Tanggal Lahir

gy Tepdy Ll Ll

3.Agama

4. Alamat Rumah

|11
113
L1l Q111 JenisKeiamin jL]P|
Lpprrirey ettty

5. Pekerjaan / Sekolah

6. Alamat Pekerjaan / Sekolah

7. Nama Pengampu

s froes  femes b e
S L

LI
LI
Ll
L
L
L
LI
Ll
L
Ll

8. Identitas / Penabung / Pengampu®) :

Dengan ini saya mohon untuk diterima sebagai penabung pada PT. BANK TABUNGAN NEGARA (Perserq) dan menyetor penabungan

pertama sebesar Rp _ _ _ _|— _ _ _,|— —I_ E

_‘.ﬂm&-_mzm :

Sehubungan dengan hal tersebut saya menyatakan setuju dan bersedia mentaati ketentuan-ketentuan TABUNGAN BATARA yang barisku

pada PT. BANK TABUNGAN NEGARA (Persero)

A5 T I A I

i

-—— e
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SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan di bawabh ini

NAEME T oot s s iR s A o U

o R R S S | IS R
..................................... Kode Pos .................

Pekerjaan g cxrelhs Thve vl stk B ik L S S LS
sebagdpenabungTABUHGANBATARANo T pada

PT. BAMi. TABUNGAN NEGARA (Persero) Kantor Cabang
dengan ini menyatakan bahwa sebenamya telah menun}uk :

1. Nama
Alamat
Pekerjaan
2. Nama
Alamat
............................................ KodePos ..............c....
Pekerjaan

Sebagai yang berhak penuh untuk mengambil saldo tabungan atau melanjutkan TABUNGAN
BATARA. Penandatanganan menjadi atas namanya apabila penandatanganan meninggal dunia.

Penunjukan ini sekaligus melepaskar Bank dari segala kewajibannya untuk menerima dan
melaksanakan tuntutan dari siapapun dengan dalih apapun mengenai hak terhadap tabungan

dari penandatanganan.

Contoh tandatangan
yang ditunjuk

Tandatangan penabung
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Lampiran 23
. TABUNGAN
Bank @ 3TN BATARA

Cab Tanggal :
ang :
— SLIP PENABUNGAN
Nomor Rek. :-. ,
Atas Nama .
Terbilang ; —
Teller Tanda tangan Nasabah

Bank@ BTN Bank® BTN Lampiran 24

-«

BUKTI SETOR BUKTI PENERIMAAN
Nomor TPA : Nomor TPA : | UNTUK BTN
DITERIMA DARI DITERIMA DARI
Nama Debitur L Nama Debitur
Nomor Debitur & ... LT O R e Aot S b s ot e
ATRHIaL Diehbolir) 7 0 s mos aaminy sprseass Alamat nguui G
Kode Pos
Proper

Nama Developer :

Angsuran

Sejumlah

KASIR TELAH KASIR

DIBUKUKAN
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No. K;:::"“;?i ? hinuuasamh yang dibicarakan Tg:ga;b;?&?‘zn
25 ' . R T
26 26
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a5 : 35
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