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BAB 1
PENDAHULUAN

1.1 Alasan Pemilihan Judul

Setiap perusahaan, baik perusahaan milik negara maupun perusahaan
Swasta mempunyai tujuan untuk mendapatkan keuntungan. Salah satu cara
untuk mencapai tujuan tersebut perusahaan harus mempunyai administrasi

yang baik dan dilaksanakan secara tertib dan teratur.

Pentingnya administrasi bagi Perusahaan Umum Pegadaian Cabang
Tanggul adalah untuk membantu memudahkan dan memperlancar kegiatan-
kegiatan yang ada agar berhasil dengan baik.

Salah satu Badan Usaha Milik Negara adalah Perusahaan Umum
Pegadaian. Adapun kegiatan usaha yang dilakukan oleh Perusahaan Umum
Pegadaian adalah administrasi umum, pelayanan gadai, administrasi gadai,
pelayanan pemberian kredit, pelayanan lelang, administrasi pelelangan dan
pelayanan-pelayanan lainnya. Salah satu hal yang kita perhatikan dalam
Perusahaan Umum Pegadaian, yaitu mengenai usaha pemberian kredit kepada
masyarakat umum yang menggunakan jaminan barang bersuku bunga rendah,

Salah satu kegiatan administrasi yang dilakukan oleh Perusahaan
Umum Pegadaian Cabang Tanggul adalah pelaksanaan administrasi
pelelangan. Pelelangan ini biasanya dilaksanakan dua kali dalam setiap
bulannya, yaitu pada awal bulan dan pertengahan bulan tersebut. Sebelum
pelaksanaan pelelangan yang dilakukan terlebih dahulu oleh pihak pegadaian
adalah mengumumkan atau memberitahukan kepada masyarakat tentang
barang yang akan dilelang. Kegiatan ini dilakukan tiga hari sebelum
pelaksanaan lelang, sedangkan barang-barang yang akan dilelang harus
dikeluarkan dari gudang untuk diadakan pengecekan. Sebelum pelaksanaan
pelelangnan dimulai, diadakan kegiatan administrasi perekapan terhadap
barang-barang yang dilelang. Setelah pelaksanaan lelang, juga diadakan
administrasi perekapan terhadap barang-barang yang telah dilelang. Kegiatan

pelaksanaan administrasi pelelangan ini dilakukan untuk dijadikan laporan
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kepada kantor pusat dan Juga terhadap arsip bagi Perusahaan Umum
Pegadaian Cabang Tanggul.

Untuk mengetahui seberapa jauh kegiatan administrasi barang gadai,
maka pelaksanaan Praktek Kerja Nyata ini diadakan di Perusahaan Umum
Pegadaian Cabang Tanggul. Oleh karena itu, dengan mengambil obyek
Praktek Kerja Nyata di Perusahaan Umum Pegadaian Cabang Tanggul dapat
mengetahui  keadaan pelelangan dan pegadaian sehingga akan lebih
memberikan manfaatnya bagi penulis dan dapat miembantu masyarakat untuk
mendapatkan hasil sebanyak mungkin sehingga akan meningkatkan taraf
hidup yang lebih baik. Disamping itu, masyarakat tidak akan terbelenggu oleh
praktek-praktek pemerasan (lintah darat), praktek ijon dan praktek pinjam
tidak wajar lainnya.

Berdasarkan  uraian  diatas penulis  mengambil Jjudul
“PELAKSANAAN ADMINISTRASI PELELANGAN BARANG GADAI
PADA PERUSAHAAN UMUM PEGADAIAN CABANG TANGGUL”.

1.2 Tujuan dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata
1.2.1 Tujuan Praktek Kerja Nyata

Praktek Kerja Nyata ini bertujuan untuk mengetahui dan memahami

secara langsung dalam pelaksanaan administrasi pelelangan barang gadai

pada Perusahaan Umum Pegadaian Cabang Tanggul.

1.2.2 Kegunaan Praktek Kerja Nyata

Untuk memenuhi salah satu persyaratan akademik Program Diploma Tiga
Fakultas Ekonomi Universitas Jember.

Dapat menambah bekal pengetahuan dan pengalaman kerja dibidang
pelaksanaan administrasi pelelangan barang gadai Perusahaan Umum
Pegadaian Cabang Tanggul.

Studi perbandingan antara teori yang diterima selama dibangku kuliah

dengan kenyataan yang ada di Perusahaan Umum Pegadaian Cabang
Tanggul.
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1.3 Obyek dan Jangka Waktu Praktek Kerja Nyata
1.3.1 Obyek Praktek Kerja Nyata

Kegiatan Praktek Kerja Nyata ini dilaksanakan di Perusahaan Umum
Pegadaian Cabang Tanggul yang berlokasi di Jalan Raung No.1 Tanggul.

1.3.2 Jangka Waktu Praktek Kerja Nyata

Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata ditetapkan selama satu bulan,

akan tetapi jangka waktu tersebut tidaklah mutlak melainkan dalam
melaksanakan aktivitas apabila sudah mencapai minimum 144 Jam (bulan
Januari sampai Februari 2001), maka pelaksanaan Praktek Kerja Nyata

sudah dapat diakhiri dengan kata lain tergantung jam kerja dari suatu

instansi / perusahaan yang bersangkutan.

Senin s/d Kamis Jam  07.00 - 14.00 WIB

Jum’at Jam  07.00-11.00 WIB

Sabtu Jam  07.00 - 12.30 WIB
1.4 Bidang Ilmu

Bidang ilmu yang mendasari Praktek Kerja Nyata ini adalah

1. Dasar — dasar Manajemen

2. Pengantar Akuntansi
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1.4 Pelaksanaan Kegiatan Praktek Kerja Nyata

KEGIATAN MINGGU
1 4 |5
a. Mengurus Ijin X
b. Menghadap  pimpinan  untuk
mengadakan perkenalan dengan
staf.
c. Observasi langsung keseluruh
proses kegiatan dan lingkungan
serta pengenalan terhadap
kegiatan.
d. Melaksanakan tugas yang X [ X
berhubungan dengan judul.
€. Menerima penjelasan dari pegawai X | X
yang ditunjuk oleh kepala cabang.
f. Konsultasi dengan dosen
pembimbing.
| g Menyusun laporan.
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BAB II
LANDASAN TEORI

2.1 Pengertian Administrasi

Administrasi adalah segenap rangkaian perbuatan penyelenggaraan

dalam setiap usaha kerjasama sekelompok orang untuk mencapai tujuan

tertentu (The Liang Gie 1983:50). Pengertian administrasi dapat dibagi dalam

dua pengertian yaitu administrasi dalam arti luas dan administrasi dalam arti

sempit.

L

Administrasi dalam arti luas

Administrasi dalam arti luas dapat ditinjau dari segi sudut yaitu :

Sudut Proses

Administrasi adalah merupakan suatau keseluruhan proses
yang dinilai dari proses pemikiran, proses perencanaan, proses

pengaturan, proses pergerakan, proses pengawasan sampai dengan

proses pencapaian tujuan.

Sudut Tujuan dan Tugas
Administrasi berarti keseluruhan tindak atau aktivitas yang
mau tidak mau harus dilakukan oleh sekelompok orang yang

berkedudukan sebagai administrasi atau managemen puncak suatu

organisasi.

. Sudut Kepranataan (Institusional)

Administrasi adalah sekelompok orang-orang tertentu yang

melakukan aktivitas untuk tujuan tertentu.

2. Administrasi dalam arti sempit

Administrasi berarti tata usaha, yaitu kegiatan tulis menulis,

korespondensi, kearsipan dan sebagainya.
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Beberapa hal penting didalam administrasi yang perlu diperhatikan, yaitu :

1. Adanya sekelompok orang yang melakukan tugas.

2. Adanya tugas yang harus dilaksanakan dalam mencapai suatu tujuan.

3. Adanya suatu sumber yang dapat dipergunakan dan dikelola berupa dana,

waktu dan peraturan.

Dalam administrasi terdapat delapan unsur (The Liang Gie, 1998:13),yaitu :

1. Pengorganisasian
Yaitu rangkaian perbuatan menyusun suatu kerangka yang menjadi
wadah bagi setiap kegiatan usaha kerjasama yang bersangkutan.

2. Manajemen
Yaitu rangkaian perbuatan yang menggerakkan karyawan dan segenap
fasilitas kerja agar tujuan kerjasama itu benar-benar tercapai.

3. Tata Hubungan

Yaitu rangkaian perbuatan menyampaikan warta dari suatu pihak ke

pihak lain dalam usaha kerjasama.

s

Kepegawaian
Yaitu rangkaian perbuatan mengatur dan mengurus tenaga kerja yang
diperlukan dalam usaha kerjasama.
5. Keuangan
Yaitu rangkaian perbuatan mengelola segi-segi pembelanjaan dalam
usaha kerjasama.
6. Pembekalan
Yaitu rangkaian perbuatan mengadakan dan mengatur pemakaian,
mendaftar, memelihara sampai menyingkirkan segenap perlengkapan
dalam usaha kerjasama.
Tata Usaha

~N

Yaitu rangkaian perbuatan menghimpun, mencatat, mengelola,
mengadakan, mengirim dan menyimpan keterangan-keterangan yang

diperlukan dalam usaha kerjasama.
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8. Perwakilan

Yaitu rangkaian perbuatan yang menciptakan hubungan baik dan
dukungan masyarakat dalam kerjasama.

2.2 Fungsi Administrasi

Pencapaian tujuan perusahaan tidak terlepas dari peranan administrasi.
Administrasi merupakan Syarat penting dalam penyelenggaraan kegiatan
perusahaan, karena dalam administrasi terdapat keseluruhan himpunan
mencatat mengenai perusahaan dan peristiwa-peristiwa bagi keperluan

perusahaan (The Liang Gie, 1998:1 1).

Adapun fungsi administrasi bagi perusahaan ada lima, yaitu :
a. Perencanaan (Planning)
Meliputi  serangkaian keputusan-keputusan termasuk  penentuan-
penentuan  tujuan,  kebijaksanaan membuat program-program,

menentukan metode dan prosedur serta menetapkan jadwal wakty
pelaksanaan.

b. Pengorganisasian (Organizing)
Yaitu pengelompokan kegiatan-kegiatan yang dimudahkan dalam unit-

unit untuk melaksanakan rencana dan menetapkan hubungan antara

pimpinan dan bawahan didalam setiap unit.

¢. Pengumpulan Sumber (Assembling recources)
Berarti  pengumpulan sumber-sumber yang dipergunakan untuk
mengukur penggunaan dari usaha-usaha yang meliputi personal, uang

atau kapital, alat-alat atau fasilitas dan hal-hal yang diperlukan untuk
melaksanakan rencana.

d. Pengendalian Kerja (Supervising)
Merupakan bimbingan dari pelaksanaan pekerjaan setiap hari termasuk
memberikan instruksi, motivasi/dorongan agar mereka secara sadar
menurut segala instruksi, mengadakan koordinasi dari berbagai kegiatan

pekerjaan dan memelihara hubungan kerja yang baik antara atasan dan
bawahan .
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¢. Pengawasan (Controlling)
Dimaksudkan untuk mengetahui bahwa hasil pelaksanaan pekerjaan
sedapat mungkin sesuai dengan rencana. Hal ini menyangkut penentuan

standart dan bila perlu mengadakan koreksi atau pembetulan apabila

pelaksanaannya menyimpang dari rencana.

2.3 Pengertian dan Kegunaan Lelang
2.3.1 Pengertian Lelang
Pengertian dari lelang yaitu penjualan yang dilakukan oleh
Perusahaan Umum Pegadaian terhadap barang jaminan yang tidak ditebus
oleh nasabah pada saat yang telah ditentukan sehingga tidak dapat melunasi

sejumlah uang pinjaman serta sewa modal (Kantor Pusat Perum Pegadaian,
)
1990:6).

i
2.3.2 Kegunaan Lelang [

Kegunaan lelang adalah untuk melunasi kewajiban nasabah kepada l
pegadaian sebesar uang pinjaman beserta uang sewa modal sampai pada
tanggal yang telah ditentukan (kantor Pusat Perum Pegadaian, 1990:6). J

Berdasarkan STB.1983 No.341 pelaksanaan lelang barang jaminan l
yang habis temponya tidak diselenggarakan oleh Kantor Lelang Negara
(BPUN). Tetapi langsung oleh Cabang Perum Pegadaian sendiri, mengingat
bahwa kepala cabang dianggap lebih mengetahui harga barang jaminan
gadai.

Barang jaminan sebelum dilelang, Perum Pegadaian membuat
pengumuman untuk masyarakat umum dan nasabah, bahwa akan dilakukan
lelang terhadap barang Jaminan yang tidak ditebus oleh pemiliknya.

Berdasarkan pasal 26 ayat 5 Buku Tata Pekerjaan Pegadaian pengumuman
itu dapat dilakukan dengan :

1. Tulisan pada papan pengumuman sepuluh hari sebelum lelang.

2. Pengumuman melalui radio (bila dianggap perlu).
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3. Pemberitahuan oleh pegawai secara lisan pada loket kepada yang akan
datang dicabang.

(khususnya golongan C atay D).
5. Pemberitahuan tertulis kepada Jawatan Penerangan setempat.

Perum Pegadaian masih memberikan kesempatan bagi debitur dimana
masih dapat memenuhj kewajibannya (menyelamatkan anggunan dari lelang)
selama barang jaminan belum laky dilelang. Pembelj lelang adalah penawar
tertinggi atas harga yang telah ditetapkan. Selain membayar harga lelang
pembeli juga dikenakan 9% biaya lelang dan 0,7% dana sosial dan disetorkan
kepada Kantor Pelayanan Pajak

Jika harga penjualan lelang setelah dikurangj Uang Pinjaman (UP)
dan Sewa Modal (SM) masih terdapat sisa atau kelebihan, maka kelebihan
tesebut diserahkan kepada nasabah pemilik barang jaminan yang dilelang,.
Kesempatan untuk mengambil uang kelebihan ditetapkan selama saty tahun
tanggal lelang. Setelah lewat waktu ity dianggap kadaluwarsa dan menjadi
milik Perum Pegadaian,

Pelaksanaan lelang ini terbuka untuk masyarakat umum. Tanggal
pelaksanaan bisa berubah, hal inj disesuaikan dengan keadaan yang ada.
Pelelangan dan atay penawaran dilakukan secara lisan dengan menawar harga
barang jaminan yang akan dilelang. Barang jaminan lelang tersebut
diberikan/dijual langsung kepada penawar tertinggi. Bagi pemenang lelang
dapat membayar uang lelang pada saat lelang dilaksanakan secara tunai.
Setelah semua pembayaran dilunasi, pihak pemenang lelang dapat mengambil
barang jaminan yang dimenangkan saat ity Juga. Jika hasil lelang masih ada
kelebiha, maka debitur akan berhak untuk menarik atay menenima kelebihan

uang lelang,
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2.4 Arti dan Macam-macam Hak Gadai

Sebelum  kita bicarakan lebih banyak tentang pegadaian akan

diuraikan terlebih dahulu mengenai pengertian gadai. Pengertian gadai adalah

untuk mengambi] pelunasan darj barang tersebut Secara didahulyj daripada
orang-orang berpiutang lainnya, dengan pengecualian biaya untuk melelang
barang tersebut dan biaya yang telah dikeluarkan untuk menyelamatkan
setelah barang ity digadaikan, Selanjutnya hak gadai dapat dibedakan dalam
dua macam (Kantor Pusat Perum Pegadaian, 1990:4) yaity

Yaitu hak gadaj atas sebuah benda yang dibiarkan tetap dalam kekuasaan
st pemberi gadai ataupun yang kembali atag kemauan berpiutang,

2. Hak Gadai Hapus
Yaitu apabila barang gadaj keluar darj kekuasaan s; pemberi gadaj.
Apabila barang tersebut hilang dar; tangan penerima gadai ini atau dicyri

dari padanya, maka berhaklah ia menuntut kembalj.

diatur berdasarkan ketentuan-ketentuan yang termasuk dalam UU No 9 tahun
1969 ( Kantor Pusat Perum Pegadaian, 1992:8).
Ciri-ciri Perusahaaan Umum (Basu Swasta, 1982:41)adalah:

1. Makna usahanya adalah melayani kepentingan umum dan sekaligus untuk
memupuk keuntungan,

2. Berstatus badan hukum.

3. Pada umumnya bergerak dibidang jasa.

perusahaan swasta untuk mengadakan atau masuk kedalam suatu

perjanjian kontrak dan hubungan perusahaan lainnya,

g —
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Dapat dituntut dan menuntut dan hubungan hukumnya diatur secara
hubungan hukum perdata.

. Modal seluruhnya dimiliki negara dari kekayaan negara yang dipisahkan,

serta dapat mempunyai dan memperoleh dana dari kredit-kredit dalam dan
luar negeri atau dari obligasi.

Dipimpin oleh seorang direksi.

Pegawainya adalah pegawai perrusahaan Negara yang diatur tersendiri.

Organisasi, tugas, wewenang, tanggungjawab dan cara

mempertanggungjawabkan, pengawasan dan lain sebagainya diatur secara

khusus dalam Uy yang mengatur pembentukan perusahaan negara

tersebut.

10. Laporan tahunan disampaikan kepada pemerintah.
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GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

3.1 Sejarah Singkat Perusahaan

Perusahaan Umum Pegadaian yaitu Perusahaan Umum sebagaimana
didirikan menurut Peraturan Pemerintah RI No.10 tahun 1990, termasuk
dalam pengertian ini adalah kantor pusat, kantor daerah, dan kantor-kantor
cabang dari Perum Pegadaian. Lembaga kredit dengan sistem gadai yang
pertama hadir dibumi nusantara ini pada VOC. Adapun institusi yang
menjalankan usaha ini disebut Bank Van Leening yang selain memberikan
pinjaman dengan sistem gadai Juga berindak sebagai wesel bank.

Pada masa penjajahan Inggris, pimpinan tertinggi pada masa itu tidak
menyetujui adanya Bang Van Leening diurus pemerintah dan mengakhiri
berdirinya Bank tersebut di Jakarta Sebagai gantinya diadakan Licentie
Stelsel yang menetapkan bahwa setiap orang diperbolehkan menerima gadai
asal memiliki ijin. Ternyata hal ini disalah gunakan untuk mengadakan
praktek riba yang sangat merugikan.

Kemudian masa pemerintahan Hindia Belanda, setelah melalui proses
yang cukup panjang, usaha gadai yang semula diselenggarakan oleh swasta,
kemudian diambil alih dan dimonopoli oleh pemerintah. Pegadaian Negeri
yang pertama didirikan pada tanggal 1 April 1901 dikota Sukabumi (Jawa
Barat). Oleh karena itu pada tanggal 1 April kemudian dijadikan sebagai hari
lahir Pegadaian.

Dalam waktu yang singkat Pegadaian Negeri berkembang pesat. Pada
Akhir jaman kolonial, Pegadaian mencapai 492 buah, tersebar diseluruh
Indonesia, Pegadaian yang semula berstatus sebagai Jawatan, pada tahun
1961 berubah menjadi Perusahaan Negeri (PN) Pegadaian. Pada tahun 1969
diubah menjadi Perusahaan Jawatan (Perjan) sampai tahun 1990,

Guna meningkatkan efisiensi dan produktifitasnya, maka Perusahaan
Jawatan Pegadaian melalui Peraturan Pemerintah No.10 tahun 1990 berubah

statusnya menjadi Perusahaan Umum. Dengan perusahaan status ini sebagai

12
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sokoguru  perekonomian nasional dalam  meningkatkan pemerataan
pembangunan, meningkatkan pendapatan dan kesejahteraan masyarakat
dalam rangka program mengentaskan kemiskinan.

Dengan status Perum, Pegadaian diharapkan akan lebih  mampu
mengelola usahanya lebih profesional, berwawasan bisnis tanpa
meninggalkan ciri khusus dan misinya yaitu menyalurkan uang pinjaman
atas dasar hukum gadai dengan sasaran golongan masyarakat menengah
kebawah. Kredit dengan sistem gadai sangat sesuai dengan kondisi
masyarakat Indonesia, karena prosedurnya sederhana mudah serta
pelayanannya cepat. Sistem ini merupakan alternatif ideal terutama bagi
golongan ekonomi menengah kebawah.

Perum Pegadaian mempunyai tugas pokok yang antara lain adalah
mencegah praktek ijon, pegadaian gelap, riba dan pinjaman tidak wajar
lainnya. Disamping itu juga turut melaksanakan dan menunjang program
pelaksanaan pemerintah Indonesia dibidang ekonomi dan pembangunan
nasional pada umumnya melalui penyaluran uang pinjaman atas dasar hukum
gadai.

Jaringan pelayanan Perum Pegadaian cukup luas, terdapat hampir
disetiap kota. Jumlah Cabang Pegadaian sampai saat ini sebanyak 579
Cabang. Untuk pengendalian kegiatan operasional, Kantor Pusat dibantu 12
Kantor Daerah dan 2 Kantor Perwakilan Daerah. Setiap Kantor Daerah
membawahi 35 sampai 45 Cabang Pegadaian, sedangkan Kantor Perwakilan
Daerah membawahi 18 Cabang.

Kantor Daerah XI Perum Pegadaian Jember, membawahi 36 Kantor
Cabang. Salah satunya adalah Perum Pegadaian Cabang Tanggul yang berdiri
pada tahun 1929 dan berlokasi dijalan Raung No. 1 Tanggul Wetan. Lokasi
Pegadaian ini cukup strategis dan berada dipusat kota. F ungsi Pegadaian pada
saat itu adalah untuk meringankan penduduk pribumi yang miskin guna
memenuhi  kebutuhan yang bersifat konsumtif, dikarenakan rata-rata

masyarakat Tanggul bekerja sebagai petani dan pedagang yang tergolong
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penduduk miskin, maka untuk memenuhi kebutuhan hidup sehari-hari mereka

memanfaatkan keberadaan Perum Pegadaian.

3.2 Struktur Organisasi

Struktur organisasi dalam perusahaan mempunyai peranan yang cukup
menentukan untuk menunjang perkembangan dan kemajuan perusahaan
tersebut, dimana struktur organisasi merupakan susunan yang terdiri dari
satuan-satuan orang beserta segenap para pejabat kekua—saan, tugas dan
hubungan antara satu dengan yang lainnya dalam rangka mencapai tujuan
tertentu.

Agar suatu organisasi dapat benar-benar mencapai tujuannya secara
penuh, maka tata raga organisasi itu harus mempunyai syarat, yaitu efisien
dan sehat. Tata organisasi yang efisien berarti bahwa organisasi itu memiliki
susunan yang logis dan beban dari sumber-sumbernya. Sedangkan struktur
yang sehat berarti bahwa organisasi itu mempunyai bentuk yang teratur dalam

tugas maupun wewenangnya.
Adapun bagan organisasi pada Perusahaan Umum Pegadaian adalah:
Gambar 1

Bagan Organisasi Fungsional
Cabang Tanggul

u(epala Cabang l

Penaksir Penaksir

LTata Usaha/Kasir Penjaga Gudang

[ ]
[ Penjaga Siang [ Penjaga Malam—| Penjaga Malam

Sumber data : Perum Pegadaian Cabang Tanggul Kabupaten Jember
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Keterangan mengenai tugas dari masing-masing bagian organisasi

adalah sebagai berikut :

1. Kepala Cabang

a. Memimpin dan mengkoordinasi seluruh kegiatan perusahaan.

b. Mengambil tindakan dan upaya yang sejiwa dengan peraturan yang

ada dan tidak bertentangan dengan kepentingan perusahaan.

2. Penaksir

a. Menaksir semua barang yang akan dijadikan Jaminan dalam
pengambilan kredit.

b. Menetapkan uang pinjaman yang dapat diberikan dengan ketentuan
yang ada.

¢. Mengisi Surat Bukti Kredit (SBK).

3. Kasir

a. Mengeluarkan Surat Bukti Kredit (SBK) dengan uang jaminan yang
tertera.

b. Menerima uang pelunasan dan pembayaran sewa modal, cicilan uang
pinjaman atau gadai ulang dan uang lelang serta penerimaan lainnya
sesuai dengan ketentuan yang berlaku dalam rangka meningkatkan
pendapatan perusahaan.

¢. Mencatat pada buku kredit dan pelunasan sesuai dengan SBK untuk
golongan A sampai D.

d.

Membayar semua biaya yang timbul pada perusahaan. Misalnya :
pembayaran kredit, uang kelebihan lelang dan biaya operasional

cabang.

Dalam melaksanakan tugasnya kasir dibantu oleh pembantu kasir yang

tugasnya adalah sebagai berikut :

.

Penjaga Gudang/Penyimpanan menerima SBK, apakah jangka waktu
kreditnya masih berlaku atau sudah habis (dilelang).
Menghitung bunga atau sewa modal.

Menghitung uang pinjaman yang harus dibayar.
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d. Membubuhkan Cap tanggal pelunasan pada SBK dan kedua kitirnya,
kemudian mengembalikan SBK pada nasabah untuk membayar pada
kasir.

4. Penjaga Gudang

a. Memasukkan barang jaminan yang bukan perhiasan atay permata

kedalam gudang. Untyuk barang jaminan yang berupa perhiasan atay
permata disimpan tersendiri oleh bagian penyimpanan.
b. Menyiapkan barang jaminan yang telah ditebus atau dilunasi
5. Tata Usaha

a. Memasukkan data mengenai jumlah barang yang masuk sebagai
Jaminan pengambilan kredit.

b. Membubuhkan semua data mengenai pemasukan dan pengeluaran
barang.

¢. Mencatat semua administrasi kepegawaian.

3.3 Personalia

Personalia dibagi dalam penggolongan pegawai,

Jam kerja dan
penggajian karyawan.

3.3.1 Penggolongan Pegawai

Penggolongan pegawai pada Perum Pegadaian Cabang Tanggul
Kabupaten Jember terdiri atas 3 golongan,

yaitu:
. Kepala I Orang
2. Pegawai Tetap, yaitu:
a. Penaksir 2 Orang
b. Kasir 1 Orang
¢. Tata Usaha 1 Orang
d. Gudang 2 Orang

3. Penjaga Kontrak, yaitu :
- Penjaga 1 Orang
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3.3.2 Jam Kerja Pegawai

Dalam melaksanakan aktivitasnya Perum Peeegadaian Cabang
Tanggul Kabupaten Jember menggunakan jam kerja sebagai berikut :
. Pada hari Senin sampai hari Kamis jam kerja dimulai pukul 07.30
sampai dengan pukul 14.00 WIB.
2. Pada hari Jum’at Jam kerja dimulaj pukul 07.30 sampai dengan pukul
11.00 WIB.

3. Pada hari Sabty jam kerja dimulaj pukul 07.30 sampai dengan pukul
12.30 WIB.

3.3.3 Sistem Penggajian Pegawai
Penggajian atau pembayaran gaji disesuaikan dengan status pegawai
dan menggunakan sistem penilaian prestasi kerja. Hal ini bertujuan untuk
memacu semangat kerja pegawai dalam melaksanakan tugasnya. Peraturan
yang ditetapkan untuk penggajian pegawai adalah sebagai berikut -
. Pegawai Tetap
Pembayaran gajinya dilakukan oleh pihak perusahaan melaluj
bendaharawan atau oleh Kepala Cabang sendiri. Besarnya gaji adalah

sebesar gaji pokok ditambah tunjangan (Perusahaan, Fungsional dan
Struktural).

2. Pegawai Kontrak

Honorarium/upah dihitung harian, tetapi dibayarkan bulanan dan tidak

mendapat tunjangan. Nilai berbeda-beda sesuai dengan prestasi

kerjanya.

3.4 Aktivitas Perusahaan

Perusahaan Umum Pegadaian adalah Badan Usaha Milik Negara
dalam lingkungan Departemen Keuangan yang dipimpin oleh seorang direksi
yang berada dan bertanggung jawab kepada menteri keuangan. Pernyataan

tersebut diperkuat dengan lampiran Surat Keputusan Direksi No. Sm.2/1/29
tanggal 27 Oktober 1990
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3.4.1 Tugas Pokok dan Fungsi Perum Pegadaian
Dalam menjalankan aktivitasnya Perum Pegadaian mempunyai tugas
pokok sebagai berikut -

1. Turut menunjang dalam melaksanakan pelaksanaan kebijaksanaan dan
program pemerintah dibidang ekonomi dan pembangunan pada
umumnya melalui penyaluran uang pinjaman atas dasar hukum gadai.

2. Mencegah praktek ijon, pegadaian gelap, riba dan pinjaman tidak wajar

lainnya.

Perum Pegadaian mempunyai fungsi sebagai berikut : |
1. Mengelola uang pinjaman atas dasar hukum gadai dengan cara yang
mudah, cepat, aman dan hemat.
2. Menciptakan dan mengembangkan usaha-usaha lain yang dapat
memberikan keuntungan bagi perusahaan dan nasabah.
3. Mengelola keuangan, perlengkapan, kepegawaian, pendidikan dan

pelatihan, organisasi, tata kerja dan tata laksana.

3.4.2 Tugas Pokok dan F ungsi Perum Pegadaian Kantor Cabang
Kantor Cabang dipimpin oleh seorang Kepala Cabang yang
diangkat oleh Direksi dan bertanggung jawab kepada Direksi dan Kepala
Kantor Daerah. Tugas dari Kantor Cabang adalah melakukan kegiatan
perusahaan yang berhubungan langsung dengan Kepala Daerah atau
masyarakat (nasabah) dalam rangka pemberian kredit gadai.

Untuk menyelenggarakan tugas-tugas tersebut diatas Kantor

Cabang mempunyai fungsi sebagai berikut :
1. Menyalurkan uang pinjaman atas dasar hukum gadai dan

melaksanakan usaha lain.

2. Mengurus penerimaan, penyimpanan dan penyaluran barang jaminan.
3. Mengurus penerimaan, penyimpanan dan pengeluaran modal kerja
cabang dalam bentuk uang kas atau bank.

4. Mengurus dan memelihara kekayaan perusahaan yang ada dicabang.
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5. Menyelenggarakan pembukuan, penyusunan anggaran, pembinaan
kepegawaian, tata usaha dan pelaporan kegiatan Kantor Cabang.

6. Mewakili kepentingan perusahaan baik kedalam maupun keluar
berdasarkan kewenangan yang dilimpahkan.

7. Memelihara dan membina hubungan baik dengan nasabah dan pthak

lain dalam rangka pengembangan perusahaan.

3.4.3 Aktivitas Kerja Kantor Cabang
Aktivitas kerja yang dilakukan pada Perum Pegadaian Cabang
Tanggul kabupaten Jember adalah
1) Penerimaan nasabah
2) Penerimaan barang jaminan
3) Menaksir barang jaminan
4) Penyimpanan barang jaminan
5) Melelang barang jaminan yang tidak diambil oleh nasabah sampai jatuh

tempo.
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BAB IV
KEGIATAN PRAKTEK KERJA NYATA

Kegiatan Praktek Kerja Nyata pada dasarnya bertujuan untuk mengetahui
pelaksanaa tehadap apa yang telah dibidangi oleh setiap mahasiswa yang akan
berpraktek di perusahaan. Agar apa yang dilakukan mahasiswa tersebut
diperusahaan dapat menambah bekal pengetahuan dan pengalaman kerja.

Kegiatan-kegiatan yang dilakukan dalam Praktek Kerja Nyata yaity dengan
cara membantu pekerjaan yang menjadi tugas sehari-hari pada bagian pelelangan
di Perum Pegadaian Cabang Tanggul. Kegiatannya antara lain -

1. Membantu administras; pemberitahuan lelang.
2. Membantu administras; persiapan lelang.

3. Membantu administras; pelaksanaan lelang,

adalah sebagai berikut -
1. Golongan A terdiri dari -
a. A Kain (AT) adalah semua barang jaminan yang terbuat dari textil seperti
kain panjang, sprei, selimut dan lain-lain,.
b. A Lain yang terdiri dari :
- A Kantong (AK) yaitu barang jaminan yang terbuat dari logam mulia

atau batu mulia (emas, perak, berlian) yang bentuknya kecil dan dapat

dimasukkan kantong, misalnya gelang, anting, liontin, cincin.

- A Gudang (AG) yaitu barang jaminan yang secara fisik berbentuk besar

dan masuk dalam gudang. Golongan inj dibagi atas :

a) Al adalah barang jaminan selain gerabah dan elektronik, misalnya

mesin ketik, mesin Jahit dan lain-lain,

b) A2 adalah barang jaminan yang merupakan gerabah, misalnya sendok,
garpu, piring dan lain-lain,

20
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¢) A3 adalah barang jaminan yang merupakan elektronik, misalnya tape,
radio, mixer dan lain-lain.
2. Golongan B terdiri dari :
a.B Kantong (BK) adalah semua barang jaminan yang terbuat dari logam
mulia atau batu mulia.
b.B Gudang (BG) adalah semua barang jaminan yang secara fisik berbentuk
besar dan masuk dalam gudang.
3. Golongan C terdiri dari :
a.C Kantong (CK) adalah semua barang jaminan yang terbuat dari logam
mulia atau batu mulia.
b.C Gudang (CG) adalah semua barang jaminan yang secara fisik berbentuk
besar dan masuk dalam gudang.
4. Golongan D terdiri dari :
a.D Kantong (DK) adalah semua barang jaminan yang terbuat dari logam
mulia atau batu mulia.
b.D Gudang (DG) adalah semua barang jaminan yang secara fisik berbentuk

besar dan masuk kedalam gudang.

4.1 Administrasi Pemberitahuan Pelelangan
Dalam hal ini peserta Praktek Kerja Nyata membantu membuat
pemberitahuan lelang kepada masyarakat umum/nasabah. Biasanya berupa
pengumuman lelang dan diumumkan pada papan pengumuman. Untuk
membantu meluasnya berita peserta Praktek Kerja Nyata juga
memberitahukan lewat loket-loket yang ada. Pemberitahuan ini ditulis 10
hari sebelum lelang dilaksanakan. Untuk barang khusus (golongan C dan D)

pemberitahuan dilakukan secara tertulis pada nasabah yang bersangkutan.
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4.2 Administrasi Persiapan Pelelangan
Tiga hari sebelum pelelangan dilaksanakan peserta Paktek Kerja

Nyata membantu hal-hal yang berkenaan dengan pelaksanaan pelelangan,

yaitu :

a. Meneliti dan menginvestasikan nomor-nomor Surat Bukti Kredit (SBK)
yang belum dilunasi masing-masing buku kredit dan pelunasan dari
seluruh anggota kredit yang sudah jatuh tempo.

b. Mencatat seluruh Surat Bukti Kredit (SBK) yang jatuh tempo pada
Daftar Rekapitulasi Barang Jaminan Yang Akan Dilelang vyaitu daftar
yang mencatat nomor-nomor barang jaminan yang akan dilelang, Tata

cara pengisian daftar tersebut dapat dilihat pada formulir 1.
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Formulir 1 : Daftar Rekapitulasi Barang Jaminan Yang Akan Dilelang

E_'Y
AMA PEGADAIAN

DAFTAR REKAPITULASL. BARANG .
JAMINAN YANG AKAN BILELANG.

A Golongan A & B bulan kredit gqx?’\' ! .;’CZX‘)
: Golongan C & D bulan kredit ;

Golongan/ Rubrik

P ] R |
1196

7257

1354
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Cara pengisian Daftar Rekapitulasi Barang Jaminan Yang Akan Dilelang

sebagai berikut :

A

Logo - menunjukkan lambang perusahaan.

Judul formulir  : Daftar Rekapitulasi Barang Jaminan Yang Akan
Dilelang.

Bulan Kredit . dusi bulan dan tahun terjadinya kredit untuk sctiap
Golongan (Sept, 2000).

B

No. Urut . diisi nomor urut CE, 25N

Golongan/Rubrik : diisi dengan nomor Surat Bukti Kredit (SBK)) barang

Jaminan yang akan dilelang untuk setiap orang sesuai
golongannya (A/Kain, 1087.1 Wi ),

C

Penentuan Tanggal: diisi tanggal, bulan dan tahun terjadinya transaksi.
(5 Pebruari 2001)

Dibuat Oleh : diisi nama dan tanda tangan pemegang gudang,

¢. Membuat Berita Acara Penyerahan Barang Jamininan Yang Akan Dilelang
yaitu berita acara yang menyatakan telah terjadi penyerahan barang
Jaminan yang akan dilelang dari pemegang gudang kepada pelaksana
lelang. Tata cara pengisian Berita Acara Penyerahan Barang Jaminan Yang

Akan Dilelang tersebut dapat dilihat pada formulir 2.
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Formulir 2 : Berita Acara Penyerahan Barang Jaminan Yang Akan

Dilelang

m PEGADAIAN

N _A_ _ KANTOR CABANG: [Tavecul WETAr | , KODE:[ [ [ ([ © 1= ]

BERITA ACARA PENYERAHAN BARANG JAMINAN YANG AKAN DILELANG

Pada hari ini SLN\N tunggal
... L2008 200\

telah difakukan scrah terima barang jaminan
* masing-masing Buku Kredit yakni;

yang tclah jatuh lempo masa kreditnya sesuai dengan nomor-nomor yang belum dilunasi pada

Golongan A Kain -
Golongan A Kantong = ...

Golongan A Gudang = ...
P) Golongan B Kantong = ...,
Golongan B Gudang =
Golongan C Kantong =
Golongan C Gudung =
Golongan D Kantong =
Golongan D Gudang =
Jumlah -

« potong
potong
potong
potong
potong
potong
potong
potong
potong
.« polong

JANGEO e B B 12
AL0|
Yung menyerahkan,

Penyimpu/Pemegang Gudang Yang mencrima,

Pelaksana Lelang
= | PO HE e o R e 4. ' Ketua A
LBIANEE: 10 " it R D
Ty Vi sorsresssersuonssensavan
S.__Anggota Pt

Sumber data : Perum Pegadaian Cabang Tanggul Wetan Kabupaten Jember
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Cara pengisian Berita Acara Penyerahan Barang Jaminan Yang Akan

Dilelang sebagai berikut :
A

Logo : menunjukkan lambang perusahaan.

Kantor Cabang : diisi nama kantor cabang (Tanggul Wetan)

Kode : duisi kode kantor cabang (1103)

B

Judul formulir

Isi

Golongan A Kain

Golongan A Kantong
Golongan A Gudang
Golongan B Kantong
Golongan B Gudang
Golongan C Kantong
Golongan C Gudang
Golongan D Kantong
Golongan D Gudang

Jumlah

2

Penentuan Tanggal

Yang menyerahkan

Yang menerima

: Berita Acara Penyerahan Barang Jaminan Yang

Akan Dilelang.

menunjukkan hari, tanggal, bulan dan tahun
terjadinya transaksi (Selasa, 5 Pebruari 2001 ).
diisi jumlah barang dengan angka (23).

diisi jumlah barang dengan angka.

diisi jumlah barang dengan angka (22).

diisi jumlah barang dengan angka.

diisi jumlah barang dengan angka (3).

diisi jumlah barang dengan angka.

diisi jumlah barang dengan angka.

diisi jumlah barang dengan angka.

diisi jumlah barang dengan angka.

diisi jumlah barang keseluruhan dengan angka
(48).

diisi tempat, tanggal, bulan dan tahun terjadinya
transaksi (Tanggul, 5 Pebruari 2001 ).

diisi nama dan tanda tangan pemegang gudang.
diisi nama dan tanda tangan pelaksanan lelang

(ketua dan anggota lelang).
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4.3 Administrasi Pelaksanaan Pelelangan

Pada saat lelang akan dilaksanakan, peserta Praktek Kerja NYata
membantu mengumpulkan barang-barang jaminan yang akan dilelang.
Sedangkan pada saat lelang berlangsung peserta Praktek Kerja Nyata
diharapkan untuk memperhatikan pelaksanaan lelang saja, hal ini
dikarenakan peserta Praktek Kerja Nyata belum mengerti dan paham benar
akan pelaksanaan lelang. Setelah lelang selesai peserta Praktek Kerja Nyata
mengisi :

a. Buku Penjualan Lelang.
Buku Penjualan Lelang adalah formulir yang digunakan untuk mencatat

harga pokok lelang dan harga lakunya lelang. Tata cara pengisian

formulir tersebut dapat dilihat pada formulir 3.
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Formulir 3 : Formulir Penjualan Lelang

ey
ARA PEGADAIAN

*"FORMULIR PENJUALAN LELANG -

Tanggal : 4§ — 3O
Golongan Barang Jaminan yangdilelang : A . B

A
A
Kantor/Kode : [tarG@o L Werav | NoER

Harga Pokok Lelang

Lakiyy Uang Sewa [

elang . > %ol Pinjaman Modal |/
| 10873 2. Suw . dv | 2.950 ] 22350 aso S~ 3-20v
NSV T T ; 2S- acv| 8-550] 93, 50 ason |
) W% | Wik Pan 32900 | 3. Zce | 29 5o SS o
5t el D¢ oo 22368 1w ore | 33360 Jso
S A - SO ces S . wy . 5¢0]| 38 350 | - 2o
(3 LGo d: oo 95 . oy NONSEaN|iaT. Yo 250
3 1L 80O AX G o 20. 9o .050 | 2% A§eo 25D
a3 L2 2% %¢ . oo 39 Juv 2:05¢| 83. aso| 9.250
[% {243 32. coun 30 . up 2-050 | a2a .agop 350
i 15%3 2¢ - coo S 2oy 3.6%0| 33 3co 250
I\ i e e AS-dup | 2.gge 23:- IS0 2. 2¢p
12 1413 1| S8G ok 0. 20| 4.060| 45 avol 250

‘3 3 L4 41 4. voa

%0 . 2 3-0S0| 33%. a¢p 350
14 1442 ¢ eoo
rm————ty SO

30.%v| 3.0%0 | 33 2o Jso
S ISov 44.coo
3

q0.2w| 4. 056 | g4 3 250
———1  14.%0co0|
lc (o9 33. 500 0. 20| 3. 05p[ 33, asv 850
13 l09¢ 44. oo Yo. 2o 4-0%0o | 4¢. o 5o
\2 [6 oo 44- Soo Qo200 | 4.0% | 44 ao 160
9 \Gog 3 - oo 'S | |(.¢50 6. 350 2 €0
[ 2\ Yo u) 44. sov | 4020| 4056 | 44 oep 250 T
[ T
3l \ 4¢ 33 Sov 208 e 22 oep S0
22 1892 3 - ooo 1S- 2| (.S% | 16, I 5o
[ v
ER) V966 \QB&\ 20 - 20v 2-c50 | 2. 26y ATV ey
e S Rl o
Com et
— =il
e |
e e e e
"y “Total 324 sev ©He. cov| 5. 350 Ty 750 | \2 -SSP [,
PELAKSANA LELANG - enooul Wten ¢-2 &%
C Anggota, Kasir Lelung
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Cara pengisian formulir Penjualan Lelang sebagai berikut :

A

Logo

Judul formulir
Tanggal

Bulan

Kantor/Kode

B
No. Urut

menunjukkan lambang perusahaan.

Formulir Penjualan Lelang.

diisi tanggal terjadinya kredit ( 25 — 30 ).

diisi bulan dan tahun kredit dari setiap golongan barang
Jaminan yang akan dilelang (Sept 2001).

diisi nama kantor cabang dan nomor kode kantor cabang

(Tanggul Wetan, 1103).

. diisi nomor urut (1,2, .. ).

No. Surat Bukti Kredit : diisi nomor Surat Bukti Kredit untuk setiap orang

Lakunya Lelang

Harga Pokok Lelang

Uang Kelebihan

yang barangnya akan dilelang didata secara

berurutan. (1087,1105.... ).

© diisi jumlah uang untuk lakunya lelang (hasil

penjualan lelang)untuk setiap barang jaminan

dengan angka (22.500).

: - 3% OLP diisi dengan jumlah 3% dari uang
pinjaman (untuk saat ini tidak berlaku lagi,
tetapi dalam formulir harus tetap dicantumkan).

- Uang Pinjaman diisi besarnya uang pinjaman
untuk setiap barang jaminan yang akan dilelang
(20.200).

- Sewa Modal diisi besarnya sewa modal untuk
setiap barang jaminan yang akan dilelang
(2.050).

- Jumlah diisi jumlah pokok lelang/penjumlahan
dari uang pinjaman ditambah sewa modal
(22.250).

diisi besarnya uang kelebihan lelang untuk setiap

barang jaminan/selisih antara lakunya lelang
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dengan jumiah harga pokok lelang (250). Uang
Kelebihan tersebut dikembalikan kepada
nasabah.

Tanggal Pembayaran . dusi tanggal pembayaran lakunya lelang
(5 Pebruari 2001).

Total . dusi total keseluruhan dari lakunya lelang
(724.500), Uang Pinjaman (646.600), Sewa
Modal (65.350), Jumlah Harga Pokok Lelang
(711.950), dan Uang Kelebihan Lelang (12.550).

C
Penentuan Tanggal : diisi tempat, tanggal, bulan dan tahun terjadinya

transaksi (Tanggul wetan,5 Pebruari 2001). ’
Pelaksana Lelang . diisi nama dan tanda tangan anggota, kasir dan |

pemimpin lelang. |

b. Berita Acara Lelang.
Berita Acara Lelang adalah berita acara yang menyatakan telah terjadi |
transaksi lelang di Perum Pegadaian. Tata cara pengisian formulir tersebut |

dapat dilihat pada formulir 4.
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Formulir 4 : Berita Acara Lelang

m PEGADAIAN

\

KANTOR CABANG: [T4necul Eian = KODE: [ 1|

| e &

BERITA ACARA LELANG

—
mwa LYJng berlandu_lmé

bahwa pada hari ini tanggal ...S. ()O.bf\.(“‘

an di bawah ini Team Pelaksana L., clang Kantor Cabang Perum Pegadaian

200\

telah melaksanakan Ielang di depan umum atas barang jaminan dari pinjaman
ynng tidak d:lunssl umg:i dcnéqn saat lclnng scbanyuk ..... 48

Lc.% 0O (LSO "16"("0 aaa

A9A.....xh L, KLur)m\f.

1. Pendapatan Iclang

potong
|5} (;olun;,un B. polong
Golongan C ., ... potong
Golongan D ., ... potong
Jumlah -A.B... potong
Terdiri dari :
Pendupatan perum Pegudaiun = Rp ol
Bea lelang Pembeli (9%)
Dana Sosial (0, %)
I Pimpinan Lelang

’(dr\:sbb\, Wan & = Q - Q00|

2. Anggola
2. Anggota

Sumber data : Perum Pegadaian Cabang Tanggul Wetan Kabupaten Jember
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Cara pengisian formulir Berita Acara Lelang sebagai berikut -
A
Logo - menunjukkan lambang perusahaan.
Kantor Cabang: diisi nama kantor cabang (Tanggul wetan).
Kode : diisi nomor kode kantor cabang (1103).
B
Judul formulir © Berita Acara Lelang.
Isi © = menunjukkan nama kantor cabang (Tanggul
wetan).

- menunjukkan tanggal, bulan dan tahun
terjadinya lelang ( 5 Pebruari 2001).

- Banyaknya barang yang dilelang yang ditulis
dengan angka (48).

- Banyaknya barang yang dilelang yang ditulis
dengan huruf (empat puluh delaspan).

- Jumlah uang pendapatan lelang yang ditulis
dengan angka ( 1.633.000).

- Jumlah uang pendapatan lelang yang ditulis
dengan huruf (satu juta enam ratus tiga puluh
tiga ribu rupiah). .

Pendapatan lelang - - golongan A ditulis Jumlah barang yang termasuk
golongan A (45) dan Jumlah  uangnya
(1.318.000).

- golongan B ditulis jumlah barang yang termasuk
golongan B (3) dan Jumlah uangnya ( 315.000).

- golongan C ditulis Jumlah barang yang
termnasuk golongan C dan Jumlah uangnya.

- golongan D ditulis jumlah barang yang

termasuk golongan D dan Jumlah uangnya.
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C.

(0%)
(O8]

C

Penentuan Tanggal © diisi tempat, tanggal, bulan dan tahun
terjadinyatransaksi  (tanggul  wetan, 5
Pebruari 2001).

Tim pelaksana lelang : diisi nama dan tanda tangan pemimpin dan

anggota lelang.

Register Barang Sisa Lelang.
Register Barang Sisa Lelang adalah formulir yang digunakan untuk
mencatat barang jaminan yang belum laku dilelang. Tata cara pengisian

formulir tersebut dapat dilihat pada formulir 5.
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Formulir 5 : Register Barang Sisa leiang

34

- :
PEGADAIAN
N ARAPEG ;
— e o RANTORCABANG ;| [RAPEEUT GETA0 — KODE: S W
REGISTER BARANG SISA LELANG
Bulan: . Ra0ccavy  aco)
SBK Tanggal
No. No./Gel Kelorangan Harga Uang Sewa 1 Pengamblla Tanggal
Unut Bin. Barang Jaminan Pembelian Pinjaman Modal Harga Jual | - Laba/Rugi nUang Penjualan
Kelebihan
1 i 3 [ s 3 7 [ ) 10
LA 7A TRuSakE 2L 350 Jo sov | %0 | 3o o ERso = S ~2<amw)
tecin Jsept

- Jumlah

Sa . 15D

120 0| %.05b] %o o R 2A2¢p

Disetujui oleh:

Taveeul WelaY ¢ ~ 2 ~agp)

Dibuat olch:



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

35

Cara pengisian formulir Register Barang Sisa Lelang sebagai berikut :

A

Logo

Kantor Cabang
Kode

B

Judul formulir

Bulan

No. Urut
SBK No/Gol. Bln

Ket. Barang Jaminan

Harga Pembelian

Uang Pinjaman
Sewa Modal
Harga Jual
Laba/Rugi

: menunjukkan lambang perusahaan.
: diisi nama kantor cabang (Tanggul wetan).

. diisi nomor kode kantor cabang (1103).

. Register Barang Sisa Lelang.

: diisi bulan dan tahun terjadinya lelang (Pebruari

2001).

:diisi nomor urut (1,2,....).

Diisi No.SBK,golongan barang dan bulan kredit
(1112, A Kain, Sept).

diisi sesuai kondisi barang jaminan (rusak).

: diisi jumlah harga pembelian yaitu uang

pinjaman ditambah sewa modal.

: diisi jumlah uang pinjaman (20.200).
: diisi jumlah sewa modal (2.050).
: diisi dengan harga jual/lakunya barang (20.000).

diisi Rugi/Laba untuk barang Jaminan jika harga
jual lebih tinggi dari harga pembelian maka Laba,
Jika harga jual lebih rendah dari harga pembelian
maka Rugi (R 2.250).

Tgl. Pengambilan Uang Kelebihan : diisi tanggal pengambilan uang

Tgl. Penjualan

Jumlah

kelebihan (jika Laba).

: diisi tanggal penjualan Barang Sisa Lelang

(5 Pebruari 2001).

diisi jumlah vang dari harga pembelian (22.250),
Uang Pinjaman (20.200), Sewa Modal (2.050),
Harga Jual (20.000), Laba/Rugi (R 2.250).
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Al Reposiony Unvesieas Jambs

IS S YD

C

Ve lanmezal disy sesuar dengan tempat anggal, bulan dan tahun

terjadinya lefang (Tanggul wetan, 5 Pebruari 2001 ).
Disetujui oleh diisi nama dan tanda tangan pimpinan kantor cabang.

Dibuat oleh :diisi nama dan tanda tangan pemimpin lelang.

4.4 Administrasi Pembayaran Uang Kelebihan Pelelangan
Setelah kegiatan pelelangan dilaksanakan dan Berita Acara Lelang
sudah diisi maka langkah selanjutnya adalah mengisi Buku Uang Kelebihan
Pelelangan yaitu buku yang mencatat hutang perusahaan kepada nasabah
yaitu selisih harga penjualan dikurangi dengan uang pinjaman ditambah
sewa modal. Tata cara pengisian formulir tersebut dapat dilihat pada

formulir 6.
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Formulir 6 : Buku Uang Kelebihan Lelang

37

A
ARA PEGADAIAN

Kantor/Kode Cabang : [(Tavea T WeTaw | NN S

Saldo Daluarsa

Sumber data :
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Cara pengisian formulir Uang Kelebihan Lelang sebagai berikut -

A
Logo

Judul Formulir

Kantor/Kode cabang :

Bulan

Tgl. Lelang

Tgl. Daluarsa

B

Tanggal/Bulan

Keterangan

Debet
Kredit

Saldo

Saldo daluarsa

- menunjukkan lambang perusahaan.

. Buku Uang Kelebihan Lelang.

diisi nama kantor cabang (Tanggul wetan) dan
kode kantor cabang (1103).
diisi bulan kredit setiap golongan (Sept 2000)

: diisi tanggal, bulan dan tahun terjadinya lelang

(5 Pebruari 2001),
diisi tanggal, bulan dan tahun jatuh tempo

pengambilan uang kelebihan lelang (5 Pebruari
2002).

- diisi tanggal dan bulan pengambilan uang

Kelebihan lelang,

- diisi No.SBK dan golongan barang Jaminan

(1087/AKain).

- diisi jumlah lakunya lelang (22.500).

- diisi jumlah uang pinjaman ditambah sewa modal

(22.250),

: ditsi selisih dari debet dikurangi kredit yang

merupakan uang kelebihan lelang (250)).

- diisi jumlah dari keseluruhan uang kelebihan

lelang yang menjadi hutang perusahan kepada
nasabah (12.550).
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BAB YV
KESIMPULAN

Berdasarkan hasil Praktek Kerja Nyata yang dilaksanakan pada Perum
Pegadaian Cabang Tanggul, mengenai Administrasi Pelelangan Barang Gadai
dapat diambil kesimpulan sebagai berikut :

a. Perum  Pegadalan  merupakan lembaga  keuangan pemerintah  dengan
menyalurkan kredit kepada masyarakat berdasarkan hukum gadai. Barang-
barang jaminan kredit digolongkan berdasarkan uang pinjaman vang akan
diberikan kepada nasabah.

b. Lelang merupakan penjualan yang dilakukan oleh PerumPegadaian terhadap
barang-barang yang belum ditebus oleh pemilik barang atau nasabah pemilik
barang sampai tanggal jatuh tempo perjanjian gadai, untuk melunasi sejumlah
uang pinjaman serta sewa modal.

¢. Pelaksanaan pelelangan pada Perum Pegadaian Cabang Tanggul sudah cukup
baik, formulir-formulir yang digunakan sudah cukup menunjukkan data yang
akurat sehingga tidak menimbulkan kecurangan dan memberikan rasa percaya

kepada nasabah.
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' T.ampiran 1
DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL
UNIVERSITAS JEMBER

FAKULTAS EKONOMI

JI Jawa (Tegalboto) Noo 17 Kotak Pos 125 - @ Dekan (03310 332150 (Fax.) - T.U. 337990
Kampus Bumi Tepal Boto Jember 68121 - Jatim

lomor ;4158  /J25.1.4/p 2000 Jember, 18 Besember 2000
ampiran
crihal . Kesediaan Menjadi Tempat PKN

. Mahasiswa Fak. Lkonomi UNEJ

Yih. Bapak Pimpinan

epada

Pegadaian Kantor Dacrah Xl

di-
Jl.Kalimantan No.,8/! Jember

Bersama ini dengan hormat kami beritahukan, bahwa guna nielengkapi persyaratan kelulusan
dalam mengakhiri studi pada pendidikan Program Diploma 11 Ekonomi para mahasiswa
diwajibkan melaksanakan Prakiek Kerja Nyata (PKN).

Schubungan dengan ini, kami mengharap kesediaan Instansi yang Saudara pimpin untuk
menjadi obyek atau tempat PKN. Adapun mahasiswa yang akan melaksanakan kegiatan
tersebut adalali : . ‘

No. Nama - NIM Bidang Studi
1 RINI SURYANI 98 - 067 |Adm, Perusahaan
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A~

Lampiran 2
AAA PEGADAIAN
Nomor : 17 /Sp.4-11.004/2004 Jember, 16 Januari 2001
Lampiran e :
Perihal : Ijin'Praktek Kerja Nyata Kepada

Yth . Sdr. Dekan Fakultas Ekonomi
Universitas Jember
Di -
JEMBER

Menunjuk surat Saudara Nomor : 4158/1.25.1.4/P.6/2000 tanggal 18
Desember 2000, Perihal : Tjin PKN, dengan ini kami sampaikan bahwa kami dapat
memberikan ijin Praktek Kerja Nyata di Kantor Cabang Perum Pegadaian
Tanggulwetan, kepada mahasiswa Saudara:

1. RINI SURYANI NIM. 98 - 067

Adapun pelaksanaan PKN kami tetapkan selama 1 ( satu ) bulan |,
terhitung mulai tanggal 22 Januari sampai dengan 21 Februari 2001, dengan

ketentuan selama menjalankan PKN wajib mematuhi peraturan yang berlaku di
Perum Pegadaian

Seusai melaksanakan PKN agar melaporkan dan menyerahkan hasil
PKN (laporan) sebanyak satu eksemplar ke Kantor Daerah XI Perum Pegadaian
Jember.

Demikian surat ijin ini disampaikan untuk dipergunakan sebagaimana
mestinya ,dan atas kerjasama yang baik disampaikan terima kasih.

a.n. Kepala Kantor Daerah XI

PR
UM FECA A
¥ 4o, ‘«\“S‘(. Cu

s . A @*JZ‘,‘.
\\\;4'7’0;? DAER F‘Y\/

E L
Super

ARIEFHARTIANTO
NIK. 060052144

Tembusan :

1. Sdr. Kepala Cabang Perum Pegadaian di TANGGULWETAN.
2. Mahasiswa yang bersangkutan

Perum Pegadaian - Kantor Daerah Xl Jember
JI. Kalimantan No. 84 Jember 68121 Telp. (0331) 337356, 335890, 331773 Fax. (0331) 334450
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, = : Lampiran 3
&0 PEGADAIAN 5
SURAT KETERANGAN SELESAI PKN
No. / /
Membaca © Surat Kepala Kantor X1 Perum Pegadaian di Jember--------cee---
Nomor : 17/8p.4-11.004/2001/Tanggal 16 Januari 2001 ---cccemme-
Dengan ini menerangkan bahwa :
Nama . Rini Suryani ’
Nim 9808031067 !
Alamat

: FAKULTAS EKONOMI UNIVERSITAS JEMBER '

Bahwa yang bersangkutan telah melaksanakan Praktek Kerja '
Nyata (PKN) mulai tanggal 22 Januari 2001 sampai dengan

tanggal 21 Februari 2001di Perum Pegadaian CabangTanggul -
Jember :

Demikian surat keterangan ini diberitahukan untuk dapat

digunakan sebagaimana mestinya.

Tanggul, 21 Februari 2001
Mengetahui

Kepalg Kantor Cabang
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Q2 . amplran
AN PEGADAIAN | Lampiran 4

DAFTAR HADIR
PRAKTEK KERJA NYATA (PKN)
Pada Perum Pegadaian Cabang Tanggul — Jember

Nama : Rini Suryani ;
NIM : 980801031067 i
Jurusan : Manajemen ‘

!

Program Studi  : Administrasi Perusahaan

No. Tanggal Tanda Tangan |

1 2 3

22 Januari 2001 g
23 Januari 2001 : g
24 Januari 2001 3
25 Januari 2001 4 Ff\
26 Januari 2001 oy 4
27 Januari 2001 L Bl

70 Tannari 9NN1 7 JQ -

S I
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AR

i Lampiran 4
‘AR PEGADAIAN

B 2 Pebruari 2001 4. 5 ‘
12. 3Pebruari 2001 1% @\
13 5 Pebruari 2001 i3 P
14 6 Pebruari 2001 14 R
15. 7 Pebruari 2001 15. Rz
16. 8 Pebruari 2001 16. Qw
17. 9 Pebruari 2001 17. Fv-
18. 10 Pebruari 2001 | . 18. R“
19. 12 Pebruari 2001 19. /”L”
20, 13 Pebruari 2001 20, A
21. 14 Pebruari 2001 21 'R“— |
2. 15 Pebruari 2001 2 R 1
23, 16 Pebruari 2001 928 FL'—' |
24, 17 Pebruari 2001 24. '(’2/\—\_ |
23 19 Pebruari 2001 23 ﬁﬂ :
26. 20 Pebruari 2001 | | 2. L |
27. 21 Pebruari 2001 27 R '

Tanggul 21 Februari 2001
Mengetahui

Perum Peg#lai

4’\ PEGAO

Cabang-Fanggul
a e
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ANA PEGADAIAN Laba
DAFTAR KEGIATAN
PRAKTEK KERJA NYATA (PKN)
PADA PERUM PEGADAIAN CABANG TANGGUL - JEMBER
NAMA : RINI SURYANI
NIM : 980803101067
JURUSAN : MANAJEMEN
PROGRAM STUDI : ADMINISTRASI PERUSAHAAN
No. | Tanggal Uraian
1 2 3
1 22 Januari 2001 Perkenalan dengan pimpinan dan para karyawan
Perum Pegadaian Cabang Tanggul.
2. 23 Januan 2001 Menerima penjelasan tentang cara menghitung bunga
dan membantu menghitung bunga.
4 24 Januari 2001 Menerima secara singkat penjelasan tentang gambaran
umum Perum Pegadaian Cabang Tanggul.
4. 25 Januari 2001 Membantu pegawai menghitung sewa modal dan
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13.
14.

15,

16.

17.

18.

| 29 Januari 2001

30 Januari 2001
31 Januari 2001

1 Februari 2001

2 Februari 2001

3 Februari 2001

S Februari 2001
6 Februari 2001

7 Februari 200 |

8 Februari 2001

9 Februari 2001

10 Februari 2001

17 Rahriiar 2NN1

Menerima penjelasan tentang pengisian SBK (Surat
Bukti Kredit).

Membantu penaksir mengisi SBK.

Menerima penjelasan tentang prosedur pemberian
kredit serta benaksiran barang.

Membantu nasabah dalam

melayani menghitung

"| bunga untuk pelunasan kredit.

| Menerima penjelasan tentang pelunasan kredit dan
menghitung sewa modal.

Membantu rekapitulasi barang jaminan yang akan
dilelang.

Membantu persiapan lelang,

Menerima penjelasan

tentang cara penyimpanan

barang jaminan.

Membantu bagian gudang dalam penyimpanan barang
jaminan.

Membantu bagian gudéng dalam penyerahan barang
jaminan kepada nasabah.

Membantu bagian administrasi menggolongkan SBK

sesuai dengan bulannya masing-masing,

Menerima penjelasan dalam mengisi buku kredit dan

pelunasan serta membantu mengisi buku kredit dan

;
| pelunasan.

NManariman manialannan Anwl lhanliaw ceedaam o dmandnn
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24
22.
23.
24.

26.
27.

14 Februari 2001
15 Februari 2001
16 Februari 2001
17 Februari 2001

19 Februari 2001

Membantu menghitung sewa modal atau bunga.

Membantu menggolongkan SBK.

Membantu menghitung sewa modal atau bunga.

Menerima penjelasan tentang pengisian Laporan Kas

Mingguan.

Membantu merekapitulasi barang jaminan yang akan

dilelang.

20 Februari 2001 | Membantu persiapan lelang.

21 Februar 2001

l

Penutupan PKN.

Tanggul, 21 Februari 2001
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KARTU KONSULTASI
BIMBINGAN PRAKTEK KERJANYATA FAKULTAS EKONOMI
UNIVERSITAS JEMBER
Nama bl SUREIL & e e
Nomor Mahasiswa Bk A e Y
Program Pendidikan gl e L
Program Studi  Adm, Perusahaan
Judul Laporan ; PELASANAAN ADMLNISTRAST PELELANGAN
BARANG GADAT PADA PERUM PEGADAIAN
CABANG TANGGUL .. |
Pembimbing : Prse Amird  dan  Drs, Sunardi |
Tgl. Persetujuan v NASERE | .. G ede k0 SER  GE CC 198, s/d.
......................................................................................................... 195 ,
|
Konsultasi i3 Tanda tangan |
§ |
), pada tgl Masalah yang dibicarakan Pembimbing |
%A \«2_—.‘5"5[ /_’%/T/% £z /’C/)(t"’((’ /Ll((,‘(;r’('“'\ ) /ca/\c‘n(' /é‘ : 1 : |
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KANTOR CABANG: | ] . KODE: [ | MRSFTEN |

BERITA ACARA PENYERAHAN BARANG JAMINAN YANG AKAN DILELANG

Golongan A Kain

= potong
Golongan A Kantong = ... potong
Golongan A Gudang = .. potong

Golongan B Kantong = ....
Golongan B Gudang =
Golongan C Kantong = ...,
Golongan C Gudang = ...,
Golongan D Kantong = ...,
Golongan D Gudang = ....

... potong
«.. potong
.. potong
potong
potong

.. potong
Jumlah = potong
................................... T T
Yang menyerahkan,
Penyimpan/Pemegang Gudang Yang menerima,
: Pelaksana Lelang
B e ST R 4. ' Ketna Lt
Beling © ' NONEE i e
2 S 2 A e
S. _Anggota it
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-GADAIAN
DAFTAR REKAPITULASI BARANG
JAMINAN YANG AKAN DILELANG
A & B bulan kredit :....cccoeurvrrennn. 19...... '
_ & D bulan kredit :......coovvnnnnnees i) s
Golongan/ Rubrik
I
I
|
|
J
I
|
................................ 0 T
Dibuat oleh,
'l
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EGADAIAN

'"FORMULIR PENJUALAN LELANG

3arang Jaminan yang dilelang : A - B BUlan 2. . LR
C-D Bulaniss 2n e -
e [ ] e T ]
g Harga Pokok Lelang T N e T . i
g akunya ; T ang - Tangga
No. SBK lelang 3 % olp. _‘{a“g Sewa Jumlah | Kelebihan .Pembayaran -
; Pinjaman Modal : e

Total e
PELAKSANALELANG " o S s
Anggota, Kasir Lelang __?—gm,impjn-lae#ang:"‘"‘“""”—l
:““’“ .‘ talin b
: \ g
5 | 44 19 S
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KANTOR CABANG: [ ] KODE: |

|

BERITA ACARA LELANG

Yang bertanda tangan di bawah ini Team Pelaksana Lelang Kantor Cabang Perum Pegadaian

1. Pendapatan lelang

Golongan A ............. potong T S R O T
Golongan B ............. potong
Golongan C .... potong
Golongan D ............. potong RS
Jumlah ... potong WD ety

Terdiri dari :
- Pendapatan perum Pegadaian = Rp
- Bea lelang Pembeli (9%)
- Dana Sosial (0,7%)

A LECANGS

St

1. Pimpinan Lelang 2. Anggota

) potong dengan pendapatan lelang sejumlah Rp.
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KODE :
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RN .

REGISTER BARANG SISA LELANG

B s Rt s

SBK Tanggal
No. No./Gol. Keterangan Harqa Uang Sewa S .| Pengambila Tanggal
Urut Bin. Barang Jaminan Pembelian Pinjaman Modal Harga Jual | Laba/Rugi n Uang Penjualan

Kelebihan

1 2 3 ik 5 3 7 8 9 10
Jumlah ey
Disetujui oleh:
Dibuat oleh:
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PEGADAIAN
BUKU UANG KELEBIHAN LELANG
’Kode Cabang : L —I I | ] | : I
Bl Bulani .o cesosnrennss gl ST elanones ol e iy 2 TR 19" st
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