LAPORAN
HASIL PRAKTEK KERJA NYATA

PELAKSANAAN ADMINISTRASI PENGOLAHAN HASIL
KARET PADA PERUSAHAAN DAERAH PERKEBUNAN
SUMBER WADUNG KABUPATEN JEMBER

Disjukan gure memenc’! salsh saty
pada Program Diploms i Ekonomi
Universtsz Jember
e 4 Priadion
. £ Wi
i'!' ‘—r-inl; SKS
Oleh :

n "’1 geni Siani

NiM:9908031012205/ AP.

PROGRAM DIPLOMA Il EKONOMI

FAKULTAS EKONOMIUNIVERSITASJEMBER
2002



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

JUDUL
LAPORAN PRAKTEK KERJA NYATA

PELAKSANAAN ADMINISTRASI PENGOLAHAN HASIL KARET
PADA PERUSAHAAN DAERAH PERKEBUNAN SUMBER WADUNG
KABUPATEN JEMBER

Yang dipersiépkan dan disusun oleh :

Nama - MURNI ANGGRAENI STIANIPAR
N.IL M. . 990803101205

Program Studi - Administrasi Perusahaan
Jurusan : Manajemen

telah dipertahankan didepan Panitia Penguji pada tanggal :

21 September 2002
dan dinyatakan telah memenuhi syarat untuk diterima sebagai kelengkapan

guna memperoleh gelar Ahli Madya (A. Md) Program Diploma 111 pada
Fakultas Ekonomi Universitas Jember.

Susunan Panitia Penguji

Ketua, Sekretaris,

7o PN
"’.‘ / Vg —/ﬂ —
L/L{"-é?/ Drs. Badjurij ME

NI 131 386 65/2/7

Drs. H. LiaWip, SU
NIP. 130 531 976 B

__D.agﬁ.Ag&SxLyi;hfl , MSi

NIP. 131 877 450.-

,.zMengetahui/Menyetujui
-~ Jﬁrgwersltas Jember
-\Ifaﬁvultas Ekonomi

Ur‘sf";;‘_*'.}
NIP. 130 537 976.-



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

JUDUL
LAPORAN PRAKTEK KERJA NYATA

PELAKSANAAN ADMINISTRASI PENGOLAHAN HASIL KARET
PADA PERUSAHAAN DAERAH PERKEBUNAN SUMBER WADUNG
KABUPATEN JEMBER

Yang dipersiépkan dan disusun oleh :

Nama . MURNI ANGGRAENI SIANIPAR
N.1. M. - 990803101205

Program Studi - Administrasi Perusahaan
Jurusan : Manajemen

telah dipertahankan didepan Panitia Penguji pada tanggal :

21 September 2002
dan dinyatakan telah memenuhi syarat untuk diterima sebagai kelengkapan

guna memperoleh gelar Ahli Madya (A. Md) Program Diploma 111 pada
Fakultas Ekonomi Universitas Jember.

Susunan Panitia Penguji

Ketua, Sekretaris,

7 /‘ /ﬂw/
<4 g
L/Q(aé%i() Drs. Badjuri, ME

NIP. 131 386 652
e

Drg. H: LiaMip, SU
NIP. 130 531 976

__DgafﬁTAgQSng;hfl MSi

NIP 18887/ 450.~

M{cngctahui /Menyetujui
. Universitas Jember
‘Fakultas Ekonomi

DES._Hs
NIP. 130 537 976.-



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

LEMBAR PENGESAHAN

Nama - Murni Anggraeni S.
NIM 1 990803101205

Program Studi : Administrasi Perusahaan
Jurusan - Manajemen

Program Pendidikan : Diploma III

Judul : Pelaksanaan Administrasi Pengolahan Hasil Karet pada
Perusahaan Daerah Perkebunan (PDP) Sumber Wadung

Jember

%

Laporan ini telah disetujui dan diterima

oleh Dosen Pembimbj

NIP. 131 877 450

1



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

MOTTO

Pendidikan bukan persiapan untuk hidup ;
pendidikan adalah hidup itu sendiri
( John Dewey )

Tuhan tidak pernah menjanjikan langit selalu berwarna biru, bunga -
bunga mekar tanpa layu, kesukaan tanpa air mata, tetapi Tuhian
menjanjikan ReRuatan dan Kemampuan fari demi hari

(*)



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

LEMBAR PERSEMBAHAN

LAPORAN INT KUPERSEMBAHKAN KEPADA :

AVl S LN L R A 5

K Mama dan Papaky tercinta. Terima Kasifi atas do's, Kgsifi sayany serta
bimbingannya.
K Kakak-Kakakky tersayang : Ricky dan 1da. Terima fgsih atas bantuan dan
dorongan Kalian.
2K Adik-adiky : Domu dan Obby
2K Someone special yang selalu mendukung den mendo’akanKy
K Sahabat-safabatky : Ayu, Aan, Ludfi, Wawan, HamKka dan Rizal Terima
Kasif atas semangatnya.
X Teman-temanky AP Ganjil : ‘Evi, kg, Vidya, Nia, Laily, Leny dan semua
yany ada di AP Ganjil.
3K Teman-temanky AK Pararel : Twan, Moja, ‘Esa, Vus, Adi, Juni, Bagus.

Terima Kgsif atas bantuannya selama ini.

3K Almamater Fakultas EKonomi Unversitas Jember tercinta.



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

KATA PENGANTAR

Dengan mengucap puji syukur kehadirat Tuhan Yang Maha Kuasa yang
telah melimpahkan rahmat, karunia serta petunjuk, sehingga penulis dapat
menyelesaikan penyusunan laporan Praktek Kerja Nyata dengan judul
“PELAKSANAAN ADMINISTRASI PENGOLAHAN HASIL KARET PADA
PERUSAHAAN DAERAH PERKEBUNAN (PDP) KEBUN SUMBER
WADUNG JEMBER” | guna memenuhi persyaratan Akademis pada Program
Diploma I1I Fakultas Ekonomi Jember.

Materi Laporan ini tersusun berdasarkan praktek yang dilaksanakan pada
Kebun Sumber Wadung Jember, dan teori-teori yang diperoleh dari bangku kuliah
serta literatur yang berhubungan dengan Praktek Kerja Nyata.

Penulis menyadari bahwa tanpa bantuan dari berbagai pihak, laporan ini
tidak mungkin terselesaikan. Oleh karena itu penulis menryampaikan terima kasih
yang scbesar-besarnya kepada :

I. Bapak Drs.Liakip, SU, selaku Dekan Fakultas Ekonomi Universitas Jember.
2. Bapak Drs.Agus Luthfi, MSi, selaku Dosen Pembimbing yang telah banyak
memberikan bimbingan, bantuan dan petunjuk dalam penyusunan laporan

Praktek Kerja Nyata ini.

W

Bapak Drs.Sampeadi, MS selaku Ketua Program Adninistrasi Perusahaan
Diploma 11 Fakultas Ekonomi Universitas Jember.

Bapak dan Ibu Dosen serta karyawan Fakultas Ekonomi Universitas Jember
Bapak Warsito selaku Pembimbing PKN di Kantor Direksi PDP Jember.
Bapak Muzaeni selaku Administratur Kebun Sumber Wadung Jember.
Segenap Karyawan Kantor Perkebunan Sumber Wadung Jember.

Segenap Karyawan Pabrik Perkebunan Sumber Wadung Jember.

PORSOR N O O S

Teman-temanku satu angkatan.
10. Semua pihak yang telah memberikan bantuan baik langsung atau tidak

langsung sehingga laporan ini dapat terselesaikan.

vi



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

Penulis sepenuhnya menyadari bahwa sebagai mabusia biasa yang tak
lepas dari kesalahan, tentunya dalam penyusunan laporan ini terdapat kekurangan-
kekurangan. Untuk itu besar harapan penulis apabila ada saran dan kritik dari
semua pihak yang sifatnya membangun demi sempurnanya laporan ini. Akhirnya
semoga laporan ini dapat memberikan manfaat bagi semua pihak yang

membacanya.

Jember, Agustus 2002

Penulis

vii



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

DAFTAR ISI

Halaman
T 5 R e T S AT o R ) Ry 1
RTINS o e L C e N o ot 1
Halaman Pengesahan Pembimbing ..........cco i e 11
RURERMBO NG . 5 N il e S e R e e %
SaiemapPeteembalian: . o T e AR \%
Rl PONgentar ... on it v e L T RR R L Vi
¥ ot EANIEIINIRES ST o NS ., GO AR Vil
DBOAT Tabel ... 00 Lt i e N, T X
Daltar Gambalit... . B B S e e O XI
Retar Lagiutn . 8 . i i AN N X1
BABI PENDAHULUAN
1.1 Alasan Rggilen Jodul ... 4y o T oo % I
1.2 Tujuan dan Kegunaan Praktek Kerja Nvata ... 2
1.2. 1 SEiiien Prakiek Kerja Myata .. 008 = . 2
1.2.2 Kegunaan Praktek Kerja Nyata ... ....................._. 2
1.3 Obyek dan Jangka Waktu Kegiatan Praktek Kerja Nyata ....... 3
1.3.1 Obyek Kegiatan Praktek Kerja Nvata ... 3
1.3.2  Jangka Waktu Kerja Nyata ... 3
BABII LANDASAN TEORI
2.1 GPtngertion Administiaely. . hete . N Jf 4
2.2 Administrasi Pengolahan Hasil Karet ... . 6
2.3 Peranan Administrasi Pengolahan ................ ... 8
BAB III  GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN
SO BT Y R SN ¢ SR T G o il
e AR O e B I SR, 13

Viii



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

31,2 Kegiatan Pokok PRrusaBSam . ... 00 vsusvesssatorens 17

3.2 Perkebungn SUMBEE WAHUNE ......ci.iconvsimaviiosscoiboiesiomess it 18
3.2.1 Struktur Organisasi Bagian Pabrik .. ...................... 19
3.2.2 Kegiatan Mengolah Hasil Karet ....................c.c.o........ 21
3.2.3 Kegiatan Mengolah Hasil Kopi .............o.coocooeiii 23
3.2.4 Kegiatan Mengolah Hasil Kakao/Coklat .................... 25
CE N L e E R Mol ST S I s UL e R Sk 26
34 PeoBupaliin TeHBEa KoTifhe,. ... coio i iiinnsinions s s s e onams o et ns 27

BAB1V KEGIATAN PRAKTEK KERJA NYATA

4.1 Administrasi Hasil / Pengolahan ...................ccocoviveevvenn, 28
4.1.1 Pembukuan Hasil Per-penyadap .................cccoovevvnnn0. i
4.1.2"< Pembukuan Pengolahan Hasil ....&..........c....... 00 K. 34
4.1 3 KegiataR ReiDOTEN «..... . Woees T S 39

BABY KESIMPULAN
T8 400, oy W O G R o . R 45

.25 SATRRL R e A R 47

DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN - LAMPIRAN

X



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

o

LIS

N

6.

9

10

DAFTAR TABEL

Buku Penerimaan Getah Latex ...
Hasil Timbang Monster Mangkok ...
Konsep Kilo KEtBg ..o cngaseta il i+
Buku Pengolahan Karet Secara Umum ... ..
Buku Penurunan Sheet / Hasil Sortir..............

Bk SotiagtdiF o o N L L

Buku Penginiman |

Buku Laporan Admunistrast Pengolahan ..
Buku Laporanla Bulanan ... ... cnniiins

. Buku Laporan Bulanan Pengolahan Hastl Karet

Halaman

W W W
& N N

L2
(92



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

DAFTAR GAMBAR

Halaman

Gambar [ Struktur Organisasi dan Tata Kerja Perusahaar
Dagrah Rokebmin o oo 8 L RS s e e 13

Gambar 2. Struktur Organisasi Bagian Pabrik Perkebunar;
Sumber Wadung -l e R e 19
Gambar 3. bagan Pengolaliinaret ... ... o 22
Gambar 4. Tahapan Pengolahan Kopi Secara Basah .. ... 24
Gambar 3. Tahapan Pengolahan Kakao/coklat ... .. ... . 25
Gambar 4.1 Prosedur Administrasi Penerimaan Getah Latex 30
Gambar 4.1.1 Bagan Laporan Pembukuan Hasil Per-penyadap ..................... 31
Gambar 4.1.2 Bagan Laporan Administrasi Pengolahan Hasil .................... 35
Gambar 4.1.3 Bagan Administrasi Pelaporan ... 39



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

Lampiran |
[ampiran 2

~

Lampiran :

.

Lampiran 4

St

Lampiran
Lampiran 6
LLampiran 7
Lampiran 8
Lampiran 9
Lampiran 10
Lampiran 1}
Lampiran 12
Lampiran 13
Lampiran 14

2

Lampiran
Lampiran 16
Lampiran 17
Lampiran 18

Lampiran 19

DAFTAR LAMPIRAN

. Surat Permohonan ljin PKN

: Surat Kesediaan Menjadi Tempat PKN

- Surat Permohonan [jin Melaksanakan PKON
- Surat jin PKN

: Surat Pernyataan

- Surat Keterangan Selesai PKN

: Buku Penerimaan Getah Latex

: Buku Timbangan Penerimaan Monster Mangkok
: Buku Konsep Kilo Kering

. Buku Pengolahan Hasil

© Buku Pcnurunan Sheet

: Buku Sortasi

- Buku Pengiriman

- Buku Laporan Administrasi Pengolahan

- Buku Laporan 2 Bulanan

: Buku Laporan Bulanan Produksi Karet

- Jadwal Kegiatan PKN

: Daftar Hadir PKN

- Kartu Konsultasi

Xi1



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

BAB 1
PENDAHULUAN

I.I.  Alasan Pemilihan Judul

Setiap perusahaan baik besar maupun kecil yang khususnya bergerak
dalam bidang produksi baik yang mengolah bahan mentah menjadi bahan jadi
maupun setengah jadi mempunyai tujuan, yaitu :

(a) Untuk memperoleh keuntungan yang dapat digunakan untuk menjaga
kelangsungan hidup perusahaan;

(b) Mengembangkan administrasi pengolahan yang baik;

(c) Berusaha mempertahankan tingkat laba dalam waktu yang lama;

(d) Memenuhi dan meningkatkan kesejahteraan karyawan.

Tercapainya tujuan perusahaan antara lain tergantung kemampuan
pimpinan dalam mengolah perusahaan dan partisipasi semua stafnya. Salah satu
faktor tolak ukur tingkat kemajuan suatu perusahaan yaitu pada kegiatan produksi,
sebab kegiatan produksi merupakan salah satu faktor penting untuk
mempertahankan  kelangsungan hidup perusahaan. Kegiatan produksi suatu
perusahaan tergantung pengolahan produknya yang bermutu, keberhasilan di
bidang pengolahannya dan sekaligus keberhasilan dalam bidang administrasi
pengolahannya.

Bertitik tolak dari hal tersebut diatas Perusahaan Daerah Perkebunan
(PDP) Sumber Wadung Jember merupakan perusahaan penghasil produk karet,
kopi dan kakao. Karet adalah salah satu produk pertanian yang pemasarannya
sangat tergantung pada permintaan pasar. Untuk itu diperlukan suatu sistim
pengolahan yang lebih baik. Peran pengolahan sangatlah penting bagi perusahaan
untuk mengzhasilkan barang dan jasa lebih bermutu dalam memenuhi kebutuhan
konsumen. Perusahaan akan dapat menjaga kelangsungan hidupnya dan
memungkinkan untuk mengembangkan usaha melalui pelaksanaan administrasi

pengolahan sehingga mendapatkan hasil yang diinginkan.

Milik UPT Perpustakaan
UYIVERSITAS JEMBEF
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Semakin berkembang suatu perusahaan semakin maju pula administrasi
pengolahannya. Oleh karena itu administrasi pengolahan mempunyai peranan
yang sangat penting sebagai usaha pencapaian keberhasilan  perusahaan.
Administrasi merupakan struktur organisasi yang menciptakan komunikasi yang
efektif antara bagian yang satu dengan bagian yang lain serta merupakan
informasi yang penting bagi pimpinan perusahaan untuk mengambil keputusan
pemasaran dan mengambil keputusan terhadap produk yang disalurkan pada
konsumen. Untuk itu administrasi pengolahan perlu mendapat perhatian yang

sungguh-sungguh.

1.2 Tujuan dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata
1.2.1 Tujuan Praktek Kerja Nyata

Tujuan dari Praktek Kerja Nyata ini adalah:
(1) Untuk mengetahui secara langsung pelaksanaan Administrasi Pengolahan
Hasil Karet pada Perusahaan Daerah Perkebunan (PDP) Sumber Wadung
Jember;
Untuk memperoleh pengalaman praktis khususnya yang berhubungan
dengan administrasi pengolahan hasil karet pada Perusahaan Daerah
Perkebunan (PDP) Sumber Wadung Jember,
Kegunaan Praktek Kerja Nyata
Kegunaan dari Praktek Kerja Nyata ini adalah:
Untuk memenuhi persyaratan dalam menyelesaikan studi Administrasi
Perusahaan pada Program Diploma [T Fakultas Ekonomi Universitas
Jember:
Untuk memperoleh tambahan bekal pengalaman yang bermanfaat

khususnya di bidang Administrasi Pengolahan Hasil Karet.
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1.3 Obyek dan Jangka Waktu Kegiatan Praktek Kerja Nyata
1.3.1 Obyek Kegiatan Praktek Kerja Nyata

Kegiatan Praktek Kerja Nyata dilaksanakan pada Perusahaan Daerah
Perkebunan (PDP) Sumber Wadung di desa Harjomulyo kecamatan Silo
Kabupaten Jember. Nama pemilik/kuasa/wakilnya : PDP Daerah Tingkat II , JI.
Gajah Mada 245 Jember.
1.3.2 Jangka waktu kegiatan Praktek Kerja Nyata

Kegiatan Praktek Kerja Nyata dilaksanakan sclama 1 (satu) bulan atau
lebih kurang 144 jam efektif. Mulai 1 Juli sampai dengan 1 Agustus 2002 sesual

dengan ketentuan dari Program Diploma III Fakultas Ekonomi Universitas

Jember.
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BAB 11
LANDASAN TEORI

2.1 Pengertian Administrasi

Administrasi adalah segenap proses penyelenggaraan dalam setiap usaha

kerjasama sekelompok orang untuk mencapai tujuan tertentu. Dari pengertian

tersebut dapat diketahui bahwa tidak semua tujuan dapat dicapai oleh semua manusia

seorang diri. Oleh karena itu timbullah keharusan pada orang tersebut untuk bersama-

bersama orang lain mengusahakan tercapainya tujuan yang dikehendaki (The Liang

Gie, 1993:9).

Administrasi dapat dibedakan menjadi 2 pengertian yaitu :

1.

o

Administrasi dalam arti sempit
Merupakan penyusunan dan pencatatan data dan informasi secara sistematis
dengan maksud untuk menyediakan  keterangan serta memudahkan
memperolehnya kembali secara keseluruhan dan dalam hubungannya satu sama
lain. Administrasi dalam arti sempit lebih tepat disebut dengan tata usaha (clerical
work, office work).
Administrasi dalam arti luas, menurut Soekarno (1993:9) dapat ditinjau dari 3
segi yaitu :
a. Segi Proses
Administrasi adalah keseluruhan proses yang dimulal dari proses pemikiran,
proses perencanaan, proses pengaturan, proses penggerakan, proses controling
sampail proses pencapaian tujuan.
b. Segi Fungsi dan Tugas
Administrasi adalah keseluruhan tindakan atau aktivitas yang harus dilakukan
dengan sadar oleh seseorang/sekelompok orang yang berkedudukan sebagai

administrator/manajemen suatu organisasi.

Wik UPT Porpustakass
YIERSITAS JEMBER |

R
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c. Segi Kepranataan

Administrasi adalah sekelompok orang yang melakukan aktivitas-aktivitas di

dalam suatu organisasi perusahaan.

Berdasarkan dari pengertian-pengertian diatas dapat diambil suatu kesimpulan
bahwa administrasi adalah aktivitas-aktivitas dari suatu proses penyelenggaraan kerja
untuk mencapai tujuan perusahaan yang ditetapkan atau dengan kata lain dimanapun
dan dalam keadaan bagaimanapun asalkan ada kegiatan kerja dan ada tujuan kerja
yang akan atau hendak dicapai, maka disitu ada administrasi.

Administrasi juga merupakan suatu tipe manajenien tertentu yang merupakan
overall management daripada suatu organisasi. Walaupun administrasi itu merupakan
manajemen, akan tetapi administrasi mempunyai banyak segi atau aspek lain lagi,
sehingga sampai batas-batas tertentu dapatlah dikatakan bahwa manajemen itu
merupakan inti daripada administrasi. Dalam istilah administrasi juga tercakup
adanya pesan, tugas, tanggungjawab, dan kepercayaan yang diberikan oleh para
pemilik organisasi. Unsur-unsur administrasi antara lain :

a. Organisasi, sebagai sub konsep atau tatakeragaan sebagai suatu proses, yaitu
rangkaian kegiatan penataan yang berupa penyusunan suatu kerangka yang
menjadi wadah bagi segenap kegiatan kerjasama dengan jalan mengelompokkan
pekerjaan-pekerjaan yang harus dilakukan, membagi tugas diantara para pejabat
yang harus melaksanakan, menetapkan wewenang dan tanggungjawab masing-
masing, serta menyusun jalinan hubungan kerja diantara para pejabatnya,

b. Manajemen, sebagai suatu sub konsep atau tata pimpinan sebagai suatu proses,
yaitu rangkaian kegiatan penataan yang berupa pergerakan orang-orang dan
pengerahan fasilitas kerja agar tujuan bekerjasama benar-benar tercapat;

c. Komunikasi, sebagai suatu sub konsep atau tata hubungan sebagai suatu proses,
yaitu rangkaian kegiatan penataan yang berupa penyampaian warta dari seseorang
pada pihak lain dalam kerjasama mencapai tujuan tertentu;

d. Informasi, sebagai suatu sub konsep atau tata keterangan sebagai suatu proses,

yaitu rangkaian kegiatan penataan yang berupa penghimpunan, pencatatan,
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pengolahan, penggandaan, pengiriman, penyimpanan. pemeliharaan, penyusutan,
dan pemusnahan informasi;

Personalia, sebagai suata sub konsep atau tata kepegawaian sebagai suatu proses,
yaitu rangkaian kegiatan penataan yang berupa pencarian, pelamaran, penguji,.
Penerimaan, pengangkatan, penempatan, kepangkatan, pengembangan, kesejah-
teraan, pemutasian, dan pemberhentian tenaga kerja dalam kerjasama mencapai
tujuan tertentu.

Finansial, sebagai suatu sub konsep atau tata keuangan sebagai suatu proses,
yaitu rangkaian kegiatan penataan yang berupa penyusunaan anggaran belanja,
penentuan sumber biaya, cara pemakaian, pembukuan, dan tanggung jawab atas
pembiayaan dalam kerjasama mencapai tujuan tertentu.

Material, sebagai suatu sub konsep atau pembekalan scbagai suatu proses, yaitu
rangkaian kegiatan penataan yang berupa pengadaan, pengaturan pemakaian,
pemeliharaan, dan penyingkiran benda dalam kerja sama mencapai tujuan
tertentu.

Relasi Publik, sebagai suatu sub konsep atau tata humas sebagai suatu proses,
yaitu rangkaian kegiatan penataan yang berupa usaha pengenalan kegiatan
organisasi kepada lingkungan dan penangkapan hasrat serta suasana lingkungan

dalam kerjasama mencapai tujuan tertentu.

2.2 Administrasi Pengolahan Hasil Karet

Administrasi pengolahan hasil karet merupakan kegiatan penataan data-data

dan informasi yang berhubungan dengan aktivitas pengolahan hasil karet secara

prosedural dan sistematis (dari awal sampai akhir pengolahan/proses produksi ) yang

nantinya dapat mempermudah pihak pimpinan perusahaan dalam proses pengambilan

keputusan
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Seperti kita ketahui bahwa jenis-jenis pengolahan/proses produksi dapat
dibedakan menjadi 2 yaitu : (Sofyan Assauri, 1998 - 10)

a. Pengolahan yang terus menerus, merupakan waktu yang panjang tanpa adanya
perubahan daripada pengaturan dan penggunaan mesin serta peralatannya;

b. Pengolahan yang terputus-putus, merupakan waktu yang pendek dalam persiapan
peralatan untuk perubahan yang cepat guna dapat menghadapi variasi produk
yang berganti-ganti.

Apabila dalam suatu perusahaan terdapat urut-urutan yang pasti sejak dari
bahan baku sampai menjadi produk akhir, maka dikatakan pula bahwa perusahaan
tersebut menggunakan pengolahan secara terus-menerus. Dalam perusahaan yang
melakukan pengolahan secara terus menerus perencanaan produksi akan disusun
Jauh sebelum pengolahan dilaksanakan. Penentuan juralah  produk yang
diproduksikan serta jenis dari produk tersebut sudah disusun untuk Jangka waktu
tertentu.

Pengawasan produksi pada pengolahan yang terus menerus tidak serumit pada
pengolahan yang terputus-putus. Dalam pengolahan yang terus menerus, pengawasan
produksi mempunyai tugas utama yaitu menjaga agar jumlah bahan-bahan yang
tersedia cukup untuk dipergunakan sesuai dengan rencana dan schedule pengerjaan,
serta menjaga agar supaya arus bahan tetap melalui langkah-langkah pengerjaan yang
ada. Pengawasan pengolahan dalam suatu perusahaan meskipun sudah berjalan
dengan baik, namun masih perlu adanya tindak lanjut dengan adanya beberapa
penyimpangan yang terjadi. Penyimpangan yang terjadi dalam perusahaan karena
kemampuan dari perusahaan untuk melaksanakan pengolahan ternyata berada
dibawah perencanaan produksi yang telah disusun. Sejauh mana penyimpangan itu
terjadi, maka manajemen perusahaan khususnya bagian pengawasan pelaksanaan
pengolahan akan mencari data dan mempelajari serta menganalisa berdasarkan data
dari beberapa penyimpangan yang terjadi. Dan kegiatan yang akan dilakukan

perusahaan yang menjalankan pengolahan yang terus menerus harus dinilai menurut
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ukuran tertentu  (distandarisasi). Ini perlu untuk mengetahui apabila terjadi

penyimpangan-penyimpangan yang tidak dikehendaki.

2.3 Poranan Administrasi Pengolahan

Penyusunan atau pembuatan administrasi yang baik dan benar akan diperoleh
beberapa keuntungan bagi perusahaan itu. Adapun beberapa keuntungan tersebut
adalah :

a. Perusahaan dapat membuat time schedule untuk menyelesaikan suatu produk;

b. Perusahaan dapat mengetahui apabila terjadi penyimpangan baik penyimpangan
kuantitas maupun penyimpangan kualitas:

¢. Dapat digunakan oleh pimpinan perusahaan sebagai bahan pertimbangan untuk
pengolahan/proses produksi oleh karena itu perlu adanya penanganan sebaik
mungkin supaya kelancaran pengolahan / proses produksi pada masa — masa yang
akan datang yang nantinya berguna bagi kelangsungan hidup serta perkembangan
perusahaan;

d.  Dapat meningkatkan produktivitas dalam perusahaan.

Mengingat begitu pentingnya administrasi dalam suatu perusahaan yang
khususnya berkaitan dengan pengolahan/proses produksi perlu adanya penanganan
sebaik mungkin oleh karena itu administrasi di bidang ini lebih ditekankan pada
pengolahan/proses produksi bahan baku hingga menjadi produk jadi. Administrasi di
bidang pengolahan/proses produksi pada perusahaan berbeda-beda antara perusahaan
yang satu dengan perusahaan yang lain. Hal ini tergantung pada besar dan kecilnya
serta jenis perusahaannya, oleh karena itu untuk kepeniingan ini penanganan
pelaksanaan suatu administrasi yang baik sangat diperlukan, disamping manajemen
perusahaan khususnya yang langsung berkaitan dengan masalah pengolahan/proses

produksi.
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Pelaksanaan pengolahan/proses produksi yang baik adalah sebagai berikut :
Dapat mengetahui pekerjaan apa yang sedang dikerjakan sekarang, seberapa jauh
tahap penyelesaian yang dilaksanakan serta dimana pekerjaan tersebut
dilaksanakan;

Dapat mengetahui dan merencanakan pekerjaan-pekerjaan apa saja yang segera
harus dikerjakan dalam perusahaan tersebut;

Dapat mengendalikan penggunaan bahan baku sesuai dengan kebutuhan, serta
penggunaan peralatan yang sesuai dengan kemampuannya,

Dapat memaksimalkan efisiensi dari kegiatan pelaksanaan pengolahan/proses
produksi dalam perusahaan tersebut;

Dalam melaksanakan penyimakan penyelesaian pengolahanproses produksi serta
memberikan tindakan perbaikan dengan segera apabila diperlukan.

Untuk dapat melaksanakan hal tersebut dalam kegiatan pengolahan/proses

produksi, masing-masing perusahaan akan berusaha sesuai dengan kondisi dan usaha

perusahaan tersebut. Dengan demikian pelaksanaan pengolahan/proses produksi yang

merupakan bagian terpenting bagi perusahaan dalam kegiatan produksinya adalah

suatu ukuran berhasil tidaknya perusahaan tersebut dalam mencapai tujuan yang telah

ditetapkan. Keberhasilan untuk mencapai tujuan itu juga tidak terlepas dari peranan

administrasi, sebab administrasi merupakan proses untuk mencapai suatu tujuan.

Selain pelaksanaan pengolahan yang baik ada faktor-faktor yang menentukan

pengolahan/proses produksi, yaitu

L

Sistem Sadap, merupakan penentuan naik atau turunnya produksi latex. Beberapa
hal yang harus diperhatikan dalam sistem sadapan modern yang umum
dipergunakan di perkebunan besar, yaitu sistem sadap jangka panjang dan sistem
sadap jangka pendek. Hal ini disebabkan petani rakyat tidak mengadakan
perencanaan, melainkan langsung melakukan sadapan saat itu juga. Petani rakyat
umumnya beranggapan bahwa biaya akan menjadi  penghalang dalam

perencanaan karena modalnya sangat terbatas;
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Biaya, sebelum tanaman karet ditanam hingga berproduksi diperlukan biaya-biaya
diantaranya adalah biaya pembukaan hutan, biaya penanaman, biaya
pemeliharaan sebelum menghasilkan dan biaya lain. Biaya itu disebut biaya
pokok. Sedangkan biaya operasional adalah biaya sadap, biaya perawatan, biaya
pemrosesan dan biaya pengolahan. Biaya-biaya diatas sangat berpengaruh
terhadap hasil akhir. Penyertaan sejumlah biaya untuk memperoleh hasil
maksimal harus diperhitungkan;

Investasi, pengadaan modal sangat penting dalam pengolahan/proses produksi
hasil karet. Hal ini disebabkan karena pengolahan/proses produksi cukup lama
dan harganya sulit ditentukan pada waktu itu untuk ramalan masa datang. Modal
ini biasanya dimasukkan dalam investasi dan pengelolaan modal yang baik akan
semakin meningkatkan investasi:

Perencanaan, tidak lepas dari rangkaian pengolahan/proses produksi hasil karet,
baik perkebunan besar maupun rakyat. Namun, perkebunan rakyat pada umumnya
menggunakan perencanaan. Melalui perencanaan bisa dilihat layak tidaknya
usaha yang akan dijalankan. Untuk itu sangat diharapkan perkebunan rakyat harus
merencanakan usahanya untuk melihat kelayakannya;

Campur tangan pemerintah, dibatasi pada usaha penycimbangan produksi dengan
konsumsi. Pemerintah biasanya memantau dari setiap sentra produksi untuk
membandingkannya dengan konsumsi. Selain itu, pernerintah membentuk pusat-
pusat penelitian untuk mengembangkan usaha perkarctan, dan pusat pembinaan
petani rakyat. Semua bertujuan memantau perkembangan industri perkaretan di

Indonesia.
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Gambaran Umum Perusazhaan Daerah Perkebunan

3.1. Sejarah Perusahaan

Perusahaan Daerah Perkebunan adalah Perusahzan perkebunan di bawah
pengawasan  Pemerintah  Kabupaten Jember, yang membawahi beberapa
perkebunan di wilayah Pemerintah Kabupaten Jember. Perusahaan Daersh
Perkebunan berkantor di Jalan Gajah Mada 245 Jember vang berfungsi sebagai
Kantor Direksi.

Perkebunan-perkebunan dalam lingkup Perusahaan Daerah Perkebunan
Kabupaten Jember semula adalah perkebunan milik Perusahaan Asing yang dalam
arus perkembangannya mengalami perubahan. Perusahaan Perkebunan Asing
tersebut adalah :

(1) Perusahaan Asing Barat yang memiliki perkebunan Sumber Wadung dengan
luas 1020,70 ha.

(2) Perusahaan Asing Timur yaitu :
2.1 PT.Besuki Raya yang memiliki perkebunan-perkebunan sebagai berikut

2.1.1 Perkebunan Sumber Pakem dengan luas 709,74 ha

o

1.2 Perkebunan Kali Klepuh / Gunung Pasang dengan luas 1069,57 ha.

oo
(9]

2 PT.Besuki Jaya yang memiliki perkebunan-perkebanan sebagai berikut
2.2.1 Perkebunan Kalimrawan dengan luas 285,263 ha
2.2.2 Perkebunan Sumber Tenggulun dengan luas 470,12 ha.
(3) Perkebunan Ketajek
Semula dikelola oleh secorang bangsa Cina/Tionghoa akan tetapi kurang
ternrus Semakin lama keadaan kebun makin terlantar vang berakibat terjadinya
crost. Karena itu Pamerintah Kabupaten Jember mengriukan permohonan untuk
mengolah Kebun Ketajek tersebut.
Pada tahun 1969 Pemerintah Pusat telah melimpahkan kepercayaan
kepada Pemerintah Daerah Kabupaten Jember untuk melaksanakan pengeloiaan
atas perkebunan-perkebunan lersebul dengan memberikan Hak Guna Usaba

{HGU) sebagai berikui :
11

0 Wik UPT Perpastakaan
S| ERSITAS JoREr
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(a) Perkebunan Sumber Wadung
Tanggal 3 Agustus 1968, SK 44/HGU/1968
Hasil kebunnya antara lain : karet; kopi; coklat/kakao
Dipiinipin oleh seorang Adiministratur

(0) Perkebunan Sumber Pandan
Tanggal 18 Apustig 1969, SK 10/HGU/BA/1969
Hasil kebunnya adalah - karet; kopi; cengkeh
Dipimpin oleh seorang Administratur

(¢) Perkebunan Kali Kiepuh/Gunung Pasang
Tanggal 18 Apustus 1969, SK 12/11G1/BA/1969
Husil kebunnya uniara Yain | karet; kopi; coklatRakao, cengkel
Dipimpin oleh seorang Administraiur

() Perkebunan Kalimawan
Tunggal 18 Agusius 1969, SK 08/1IGU/BA/1969

Hast kebunnya adalah | Lacet dan kop

N ' z |
L’!i’”l![‘i” UILH SCOTIE I Hll],‘.\l)iﬁl l\.t’bllll

N Dottt s aaa L2 il 1
() Pedeebunan Suinb AR} ESSERR RN TR
& Bl ‘ 10 4 100 q" TANTTITID A IO
Fanggal 18 Agustus 1969, SK 14/HGU/BA/1969

Fasid webijiniva antaca lain - kaiet woini) coktat/kakan
¥ kAR AR o e 1Y > ish gd Ay 3¢ i s g ue
Dl]mu]nu OISt Seniaing Adtiviinistiatiig
O Perkebinan Ketajek
s T L S b g N
Vansigal 29 A ’uh\m v 1974 SK 12/HGH] (BANGT P
o >
”u\i} }\r:}uhhl\u IHL‘I}”!I kani \Lxh \,u‘n}a?«‘hu‘\(u)
o 1
tintasnmnire wlele &6 e n il ks e Kebim
DI G0 SCHTang i unlulmu NG

Perkehunan di Perusahaan Dacrah Perkehunan ini dibedakan menjach 2

dan Kebun ’\\‘\‘il ha

ini didasarkan atas luas arcal masing-
kebunnys, Untuk Kebun Besar dipimpin oleh
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seorang Admistratur dan untuk Kebun Kecil dipimpin olel scorang Pimpinan
o

Nebu,
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3.11. Struktur Organisasi

Struktur Organisasi merupakan kerangka hubungan kerja sesuai dengan
fungsi dan tugas masing-masing anggota untuk mencapai tujuan organisasi. Suatu
kerangka yang mewujudkan pola tetap dari hubungan diantara bidang-bidang
kerja maupun orang-orang yang menunjukkan kedudukan: wewenang dan
tanggung jawab dalam suatu sistem kerjasama disebut tata organisasi (The Liang
Gie, 1983; 43).

Perusahaan Daerah Perkebunan menggunakan Strukwr Organisasi Garis
atau Line Organization.

Gambar 1 (satu)
Struktur Organisasi dan Tata Kerja Perusahaan Daerah Perkebunan (PDP)
Pemerintah Kabupaten Jember

BUPATI KEPALA DAERAH
TINGKAT Il JEMBER

——{ BADAN PENGAWAS]|

| DIREKTUR UTAMA |

[

SATUAN PENGA | DIREKTUR |
WAS INTERN l L L.

— l 1 e I
UR. PENGAWAS BAGIAN BAGIAN BAGIAN BAGIAN

|| ADMINISTRASI PRODUKSI TAATA USAHA
DAN KEUANGAN UMUM TEHNIK KOMERSIAL KEUANGAN
UR. PENGAWAS || [ SUB BAGIAN || [ SUB BAGIAN SUB BAGIAN SUB BAGIAN
ADMINISTRASI || | PENGADAAN MESIH PEMASARAN
DAN KEUANGAN H BARANG |H KENDARAAN| H

GUDANG PEMBUKUAN
& BANGUNAN ‘L

SUB BAGIAN SUB BAGIAN SUB BAGIAN SUB BAGIAN

PERSONALIA TANAMAN / STATISTIK
1 DAN | | TEHNOLOGI | | | DAN | | KEUANGAN
KESEJAHTE TANAMAN EVALUASI
RAAN PEMASARAN
SUB BAGIAN SUB BAGIAN
SEKRETARIAT STATISTIK o l
DAN RUMAH DAN UNIT-UNIT PENGOLA
| TANGGA | | EVALUASI HAN / ADMINISTRASI
PRODUKSI L ADMINISTRASI

L ADMINISTRASI

Sumber data : Kantor Direksi Perusahaan Daerah Perkebunan Jember
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Berdasarkan gambar 1 (satu) dapat dijelaskan tugas dan tanggungjawab masing-
masing bagian pada PDP, sebagai berikut :
(1) Direktur Utama, mempunyai tugas dan tanggungjawab sebagai berikut :

a. Memimpin Perusahaan Daerah menurut wewenang berdasarkan Peraturan
Dacrah  menyangkut  perencanaan; pengawasan; pengurusan  dan
pengembangan Perusahaan Daerah secara berhasil guna untuk mencapai
tujuannya.

b. Menetapakan rencana kerja Perusahaan Daerah  beserta pedoman
pelaksanaannya.

Memimpin dan mengawasi penyelenggaraan Perusahaan Daerah.

@]

d. Menetapkan Kebijaksanaan tentang pembinaan pengurusan; penguasaan
dan pengembangan unit-unit Perusahaan Daerah.

¢. Menyelenggakan program produksi; permodalan: pemasaran; pergudangan
dan transportasi bagi Perusahaan Daerah.

f. Menyampaikan laporan pertanggungjawaban pengelolaan  Perusahaan
Daerah.

g. Membina ketrampilan dan kesejahteraan para karyawan Perusahaan
Daerah.

h. Memelihara ketentraman dan keamanan Perusahaan Daerah.

i. Bertanggungjawab untuk memenuhi kewajiban pembavaran dana
pembangunan Daerah.

(2) Direktur mempunyai tugas dan tanggungjawab :
a. Membantu Direktur Utama dalam melaksanokan tugas sesual dengan

bidang kewenangannya serta mengkoordinasi pelaksanaan kegiatan/tugas

bagian-bagian yang berada di bawah kewenangannya, yaitu Bagian
Umum; Bagian Produksi/Teknik; Bagian Komersil: Bagian Tata Usaha
Keuangan.

b. Dalam melaksanakan tugasnya bertanggungjawab kepada Direktur Utama.

(3) Bagian Umum mempunyai tugas:
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Menyelenggarakan kebijaksanaan dalam bidang pengadaan barang-barang
kebutuhan perusahaan; urusan kesekretariatan kantor direksi dan urusan
rumah tangga serta urusan personalia.

Bagian Umum terdiri dari ;

sadaan barang

a. Sub bagian peng

b. Sub bagian Personalia dan Kesejahteraan

¢. Sub bagian Sekretariat dan Rumah Tangga

(4) Bagian Produksi/Teknik mempunyai tugas :

a. Menyusun rencana produksi; menyelenggarakan proses produksi serta
pengawasan dan pengendalian terhadap proses produksi.

b. Menyusun pedoman kerja(manual) sebagai pedoman dan petunjuk kerja
bagi petugas Teknik Produksi.

¢. Menyelenggarakan pembelian bahan untuk produksi.

d. Menentukan penggunaan metode kerja dan teknik, penggunaan tenaga
kerja dan peralatan/bahan-bahan, sesuatunya berhubungan dengan bidang
tanaman, pengolahan hasil dan persiapan pengiriman/penjualan  hasil
produksi.

Mengurus soal-soal agraria dan pemakaian tanah-tanah perusahaan,

o

f. Melakukan bimbingan dan mengawasi pelaksanaan rencana kerja di
kebun-kebun dibidang tanaman/pengolahan hasil.

g. Mengurus  persoalan-persoalan  hama dan penyakit tanaman serta
mengawasi penggunaan dan penyimpanan obat-obat tanaman di kebun.

h. Memperbaiki; merevisi; merawat dan mengawasi pemeliharaan mesin-
mesin dan instalasi

I Mengawasi pekerjaan bengkel-bengkel yang schubungan kontrak-kontrak
perbaikan mesin-mesin

J. - Menyelesaikan penawaran dan kontrak-kontrak perbaikan mesin-mesin

k. Membuat gambar mesin-mesin

I. Memperbaiki; merevisi; merawat dan mengawasi pemeliharan kendaraan

bermotor
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m. Mengawasi penggunaan kendaraan bermotor dar kebutuhan bahan-bahan
yang diperlukan

Menyelesatkan penawaran dan  kontrak-kontrak perbaikan kendaraan

=

bermotor

0. Mengawasi pekerjaan bengkel-bengkel dimana kendaraan bermotor
tersebut diperbaiki

p. Menyelesaikan Administrasi dibidang kendaraan bermotor mengenai
pajak, STNK, BPKP, Surat Ijin Trayek dan Keur kendaraan bermotor

q. Memperbaiki, merawat dan mengawasi pemeliharaan gudang-gudang dan
bangunan-bangunan

r. Exploitasi mesin-mesin dan instalasi listrik

Bagian Produksi/Teknik terdiri dari :

a. Sub bagian mesin, kendaraan dan bangunan

b. Sub bagian tanaman/tcknologi tanaman

¢.  Sub bagian Statistik dan Evaluasi Produksi.

—
N
—

Bagian Komersial mempunyai tugas :

a. Menyelenggarakan pembinaan dan koordinasi terhadap para penyalur dan
pengecer serta sarana-sarana pemasran lainnya

b. Menyelenggarakan pengawasan dan proses penjualan barang

¢. Menyelenggarakan Administrasi di bidang penjualan

d. Menyeclenggarakan promosi, pemasaran, periklanan, penelitian dan

pengembangan pasar

@

Mengatur lancarnya angkutan hasil produksi daii kebun sampai gudang
tempat penjualan

f.  Menyusun laporan pemasaran dan penjualan

Bagian Komersil terdiri dari:

a. Sub bagian pemasaran/gudang

b. Sub bagian Statistik dan Evaluasi Pemasaran
(6) Bagian Keuangan mempunyai tugas :

Menyelenggarakan kebijaksanaan Direksi yang menyangkut bidang anggaran,

permodalan, pembiayaan, penerimaan, adminisirasi keuangan serta
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perbendaharaan perusahaa, perasuransian dan perpajakan serta mengerjakan

tata usaha keuangan

Bagian Keuangan terdiri dari :

a.  Sub Bagian Pembukuan

b. Sub Bagian Keuangan

(7) Satuan Pengawas Intern

Dipimpin oleh scorang Kepala Satuan Pengawas Intern yang dalam

menjalankan kegiatannya bertanggungjawab langsung kepada Direktur Utama.

Satuan Pengawas Intern mempunyai tugas :

a. Membantu Direktur Utama dalam mengadakan penilaian atas sistem
pengendalian
Dan pengelolaan (manajemen), pelaksanaan serta memberikan saran
perbaikan

b. Melakukan Auditing Internal

¢. Menyusun Laporan Audit

Satuan Pengawas Intern terdiri dari

a. Sub Bagian Pengawasan Administrasi dan Keuangan

b. Sub Bagian Pengawasan Operasional

(8) Unit-unit Pengolah / Administratur

Susunan Organisasi, Uraian tugas dan Tata Kerja Kcadministraturan beseita

kebun-kebun dan afdilingnya ditetapkan dengan kenutusan Direktur Utama

yang memperhatikan Pedoman dan Peraturan Perundang-Undangan yang

berlaku.

Keputusan tersebut berlaku setelah mendapat pengesahan dari Bupati Kepala

Daerah.
Pengesahan sebagaimana dimaksud dilakukan setelah mendapat pertimbangan
dari Badan Pengawas.
3.1.2. Kegiatan Pokok Perusahaan
Perusahaan Daerah Perkebunan merupakan perusahaan yang memproduksi
dan mengolah hasil kebun dari bahan mentah menjadi barang setengah jadi.

Sedangkan yang menangani masalah pemasarannya adalah Kantor Direksi.
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Dalam pelaksanaan PKN ini penulis membahas salah satu perkebunan

milik PDP yaitu Perkebunan Sumberwadung,

3.2. Perkebunan Sumberwadung

Perkebunan Sumberwadung adalah perkebunarn vang termasuk kategori
Kebun Besar yang terletak di Desa Harjomulyo Kecamatan Silo + 30 km dari kota
Jember dan membawahi 3 afdiling.
3.2.1. Struktur Organisasi

Perkebunan  Sumberwadung juga menggunakan  struktur Organisasi
garis/line organization. Berikut adalah susunan struktur organisasi bagian Pabrik

Perkebunan Sumberwadung
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Berdasarkan gambar 2 (dua) dapat dijelaskan tugas dan tanggungjawab

secara umum masing-masing bagian pada Pabrik Perkebunan Sumberwadung

sebagai berikut :

N

d.

@

Nepala Bagan

- Mengatur dan mengusahakan kelancaran semua kegiatan di pabrik

- Merencanakan pengeluaran-pengeluaran dan memperbaiki  kekurangan-
kekurangan yang ada

- Memeriksa Administrasi Produksi setiap hari

Pembantu Kepala Bagian

Membantu tugas-tugas Kepala Bagian sesuai kebutuhan

Mandor Pengolahan Karet

- Mengerjakan Administrasi Penerimaan Latex

- Menentukan campuran pengolahan (bahan-bahan)

- Mengontrol ruang pengasapan karet

Mandor Sortasi

- Mengawasi penyortiran karet dan pembungkusan

- Mengerjakan Pembukuan stock siap kirim dan mengawasi pelaksanaan
pengiriman karet (DO)

Mandor Pengolahan Kakao

- Membuat Pembukuan dan Administrasi penerimaaa kakao basah

- Mengawasi pencucian dan pengeringan kakao

- Mengerjakan Pembukuan sortir dan siap kirim kakao

Bagian Bangunan

- Membuat perencanaan perbaikan-perbaikan bangunan yang diperlukan

- Bertanggungjawab terhadap bangunan Pabrik dan Perumahan

Juru Tulis Pengolahan Kopi

- Membuat Administrasi penerimaan kopi glondongan

- Membuat Administrasi pengolahan dan administrasi persediaan produksi
siap kirim

Keamanan

- Bertanggungjawab terhadap keamanan pabrik
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- Menjaga keamanan produksi di dalam pabrik  dan emplacement
(pekarangan/lingkungan sekitar pabrik)
i.  Mandor Gudang
Mengawasi dan membuat pembukuan tentang barang-barang masuk dan
keluar.
J.  Kepala Kendaraan
- Mengurusi kelancaran kendaraan dan exploitas' kendaraan (pembukuan
kegiatan kendaraan
- Memperbaiki kendaraan-kendaraan
k. Pemeliharaan Mesin
Memeriksa dan memperbaiki mesin-mesin yang diperlukan
I. Jaga Mesin
- Mengerjakan Administrasi penggunaan mesin
- Menjaga mesin pada waktu dioperasikan dan pemeliharaan (maintenance)
m. Jaga Pompa Air
Mengawasi pompa air nagi kebutuhan pengolahan dan perumahan-perumahan
karyawan
n. Sopir dan Kernet
Mengoperasikan kendaraan
3.2.2. Kegiatan Mengolah Hasil Karet
Karet merupakan salah satu budidaya utama pada Perkebunan
Sumberwadung selain kopi dan coklat/kakao. Aktivitas yang dilakukan adalah
menyadap dan mengolah getah karet menjadi barang sctengah jadi. Skema

pengolahan karet dapat dilihat pada gambar 3 (tiga).
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Gambar 3 (tiga)

Bagan Pengolahan Karet

LATEX DARI KEBUN

|

SARINGAN

TIMBANGAN

1
SARINGAN J

1

22

LUMPS

BAK PENAMPUNGAN

l

SARINGAN

—

I

TANGKI KOAGULASI

[

MENGGILING

I

PENGASAPAN

l

SORTASI

MEMBUNGKUS

SHEET SIAP KIRIM

Sumber data ; Pabrik Perkeburnan Sumberwadung

Berdasarkan Gambar 3 (tiga) temang proses pengolahan karet dapat

dijelaskan sebagai berikut :

a. Getah Latex diambil dari kebun dengan menggunakan tenaga manusia,

diterima di pabrik kira-kira pukul 06.00 — 10.00 WIB kemudian ditimbang
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b.

o

d.

@

s

o
(U]

sebelum dan sesudah ditimbang diambil contoh 100 cc dengan menggunakan
canting pada tiap-tiap penyadap lalu dimasukkan ke mangkok monster
bernomor sama dengan nomor ember latex;

Latex dibubuhi asam semut 350 cc dari 1%, Pengambilan contoh
dimaksudkan untuk mencari kadar karet kering ;

Dilakukan pengenceran dengan maksud menurunkan kadar karet yang
terkandung dalam latex sampai diperoleh karet beku sesuai dengan yang
diperlukan sheet dalam kondisi dan peralatan setempat;

Dilakukan pembekuan dan koagulasi untuk mempersatukan butir-butir karet
yang terdapat dalam latex sehingga menjadi gumpalan atau koagulum sesuai
dengan kebutuhan;

Dilakukan penggilingan untuk memperjelas permukaan shg dalam pengasapan
dan pengeringan cepat kering, selain itu membentuk lembaran sheet;
Lembaran sheet yang sudah digiling dibawa ketempat pengasapan dan
pengeringan agar bahan-bahan yang terdapat dalam asap(mempunyai sifat
pengawet) diserap oleh lembaran sheet. Tahap-tahap pengasapan dan
pembalikan dengan standard 76 sampai 92 jam atau 4 hari turun, dengan
perincian sebagai berikut :

-Hari T suhu40-45 C selama 12 jam (asap banyak)

-Hari 11 suhu45-50 C selama 24 jam (asap dikurangi)

-Hart 11 suhu 50-55 C selama 24 jam (asap % hari 1)

-Harn 1V suhu 55-60 C lama disesuaikan (asap kecil)

Mengepak dan menimbang dengan berat bersih 113 kg termasuk pembungkus
dengan menggunakan alat press yang digerakkan tenaga manusia kemudian

diberi talk powder dan siap kirim.

3.2.3. Kegiatan Mengolah Hasil Kopi

Kopi yang dihasilkan Perkebunan Sumberwadung termasuk dalam jumlah

yang besar, maka dalam pengolahannyapun menggunakan cara pengolahan secara

basah. Tahap-tahap pengolahan kopi dapat dilihat pada gambar 4 (empat)
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Gambar 4 (empat)
Tahapan Pengolahan Kopi secara Basah
Kopi dari kebun
Ditimbang
Penggilingan
Fermentasi
Pencucian
Pengeringan
Penggerbusan
Sortast
Ditimbang

Pembungkusan

Sumber data : Pabrik Perkebunan Sumberwadung

Berdasarkan gambar 4 (empat) tentang tahap-tahap pengolahan kopi dapat
dijelaskan sebagai berikut :
a. Kopi diterima dari kebun
b. Ditimbang di pabrik
¢. Kopidigiling dengan Vis Pulper

d. Kopi dirnasukkan dalam bak fermentasi

¢

Dicuci (raung wesher) untuk memisahkan lendir dan menghilangkan kulit
kopi vang ikut
f. Dikeringkan dengan Mason (mesin pengering) untuk menurunkan kadar air

shg menjadi HS kering

Digerbus untuk menghilangkan kulit luar menjadi kopi beras

43

h.  Sortasi uniuk menggolongkan mutu.
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Ciri-ciri mutu kopi secara kering : Mutu I diameter biji kopi 6,5 mm ; Mutu Il
diameter biji kopi 5,5 mm ; dan Mutu I1I kopi berlubang lebih dari tiga dan
pecah.

i. Ditimbang dengan berat per karung 80 kg

j. Dibungkus dan dipisahkan sesuai dengan mutu kopi, antara lain :

- WIB I : Super - WIB 11
Besar - WIB I (P)
Menengah
Kecll

3.2.4. Kegiatan Mengolah Hasil Kakao/Coklat
Kakao yang dihasilkan Perkebunan Sumberwadung jumlahnya sedikit,

maka dalam pengolahannya dapat dilihat pada gambar 5 (lima) sebagai berikut :

Gambar S (lima)

Tahapan Pengolahan Kakao/Coklat

Kakao dari kebun

Ditimbang
Fermentasi
Pencucian
Penjemuran
Pengeringan
Sortasi

Ditimbang

Pembungkusan l
Pemasaran

Sumber data : Pabrik Perkebunan Sumberwadung
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Berdasarkan gambar 5 (lima) tentang tahap-tahap pengolahan kakao dapat
dijelaskan sebagai berikut :
a. Kakao diterima dari kebun
b. Ditimbang di pabrik
¢. Dimasukkan ke bak fermentasi untuk memudahkar melepas lendir dari biji
kakao dan direndam selama 60 Jam s/d 72 jam
d. Dicuci dengan mesin pencuci

¢. Dijemur dibawah sinar matahari selama 5 Jam

f. Dikeringkan sampai biji kakao benar-benar kering

g. Biji kakao kering disoritir dengan penggolongan mutunya sbb :
Mutu [ - Bentuk biji bulat, tidak ciri dan tidak pecah
Mutu Il : Bentuk biji agak keriput dan gepeng

Mutu 1T : Bentuk biji gepeng sisi kiri dan kanan berwarna hitam
Mutu IV : Bentuk pipih
Mutu V : Bentuk biji pecah dan keluar dari kulit

h. Ditimbang dengan berat 70 kg/karung

i.  Siap untuk dipasarkan

3.3. Jam Kerja

Jam kerja yang berlaku pada Perkebunan Sumberwadung ini terbagi
menjadi 3 bagian yaitu : jam kerja kantor, Jamkerja pabrik, dan jam kerja kebun.
Adapun perinciannya adalah sebagai berikut :
a. Jam Kerja Kantor : 06.00-13.30 WIB dan Jam istirahat 09.00-10.00 WIB
b. Jam Kerja Pabrik  : 05.30-13.30 WIB dan Jam istirahat 09.00-10.00 WIB
¢. Jam Kerja Kebun : 06.00-13.00 WIB (tidak ada jam istirahat)
Jam Kerja tersebut berlaku tiap hari kerja kecuali hari Jumat. Jam kerja pada hari
Jumat adalah :
a. Jam Kerja Kantor 06.30-10.30
b. Jam Kerja Pabrik dan Jam Kerja Kebun sama dengan jam kerja kantor
Perhitungan menurut jam kerja diluar jam kerja tersebut dan hari Minggu dihitung

menurut jam kerja lembur.
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3.4. Pengupahan Tenaga Kerja
Tenaga Kerja yang ada pada Perkebunan Sumberwadung adalah sebagai
berikut :
a. Pabrik : 10 pegawai
: 33 karyawan harian
b. Afdiling Lanas . 10 pegawai
. 10 karyawan harian
¢. Afdiling Wadung  : 10 pegawai
- 12 karyawan harian
d. Afdiling Pakem  : 10 pegawai
- 11 karyawan harian
Jumlah Karyawan lepas tiap-tiap tahun disesuaikan dengan kebutuhan perusahaan.

Perkebunan Sumberwadung memberikan upah sesuai dengan tugas dan
fungsi masing-masing tenaga kerja. Tenaga kerja harian tetap Rp 9.210,- per hari,
sedangkan untuk tenaga kerja harian lepas Rp 9.210,- per hari. Pelaksanaan
pembayaran dilakukan 2 kali sebulan, setiap tanggal 15 periode pembayaran I dan
tanggal 31 periode pembayaran I1.

Pembayaran upah bagi karyawan harian lepas diperhitungkan menurut hari
kerja/tiap hari hadir, sedangkan untuk karyawan lembur upahnya ditetapkan
sesual dengan peraturan yang berlaku .

Perkebunan  Sumberwadung dalam memberikan kescjahteraan  bagi
karyawan menyediakan jaminan sosial, antara lain -

a. Untuk Karyawan Tetap
- Biaya Pengobatan
- Perumahan
- ASTEK
b. Untuk Umum :
- Sarana Ibadah
- Sarana Olahraga
- Sekolahan (SD dan TK)
- BKIA
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BAB IV
HASIL KEGIATAN PRAKTEK KERJA NYATA

Karet merupakan salah satu budidaya yang penting pada Perkebunan
Sumber Wadung, aktivitas yang dilakukan adalah menyadap dan mengolah getah
karet menjadi barang setengah jadi.

Kegiatan PKN dilakukan di Pabrik Perkebunan Sumber Wadung dengan
bekerja langsung pada kegiatan atau aktivitas pabrik, disini bertindak langsung
seolah-olah secbagai karyawan dalam organisasi pabrik dengan ikut serta
menjalankan aktivitasnya.

Pelaksanaan PIKN dilaksanakan pada tanggal 1 Juli 2002 di Kantor Direksi
PDP dan pada tanggal 2 Juli — 1 Agustus 2002 di Perkchiman Sumber Wadung,
baik di Kantor Tata Usaha; di pabrik; maupun di afdilingnya. Praktek setiap hari
dimulai hari Senin sampai dengan Sabtu. Sedangkan aktivitas yang dilaksanakan
selama PKN ini menitik beratkan pada kegiatan yang ada hubungannya dengan
disiplin ilmu terutama yang sesuai dengan judul Laporon khususnya mengenai

Administrasi hasil / pengolahan.

4.1 Administrasi Hasil / Pengolahan

Administrasi hasil/pengolahan merupakan rangkaian kegiatan penataan
data-data dan informasi hasil yang berhubungan dengan aktivitas pengolahan hasil
karet secara prosedural dan sistematis (dari awal sampai akhir pengolahan / proses
produksi) yang nantinya dapat mempermudah pihak pimpinan perusahaan dalam
proses pengambilan keputusan

Kegiatan Administrasi hasil/pengolahan meliputi 2 macam kegiatan yaitu
Proses Pengolahan dan Pelaporan.
Kegiatan Proses Pengolahan, meliputi :

(1) Pembukuan Hasil Per-penyadap, terdiri dari :

a. Buku Penerimaan getah Latex
b. Buku Timbangan Penerimaan Monster Mangkok

c. Buku Konsep Kilo Kering

¥i'ik UPT Perpustakaan
UMIVERSITAS JEMBER

L ——
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(2) Pembukuan Pengolahan Hasil, meliputi -

a.

Buku Pengolahan Hasil Karet
Buku Penurunan Sheet/Brown Crepe
Buku Sortasi Karet

Buku Pengiriman Karet

Kegiatan Pelaporan, meliputi :

(3) Buku Laporan Administrasi Pengolahan

(4) Laporan Setengah Bulanan

(5) Laporan Hasil Bulanan (secara umum)
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Bagan Kegiatan Administrasi Hasil/Pengolahan, dapat dilihat pada gambar

4.1 sebagai berikut

Prosedur Administrasi Penerimaan Getah Latex

Penerimaan

Buku Timbangan

Getah i Pénerimann b Kilo
[ atas Monter Mangkok Kering
e I i

Buku Konsep

v

Buku Pengolahan Hasil
o

v

l

Buku Penurunan

Buku Sortasi

Sheet

J—

y

Buku Pengiriman

l

Buku Laporan
Adm. Pengolahan

N

;

Laporan 2
Bulanan

l

Lap. Hasil
Bulanan

s

Sumber Data: Perkebunaan Sumber Wadung Jember

~

Prosedur
Administrasi
Kegiatan
Pelaporan

Prosedur
Adm
Proses
Pengolahan
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4.1.1 Pembukuan Hasil Per-penyadap
Dalam pelaksanaan pembukuan hasil per-penyadap dimaksudkan untuk
mengetahui hasil yang diperoleh oleh tiap penyadap untuk menentukan upah yang

akan diterima penyadap.

Gambar 4.1.1

Bagan Laporan Pembukuan Hasil Per-penyadap

Penerimaan Penerimaan Monster Konsep Kilo Kering
Getah Latex [, per-mangkok i
Penyadap

Sumber Data : Pabrik Perkebunan Sumber Wadung

Berdasarkan gambar 4.1.1 tentang pembukuan hasil per-penyadap dapat
dijelaskan sebagai berikut :
. Buku Penerimaan Getah Latex

Digunakan untuk mengetahui hasil latex yang disadap oleh para pekerja
setiap hari yang ditulis oleh Juru tulis tiap-tiap afdiling untuk kemudian
dilaporkan pada Mandor Pengolahan di Pabrik dan digabungkan.
Contoh kolomnnya telah terlampir pada lampiran 7, sebagai berikut -

Tabel 1 (satu)
Penerimaan Getah Latex
Juli th 2002

Contoh : Afdiling Pakem

.....................................................

I Tgl ‘ Pakem Selatan

{Lt latex | monster | Kilo kering | Tenaga

I 1795 [236  |424 | 82
FEDEN O T e T G D i P

Sumber data : Afdiline Pakem | ‘erkebunan Sumber Wadine
% (s &

Cara mengisi formulir pada Tabel | (satu) adalah sebagai berikut :
-Kolom 1 tanggal, yaitu pada saat penerimaan hasil penyadapan latex

- Kolom 2&6 : liter latex, yaitu jumlah latex yang diterima dalam liter
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- Kolom 3&7 : monster, yaitu berat contoh karet yang diambil 100 cc dari
masing-masing penyadap (dalam gram)

- Kolom 4&8 : kilo kering, yaitu hasil kali monster dan liter latex

- Kolom 5&9 : tenaga, yaitu jumlah para pekerja dalam satu hari

- Kolom 10 : liter latex, yaitu penerimaan latex keszluruhan mulai hari pertama
dalam periode tersebut

-Kolom 11 : monster, yaitu pencrimaan monster keseluruhan mulai hari
pertama dalam periode tersebut

- Kolom 12 : kilo kering, yaitu penjumlahan banyaknya monster Pakem Selatan
dan Pakem Utara

- Kolom 13 tenaga, yaitu penjumlahan banyaknya tenaga Pakem Selatan dan
Pakem Utara

- Kolom 14 : liter latex, yaitu jumlah latex(dalam lt) yang ada s/d hari ini

- Kolom 15 kilo kering, yaitu jumlah karet kering (dim kg) yang ada s/d hari
ini
- Kolom 16 : jumlah produksi s/d hari ini, yaitu bznyaknya produksi yang

dikerjakan mulai hari pertama dalam periode tersebut.

2. Buku Timbangan Penerimaan Monster Muangkok

Digunakan untuk mengetahui hasil yang diperoleh dari tiap penyadap,
yaitu dengan menimbang latex yang diperolehnya dengan mengambil mangkok
latex sebagai contoh dari hasil yang diperoleh. Kemudian dari 1 mangkok itu
diberi bahan kimia (asam semut) sebanyak 1 cc. Setelah membeku kemudian
digiling dan ditimbang sesuai dengan masing-masing mangkok yang bernomor
dan nomor tersebut adalah kode masing-masing penyadap.

Contoh kolomnya telah terlampir pada lampiran 8, sebagai berikut
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Tabel 2 {(dua)
Hasil Timbang Monster Mangkok
Juli th 2002

Contoh : Afdeling Pakem

No } Nama Tanggal dan Berat
TP. 22 - 26 1 2 3 4 5
B Miskani . M e R TN o
i) ' Poniman pHT e TR STRRA
1

Sumber data : Afdeling Pakem Perkebunan Sumber Wadung

Cara mengisi formulir pada Tabel 2 (dua) adalah sebagai berikut :
Tabel 2.1 0 - No, yaitu nomor kode para penyadap
- TP 2226, yaitu no salah satu blok di wilayah Afdiling Pakem
- Nama, yaitu nama tiap penyadap
- Tgl dan berat (dlm It), yaitu tanggal penyadap menyerahkan latex
dan jumlah latex yang dibawa oleh tiap penyadap pada tgl tsb
Tabel 2.2 : - No, yaitu nomor kode para penyadap
- TP 22 - 26 , yaitu no salah satu blok di wilayah Afdiling Pakem
- Nama, yaitu nama tiap- penyadap
- Tgl dan monster mangkok, yaitu tgl pd saat itu dan berat monster
mangkok setelah digiling.
3. Buku Konsep Kilo Kering
Dalam buku ini memuat jumlah liter latex hasil sadapan per-penyadap dari
buku hasil timbang monster untuk memudahkan dalam penghitungan Kadar Karet
Kering yang dihasilkan dari jumlah monster karet yang ada. Buku ini disusun oleh
Juru tulis masing-masing afdiling setiap hari.

Contoh kolomnya telah terlampir pada Lampiran 9, sebagai berikut :
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Tabel 3 (tiga)
Konsep Kilo Kering
Masa Juni II th 2002

Contoh : Afdeling Pakem
lgr¥ A e e U Mg o i - '

N()J Wl‘j?“FMG}}E?&T ”'RIZ‘"“WT?*]‘"M&is?&w ‘“""’H‘R_R"*“;"
T e e O REAE i e, ) ‘,,_%._ﬁ_____q-_ﬂ_j
/ o J 20 | 20 | 4,00
l} i | AT T 1
Sumber data : Afdeling Pakem /’(’/'/\'chulmm Sumber Wadung
Cara mengisi formu'ir pada Tabel 3 -
Kolom 1 : Tgl, yaitu tgl pada saat itu
Kolom 2 - No, yaitu no kode para penyadap
Kolom 3 o TP 22 =26, yaitu no salah satu blok di wilayah Afdiling Lanas
Kolom 4 : Liter, yaitu banyaknya latex yang diterima (dIm liter) pada hari itu
Kolom 5 : Monster, yaitu berat contoh monster mangkok dikali faktor

pengering(57%)
Kolom 6 : Kilo kering, yaitu hasil kali liter dan monster
Kolom 7 © S, yaitu apabila ada pekerja yang sakit, tetapi tetap dibayar
Kolom 8 : P3, yaitu apabila ada pekerja yang absen dan tidak dibayar
4.1.2 Pembukuan Pengolahan Hasil
Dalam pelaksanaan Pembukuan Pengolahan Hasil, dimaksudkan untuk

mengetahui hasil yang diperoleh tiap-tiap hari, dari karet yang masih berupa
getah; monster; sampai karet tersebut kering.
Bagan Laporan Administrasi Pembukuan Pengolahan Hasil dapat dilihat

pada gambar 4.1.2 | sebagai berikut :
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Bagan Laporan Administrasi Pengolahan Hasil

Buku Pengolahan Hasil

v

l ]

Buku Penurunan Sheet Buku Sortasi |- Buku Pengiriman

Sumber data : Pabrik Perkebunan Suniber Wadung

Berdasarkan gambar 4.1.2. tentang Pembukuan Pengolahan Hasil dapat
dijelaskan sebagai berixut :
1. Buku Pengolahan Hasil

Buku ini memuat data-data jumlah produksi karet yang diolah setiap hari
dan seterusnya dari 3 Afdiling untuk mempermudah Mandor Pengolahan dalam
menyusun Laporan Pengolahan Hasil kepada Pabrik.

Contoh Kolomnya telah terlampir pada Lampiran 10, sebagai berikut :

Tabel 4 (empat)
Buku Pengolahan Karet Secara Umum (3 Afdiling)
Produksi Masa I1 Juni 2002

Afdeling SHEET PEKAT : ]
Lt KK Lt KK Lt KK '
Lanas 56.144 | 15.865 " . 4 :
Wadung s P TR e o : :

Sumber data : Pabrik Sumber Wadung
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Cara mengisi formulir pada Tabel 4(empat) adalah sebagai berikut :
Kolom 1 : Afdiling, yaitu nama masing-masing afdiling
Kolom 2 : Sheet (lt), yaitu jumlah latex dalam liter
Kolom 3 : Sheet (kk), yaitu banyaknya karet kering daiam kg
Kolom 4 Pekat (It), yaitu liter latex yang sudah dicampur
Kolom 5 : Pekat (kk), yaitu liter latex dikali monster
Kolom 6  : Lumps (1t), yaitu jumlah liter latex yang rusak
Kolom 7 : Lumps (kk), yaitu Jumlah liter latex yang rusak dikali monster
Kolom 8 : Jumlah (It dan kg), yaitu keseluruhan jumlah (sheet,pekat,lumps)
Kolom 9 : Tenaga, yaitu Jumlah tenaga yang mengerjakan.
2. Buku Penurunan Sheet
Buku ini dibuat olch Mandor Sortasi yang kegunzannya untuk mengetahui
banyaknya karet sheet yang sudah kering,

Contoh kolomnya telah terlampir pada Lampiran 11, sebagai berikut :

Tabel 5 (lima)
Buku Penurunan Sheet / Sortir

v"l'ahggal [ RSS I RSS 11
" Hasil *'»i‘urun ’ Hari Ini S/d hari ini [ Hari Ini S/d hari ini

N 21 FT890 " . 135862

- 18 22 e 156.504

Sumber Data : Gudang Sortasi Pabrik, Perkebunan Sumberwadung

Cara mengisi kolom sebagaimana terlampir adalah sebagai berikut -

Kolom I : Tanggal hasil, yaitu tanggal penurunan karet kering

Kolom2 : Tanggal turun, yaitu tanggal turun dari rumah pengasapan

Kolom 3 : RSS I Hari ini, yaitu banyaknya mutu karet no 1 hari itu

Kolom4 : RSS I s/d hari ini, yaitu banyaknya mutu karet no 1 hari itu ditambah

dengan jumlah sebelumnya
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Kolom 5 : RSS Il Hari ini, yaitu banyaknya mutu karet no 2 hari itu

Kolom 6 : RSS II s/d hari ini, yaitu banyaknya mutu karet no 2 hari itu
ditambah dengan jumlah sebelumnya

Kolom 7 : RSS Il Hari ini, yaitu banyaknya mutu karet no 3 hari itu

Kolom 8 : RSS 1l s/d hari ini, yaitu banyaknya muiu karet no 3 hari itu
ditambah dengan jumlah sebelumnya

Kolom 9 : Cutting Hari ini, yaitu banyaknya potongan karet yang kotor(kg) hari
itu

Kolom 10 : Cutting s/d hari itu, vaitu banyaknya potongan karet yang kotor(kg)
hari itu ditambah dengan jumlah sebelumnya

Kolom 'l : Skiming Hari ini, yaitu banyaknya sisa pengo'ahan sheet hari itu

Kolom 12 : Skiming s/d hari ini, yaitu banyaknya sisa pengolahan sheet hari itu
ditambah dengan jumlah sebelumnya

Kolom 13 : Jumlah Total Hari ini, yaitu jumlah keseiuruhan masing-masing
mutu karet pada hari itu

Kolom 14 : Jumlah Total s/d hari ini, yaitu jumlah keseluruhan masing-masing
mutu karet hari itu ditambah dengan jumlah sebelumnya

3. Buku Sortasi

Digunakan untuk mengetahui hasil sortasi (pemilihan) sheet tiap hari dan
dikerjakan oleh Mandor Sortasi

Contoh kolomnya terlampir pada Lampiran 12, sebagai berikut
) I

Tabel 6 (enam)
Buku Sortasi

i — Turun . Jumlah | Jenis Ball Sisa Kg
Hasil Turun digudang | Kg
T R B T TAses L RAS] i3 i148 1487
[ RSSII ;10 106 | 1236

Sumber Data : Gudang Sortasi Pabrik, Perkebunan Sumberwadung
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Cara mengisi kolom sebagaimana terlampir adalah sebagai berikut :
Kolom I : Tanggal hasil, yaitu tanggal dimana lembaran sheet dihasilkan /

sudah diolah

SO

Kolom 2 : Tanggal turun, yaitu tanggal dimana lembaran sheet keluar dari
oo 3 o
rumah pengasapan

Kolom 3

-

: Turun, yaitu banyaknya sheet yang sudah kering(keluar dari
pengasapan)

Kolom 4  : Sisa di gudang, yaitu sisa yang tidak diba!l pada hari itu

N

Kolom . Jumlah, yaitu penjumlahan kolom 3 dan 4
Kolom 6 : Jenis, yaitu jenis mutu karet
Kolom 7 : Ball, yaitu banyaknya ball tiap-tiap mutu karet
Kolom 8 : Sisa, yaitu sisa yang belum diball
Kolom 9 : Jumlah, yaitu hasil kali banyaknya ball dengan berat ketentuan per-
ball(113 kg) ditambah dengan sisa yang belum diball
4. Buku Pengiriman
Digunakan untuk mencatat pengiriman karet dalam ball dan kg sesuai
order dart Kantor Direksi , buku ini dibuat oleh Mandor Sortasi
Contoh kolomnya terlampir pada Lampiran 13, sebagai berikut :

Tabel 7 (tujuh)
Buku Pengiriman

. Nomor Ball
g Jenis ok, RN y
Pengiriman tanggal DO ] ‘ ) i 3 T 4 ! 5
526 U996, 1527 1528 529

I'anggal Nomor dan |

26 Juni 2002 | 0461 / 613 /

1290 / 436 /
0 RSS 11 545

Tel 24-05-2002 393

Sumber Data : Gudang Sortasi Pabrik, Perkebunan Sumberwadung

Cara mengisi kolom sebagaimana terlampir adalah sebagai berikut :

8
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Kolom 1

Kolom 2
Kolom 3
Kolom 4
Kolom §

Kolom 6

: Tanggal Pengiriman, yaitu tanggal karet dikirim atau keluar dari

gudang

: No dan tanggal DO, yaitu no dan tanggal sesuai dari Direksi
: Jenis, yaitu jenis tiap-tiap mutu karet

: No Ball, yaitu urutan no setiap jenis

: Jumlah ball, yaitu banyaknya karet ball yang dikirim

. Keterangan, yaitu apabila ada DO yang dulu/sebelumnya belum

dilayani, maka dikerjakan dulu dan ditambahkan berapa
kekurangannya agar sesuai dengan Jumlzah ball. Keterangan jumlah

adalah setiap berapa kg tiap jenis yang dikinm

4.1.3 Kegiatan Pelaporan

Dalam pelaksanaan kegiatan pelaporan dimaksudkan untuk mengetahui

data-data yang sebenarnya dari pengolahan produksi yang berlangsung di pabrik.

Bagan Administrasi Pelaporan dapat dilihat pada gambar 4.1.3, sebagai

berikut :

Bagan Administrasi Pelaporan

Buku Laporan Administrasi 5
Pengolahan

Laporan Setengah Bulanan

Laporan Hasil Bulanan

Sumber data : Kantor Pabrik Perkebunan Sumber ) Vadung
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Berdasarkan gambar 4.1.3. tentang Administrasi Pelaporan  dapat
dijelaskan sebagai berikut :
[ Buku Laporan Administrasi Pengolahan

Laporan Administrasi Pengolahan ini dihimpun dari buku-buku yang
berkaitan dengan produksi karet yang diolah untuk mengetahui hasil pengolahan
setiap hari dari 3 afdiling dan disusun oleh Mandor Sortasi.
Contoh Kolomnya telah terlampir pada Lampiran 14, scbagai berikut :

Tabel 8 (delapan)
Buku Laporan Administrasi Pengolahan
Masa 11 2002

I. Penerimaan Afdeling

Lanas Wadung Yakem
p§) ) ST LA N, L

Lt | Monster “Ke‘n'ng Lt [W]'\'Aonstcr ]( Kcriﬁg Lt | Monster | Kering
17 | 4544 | 26,3% 1197 ‘ -
18 | 4787 | 26.8% | 1285

...............................................

R e S

i B ISR, AN N Y

Sumber data : Gudang Sortasi Pabrik Perkebunan Sumber Wadung

Cara mengisi kolom sebagiamana terlampir adalah sebagai berikut

¢ Penerimaan Afdiling

Kolom 1| : Nama Afdiling
Kolom 2 - Tgl penerimaan

Kolom 3 s/d kolom 9 : It, banyaknya latex

monster, prosentase kadar monster

Kering, Karet kering yang dihasilkan

Kolom 4 tJumlah | It hari ini yaitu keseluruhan dari 3 afdiling
hart itu
Jumlah, It s/d hari ini yaitu jumlah hari itu ditambah
dg jumlah sebelumnya

Kolom 5 : Jumlah, kering, It hari ini yaitu keseluruhan dari 3

afdiling hari itu
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Jumlah, kering s/d hari ini yaitu jumlah hari itu

ditambah dengan jumlah sebelumnya

Kelebihan Taksiran

Kolom 1

o

Kolom

Kolom 3

-

Sheet, yaitu hasil It latex dikali monster selisih dengan hasil
turun pengasapan

Lumps, yaitu hasil lumps It latex dikali dengan monster dan
tidak sama dg hasil kering sebenarnya

Brown Crepe, yaitu hasil gilingan basah yang tidak sama dengan

yang sebenarnya/.taksiran gilingan basah

Jumlah Produksi

Kolom 1

2

Kolom 2

I

Kolom

S

Kolom ¢

Dikirim

Kolom 1

Kolom 2

Kolom 3

Stap Kirim

Kolom 1

Sheet, yaitu jumlah produksi sheet hari itu dan ditambah dengan
sebelumnya

Lumps, yaitu jumlah produksi lumps hari itu dan datambah
dengan sebelumnya

Br.Crepe, yaitu jumlah produksi br.crepe hari itu dan ditambah
dengan sebelumnya

Jumlah, yaitu penjumlahan dari sheet: lumps dan br.crepe hari

itu dan ditambah dengan sebelumnya

Jenis mutu karet yang dikirim hari itu dan ditambah dengan
sebelumnya

Jumlah banyaknya per-jenis mutu karet yang dikirim hari itu dan
ditambah dengan sebelumnya

Jumlah Total, yaitu jumlah keseluruhan yang dikirim hari itu

dan ditambah dengan sebelumnya

Jenis mutu karet yang siap kirim hari itu dan ditambah dengan

sebelumnya

Dalam Pengerjaan:

Kolom 1

: Sheet; br.crepe dan jumlah yang siap di ball

Kolom 2 : Sheet; br.crepe dan jumlah sisa-sisa yang ada di gudang

— - —— — e @0 .4
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Kolom 3 : Sheet; br.crepe dan jumlah yang siap di sortir

Kolom 4 : Sheet; br.crepe dan jumlah yang ada di rumah pengasapan

Kolom 5 : Jumlah lumps basah dan kering

Kolom 6 : Jumlah keseluruhan (sheet; lumps dan br.crepe) dan jumlah total
2. Buku Laporan "> Bulanan

Kumpulan dari Administrasi penerimaan latex : pengolahan; sortasi;

pengiriman dan sisa persediaan. Dikerjakan oleh Asisten Kepala Pabrik setiap |
masa / 15 hari dan diketahui/dilaporkan kepada Kepala Pabrik dan selanjutnya
dilaporkan kepada Administratur.
Contoh kolomnya telah terlampir pada lampiran 15, sebagai berikut :

Tabel 9 (sembilan)
Laporan Produksi Karet Panen TH........

Masa .......
FP’ENGI-IASlLANh FIRST LATEX (dalam kg. Kering)
Jumlah Laporan yang lalu RSS
RSS + LATEX

Dalam masa ini BT . B R Afd

Kelebihan / penyusutan

r
|

J

Sumber Data : Kantor Pabrik Perkebunan Sumberwadung

Cara mengisi kolom sebagaimana terlampir adalah sebagai berikut :

Kolom 1 : RSS + Latex yaitu jumlah RSS 3 afdiling

Kolom 2  : Jumlah lap. yang lalu, yaitu jumlah RSS dan latex s/d lap. yang lalu

Kolom3 : Dalam masa ini, yaitu jumlah hasil latex selama 15 hari (dlm masa
ini)

Kolom 4 : Kelebihan/penyusutan,yaitu diisi apabila taksiran dengan kenyataan
tidak sesuai

Kolom 5 : Jumlah hingga kini, yaitu jumlah masa yang ialu hingga masa ini

Kolom 6  : Diangkut, yaitu pengiriman

Kolom 7  : Jumlah laporan yang lalu, yaitu diisi menurut Jumlah yang dikirim

setiap jenis
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Kolom 8 : Dalam masa ini, yaitu diisi menurut jumlah yang dikirim selama 15
hari (1 masa)

Kolor 9 @ Angkutan no, yaitu nomor DO/faktur dalam masa ini

Kolom 10 : Jumlah hingga kini, yaitu keseluruhan yang dijual setiap jenis

Kolom 11 : Jumlah dalam kering, yaitu penjumlahan dari (RSS; Latex; BC dan
Lumps)

Kolom 12 : Jumlah masa ini dan ditambahkan dengan masa lalu

Kolom 13 : Pendapatan dalam karet kering masa ini dan ditambahkan dengan
masa lalu

Kolom 14 : Konsentrasi Latex, yaitu rata-rata monster latex dalam masa ini dan
ditambahkan dengan masa lalu

Kolom 15 : Penghasilan harian tertinggi masa kini dan ditambahkan dengan
masa lalu

Kolom 16 : Penghasilan harian rata-rata, yaitu dibag! masa itu(15 hari) dan
dibagi hari yang lalu s/d masa ini

Kolom 17 : Cara Sadap, yaitu sistem sadap yang digunakan

Kolom 18 : Pemakaian Kulit, yaitu berapa cm pemakaran kulit dalam 1 masa

Kolom 19 : Dalam tan, yaitu tanaman yang disadap tabhun-... ... ..

Kolom 20 : Luas yang disadap masa ini, yaitu berapa m2 dalam wilayah afdiling;
tahun tanam; luas/areal; hasildalam 1 masa

Kolom 21 : Persediaan di Perkebunan, yaitu : sampai akhir masa=sisa vang
belum dikirim sampai akhir masa ; dalam pengerjaan= produksi yang

belum dikerjakan ; dibungkus=jenis dalam ball dan kg

(3

Kolom 22 : Catatan, yaitu apabila diperlukan yang berhubungan dengan
pengolahan untuk mengetahui Kinerja pengolahan.

. Taksiran, yaitu target dalam | th.

(9%}

Kolom 2
3. Buku Laporan Bulanan

Kumpulan hasil pengolahan; penerimaan; pengiriman dalam 1 bulan dan
digunakan untuk mengetahui produktivitas bagian pengolahan pabrik dalam 1
bulan. Laporan ini dibuat oleh Kepala Bagian dan dilaporkan kepada

Administratur.
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Tabel 10 (sepuluh)

Contoh Laporan Bulanan terlampir pada Lamipiran 16, sebagai berikut :

Laporan Bulanan Produksi Karet Perkebunan Suimber Wadung

Produksi

1. Jumlah Liter Latex
 Afdiling

Wadung

Pakem

T Agustus2001 |

Agustus 2001

95.394 It

$46.976 1t

S/d Agustus 2001

K T

6556721t

58.116 It

464,174 1t

Sumber Data : Kantor Pabrik

Jumlah |

226.812 It

Perkebunan Sumber

' 1.966.822 1t

Wadwung

44
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RESIMPULAN

5.1 Kesimpulan
Berdasarkan hasil kegiatan PKN di Perusahaun Daerah Perkebunan

Sumber Wadung Jember, dapat ditarik kesimpulan, sebagai berikut :

[. Administrasi hasil/pengolahan adalah rangkaian kegiatan penataan data dan
informasi hasil yang berhubungan dengan aktivitas pengolahan karet secara
prosedural dan sistematis yang mana nantinya dapat mempermudah proses
pengolahannya. Dalam kegiatan administrasi hasil atau pengolahan ini dibagi
2 macam kegiatan, yaitu : Kegiatan Proses Pengolahan dan Kegiatan Proses
Pelaporan. Kegiatan proses pengolahan dibagi menjadi 2 macam yang terdiri
dari Pembukuan Hasil Per-Penyadap dan Pembukuan Pengolahan Hasil. Dari
Pembukuan Hasil Per-penyadap juga dibagi beberapa buku, yaitu : Buku
Pengolahan Hasil Karet; Timbangan Penerimaan Monster Mangkok dan
Konsep Kilo Kering. Sedangkan Pembukuan Pengolahan Hasil dibagi dalam
beberapa buku, yaitu : Buku Pengolahan Hasil Karet; Buku Penurunan
Sheet/Br.Crepe; Buku Sortasi Karet dan Buku Pengiriman Karet Kegiatan
Pelaporan meliputi : Buku Laporan Administrasi Pengolahan; Laporan

Setengah Bulanan dan Laporan Hasil Bulanan.

[

Dalam  bagan/prosedur Administrasi Pembuluan Hasil Per-penyadap
dimaksudkan untuk mengetahui hasil yang diperoleh oleh tiap penyadap untuk
menentukan upah yang akan diterima penyadap, dimana bagan atau prosedur
Administrasi Pembukuan Hasil Per-penyadap adalah, sebagai berikut :

a. Dalam buku penerimaan getah latex ini digunakan untuk mengetahui hasil
latex yang disadap oleh para pekerja setiap harinya dan ditulis oleh juru
tulis tiap-tiap afdiling untuk dilaporkan pada Mandor Pengolahan.

b. Sctelah dicatat pada Buku Penerimaan Getah Latex, dimasukkan ke dalam
Buku Penerimaan Monster per-mangkok Penyadap untuk mengetahui hasil

yang diperoleh dari tiap penyadap dengan mengambil 1 mangkok latex

Ty ik UPT Perpuctakaan
UNIVERSITAS JEMaE

——
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sebagai contoh (dsb monster) dari hasil yang diperoleh untuk

menentukan/mencari kadar karet keringnya.
Kemudian dimasukkan ke dalam Buku Konsep Kilo Kering untuk

memudahkan dalam penghitungan Kadar Karet Keringnya.

Bagan/prosedur Laporan Administrasi Pembukuan Pen rolahan  Hasil
gan/p g

dimaksudkan untuk mengetahui hasil yang diperoleh tiap-tiap hari dari karet

yang masih berupa getah; monster sampai karet tersebut kering. Adapun bagan

Laporan Administrasi Pembukuan Pengolahan Hasil adalah sebagai berikut :

a.

b.

Pertama mencatat pengolahan hasil yang memuat data-data jumlah
procuksi karet yang diolah setiap hari dan seterusnya dari 3 afdiling.
Kemudian mencatat penurunan shect/sortir dari pengolahan ke rumah
pengasapan hingga turun dari rumah pengasapan, kegunaannya untuk
mengetahui banyaknya karet sheet yang sudah kering,

Setelah diketahui banyaknya karet kering yang sudah turun barulah disortit
dan diball kemudian dicatat ke dalam buku sortasi untuk mengetahui hasil
sortasi/pemilihan sheet tiap hari.

Apabila ada perintah untuk dikirim, maka dicatat ke dalam buku
pengiriman yang gunanya untuk mengetahui berapa ball dan berapa kg
yang dikirim hari ini maupun order yang kemarin yang belum

dikerjakan/diball.

Kegiatan Pelaporan terdiri dari 3 macam buku, yaitu :

a.

b.

Buku Laporan Administrasi Pengolahan yang dinimpun dari buku-buku
yang berkaitan dengan produksi karet untuk mengetahui hasil pengolahan
setiap hari dari 3 afdiling yang dibuat oleh Mandor Sortasi dan
diketahui/dilaporkan kepada Kepala Bagian Pabrik.

Dari Laporan Administrasi Pengolahan dibuat sebagal acuan pencatatan
laporan %2 bulanan oleh Pembantu Kepala Bagian Pabrik /Asisten Kabag
Pabrik dan selanjutnya dilaporkan kepada Administratur.

Kemudian juga dibuat Laporan Bulanan Produksi Karet tiap bulannya oleh
Kabag Pabrik sebagai pertanggungjawabannya kepada Administratur yang

mana sifat laporan ini umum.
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5.2 Saran

Setelah melaksanakan PKN di Perkebunan Sumber Wadung ini penulis sedikit
banyak mengetahui keberadaan perkebunan Sumber Wadung, maka untuk
meningkatkan Kualitas perusahaan kami memberikan saran yang mungkin dapat
berguna bagi Perusahaan Daerah Perkebunan di masa yang akan datang :
Perlu peningkatan efisiensi dalam Administrasi Pengolahan, seperti dalam
pencatatan penerimaan getah latex sampai dengan pengiriman karet banyak sckali
pembukuan yang digunakan baik oleh tiap - tiap afdiling; Mandor Pengolahan;
maupun Mandor Sortasi yang seharusnya bisa digabungkan ke dalam beberapa
buku saja. Perlu juga adanya diklat atau training agar pekerjaan yang dilakukan
atau dihadapi bukan hanya sebagai rutinitas saja tetapi benar — benar inengerti apa
yang sedang dikerjakan sehingga profesionalisme kerja akan tampak dan hasil

produksi ak an meningkat dengan sendirinya.
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Lampiran °

Nomor DA 25 61125, 1.41P 6Ly 5 Jember, April 2002
Lampiran
Perihal . Permohonan Ijin

Praktek Kerja Nyata

Kepada : Yth. Bapak Rektor
u.p Sdr. Kepala Lembaga Penclitian
Universitas Jember
di-
JEM BER

Diberitahukan dengan hormat, bahwa guna melengkani persyaratan pada akhir perkuliahan
Diploma Tiga (D-111) Fakultas Universitas Jember, mahasiswa harus melaksanakan Praktek
Kerja Nyata (PKN).

Schubungan dengan itu, kami mohon perkenannya untul memberikan Surat Pengantar

pelaksanaan Praktek Kerja Nyata pada
Perusahaan Duerch Perkebiwun Kavupaten Daersh Tingkat I1

Adapun mahasiswa yang mengikutinya sebagai berikuf

No. Nama NIM Bidang Studi

1 | Murni Anggrasni S ca . 205 Adm . Pernaghaan
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Kampus Bumi Tega! Boto Jember 68121 - .atim

- sy

Nomor LS00 1125.1.4/P 6/ ~teres & Jember, 09 1priil 2002
Lampiran
Perihal i Kesediaan Menjadi T empat PKN

Mahasiswa Fak. Ekon emi UNEJ

'Kepada : Yth. 4&dr, Pimpiman perusahaan

-Daerah perkebunan Kabupaten
di-
nNaerah mingkat TY Jember

Bersama inj dengan hormat kami beritahukan, bahwa guna raclengkapi persyaratan kelulusan
dalam mengakhiri stud; pada pendidikan Program Diploma Il Ekopomi para mahasiswa
diwajibken melaksanakan Praktek Kerja Nyata (PKIN).

Sehubungan dengan ini, kami mengharap kesediaan Instansi yang Saudara pimpin uatuk
menjadi obyek atay tempat PKN. Adapun mahasiswa yang akan melaksanalkan kegiatan
tersebut adalah :

Mo, Ns1s 7 NIM ‘Bidang Studi

1 Imurni Angeraeni g, 99 . 205 | Adm ¢«_Perusahaan

Adapun pelaksanaan Praktek Kerja Nyata tersebut pada bulan :

Juli = ppgustus 2002

Kami sangat mengharapkan jawaban atas permohonan tersebut dan sekiranya diperiukan
persyaratan lainnya kami bersedia memenuhi.

Atas perhatian dan pengertian Saudara, kam;j menyampaikan teruna kasih.
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UNIVERSITAS JEMBER
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Alamat : JI. Kalimantan No.37 Telepoa (0331) 337818, Jember (68118)
E-mail : lemlit unej @ jember. Telkom.net.id

pr—— ==

Nomor 1427 1J25.3.1/PL.5/2002 16 April 2002
Lampiran D -
Perihal : Permohonan ljin melaksanakan

Praktek Kerja Nyata {PKN)

Kepada : Yth. Kepala Badan Kesatuan Bangsa
Dan Perlindungan Masyarakat
Pemerintah Kabupaten Jember
di -
JEMBER.

Menunjuk surat pengantar dari [Fakuitas Ekonomi‘ Universitas  Jemiber
No. 1766/J25.1.4/P 6/2002 tanggal 15 April 2002, peiihal ijin Praktek Kerja
Nyata (PKN) mahasiswa :

Nama/NIM : MURNI ANGGRAENI S./ $5.205
Fakultas/Jurusan : D Ii. Ekonomi/ Adm. Perusahaan
Alamat : JIn. S. Parman IV / 41 Jember.

Judul Penelitian  : Administrasi Pengolahan Hasil Karet Fada PD P
Kebun Sumbker Wadung Kab. Rati Il Jember.

Lokasi : Kebun Sumber Wadung #DP Kab. Dati Il Jember.

Lama Penelitian  : 1 (satu) bulan.

Maka kami mohon dengan hormat bantuan sera perkenan saudara untuk
memberikan ijin kepada mahasiswa bersangkutan dalam melaksanakan
kegiatan Praktek Kerja Nyata (PKN) sesuai dengan judul di atas.

Demikian atas kerjasama dan bantuan saudara disampaikan terima kasih.

: utikto, MSc.
1131 022

Tembusan Kepada Yth. :

1. Sdr. Dekan Fakultas Ekonomi
Universitas Jember

2. Mahasiswa ybs.

3. Arsip.
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PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER LAMpIES
BADARN KESATUAN BANGSA DAR LINMAS

JL Letien. S. Parman no. 89 8 (0331) 337853 - Jember

Jeraber, 17 Apuil 2002.

Kepada
jmor : 072/283/436.46/2002. Yth. Sdr. Direktur PDP Kab. Jember
at : Penting. di -
mpiran  :- JEMBER

rihal - Tjin Praktek Keria Nvata (PKM).

Memperhatikan surat dari Ketua Lembaga Penelitian Univ. Jember, tanggal 16
April 2002 Nomor : 423/3.25.3.1/PL.5/2002, perihal petmohonan ijin Praktek Kerja Nyata

(PKN).

Apabila tidak mengganggu kewenangan dan ketentuan yang berlaku di lingkungan
instansi saudara, maka demi kelancaran serta kemudahan dalam pelaksanaan Praktek Kerja
Nvata (PKN) dimaksud diminta kepada saudara untuk. memberikan bantuan berupa data /
keterangan seperlunya kepada :

Nama : MURNI ANGGRAINI S /99 -205

Alanat . JL. S. PARMAN 1V / 41 JEMBER

Pekerjaan : MHS. FAK. EKONOMI UNTV. JEMBER

Keperluan . PRAKTEK KERJANYATA (PKIV)

Judul . ADMINISTRAST PENGOI.AHAN HAST, KARET PADA PDOP KERUN
SUMBER WADUNG KAB. JEMBER.

Waktu + TGL. £ JBLI, 2002 S/D o1 AGUSTHS. 2092,

Peserta L -

Demikian atas perhatian dan bantuannya disampaikan terima kasih.

KEPALA BADAN KESATIWAN BANGSA DAN LINMAS
i KABUP@{EN JEMBER
§isig . [ ]

e b A e
\“ANDrs, SUDJAK HIDAYAT
NS4 2 Peiitbina TK. T
1P, $10 063 004 7

Tembusan : Kepada Yk,
1.Sdr. Rektor Univ. Jember;
2.Sdr. Mahasiswa ybs.
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Yang bertanda tangan di bawah ini m

Lampiran 5

PERNYATAAN

S I I 1T o o et o v v v v oy puree
-ZC-.-_.-._.-.-a—._._-_.___.J——

URAT

=

ah

asiswa :

Nama / NI MURNL . ANeeRAENL S, /.99 s05
~ /
Fakultas / Jurusan o RBUNR . e Fooai: i AR~
Universitas Jember,
Alamat 4
a. Rumah JU. C.pPARMAN v /4 JEMBE R . 5
b. Fakultas g R SN TRt 8w .
Judul Penelitian D AR TRIG PenNeotadan N
' conn sl SICAR R L PACR ol N
i nd A1) T RN A Ve RN, W
Lokasi Penclitian - ...E??.E‘f?...?.Y!E‘.?.’?ﬁ.:.%‘.‘Q%?.E‘_G....?in...%ﬂ..31.1\....':53?.?.
Lama Penelitian N 1 ...... Lulan (makslimum 6 bulan ).
kami sanggup men yerahkan buku laporan hasit penelitian kepada
1. Ketua Bappeda Prop. Datl | Jawa Timur.
2. Kapala Direktor‘at Badan Kesatuan Bangsa Prop. Dati | Jawa Timur,
3. Kepala Badan Kesatian Bangsa Kabupaten Dati Ji,
4. Bupati/ Walikota / Dinas / Jawatan / Lembaga vbs.,
5. Kanwil / Direktorat / Dinas / Jawatan / Lembaca bs.
gay

§. Lembaga Penelitian Unj

¥ y r
versitas Jembper,

Laporan Kegiatan Pen

elitian tersebut kami sampaik
[ (satu) bulan setelafh k

an dalam waktu
eglatan penciitian selesaj.

151 «4!"{'3:'IL

®saoncvran

Jember,

(

AR A LS LT T TR X 2P i MR B SRR SN

lembusan kepada :

[. Sdr. Dekan Fakuitas ybs.
0. Mahasiswa ybs.

8. Arsip.
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BUKU PENGIRIMAN Lampiran 13

Tanggal Nomor dan Tg| lanie Nomor Bal Jumlah

Pengiriman DO Tl el el a1 sl el T Tl oI 0] ual | "Yritien

525| 526( 527| 528| 529| 530 £31| 532| 533| 534 10
535| 536| 537| 538| 539| 540| 541| 542| 543| 544 10 |DO

26 545| 546| 547| 548| 549| 550| 551| 552| 553| 554 10 |Lama: 5 bal
J 555| 556| 557| 558| 559| 560| 561, 562| 563| 564] 10 ru : 85 bal
U °4i¥§Z§Q§90’ RSS 1| 565| 566| 567 568] 569| 570| 571] 572] 573 51’”“?6“rﬁf 90 bal
N Tql. 24 Mei 2002 575| 576| 577| 578| 579] 580| 581| 582] 583| 584 10
[ : 585| 586| 587| 588| 589 590| 591| 552| 593] 594] 10

2002 595 596| 597| 598| 599| 600| 601| 602[ 603| 604] 10

605| 606| 607| 608| 609| 610] 611] 612] 613| 6814 10
Jumlah 90 10.170 kg
184| 185| 186 187| 188] 189] 190} 191] 192] 193] 10
194] 195| 196| 197| 198 199| 200] 201] 202] 203] 10 |DC
204 205| 206| 207 208| 209 210| 211] 212[ 213] 10 _|Lama: 5ba
214] 215| 216| 217| 218] 219] 220| 221 222| 223] 10 |Baru : 85 bal
26 224 225( 226| 227| 228| 229| 230] 231] 232| 233] 10 90 bal
J P 234| 235| 236] 237| 238| 239] 240 241] 242] 243| 10
U omyegzggw436/RSSl“ 244] 245| 246| 247| 248] 249| 250] 251] 252| 253] 10
N 254| 255| 256| 257 258] 259] 260| 261 262] 263] 10
[

Tl 1% P eovz 264] 265| 266| 267| 268| 269] 270| 271] 272| 273| 10
2002 274| 275| 276| 277| 278| 279| 280| 281| 282| 283] 10
284| 285| 286| 287| 288| 289] 290| 291] 292| 293| 1G
294| 295| 296| 297] 298] 299 300| 301] 302| 303] 10
304] 305| 306] 307| 308| 309] 310] 311] 312| 313] 10

314| 315] 316] 317] 318 5
Jumlah 135 15.255 kg
26
[JJ 0461/613/1290/ Cutting] 42| 43| 44| 45| 46 8
N 436/2002
| Tgl. 24 Mei 2002 T g 65
2002 TOTAL & 230 25.990 Kg
Petugas kantor : Petugas Keamanan
Petugas Pabrik
Kabag Pabrik Ass. Kabag Mandor Gudang

Mengetahui :
Administratur Penerima
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Lampiran 16

Laporan Bulanan Produksi Karet
Perkebunan Sumber Wadung
Bulan Agustus 2001

-

Produksi
| 1. Jumlah Liter Latex
‘ Afdiling Agustus 2001 S/d Agustus 2001
- s Lanas 95.394 It 846.976 It
/ ~ Wadung 73.302 1t g 655.672 It
Pakem 58.116 1t s 464.174 1t
| Jumlah 226.812 It 1.966.822 It
2. Jumlah Produksi Karet Kering
Afdiling Agustus 2001 S/d Agustus 2001
RSS Br.Crepe | Jumlah |  RSS Br.Crepe Jumlah
Lanas 24.107 1.644 25.751 202.506 24.7511 271.257
Wadung | 16.443 2.128 18.571 144.6i5 | 26274 170.889
Pakem 10.694 2.818 13.572 97.610 19.877 117.487
Jumlah | 51.244 6.590 57.834 444731 70.902 515.633
3. Mutu Produksi
Jenis/Mutu Agustus 2001 ~S/d Agustus 2001
RSS 1 43.148 kg 74,61 % 333.692 kg 64,71 %
RSS 11 3.399 kg 5,88 % 60.822 kg 11,80 %
RSS 111 3.529 kg 6,10 % 34.824 kg 6,75 %
Skimming 324 kg 0,56 % 2938 kg 0,57 %
Cutting 844 kg 1,46 % 112455 kg 2,42 %
Br.Crepe 1.040 kg 1,80 % 14.389 kg 2,79 %
Lumps 6.590 kg 11,39 % 34.070 kg 6,61 %
DIm 1.040 kg 1,80 % 22.443 kg 4,35 %
Pengerjaan
Jumlah 57.834 kg 100 % 515.633 kg 100 %
4.Pengiriman
Mutu Agustus 2001 [ S/d Agustus 2001
RSS 1 35.143 kg 265.776 kg
RSS 1I - 47.722 kg
RSS 111 11.865 kg 32.570 kg
Skimming 226 kg 2.260 kg
Cutting 1921 kg - 12.091 kg
Br.Crepe 2.229 kg 13.349 kg
Lumps 8.500 kg 34.070 kg
Jumlah 59.884 kg 407.838 kg
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|
f

5. Persediaan di Perkebunan

Siap Kirim F RSS | 57.630 kg
RSS II 12.091 kg
RSS 11 2.034 kg
Skimming 678 kg
Cutting 113 kg
2 Br.Crepe 640kg  —» 73.186 kg
Dalam Pengerjaan RSS siap bungkus 1.695 kg
Br.Crepe siap bungkus 400 kg
Sheet sisa di sortasi 147 kg
Sheet di pengasapan 9.924 kg
Br.Crepe di pengeringan 12.553 kg
Lumps taksiran kering 9.890 kg
Jumlah 107.795 kg

Pemakaian Bahan-bahan pembantu untuk Pengolakan Karet

1. Asam Semut

Agustus 2001 294,15 kg , rata-rata 5,09 gr/kg kering

S/d Agustus 2001 2.358,63 kg | rata-rata 4,57 pr/kg kering
Pemakaian Asam semut termasuk untuk monster, karet dan lumps.

2. Minyak Tanah

Agustus 2001 571 lembar | rata-rata 310,31 gi/bal karet

S/d Agustus 2001 3.898,50 Ibr , rata-rata 1,01 gr/bal karet
Pemakaian minyak tanah termasuk untuk labur ulang.

3. Talk Powder

Agustus 2001 150,25 kg , rata-rata 316,31 gr/bal karet

S/d Agustus 2002 786,55 kg , rata-rata 203,29 gr/bal karet
Pemakaian talk powder termasuk untuk labur ulung

4. Kayu Bakar

- Karet daging Sumber wadung 54,47 m3
- Karet Polok Sumber wadung 5,50 m3
- Karet Polok HT2000 136,71 m3
- Glondir Polok 204,06 m3
Agustus 2001 400,74 m3 - rata-rata 0,78 m3/100 kg
karet kering,
S/d Agustus 2001 3.448,68 m3  rata-rata 0,77 m3/100 kg
karet kering.
Mengetahui
Admiistratur Kabag Pabrik
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JADWAL KEGIATAN
PRAKTEK KERJA NYATA

PADA PERUSAHAAN DAERAH PERKEBUNAN (PDP)
SUMBER WADUNG KABUPATEN JEMBER

I x\(,(,u

1 Juli 2002

2 Juli 2002

3 m;‘:mf:"*

4 Iuh

TS Juli2002
6 Juli 2002
8 Juli 2002

9Juli2002 |

10 Juli 2002 |

11 Juli 2002

| Perkenalan Kelom pol\l’}\N di Kantor Direksi PDP Kab. Jember.

1 JULLs/d 1 AGUSTUS 2062

l\l ()lA ' \x\

Mendapatkan sekilas gambaran tentang PDP Kab.Jember dan

seluruh pcrl\'ublnmnnyu.

Muuhpatl\an surat puw santar ke Kebun Sumber Waduxw

Memulai kwmmﬁ di pulwbunan dgn gat munpcrkcndlkar‘dm
kepada segenap staf dan kayawan, ba:k di Kantor TU maupun di
Pabrik.

Mendapat — arahan, penjelasan  serta petunjuk  dari  Bp.

Administratur perkebunan Sumber Wadung

Mg,ndapc.t puuddx‘;{x’f ls,mdnL gdmb wran umum Kebun Sumber
Wadung

‘Mendapat penjelasan/gambaran secara umum aktivitas di pabrik
olch Kepala Bagian Pabrik.

Mendapatkan penjelasan / gambaran secara umum  produksi/
pengolahan kopi oleh mandor pengolahan kopi.

Meninjau  langsung ke pabrik untuk  melibat  aktivitas
produksi/pcnuolahan kopt secara umum.

Muxdapdtkan pu\]uldbdn v gambarm Secara umum pxoduksn/

pengolahan coklat/kakao oleh mandor pengolahan kakao.

12 Juli 2002

Meninjau langsung produksi / pengolahan kakao secara umum

13 Juli 2002

Mendapatkan penjelasan / gambaran secara umum produksi/

pcngolahun karet oleh mandor pen"o]ahan karet.

15 Juli 2002

pcngolahau karct mulat dari getah, proses pengolahan sampai

pengebalannya.

16 Juli 2002

Mendapat  penjelasan /  gambaran mengenal  pelaksanaan
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Administrasi Pengolahan Karet oleh mandor peneolahan.
o

17 Juli 2002

Meninjau secara langsung Administrasi Pengolahan Karet secara

LTI,

18 Juli 2002

Meninjau serta mempelajari Pembukuan Hasil Per-penyadap.

%

19 Juli 2002

Membantu mencatat penerimaan getah latex dari salah satu

afdiling.

20 Jult 2002

Membantu mencatat timbangan pencrimaan monster mangkok

tiap-tiap afdiling di pabrik.

22 Juli 2002

Membantu memasukkan data dari buku-buku sebelumnya ke

Buku Konsep Kilo Kering salah satu afdiling,

\

|

|
}-_‘v

23 Juli 2002

25 Juli 2002

26 Juli 2002

masuk ke pabrik dengan penerimaan di tiap afdiling,

Mempelajari  Pembukuan  Pengolahan Hasil dan  mendapat
penjelasan serta petunjuk-petunjuk  pengisian  oleh  mandor

sortast.

Membantu mencatat Pembukuan Pengolahan Hasil di sudange
<& <&

sortasi.

Membantu mencatat / membuat buku Laporan Administrasi

Pengolahan dengan dibantu oleh mandor sortasi di gucang

sortasi.

27 Juli 2002

Mendapat penjelasan tentang Kegiatan Pelaporan oleh pembantu

Kabag. Pabrik di kantor pabrik.

29 Juli 2002

Meninjau dan mempelajari buku- buku Laporan Administrasi
baik 2 bulanan maupun Laporan Bulanan secara umum dibantu

oleh pembantu Kepala Bagian di kartor pabrik.

30 Juli 2002

30Juli2002

| Agusﬁxs 2002

data yang diperoleh di Kantor Tate. Usaha maupun di Kantor

Pabrik serta di Pabrik dan tiap-tiap atdiling,

Mengakhiri kegiatan PKN di Kebun Sumber Wadung.
Melaporkan berakhiraya kegiatan PKN di Kantor Direksi PDP
serta mohon pamit kepada Bagian Vmum, Kepala Kantor serta

pembimbing PKN.
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DAERAH PERKEBUNAN JEMBER

DAFTAR HADIR PKN PADA KEBUN SUMBER WABUNG PERUSAHAAN

NAMA - MURNI ANGGRAENI S.
PROGRAM STUDI : D.II1 / ADMINISTRASI PERUSAHAAN
FAKULTAS - EKONOMI UNEJ ¥
TANGGAL TANDA TANGAN
1 JULI 2002 Y54 !
2 JULI 2002 f 5 g8 =
F JULI 2002 Mo He 5
4 JULI2002 Wi
S JULI 2002 Ao b 3
6 JULI 2002 , 8 )
8 JULI 2002 My R . >
9 JULI 2002 ; S M
[0 JULI 2002 A or <
11 JULI 2002 ' Mo~
12 JULI 2002 NS i
13 JULI 2002 v &3 - Mo
15 JULI 2002 )5 -
16 JULI 2002 AT My
17 JULI 2002 Wy A
LT B 1 SR N, (e 1 2
19 JULI 2002 Moy of
0JUL00. - ) ;17% #3 i s
STEITE T RN TN SRR el
23JULI2002 A WAREeiae - WS
L R N, Y S SR NN San
PLEIY. ) S eV Dl
|26 JULI 2002 G T R i
27 JULI 2002 , s g M —
| 29JULI2002 B 7 o
30 JULI 2002 o | Mg
31JULI2002 B e L s
Mengetahui
=
h =
MUZAENI
Administratur

Lampiran
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KARTU KONSULTASI

BIMBINGAN PRAKTEK KERJANYATA FAKULTAS EKONOIVI
UNIVERSITAS JEMBER

Nama

Nomor Mahasiswa

Program Pendidikan

Program Studi . .D.Ill.Administrasi. Perxusaliaan. . ...
Judul Laporan

JBR
Pembimbing il O et e et e e o TR B R, W
Tgl. Persetujuar : SOt A N L s L0 sl
....................................................................................................... B nnes
Konsultasi o i Tanda tangan
No. pada gl Masalah yang dibicarakan Pembimbing
g = =]
1 5 = 08 S22 P{m;c‘;unuan b2le - kata  dalam  kalimat kurang i C'[
: T £
2 lelti Q», 2
S g b 74
3 14 - 0% - peex ,YK‘ME‘JE_ ._ﬁ,”.?[\.‘."_‘f“” dan huru; vany Furcuq 3 (;L
4 /51 4
5 |16 - 08 - acez [)Bng),‘) unaan kata depan  sclah b
7
6 s g
-4
T |9-08- 2c02| Saran dan kmimpuan dipicah v sub bab 7 «-—r/ :
/
8 / T - _1/_ / 8
9 |y - 08 - aax e Ad j[ /“\ 3 7 Qi WP N 9 / :
10 /1//7)}" i = (} —[[—'_ 10
11 ) 1% 11 '
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14 14
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21 21 ‘
22 E 22
23 23

24 T 24
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