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BABI
PENDAHULUAN

1.1 Alasan Pemilithan Judul

Informasi yang dihasilkan suatu perusahaan, terutama tentang
keuangan dibutuhkan oleh berbagai pihak yang berkepentingan. Baik pihak
diluar perusahaan seperti kreditur, kantor pajak dan lain-lainnya, juga pihak
intern yaitu manajemen sangat memeriukan Informasi ini dalam kaitannya
dengan kepentingan mereka dan juga unfuk mengawasl serta dalam
mengambil keputusan untuk menjalankan perusahaan.

Perildanan atau advertensi pada masa kinl sangat dibutuhkan sekali
bagi perusahaan-perusahaan. Pendapat ini mengacu pada satu pandangan
bahwa tidak ada satu perusahaan yang ingin maju dan memenangkan suatu
kompetisi bisnis tanpa mengandalkan ildan didalamnya. informasi melalui ikian
pada dasamya mengandung 2 unsur: 1]. liklan memberikan informasi pada
konsumen tentang cirl, kualtas, manfaat, harga, cara penggunaan dan
keunggulan suatu produk, 2]. ikdan melakukan persuasi agar produk yang
ditawarkan tersebut dibeli atau dapat diterima konsumen.

Radio Republik Indonesia ( RR! ) Regional i Jember merupakan salah
satu sarana penyampaian iidan ke masyarakat, dimana pendapatan yang
diterima akan menambah Penerimaan Negara Bukan Pajak yang
penyafurannya melaiui Direktur Jendral Radio, Televisi dan Film. Oleh karena
itu radio ini mempunyai kiat-kiat efektif, serta penentuan tarif yang sesuai,
sehingga pihak pengusaha merasa puas dan menjadikan radio ini sebagai

media penyampailan iklannya.

=
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Guna memperiancar Penerimaan Negara yang secara tidak langsung
akan membawa dampak positif bagi RRI Regional il Jember, maka diperiukan
suatu kerja yang rinci dan jelas tanggung jawabnya. Pelaksanaan Administrasi
dan Prosedur penerimaan kas yang baik diperiuian suatu perencanaan yang
matang, dimulai pada saat permintaan pemasangan ikian, penentuan tarif
hingga ildan diudarakan

Mengingat pentingnya pelaksanaan Administrasi penerimaan kas yang
memegang peranan dalam meningkatkan Pendapatan Negara Bukan Pajak,
maka dalam pelaksanaan Praktek Kerja Nyata ini mengambil Judul:
“Pelaksanaan Administrasi Penerimaan Kas dari Jasa Perildannan di Kantor
Radio Republik Indonesia Regional Ii Jember."

1.2 Tujuan dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata
1.2.1 Tujuan Praktek Kerja Nyata

Untuk  mengetahui  secara fangsung Pelaksanaan Administrasi
Penerimaan Kas darl Jasa Periidanan di kantor Radio Repubiic indonesia
Regional Il Jember.
1.2.2 Kegunaan Praktek Kerja Myata

1. Untuk menambah pengetahuan serta wawasan mengenai jasa
perikianan.

2. Untuk  memberikan kesempatan pada mahasiswa belajar
memasyarakatkan diri pada suasana atau #dim finglungan kerja yang
sesungguhnya, terutama berkenaan dengan disiplhn kerja.

3. Untuk memberikan informasi bagi pihak-pihak yang memeriukan,
mengenai prosedur periklanan di Kantor RRI Regional Il Jember.
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1.3 Bidang limu Yang Mendukung Praktek Kerja Nyata
1. Dasar-dasar Akuntansi.
2. Dasar-dasar Pemasaran.
3. Sistim Akuntansi Keuangan.
4. Referensi data dan literatur Perusahaan yang bersangkutan

1.4 Jangka Waktu dan Lokasi Praktek Kerja Nyata
1.4.1 Waktu Kegiatan

Sebagaimana telah ditetapkan, waktu yang telah diberikan bagi
pelaksanaan Praktek Kerja Nyata adalah minimal 144 jam. Perhitungan jangka
waktu tersebut berdasarkan jam kerja efektif yang dijadwalkan perusahaan
yang bersangkutan.
1.4.2 Lokasi Praktek Kerja Nyata

Obyei pelaksanaan Praktek Kerja Nyata di kantor Radio Republik
Indonesia Regional 11 Jember yang beriokasi di JI. Panjaitan no. 61 Jember.
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1.5 Jadwal Kegiatan Praktek Kerja Nyata

No. '

Kegiatan PKN

Minggu

H

Hh

}

)

v~a]

Pembukaan PKN

perkenalan dengan pimpinan  dan

§'
{
|
1
t
i sekaligus
}

i

!

| karyawan instansi.

Menerima penjelasan tentang sejarah
| pendirian instansi dan gambaran
{ .
umum instansi.
Menerima penjelasan tentang
periklanan pada RR! Regional I
Jember.

% Menerima penjelasan tentang
prosedur pemasangain iklan.

Menerima penjelasan  mengenai

| perhitungan tarif iklan.
! Menerima penjelasan mengenai
| pertanggung  jawaban  penerimaan
§ uang ilan.

g Mencatat dan mengumpuikan semua
gdata penting vang akan digunakan
s‘setaag,ai bahan penulisan laporan
i PKN.

| Menyusun laporan PKN.

| Penutupan kegiatan PKN.
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BABH
LANDASAN TEORI

2.1 Pengertian Administrasi

Perkembangan teknologl yang diiingl dengan perkembangan dunia
usaha akan menyebabian semakin cepatnya perusahaan dalam menjalanian
segala aktifitasnya. Faktor yang mempunyai peranan penting dalam suatu
perusahaan tersebut baik yang bersifat intem atau ekstern adalah fakior
administrasi.

Administrasi berasal dari bahasa latin, terdiri dari "ad” yang berarti
intensif dan “ministrate” berarti “fo serve” {melayani). Secara etimologis
administrasi berarti melayani secara intensif. Tetapli sebenharnya pengertian
yang terkandung dalam Administrasi (Adminstration) jauh lebih iuas dari pada
kegiatan Kketatausahaan yang mencakup korespondensi, kesekretariatan,
penyusunan faporan dan kearsipan. Sepanjang disoroti darl kegiatan
operasional seperti itu, memang dapat dibenarkan pemberian pengertian
administrasi yang sangat terbatas dan sempit itu.

Akan tetapi dikalangan para ahli dan pakar disadari pula pengertian
admnistrasi yang sesungguhnya jauh lebih Jjuas dari halhal yang
diidentifikasikan diatas. Telah teriihat bahwa dalam arti yang kias dan yang
lebih tepat, administrasi berarti keseluruhan proses penyelenggaraan kegiatan-
kegiatan yang didasarkan pada rasional tertentu oleh dua orang atau lebih
dalam rangka pencapaian suatu tujuan yang telah ditentukan sebelumnya
dengan menggunakan sarana dan prasarana tertentu pula.
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Beberapa hal yang terkandung dalam pengertian tersebut:

1.

Administrasi sebagai seni adalah suatu proses yang diketahui hanya
permulaannya sedangkan akhimya tidak ada.

. Administrasi sebagai proses kerja sama bukan merupakan hal yang baru

karena ia telah timbul bersama-sama dengan timbuinya peradaban

manusia.

. Administrasi mempunyai unsur-unsur tertenty yaitu adanya dua manusia

atau lebih, adanya fujuan, adanya peraiatan dan adanya tugas-tugas vang
harus dilaksanakan. (Siagian, 1992;267)
Dengan mendalami pengertian administrasi secara luas diharapkan

terdapat keluasan horison pemahaman terhadap istifah administrasi. Bukan

lagi terbayang bahwa administrasi hanyalah ekerjaan tulis menulis di belakang

saja. Administrasi mencakup pengaturan manusia dan non manusia (waktu,

sarana dan prasarana) yang dilakukan secara kerja sama.

2.1.1 Unsur-unsur Administrasi

M

(#5)

Unsur-unsur administrasi dikelompokian dalam 8 unsur yaitu:

. Pengorganisasian.

Rangkaian perbuatan penyusunan suatu kerangka yang menjadi wadah bagi
segenap kegiatan dari usaha kerja sama yang bersangkutan.

. Manajemen.

Rangkaian  perbuatan  menggerakkan karyawan-karyawan dan
menggerakkan segala fasilitas kerja agar tujuan kerja sama itu benar-benar

tercapai.

. Tata hubungan.

Rangkaian perbuatan menyampaikan warta dari satu pihak kepada pihak
fain dalam suatu usaha kerja sama.
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4, Kepegawaian.
Rangkaian perbuatan mengatur dan mengurus tenaga-tenaga kerja vang

diperiukan dalam suatu kerja sama.

(&)

. Keuangain.
Rangkaian perbuatan mengolah segi-segi pembelanjaan dalam suatu usahz
Kerja sama. :
6. Pembekalan.
Rangkaian perbuatan mengadakan, mengatur pemakaian, mendaftar,
memelfihara sampai menyingkirkan segenap perlengkapan dalam suatu
usaha kerja sama.
7. Tala usaha.
Rangkaian perbuatan menghimpun, mencatat, mengoiah, menggandakan
mengirim Jan menyimpan keterangan-keterangan yang diperiukan dalam
suafu usaha kerja sama.
8 Perwakilan.
Rangkaian perbuatan menciptakan hubungan baik dan dukungan dari
masyarakat sekeliling terhadap suatu usaha kerja sama.
Kedelapan unsur diatas saiing berhubungan erat sehingga merupakan
xesatuan yang tidak dapat dipisah-pisahkan yang menunjang seluruh proses
kerja yang difakukan oleh sekelompok orang. (The fiang gie, 1989;11)
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2.1.2 Fungsi Administrasi
1. Fungsi organik adalah semua fungsi yang mutlak harus dijalankan oleh
perusahaan.
a. Planning.
Perencanaan sebagai penetapan apa yang harus dicapai, bila hal itu
dicapai, dimana hal itu harus dicapai, bagaiman hal itu harus dicapai,
siapa yang harus berfanggung jawab dan penetapan mengapa hal itu
harus dicapai.
b. Organizing.
Pengorganisasian dirumuskan sebagai keseluruhan aktiftas manajemen
dalam mengelompokkan orang-orang serta penetapan tugas, fungsi
wewenang, serta 'tanggung jawab masing-masing dengan tujuan
terciptanya aktifitas-aktifitas yang berdaya guna dan berhasil guna dalam
mencapai tujuan yang akan ditetapkan teriebih dahulu.
¢. Actuating.
Actuating meliputi kegiatan memimpin karyawan, menjalankan fungsi
komunikasi, memberi petunjuk yang perlu sehingga pekerjaan dapat
berjalan dengan baik.
d. Controlling.
Controlling atau pengawasan sering juga disebut pengendalian adalah
safah satu fungsi yang berupa mengadakan penilaian dan sekaligus bile
perlu mengadakan koreksi sehingga apa yang sedang dilakukan
bawahan dapat diarahkan ke jalan yang benar dengan maksud tercapai
tujuan yang sudah digariskan semula.
e. Caordinating.
Merupakan salah satu fungsi manajemen untuk melakukan berbagai
kegiatan agar tidak terjadi kekacauan, percekcokan, kekosongan
kegiatan, dengan menghubung-hubungkan, menyatu padukan dan
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O

menyefaraskan pekerjaan-pekerjaan bawahan sehingga terdapat keria
sama yang terarah dalam usaha mencapai tujuan bersama.

2, Fungsi pelengkap adalah semua fungsi yang meskipun tidak mutlak
difafankan ofeh perusahaan tetapi bila difaksanakan dengan baik akan
meningkatkan efisiensi dalam melaksanakan kegiatan. Fungsi-fungsi
{ersebut meliputi:

a. Komunikasi baik didalam maupun diluar perusahaan.

0. Penyediaan tempal yang menarik.

2.1.3 Tujuan Administrasi
Timbulnya iimu administrasi di dalam sejarahnya adalah di sebabkan
adanya pemborosan-pemborasan, baik tenaga kerja, waktu maupun materi
dan biaya didalam setiap pekerjiaan dalam suatu usaha. Dari hasil penyelidikan
tersebut maka dapatiah dikemukakan bahwa tujuan administrasi adalah:
1. Untuk mewujudkan adanya efisiensi didalam setiap usaha, baik yang
dilakukan oleh sipil ataupun militer, maupunyang dilakukan oleh negara

maupun swasta.

h

Untuk menjamin adanya kelancaran dan kelanjutan usaha sehingga tuivan

vang ielah ditetapkan dapat tercapai.

2.2 Penerimaan Kas

Penerimaan kas perusahaan'berasal dari dua sumber utama: penerimaan
kas dari penjualan tunai dan penerimaan kas dari piutang. Penerimaan kas dari
penjualan tunai dilaksanakan oleh perusahaan dengan cara, mewajibkan

pembeiil melakukan pembayaran harga barang lebih dulu sebelum barano

diserahkan perusahaan kepada pembeli,
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Sumber penerimaan kas terbesar suaty perusahaan dagang, seperti
toko buku berasal dari transaksi penjualan tunai. Berdasarkan sistem
pengendalian intern yang baik, sistem penerimaan kas dari penjualan tunai
mengharuskan,

1. Penerimaan kas dalam bentuk tunai harus segera disetor ke bank dalam
jumiah penub dengan cara melibatkan pihak fain selain kasir untuk
melakukan internal chek.

2. Penerimaan kas dari penjualan tunai dilakukan melalui transaksi kartu kredit,
yang melibatkan bank penerbit kartu kredit dalam pencatatan transaksi
penerimaan kas.

Sistem penerimaan kas penjualan tunai dibagi menjadi 3 prosedur berikut ini:

1. Prosedur penerimaan kas dari over - the - counter sales.

2. Prosedur penerimaan kas dari cas# - on - delivery sales (COD sales).

3. Prosedur penerimaan kas dari credit card sales.

Penerimaan kas dari aver the counrler sale

Dalam penjualan tunai ini, pembeli datang ke perusahaan melakukan
pemifihan barang yang akan dibeli, melakukan pembayaran ke kasir, dan
kemudian menerima barang yang dibeli. Dalam over the counter sale ini
perusahaan menerima uang tunai, cek pribadi atau pembayaran langsung dari
pembeli dengan credit card. Penerimaan kas dari over the counter sale
dilaksanakan mulalui prosedur berikut ini:

a. Pembeii memesan barang langsung di bagian penjualan.

b. Bagian kasa menerima pembayaran dari pembeli yang dapat berupa uang
tunai, cek pribadi atau kartu kredit.

c. Bagian penjualan memerintahkan bagian pengirimanuntuk menyerahian
barang kepada pembeli.

d. Bagian pengiriman menyerahkan barang kepada pembeli.


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

Ik

. Bagian kasa menyetorkan kas yang diterima ke bank.
f. Bagian akuntansi mencatat pendapatan penjuaian dalam jurnal penjualan.
g. Bagian akuntansi mencatat penerimaan kas dari penjualan tunai dalam jurnal

penerimaan kas.

Penerimaan kas dari COD Sales

Cash on delivery sales (COD Sales) adalah transaksi penjualan yang
melibatkan kantor pos, perusahaan angkutan umum,atau angkutan sendiri
dalam menyerahkan dan penerimaan kas dari hasil penjuatan. COD sales
merupakan sarana untuk memperluas daerah pemasaran dan untuk
memberikan jaminan penyerahan barang bagi pembeli dan jaminan penerimaan
kas bagi perusahaan penjual. COD sales melaiui pos belum merupakan sistem
penjualan yang umum berlaky di Indonesia. COD sales melalui pos
dilaksanakan melalui prosedur berikut ini:

a. Pembeli memesan barang fewat surat yang dikirim melalui kantor pos.

b. Penjual mengirimkan barang melalui kantor pos pengirim dengan cara
mengisi formulir COD sales di kantor pos.

¢. Kantor pos pengirim mengirim barang dan formulir COD sales sesuai
dengan instruksi penjual kepada kantor pos penerima.

d. Kantor pos penerima pada saat diterimanya barang dan formulir cod sales,
memberitahukan kepada pembeli tentang diterimanya kiriman barang cod
sales,

e. Pembeli membawa surat panggilan ke kantor pos penerima dan melakukan
pembayaran sejumiah yang tercantum dalam formulir cod sales. Kantor pos
penenma menyerahkan barang kepada pembeli, dengan diterimanya kas
dari pembeli.

f. Kantor pos penerima memberitahu kantor pos pengirim bahwa cod sales

teiah dilaksanakan.
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g. Kantor pos pengirim memberitahu penjual bahwa cod sales teleh selesai
dilaksanakan, sehingga penjual dapat mengambil kas yang diterima dari
pembeli.

Penerimaan kas dari credit card sale

sebenarnya credit card bukan merupakan suatu type penjualan, namun
merupakan safah satu cara pembayaran bagi pembeli dan sarana penagihan
bagi penjual. Credit card dapat merupakan sarana pembayaran bagi pembeli,
baik dalam over the counter sale maupun dalam penjualan yang pengiriman
barangnya dilaksanakan melaiui jasa pos atau angkutan umum. Dalam over the
counter sale pembeli, datang ke perusahaan melakukan pemiiihan barang yang
akan dibeli, melakukan pembayaran ke kasir dengan menggunakan karuy
kredit. Dalam penjuatan tunai yang melibatkan pos atau perusahaan angkutan
umum, pembeli tidak perlu datang ke perusahaan penjual. Pembeli
memberikan persetujuan tertulis mnggunakan kartu kredit dalam pembayaran
harga barang, sehingga memungkinkan perusahaan penjual melakukan
penagihan kepada bank atau perusahaan penerbit kartu kredit.

2.2.1 Fungsl Yang Terkailt
Fungsi yang terkait datam sistem penerimaan kas dari penjualan tunai
adailah:
1. Fungsi penjualan
Fungsi ini bertanggung jawab untuk menerima order dari pembeli, mengisi
faktur penjualan tunai dan menyerahkan faktur tersebut kepada pembeli
untuk kepentingan pembayaran harga barang ke fungsi kas.
2. Fungsi kas
Fungsi ini bertanggung Jawab sebagai penerima kas darl pembeli.
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3. Fungsi gudang
rungsi ini bertanggung jawab untuk menyiapkan barang yang te'eieh dipesan
cleh pembeli, serta menyerahkan barang tersebut ke fungsi pengiriman.

4. Fungsi pengiriman
Fungsi ini bertanggung jawab untuk membungkus barang dan menyerahkan
barang yang telah dibayar harganya kepada pembeli.

& Fungsi akuniansi
Fungsi ini bertanggung jawab sebagai pencatat transaksi penjualan,

penerimaan kas dan pembuat laporan penjualan.

2.2.2 informasi Yang Diperiukan oleh Manajemen
Informasi yang umumnya diperiukan oleh manajemen dari penerimaan
ras dari penjualan tunai adalah:
1. Jumiah pendapatan penjualan menurut jenis produk atay kelompok produk
selama jangka waktu tertentu.
. Jumiah kas yang diterima dari penjualan tunai.

2. Jumiah harga pokok produk yang dijual selama jangka waktu tertentu

ko

4. Nama dan alamat pembeii. Informasi ini diperiukan dalam penjualan produk
tertentu, namun pada umumnya informasi nama dan afamat pembel ini tidak
diperiukan oleh manajemen dari kegiatan penjualan tunai.

5. Kualitas produk yang dijual

6. Nama wiraniaga yang melakukan penjualan.

/. Otonisasi pejabat yang berwenang.
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2.2.3 Catatan Akuntans! Yang Digunakan
Catatan akuntansi yang digunakan dalam sistem penerimaan kas dari
penjualan tunai adalah:

i. Jumnal penjualan
Jurnal penjualan ini digunakan untuk mencatat dan meringkas data

penjualan.

2

- Jurnal penerimaan kas
Jurnal penerimaan kas ini digunakan untuk mencatat penerimaan kas dar
berbagai sumber penjualan tunai.
3. Jurnal umum
Jurnai umum ini digunakan untuk mencatat harga pokok produk yang dijual
4. Kartu persediaan
Kartu persediaan ini digunakan untuk mencatat berkurangnya harga pokok
produk yang dijual. Kartu ini juga digunakan untuk mengawasi mutasi dan
persediaan barang yang disimpan di gudang.
5. Kartu gudang
Kartu gudang ini digunakan untuk mencatat berkurangnya kuafitas produlk

yang dijual.

2.3 Periklanan

Ada beberapa cara untuk meninjau kegiatan perikdanan dalam suaty
masyarakal. Salah satu tinjavan adalah bahwa periklanan merupakan suatu
Kombinasi kreafivitas, riset pemasaran dan pembefian media berdasarkan
perhitungan vang ekonomis. Kegiatan-kegiatan periklanan memang bisa
meneian biaya yang sangat mahal, namun selama itu didasarkan pada tujuan
dan perhitungan yang serba jelas maka semuanya bisa dibenarkar. Yang
penting semua kegiatan itu tetap efektif dan ekenomis dalam pengertian dapat

mencapai sasaran dan tetap menjamin keuntungan perusahaan. Tinjauan
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berikuthya adalah bahwa periidanan merupakan suatu alat untuk membujuk
masyarakat agar mau membeli dan mencoba produk vyang di iklankan.
Tinjauan  selanjutnya adalah perikianan merupakan suatu alat  untuk
menciptakan kesan dan sebagai afat pemuas keinginan pembeli dan penjual.
Definisi periklanan yang dikemukakan oleh Institut Praktek Perikianan
Inggris adalah sebagai berikut: Perikdanan merupakan pesan-pesan penjualan
yang paling persuasif yang diarahkan kepada para calon pembeli yang paling
poiensialatas produk barang atau jasa tertentu dengan biaya yang semurah-
murahnya (Jefkins, 1984; 5). Perikianan dapat dipandang sebagai kegiatan
penawaran kepada suatu kelompok masyarakat baik secara lisan ataupun
dengan penglihatan {berupa berita) tentang suatu produk, jasa atau ide.
Sekarang dapat diketahui bahwa istilah perikianan berbeda dengan ikian
iklan adalah beritanya itu sendiri sedangkan periklannan adalah prosesnya
yaifu suatu program kegiatan untuk mempersiapkan berita tersebut dan

menyebar luaskan kepada pasar.

2.3.1 Macam-macam Perlklannan
Beberapa macam cara dalam perikiannan dapatiah digolongkan atac
dasar penggunaannya oleh pimpinan, karena perbedaan tersebut tergantunc
pada tuiuan perusahaan dalam program perikianan.
1. Perikdannan barang ( Prodiict advertising)
valam perikianan produk, pemasangan ikian menyatakan pads pasar
tentang produk yang ditawarkan, petildanan produk ini dapat dibagi fag
dalam:
8. Pritmary demand advertising
Perikianan vang berusaha mendorong permintaan untuk suaty jenis

produk secara keseluruhan, tanpa menyebutkan merk atau nama produk.

¥
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b. Selective demand advertising

Selective demand advertising inisebenarnya hampir sama dengan primary

demand advertising, hanya bedanya dalam selektive demand advertising

menyebutkan merk barang yang ditawarkan.
2. Perikanan kelembagaan (/nstitutional advertising)

Jenis ini bisa disebut juga corporate-image advertising, dilakukan untuk
menimbulkan rasa simpati terhadap penjual dan ditujukan untuk menciptakan
goodwill kepada perusahaan. Periklanan kelembagaan ini dapat
dikeiompokkan dalam 3 bagian yaitu:

a. Pafronage instifutional advertising

Penjual berusaha memikat konsumen dengan menyatakan suatu motif

membeii pada penjual tersebut dan bukannya motif membeli produk

terientu.
b. Public relations institutional advertising

Perikianan ini dipakai untuk membuat pengertian yang baik terhadap

perusahaan kepada karyawan, pemilik perusahaan atau masyarakat

umum,
. Public servise institutional advertising

Periklanan ini  menggambarkan tentang suatu dorongan kepada

masyarakat  untuk menggunakan kendaraan dengan  hati-hati

Perusahaaan asuransi jiwa dapat membantu dengan memberikan

petunjuk kepada masyarakat dalam memifih kendaraan.
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3. Perikianan nasional, regional dan iokal
Perikdanan ini juga digolongkan menurut daerah geografis dimana
kegiatan perikianan tersebut dilakukan.
a. Perikianan nasional
Periklanan nasional sering juga disebut general advertising, merupakan
perikianan yang biasanya disponsori oleh produsen dengan distribusi
secara nasional. Jadi pasar yang ditujukan merupakan sirkulasi secara
nasional.
t. Periklanan regional
Periklanan ini hanya terbatas pada daerah tertentu dari sebuah negara.
Periklanan seperti ini dilakukan oleh penjual/perusahaan yang mempunyai
luas pasar pada skup regional.
¢. Periklanan lokal
Perildanan lokal disebut juga retail; advertising biasanya dilakukan oleh
pengecer dan ditujukan pada pasar lokal saja. Perikanan ini sering
dilakukan bersama-sama antara produsen dengan para pengecer.
4. Periklanan pasar
Penggolongan periklanan yang lain adalah penggolongan yang
didasarkan pada jenis atau sifat pasamnya. Oleh karena itu, jenis periklanannya
tergantung pada sasaran yang dituju, apakah konsumenperantara dagang
atau pemakai industri. Jenis periklanan tersebut adalah:
a. Consumer advertising ditujukan kepada konsumen.
b. Trade advertising dityjukan pada perantara pedagang terutama
pengecer.
c. Industrial advertising ditujukan kepada pemakai industri.
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2.3.2 Tujuan Perikianan
Tujuan periklanan dapat diklasifikasikan berdasarkan tujuan primer,
apakah untuk memberi informasi, membujuk atau mengingatkan.
1. idan yang informatif (/nformafive advertising)
Banyak dipakai untuk memperkenalkan kategori produk baru, yaitu dengan
cara.
a. Menginformasikan pasar tentang produk baru.
b. Memgemukakan manfaat baru sebuah produk.
¢. Menginformasikan tentang perubahan harga.
d. Menjelaskan bagaimana produk bekerja.
e. Membangun cita perusahaan.
2. ikan yang membujuk {persuasive advertising)
fklan Ini menjadi febih penting begitu persaingan meningkat. Beberapa
iklan yang bersifat membujuk harus menjadi iklan yang membandingkan
{comparison advertising) yang langsung atau tidak langsung membandingkan
merk perusahaan dengan satu atau beberapa merk lain, yaitu dengan cara:
a. Membangun kinerja merk.
b. Mendorong peralihan ke merk anda.
¢. Membujuk pembel untuk membeli sekarang.
d. Mengubah persepsi pembeli tentang atribut produk.
e. Memnujuk pembeli untuk menerima kunjungan penjualan.
3. Iklan yang mengingatkan (rerinder advertising)
iklan penting untuk produk yang sudah dewasa, iklan itu membuat
konsumen terus memikirkan produk yang telah ditawarkan, yaitu dengan cara:
a. Mengingatkan pembeli bahwa produk itu mungkin dibutuhkan datam
waktu dekat mendatang
0. Mengingatkan pembeli, dimana membeli produk.
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¢. Menjaga agar produk itu tetap diingat pembeli sepanjang masa
d. Mempertahankan kesadaran akan produk yang paling mendapat

perhatian,

2.3.3 Pemilihan Media Periklanan

Langkah-langkah penting dalam memilih media adalah: Memutuskan

jangkauan, frekuensi dan dampak, Memilih diantara tipe media utama, Memilih

wahana media spesifik dan Menetapkan waktu penayangan.

1

e

Memilih jangkauan, frekuensi dan dampak

Untuk memilih media, pemasang ildan harus memutuskan seberapa jauh
1angkauan dan frekuensi yang dibutuhkan untuk mencapai tujuan perikdanan
sangkauan adalah ukuran persentase orang yang melihat atau mendengar
tktan pada periode tertentu. Frekuensi adalah berapa kali rata-rata orang

melihat atau mendengar pesan ',',rang dimaksud.

- Memilih media diantara tipe media utama

Untuk  mengambil keputusan tentang media yang akan dipilih  perlu
mempertimbangkan karakteristiknya. Misalnya: radic merupakan media
yang dapat menimbuikan keinginan melaiui telinga, sedangkan surat kahar
mefupakan media yang dapat menimbulkan kenginan melalui mata,
karakteristii fainnya adalah fleksibilitas keawetan dan muty reproduksinya.
Faktor lain yang perlu dipertimbangkan dalam memilih media ini adalah
fakior kelebihan dan kekurangan dari media yang akan digunakan,

Mmisainya:

Surat kabar
kelebihan - 2. Biaya refalif rendah.
. Dapat dinikmati lebih lama.

¢. Sangat fleksibe!.
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Majafah

Kelebihan

rekurangan

Televisi

Kelebihan

Kekurangan

Radio

Kelebihan

kekurangan

20

- a. Mudah diabaikan.
b. Cepat basi.

- &a. Dapat dinikmati lebih lama.

b. Pembacanya relatif sefektif.

c Dapat mengemukakan gambar yang menarik.

Y

. Biaya relafif tinggi.

o

. Fieksibilitas rendah.

- 2. Dapat dinikmati siapa saja.

b.Dapat memberikan kombinasi antara suvara
dengan gambar yang bergerak.

c. Jangkauannya luas.

- a. Biaya relatif tinggi.

o

. Hanya dapat dinikmati sebentar,
¢ Kurang fieksibel.

- a. Biaya relaiif rendah

0. Dapat diterima siapa saja

¢ Dapat menjangkau daerah yang luas

a ¥Wakiunya terbatas

0. Tidak dapat mengemukakan gambar

¢ Pendengar kurang mendengarkan secara penuh
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. Memilih wahana media spesifik

Perencanaan media harus memilih wahana media terbaik, media spesifik
dalam setiap media umum, yang dinilai mempunyai dampak terbaik untuk
uang yang disediakan Misalhya: idan yang dimuat surat kabar mungkin
Mmemeriukan biaya yang sedikit, lain hainya jika ikian dimuat dalam televisi
munglkan biaya yang dikeluarkan akan sampai jutaan rupiah.

- Menetapkan wakty penayangan

Pemasang ildan harus Mmenetapkan bagaimana menjadwalkan iklan dalam
Kurun wakty tertenty Perusahaan dapat mengubah-ubah iklannya mengikuti
pola musiman berlawanan dengan pola musiman atau sama sepanjang
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GAMBARAN UMUM
RADIO REPUBLIK INDONESIA
REGIONAL It JEMBER

3.1 Sejarah Singkat Berdirinya Radio Republik Indonesia Jember
3.1.1 Latar Belakang

Berdirinya Radio Republik Indonesia Jember didahului dengan berdirinya
Pemancar Radio Merdeka pada tahun 1945 atas gagasan seorang anggqota
Komite Nasional Indonesia ( KNI ) kabupaten Jember Abdul Manaf.
Tersusuniah kemudian panitia kecil yang diketuai Yudo Darsono (KNI), wakil
ketua Hanafi (KNi) dan anggotanya terdiri dari A Mardjuki (Kantor Terra), M
Slamet (Jawatan Listrik dan Gas), WT Loei dan Scetrisno (Teknik Amatir).

WT Loei dan Soetrisno yang fatar betakang teknik amatir bekerja siang
dan malam yang akhimya berhasil membuat pemancar kecil berkekuatan 100
Watt menggunakan lampu 807 paralel, gelombang 64 meter diberi nama
Pemancar Radio Merdeka (PMR). Pada tanggal 2 februari 1946 Pemancar
Radio Merdeka ini diresmikan oleh Bupati Jember pertama Soedarman. Studo
dan pemancamya berada di JI. Banyuwangi 273 kecamatan Sumbersari.
sedangkan kantornya masih menumpang di Kantor Komite Nasional Indonesia
di Ji. PB. Sudirman. '

Pemancar Radio Merdeka ini wajib merelay siaran warta berita dari RR]
di Bondowoso. Karena pancaran RRI Besuki sulit diterima di Jember, maka
timbul gagasan untuk menyatukan Pemancar Radio Merdeka dengan RRI
Besuki di Bondowoso menjadi RRI Daerah Besuki di Jember. Gagasan ini
disepakati tanggal 1 Januari 1947, Pemancar kemudian diganti dengan RCA
berkekuatan 250 Watt, gelombang 63 meter. Studio dan kantor selanjutnya
dipindah ke Ji. Alun-alun Utara (BNI 46 sekarang), sesuai dengan fungsinya

22
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Sebagai alat revolusi, penghibur rakyat dan pendidik rakyat, RR! Besuki di
Jember setiap pada akhir siaran, selalu diisi dengan seruan-seruan dari
Komandan Resimen (KMK), yang isinya antara lain mengajak rakyat dan
fentara agar bersatu pady, bahu-membahu menghadapi agresor Befanda,
yang pada waktu itu menyerang kota Jember dengan menjatuhkan bom tepai
mengenal atab sebelah barat gedung RRI. Akibat serangan ini sebagian
gedung, peralatan dan pemancar mengalami kerusakan.

Sejak ity para angkasawan RRI terpaksa meninggatkan kota Jember
hijrah ke Kediri, bergabung dengan para pejuang di RRI Jombang, RR!
Malang, RR1 Mojokerto yang selanjutnya membentuk RRI Jawa Timur di kediri
dan bergerilya di lereng gunung Wilis selatan dan utara,

3.1.2 Proses Berdirinya RRI Jember

RRI Jawa Timur di Kediri juga mengalami nasib yang sama dengan RR|
Besuki di Bondowoso. Dalam bergerilya melawan penjajah bersama-sama
tentara di lereng gunung Wilis selatan dan utara, para personit RR} ini pada
suatu saat harus bergerak cepat merobohkan dan mendirikan kembali antena
pemancar agar tidak diketahui musuh.

Setelah gencatan senjata, Menteri Penerangan Maladi menginstruksikan
agar RRI Kediri dengan semua personilnya pindah ke Surabaya dan sebagian
ke Jember. Sebagian kecil personii RRI yang ke Jember dipimpin oleh
Soemitro mendirikan RRI Jember yang menggunakan pemancar RCA buatan
Amerika dengan kekuatan 250 Watt pada tanggal 21 Desember 1852, Kantor,
studio dan pemancarnya menjadi satu di patrang Ji. Maluku !, untuk
selanjutnya pindah ke JI. Yos Sudarso atau Ji. Panjaitan 61 Jember
Disamping itu juga membangun rumah dinas dan gedung pemancar di desa

Rambigundam kecamatan Rambipuiji kabupaten Jember.

MILIK prr USTAYRAN

.' il . ".;l\‘id’.

)
|
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3.2 Struktur Organisasi

Setiap instansi dalam  melaksanakan kerja perlu  adanya
pengorganisasian yang baik untuk pencapaian tujuan, dengan menempatkan
orang-orang sesuai dengan pekerjaannya dan tugas yang telah di tentukan.
Kedudukan dan tanggung jawab antara Orang-orang yang satu dengan yang
lain menjadi jelas tanpa adanya kesimpang siuran dalam bekerja. Dalam setiap
instansi tentu saja berbeda struktur organisasinya. Namun periu diingat adanya
3 ciri suatu organisasi yaitu:

1. Adanya sekelompok orang.

2. Adanya hubungan atau pembagian kerja antara arang-orang.

3. Adanya tujuan yang ingin dicapai.

Maka dari 2 ciri tersebut dapat disimpulkan bahwa organisasi dapat
didefinisikan sebagai berikut:

1. Organisasi dalam arti badan adalah sekelompok orang yang bekerja sama
untuk mencapai suatu atau beberapa tujuan tertenty.

2. Organisasl dalam arti bagan atau struktur adalah gambaran secara
skematis tentang hubungan-hubungan, kerja sama dari orang-orang yang
terdapat dalam rangka usaha mencapai suatu tujuan.

Strukdur organisasi yang ada pada Radio Republik Indonesia (RR1)
Regional {I Jember adalah berbentuk fini dan staf, yang berarti garis fungsi
yang menjelaskan pelimpahan tanggung jawab dan wewenang langsung
kepada bawahannya untuk mencapai sasaran usaha organisasi yang
mendukung agar garis fungsi tersebut bekerja seefektif mungkin Secara
skematis bagan organisasi Radio Repubiik Indonesia (RR1) Regional 1l Jember
dapat dilihat pada gambar 3.1

Dalam pembagian dimulai dari tingkat atas yaitu Kepala Stasiun yang
membawahi 1 Kepala Sub Bagian Tata Usaha dan 3 Kepala Seksi yaitu
Kepala Seksi Siaran, Kepala Seksi Pemberitaan dan Kepala Seksi Teknik.
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Kemudian dalam melaksanakan tugasnya masing-masing Kepala Seksi dibantu
oleh beberapa Sub Seksi.

Adapun pembagian tugas di dalam menjalankan tugas dan tanggung
jawab masing-masing bagian yang ada pada Radio Republik Indonesia:
1. Kepaia Stasiun

Kepala Stasiun sebagai pimpinan, didalam menjalankan tugasnya

menerapkan prinsip koordinasi dan sinkronisasi baik dalam lingkungan

Departemen Penerangan dan Direktur Jenderal Radio, televisi dan fiim

khususnya, serta dengan instansi-instansi di luar Departemen Penerangan

umumnya sesuai dengan tugas pokoknya.
2. Kepala Sub Bagian Tata Usaha

Kepala Sub Bagian Tata Usaha mempunyai tugas melaksanakan tata usaha

dan memberikan pelayanan administrasi kepada semua unsur dalam

fingkungan Stasiun Radio Republik Indonesia (RR) Regional Il Jember.

Fungsi dari Kepala Sub Bagian Tata Usaha adalh sebagai berikut:

a. Melaksanakan penyelenggaraan tata usaha kepegawaian,
kesejahteraan, kerumahtanggaan, keamanan, surat menyurat dan
kearsipan.

b. Melaksanakan penyéienggaraan tata usaha keuangan.

. Melaksanakan penyelenggaraan tata usaha perlengkapan barang-barang
dan pengurusan pengangkutan.

Kepala Sub Bagian Tata Usaha dalam menjalankan tugasnya dibantu oleh:
a. Kepala Urusan Umum

Kepala Urusan (Kaur) Umum tugasnya antara lain melaksanakan urusan

kepegawaian, kesejahteraan karyawan, kerumahtanggaan, keamana, surat

menyurat dan kaersipan
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b. Kepala Urusan (Kaur) Keuangan
Kepala Urusan Keuangan mempunyai tugas antara tain melaksanakan
administrasi keuangan, perbendaharaan, pembukuan dan pembayaran gaiji.

c. Kepala Urusan (Kaur) Perlengkapan
Kepala Urusan Perlengkapan mempunyai tugas antara lain melaksanakan
urusan pengadaan barang, penyimpanan barang, penyaluran barang dan
pengangkutan.

3. Kepaia Seksi (Kasi) Siaran
Kepala Seksi(Kasi) Siaran mempunyai tugas menyelenggarakan
perencanaan, produksi atau pembuatan acara dan penyiaran acara siaran.
Fungsi Kepala Seksi (Kasi) Siaran:
a. Merencanakan dan menyusun program siaran, pembuatan acara siaran

kata, siaran pedesaan serta mengolah data.
b. Melaksanakan penyelenggaraan produksi siaran kata.
c. Menyelenggarakan pelaksanaan siaran musik dan pustaka musik.
d. Melaksanakan suatu penyelenggaraan produksi siaran perikianan,
pengurusan, usaha jasa dan pengurusan hak cipta.

Kepaia Seksi Siaran dalam tugasnya dibantu oleh:

a. Kepala Sub Seksi {Kasubsi)Siaran Kata
Kasubsi Siaran Kata mempunyai tugas menyelenggarakan siaran
penerangan, pendidikan, kebudayaan, siaran pedesaan, mengurus dan
mefakukan program siaran pembuatan acara siaran kata dan pengolah data
siaran.

b. Kepala Sub Seksi{Kasubsi) Siaran Musik
Kasubsi Siaran Musik mempunyai tugas menyelenggarakan siaran musik

hidup dan mekanisme serta pustaka musik.
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¢. Kepala Sub Seksi (Kasubsi) Siaran Perilkanan dan Hak Cipta

Kasubsi Siaran Periklanan dan Hak Cipta mempunyai tugas
menyelenggarakan produksi, pengurusan bahan siaran perilkanan, usaha
jasa dan hak cipta.

. Kepala Seksi (Kasi) Pemberitaan

Kepala Seksi (Kasi) Pemberitaan mempunyai fugas menyelenggarakan
siaran pemberitaan.

Kepaia Seksi Pemberitaan mempunyai fungsi:

a. Melaksanakan siaran berita, ulasan dan komentar.

b. Melaksanakan siaran reportase.

¢. Melaksanakan pelayanan komunikasi dan dokumentasi.

Kepala Seksi (Kasi) Pemberitaan dalam melaksanakan tugasnya dibantu olefy:

a.

(8]

Kepala Sub Seksi(Kasubsi) Siaran berita, Ulasan dan Komentar.
Kasubsi Berita, ulasan dan komentar mempunyai fugas melaksanakan
pengumpulan dan pengolahan berita, ulasan dan komentar.

- Kepaia Sub Seksi(Kasubsi) Reportase

Kasubsi Reportase mempunyai tugas melaksanakan reportase berila atau
peristiwa penting dan siaran olah raga dalam bentuk siaran langsung atay
tidak langsung.

. Kepala Sub Seksi (Kasubsi) Komunikasi da Dokumentasi

Kasubsi Komunikasi dan Dokumentasi mempunyai tugas melaksanakan
komunikasi timbal balfik melalui telegrafi, telek dan memonitoring langsung
antara Pusat, Nusantara dan Daerah serta membuat dokumentasi naskah

berita, ulasan dan komentar.

. Kepala Seksi (Kasi) Teknik

Kepala Seksi (Kasi) Teknik mempunyai tugas melaksanakan operasi dan
pemeliharaan studio, peralatan teknik elektronis dan non elektronis
Kepala Seksi (Kasi) Teknik mempunyai fungsi:
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a. Melaksanakan cperasi dan memelihara peralatan teknik elekironis dan
non elektronis untuk melayani pembuatan acara siaran dan penggunaan
studio.

b. Melaksanakan operasi dan memelihara peralatan pemancar.

¢. Melaksanakan operasi dan memelihara peralatan prasarana stasiun.

Seksi (Kasi) Teknik dalam melaksanakan fugasnya dibantu oleh:

a.

Kepala Sub Seksi(Kasubsi) Teknik Pemancar

Kasubsi Teknik Pemancar mempunyai tugas melaksanakan operasi dan
memefihara pemancar, antena, peralatan komunikasi dan peralatan
hubungan studio - pemancar.

. Kepala Sub Seksi {Kasubsi) Teknik Produksi

Kasubsi Teknik Produksi mempunyai tugas melaksanakan operasi teknik
elektronis dan non elekironis termasuk siaran luar dan rekaman.

. Kepala Sub Seksi (Kasubsi} Teknik Prasarana

Kasubsi Teknik Prasarana mempunyai tugas melaksanakan operasi dan

pemeliharaan peralatan prasarana stasiun.
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3.3 Pagawal RRi Regional li jember
3.3.1 Penggoelongan dan Jumiah Pegawai

Penggolengan dan jumiah pegawai pada RRI Regional !l Jember secara
keseiuruhan menuruf status kepegawalannya vailtu :
1. Pegawai negeri sipil - 123 Orang.
2. Calon pegawai negeri sipil 01 Orang.

Dari keseluruhan jumiah itu iika digolongkan lagi menurut bagian-bagian

yang ada pada RRi Regiono! i Jember adaleh:

1. Kepala stasiun - 01 Orang.
2. Pegawai tetap
a. Tata usaha . 30 Orang.
b. Teknik <35 Orang.
t. Siaran - 41 Orang.
d. Pemberitaan : 18 Orang.
3. Pegawai konirak
Siaran . 95 Orang.
4. Pegawai honorer
Tata usaha . 03 Orang.

Jumlah keseluruhan karyawan RRi Regional I| Jember adalah 122 orang
Pegawai Negeri Sipil, 1 orang Calon Pegawai Negeri Sipil, 5 orang Pegawai
kenrak dan 5 orang Pegawai Honorer.
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3.3.2 Hari dan Jam Kerja Karyawan
Dalam melaksanakan aktifitas kerjanya, RR! Regional il Jember
mengounakan jam kerja sebagai berikut:
1. Senin sampai dengan kamis, jam kerja dimuial pukul 07.30 - 14.00 wibb.
2. Jum’al, jam Kerja dimulai pukul 07.30 - 11.00.
3. Sablu, jam kerja dimulai pukul 07 .30 - 13.00.
4. Minggu { kusus untuk bagian siaran saja ).

3.3.3 Sistem Penggajlan Pegawai
Penggajian dan pembayaran gaji di sesuaikan dengan status dan
golongan pegawai, adapun peraturan yang ditetapkan uniuk penggajian
pegawal adaiah sebagai berikut:
1. Pegawai Tetap.
Pembayaran gaji dilakukan tiap bulan yang dilaksanakan cleh pihik instansi
meialui bendahara atas persetujuan Kepala Stasiun. Besar gaji adalah gaiji
pokok ditambah tunjangan.
2. Pegawai Kontrak.
Gajl dihitung per jam acara yang diasuh, dan di bayarkan bulanan, semakin
banyak acara yang diasuh maka semakin besar uang yang akan
diterimanya.
3. Pegawai Honorer.
Gaji dihitung harian, dan dibayarkan bulanan.
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3.4 Peranan, Tugas dan Fungsi RRI Regional Il Jember

Dalam melakukan aktifitasnya sebagai instansi yang bergerak di bidang
jasa radio, RRI Regional |I Jember tentu tidak membutuhkan bahan baku
maupup bahan pembantu. Tapi dengan adanya tenaga kerja membuktikan
katau instansi ini memiliki stuktur yang sama dengan instansi lainnya RRI
Regional 1l Jember juga mempunyai peralatan produksi untuk menunjang
prases produksinya.

Peralatan-peralatan produksi yang digunakan antara lain :
Peralatan Pemancar.

Dimaksudkan untuk memenuhi tuntutan khalayak pendengar yang
semakin maju, yang mendambakan kualitas penerimaan yang prima.
Mobil Unit Siaran Luar (OB VAN).

Didalam mobil ini terdapat seperangklat peralatan studio dan pemancar
mini yang digunakan sebagal penunjang operasional siaran-siaran langsung
dari lokasi baik dalam melaporkan peristiwa-peristiwa penting maupun materi
siaran lainnya.

Peralatan Studio.

Dimaksudkan untuk mendukung pelaksanaan program siaran.
Prasarana Teknik.

Terdiri dari 4 buah Generator dan 1 UPS ( Unit Power Suppley ).
Digunakan untuk mendukung siaran 24 jam, terutama menjaga kemungkinan
sewaktu-waktu terjadi pemadaman listrik oleh PLN.

Untuk melaksanakan proses produksinya, setiap acara diratcang
sedemikian rupa sehingga sangat menarik dan diminati banyak masyarakat
Selain itu radio juga sebagai salah satu media komunikasi yang paling ampuh

keberadaannya dalam menjembatani arus informasi timbal balik antara

pemerintah dan masyarakat.


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

Berdasarkan komunikasi obyektif, penyebaran jumlah penduduk di
Indonesia sebagian besar penduduknya bertempat tinggal di pedesaan. Oleh
Karena itu dalam setiap usaha dan tahapan pembangunan, pemerintah
meletakkan skala prioritas pembangunan pedesaan dengan mempertajam
pemberian motifasi atau penerangan pembangunandengan melibatkan
berbagai sarana antara lain radio yang dapat menjangkau sampai ke pelosok
pedesaan dan memang inilah sasaran utama dari radio. Apalagi periu disadari
bahwa tingkat pendidikan dan pengetahuan masyarakat pedesaan sudah
semakin meningkat dan kritis.

Sebelum suatu acara diudarakan, terlebih dahulu diadakan abservasi
lerhadap keinginan masyarakat, selain itu penyiar diharapkan dan dituntut
untuk dapat bekerja dan menyajikan acara sebaik mungkin sehingga dapat
menarik masyarakat untuk mendengarkan dan menyimak acaranya.

RR! Regional Il Jember selalu berusaha lebih menajamkan materi-materi
acaranya dengan cara berorientasi pada program-program pembangunan,
baik pembangunan daerah maupun pusat meliputi semua aspelk kehidupan.
Materi-materi dimaksud di jabarkan dalam bernagai format acara siaran
pendidikan, agama, kebudayaan dan hiburan. Untuk itu terus diadakan kerja
sama dengan berbagai instansi pemerintah, lembaga perwakilan rakyat,
lembaga-lembaga pendidikan, dunia usaha swasta, masyarakat dan
sebagainya.

Dalam penyajiannya dipitih materi-materi siaran yang dekat dengan
kehidupan khalayak pendengarnya. Diolah dan disajikan lebih profesionai,
sehingga mampu memikat pendengarnya.

Berbagai mata acara siaran yang diadakan atas kerja sama RR! dengan
berbagai instansi / lembaga baik pemerintah maupun swasta antara lain;

a. Siaran Keluarga Berencana
b. Siaran Radic Pendidikan
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¢. Slaran Universitas Terbuka
d. Siaran Agama

e. Siaran P-4

f. Siaran Pembinaan Bahasa Daerah

g. Siaran Kepramukaan

h. Siaran Pedesaan dan fainhya.

Upaya penyempurnaan acara-acara siaran, agar lebih terarah, berbobot
menggigit tetapi tetap menarik akan dapat diwujudkan apabila didukung
sumber daya manusia yang berkualitas dan dengan menggunakan perangkat
tehnik yang memadai.

Segala upaya yang telal dilakukan oleh RRI Regional 1} Jember ternyata
membawa hasil yang sangal memuaskan terutama telah banyak warga yang
dapat mengembangkan usaha dan menambah wawasan pengetahuan
sehingga dapat meningkatkan hasil pertaniannya, dan fercukupi kebutuhan
keluarganya. Selain itu dari program pendidikan telah diketahui banyak
masyarakat sekarang ini yang bebas dari Tributa. Radio dan televisi harus
dapat bekerja sama untuk mewujudkan cita-cita nasional terutama
mensukseskan pembangunan manusia seutuhnya berdasarkan Pancasiia.

3.5 Kerja Sama Radio Republik Indonesia (RRI) Regional §l Jember
dengan Radio Republik indonesia (RRI) Seluruh Indonesia dan Radio
Swasta Sewilayah Daerah Pembantu Gubernur di Jember.

3.5.1 Kerja Sama Radio Republik Indonesia (RRY) Regionai 1l Jember

dengan Radio Republik Indonesia {RR1) Seluruh Indonesia

1. Hubungan kerja sama dengan jalur program siaran
Hubungan kerja sama dengan jalur program siaran adalah susunan
seifas pembagian kerja dalam bidang acara antara stasiun RR{ seluru
Wilayah Indonesia. Hal ini di sebabkan adanya pengolahan dan
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pengaturan di bidang siaran yang disebarluaskan kepada masyarakat
secara teratur.

Jalur program siaran menunut tingkatannya sebagai berikut:

a. RR{ Pusat atau RRI Sentral yang berkedudukan di Jakarta bertugas
mengatur siaran yang bersifat nasional, sehingga semua RR! di seluruh
Wilayah Indonesia bertanggung jawab pada RR{ Pusat.

b. Wilayah Indonesia dibagi dalam 5 (lima) wilayah keria yang disebut
Nusantara dan mempunyai wewenang mengatur program siaran
stasiun-stasiun yang ada di wilayah kerjanya.

Pembagian 5 (lima) wilayah Nusantara.
1). Stasiun Nusantara | di Medan

2). Stasiun Nusantara {{ di Yogyakarta
3}. Stasiun Nusantara 111 di Barjarmasin
43, Stasiun Nusantara (V di Ujungpandang
5). Stasiun Nusantara V di Jayapura.

c. Radio Republik indonesia (RRi) Regional | adalah Stasiun Radio
Republik indonesia {RR!) di bawah RR! Nusantara yang berkedudukan
di ibu kota Propinsi.

Pembagian Wilayah Radio Republik Indonesia {RR1) Regional | antara

fain:

1). Radio Repubilik indonesia (RR1) Regional | Bandung

2). Radio Republik indonesia (RR{) Regional | Semarang

3). Radio Republik indonesia (RR1) Regional | Surabaya

4). Radio Republik Indonesia (RRI) Regional | Denpasar

5). Radio Republik indonesia (RR1) Regional | Mataram.

d. Radio Republik Indonesia {RRI) Regionai {I adalah Stasiun Radio

Republik Indonesia {RR!) dibawah Radio Republik Indonesia (RR)
Regional | yang berkedudukan di Daerah Tingkat |l yaitu Kota Madya
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atau Kabupaten. Namun dalam kenyataannya saat ini Radic Republik
indonesia (RR!) Regional il Jember masih berkedudukan di Daerah
Pembantu Gubernur di Jember. Karena kebutuhan masyarakat yang
semakin maju dan semakin luas pengefahuan masyarakat di daerah
perkotaan, maka seluruh program-program yang telah ditentukan oleh
RRI Pusat, RR! Regional | maupun RRI Regional ! ferkadang
menyelenggarakan siaran program sendiri yang jangkauannya hanya
terbatas pada daerah stasiun fersebut berada, misalnya siaran
pedesaan atau siaran langsung kelompencapir.
2. Hubungan kerjasama dalam jalur administrasi

Pertanggung jawaban mengenai wewenang, pemerintab dan

kepegawaian. Jalur administrasi pada RRI merupakan jalur langsung

yang berarti semua Kepala Stasiun RRI bertanggung jawab langsung

terhadap Direitur Jenderal Radio Televisi dan Film yang berkedudukan

di Jakarta.

3.5.2 Kerjasama Radio Republik Indonesia {RRI) Regional Il Jember

dengan Radio Swasta atau Radlo Non Sewilayah Pembantu

Gubernur di Jember
Kerjasama dengan Radio non RRI atau Swasta dalam Wilayah Radio
Republik indonesia (RR!) Regional 11 Jember berhak memantau kegiatan
operasional radio-radic swasta yang ada.
Setiap buian radio-radio swata diwajibkan memberikan Laporan Kegiatan
Operasional yang berupa jadwal acara yang telah disiarkan sefama 1 (satu)
bulan berupa grafik yang memuat prosentase, misalnya prosentase warta

perita, prosentase acara hiburan, prosentase acara keagamaan, prosenfase

iklan dan prosentase tambahan jam siaran.
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Kerjasama dalam bentuk lain adalah pada peringatan Hari Jadi Radio
pada tanggal 11 September dimana partisipasi dari radio-radio swasta sangat
diharapkan. Misalnya dalampelaksanaan Panggung Gembira vyang
bekerjasama dengan radio-radic swasta peristiwa-peristiwa penting terutama
kehiatan pembangunan dan olah raga. Radio-radio swasta pada waktu
fertentu juga wajib merelay siaran-siaran fangsung Upacara Kenegaraan,
siaran langsung kejuaraan-kejuaraan dalam olah raga dan lain-lain, misainya
kunjungan kerja Mentri maupun Gubernur di daerah dan pidato Presiden,

3.8 Penerlmaan Negara Bukan Pajak pada RRI Regional il Jember

Secara garis besar Penerimaan Negara bersumber dari Penerimaan
dalam negeri dan Penerimaan Pembangunan. Selanjuthya Penerimaan dalam
negeri terdiri dari Penerimaan Minyak Bumi dan Gas Alam (MIGAS) dan
Penerimaan diluar Migas. Penerimaan Negara Bukan Pajak adalah salah satu
jeris Penerimaan Datam Negerl diluar Migas.

Penerimaan Negara Bukan Pajak adalah penerimaan dengan nama dan
bentuk apapun yang dapat dinilai dengan uang diluar penerimaan pajak dan
migas, Meliputi: Penerimaan Umum dan Penerimaan Fungsional. Penerimaan
Umum adaiah penerimaan yang secara umum terdapat pada setiap
Departemen/Lembaga, misalnya: sewa rumah dinas, penerimaan jasa {(rumah
sakit, tempat hiburan, fasa tenaga atau pekerjaan dan lain-lain). Penerimaan
Fungsional adalh penerimaan yang bersumber dari penyelengoaraan tugas-
tugas teknis suatu Departemen/Lembaga, misaliya: penjualan hasil pertanian,
perkepunan, penjualan obat dan lain-lain.

Dalam setiap instansi yang diberi tugas untuk menagih, memungut,
menerima, menyimpan dan melakukan penyetoran, pembukuan serta
mempertanggungjawabkan Penerimaan Negara Bukan Pajak yang ada dalam

pengurusan suatu instansi atau satuan kerja adalah seorang Bendarawan
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Penerima. Bendaharawan penerima disini harus meifaporkan semua
Penerimaan Negara Bukan Pajak yang ada pada instansinya, baik penerimaan
fungsional maupun penerimaan umum.

Laporan pertanggung jawaban Bendahara Penerima adalah faporan
bulanan yang dibual oleh bendaharawan penerima atas pungulan penerimaan
negara bukan pajak yang ada pada instansi yang bersangkutan. Pembuatan
laporan ini menggunakan formulir yang telah ditentukan dibuat rangkap 6 yang
akan disampaikan pada:

a.Kabbag TU Direkiorat Radio di Jakarta

b. Dirjend RTF di Jakarta

¢. ltjend Deppen R! di Jakaria

d. Kepaia Biro Keuangan di Jakarta

e. Kasub Bag Pembukuan Ditrad di Jakaria

f. Ka. Kanwil Ditjen Anggaran di Surabaya.

Seliap laporan yang dibuat cleh Bendahara Penerima sebelum dikirim
terlebih dahulu harus mendapatkan pengesahan dari Kepala Stasiun masing-

masing.
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BAB IV
HASIL PRAKTEK KERJA NYATA

Sebagai instansi yang bergerak di bidang jasa radio, tentu saja RRI
Regional Il Jember mempunyai sistem yang terorganisasi dengan baik dan
telah  mengalami perkembangan sejalan dengan perkembangan instansi
tersebut. Stasiun RRI Regional Il Jember adalah unit pelaksana teknis di
bidang keradioan dan penyiaran radio di bawah Direktur Jenderal Radio,
Televisi dan Film dan bertanggung jawab langsung kepada Direktur Jenderal
Radio, Televisi dan Film pula. Untuk mengatur jalannya penerimaan dari jasa
periklanan sebagai salah satu pendapatan negara, RRI Regional || Jember
mempunyai prosedur yang tidak terlalu rumit, walaupun begitu tetap
diperlukan suatu kerja yang terarah dan teliti agar prosedur penerimaan kas
dapat dilaksanakan dengan baik yaitu selain bisa berdakwah lewat radio
hingga tujuan RRI tercapai, juga dapat memberikan kepuasan pada pemakai
Jasa periklanan.

" RRI Regional Il Jember bertindak sebagai pihak yang menyampaikan
lklan kepada masyarakat lewat acara-acara yang telah disusun. Jenis
periklanan yang ada pada RRI Regional Il Jember adalah periklanan barang
(produk advertising), jadi Pemasangan iklan menyatakan pada pasar tentang
produk yang ditawarkan. Dan kebanyakan produk yang ditawarkan dalam
selective advertising yaitu periklanan yang berusaha mendorong permintaan
untuk suatu jenis produk secara keseluruhan dengan menyebutkan merk
barang yang ditawarkan.

Untuk menjamin kerja sama yang baik dengan pemakai jasa iklan RRI
Regional Il Jember berusaha untuk memberikan pelayanan sebaik mungkin,
sehingga tetap menjadikan radio ini sebagai media penyampaian iklannya
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4.1 Penentuan Tarif lklan

Sebelum terjadi pengisian kontak penyiaran iklan, proses yang terlebih
dahulu dilaksanakan adalah bagaimana cara untuk menarik minat suatu
perusahaan untuk memasangkan iklannya di RRI Regional Il Jember. Ada 2
kemungkinan terpasangnya iklan di radio ini, Cara pertama dapat membuat
surat penawaran pemasangan iklan dan cara kedua pihak rekanan yang
datang langsung ke RRI untuk memasangkan iklan produknya.

Setelah penawaran diterima rekanan. maka pihak RRI kususnya pada
bagian periklanan menunjukan tarif iklan yang berlaku pada saat itu. Pada
dasarnya tidak ada ketentuan yang terlalu mengikat, hanya ada beberapa
faktor saja ketentuan yang harus disetujui rekanan misalnya pada penentuan
jam siar iklan. Menging;at radio ini mempunyai jam-jam khusus yang tidak
memungkinkan diputarnya iklan. Misalnya: untuk rubrik pemberitaan, berita
daerah yang ditayangkan jam 14.30, berita bahasa jawa ditayangkan jam
13.30, berita bahasa madura yang ditayangkan jam 08.00 dan berita kota
yang ditayangkan jam 17.00 wib. Sehingga rekanan bisa mencari jam-jam lain
yang diinginkan selama tidak bersamaan dengan siaran-siarn pokok RRI
Regional Il Jember.

Pemasangan iklan pada radio ini tidak melalui proses yang rumit,
segala ketentuan dapat diterima selama ada kesepakatan antara kedua belah
pihak.

4.2 Perhitungan Tarif Iklan

Berdasarkan kontrak penyiaran iklan yang dibuat pihak RRI Regional 1|
Jember terhadap rekanan, dalam menghitung tarif iklan tidak lepas dari
penentuan tarif iklan yang ada pada RRI Regional Il Jember. Cara untuk
menghitung tarif iklan adalah sebagai berikut: untuk lebih memudahkan maka
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akan diambil contoh perhitungan tarif iklan berdasarkan kontrak penyiaran
iklan PT. Cipta Rasa dengan produknya suwar-suwir.

Diketahui : Frekuensi penyiaran . 5 kali sehari
Lamanya penyiaran . 29 Hari
Waktu (lamanya iklan diputar) : 60 Detik
Harga per spot : Rp S -

Maka harga yang harus dibayar adalah:
H = 1 Menit x Harga per spot x Frekuensi x Lamanya penyiaran
H =60 detik x Rp 15 .- x 5 x29
H = Rp 130.500.-
Jika ada diskon maka perhitungan akan menjadi:
Harga total = H - ( H x Discount )
Jadi harga total pembayaran iklan suwar-suwir adalah Rp 130.500,-
Keterangan : H = Harga

4.3 Prosedur Pemasangan Iklan dan Penerimaan Kas

Mengingat RRI Regional 1l Jember adalah salah satu instansi
pemerintah yang bergerak dalam bidang jasa komunikasi dan penerimaan kas
disini hanya bersifat numpang lewat saja, artinya RRI disini hanya sebagai
tempat penyelesaian administrasi saja dan untuk kemudian penerimaan kas
akan dipertanggung Jawabkan ke negara sebagai penerimaan negara bukan
pajak. Memberikan pelayanan sebaik mungkin merupakan salah satu tujuan
utama berdirinya instansi ini.

Prosedur pemasangan iklan dan administrasi penerimaan kas disini
tidak melalui proses yang rumit karena hanya melibatkan 2 bagian saja.
Dalam praktek pembayaran biaya pemasangan iklan dilakukan setelah
tanggal akhir penyiaran atau sesuai kontrak yang telah disepakati.
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4.3.1 Prosedur Pemasangan Iklan oleh Bagian Periklanan
Setelah rekanan mengetahui syarat-syarat apa saja yang harus
dipenuhi sebelum diadakannya kontrak maka pada saat ity pula pihak RRI
akan meminta rekanan menetapkan jumlah jam siar dan berapa kali iklan
produknya ditayangkan.
1. Menerima kontrak atau order dari rekanan.
Surat kontrak berisi seperti formulir dibawah ini.

KONTRAK PENYIARAN IKLAN
RRITEMBER

Nomor kontrak S 005/TKLAN/LJr/1/2000
Nasabah : PT. CIPTA RASA
Alamat - JI. Madura No. 220 Jember
Telepon $ 337199
Produk . Suwar-suwir
Waktu : 60 Detik
Cara penyiaran/Frekuensi - 5 x sehari
Tanggal penyiaran : 1 s/d 29 Pebruari 2000
Harga *Rp 130.500.00
Cara penyiaran . Setelah Tanggal Akhir Penyiaran
Jam Penyiaran - 07,25-08,50—]2,35—]6,]5-] 6,50
Keterangan - Kuitansi a.n PT. CIPTA RASA

JL. Madura 220 Jember.

Tanda tangan / cap nasabah Jember, 27 Januari 2000
KEPALA RRI JEMBER
DIREKTUR Drs.Gun Sukmagunadi,Ms

NIP. 050022470

Sumber : Lampiran |.
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Cara pengisian Formulir kontrak penyiaran iklan adalah sebagai berikut
a. Nomor kontrak 005/Iklan/1l. Jr/1/2000.
Diisi dengan angka dimana merupakan no urut kontrak selama bulan
tersebut.
005 : No urut
Iklan : Kontrak untuk iklan
I : Kode untuk kota Jember
Jr : Singkatan kota Jember
I : Bulan dilakukannya kontrak
2000 : Tahun diadakannya kontrak
b. Nasabah
Diisi dengan nama rekanan / pemasang iklan.
c. Alamat
Diisi dengan alamat rekanan ! pemasang iklan.
d. Telepon
Diisi dengan nomor telepon rekanan.
e. Produk
Diisi dengan nama produk yang akan diiklankan.
f. Waktu
Diisi dengan berapa lama produk tersebut diputar.
9. Cara penyiaran / Frekuens;
Diisi dengan berapa kali iklan diputar dalam 1 hari.
h. Tanggal penyiaran
Diisi dengan tanggal dimulainya iklan diputar sampai dengan tanggal
berakhirnya / sampai iklan tersebut ditarik dari peredaran.
I. Harga
Diisi dengan hasil perhitungan antara harga per spot, lamanya
penyiaran, frekuensi penyiaran dan jumlah hari diputarnya iklan.
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J. Cara pembayaran
Bisa diisi dengan awal tanggal penyiaran bisa juga pada akhir tanggal
penyiaran.

kK. Jam penyiaran
Diisi dengan jam-jam berapa saja iklan diputar.

| Keterangan

- Diisi tentang kuitansi penagihan pihak RR| kepada rekanan.
Surat kontrak ini harus ditandatangani kepala stasiun, tanggal yang ada
pada akhir surat merupakan tanggal diadakannya kontrak.

2. Setelah ada kata sepakat dan kontrak telah disetujui, maka bagian iklan
akan membuat look iklan yang kemudian akan diserahkan ke bagian siaran
untuk disiarkan, sesuai dengan DAS (daftar acara siar) yang ada. Hal ini
dimaksudkan agar terdapat keserasian / kesesuaian antara jenis iklan
dengan acara yang telah ada.

3. Setelah secara keseluruhan iklan disiarkan, maka akan dibuat bukti siar
iklan seperti Formulir dibawah ini.
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BUKTI PENYIARAN IKLAN

Nomor Kontrak
Produk

005/8/11 Jr/1/2000
Suwar-suwir

Penyiaran 1 s/d 29 Pebruari
Stasiun RRI Jember
Alamat JI. Letjend. Panjaitan 61 Jember
( Tel ’ Blin.penyiaran
| 07.25-08.50
Pebruari 2x
2. Pebruari 2%
Pebruari 2 X
Pebruari 2%
Pebruari 2k
Pebruari 2x
Pebruari 2
Pebruari 2%
Pebruari 2%
Pebruari X
Pebruari 2x
J Pebruari 2x
Pebruarni 2x
Pebruari 2%
Pebruari 2%
Pebruari 2x
Pebruari 2x
Pebruari 2%
Pebruari 2x
Pebruari 2%
Pebruari 2%
Pebruari 2%
Pebruari 2%
Pebruari 2.x
Pebruari 2136
Pebruari 2%
Pebruari 2x
Pebruari 2x
Pebruari 2%
Jumlah siaran 58 x

X

Woh h o h LA oL
-XKKI/,'/.Z'/.:-‘!'K

A R RV Y S S h own
r/y'xx‘//x,-‘

P

145 x

Jember, 29 Pebruari 2000
KEPALA SEKSI SIARAN

Drs. Zam’ainal Harahap
Nip. 050009134

|

Ly

Sumber : Lampiran 2

wn
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Cara pengisian Bukti Siar Iklan adalah sebagai berikut.

a.

Nomor kontrak 005/s/I1.Jr/1/2000
005 : Nomor urut kontrak

S . Kode untuk siar

Il : Kode untuk kota Jember
Jr : Singkatan kota Jember

I : Bulan disiarkanya iklan
2000: Tahun disiarkannya iklan

. Produk

Diisi dengan nama produk yang akan disiarkan.
Penyiaran

Diisi dengan tanggal penyiaran sesuai dengan kontrak yang dibuat.

. Stasiun

Diisi dengan RRI Jember sebagai instansi yang menyiarkan iklan.

. Alamat

Diisi dengan Alamat RRI Regional Il Jember.

f. Kolom tanggal

Diisi dengan tanggal secara urut sesuai tanggal penyiaran.

. Kolom Bulan penyiaran

Diisi dengan bulan berapa iklan disiarkan.

. Kolom pagi, siang, sore

Diisi dengan berapa kali iklan disiarkan pada pagi hari siang hari dan

sore hari.

I. Kolom jumlah siar

Diisi dengan jumlah penyiaran iklan selama 1 hari.

J. Tanggal

Diisi dengan tanggal dibuatnya bukti siar iklan tersebut
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Dan ditandatangani oleh kepala seksi siaran. Bukti siar ini dibuat
rangkap 3, 1(satu) lembar untuk arsip bagian iklan dan 2 (dua) lembar lainnya
diserahkan ke bagian keuangan.

4.3.2 Penerimaan Kas oleh Bagian Keuangan

Setelah menerima 2 lembar bukti siar iklan dari bagian periklanan, maka 1

lembar akan disimpan oleh bendahara penerima sebagai arsip dan 1 lembar

lagi akan dikirim ke rekanan. Dalam pembukuan Penerimaan uang iklan ini
harus didasarkan pada bukti-bukti yang kuat, bukti pungutan yang berupa
kuitansi dan bukti setoran yang berupa Surat Setoran PNBP.

Penerimaan
Negara Bukan
Pajak dan
Penyetorannya

Bukti
Penerimaan/Surat
tanda Setor

Pertelaan
Penutupan Kas

dan Laporan
Pertanggung

Buku Jawaban

Pembantu —
Per M.a

Gambar4.1 Tahapan Pembukuan PNBP oleh Bendahara Penerima.

Sumber Data : RRI Regional Il Jember.

1. Pungutan Penerimaan Negara Bukan Pajak oleh Bendahara penerima.

1 Lembar bukti siar iklan yang dikirim ke rekanan di lampiri surat pengantar

tagihan pembayaran biaya iklan. Dalam surat pengantar tertulis 1 bendel
artinya surat pengantar ini akan dilampira tanda bukti pembayaran berupa

kuitansi yang berisi jumlah uang yang harus dibayar rekanan sesuai

dengan bukti penyiaran yang dilampirkan pula
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Tanda bukti Pembayaran berupa kuitansi sekurang-kurangnya harus
memuat :
a. Nama departemen yang melakukan pungutan PNBP
b. Nama rekanan yang membayar PNBP.
C. Jumlah uang yang harus dibayarkan.
d. Tanggal dilakukannya pungutan.
Formulir bukti pembayaran berupa kuitansi dapat dilihat sebagai berikut.

Departemen Penerangan JI. Letiend Panjaitan No. 61 Jember
Direktorat Jenderal Stasiun RRI Telp. 87195, 87196, 85323, 87343
Regional Il Jember

TANDA BUKTI PEMBAYARAN

Terima dari ' PT. CIPTA RASA

Uang sejumlah : Rp. 130.500,00

Dengan huruf : Seratus tiga puluh ribu lima ratus

Guna Pembayaran . Biaya penyiaran iklan Isponsor Suwar-suwir

periode bulan Pebruari 2000 sesyai dengan
kontrak kami nomor 005/iklan/Il Jr/1/2000 tanggal
1 s/d 29 Januari 2000 dan. .

Mengetahui Jember 1 Maret 2000

Kepala Stasijun Bendahara Penerima

Dra. Gun Sukmagunadi Yus Sulistiyorini l
L Nip. 050022470 Nip. 050047920

Sumber : Lampiran 3
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Bukti pungutan berupa kuitansi seperti ini dibuat rangkap 4
a. Lembar 1 dan 2 : Untuk rekanan ( pembayar PNBP).

b. Lembar 3 - Untuk biro keuangan.

c. Lembar 4 - Untuk arsip bendahara penerima.

2. Penyetorann PNBP

Seluruh Penerimaan Negara Bukan Pajak, dalam hal ini merupakan
penerimaan dari jasa iklan yang telah dipungut bendahara penerima harus
disetor sekurang-kurangnya seminggu sekali pada setiap hari sabtu dan
pada akhir bulan, ke rekening kas negara pada bank yang telah ditunjuk
pemerintah yaitu Bank Dagang Negara (BDN).

Surat setoran Penerimaan Negara Bukan Pajak dibuat rangkap 4
(empat) dengan penggunaan:

a. Lembar 1 - untuk penyetor (RRI Regional || Jember).
b. Lembar 2 dan 3 : untuk KPKN melalui Bank.
C. Lembar 4 - untuk Bank yang bersangkutan.

Contoh Surat Setoran PNBP dapat dilihat pada lampiran 4.

3. Pembukuan PNBP

Pembukuan atas penerimaan kas dari Jasa iklan sebagai aktifitas
yang berfungsi untuk memberikan informasi tentang penerimaan dan
penyetoran atas PNBP yang .ada pada RRI Regional Il Jember. Setelah
bendahara penerima menerima uang pembayaran jasa iklan pertama akan
dicatat dalam buku kas umum . dalam pencatatan dalam buku kas umum
ini ‘harus didasarkan pada bukti-bukti yang lengkap, bukti pungutan yang
berupa kuitansi dan bukti penyetoran yang berupa Surat Setoran PNBP
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Mengingat pada RRI Regional Il Jember yang menjadi sumber

Penerimaan Negara Bukan Pajak hanya dari jasa periklanan dan sewa

rumah dinas yang langsung dipotong lewat SPM gaji, maka isi dari buku

pembantu sama dengan buku kas umum yang digunakan, seperti formulir

dibawah ini.

Departemen Penerangan RI

Bulan, Maret 2000

Buku Kas Umum

No : 0051

No. | Uraian Mata Penerimaan | Pengeluaran | Sisa
Tgl | Bk Anggar.
02 |01 |Terima dari PT.|0627 130.000,00 - ,130.000,00
Cipta Rasa, Iklan
bulan Maret 2000
07 |01 | Disetor ke kas | 0627 . 130.000,00 | 130.000.00

Negara Untuk
penerimaan biaya

L ' iklan

|
|
|
|

Sumber : RRI Regional Il Jember.
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Setelah dicatat dalam Buku Kas Umum, nilai tersebut akan
dimasukkan ke dalam Buku Pembantu per Mata Anggaran, seperti formulir
dibawah ini.

Buku Pembantu Penerimaan m.a 0627
Bulan Maret 2000

Tgl. | No. Hal. Uraian Penerimaan Pengeluaran
r Bukti BKU. r 7
02 |01 0051 | Terima dari PT. Cipta Rasa, | 130.000 00 ’ - |

iklan bulan Maret 2000 (

07 01 0051 | Disetor ke Kas Negara - 130.000,00 I

Untuk Penerimaan biaya f
| iklan bulan Maret 2000 J

Sumber : RRI Regional Il Jember.
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4. Laporan / Pertanggung jawaban

Setelah seluruh penerimaan dan pengeluaran kas dari jasa iklan selesai
dibukukan maka selanjutnya untuk setiap bulan bendahara penerima harus
melaporkan / mempertanggung jawabkan Penerimaan Negara Bukan
Pajak yang ada. Laporan / pertanggung jawaban ini harus dibuat mulai
bulan April sampai dengan akhir tahun anggaran tanggal 31 Maret
Laporan / pertanggung jawaban disampaikan selambat-lambatnya pada
tanggal 10 untuk penerimaan sebelumnya.

Biro Keuangan
Dept/Lembaga

I D ; Laporan/pertanggungjawa
 RUS\pemeralg ban, disusun setiap bulan iy
bukti pungut berupa K \asht tenianc Inspektorot
kuitansi. Dibukukan dalam g Jenderal
i Pungutan / Penerimaan Dept/Uni
2. Data pengeluaran bukt: kas dan Pentetoran / epuLinit
i <ol engawas
Bukt Seor berupaD pengeluaran per jenis M a i
L Surat setoran ke BDN Benerimaan

-1 Kanwil DJA

Gambar 4.2 : Tahapan penyusunan Laporan / Pertanggungjawaban oleh
bendahara penerima.

Sumber data : RR] Regional Il Jember.
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Formulir Laporan bulanan Penerimaan Negara Bukan Pajak dapat dilihat
sebagai berikut.

Departemen Penerangan R| Laporan Penerimaan Negara Bukan Pajak
Kantor Satuan Kerja :RRI Jember - Tahun Anggaran : 1999 - 2000
JI. Letiend Panjaitan 61 Bulan - Maret 2000
§n. NS 0
Penerimaan Penyetoran | Keterangan r
S/D Bulan ini | Jumlah S/D Bulan ini _i‘ Jumiah | J
Bulan Bulan | ‘
lalu . lalu l
- 39.240 ' 39.240 - 39.240 39.240 | Dipotong {
| lewat SPM|
' | Gaji |
| 0827 Peneri - 130.500 130.500 - 130.500 130.500 ;
| maan | , #
[ siaran .
Jl iklan J ;
| Jumlah | - 169.740 | 169.740 - 169.740 [ 169740 | !
£=_ L 1 BN
Mengetahui Jember, 31 Maret 2000
Kepala RR| Jember Bendahara Penerima
Drs. RH. Gun Sukmagunadi , Ms Yus Sulistiyorini
Nip. 050022470 Nip. 050047920

Sumber : Lampiran 5.
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Cara pengisian formulir Laporan Bulanan PNBP adalah sebagai berikut :
a. Tahun anggaran
Diisi dengan tahun anggaran berjalan (bukan tahun anggaran yang lain).
b. Bulan
Diisi dengan bulan dimana penerimaan dipungut dan disetor pada
anggaran yang bersangkutan.
c. Pengisian kolom
Kolom 1 - Diisi mata anggaran tiap Penerimaan Negara Bukan Pajak.
Kolom 2 : Diisi tentang uraian Penerimaan Negara Bukan Pajak
berdasarkan mata anggaran yang ada.
Kolom 3 : Diisi dengan penerimaan-penerimaan sebelumnya secara
komulatif.
Kolom 4  :Diisi dengan seluruh penerimaan pada bulan dimana
dilaporkan.
Kolom 5 : Jumlah dari kolom 3 dan 4.
Kolom 6 :Diisi dengan seluruh penerimaan yang disetor secara
komulatif.
Kolom 7 - Diisi dengan seluruh penerimaan yang telah disetor ke kas
negara untuk bulan yang dilaporkan.
Kolom 8 - Jumlah kolom 6 dan 7.

Kolom 9 : Diisi Untuk:
1). Perbedaan jumlah penerimaan yang dipungut dengan yang disetor.
2). Penyelesaian lain yang diperiukan.
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Pembuatan laporan / pertanggung jawaban PNBP dengan
menggunakan formulir yang telah ditetapkan rangkap 6 dan disampaikan
kepada :

a. Lembar pertama untuk Inspektorat Jenderal Deppen RI di Jakarta

b. Lembar kedua untuk Direktur Jenderal RTF Deppen R di Jakarta.

C. Lembar ketiga untuk Kepala Biro Keuangan di Jakarta.

d. Lembar keempat untuk Kasubbag Pembukuan Ditrad di Jakarta.

e.Lembar kelima untuk Bapak Kanwil Ditien Anggaran di Surabaya.

f. Lembar keenam untuk Arsip Bendahara Penarima.

Dalam surat Peéngantar pertanggung jawaban keuangan iklan RR]
Regional 1l Jember, tertulis lampiran 1 bendel artinya lampiran laporan /
pertanggung jawaban akan terdiri dari :

a. Surat Pertanggung jawaban 1 (satu) lembar.

b. Tembusan buku Kas Umum.

c. Foto copy Bukti Pembayaran 1 (satu) lembar.

d. Foto copy Surat Setoran ke BDN 1 (satu) lembar.

e. Surat Pernyataan Penyetoran 1 (satu) lembar.

f. Laporan Penerimaan Negara Bukan Pajak.
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; BAB V
KESIMPULAN dan SARAN

5.1 Kesimpulan

Sebagai perusahaan yang bergerak di bidang jasa, RRI Regional ||

Jember menjalankan prosedur kerja yang terarah dan tentu saja ada

beberapa hal baik lainnya yang bisa dijadikan sebagai tolak ukur bagi

perusahaan jasa radio lainnya, diantaranya :

1.

Semakin banyak perusahan jasa periklanan yang memutar iklannya pada
RRI Regional Il Jember, maka semakin meningkat penerimaan kas bagi
Negara disamping memberikan kepuasan bagi pihak rekanan.

Setiap Pungutan Penerimaan Negara Bukan Pajak oleh Bendahara
Penerima Harus disetor ke Bank yang telah ditunjuk sekurang-kurangnya
Tminggu setelah uang diterima, berdasarkan bukti penerimaan dan bukti
setor yang ada. Pertama akan dicatat dalam buku kas umum kemudian
dimasukkan dalam buku pembantu per mata anggaran. Setelah itu untuk
setiap bulannya bendahara harus melaporkan / mempertanggungjawabkan
ke Negara.

3. Pelayanan yang cepat dan rapi dari bagian periklanan dan bagian

keuangan pada setiap klien menyebabkan klien merasa puas.

5.2 Saran-saran

Meskipun kantor Radio Republik Indonesia Regional 1l Jember telah

berdiri sejak lama, namun periu adanya pembenahan disana-sini untuk

memperbaiki pola struktur yang telah ada diantaranya :

1.

Perlu ditingkatkan hubungan antara fungsi dan tangguna iawab aaar
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2. Disiplin kerja yang tinggi, tentu akan meningkatkan produktifitas kerja
sesuai dengan tujuan RRI Regional Il Jember.

3. Dalam memperlancar prosedur penerimaan kas dari Jasa iklan, tampaknya
perlu suatu penanganan yang lebih serius, seperti halnya dengan
penggunaan beberapa formulir untuk lebih memperlancar jalannya
prosedur periklanan.

-y
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Jamogr, 29 Pebruari 2000

semrremen peneranbdidital Repository Universitas Jenibar?

JI. Letjen. Panjaitan No. 61 - Jember
KTORAT JENDERAL STASIUN RRI Telp. 87195, 87196, 85323, 87343
REGIONAL I JEMBER '

TANDA BUKTI PEMBAYARAN

AA DARI

i SEJUMI.AH

tAN HURUF

pembayaran : Biaya penyiaran iklan / sponsor ... SUWAR.& SUWIR...... periode bulan ... v oo,
Pebruari..2000......... sesuai dengan kontrak kami nomor : OGS/ Liclan /L .iv/ /2 3

tgl....28. . Januari. 2000dan order Sdr. No.

LBLL.. oot R e s R dengan masa siaran tanggal 1

s/d .29, Eehruuri.2000. scsuai dengan bukti penyiaran terlampir,

Mengetahui Jember, ..I Maret ... 21900,
Kepala Stasiun Bendaharawan Penerima

Ors. RH Gun Sukmagunadi, Ms Yus Sulistiyorini
Niv. 050022470 Nip, 050047350
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PERMINTAAN PENGIRIMAN UANG/PEMINDAHBUKUAN

l

Harap diisi tdengan iy, L

PT. BANK DAGANG NEGARA (PERSERO)

> Rp.

dengan :
[] suravPus =] Uang tunai Tanggal
[ ] KawatvPuk [] wes.
- Kepada
] TetexpuTx [ | Warkat kliring
[ Telepon - sSB/PUTS
D Cek transfer
A <« JUMLAH
engan hurut :
R TRANSFER
Jntuk diteruskan kepada PT. BANK DAGANG NEGARA (PERSERO) Propisi
Cabang m Biaya kawat/telex/telepon/SSB

Nama dan alamat pengirim :

Jumlah biaya

JUMLAH YANG HARUS DIBAYAR :

Nota Transfer :
No. :
Tgl.

Nama dan alamat penerima :

P

Stempel dan parap kasir

APLIKASI INI

DITERIMA

DITERUSKAN

Tanggal

Jam/menit

erta untuk penerima ;

0.TJ 729412

Ri2b -1 (4 - 98)

DISAHKAN PEJABAT BANK

Kami menyetujui semua ketentuan dan syarat-syarat transfer sebagai-
mana diuraikan di halaman belakang surat ini. Atas biaya dan risiko kami
serta tanpa tanggung jawab pada pihak Saudara harap melaksanakan
transfer dan/atau mengeluarkan cek DUV QIR0 BEAK «.ccocuiiricvinsiimmsbogorssissicsn
seperti tersebut di atas serta menyerahkannya kepada pembawa surat ini.

Tanda tangan pemohon.

Jyueg yajo 1sip
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Kampus Bumi Tegal Boto Jember 68121 - Jatim
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13FAAPT 32/H5 FE/NG/1999

Nomor
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« BT IINATIRETTESIT WVER FIT AT L2 P 3l XL

PKN Mahasiswa D3 Fakultas Ekonomi
Uhiversitas Jember

Kepada
Yth. Pimpinan Radio Republik Indonesia (RR1)
di Jember

Dengan hormat,

Bersama ini kami sampaikan bahwa untuk melengkapi persyaratan pada
akhir Perkuliahan program D3 Fakultas Ekonomi Universitas Jember, maka
mahaslswa diwajbkan untuk melaksanakan PKN dan meningkatkan
kesiapan untuk menghadapi pasar kerja.

Sehubungan dengan hal tersebut, kami mengharapkan Kkesediaan
instansi/perusahaan  yang Bapak pimplhan  untuk  menjadi tempat
pelaksanaan PKN.

Adapun nama-nama mahasiswa tersabut adalah :

He Nama NIV Program Studi
1 Dian Dwi Tristlana 97-127 Adm. Keuangan
2 Ida Purwanti 07-238 Adm. Keuangan

Rencana pelaksanaan PKN pada bulan Januari sampai dengan bulan
Febroari 2000 selama 144 jam efektif. Kami sangat mengharapkan
Jawaban atas permohonan ini dan bersedia memenuhi persyaratan yang
“diperlulaan.

Demikian permohonan kami, atas perhatian dan kesediaannya kami

Lapiran 9

DIREKTORAT RADIO
RRI STASIUN REGIONAL 1l JEMBER

Tl Totien Paniaitan A1 Toln (N221) 227108_22710A FAY 227108 Tnada Dac £2171
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: 899/UM/I. jr#X1/1999 lember, 25, Nevember 1999

-D At
- N

Yth. Sdr Pembantu Dekan 1
Unliversitas jember
di.

jermber

Menjawab surat saudara nomor : 3902 / PT.32.H5.TE / N5 1999, tanggal ,15 November
1999 . Perthal pada pokok surat, kam! sampatkan dendan hormat bahwa RRI Jember her
sedia memberikan fasilitas P KN Mahasiswa D3 Fakultas Fkonom! Unliversitas Jember
uniuk 2( dua ) Mahasiswi dan dapat di imulai bulan januari sampai dengan bulan Februar
2000.

Demikian atas perhatlan dan kerfasama disampalkan terima kasih.

4

[ an.Kepala

NIP. 050020310

Lampiran I0

NAFTAR ARSENSQIDPRAVTEY FERTA NIVATA


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

NO| . HARI/ NAMA MAHASISWA JAM TANDA TANGAN
TANGGAL
1. | Rabu 1. Ida Purwanti 07.30 - 14.00 I.qﬂrj) ™
19-01-2000 | 2. Dian Dwi Tristiana 2 %%
2. | Kamis 1. Ida Purwanti 07.30-14.00 | 1. f&\:b .
20-01-2000 | 2. Dian Dwi Tristiana 2, W
3. | Jum’at 1. Ida Purwanti 07.00-11.00 | 1. /mlg .
21-01-2000 2. Dian Dwi Tristiana \ 2 Vh
4. | Sabtu 1. Ida Purwanti 07.30-13.00 | 1. fﬂ"b )
22-01-2000 | 2. Dian Dwi Tristiana ( 2 W
S. | Senin 1. Ida Purwanti 07.30 - 14.00 1.W .
24-01-2000 | 2. Dian Dwi Tristiana 2. W
6. | Selasa 1. Ida Purwanti 07.30-14.00 | 1. -
25-01-2000 | 2. Dian Dwi Tristiana 'ﬂ‘g 2. ﬁ(
7. | Rabu 1. Ida Purwanti 07.30-14.00 [ 1. 4!
26-01-2000 | 2. Dian Dwi Tristiana , (0\"3 2. %Z
8. | Kamis 1. Ida Purwanti 07.30 - 14.00 1.,@5 b
27-01-2000 | 2. Dian Dwi Tristiana ) G
9. | Jum’at 1. Ida Purwanti 07.00 - 11.00 1.W X
28-01-2000 | 2. Dian Dwi Tristiana 2,
10. | Sabtu 1. Ida Purwanti 07.30 - 13.00 | 1. ftﬁrﬁ q
29-01-2000 | 2. Dian Dwi Tristiana 2. W
11. | Senin 1. Ida Purwanti 07.30-14.00 | 1. ﬂj}
31-01-2000 2. Dian Dwi Tristiana 2. W\.
12. | Selasa 1. Ida Purwanti 07.30 - 14.00 | 1. (ﬂg y
01-02-2000 | 2. Dian Dwi Tristiana )3 ﬂ_
13 | Rabu 1. Ida Purwanti 07.30 - 14.00 ]'W
02-02-2000 2. Dian Dwi Tristiana 2 m
14. | Kamis 1. Ida Purwanti 07.30 - 14.00 | 1. Al e
03-02-2000 | 2. Dian Dwi Tristiana W 2. j’[.
15. | Jum’at 1. Ida Purwanti 07.00 - 11.00 1@% ’o
04-02-2000 | 2. Dian Dwi Tristiana Z wfi
16. | Sabtu 1. Ida Purwanti 07.30-13.00 | 1. A3 y
05-02-2000 | 2. Dian Dwi Tristiana 2. W{_
17. | Senin 1. Ida Purwanti 07.30 - 14.00 | 1. @Hg 4
07-02-2000 | 2. Dian Dwi Tristiana 2. j&’é
1
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08-02-2000 | 2. Dian Dwi Tristiana W 2 R
19 | Rabu 1. Ida Purwanti 07.30-14.00 | 1. (,W) m
09-02420001 | |2 Diah)Ovi Dristiana 3
20. | Kamis 1. Ida Purwanti 07.30 - 14.00 1.(0/‘
10-02-2000 | 2. Dian Dwi Tristiana 2 E{fﬂ
21. | Jum’at 1. Ida Purwanti 07.00 - 11.00 | 1. W A
11-02-2000 2. Dian Dwi Tristiana 2 W
22. | Sabtu 1. Ida Purwanti 07.30-13.00 | 1 Al A
12-02-2000 | 2. Dian Dwi Tristiana Qﬂ 2. w¢
23. | Senin 1. Ida Purwanti 07.30 - 14.00 | 1. r‘& '
14-02-2000 | 2. Dian Dwi Tristiana (63 2, wz_
24. | Selasa 1. Ida Purwanti 07.30 - 14.00 | 1. /If \8 y ,
15-02-2000 | 2. Dian Dwi Tristiana 2 ﬁf&{_
(25 | Rabu 1. Ida Purwanti 07.30 - 14.00 | 1. e
16-02-2000 | 2. Dian Dwi Tristiana (GP . W
26. | Kamis 1. Ida Purwanti 07.30-14.00 | 1. | ol
17-02-2000 2. Dian Dwi Tristiana W 2. W
27. | Jum’at 1. Ida Purwanti 07.00-11.00 | 1. |
18-02-2000 | 2. Dian Dwi Tristiana W 2. Wﬂ
28. | Sabtu 1. Ida Purwanti 07.30-13.00 | 1. A\ ' ’y
19-02-2000 | 2. Dian Dwi Tristiana 2 W

Mengetahui,
Kaur Keuangan

Lmnvi ran

I'T
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Nama
Nim

Program Studi

. Dian Dwi Tristiana
© 97 -127
- Administrasi Keuangan

\ No ' Tanggal

Kegiatan PKN

01| 19-01-2000
|

02 | 20-01-2000
03 | 21-01-2000
\
|04 | 22-01-2000
|
|
|
|05 | 24-01-2000

' 06 : 25-01-2000

| 07 | 26-01-2000

Pembukaan

’ Jember.

PKN,
Mahasiswa PKN dengan karyawan RRI Regional Il |

Penerimaan

Perkenalan |

’ Menerima penjelasan tentang pendirian RRI Regional Il |

Jember.

tugas bagian keuangan.

Menerima penjelasan tentang struktur organisasi RRI

' Regional Il Jember dan membantu menyelesaikan tugas- |

. Melanjutkan penjelasan tentang fungsi masing-masing‘

lbagian yang ada dalam struktur organisasi dan |

' bagian keuangan.

Menerima penjelasan

Regional Il Jember.

tugas yang ada pada bagian periklanan.

tentang periklanan pada RRI

| Regional Il Jember dan membantu menyelesaikan tugas-

membantu menyelesaikan tugas-tugas yang ada pada |

' Menerima penjelasan tentang penentuan tarif iklan RRI ‘

[ Membantu membuat kontrak pemasangan |klan pada RRI |

\ |
| 08 | 27-01-2000
' \

l Regional Il Jember.
Menerima penjelasan tentang prosedur pemasangan‘

Helimam noi o
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|\menyelt-:‘ssalkan tugas-tugas yang ada pada bagian

| periklanan.
29-01-2000 E Menerima penjelasan tentang penerimaan kas dari Jasa ' =

periklanan dan pembukuannya. ‘

. 31-01-2000 | Membantu memasukan data Perencanaan Siaran |
| Langsung RRI Regional Il Jember ke dalam Komputer. | -

01-02-2000 EMenerima penjelasan mengenai perhitungan tarif iklan\.
pada RRI Regional Il Jember. ‘

~ 03-02-2000 | Melanjutkan penjelasan tentang perhitungan tarif iklan. '

‘ 07-02-2000 | Menerima penjelasan tentang pertanggungjawaban | .
| penerimaan uang iklan RRI Regional Il Jember. ’

|
08-02-2000 | Melanjutkan penjelasan tentang pertanggungjawaban |

penerimaan uang iklan. ‘
' 09-02-2000 | Menerima penjelasan mengenai tugas-tugas bagian |
keuangan. |
. 13-02-2000 | Membantu bagian keuangan membuat jurnal  untuk
mencatat penerimaan kas dari jasa periklanan.

19-02-2000 | Penutupan PKN.

m
l -
]

| = i ni ORAT RADIO

| KT SEASIIN RTGIONAL i JEMBIER
Petpon Pangartan bt tedn (001 37195 407190 FAX 437195 Kode I'ns BHI/

—— —_ = —_— - T = T = "
"
;'
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