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MOTTO : ¥

2 Jangan katakan apa yang kamu ketahui, tetapi pahamilah apa yang
akan kamu katakan.

4 Manusia itu harus menjadi dua macam - yang berilmu dan menjadi
orang yang rajin belajar, dan tidak ada kebaikan pada suatu saat

selain dari kedua macam tersebut.
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BAB I
PENDAHULUAN

1.1 Alasan Pemilihan Judul

Pada dasarnya suatu perusahaan dikatakan masih berjalan atau
beroperasi bila perusahaan tersebut melaksanakan produksi, dimana
dengan melaksanakan produksi perusahaan dapat menghasilkan suatu
produk yang nantinya dapat ditawarkan atau dikonsumsikan pada
masyarakat umum (khususnya bagi perusahaan yang bergerak dibidang
industri). Dan tujuan akhir dari menawarkan hasil produksi tersebut
yaitu mencapai laba yang maksimal.

Kemampuan perusahaan untuk mendapatkan laba sangat
menentukan kelangsungan hidup suatu perusahaan, sehingga bila ada
sesuatu hal yang menghambat kelangsungan proses produksi dalam
suatu perusahaan akan berpengaruh terhadap pencapaian tujuan
perusahaan untuk mencapai laba yang maksimal. Jadi mengingat
pentingnya peranan dari kegiatan produksi merupakan suatu yang wajar
bila ada pendapat yang mengatakan bahwa produksi merupakan dapur
dari suatu perusahaan.

Kegiatan-kegiatan dalam hubungannya dengan produksi dapat
dibedakan menjadi 2 pokok utama, yaitu pertama perencanaan produksi
dan kedua adalah pengawasan produksi. Perencanaan produksi
kaitannya mengenai produk apa yang akan diproduksi, apa bahan
bakunya, bagaimana cara memproduksinya, alat apa yang digunakan
dan lain-lain, baik untuk masa sekarang maupun masa yang akan
datang. Setelah perencanaan disusun secara matang maka perencanaan
tersebut dapat dilaksanakan atau direalisasikan sesuai dengan apa yang
telah ditetapkan atau yang dijadikan pedoman.

Untuk menjaga supaya kegiatan produksi tidak cenderung
menyimpang dari apa yang telah direncanakan, maka perlu diadakan
suatu pengawasan produksi. Pengawasan ini tidak hanya pada
produksinya saja namun juga pengawasan secara menyeluruh, yaitu

bagaimana sumber daya manusianya, standart penggunaan bahan
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baku, waktu yang digunakan untuk mengerjakannya dan lain-lain.
Selain hal tersebut juga perlu adanya kesesuaian antara jenis
pengawasan yang digunakan dengan tipe produksinya. Sehingga
efisiensi, efektivitas dan produktifitas kerja dapat tercapai dalam
kaitannya dengan pencapaian tujuan perusahaan.

Antara perencanaan produksi dan pengawasan produksi adalah
saling berkaitan dan sangat berpengaruh dalam usaha pencapaian
tujuan perusahaan. Boleh dikatak«n perencanaan produksi tanpa
pengawasan produksi akan tidak terkontrol dan akan menghasilkan
produk yang kurang berkualitas sesuai dengan standart vyang
ditentukan. Hal ini tentunya akan mengganggu dalam pencapaian laba
yvang maksimal.

Jadi berdasarkan hal-hal tersebut diatas maka penyusunan
Laporan Praktek Kerja Nyata (PKN) ini kami beri judul :

“PELAKSANAAN ADMINISTRASI PRODUKSI PADA PERUSAHAAN
MEUBEL EXPORT PT. KAYU SELASIHAN INDAH KECAMATAN
GRUJUGAN KABUPATEN BONDOWOQOSQ”.

1.2 Tujuan dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata (PKN)
1.2.1 Tujuan Praktek Kerja Nyata

1. Mengetahui secara langsung mengenai prosedur pelaksanaan
administrasi produksi pada PT. KAYU SELASIHAN INDAH (KSI)
Kecamatan Grujugan-Kabupaten Bondowoso.

2. Memperoleh  pengetahuan  praktis khususnya  yang
berhubungan dengan administrasi produksi yang diterapkan
oleh PT. Kayu Selasihan Indah (KSI).

1.2.2 Kegunaan Praktek Kerja Nyata
Untuk menambah wawasan dan pengetahuan yang bermanfaat

khususnya pada bidang adminstrasi produksi.
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BAB II
LANDASAN TEORI

2.1 Pengertian Administrasi
Dewasa ini pengertian dari ilmu administrasi telah berkembang
cukup pesat. Namun dalam pengenalannya masih banyak terdapat
perbedaan tentang administrasi. Menurut Prajudi Atmosudirjo dalam
Soekarno K. (1989, 9) administrasi mengandung 2 (Dua) pengertian,
yaitu :
1. Administrasi dalam arti sempit
Administrasi berarti tata usaha (administratis) atau office work, yaitu
kegiatan yang meliputi tulis-menulis, mengetik, korespondensi,
kearsipan dan lain-lain.
2. Administrasi dalam arti luas
Dapat ditinjau dari tiga segi :
a. Ditinjau dari segi proses
Administrasi merupakan suatu keseluruhan yang dimulai dari
proses  pemikiran, perencanaan, pengaturan, penggerakan,
pengawasan atau pengendalian sampai batas pencapaian tujuan.
b. Ditinjau dari segi fungsi atau tugas
Administrasi berarti keseluruhan tindakan atau aktivitas yang harus
dilakukan dengan sadar oleh seseorang atau sekelompok orang yang
berkedudukan sebagai administrator atau manajemen puncak
organisasi.
c. Ditinjau dari segi kepranataan
Administrasi yang dimaksud adalah lembaga, yaitu sekelompok
orang yang sccara tertentu melakukan aktivitas untuk mencapai
suatu tujuan tertentu (perusahaa;n).
Menurut The Liang Gie (1984 : 12) Administrasi mempunyai
beberapa unsur, yaitu :
1. Pengorganisasian, yaitu rangkaian perbuatan menyusun suatu
kerangka yang menjadi wadah bagi setiap kegiatan dari usaha
kerjasama tersebut.
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2. Manajemen, yaitu rangkaian perbuatan untuk menggerakkan para
karyawan beserta fasilitasnya agar kerjasama itu tercapai.

3. Tata Hubungan, yaitu rangkaian perbuatan manyampaikan warta
berita dari satu pihak ke pihak lain dalam rangka usaha kerjasama.

4. Kepegawaian, yaitd rangkaian perbuatan mengatur dan mengurus
tenaga kerja dalam rangka usaha kerjasama.

5. Keuangan, yaitu rangkaian perbuatan mengelola segi-segi keuangan
atau pembelanjaan dalam rangka usaha kerjasama.

6. Perbekalan, vyaitu rangkaian kegiatan mengadakan, mengatur
perlengkapan, memelihara dan menyiapkan segenap perlengkapan
dalam rangka usaha kerjasama.

7. Tata Usaha, yaitu rangkaian perbuatan menghimpun, mencatat,
mengolah, menggandakan, mengirim dan menghimpun keterangan-
keterangan yang diperlukan dalam usaha kerjasama.

8. Perwakilan, yaitu rangkaian perbuatan menciptakan hubungan baik
dan dukungan dari masyarakat sekeliling terhadap usaha kerjasama.

Menurut The Liang Gie (1982; 9) administrasi adalah segenap proses
penyelenggaraan dalam setiap usaha kerjasama sekelompok orang

untuk mencapai tujuan tertentu.

2.2 Pengertian Produksi

Pada umumnya setiap orang mengenal barang dan jasa yvang
beraneka ragam dalam memenuhi kebutuhan hidupnya. Barang dan
jasa tersebut dibuat atau diproduksi untuk memenuhi kebutuhan
manusia. Produksi barang dan jasa tersebut bisa menggunakan faktor
alam, manusia (tenaga kerja), modal dan teknologi.

* Produksi pada hakekatnya merupakan penciptaaan atau
penambahan faedah bentuk, waktu dan tempat atas faktor-faktor
produksi sehingga lebih bermanfaat bagi pemenuhan kebutuhan
manusia®. (Sukanto R.M., 1994; I).

“Produksi Transformasi atau perubahan bentuk, faktor-faktor
produkst tersebut disebut proses produksi®.(Sukanto R. M., 1994; ).
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“ Proses produksi dapat Juga merupakan cara atau metode teknik
pelaksanaan produksi dengan memanfaatkan [faktor-faktor
produkst”. (Sukanto R.M., 1994; I).

Dengan demikian barang dan jasa itu merupakan hasil dari
kombinasi dari faktor-faktor produksi bahan mentah, tenaga kerja,
modal dan teknologi. Hubungan antara faktor-faktor produksi dengan
barang dan jasa yang dihasilkan dari padanya dinyatakan dalam fungsi
produksi.

2.3 Perencanaan dan Pengawasan Produksi

Dalam suatu perusahaan, setiap pimpinan selaku pemegang
kendali perusahaan, mempunyai tanggung jawab untuk membuat dan
melaksanakan rencana dan tujuan perusahaan.

Adapun tujuan pada umumnya dapat disimpulkan sebagai berikut
Sofyan Assauri, 1999 ; 125)%

"Berproduksi dengan sukses, berproduksi dengan ekonomis,

berproduksi dengan dapat menyelesaikan pembuatan barang

atau jasa tepat pada waktunya dan juga penyerahannya, dan
berproduksi dengan harapan inemperoleh keuntungan”.

Salah satu yang terpenting dalam usaha untuk mencapai tujuan
perusahaan diatas adalah peranan perencanaan dan pengawasan
produksi. Yang dimaksud dengan perencanaan dan pengawasan
produksi adalah penentuan penetapan kegiatan-kegiatan produksi yang
akan dilakukan untuk mencapai tujuan perusahaan, dan mengawasi
kegiatan dari proses dan hasil produksi agar apa yang telah
direncanakan dapat terlaksana dan tujuan yang diharapkan dapat
tercapai. Jadi perencanaan dan pengawasan produksi merupakan
kegiatan pengkoordinasian dari bagian-bagian yang ada dalam

melakukan proses produksi.

2.3.1 Perencanaan Produksi

Seperti diketahui perencanaan merupakan salah satu fungsi
manajemen. Pada perencanaan ditentukan usaha-usaha yang akan atau
perlu diambil oleh pimpinan untuk mencapai tujuan perusahaan dengan
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mempertimbangkan masalah yang mungkin timbul dimasa yang akan

datang. Perencanaan dapat dibedakan menjadi 2 (dua). (Sofyan Assauri,
1999 : 129) yaitu :

T,

Perencanaan usaha yang bersifat umum (general bussiness planning).
adalah perencanaan kegiatan yang dijalankan oleh setiap perusahaan,
baik perusahaaan besar maupun kecil, untuk berhasil (sukses)nya
perusahaan mencapai tujuan. Dalam perencanaan ini ditentukan
tujuan jangka panjang yang merupakan masa depan perusahaan
yang diharapkan. Oleh karena itu perlu  diperhatikan dan
dipertimbangkan keadaan situasi faktor-faktor yang dapat
mempengaruhi perkembangan perusahaan dimasa depan seperti
situasi pasar, keperluan-keperluan pabrik (plan requirement) dan

pengaruh saingan serta trend ekonomi.

. Perencanaan produksi (production planning)

adalah perencanaan dan pengorganisasian sebelumnya mengenai
orang-orang, bahan-bahan, mesin-mesin dan peralatan lain serta
modal yang diperlukan untuk memproduksi barang-barang pada
suatu periode tertentu dimasa depan sesuai dengan yang

diperkirakan atau diramalkan.

Beberapa faktor yang perlu dipertimbangkan dalam perencanaan

produksi antara lain (Sofyan Assauri, 1999 : 130 - 131) :

1.

Sifat dari proses produksi :

Proses produksi dapat dibedakan atas produksi terputus-putus
(intermittent proses manufacturing) dan proses produksi yang terus-
menerus  (contionuous process). Masing-masing produksi ini
mempunyai  sifat yang berbeda-beda yang mempengaruhi
perencanaan yang dibuat.

a. Proses produksi yang terputus-putus (intermittent process/

manufacturing)

Perencanaan produksi dalam perusahaan pabrik yang
mempunyai proses produksi yang terputus-putus dilakukan
berdasarkan jumlah pesanan (order; yang diterima. Oleh karena
kegiatan produksi vang dilakukan berdasarkan pesanan (order),
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sehingga perencanaan produksi yang dibuat semata-mata tidak
berdasarkan ramalan penjualan (sales forecasting), tetapi terutama
didasarkan pesanan yang masuk.

- Proses produksi yang terus-menerus (continouos process)

Perencanaan produksi pada perusahaan yang mempunyai
proses produksi yang terus menerus, dilakukan berdasarkan
ramalan penjualan. Langkah-langkah perencanaan produksi yang
dilakukan dalam perusahaan yang mempunyai proses produksi
yang terus menerus adalah :

1. Membuat ramalan penjualan (sales Jorecasting)

2. Membuat master schedule yang didasarkan atas ramalan
penjualan.

3. Setelah master schedule dibuat, dilakukan perencanaan yang
lebih teliti.

2. Jenis dan mutu dari barang yang diprodusir

Untuk menyusun suatu perencanaan produksi, ada beberapa hal

mengenai jenis dan sifat produk yang perlu diketahui dan

diperhatikan, yaitu :

a.

Mempelajari dan menganalisis jenis barang yang diprodusir sejauh
mungkin.

Apakah barang yang akan diprodusir itu merupakan consumer’s
goods (barang-barang yang langsung dikonsumir oleh konsumen)
atau producer’s goods (barang yang akan dipergunakan untuk
memprodusir barang lain).

Sifat dari produk yang akan dihasilkan, apakah merupakan
barang yang tahan lama atau tidak.

Sifat dari permintaan barang yang akan dihasilkan, apakah
mempunyai sifat permintaan yang musiman (seasonal) yang
permintaannya hanya pada musim-musim tertentu saja ataukah
sifat permintaannya sepanjang masa).

Mutu dari barang yang akan diprodusir, yang akan tergantung
tergantung pada biaya persatuan yang diinginkan, dan permintaan
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atau keinginan konsumen terhadap barang hasil produksi
tersebut.
3. Barang yang diprodusir apakah merupakan barang vyang baru

ataukah barang lama .

Hal ini perlu diperhatikan, karena untuk barang yang baru maka

perlu diadakan penelitian (research) pendahuluan mengenai :

a. Lokasi perusahaan, apakah perlu diletakkan berdekatan dengan
sumber bahan mentah ataukah dekat dengan pasar.

b. Jumlah barang yang diprodusir.

c. Sifat permintaan barang ini, apakah musiman ataukah sepanjang
masa, dan

d. Hal-hal lain yang dibutuhkan untuk memulai produksi tersebut

2.3.2 Pengawasan Produksi
Semua kegiatan dalam suatu perusahaan harus diarahkan
untuk menjamin continuitas dan koordinasi kegiatan dan untuk
menyelesaikan produk sesuai dengan bentuk, kontinuitas dan waktu
yang diinginkan serta dalam batas-batas biaya yang direncanakan.
Perencanaan produksi yang telah dibuat harus diikuti dengan
tindakan pengawasan produksi karena perencanaan tanpa pengawasan
hasilnya mungkin tidak seperti diharapkan. Jadi pengawasan produksi
dapat dilaksanakan sesuai dengan rencana yang telah ditetapkan.
“Pengawasan produksi adalah kegiatan untuk menkoordinir
aktivitas-aktivitas pengerjaan/ pengelolaan agar waktu
penyelesaian telah ditentukan terlebih dahulu dapat dicapai
dengan efektif dan efesien.” (Sofyan Assauri, 1999 : 148).
Sebenarnya pengawasan produksi merupakan jaringan syaraf
dari suatu perusahaan yang mengawasi jalannya produksi atau proses
produksi agar barang-barang yang cdihasilkan sesuaij dengan rencana
yang telah dibuat, baik mengenai harga, biaya, kuantitas maupun
kualitasnya.
Keuntungan yang diperoleh perusahaan dengan adanya
peéngawasan produksi antara lain adalah :
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1. Dapat membantu tercapainya operasi produksi yang efisien dari
suatu perusahaan pabrik.

2. Membantu merencanakan prosedur pengerjaan yang kacau dan
sembarangan, sehingga dapat lebih sederhana. Hal ini tidak hanya
menambah efisien pabrik, tetapi juga membuat pekerjaan-pekerjaan
yang ada lebih mudah dikerjakan.

3. Menjaga agar supaya tersedia pekerjaan atau kerja yang dibutuhkan
pada titik yang minimum, sehingga dengan demikian akan dapat
dilakukan penghematan dalam penggunaan tenaga kerja dan bahan.

4. Perusahaan dapat memperoleh keuntungan yang cukup besar bagi

pengembangan kemajuan perusahaan.

2.3.3 Jenis-jenis Pengawasan Produksi
Pengawasan produksi yang dilakukan pada perusahaan
tergantung jenis produksi atau proses produksi. Adapun pengawasan
tersebut terdiri dari 2 jenis (Sunato Reksohadiprodjo, Kusumo R, 1982 -
38) yaitu :
1. Pengawasan arus (Flow control)
Flow control atau pengawasan arus adalah pengawasan tergantung
Jjenis yang dilakukan terhadap arus pekerjaan. Pada pengawasan ini
dibutuhkan suatu tingkat hasil (out put) yang konstan. Oleh karena
itu flow control ini dijalankan pada proses produksi terus-menerus,
dimana bahan-bahan yang digunakan dalam proses produksi
mempunyai arus relatif tetap dan Jjenis mesin yang digunakan adalah
mesin khusus, serta menghasilkan produk yang mempunyai bentuk
dan jenis yang sama dalam jangka waktu tertentu.
2 al;e—ngawasan Produksi (Order control)
Order Control adalah pengawasan produksi yang dilakuakan terhadap
produk yang dikerjakan sehingga produk yang dikerjakan sesuai
dengan keinginan pemesan baik mengenai bentuk, jenis dan
kualitasnya. Biasanya péngawasan jenis ini dilakukan pada
perusahaan yang menggunakan proses produksi terputus-putus.
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2.4 Pengertian Admini;tmi Produksi
Pengertian administrasi merupakan suatu kegiatan yang bersifat
mencatat semua kegiatan didalam suatu organisasi untuk dijadikan
keterangan bagi perusahaan yang mengandung unsur-unsur
peréncanaan, pengkoordinasian, pengarahan dan pengawasan.
Sedangkan produksi merupakan penciptaan dan penambahan
faedah, bentuk, waktu dan tempat atas suatu faktor-faktor produksi.

- Jadi  administrasi produksi  merupakan suatu  kegiatan
perusahaan dalam penciptaan dan penambahan faedah, bentuk dan
tempat guna memenuhi kebutuhan dan kepuasan masyarakat sehingga
menghasilkan kepemilikan yang diberikan kepada masyarakat atau
konsumen (The Liang Gie, 1984 : 12, dan Sukanto R.M., : 1994 - LY
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b. Tenaga Listrik ,
¢. Tenaga Kkerja, yang diutamakan adalah penduduk yang

berdomisili disekitar pabrik.

PT. Kayu Selasiban Indah mempunyai Luas * 2,3 Ha, dengan
bangunan yang terdiri dari kantor, gudang penyimpanan bahan baku,

gudang proses produksi, serta gudang penyimpanan produk yang

hendak dikirim keluar negeri.

3.1.1 Tujuan Perusahaan
Setiap perusahaan tentu mempunyai tujuan tertentu yang ingin
dicapai. Dengan tujuan tersebut aktivitas perusahaan akan lebih
terfokus dan pihak manajemen mempunyai pedoman dalam raenilai
keberhasilan perusahaan.
Tujuan yang ingin dicapai oleh PT. Kayu Selesihen lndan (KSI)
adalah sebagai berikut :
1. Untuk Jangka Panjang
Menjaga kelangsungan hidup perusahaan agar tetap terjamin
(survive).
2. Untuk Jangka Pendek
a. Merah kembali pangsa pasar sekaligus memperluas pangsa pasar
yang sudah ada.
b. Meningkatkan produktivitas.
¢. Mengefektifkan biaya manajemen.
d. Meningkatkan kemampuan daya saing dengan perusahaan lain
yang sejenis.

e. Melanjutkan program diversivikasi usaha pokok yang ada pada

saat ini dan usahs-usaha baru.

3.2 Struktur Organisasi

Struktur organisisi perusahaan merupakan gambaran skematis
tentang hubungan kerjasama orang-orang yang terdapat dalam suatu

badan dalam rangka usaha untuk mencapai tujuan.
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Struktur organisasi dalam suatu perusahaan peranannya sangat

penting, karena dengan struktur organisasi tersebut dapat diketahui

tentang tugas dan tanggung jawab serta wewenang yang dimiliki. Untuk
lebih jelasnya bisa dilihat pada gambar berikut inj


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

G00Z 7 6661 Unyd | yopup unyisnpg ndryy [ © piop 4

T V N O 1 S

I [

[

vV ¥4 4 4 0
T

ONLINIVd

NVLVIDAONEd LINN NVSNTVHONAd LINN

TAININ
ISMIIILSNOM LIND

NVONIMAONAL LINO

NAVM

NV¥ONOLOWHAd LINN

|

|

TOULNODALI'TVIO /TOUINOD TVIINMAL

ISMNOJOodd "Wayv

‘a0¥d MOLS 'dnNo 4 ook
NYVIAVANDII 9NV AdND
HOISHA'dSHA g _ ; ] _
IWVdLVS
e NINVEWId NVHVE MINYAL NVHVE AMVE NVI
NVIVACNAd ‘Ove NVIVAVOS I3 | _
NVHVSVINAd OVEVI VYI'TVNOSHAd ISYNA0Ud Hvavi NVVAVONTd DOVAVI
_ _ | |
NVONVIDI STIV.LAAMIS
VINVLO AL AIA

(ISX) HVANI NVHISVTAS 0AVY "Ld
ISVSINVOUO N LNAULS

I °HI ¥


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

Tugas dan tanggung jawab dari masing — masing yang terdapat

dalam struktur organisasi yang dipergunakan oleh PT. Kayu Selasihan
Indah adalah sebagai berikut :
1. Direktur Utama

Tugasnya adalah :

a. Bertanggung jawab atas kelangsungan perusahaan dan kemajuan

perusahaan serta menjalin kerjasama yang baik dengan pihak

pekerja.

b. Bertanggung jawab sepenuhnya kepada para persero terhadap
segala urusan perusahaan baik yang bersifat ekstern maupun
intern.

€. Memimpin seluruh aktivitas sesuai dengan kebijakan yang telah
digariskan.

d. Menentukan kebijakan pokok dibidang perencanaan,
pengorganisasian, pengawasan, pengarahan serta pengadaan dan
penggunaan dana.

e. Sebagai koordinasi mengawasi staff.

2. Sekretaris

Tugasnya adalah :

a.

Mengadministrasikan surat-surat dari luar maupun surat dari
dalam yang ada kaitannya dengan kegiatan perusahaan.
Menjawab syrat masuk yang sebelumnya ditunjukkan kepada
pimpinan perusahaan untuk diketahui isi dan masalahnya.

Mencatat dan membukukan setiap order yang masuk.

d. Menerima telefon dan menyampaikan berita tersebut kepada

pimpinan.
Membauta rangkaian yang sifatnya pekerjaan pimpinan

perusahaan dalam sehari-hari.

3. Keuangan

Bertugas melakukan pembukuan baik penerimaan maupun

pengeluaran kas, serta merealisir pembayaran pada bagian-bagian

lain.
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4. Personalia
Tugasnya adalah :
Bertanggung jawab mengadakan koordinasi kelancaran aktivitas
produksi pada bagian yang ada kaitannya dengan kegiatan
perusahaan secara keseluruhan. Bagian personalia membawahi
a. Kepegawaian
b. Satpam
c. Kendaraan
d. Humas (Public Relation)
5. Kepala Bagian Produksi
Tugasnya adalah :
Sebagai wakil dari pimpinan perusahaan merangkap Direktur Kabag.
Produksi. Kabag Produksi ini membawahi Sub-Sub Bagian, yaitu :
a. unit pemotongan kayu
b. unit pengeringan
c. unit konstruksi meubel
d. unit penghalusan
€. unit pengecatan
6. Kepala Bagian Pengadaan
Tugasnya adalah :
Mengadakan pembelian bahan baku, bahan teknik dan bahan
pembantu.
7. Kepala Bagian Pemasaran
Tugasnya adalah :
Melaksanakan pengiriman barang, mengatur pengepakan sesuai
pesanan, memperhatikan keadaan pasar serta mencari peluang pasar
demi kelancaran hidup perusahaan. Kepala Bagian Pemasaran
membawahi :
a. Bagian penjualan
b. Bagian ekspedisi
c. Bagian gudang penyimpanan produk vang hendak dikirim

kenegara tujuan (negara pemesan)
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8. Kepala Bagian Quality Control
Tugasnya adalah :
Bertanggung jawab terhadap standart kualitas bahan baku maupun

produk agar sesuai dengan pesanan.

3.3 Ketenagakerjaan
3.3.1 Sistem Kerja
Sistem kerja yang dilaksanakan PT. Kayu Selasihan Indah (KSI)
adalah dua shift dengan standart Jam kerja pemerintah (40 jam)
dalam 1 minggu, dengan alokasi waktu sebagai berikut :
1. Shift pertama dimulai jam 07.00 sampai dengan jam 15.00
WIB.
Jam istirahat :
- Untuk hari Jum’at jam 11.30 sampai dengan jam 13.00
WIB.
- Selain hari Jum’at jam 12.00 sampai dengan jam 13.00
WIB.
- Untuk hari Minggu dianggap libur.
2. Shift kedua dimulai jam 15.00 sampai dengan jam 23.00 WIB.
Istirahat jam 17.30 sampai dengan jam 18.30 WIB.

3.3.2 Pembagian Ten;aga Kerja
1. Tenaga kerja terdidik, yaitu tenaga kerja yang mendapat
pendidikan sehingga mempunyai keahlian.
2. Tenaga kerja madya, yaitu tenaga kerja yang mempunyai
pengalaman di bidangnya.
3. Tenaga kerja yang tidak terdidik dan tidak mempunyai

pengalaman.

3.3.3 Hak Tenaga Kerja
Sistem Upah yang diberlakukan oleh PT. Kayu Selasihan Indah
adalah sebagai berikut :
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1. Macam-macam upah
a. Upah harian
b. Upah bulanan
2. Syarat pemberian upah
a. upah diberikan tepat pada waktunya, vaitu :
- untuk harian dibayar Hari Sabtu
- untuk bulanan dibayar akhir bulan
b. Perusahaan memberi premi bagi tenaga kerja (karyawan)

yang berprestasi

3.3.4 Jumlah Karyawan
1. Untuk bulanan 21 orang

2. Untuk harian lepas 171 orang

3.4 Keselamatan Kerja dan Jaminan Sosial
3.4.1 Keselamatan Kerja
1. Perusahaan memberikan syarat-syarat perlindungan kerja
yang aman dan sehat diseluruh tempat kerja guna
menghindari serta memperkecil kecelakaan kerja.
2. Alat-alat keselamatan dan perlindungan kerja disediakan oleh
perusahaan.
3. Setiap pekerja wajib menjaga keselamatan dirinya sendiri serta
wajib melapor apabila mengetahui adanya bahaya yang dapat

mengakibatkan kecelakaan bagi karyawan perusahaan.

3.4.2 Jaminan Sosial
1. Tunjangan hari raya
2. Tunjangan kecelakaan kerja
- Gaji penuh
- Jaminan Sosial Tenaga Kerja (JAMSOSTEK)

3. Tunjangan meninggal dunia
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3.5 Kegiatan Produksi
3.5.1 Kapasitas Produksi

3.5.2

3.5.3

PT. Kayu Selasihan Indah dalam memproduksi barang tergantung
dari banyaknya pesanan. Sedangkan kapasitas produksi dari lay-
out mencapai 20 kontainer perbulan. Satu kontainer berisi 200

set meja laci.

Pengendalian Mutu

Pengendalian mutu merupakan kesatuan sifat atau karakteristik
dari produk yang dihasilkan, yang mana didalamnya mempunyai
kemampuan memuaskan konsumen atau pemesan. Untuk
memuaskan konsumen, ada beberapa hal vang harus
diperhatikan, diantaranya :

a. Kualitas barang

b. Mempunyai nilai ekonomis

c. Aman bagi konsumen

Sistem Pembayaran dan Sistem Distribusi (Pengiriman) Barang
1. Sistem pembayaran
PT. Kayu Selasihan Indah dalam melaksanakan pembayaran
dengan pembeli (buyer) diluar negeri menggunakan jasa
perbankan, yaitu melalui L/C (Letter of Credit) yang disepakati
kedua belah pihak, dimana dalam pembayarannya pembeli
menyerahkan dana melalui bank dinegaranya kepada PT. Kayu
Selasihan Indah (KSI). Set:elah PT. KSI mengirimkan barang
pesanan tersebut dan barang sesudah berada digudang
pembeli, maka  pihak  pembeli menghubungi  bank
korespondensinya yang ada di Indonesia untul: membayar pada
PT. Kayu Selasihan Indah (KSI).
Dalam sistem L/C ini didahului dengan sistem Contrac Sale
atau Kontrak Penjualan untuk disepakati, yaitu :
a. Jumlah barang
b. Harga barang
¢. Pengiriman barang
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d.

Serta syarat lain yang tidak merugikan kedua belah pihak :

0 Kualitas barang/inspection barang

0O Waktu pengiriman barang

- Sistem Distribusi atau Pergiriman Barang
PT. Kayu Selasihan Indah (KSI) dalam pengiriman barang
kepada pembeli diluar negeri menggunakan peti kemas, sebab

dengan peti kemas dalam pengiriman barang mempunyai

beberapa keuntungan, yaitu :

B 0

a. Bongkar muat dapat dilakukan dengan cepat.
b.

Menurunkan tingkat kerusakan barang.

Mengurangi prosentase barang yang hilang.

Memudahkan pemilik dalam pengawasan barang.
Menghindari bercampurnya barang dengan barang lain vang

seharusnya tidak boleh bercampur.

Tahap-tahap pengiriman barang :

a.

b.

PT. Kayu Selasihan Indah memproduksi barang sesuai
dengan surat pesanan dan L/C (Letter of Credit)
Mempersiapkan pengapalan sesuai dengan standart
eksport.

Menunjuk badan ekspedisi yang akan mengurus dan
mencari ruangan kapal (ekspedisi kapal laut).

Menunjuk surveyor atau juru ukur yang akan melakukan
penelitian tentang mutu dan volume barang yang akan
diekspor atau barang yang akan dikirim kepada pembeli

diluar negeri.
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BAB IV
HASIL PRAKTEK KERJA NYATA

4.1 Pelaksanaan Proses Produksi
PT. Kayu Selasihan Indah merupakan sebuah perusahaan yang
bergerak dibidang furniture (mebel). Yang mana hasil produksinya
berkualitas ekspor. Sedang dalam melaksanakan produksinya PT. Kayu
Selasihan Tndah mendapat pasokan bahan baku dari daerah sekitar
(Bondowoso), dan tidak menutup kemungkinan dari luar Bondowoso
seperti Lumajang dan Probolinggo.
Bahan baku vang digunakan oleh PT. Kayu Selasihan Indah adalah kayu
pinus dan kayu sengon sebagai bahan baku pokok, sedang bahan baku
penolongnya adalah cat, karton, skrup, handel, foan\sheet. Pada saat
pelaksanaan proses produksi ada dua tahapan yang harus
dilaksanakan, vaitu :
a. Proses pembuatan papan laminated board.
b. Proses produksi furniture /meubel.
Untuk lebih jelasnya akan kami Jelaskan mengenai kedua proses
tersebut beserta mesin-mesin vang digunakan didalamnya.
4.1.1 Proses Pembuatan Papan Leminated Board
Dalam pelaksanaan proses pembuatan papan laminated board
PT. Kayu Selasihan Indah menggunakan mesin-mesin sebagai berikut :
1. Mesin Saw Mill, adalah mesin vang digunakan untuk memotong kayu
gelondongan dan membe ntuknya menjadi halok.
2. Mesin Cros Cut, adalah mesin vang digunakan untuk memotong
balok tersebut menjadi lebih kecil/lebih pendek.
3. Mesin Planer (Single;, Multi), digunakan untuk menghaluskan siku.
4. Mesin Finger/Joint/Sambung, digunakan untuk menyambung siku-
siku kecil/ siku-siku halus.
5. Mesin Maulding, digunakan untuk pembentukan siku-siku halus.
6. Mesin Sander, adalah mesin yang digunakan untuk menghaluskan

lembaran papan laminated board
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Sedangkan tahapan-tahapan pembuatan papan laminated board
adalah sebagai berikut :
1. Tahap penerimaan bahan ba ku
Bahan baku vang diterima perusahaan masih berupa kayu
gelondongan (log kayu).
2. Tahap pemotongan kayu
Untuk memotong kayu vang masih berupa log (gelondongan)
digunakan mesin sawmill agar sesuai dengan ukuran ( + lebar Log =
50 x 120 s/d 150 mm, Panjang Log = 2m JE
3. Tahap Pengeringan (Pengovenan)
Merupakan sebuah fuangan yang digunakan untuk mengeringkan
kayu yang sudah menjadi balok kecil tersebut, agar kadar airnya
berkurang menjadi 8 s/d 10 %, dengan lama waktu pengeringan :
a. Untuk kayu pinus 15 hari
b. Untuk kayu sengon 4 s/d 7 hari .
Dengan menggunakan sistem pengeringan biasa (menggunakan api).
4. Tahap Proses Pembuatan Papan Laminated Board
Setelah kayu kering, kemudian dipotong dengan mesin crus cut
dengan ukuran + 40 x 43 mm (tergantung besarnya kayu). Setelah
terbentuk kemudian dihaluskan dan dibuatkan siku kecil dengan
menggunakan mesin maulding untuk tempat penyambungan. Untuk
menghaluskan siku-siku  kecil tersebut digunakan mesin planer
(single/multi). Setelar halus kemudian disambung dengan komponen
lainnya hingga berbentuk lembaran papan dalam ukuran + p = 20(
mm, L = 40 mm, dan T = 20/30 mm.
Setelah terbentuk kemudian dihaluskan lagi dengan menggunakan

mesin sander. Setelah benar-benar halus maka papan tersebut sudah

siap dikirim ke gudang produksi meubel sebagai bahan baku
pokok/utama.
Untuk lebih jelasn)’ra urut-urutan proses pembuatan papan
laminated boar dapat dilihat pada gambar V.1,


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

Sumber data :

Gambar IV.I. Alur produksi papan laminated board pada

Selasihan Indah

L Penerimaan Bahan Baky

L A~

b Kayu Gelondongan

PT. Kayu

Persiapan masi
sawmill
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oven dengan
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PT. Kayu Selasihan Indah Grujugan Bondowoso Tahun 1999/ 2000.
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4.1.2 Prose Produksi Furniture /Meubel

Dalam pelaksanaan proses produksi meubel PT. Kayu Selasihan

Indah menggunakan mesin-mesin sebagai berikut :

1.

Mesin potong papan (table saw), digunakan untuk memotong papan
untu komponen meubel.

Mesin spindle ( Pembentukan ukuran ), digunakan untuk perakitan
komponen.

Mesin gosok (Wide Belt Sander), adalah digunakan untuk
menghaluskan hasil komponen.

Mesin bor, adalah mesin yang digunakan atau membuat Inhang
untuk perakitan,

Alat gosok tangan, digunakan untuk menggosok atau menghaluskan
komponen.

Mesin thank cat/spry gun (mesin pewarnaan), digunakan untulk
mewarnai atau mengecat setiap komponen.

Tacker tembak paku, digunakan untuk menyeting dan membuka
paku.

Sedangkan tahapan-tahapan pembuatan produk furniture atau

meubel adalah sebagai berikut :

1.

Tahap penerimaan bahan baku
Bahan baku diterima dari hasil proses produksi papan laminated
board, sebagai bahan baku pokok.

- Tahap pemotongan papan laminated board

Papan laminated board dipotong sesuai dengan ukuran dan bentuk
barang yang akan dibuatnya. Agar ukurannya sesuai dan pas, maka
digunakan mesin spindle. Kemudian dipotong dengan menggunakan

table saw untuk pembuatan komponen atau konstruksi meubel.

- Tahap penggosokan/ penghalusan

Setelah komponen konstruksi tersebut rampung, kemudian digosok
atau dihaluskan dengan menggunakan mesih gosok (wide belt sander)
atau dengan menggunakan alat £0S0k tangan.
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4. Tahap pewarnaan (panting dasar)
Merupakan tahap pewarnaan dasar pada setiap komponen yvang
sudah dihaluskan.

5. Tahap perakitan
Adalah tahap perakitan kompone«n-komponen yang sudah diwarnai
dengan cat dasar sehingga komponen tercebuyt membentuk bagian-
bagian dari barang furniture/meubel.

6. Assembling ( Penyambungan )
Dalam tahap ini semua komponen yang sudah dirakit kemudian
disambung sehingga komponen tersebut membentuk barang
furniture /meubel.

7. Tahap pengecatan akhir (painting akhir)
Setelah komponen tersebut dirakit dan disambung, kemudian dicat
kembali untuk memodifikasi warna sesuai dengan keinginan atau
berdasarkan warna pesanan.

8. Tahap pengepakan
Dalam tahap pengepakan ini seluruh barang yang sudah selesai
dalam tahap pengecatan dikirim ke gudang stock produk. Digudang
stock ini barang-barang tersebut diteliti kembali mengenai
keadaannya. Kalau tidak ada kecacatan atau kerusakan, maka
barang-barang tersebut dipack atau dibungkus untuk persiapan

pengeksporan.

Untuk lebih jelasnya mengenai tahapan-tahapan proses
produksi furniture /meubel dapat dilihat pada gambar IV.2.
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Gambar 1Vv.2. Alur proses produksi furniture/meubel pada PT. Kayu
Selasihan Indah (KSI) Bondowoso

Penerimaan Bahan Baku ‘14 ezl Papan Laminating Board
h 4 P .
Persiapan mesin potong,
r Pemumngan Bahan Baku }‘ { mesin spindle mesin bor
v
Penggosokan atau Persiapan alat gosok
Penghalusan tangan dan mesin
4 .
e Persiapan tank cat
Painting Dasar ~ 7| dengan sistim milamin,

poliurethan, NC/laquer

| ¥
L Perakitan

4
, Assembling

s

V Persiapan thank cat
Penting Akhir won..| dengan sistem milamin,

poliurethan, NC/Laquer

4
Pengepakan atau
packing

tote i T Dikirim kegudang

Stock Produk

Sumber Data : PT. Kayu Selasihan Indah Grujugan Bondowoso Tahun 1999/2000
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4.2.3 Mambantu Pencatatan Penyerahan Produksi

Setelah melalui proses produksi, biasanya dari bagian gudang
dilakukan pencatatan penyerahan barang yang sudah diproduksi. Dalam
hal ini bagian administrasi produksi membuat Bon Penyerahan Produksi
untuk diserahkan kebagian gudang stock produk.

Contoh dari Bon Penyerahan Produksi seperti dibawah ini :
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Keterangan dari Contoh Pengisian Bon

1. Bagian tengah atas terdapat nama bon, yaitu “BON PENYERAHAN
PRODUKSI”

2. Dibawah nama bon bagian kanan terdapat Nomor Bon.

3. Bon ini terdiri dari 5 kolom, yaitu :
a. Kolom (1) : diisi nomor urut barang yang diproduksi
b. Kolom (2) : diisi dengan nama atau sejenis barang yeng diproduks?
€. Kolom (3) : diisi dengan type barang yang diproduksi
d. Kolom (4) : diisi dengan banyaknya barang yang diproduksi
€. Kolom (5) : diisi dengan nomor surat pesanan.

4. Dibagian kanan bawah kolom terdapat tanggal, bulan, dan tahun

penyerahan produk.

)]

. Dibawah tanggal dan bulan bagian kanan terdapat tanda tangan
serta nama terang Kabag. Produksi, dibagian kiri terdapat tanda
tangan nama terang dari Pimpinan Perusahaan.

Contoh Pengisian Bon Produksi bisa dilihat pada Lampiran 6 :

4.2.4 Mambantu Pencatatan Hasil Produksi

Hasil produksi sebelum dikirim kenegara tujuan atau negara
pemesan terlebih dahulu dilakukan pengontrolan untuk mengatahui ada
dan tidaknya produk yang cacat atau rusak. Dalam hal ini kegiatan yang
dilakukan adalah membantu pencatatan hasil produksi. Dimana hasil
produksi tersebut diseleksi kemungkinan ada produk vang
komponennya cacat atau rusak. Untuk produk yang komponennya cacat
atau rusak dilakukan penggantian komponen. Kemudian dilakukan
pencatatan  mulai  dari  produk kotor dikurangi produk yang
komponennya cacat atau rusak, schingga dapat diketahui berapa hasil

produksi bersihnya.

Untuk lebih jelasnya dapat dilihat pada Tabel 1V.2
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Selain bahan baku pokok perusahaan juga membutuhkan bahan
baku penolong, seperti handel, skrup, cat, karton, dan foam sheet.
Bahan penolong ini diperoleh dari toko dan perusahaan yang menjadai
langganan dari PT. Kayu Selasihan Indah (KSI).

Toko dan Perusahaan tersebut diantaranya :
. Toko Perdana, Surabaya (Handel)
- Toko Hasil, J1. Semarang, Surabaya (skrup).
- Home Industri, Jetis Bondowoso (Bubutan Handel)

1
2
3
4. Home Industri, Maesan Bondowoso (Ukiran).
5. PT. Gyung DO Indonesia, Mojokerto, Industri Persada B 34 (Cat)
6. PT. Bima Subur, Jl. Kenjeran Surabaya (Karton).
7. PT. Maspion Indonesia Buduran, Sidoarjo (Foam sheet)
Dalam hal pengadaan bahan baku ini, kegiatan vang dilakukan
adalah membantu dalam pencatatan pembelian bahan baku. Dan

dibawah ini terdapat contoh Bon bahan baku :
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Tabel IV.1 Bon Pengadaan Bahan Baku

PT. KAYU SELASIHAN INDAH
WOOD WORKING AND FURNITURE MANUFACTURE

“ORDER SHEET”

KEPADA :

Kantor Pusat (OFice)

PT. KSI Bagian Pembelian Surabaya

No : 05-07 /KSI11/00
Re : PT. Gyung DO Indonesia

ﬁo? Nama Barang Ukuran Jumlah Keterangan
Cat Poliurethan
l. HUS 1600 + Hardiner Pail / set 50 Sanding
Sealer
2 1{ HUS 1170 + Hardiner Pail / set 20 Permination
-4 HUS 1110 + Hardiner Pail / set 10 Fines
4 | MUGO02ID " Drm 6 Thiner |
— WL\ TRl . =
3. Warna Code 7 KPM 100 liter - ‘
| 6 | KayuPinus | M | 13 PL.B
7. | Kayu Sengon ' &M |5 98, |/l PLB
e =
Note .
Diminta Segera Didatangkan / Dikirim tanggal 10 Juli 2000
Bondowoso, 05 Juli 2000,
Menyetujui,
Ir. Rendra Wijaya Kusuma

Pimpinan Ka. Bag. Produksi Logistik / Gudang

Sumber : Pengolahan Lampiran 5

Sumber data : PT. Kayu Selasihan Indah (KSI) Grujugan Bondowoso
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Keterangan :

1. Bagian Kiri atas terdapat naiaa darj perusahaan,

2. Dibawah nama perusahaan terdapat nama nota, vaitu “ORDER
SHEET”

3. Dibawah order sheet bagian kiri terdapat nomor nota.

g

4. Dibawah order sheet bagian kanan terdapat alamat nota
Dalam Nota tersebut terdiri darj 5 kolom, antara lain ;
a. No - diisi dengan nomor urut
b. Nama Barang : diisi dengan jenis bahan baku Yang diterima
c. Ukuran : diisi dengan bentuk bahan baku yang di terima
d. Jumlah : diisi dengan banyaknya bahan baku yang diterima
€. Keterangan : diisj dengan kegunaan bahan baky
{. Nota ¢ diisi dengan perinintaan psrusahaan
6. Pada bagian bawah terdapat nama terang serta tanda tangan darj
Pimpinan, Ka. Bag. Produksi, dan Bagian Logistik / Gudang,
7. Nota ini terdiri dari tiga lembar, vaity -
a. Lembar (1), putia untuk pimpinan
b. Lembar (2), kuning untuk Kabag. Produksi
€. Lembar (3), merahuntuk bagian Gudang
Contoh pengisian  Bon Pengadaan Bahan Baky bisa dilihat pada

lampiran 5.

4.2.2 Mambanty Pencatatan Proses Produksi

Dalam melaksanakan proses produksi Perusahaan telgh
mencatatnya dalam buky proses produksi yang dicatat oleh bagian
Administrasi produksi. Dimanga dalam pebcatatan ini dapat diketahui
berapa banyak bahan bakuy yang diproses hingga bahan baku tersebut
menjadi barang produks; Sedang perusahaan (KSI) dalam setiap
bulannya mampu menghasilkan/memproduksi 20 Kontainer. Saty
kontainer berisi 200 set meja laci. Berarti dalam satu bulan PT. Kayu
Selasihan Indah bisa menghasilkan 4000 set meja laci.
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(V8]
S

Dalam hal ini kegiatan yang dilakukan adalah membanty
pencatatan proses produksi mulaij dari pengadaan bahan baku sampai
hasil produksi dalam set.

Untuk lebih Jjelasnya dapat dilihat pada tabel V.1
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Keterangan darj Bon Pengiriman Barany :
I. Bagian tengah atas terdapat nama dari Bon yaitu "BON PENGIRIMAN
BARANG”,
2. Dibagian bawah dari nama Bon, bagian kiri terdapat :
4. Kepada Yth : diis] dengan nama dan alamat Perusahaan yang
dikirimi barang,

b. Dari : diisi dengan nama perusahaan yang mengirimkan

mengangkut barang.

Sedang bagian kanan terdapat :

a. Nomor dari Bon.

b. Perusahaan Angkutan : diisj dengan nama perusahaan angkutan
yang mengangkut barang.

C. Berat Brutto : diisj dengan berat barang yang dikirim .

3. Bon pengiriman ini terdiri darj 7 kolom, yaity :
a.  Kolom (1) Type barang . diisj dengan type barang yang dikirim

b. Kolom (2) Nomor : diisi dengan nomor urut nomor yang di
kirim.

¢. Kolom (3) Banyaknya . diisi dengan banyaknya barang yang
dikirin,

d. Kolom (4) Satuan : diisi dengan satuan barang yang dil:i-
dikirim

€. Kolom (5) Harga satuan : dijsj dengan harga satuan darj barang
yang dikirm dalam rupiah.

. Kolom (6) Jumlah harga : diisi dengan total harga yang dikirim

8. Kolom (7) Keterangan - diisi dengan jumlah Pcs dalam satuan
karton.

4. Bagian bawah terdapat :

b. Nama dan tanda tangan dari SOpir yang mengirimkan barang.
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c. Cap dari perusahaan yang mengirim barang atas nama pimpinan
perusahaan.
d. Nama tempat dimana barang tersebut dihasilkan serta diisi
dengan tanggal, bulan, dan tahun pengiriman barang.
e¢. Nama terang dan tanda tangan dari yang mengirimkan barang,
5. Bon Pengiriman Barang ini terdiri dari 6 lembar, yaity -

4. Lembar (1) dan (2) untuk : Pengirim (pengamtar barang dari
perusahaan).

b. Lembar (3) untuk : Satpam (pada saat mengeluarkan
barang dari perusahaan).

¢. Lembar (4) dan (5) untuk Bagian accounting (keuangan)

d. Lembar (6) untuk © Arsip gudang

Contoh pengisian Bon Pengiriman Barang nampak pada
lampiran 7 -
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BAB V
KESIMPULAN

Berdasarkan hasil dari pelaksanaan Praktek Kerja Nyata (PKN)
pada PT. Kayu Selasihan Indah (KSI) Pekauman Grujugan Bondowoso,
maka dapat diambil kesimpulan sebagai berikut -

1. Dengan adanya Praktek Kerja Nyata (PKN) kami dapat mengetahui
pelaksanaan proses produksi mulai dari pengadaan bahan baku
sampai menjadi barang jadi (Produk),

Dalam proses produksi ada 2 tahapan proses yang harus
dilaksanakan oleh PT. Kayu Selasihan Indah (KSI), yaitu :

O Proses pembuatan papan laminated board.

O Proses produksi furniture / meubel.

Tahapan-tahapan untuk proses pembuatan papan laminated board,
yaitu : pengiriman bahan baku, pemotongan, pengovenan |/
pengeriman, pembuatan atau proses.

Sedang tahapan proses furniture/meubel adalah penerimaan bahan
baku (papan laminated board), pemotongan bahan baku,
penggosokan/penghalusan, painting dasar, perakitan, assembling,
painting akhir, pengepakan/packing, stock produk.

2. Selama Praktek Kerja Nyata (PKN) selain memperoleh proses produksi
juga membantu karyaewan dalam menjalankan aktifitasnya,
khususnya yang berkaitan dengan kegiatan administrasi produksi
furniture/ meubel, yaitu :

a. Membantu pencatatan pengadaan bahan bakuy, yang kegiatannya
adalah membantu dalam pengisian Nota Pembelian bahan baky.

b. Membantu pencatatan proses produksi, dimana kegiatannya
adalah membantu bagian adminstrasi produksi dalam
pencatatan proses produksi.

¢. Membantu pencatatn penyerahan produksi, kegiatannya adalah
membantu  pengisian Bon penyerahan  produksi dan
menyerahkannya ke bagian gudang.

AN
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d. Membantu pencatatn hasil produksi, kegiatan yang dilakukan
menyeleksi hasil produksi tersebut kemungkinan ada produk
yang rusak atau cacat.

€. Membantu pencatatan pengiriman barang, dalam pencatatan ini
dapat diketahui barang yang dikirim.
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DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL
UNIVERSITAS JEMBER

FAKULTAS EKONOMI

JI. Jawa (Tegalboto) No. 17 Kotak Pos 125 - & Dekan (0331) 332150 (Fax.) - T ). 337990
Kampus Bumi Tegal Boto Jember 68121 - Jatim

Nomor
Lampiran
Perihal

Kepada

: /J.} /J25.1.4/P G/Jf’z") Jember, 10 me; 2000

. Kesediaan Menjadi Tempat PKN
Mahasiswa Fak. Ekonomi UNEJ

: Yih, LRImp 10sh

PT, Kayu Salasihan Indah

di-  gonpowoso

Bersama ini dengan hormat kami beritahukan, bahwa guna melengkapi persyaratan kelulusan
dalam mengakhiri studi pada pendidikan Program Diploma 111 Ekonomi para mahasiswa
diwajibkan melaksanakan Praktek Kerja Nyata (PKN)

Sehubungan dengan ini, kami mengharap kesediaan Instansi yang Saudara pimpin untuk
menjadi obyek atau tempat PKN. Adapun mahasiwa yang akan melaksanakan kegiatan
tersebut adalah :

No. Nama NIM Bidang Studi
Widyarto Edy W 97-1111 Adm, Peruszhnan
Sugianto 97-1199 Rdme Peruszh:izn

Adapun pelaksanaan Praktek Kerja Nyata tersebut pada bulan -

Juli °/d Agustus

Kami sangat mengharapkan jawaban atas permohonan tersebut dan sekiranya diperlukan
persyaratan lainnya kami bersedia memenuhi.

Atas perhatian dan pengertian Saudara, kami menyampaikan terima kasih.

Lok

SURharEini Sudjak
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- PT: KAYU SELASIHAN INDAH
QL___‘L@_@ WOOD WORKING & FURNITURE MANUFACTURE
A T4

= — Office +JI. Kali Kepiting 135, Surabaya Phone. (031) 3894149, Fax,(031) 3813119
és:;; Factory : Borndowoso, Jawa Timur - Indonesla Phone (0332) 422750;424750

A 4 (0331) 566123

JADWAL KEGIATAN PRAKTEK KERJA NYATA
PADA PT. KAYU SELASIHAN INDAH
GRUJUGAN - BONDOWOSO
10 Juli - 9 Agustus 2000

| No | Tanggal ‘ ___ Kegiatan [

1 10-7-2000 | Penyerahan Surat [jin Praktek Kerja Nyata (PKN) pada bagian

Personalia PT. Kayu Selasihan Indah (KSI) Grujugan-Bondowoso

2 12-7-2000 | Penerimaan dan Pengenalan Mahasiswa PKN dengan Karyawan PT.

| Kayu Selasihan Indah (KSI) |
3 13-7-2000 | Menerima penjelasan tentang pendirian PT. Kayu Selasthan Indah j

f Grujugan-Bodowoso.

Mengenal lingkungan /keadaan Perusahaan sehubungan dengan

4 15-7-2000

kegiatan perusahaan .
Menerima penjelasan mengenai gambaran umum perusahaan dan
struktur organisasi ‘

5 17-7-2000

6. 19-7-2000 | - Menerima Penjelasan kegiatan proses produksi
L - Membantu Perusahaan dalam kegiatan proses produksi
7 20-7-2000 | Menerima penjelasan tentang administrasi pengadaan bahan baku
8 22-7-2000 | Membantu pencatatan pengadaan bahan baku yang masuk
9 24-7-2000 | Membantu pencatatan penerimaan dan pengeluaran barang
10| 25-7-2000 | - Penjelasan mengenai tugas-tugas dari bagian produksi

- Membantu pencatatan hasil produksi dan pengitiman produk

11 26-7-2000 | Membantu pencatatan penyerahan hasil produksi dari bagian produksi

ke gudang

12 [ 27-7-2000 | - Membantu mencatat hasil produksi

- Mempelajari prosedur administrasi produksi

13 31-7-2000 | Membantu pencatatan pesanan barang

14 | 01-8-2000 | Penjelasan tentang tugas-tugas bagian lain yang menyangkut tentang

kegiatan proses produksi

L 15 02-8-2000 | Penjelasan mengenai tugas-tugas dari bagian Quality Control

Eﬁ 03-8-2000 | Penjelasan mengenai tugas-tugas dari bagian gudang stock produk

17 05-8-2000 | Membantu menyelesaikan tugas-tugas di bagian gudang.

18 | 07-8-2000 ‘ - Membantu perusahaan dalam pelaksanaan aktifitas T

- konsultasi akhir pada bagian yang akan dijadikan laporan PKN

1 8

19 | 08-8-2000 Melengkapi formulir, berkas, dan surat yang mendukung laporan
Praktek Kerja Nyata (PKN)
20 | 09-8-2000 Penutupan Praktek Kerja Nyata (PKN) di PT. Kayu Selasihan Indah, |

Grujugan-Bondowoso.

Bondowoso,24.. Agustus 2000

Ir. Rendra Waya Kusuma

Kabag. \]ﬂsonalia

Lampiran 2 L6
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bt o PP KAYU SELASIHAN INDAH

S| NG /g WOOD WORKING & FURNITURE MANUFACTURE
b Office  :J. Kali Kepiting 135, Surabaya Phone. (031) 3894149, Fax,(031) 3813119
Rl Factory : Bondowoso, Jawa Timur - Indonesia Phone (0332) 422750:424750

(0331) 566123

DAFTAR HADIR PRAKTEK KERJA NYATA (PKN)
PADA PT. KAYU SELASIHAN INDAH (KSI)
GRUJUGAN - BONDOWOSO

10 Juli — 9 Agustus 2000

No. Tanggal : Tanda Tangan
1 10-7-2000 1%,.. i |
2 12-7-2000 ()(U : 2 .1’4 T
3 13-7-2000 3. ALy . " 1
4 15-7-2000 Uty 4.. W‘ ......... F
5 17-7-2000 5.. M"’ ........ |
6 19-7-2000 v S el
7 20-7-2000 7%4 .D"Tl.« ....... 2 K
8 22-7-2000 i : Sﬂﬁﬂﬁx .......
9 24-7-2000 9.. ';%”’ ........ ' .
10 25-7-2000 “: i 10... Tﬂéﬂv o |
11 26-7-2000 1. Badr....... i |
12 27-7-2000 '”“’m 12.... [ﬁﬁl ......
13 31-7-2000 13.%.@ ......... ~ i ]
14 01-8-2000 e 14 e ]
15 02-8-2000 15.. %v ........ i |
16 03-8-2000 S 16, ...
17 05-8-2000 17. J}Pix Yo U)Eﬁ:
18 07-8-2000 ‘”;J 18..... ook~ ... B
19 08-8-2000 19... Al ... ... g

20 09-8-2000 W G2 L,

o

[r. Rendra Wii a Kusuma

Kabag. P«ﬁon:ﬂin
Lampiran 3 L7
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e PT. KAYU SELASIHAN INDAH

@_‘L‘, g WOOD WORKING & FURNITURE MANUFACTURE

:"—K T .? Office - JI. Kali Kepiting 135, Surabaya Phone. (031) 3894149, Fax,(031) 3813119

émz Factory . Bondowoso, Jawa Timur - Indonesia Phone (0332) 422750;424750
A 4 (0331) 566123

SURAT KETERANGAN PRAKTEK KERJA NYATA (PKN)
NO.3..024/KSI..11/PM/VIII/2000...

Yang bertanda tangan dibawah ini kami PT Kayu Selasihan Indah (KSI) menerangkan

bahwa :
Nama . SUGIANTO
NIM : 97.080.3101199
Fakultas : Ekonomi
Jurusan : Manajemen
Prog. Studi : Adm. Perusahaan (AP)
Universitas : Jember

Nama tersebut diatas telah menjalani Praktek Kerja Nyata (PKN) pada perusahaan

yang kami kelola.

TERHITUNG 10 JULI s/d 9 AGUSTUS 2000

Demkian surat Keterangan ini kami berikan agar dapat dipergunakan sebagaimana

mestinya
Bondowoso, 24 . Agustus 2000
PT. Kayu Selasihan Indah
Grujugan »Bondowoso
1?
Ir. Rendra Wijaya Kusuma
Kabag. Pe Tonalia

o ARSIP

Lampiran 4 48
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PT. KAYU SELASIHAN INDAH
WOOD WORKING AND FURNITURE MANUFACTURE

“ORDER SHEET”

No : 05-07 /KSI11/00
Re : PT. Gyung DO Indonesia

KEPADA :

Kantor Pusat (Office)

PT. KSI Bagian Pembelian Surabaya

Lampiran 5

Ka. Bfg. Produksi

No. Nama Barang Ukuran Jumlah Keteranganj
Cat Poliurethan |
1. HUS 1600 + Hardiner Pail / set 50 Sanding
Sealer
2. HUG 1170 + hardiner Pail / set 20 Pewarnaan
3 HUG 1110 + hardiner Pail / set 10 fines
4. HUG 021 D Drum 6 Thiner
5. Warna Code KPM 100 Liter -
!
Note : \
l Diminta Segera Didatangkan / Dikirim tanggal 10 Juli 2000 ‘
Bondowoso, 05 Juli 2000.
o ey ASIRA]
Menyetujui, IS SR
O
AT
:"3.'
Ir. Rendra Wijaya Kusuma
Pimpinan Logistik / Gudang

49


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

Digital Repository Universitas Jember

6661 / A | IIES
puuiojoxd seje 1oheg]

i s

6661 / A/ THS € ‘ON
&EO&OHG sele HO%.Nm

et e

6661/ A/ DIaS € °N
euuojoid sere 1hed

000 / Nd / L0 ~10 - JOWON

ueuduitd

50

Lampiran 6


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

BON PENGIRIMAN BARANG

L e

KepadaYth. :Expodivsi---sumbcr Jasé “

JSQ(EMKL)
) NomoT '--55924-—8/-}&31‘---1—1 /00
di sur'abaya w,

Dari I'uaugm-lv ..... Perush. Angkutan gunhear..Jd asa
Dengan Kontalner e 2525..C Berat Brutto 5, PO e ‘
Type Nomor Banyaknya Harga Jml. Harga Keterangan "
Barang Satuan -‘

e

(c 80L2 - ‘w
(C 6042 y \\ ] ".‘
\ k

‘1

Grujugan, 24.8ull. .200Q..

Mengetahui,
Tanda Terima/Cap Suplir Pimp. perusahaan / Cap

LT g R

atdnf sugianto
(nama terang) (nama terang) (nama terang)
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