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- MOTTO

" Faling nyaman bila berada diantara orang-orang yang kita cintai dan
kita bisa menyediakan tempat dalam hati kita bagi mereka”.

‘Kelemahan kita yang terbesar terletak pada sikap kita yang mau
berserah pada keadaan. Suatu cara yang paling sukses justru terletak
pada kesempatan anda mencoba sekali lagi”. (Thomas alfa Edison)
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I. PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang Masalah

Perkembangan usaha di bidang perbankan sebagai lembaga keuangan,
khususnya bank-bank umum yang berperan sebagai perantara keuangan
masyarakat semakin penting. Meningkatnya persaingan yang terjadi dalam usaha
pencarian sumber dana dalam negeri telah memicu bank-bank umum untuk
memberikan pelayanan yang lebih efektif dalam kegiatan pengumpulan dana dan
berbagai jasa yang diberikan. Falsafah yang mendasari kegiatan usaha di bidang
perbankan adalah kepercayaan. Selain itu bank juga berusaha untuk malayani
kebutuhan serta melancarkan sistem pembayaran bagi semua sektor
perekonomian, schingga menunjukkan bahwa bank merupakan suatu lembaga
keuangan yang sangat penting dalam keikutsertaannya membangun ekonomi
nasional.

Bank sebagai lembaga keuangan memiliki usaha pokok penghimpun dana
yang (sementara) tidak dipergunakan untuk kemudian menyalurkan kembali dana
tersebut kepada masyarakat untuk jangka waktu tertentu. Dalam menghimpun
dana masyarakat ini bank hanya melakukan perjanjian tertulis yang menjelaskan
bahwa bank telah menerima simpanan dalam jumlah tertentu dan dalam jangka
waktu tertentu.

Fungsi untuk mencari serta menghimpun dana dalam bentuk simpanan
(deposit) sangat menentukan pertumbuhan suatu bank, sebab volume dana yang
berhasil dihimpun atau disimpan tentunya akan menentukan volume dana yang
dapat dikembangkan oleh bank tersebut dalam bentuk dana. Salah satu bentuk
simpanan di bank adalah deposito berjangka, yang penarikannya hanya dapat
dilakukan pada waktu tertentu menurut perjanjian antara penyimpan dan bank
yang bersangkutan. Pihak yang menyimpan uangnya dalam bentuk deposito
berjangka akan memperoleh sertifikat deposito sebagai bukti simpanan yang dapat
diperdagangkan.

Deposito Berjangka adalah salah satu produk simpanan PT. BPR Jember

Lestari. Karena sangat pentingnya peranan kelangsungan Deposito Berjangka
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terhadap kelangsungan hidup bank, maka diperlukan prosedur akuntansi dalam
deposito berjangka untuk menunjang kelancaran operasional. Prosedur akuntansi
deposito berjangka mempunyai peranan penting bagi bank ataupun nasabahnya.
Bagi bank untuk mempermudah proses administrasinya sedangkan bagi nasabah
adalah supaya nasabah mengetahui dengan jelas proses administrasi pada bank
sehingga nasabah semakin percaya kepada bank tersebut.

Agar dapat memenuhi keinginan nasabah dari berbagai kalangan, maka
bank harus dapat memberikan pelayanan yang efektif dalam kegiatan sehari-hari.
Berdasarkan permasalahan tersebut diatas, maka dalam penulisan laporan Praktek
Kerja Nyata ini diberi judul “Prosedur Akuntansi Deposito Berjangka Pada PT.
BPR Jember Lestari”.

1.2 Tujuan dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata

k2.1 Tujuan Praktek Kerja Nyata

. Untuk mengetahui secara langsung prosedur akuntansi Deposito Berjangka
PT. BPR Jember Lestari mulai dari pembukaan deposito sampal dengan
pencairan deposito.

2. Untuk memperoleh pengalaman praktis serta gambaran mengenai praktek
prosedur akuntansi yang dilaksanakan dalam PT. BPR Jember Lestari.

1.2.2 Kegunaan Praktek Kerja Nyata

. Memperoleh pengalaman kerja mengenai prosedur akuntansi Deposito
Berjangka pada PT. BPR Jember Lestari.

2. Untuk meningkatkan ketrampilan yang dapat dijadikan bekal dalam memasuki

dunia kerja.

1.3 Obyek dan Jangka Waktu Pelaksanaan Prakiek Kerja Nyata
1.3.1 Obyek Praktek Kerja Nyata

Obyek Praktek Kerja Nyata adala PT. BPR Jember Lestari, JI, Trunojoyo
19-21, telepon 0331- 422014 Jember.
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1.3.2  Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata

Praktek Kerja Nyata dilaksanakan pada tanggal 12 Maret sampai dengan

12 April 2004 atau sama dengan 144 jam efektif,

1.4 Pelaksanaan Kegiatan Praktek Kerja Nyata
Praktek Kerja Nyata (PKN) pada PT. BPR Jember Lestari di Jember,

dilaksanakan selama 19 hari dengan rincian 7 jam per hari. Jadwal pelaksanaan

kegiatan PKN disajikan pada table 1.1.

Tabel 1.1

Jadwal Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata (PKN) di PT. Bank Perkreditan

Rakyat (BPR) Jember Lestari

Tanggal Kegiatan
12-03-2004 pembukaan PKN
» . perkenalan dengan Direktur Utama, Direktur, karyaw'an
serta situasi kerja di PT. BPR Jember Lestari di Jember
diberi pengarahan oleh Kepala Operasional PT. BPR Jember
Lestari mengenai jam PKN dan pekerjaan yang harus
dilakukan
15-03-2004 diberi buku pedoman PT. BPR Jember Lestari
. pengenalan terhadap struktur organisasi di PT. BPR Jember
lestari
16-03-2004 penempatan dibagian Tabungan/Deposito
. menerima penjelasan mengenai prosedur
Tabungan/Deposito di PT. BPR Jember Lestari
Membantu melayani nasabah yang menabung, mengambil
tabungan, mendepositokan uangnya, mencairkan deposito
serta mengambil bunga deposito
17-03-2004 mengamati secara langsung proses pengajuan deposito di

PT. BPR Jember lestari

. mengamati secara langsung proses pembukaan tabungan di
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PT. BPR Jember Lestari

18-03-2004 a. membantu nasabah yang akan menabung
b. membantu menulis di buku tabungan
19-03-2004 a. membantu nasabah yang akan mengambil bunga deposito
b. membantu nasabah yang akan mencairkan bunga deposito
23-03-2004 a. membantu nasabah yang akan membuka tabungan baru
b. mambantu nasabah yang akan mencairkan deposito
24-03-2004 a. membantu mengetik formulir permohonan deposito
b. membuat kartu contoh tanda tangan
25-03-2004 a. membantu mengambil file nasabah yang akan mencairkan
depositnya
26-03-2004 a. membantu nasabah yang akan mencairkan depositonya
b. membantu menginput di komputer
27-03-2004 a. membantu mengisi slip pencairan bunga deposito
30-03-2004 a. memasukkan file nasabah
31-03-2004 a. membantu mengetik slip memorial
b. membantu mengisi slip pencairan deposito
01-04-2004 a. membantu membuat bilyet deposito
b. membantu mengisi slip aplikasi deposito
02-04-2004 a. membantu mengetik slip memorial
b. membantu mengisi slip pencairan bunga deposito
06-04-2004 a. membuat kartu contoh tanda tangan
b. membantu mengetik slip memorial
07-04-2004 a. membentu mengsi slip pencairan bunga deposito
. b. membantu mengetik slip memorial
08-04-2004 a. membantu mengetik slip permohonan deposito berjangka
b. membuat kartu contoh tanda tangan
12-04-2004 a. berpamitan dengan direktur dan para karyawan. BPRJember

lestari.
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II. LANDASAN TEORI

2.1 Pengertian Prosedur
Prosedur adalah suatu urutan kegiatan klerikel, biasanya melibatkan beberapa
orang dalam suatu departemen atau lebih, yang dibuat untuk menjamin penanganan
secara seragam transaksi perusahaan yang terjadi berulang-ulang. Kegiatan klerikel
(clerical operation) terdiri dari kegiatan yang dilakukan untuk ﬁlencatat informasi
dalam formulir, buku jurnal dan buku besar yang meliputi hal-hal sebagai berikut :
menulis;
menggandakan;
menghitung;

memberi kode; z \4«*,‘“ ‘ 3

2

3

4,

5. mendaftar; S
6.

%

8.

memilih;
memindah;

membandingkan.

2.2 Pengertian Akuntansi

Pengertian Akuntansi dapat dirumuskan dari dua sudut pandang, yaitu sudut
pemakai jasa akuntansi dan dari sudut proses kegiatan (AL. Haryono Jusup, 1999;4).

Ditinjau dari sudut pemakainya akuntansi dapat diartikan sebagai suatu
disiplin yang menyediakan informasi yang diperlukan untuk melaksanakan kegiatan
secara efisien dan mengevaluasi kegiatan-kegiatan suatu organisasi. Informasi
akuntansi diperlukan untuk :

1. membuat perencanaan yang efektif, pengawasan dan pengambilan keputusan oleh
manajemen dan;

2. pertanggungjawaban, organisasi kepada para investor, kreditur, badan pemerintah
dan sebagainya. .

Apabila ditinjau dari sudut kegiatannya, akuntansi dapat diartikan sebagai
proses pencatatan, penggolongan, peringkasan, pelaporan, dan penganalisaan data
keuangan suatu organisasi . Pengertian ini menunjukkan bahwa kegiatan akuntansi
merupakan tugas yang kompleks dan menyangkut bermacam-macam kegiatan. Pada

dasarnya akuntansi harus :
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a. mengidentifikasi data mana yang berkaitan atau relevan dengan keputusan yang
akan diambil.

b. memproses atau menganalisis data yang relevan.

¢. mengubah data menjadi informasi yang dapat digunakan untuk mengambil

Keputusan.

2.2.1 Prinsip-Prinsip Akuntansi
Mengingat bahwa akuntansi lebih merupakan suatu seni daripada ilmu (sains),
maka prinsip-prinsip ini tidak merupakan hokum-hukum mutlak sebagaimana yang
dijumpai dalam ilmu pasti. Prinsip-prinsip akuntansi lebih merupakan suatu pedoman
bertindak dan bisa berubah dari waktu ke waktu. Suatu prinsip bisa saja dihapuskan
dan diganti dengan yang baru untuk menyesuaikan dengan perkembangan
perekonomian atau praktik-praktik yang berlaku.
iy Prinsip-prinsip akuntansi harus dirumuskan oleh suatu badan yang kompeter}.
Seprti telah diterangkan diatas, di Indonesia prinsip-prinsip tersebut ditetapkan oleh
Ikatan Akuntan Indonesia (IAI) yang merupakan satu-satunya badan yang berwenang
untuk membuat peraturan-peraturan di bidang akuntansi. Untuk pertama kalinya
prinsip-prinsip akuntansi di Indonesia ditetapkan dalam kongres IAI yang kedua tahun
2002, Prinsip-prinsip akuntansi di Indonesia terdiri atas sejumlah aturan yang menjadi
pedoman bertindak dalam melaksanakan akunians: di Indonesia dan akan masih
berkembang di masa yang akan datang.
Berikut ini adalah tiga prinsip akuntansi dari sekian banyak prinsip akuntansi

di Indonesia.
1. Konsep Entitas

Konsep yang paling mendasar di dalam akuntansi adalah entitas atau kesatuan

usaha. Kesatuan usaha akuntansi adalah suatu organisasi atau bagian dari

organisasi yang berdiri sendiri, terpisah dari organisasi lain atau individu lain.

Ditinjau dari segi akuntansi, antara kesatuan usaha yang satu dengan kesatuan

usaha yang lain atau dengan pemiliknya, terdapat garis pemisah yang tegas. Ini

berarti bahwa kejadian keuangan yang menyangkut suatu kesatuan usaha , tidak

boleh dicampur dengan kesatuan usaha lain atau dengan pemiliknya, dan

sebaliknya. Konsep ini penting artinya dalam menilai keadaan keuangan dan hasil

usaha yang dicapai suatu organisasi atau bagian dari organisasi. Tanpa konsep ini
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maka laporan keuangan akan menjadi kacau, karena apa yang tercantum dalam
laporan keuangan suatu organiseisi mungkin dimasuki kejadian-kejadian keuangan
yang sebenarnya tidak berhubungan dengan organisasi tersebut.
2. Prinsip Obyektivitas
Catatan dan laporan akuntansi harus didasarkan pada data yang bisa dipercaya
sebagai laporan yang bisa mennyajikan informasi yang tepat dan berguna. Data
yang bisa dipercaya adalah data yang bisa diverifikasi (diperiksa kebenarannya).
Data semacam itu harus dikonfirmasi oleh pengamat yang independen. Oleh karena
itu catatan akuntansi harus didasarkan pada informasi yang berawal dari kegiatan
yang didokumtasi dalam bentuk bukti yang obyektif. Seandainya akuntansi tidak
mengenal prinsip obyektifitas, maka pencatatan akuntansi akan didasarkan pada
hal-hal yang tidak obyektif dan bisa mengakibatkan kekacauan.
3. Prinsip Biaya (Cost)
Prinsip cost atau prinsip biaya menetapkan bahwa harta atau jasa yang dibeli atau
diperoleh harus dicatat atas dasar biaya yang sesungguhnya. Meskipun pembeli
tahu bahwa harga mungkin masih bisa ditawar, tetapi barang atau jasa yang dibeli
akan dicatat dengan harga yang sesungguhnya disepakati dalam transaksi yang

bersangkutan.

2.3 Pengertian Prosedur Akuntansi

Menurut W. Gerald Cole (Zaki Baridwan,1998 ; 3), prosedur didefinisikan
sebagai suatu urut-urutan pekerjaan kerani (clerical) yang biasanya melibatkan
beberapa orang dalam suatu bagian atau lebih disusun untuk menjamin adanya
perlakuan yang sama atau seragam terhadap transaksi-transaksi perusahaan yang
sering terjadi. :

Menurut (Mulyadi, 1997 ; 6) prosedur akuntansi adalah kegiatan klerikal
(clerical operation) yang terdiri dari kegiatan berikut ini yang dilakukan untuk
mencatat informasi dalam formulir, buku jurnal dan buku besar : menulis,
menggandakan, menghitung, memberi kode, mendaftar, memilih, memindah,
membandingkan. |

Dengan demikian dapat disimpulkan bahwa pengertian prosedur akuntansi

meliputi semua metode, praktek serta pendekatan umum yang digunakan untuk



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

menerapkan fungsi akuntansi sesuai dengan prinsip-prinsip akuntansi yang berlaku

sécara umuim.

2.4 Pengertian Bank

Pemahaman dan pengertian bank, berkembang sejalan dengan perkembangan

peradaban manusia. Pengertian sempit bank sesuai dengan perkembangan peradaban,

social, budaya, ekonomi, dan teknologi di berbagai sendi kehidupan manusia. Tahap-

tahap perkembangan pengertian bank adalah sebagai berikut :

1.

(98]

Pierson (dalam H. Sarwedi, 2002;6) menyatakan sebagai badan yang menerima
kredit (bank bersifat pasif);

P. Sommary (dalam H. Sarwedi, 2002;6) mendefinisikan sebagai badan pengambil
kredit (bank bersifat aktif);

Mc. Lead and R.G Hawtrey (dalam H. Sarwedi, 2002;6) menyatakan bahwa Bank
adalah suatu toko penjual kredit, sedangkan seorang bankir disebut pedagang
kredit; |

G. M. Verryn Stuart (dalam H. Sarwedi, 2002;6) mengemukakan bahwa Bank

adalah badan yang bertujuan memuaskan keperluan kredit, baik menggunakan

-uang yang diterima dari orang lain sebagai uang simpanan maupun dengan jalan

mengeluarkan uang giro;

Christopher Pass dan Bryan Lowes (dalam H. Sarwedi, 2002;6) mendefinisikan
Bank merupakan suatu lembaga simpan pinjam yang mempunyai ijin dari
pemerintah (Bank Sentral), yang bertindak sebagai tempat penyimpan uang oleh
masyarakat, perusahaan dan lembaga-lembaga yang dapat diambil kembali setiap
saat berdasarkan permintaan (current deposit account) atau setelah jatuh tempo
yang ditetapkan sebelumnya (time deposit account) |
UU No. 14 tahun 1967 menyebutkan Bank adalah lembaga keuangan yang usaha
pokoknya memberikan kredit dan jasa-jasa lainnya dalam lalu lintas pembayaran
dan peredaran uang.

UU No. 7 Tahun 1992 dan UU No. 10 Tahun 1998 menyebutkan bahwa Bank
adalah badan usaha yang menghimpun dana dari masyarakat dalam bentuk
simpanan dan menyalurkan kepada masyarakat dalam rangka meningkatkan taraf

hidup rakyat banyak.
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2.4.1 Fungsi Perbankan

Fungsi Bank adalah :
1. melancarkan pertukaran barang dan jasa;
menghimpun dan menyalurkan dana masyarakat;
memberikan informasi dan pengetahuan;

memberi jaminan;

S B

menciptakan dan memberi likuiditas.

Sinungan (dalam H. Sarwedi, 2002;5) menyatakan bahwa bank sebagai
lembaga keuangan berfungsi sebagai financial intermediary (perantara keuangan
masyarakat) antara pihak yang kelebihan dana dengan pihak yang membutuhkan
dana. Sedangkan Tunggal AW. (dalam H. Sarwedi, 2002;5) menyatakan bahwa
Jinancial intermediary merupakan transaksi keuangan yang mempertemukan
penabung dengan pemakai dana agar tabungan bisa didistribusikan untuk penggunaan
yang paling produktif.

Hanson dan Partington (dalam H. Sarwedi, 2002;5) berpendapat ada dua
fungsi bank yaitu : '
. transmission role, berperan mémperlancar mekanisme pembayaran;
2. intermediation Role, berkaitan dengan pemberian fasilitas atau kemudahan

mengenai aliran dana dari yang berlebihan kepada yang membutuhkan dana.

2.4.2 Macam — macam Bank

Bank dapat dikelompokkan berdasarkan criteria yang melekat pada bank yang
bersangkutan, antara lain : menurut jenisnya, menurut bentuknya, menurut pemilikan
modal, menurut institusi pencipta uang.
1. Menurut Jenisnya

a. Bank umum .

b. Merupakan bank yang dapat memberikan jasa-jasa dalam lalu;intas
pembayaran, meliputi : menghimpun dana dari masyarakat dalam bentuk
simpanan, memberikan kredit, menerbitkan surat pengakuan hutang (promes),
membeli dan menjual surat berharga (efek), pemindahan uang dengan surat,
sarana telekomunikasi cek wesel, menerima pembayaran tagihan atas surat
berharga dan sebagainya (UU No. 17 tahun 1992).

c. Bank Perkreditan Rakyat
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d. Merupakan bank yang menerima simpanan dalam bentuk deposito berjangka,

tabungan dan memberikan kredit.

2. Menurut Bentuknya _

a. Bank Komersil ( Commercial/Clearing Bank )
Merupakan bank yang menerima deposito dari nasabah dan menyediakan jasa
alat pembayaran (cek), bérsama-sama dengan jasa tabungan dan fasilitas
pinjaman. Dengan globalisasi, kegiatan bank dilaksanakan dengan sistim
Jaringan kerja yang saling berhubungan satu sama lainnya dan tersebar sesuai
dengan kebutuhan tingkat lokal, regional dan internasional. Bank-bank negara
maju mulai mengadakan globalisasi kegiatannya untuk memberikan pelayanan
trans-nasional kepada perusahaan-perusahaan multinasional dan melakukan
diversifikasi produk jasa keuangan seperti pengaturan Hipotek (Mortgage),
Asuransi, Penjamin Investasi (Unit Trust) dan jual beli saham.

b. Bank Perdagangan (Merchant Bank)
Bank yang mengkhususkan diri sebagai bank penyedia dana usaha manufaktur
untuk keperluan perdagangan antar pulau antar negara, dan pemberi jasa
perdagangan lainnya.

c. Bank Tabungan (Saving Bank)
Bank yang hanya menerima dana dalam bentuk tabungan dan menyalurkannya
dalam investasi jangka.

d. Bank Investasi (Invest Bank)
Bank yang membiayai keperluan investasi dalam jangka panjang, sepgrti
sector industri, 5 ’

3. Menurut Pemilikan Modal _
Bank Swasta, bank yang saham mayoritasnya dimiliki oleh pihak swasta.

b. Bank Asing, bank cabang dari bank yang berkantor pusat di negara lain.

¢. Bank Pemerintah, bank yang saham dan pendirinya oleh pemerintah melalui
departemen keuangan.

d. Bank Campuran, merupakan bank umum yang didirikan bersama oleh satu atau
lebih bank umum yang berkedudukan di Indonesia dan didirikan oleh WNI dan
atau badan hukum Indonesia yang dimiliki sepenuhnya oleh WNI dengan satu
atau lebih bank yang berkedudukan di Luar Negeri.
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4. Menurut Institusi Pencipta Uang

a. Bank Primer
Bank yang mempunyai wewenang mencetak uang chartal/menciptakan kredit
dalam bentuk kertas bank dan‘»'uang giral ( Bank Sentral ).

b. Bank Sekunder
Bank yang mempunyai wewenang mencetak uang giral (bank umum) dari
simpanan masyarakat. Bank sekunder yang tidak mempunyai wewenang
mencetak kedua jenis uang tersebut, meliputi Bank Desa, Bank Pasar, Bank
Pegawai, Bank Koperasi atau bank-bank yang dapat dipersamakan dengan itu,
diberikan status Bank Perkreditan Rakyat (pasal. 58 No. 7 tahun 1992).

2.5 Pengertian Deposito
Deposito atau simpanan berjangka adalah simpanan pihak ketiga pada bank
yang penarikannya hanya dapat dilakukan dalam jangka waktu tertentu menurut

perjanjian antara pihak ketiga dengan bank tersebut.

2.5.1 Macam — macam Deposito
1. Deposito Valuta Asing Berjangka
Deposito Berjangka Valuta Asing pada beberapa bank pemerintah dapat diterbitkan

dalam dollar Amerika atau mata vang (currency) lainnya yang terdaftar pada Bursa

Valuta Asing (BVA) Jakarta. .
a. Jumlah nominal dan jangka waktu simnpanan Deposito Valuta Asing
US Dollar '

Minimum sebesar US$10.000 (sepuluh ribu Dollar) dan untuk jumlah
selanjutnya dalam kelipatah US$ 1.000 jangka waktu penyimpanan dapat
dipilih sesuai kebutuhan 1 bulan, 3 bulan, 6 bulan atau 12 bulan.
b. Valuta Asing lainnya

Minimum sebese{r equivaleht US$ 100.000 dan untuk jumlah selanjutnya
dalam kelipatan equivalent US$ 10.000. Sedang untuk jumlah diatas
equivalent US$ 100.000 dapat detempatkan dalam jangka waktu lebih pendek
yakni 7 hari s/d 30 hari. Jangka waktu penyimpanan dapat dipilih sesuai
kebutuhan, yakni 1 bulan,” 3 bulan, 6 bulan atau 12 bulan. Tarif bunga
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diberikan dengan sangat menarik dan fleksibel sesuai dengan perkembangan
pasar. Bunga dan nominalnya dibayarkan pada saat jatuh tempo.

2. Sertifikat Deposito
Pengertian Sertifikat Deposito adalah simpanan berjangka atas pembawa atau atas
tunjuk, yang dengan izin Bank Insonesia dikeluarkan oleh bank sebagai bukti
simpanan yang dapat diperjualbelikan atau dipindahtangankan kepada pihak ketiga.
Bunganya dibayar dimuka dalam arti dipotong dari harga nominalnya pada waktu
sertifikat deposito itu dibeli. Misalnya, sertifikat deposito berjangka nominal Rp.
1.000.000,- dibeli dengan tunai Rp. 940.000,-. Setelah sertifikat deposito jatuh
tempo, akan diterima kembali uang sebesar Rp. 1.000.000,-. Sertifikat deposito
dapat diperjualbelikan, dan jangka waktu yang dimaksudkén biasanya adalah 1
minggu, 2 minggu atau kurang dari 1 bulan, 3 bulan, 6 bulan dan 12 bulan. Bunga
yang diberikan sebagai imbalan oleh setiap bank yang menerbitkan sertifikat
deposito berbeda satu dengan yang lainnya, perbedaan tergantung dari kemampuan
dan kebutuhan bank yang bersangkutan atas dana yang ingin ditarik dari
masyarakat. N | |

3. Deposit On Call
Yang dimaksud dengan deposit"on call ialah simpanan yang tetap berada di bank
selama deposan tidak membutuhkannya. Deposito ini agak berbeda dengan
deposito berjangka. Apabila deposan akan menarik simpanan depositonya terlebih
dahulu ia harus memberitahukannya kepada bank. Pemberitahuan deposito
disesuaikan dengan perjanjian antara deposan dan bank, misalnya sebulan atau dua
bulan sebelum jangka waktu penaﬁkan. Di luar negeri deposit on call disukai oleh
para nasabah bank. Lain halnya dinegara kita, deposit on call dilakukan oleh
beberapa bank saja. :

4. Deposito Automatic Roll-Over
Deposito yang sudah jatuh tempo, tetapi pinjaman pokok belum diuangkan berarti
uang (deposan) rneng‘anggur tanpa berbunga. Deposito automatic roll-over tidak
demikian halnya. Uang deposan secara otomatis diperhitungkan bunganya, begitu
jangka waktu deposito habis waktunya. Uang deposan juga akan terus diberi bunga
dan tidak pernah menganggur seandainya deposan tersebut menarik deposito yang
sudah jatuh tempo. Di negara kita, beberapa bank swasta/asing telah melaksanakan

deposito automotic roll-over ini.
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2.5.2 Ketentuan Umum Deposito Berjangka

Ada beberapa syarat deposito berjangka yang harus diketahui oleh deposan,
hal ini perlu menjaga kemungkinan terjadinya kesalahpahaman atau kekeliruan antara
nasabah dengan bank. Ketentuan tersebut sebagai berikut :

I. tabungan terikat oleh jangka waktu, yaitu simpanan diberi batas jangka waktu
dengan tingkat bunga sesuai dengan lamanya dana yang disimpan di bank tersebut;

2. setoran tidak diangsur. Deposito berjangka ini berbeda dengan simpanan lainnya.
Simpanan lainnya dapat ditambah atau dikurangi simpanannya, berbeda dengan
deposito berjangka, masyarakat menanamkan dananya dan dari dana tersebut tidak
dapat diambil sebelum jatuh tempo deposito yang telah disepakati antara pihak
bank dengan nasabah;

3. simpanan yang telah jatuh tempo tidak diberi bunga lagi. Apabila deposito yang
telah jatuh tempo dan oleh deposannya tidak segera diambil; maka pada tanggal
berikutnya bunga tidak diperhitungkan lagi, kecuali jika deposito diperpanjang
secara otomatis atas permintaan nasabah;

4. tidak bunga berbunga. Sebagaimana dengan simpanan yang telah jatuh tempo
berlaku pula pada bunga deposito yang diambil tidak dapat mempengamhi pada
perhitungan bunga bulan berikutnya.

2.5.3 Manfaat dari Deposito Berjangka
Deposito memiliki manfaat bagi nasabah maupun bagi pihak bank itu sendiri.
Bagi pihak nasabah manfaat deposito berjangka adalah :
1. memberikan rasa aman karena uangnya tidak akan hilang;
2. memberikan keuntungan atau penghasilan berupa bunga dari simpanan deposito
berjangka;
3. dapat dijadikan jaminan suatu kredit.
Manfaat deposito berjangka bagi pihak perbankan adalah sebagi berikut:
1. dapat digunakan sebélgai sumber dana yang efektif untuk pemberian berbagai
macam kredit yang dibutuhkan oleh masyarakat;
2. melalui deposito berjangka bank telah menghimpun dana yang berlebihan di
masyarakat supaya di manfaatkan dengan jalan mengelola uang di bank;
3. dengan dana yang berasal dari deposito berjangka ini, yang disalurkan pada pihak-
pihak yang mengutamakan dalam bentuk pemberian kredit pihak perbankan ikut
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3.1.2 Perijinan BPR _

Untuk mendapatkan ijin usaha, BPR wajib memenuhi persyaratan tentang
susunan organisasi, permodalan, kepemilikan, keahlian dibidang perbankan,
kelayakan rencana kerja, hal-hal lain yang ditetapkan Menteri Keuangan setelah
mendengar pertimbangan Bank Indonesia, dan memenuhi persyaratan tentang
tempat kedudukan kantor pusat BPR di kecamatan. BPR dapat pula didirikan di
ibukota kapubaten atau kotamadya sepanjang ibukota kabupaten dan kotamadya

belum terdapat BPR.

3.1.3 Kepemilikan BPR ,

1. BPR yang berbentuk hokuin koperasi, kepemilikannya diatur berdasarkan
ketentuan dalam Undang-Undang tentang perkoperasian yang berlaku;

2. BPR yang berbentuk hokum Perseroan Terbatas (PT), sahamnya dapat
diterbitkan dalam bentuk saham atas nama;

3. Perubahan kepemilikan BPR wajib dilaporaknkepada Bank Indonesia

3.2 Struktur Organisasi

Dalam rangka operasional perusahaan dibutuhkan adanya kerjasama
secara langsung dari masing-masing personilnya , untuk itu diperlukan suatu
strukrtur organisasi yang efektif dan efisien sehingga tercipta kelancaran
kerjasama. "

Struktur organisasi yang dianut oleh PT. BPR Jember Lestari adalah
bentuk fungsional. Kekuasaan tertinggi terletak pada RUPS dan sebagai
penggungjawab pencapaian tujuan yang digariskan oleh RUPS adalah Dewan
Komisaris, sedangkan penaggung jawab operasional adalah Direktur Utama dan
Direktur. :

Untuk lebih jelasnya Struktur Organisasi PT. Bank Perkreditan Rakyat
Jember Lestari, dapat dilihat pada gambar 3.1.
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Gambar 3.1: Struktur Organisasi PT. BPR Jember Lestari

Sumber : PT. BPR Jember Lestari

i

17
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3.2.1 Job Description Penjelasan PT. BPR Jembei Lestari
1. RUPS

Adalah suatu pertemuan yang diadakan para pemegang saham dan para kepala

bagian. Rapat ini diadakan setiap satu (1) tahun sekali atau pada saat tutup

buku. Tahun buku yang berlaku adalah Januari s/d Desember sehingga
pelaksanaan RUPS ini paling lambat diadakan pada bulan Februari.

Tujuan RUPS adalah :

a. meminta pertanggungjawaban Direktur dalam menjalankan tugasnya;
b. menentukan suatu keputusan dan kebijaksanaan untuk kemajuan dan
kelangsungan hidup perusahaan.
2. Komisaris

Komisaris PT. BPR JEMBER LESTARI bertugas mengawasi serta

mengarahkan pelaksanaan-pelaksanaan yang dijalankan oleh Direktur agar

tetap mengikuti kebijaksanaah Bank.

Tugas dan tanggungjawab Komisaris :

a. mempertimbangkan, menyempurnakan dan mewakili para pemegang saham
dalam memutuskan perumusan kebijaksanaan mnum bank yang baru, yang
diusulkan oleh Direktur untuk dilaksanakan bank pada masa yang akan
datang;

b. mempertimbangkan dan menyetujui rancangan anggaran perusahaan dan
rencana kerja untuk tahun buku baru yang disampaikan oleh Direktur;

¢. memberikan persetujuan mengenai perkiraan laba rugi tahunan serta laporan-
laporan berkala lainnya yang disampaikan oleh Direktur.

3. Direktur Utama

Direktur utama memimpin serta mengawasi kegiatan bank sehari-hari sesuai

dengan kebijakan umum yang telah disetujui Dewan Komisaris dalam Rapat

Umum Pemegang Saham (RUPS) guna mencapai tujuan perseroan.

Tugas dan Tanggungjawab Direktur Utama:

a. merumuskan dan mengusulkan kebijakan umum bank untuk masa yang

akan datang kepada Dewan Komisaris agar mencapai tujuan kontinuitas

operasi perusahaan;
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mengetahui dengan pasti bahwa produk atau jasa yang telah diberikan oleh
bank kepada para nasabahnya benar-benar memenuhi kebutuhan;
melakukan tugas-tugas' marketing lainnya yang diberikan oleh Bagian

Komersial.

6. Remedial (Collection dan Litigation)

Bertanggungjawab kepada bagian Komersial.

Tugas dan tanggungjawab Collection dan Litigation :

a.

o ©

o

memeriksa dan mengambil kredit nasabah yang jatuh tempo pada tanggal,
hari itu dari bagian administrasi kredit;

memberikan kredit nasabah yang jatuh tempo tersebut untuk dibuatkan
kwitansi oleh bagian administrasi kerdit;

membuat register nasabah yang telah jatuh tempo;

mencatat kwitansi yang telah dibuat oleh bagian administrasi kredit;
melaporkan ke bagian kdmersial kwitansi yang akan dibawa keluar;
mengunjungi nasabah yang jatuh tempo sesuai yang tercantum dikwitansi
yang dibawa,

melaporkan hasil-hasil kunjungan ke nasabah;

mencatat hasil-hasil kunjungan ke nasabah;

memberikan kembali kwitansi ke bagian administrasi kredit sedangkan
kwitansi yang tertagih diserahkan kebagian Kasir bersama uang dengan nilai

kwitansinya.

7. Operasional

N

Memimpin, mengawasi dan bertanggungjawab atas terlaksananya kelancaran

kerja dibagian operasi, serta memberikan laporan berkala atas hasil

pekerjaannya kepada Direksi.

Tugas dan tanggung jawab Operasional :

a.

memeriksa penggunaan dan pengamanan kunci-kunci kantor / brankas dan
kunci-kunci rahasia;

memeriksa daftar absensi pegawai secara rutin setiap hari kerja;

memeriksa apakah keadaan kantor dan sarana dalam keadaan siap untuk

operasi;
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22

mencatat dalam Buku Bank apabila terjadi pembayaran melalui slip setoran
pada Bank yang ditunjuk atau melalui giro;

mengatur dan menyiapka pengeluaran uang bila terdapat tagihan atau
keperluan operasional BPR;

melayani para nasabah dan membukukan transaksi-transaksi yang dilayani

antara lain :

a) setoran/penarikan tabungan;

b) memeriksa setoran dan pembayaran deposito;

¢) melayani realisasi pembiayaan atau setoran angsuran/pembayaran
kembali pembiayaan;

d) turut dalam pengurusan dan penyimpanan uang kas diruang khasanah;

e) melayani/menyerahkan kepada nasabah bukti-bukti setoran dan bukti-
bukti pembayaran yang diperlukan oleh nasabah yang bersangkutan;

/) menyimpan sementara bukti-bukti transaksi dengan lembar kerja harian

pada tempat tertentu pada waktunya diteruskan kepada bagian

N

Accounting.

b. Seksi Administrasi Kredit -

Mengatur, mengawasi dan melaksanakan kegiatan administrasi dan

dokumentasi pemberian pembiayaan serta melakukan kegiatan untuk

mengamankan posisi bank dalam memberikan pembiayaan sesuai dengan

hokum yang berlaku.

Sesuai tugas dan jabatan Administrasi Kredit, maka tugas-tugas yang harus

dilakukan, antara lain :

Y
2)
3)

4)

3)

melaksanakan perhitungan bunga pinjaman secara teliti dan cermat;
mengisi buku register kredit berdasarkan kartu angsuran,;

mempersiapkan slip penarikan dana, slip setoran yang berhubungan dengan
pencairan kredit;

menyimpan dokumen-dokumen yang berhubungan dengan perjanjian
kredit;

melaksanakan pembukuan terhadap nota-nota yang berkenaan dengan
kredit.
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2) mengawasi agar semua data yang diperlukan untuk menyusun laporan telah
seluruhnya dicatat;
3) mengurus dan menghitung beban pajak serta penyusutan aktiva tetap;
4) mengatur dan mengawasi penyusunan Laporan Keuangan Berkala dan
| laporan-laporan lainnya yang diperlukan;
{ 5) menyiapkan dan membuat laporan untuk Bank Indonesia;
; 6) mengusahakan agar penyerahan laporan tersebut tepat pada waktunya,
7) pada akhir bulan tugas Accounting adalah sebagai berikut :
a) membuat neraca harian;
b) membuat neraca bulanan;
¢) membuat laba-rugi harian/bulanan;
d) membuat laporan bulanan untuk bank Indonesia;
¢) membuat laporan triwulanan untuk bank Indonesia,

f) membuat laporan komisaris;

|
|
|

g) membuat rekonsiliasi bank.
e. Seksi Umum '
Membantu bagian Operasionai dalam mengelola bidang umum kesehariannya,
serta melaporkan hasil-hasil pelaksanaan kegiatannya kepada bagian
Operasional.

Seksi umum terdiri dari ;

1) Security/Satpam
Tugas dan tanggungjawab :
a) menjaga keamanan kantor dan lingkungan sekitarnya;
b) mengawasi setiap tamu yang keluar/masuk kantor;
¢) membantu tamu/nasabah yang, merasa kebingan dan memerlukan
bantuan dalam hubungannya dengan PT. BPR JEMBER LESTARI;
d) mengatur masuknya tamu-tamu yang akan menghadap Direksi;
¢) menjaga persatuan dan kesatuan secara menyeluruh.
2) Olffice Boy/Pramubakti

Tugas dan tanggungjawab :
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a) memberikan dukungan kepada semua seksi yang memerlukan sesuatu
guna menjamin kelancaran tugas pekerjaannya,
b) menjaga kebersihan kantor/ruangan tempat kerja karyawan;
¢) membuka dan menutup kantor dengan baik dan cermat sebelum dan
sesudah jam kantor;
d) memeriksa apakah lampu-lampu dan AC kantor sudah dimatikan setelah
tutup kantor;
¢) membantu mengamankan kantor pada jam-jam kerja;
f) mengadakan serah terima situasi kantor kepada penjaga/ satpam bila akan
meninggalkan kantor;
g) bertanggungjawab atas kunci-kunci yang dikelolanya.
3) Driver
Tugas dan tanggungjawabnya, antara lain :
a) mengantar tugas BPR ke dan dari tempat yang dituju sesuai perintah
dinas;
b) selalu siap ditempat guna menjamin tersedianya kendaraan bermotor.
3.2.2 Jumlah Karyawan PT. BPR Jember Lestari
Jumlah Karyawan PT. BPR Jember Lestari dapat dilihat pada tabel 2.1.
Tabel 2.1 : Jumlah Karyawan PT. BPR Jember Lestari Tahun 2004

No | Uraian/ Bagian Banyak Karyawan
1 Komisaris 1 Orang
2 Direktur Utama 1 Orang
3 Direktur 1 Orang
‘4 Marketing / Komersial 9 Orang
5 Remedial 1 Orang
6 Operation Departement Head 1 Orang
‘ Teller 1 Orang
8 Credit Administration 1 Orang
9 Deposito dan Saving Administration 1 Orang
10 Accounting - 2 Orang
11 Security 2 Orang
12 Office Boy 1 Orang
13 Driver 1 Orang
Jumlah Karyawan e 23 Orang

Sumber Data : PT. BPR Jember Lestari
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3.2.3 Sistem Pengupahan

Pelaksanaan sistem pengﬁpahan PT. BPR Jember Lestari pada karyawan
disesuaikan dengan Departemen Tenaga Kerja, seperti Tunjangan Hari Raya,
Jamsostek dan Bonus. Untuk pembayaran gaji bulanan dibayar oleh perusahaan
kepada karyawan setiap tanggal 25 dalam bulan takwin. Jika hari tefsebut jatuh
pada hari libur, maka pembayaran akan dilakukan pada hari kerja terakhir

sebelum hari tersebut.

3.3 Kegiatan Pokok BPR

Dalam bidang produksi jasa, kebutuhan investasi sangat terbatas dan lebih
mutlak dilokalisir, karena tidak adanya keharusan yang minimal, terkecuali
minimal dalam arti unit ekonomis, sehingga besar jumlah nominatip kredit dapat
ditentukan secar fleksibel. Mungkin dalam produksi jasa ini harus
dipertimbangkan adanya minimum kebutuhan demi efisiensi perusahaan secara
ekonomisnya. V

Dalam menarik minat masyarakat terhadap kegiatan pokok bank, maka
bank berusaha memberikan pelayanan yang sebaik-baiknya. Kualitas pelayanan
dalam bidang jasa sangat menentukan keberhasilan yang bersangkutan dalam
mendapatkan nasabah yang sebanyak-banyaknya. Persaingan dalam memberikan
pelayanan semakin ketat dengan banyaknya bank-bank baru yang didirikan.
Berhasil tidaknya perusahaari dalam mencapai tujuannya tergantung dalam
1nengelola perusahaan yaitu mengkoordinasikan dan mengintegrasikan semua
aspek yang ada.

PT. BPR Jember Lestari dalam melaksanakan operasionalnya
menggunakan sistem dan operasional berdasar ketentuan undang-undang
perbankan. Dimana, dalam operasionalnya PT. BPR J ember Lestari memberikan
pelayanan bagi golongan ekonomi lemah atau pengusaha kecil dan menunjang
modernisasi pedesaan.

Dalam pelayanan produk dan jasa bank, baik mobilisasi dan maupun

dalam menanamkan dana bank mempunyai ketenuan sebagai berikut :



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

28

b. Tabungan Lestari
Adalah simpanan pemilik dana pada bank penarikannya hanya dapat dilakukan

dengan persyaratan tertentu yahg disepakati dalam perjanjian. Penabung diberi

suku bunga sesuai dengan jangka waktu dan dupt diambil setiap saat tanpa
batas.
Ciri-ciri Tabungan Lestari adalah sebagai berikut :
1) setoran tabungan awal sebesar Rp. 10.000,00;
2) bunga tabungan yang diperoleh akan dihitung berdasarkan saldo harian,
3) tabungan yang disimpan bebas diambil sctiap saat tanpa batas.
2. Penyalur Dana (Penyalur Kredit)
Kegiatan pokok BPR selain menghimpun dana adalah memberikan pinjaman
kepada masyarakat yang membutuhkan dengan berupa pemberian kredit. Bank
sebagai intermedier antara pihak yang berkelebihan dan dengan pihak yang
. membutuhkan dana, secara otomatis apabila dana terhimpun akan disalurkan
kepada masyarakat sebagi pinjaman atau pembiayaan. Dalam pembiayaan ini
PT. BPR Jember Lestari memfokuskan pada pinjaman kendaraan bermotor baik

roda dua maupun kendaraan roda empat.

3.3.1 Usaha yang Tidak Boleh Dilakukan BPR
Usaha yang tidak boleh dilakukan BPR adalah :

menerima simpanan berupa giro;

melakukan kegiatan usaha dalam valuta asing; |

melakukan usaha perasuransian;

A T

melakukan usaha lain di luar kegiatan usaha sebagaimana yang dimaksud

I
dalam usaha BPR.
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IV. HASIL KEGIATAN PRAKTEK KERJA NYATA

4.1 Prosedur Akuntansi Deposito Berjangka

Secara garis besar prosedur akuntansi deposito berjangka adalah 1)
pcmbukaah deposito berjangka yang meliputi menyerahkan foto copy KTP/identitas
diri, mengisi formulir permohonan deposito berjangka, mengisi aplikasi deposito
berjangka, membuat kartu contoh tanda tangan, dan membuat bilyet deposito. 2)
Pencairan bunga Deposito Berjangka. 3) Pencairan Deposito Berjangka, 4) Perlakuan

Akuntansi terhadap Deposito Berjangka.

4.1.1 Prosedur Pembukaan Deposito Berjangka
Secara garis besar prosedur pembukaan Deposito Berjangka di PT. BPR Jember
_Lestari meliputi :
1. penyerahan foto copy KTP / identitas diri ke AO;
2. bagian Tabungan / Deposito:
a. mengisi formulir permohonan deposito berjangka;

b. mengisi aplikasi deposito; -

i

membuat kartu contoh tanda tangan;
d. membuat bilyet deposito.
Untuk lebih memperjelas prosedur pembukaan Deposito Berjangka PT. BPR
Jember lestari dapat ditunjukkan pada Gambar 4.1 dan flow chart.

' Deposito/Tabun p| Direktur/Direktur
Accunt /EEQS-@SV gan - < Utama
Officer
T Bilye{ Deposito
‘ Bilyet
Nasabah |« Kasir
P
Uang

Gambar 4.1: Prosedur Pembukaan Deposito Berjangka
Sumber data: PT. BPR Jember Lestari

29



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

uejsaT Jaquiar ¥dg ‘Ld - ;equing

jreun eleoas ejbueliag
ousoda uee)nquidd INpasold : | uendwe]
exBueliag oysodaq 1241 : 908
eybueliag oysodeaq ueuoyouwad - g9dd
ueuoyounad iseqidy @ d

diSyv

¢
4
b gag

_ uebue] epuej yojuo) nuey - 110

aad

')
1

$3S0Yd

m_

HVYEVYSVN

o
pvn

opsodap ueuoyouwnad
Jijnuusoy isibuapy

Tkx‘ _ HVYGYSVYN
HY4dVYSVYN

AUISYAH VIAV.LA AALIAIIA | TYNOISYVIHIdO OLISOdAd NVIDVY HVAVSVN ¥



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

32

1. Mengisi Formulir Permohononan Deposito Berjangka

Tata cara pengisian formulir Permohonan Deposito Berjangka adalah sebagai

berikut:

a. nama pemohon, diisi dengan nama deposan. Misal : M. Tohirin;

b. alamat, diisi dengan alamat calon deposan. Misalnya : JI, Trunojoyo 175 Jember;

c. telepon, diisi nomor telepon calon deposan:;

d. nominal deposito, diisi jumlah uang yang akan didepositokan. Misal : Rp.
2.000.000,00,-;

¢. jangka waktu, diisi berapa lama uang akan didepositokan. Misal : 1 bulan, 3
bulan, 6 bulan, 9 bulan, 12 bulan dan 24 bulan;

f. bunga, diisi sesuai dengan bunga yang diberikan oleh PT. BPR Jember Lestari.
Misal : 7%;

g. bunga deposito saya akan, diisi sesuai dengan pilihan yang ada, yaitu apakah:
1) ambil sendiri setiap bulan
2) ambil pada tanggal jatuh tempo
B ramlorke....... Lo .

h. telah menunjuk nama tersebut ciibawah ini sebagai ahli waris dari saya:

1) nama, diisi dengan nama ahli waris deposaii;

2) alamat, diisi dengan alamat ahli waris deposan;

3) pada tanggal jatuh tempo jumlah pokok, diisi dengan pilihan yang ada yaitu
terdapat 4 pilihan;

tanggal, diisi dengan tanggal permohonan.
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Contoh Kartu Contoh Tanda Tangan :
PT. Bank Perkreditan Rakyat Noi B oavidvssinrsiion

Jember Lestari

KARTU CONTOH TANDA TANGAN

Nama Jabatan dan | Contoh tangan dan tanggal | Pengesahan oleh Bank
Keterangan bukti diri pencantumnya

(b) S (d)

SO OO ... - s s A ) ¢tV e o3 0% s o oo s Pougss

Alamat: Jl. Gajah Mada 103

Jember

No. KTP: 12345678910
Date

Sumber: PT. BPR Jember Lestari

4. Penerbitan Bilyet Deposito
Bilyet deposito dibuat terakhir kali setelah semua persyaratan telah terpenuhi.
Bilyet deposito dibuat rangkap 5 ( lima ), yaitu :
a. bilyet asli untuk nasabah,;
b. penegasan file bagian Tabungan / Deposito;
c. penyelesian file ( pencairan diambil untuk kasir );
d. kredit untuk kasir;
e. kontrol file ( kontrol ).



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

5 )

5. apabila yang mencairkan bukan deposan sendiri maka harus dilengkapi dengan
surat Kuasa yang ditanda tangani diatas materai Rp.6000,-;
6. apabila data telah lengkap bagian Tabungan/Deposito memberi keterangan dibalik

bilyet deposito tanggal pencairan,

Untuk lebih jelasnya dapat. dijelaskan dengan gambar 4.2 dan Sflow chart

{ Tabungan / . Kabag.

Deposito o e 0

Account Dirut
Officer

ra
: I
|
x ’
v
v

i Nasabah Kasir

Gambar 4.2: Prosedur Pencairan Deposito Berjangka
Sumber data: PT. BPR Jember Lestari
Penjelasan Gambar:
Deposan  menemui AO dan menyerahkan Bilyet asli deposito. AO
menyerahkan bilyet asli deposito pada bagian Tabungan/Deposito. Kemudian bagian

deposito mengambil file deposan untuk melihat data deposan. Kemudian bagian

Tabungan/Deposito meminta tanda tangan deposan diatas meterai 6000 setelah itu
mencocokkan tanda tangan deposan yang ada di kartu contoh tanda tangan. Setelah
itu bagian Tabungan deposito meminta paraf ke Kabag,

Operasional dan Dircktur Utama/Direktur. Setelah itu bilyet diserahkan kekasir untuk

dicairkan.
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i, PPh 15%, diisi apabila jumlah uang yang didepositokan lebih dari Rp. 7.500.000,-

.
’

j. jumlah yang diterima, diisi jumlah bunga deposito yang diterima setelah dikurangi

pajak apabila dikenakan pajak;

k. bagian Deposito, Bag. Operasi, Pembukuan, diisi paraf setelah dicross cek

terlebih dahulu;
l. kasir, diisi paraf kasir setelah menyerahkan bunga deposito pada nasabah;
m. jember, diisi dengan tanggal pengambilan bunga deposito;
n. tanda tangan penerima bunga deposito.
Contoh Slip Pengambilan Bunga Deposito :
SLIP PENGAMBILAN BUNGA DEPOSITO

; Telah terima pembayaran bunga deposito dari Bank Perkreditan Rakyat JEMBER
Bag. Deposito LESTARI, untuk bulan:......... Kepada: :
(k)
Nama : (a)Rudi Nominal : Rp(£)1.000.000,-
- Alamat : (b)Gajah Mada  Bunga per th. : Rp(g) 120.000,-
Bag.Operasi :
Deposito No. :(¢)1103 Bunga per bl. : Rp(h) 10.000,-
(k) JangkaWaktu : (d)3 Bulan PPh 15% :Rp(i)
Suku Bunga 1 (e)12% Jml Diterima :Rp (j) 30.000,-
Penbukuan
Kasir, Jember, (m)12-04-2004........
(k)
@
(n)
Paraf Mahmud
k
( ) Tanda Tangan Penerima
Nama terang

Sumber: PT. BPR Jember Lestari

4.1.3 Tata Cara Pengisian Slip Memorial
Pengisian Slip Memorial adalah:

I. tanggal, diisi dengan tanggal jatuh tempo;
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2. debet, diisi deposito;
3. rek. no., diisi nomer rekening yaitu 172;
4. perkiraan lawan, diisi nomer rekening yaitu 270.10 untuk biaya deposito yang
dibayarkan dan 200.01 untuk pajak deposito, bila ada pajak;
5. perkiraan buku besar, diisi dengan biaya bunga;
6.  perkiraan buku besar, diisi dengan rupa—rupa passiva;
7. jumlah, diisi dengan jumlah bunga deposito yang dibayarkan setclah dikurangi
pajak bila dikenakan pajak:
8.  diisi berapa banyak deposan yang akan menerima bunga deposito dan tanggal
Jatuh temponya; &
9. bagian, diisi dengan Tabungan/Deposito;
10. dibuat, nama bagian tabungan/deposito;
I1. diperiksa, diisi paraf oleh bagian operasional;
12. dibukukan, diisi paraf bagian accounting;
13. disetujui, diisi paraf oleh direksi.
Contoh Slip Memorial :
SLIP MEMORIAL :
Tanggal: ...(1) 12-03-04
Debet (2) Rek. No, E 172(3) Perkiraan lawan (4)
Deposito ! 270.10 Budep yadib Rp. 30.000,-
Perkiraan Buku besar — biaya bunga 6 Perkiraan Buku besar rupa- (6)
rupu passiva
_Keterangan " Jumlah

Rp (7).30.000,-

)
Bunga deposito yang dibayar per tanggal 12-03-04 scbanyak | deposan

&

Bagian

)

Dibuat Diperiksa Dibukukan Disetujui
(10) (D (12) (13)

Sumber: PT, BPR Jember Lestari
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4.2.2 Membantu Pengisian Slip Pengambilan Intern Tunai Tabungan
Prosedur pengambilan Tabungan Lestari adalah:
1. mengisi slip pengambilan intern tunai tabungan;
menyerahkan slip pengambilan dan buku tabungan ke bagian tabungan/deposito

bagian tabungan/deposito mencocokkan saldo, nama, alamat, dan no. rekening;

2w

setelah selesai bagian tabungan/deposito menyerahkan ke kasir dan nasabah
menerima uang dari Kasir,
Tata cara pengisian slip pengambilan tunai tabungan adalah :
rekening tabungan no., diisi sesuai dengan nomor urut tabungan;
nama dan alamat pemegang rekening, diisi nama dan alamat nasabah;
jumlah setoran, diisi dengan jumlah uang yang akan ditabung;
diperiksa, diisi paraf kepala operasional dan dibukukan diisi paraf accounting;

cap kasir, diisi paraf bagian kasir;

B e

tanggal dan tanda tangan penyetor, diisi dengan tanggal saat menabung dan tanda
tangan yang menyetorkan uang.

Contoh Slip Pengambilan Intern Tunai Tabungan:

PT. Bank Perkreditan Rakyat BUKTI KAS

JEMBER LESTARAI REKENING TABUNGAN

SLIP PENGAMBILAN INTERN TUNAI TABUNGAN e
Nama & Alamat Pemegang Rekenin - FUMLAH SETORAN — | Rp.-50.000,0(3)—
Sutini
J1. Gajah Mada 125 Jember (2) Terbilang : lima puluh ribu rupiah
Diperiksa Dihnkuka:l TANGGAL, 10 Maret 2004 (6)
Tanda Tangan Penyetor (6)
4) 4) Sutini

Sumber Data: PT. BPR Jember Lestari
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V. KESIMPULAN

Kesimpulan yang diperoleh setelah melaksanakan kegiatan Praktek Kerja

Nyata di PT. BPR Jember Lestari, tentang “Prosedur Akuntansi Deposito Berjangka”

adalah sebagai berikut :

1.

PT. BPR Jember Lestari kegiatan pokoknya adalah menghimpun dana dalam
bentuk Deposito Lestari dan Tabungan Lestari, serta sebagai penyalur dana dalam
bentuk pemberian kredit;

Prosedur Akuntansi deposito berjangka PT. BPR Jember Lestari meliputi tahap
pembukaan deposito berjangka, pencairan bunga deposito berjangka, pencairan
deposito berjangka dan perlakuan akuntansi terhadap deposito berjangka. PT.
BPR Jember Lestari hanya memiliki satu macam deposito;

Direktur Utama dapat memberikan bunga khusus kepada deposan yang
mendepositokan uangnya dalam jumlah besar;

Bagi deposan yang nominal depositonya diatas Rp. 7. 500.000,- maka bunga yang
diterima akan dikenakan pajak sebesar 15%;

Bunga deposito dapat diambil secara tunai ataupun langsung disetor ketabungan
apabila deposan sudah mempunyai Tabungan Lestari;

Memperoleh pengalaman melayani nasabah secara langsung dan mengetahui
dengan jelas proses pembukaan deposito berjangka serta pencairan deposito

berjangka.

44
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PT. BANK PERKREDITAN RAKYAT
JEMBER LESTAR/

NOmor O3V BPPICIT/IZ2003
Perhal CICesedinn Menjadi Tempat PN
Malwsiswi Fakultas Ekonomi UNEJ

Feepaci Yh,
Lekan Fakultas Ekononu
Universitas Jember

UP. Pemibantu Dekan |

Menunjuk surat saudara Nomor : 4480 / J25.1.4 /P 6 / 02 tanggal 13 November 2003
perilud Kesedivan Menjadi Tempat PKN Mahasiswa Fakultas Lkonomu UNEJ, maka
dengan ini kami membeitahukan  bahwa kami Gdak  keberatan untuk menerima
mahasiswa saudara :

' No. { N NIM Bidang Studi
18 :

1. | AGNES HENI SOFITA 01 - 4272 | D IU. Akuntansi
!

| 2 1 AINUR ROFIQ 01 -4366 | D I Akuntansi

Untuk melaksanakan Prakiik Kerja Nyata ( PKN ) terhitung mulai bulan Maret s/d
April 2004, dengan catatan selama melaksanakan PKN agar mematuhi semua peraturan
yang ditctapkan ol¢h P'L. BPR Jember Lestari.

DPemikian untuk menjadi maklun,

)

[ Jember, 27 Januari 2004
\ PT. BPR Jember Lest: ul\

; “&,% ?}M. PT. Bank Porkrodlitan Haky‘t

JJ"

JEMBER/ESTAM

‘)uxl\ll'x Ulama

L 4
JI. Trunojoyo No. 19 - 21 Jember, TEL. (0331) 486968 - 422014
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DAFTAR ABSENSI KARYAWAN

PT. BANK PERKREDITAN RAKYAT

JEMBER LESTARI

BULAN MARET 2004
mna - AGNES HENI SOFITA
batan ; Magang
anggal ] Hari Masuk " , g —c Keterangan
Jam Paral Jam Paral
f ] Senin 0B . CO \S.CO MY
8 2 Selasa 0% 0D M \$ - OO *AW
L 3 Rabu 00 - 00 AN 15.00 AWM
4 Kamis 0% -00 ABA \$ .00 A&%
5 Jum'at | 08 W M 15.00 ’AQS\
6 Subtu i
7 Minggu
8 Senin 09 00 7 $.00 M
9 Selasa 09 0 | w0 A
10 Rabu 08.00 N Y 26\ A
11 Kamis 0B 00 AN | s AP ;
12 Jum'at 0% 00 . \$ 00 A
13 Sabtu
14 Minggu
15 Senin
16 Sclasa
17 Rabu
18 Kamis
19 Jum'at
20 Subtu
21 Minggu
22 Senin 202 Hari Raya Nyepi
23 Sclasa W00 ' &ﬂ 1500 *ﬁ&u g
24 Rabu o | & 1600 A
25 IKamis 09.00 A‘?L 18.00 A{‘aﬂ
20 Jum'at ' ; %
27 Sabtu
24 Minggu
29 Senin oA 00 AN 5.0 AN
"30 Selasa 09 O AW | s AR
31 Rabu 00 00 A L 00 AR
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PT. BANK PERKREDITAN RAKYAT
JEMBER LESTARI

DAFTAR ABSENSI KARYAWAN

BULAN APRIL 2004

14 - AGNES HENI SOFITA
tan : Magang
'}nggul Hari : Masuk . —eng i Keterangan
F__ Jam Paraf Jam Paraf
FI Kamis 0B 0 ' ' 1S.C0 A
2 Jum'at | O AR | 500 Al
L3 Sabtu
4 Minggu
Senin Pemilu
6 Selasa 0B 00 Mﬁ 15.00 AK\*W
y Rabu 0 0 1500 A1)
Kamis 0p O 16.00 M
9 Jum'at Hari Paskah
10 Sabtu
11 Minggu 1
12 Senin o 00 W \S.00 )‘ﬁfﬁﬁ
E 13 Selasa
14 Rabu
15 Kamis
16 Jum'at
17 Sabtu
18 Minggu
19 sSenin
20 Sclasa
21 Rabu
22 Kamis
23 Jum'at
24 Sabtu ‘
25 Minggu .
20 Senin
27 Scelasa
28 Rabu
29 Kamis
30 Jum'at
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PT. BANKFERKREDITAN RAKYAT
JEMBER LESTARI

SURAT KETERANGAN
No. 114/ Ket. PKN/DPRJL/TV /04

Yang bertanda tangan dibawah ini :
Nama : WAHYUDIONO, SE
Jabatan ' Direktur Utama

Menerangkan baliwa
Nama : AGNES HENI SOFITA
Status . Mahasiswa Universitas Jember
1 I Fakultas Ekonomi Program Akuntansi

Telah mengikuti Prakiek Kerjo Nyata pada bagian operasional khususnya bagian
Deposito  di PI. BPR Jember Lestari yang berkedudukan di Jalan Trunojoyo
No. 19 - 21 Jember mulai tanggal 12 Maret 2004 s/d 12 April 2004.

Demikian Surat Keierangan ini dibua_t dan diberikan untuk dapat dipergunakan

sebagaimana meslinya.

Jember, 12 April 2004

D{PT BPR Jember quu%
Y

;\‘l"‘. PT Boank Porkrodltan Rakyat

| Tﬁyl

YWahyudiono, SE
Direktur Utama |
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epada Yang Terhormat :
ANK PERKREDITAN RAKYAT
EMBER LESTARI

PERIHAL : PERMOHONAN DEPOSITO BERJANGKA .
ang bertanda tangan dibawah ini

ama
Alamat
elepon

Dengan ini minta agar dapat diterima sebagai Deposan Bank Perkreditan Rakyat
JEMBER, Lestari , dengan ketentuan sebagai berikut dibawah mi :

'Nommal Deposito

megka waktu
Bunga
Bunga deposito saya akan : [0 Ambil sendiri setiap bulan.

O Ambil pada tanggal jatuh tempo.
0 Transfer ke

'Telah menunjuk nama tersebut dibawah sebagai ahli waris dan saya

Nama
L Alamat
Telepon
Pada tanggal jatuh tempo jumlah pokok : [J Diambil sendin.
0 Langsung diperpanjang untuk jangks -
waktu.

0 Ditransfer ke Rek. No.

(] Automatic Roll Over ( Tingkat suku
bunga untuk periode selanjutnya se -
suai dengan tingkat suku bunga yang
berlaku ).

Segala Pursyaratan yang dituangkan di baluk permohonan ini telah kanu pahami dan
kami setijui sepenuhnya.

Demikian agar menjadi maklum.

Pemohon,
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AFLIRADI VEFUOIIU DERCANITAA

ank Perkreditan Rakyat
JEMBER LESTARI

Tanggal berlaku -

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

----------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

e
---------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

K1 1 LRI, U1 POKOK IBPOBHD PATD ) eceessesssseesssssossssssssss s 11451515 R0
B DUIGN / PR WKAL N LI PATED Bl . ovusessssnsesscsss s 11551411

dengan .
. Tanda tangan Deposito

5 Tunal X
Cok / Bilyot gIro NO. ..cvvvrmrmnimsimmmsnnsmmssmssssssssmusssssssssnees
[ SIS RS BaNK ...c.o.uisosresailiiboonsst —— :
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nk Perkreditan Rakyat
MBER LESTARI

KARTU CONTOH TANDA TANGAN

tan dan keterangan bukti-diri | Contoh tanda tangan dan tanggal pencantumnya

Pengesahan oleh Bank

-------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------

----------------------------------------------------
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21 s i) g NGl oy (Rt e oy '.
mlm"(;ﬂv"é /"vv"\u/rv"‘\3 62'3.‘\\5 (/"v"\; 1"%} ik AT \ (/'v-\\-'(/;;'\b (/@ ¢ 'w;‘\5 C/';‘\B f,&Q..‘,mQ ‘/'vw\b (/Ow

PT. BANK PERKREDITAN RAKYAT
JEMBER LESTARI

DILAIR}\AN Tl E|a7 ]
SURAT DEPOSITO BERJANGKA

: / /
Rp 7.500.000,- NO 01410 /,.’ VR
VML DR : Ky 4 % '-
] Satu dE e
Telah dibukukan dalam rekening Deposito POAtgha ..o RN, ) bulan
; IJUH ) IMA TUS
. Jumlah uang sebesar ,....... ;1[ ........ JU]AL ........ RA IUbRIBURUPIA‘H# ....................................... 1
‘ ............................................................................. TPPPIPS 0799900900040 040008004 Mg VRIS 0+ s s hantd rereeeenne. Ruplah, !
| SRI LSNANLAII )
o A Al B ... .. 3
sianiai L PANJAI IAN 8/116 RT 03 RWII KLBONSARI SUMBLRSARI‘JLMBER
''''''''''''''''''''''''''''''''''''' "')’6)” Semblldll ) r : :
dengan suku bunga Belanyaleti. .. e o( ........................ S AN, ) ‘
| setahun, /Automatic Rol| Over (ARO) | 12 Januari 2004 ;
f nEEll it B ... NGB 4
| o 12-02-2004 BPR ¢ METEPREAI ART . 3
| GAL BB ot b ! L :
| JATUH WAKTU PADA TANG ' 250 .. porgoditan Rap
DIBAYAR KEMBALI PADA TAMNORNEN .i...........oconnie.. /, “ R d;‘;“;ﬁ',’,}' g
| S P ENAM RIBU AUPIA 3 }
- Depostto tersebut diatas hanya dapat dtcatrkan Wah}:!!digng SE s. Arief Widoc k ‘
pada tan_;galjatuh temponya lrektug tdma T.{;E—J_jm- :
NN AN NN @@@w@@ww*ﬂ W NSNS W s s
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i SLIP PENGAMBILAN BUNGA DEPOSITO
Telah terima petibayatan Coungd | (deposiisl/edii | Bank Perkreditan  Rakyat

JEMBER LESTARI, untuk bulan @ ... e kepada :
perasi | .
Nama Nominal Ry,
Alamat Bunga per th. : Rp.
Deposito No. Bunga per bl. : Rp.
wbukuan Jangka waktu : PPh 15S% : Rp.

Suku bunga Jumlah yang di
terima: . Rp.
’ Jesdi : JENERRIR: oo os0oioasssavnnvnriprass
s Tanda Tangan Penerima

Parafl
Nama terang
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I JIVIVIDILIN LD LAV

SLIP MEMORIAL TANGGAL
T REK. NO.L Farfkirabr L &awan t
aan Buku Besar : Perkiraan Buku Besar
Bngan JUMLAH
Rp.
Eagian Dibuat Diperiksa | Dibukukan Disetujui
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Jari ini Kamis tanggal 01-04-2004; diberikan _special rate sebesar.6 point untuk Bilyet Deposito
al bertkut

ilyet Deposito  : 01331

Nalna - M.TOHIRIN .

t - 11, Wahid Hasyim 5/250 Rt06 Rwll Kepatihian Kaliwates Jember
inal . Rp 30.000.000,- ( Tiga puluh juta rupiah ).
Bunga " 12%p.a (CR :6 %p.a)

ka Waktu . 01 ( satu) bulan.

Tempo . 01-04-2004 s/d 04-05-2004,

)

ikan berita acara ini dibuat dengan sebenarnya

Jember, 01 April 2004

pgetahul , dibuat oleh,

Saptorini Widiani as
TAB/DLEY

ol Spebijantjono, SI
hug, Opersional

Menyetuju,

Drs. Arvief Widodo, Ak
Direktur

hivudiono, SE
irektur Utama
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. Bank Perkreditan Rakyat
JEMBER LESTARI

Nama & Alamat Pemegang Rekening

BUKTI KAS

REKENING TABUNGAN
SLIP SETORAN INTERN TUNAI TABUNGAN NO.
JUMLAH SETORAN Rp. ]
Terbilang :
Cap Kasir - TANGGAL,

deriksa |Dibukukan

3SP-TAB 051 85

Tanda tangan Penyetor

Nama Terang
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CRAESBSIN A VI A VREGENVLESTIER A NESaD

EMBER LESTARI

SLIP PENGAMBILAN INTERN TUNAI TABUNGAN

BUKTI KAS

REKENING TABUNGAN
NO.

& Alamat Pemegang Rekening

-

JUMLAH PENGAMBILAN

Rp.

:

tsa Dibukukan

=

v

P-TAB 05-1 85

Terbilang :

TANGGAL,

Tanda tangan Pengambil

Nama Terang
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ERSITAS JEMBER
LTAS EKONOMI

M a m a

NO. Indulk Mahasi swa

Frogram Penddikan

by oy am Stuch

WJucl Laporan

Fembimbing

Tanggal Persetujuan
X )

KARTU KUNSULTASI ;
UNIVERSITAS JEMEBER

DIVIENING AN PRAKTEK KERJANYATA FAKUL TAS EKONOMI

.010802104272...

. AKUNTANSI..

PT BPR JEMBER LESTARI
"DROSEDUR ARUNTAMNSI

......................................................................

. .PROSEDUR.AKUNTANSI.PENGAMBILAN..TABUNGAN..PADA

L G SRR it R

.......................

DI DIoROE B0 4o o & o NS

| KONSULTASI

e SRR

PAD & TAN( 1 IAL.

| MASALAM YANG DIBICARAKAN

TANDA TANGAN
PEMBIMBING

Kongultaci Bab T, 1 % [

1.

.‘...Q

ConguLta&r.  Bap |\

- S SRR i s e :\ SE— — ¢ -
12 o;ﬁ ooy | Reylegd L o 1 & (U 3. //,%%.

/meéxﬁ Bols ] 5:¢ 2

&M}W, MQ/

B pio S ;
r W#MW%-" //Mﬁ(
- e e B
DB pritidle byl ok
- 2ny A e Sl B S (L,
& Yty ( G 3
13.
5 14,
15
g 7 16.
17.
e i i
" 19,
" Fa o b : 20.
21.
g o : 28
23
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