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MOTTO

Boleh jadi kamu membenci sesuatu, padahal ia amat baik bagimu, dan boleh jadi
(pula) kamu menyukai sesuatu, padahal ia amat buruk bagimu, Allah mengetahui,

sedang kamu tidak mengetahui.
(Q.S Al-Bagarah 216)

Sesungguhnya sesudah kesulitan itu ada kemudahan. Maka apabila kamu telah
selesai (dari suatu urusan), kerjakanlah dengan sungguh-sungguh (urusan) yang

lain.

(Q.S Al-Insyirah 6-7)
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BAB |
PENDAHULUAN

1.1.  Alasan Pemilihan Judul

Sebuah intansi dalam bidang pemerintahan, memiliki tugas untuk
melayani keperluan umum dalam masyarakat dan menjalankan tugas demi
mencapai tujuan suatu daerah, sesuai dengan peraturan-peraturan dan rencana
yang sudah tertulis. Dalam proses pelayanan dan menjalankan tugas, sebuah
kantor sangat membutuhkan alat-alat pendukung di dalam untuk menunjang
segala kegiatan dan mempermudah segala prosesnya. Kelengkapan perlengkapan
kantor yang memadai, sangat berpengaruh terhadap proses kinerja para pegawai.
Terutama untuk mencapai target kegiatan kantor yang selalu ada setiap bulannya.
Namun dari tahun ke tahun, semakin banyak juga kegiatan yang akan dilakukan
dan pelayanan yang harus dipenuhi. Hal ini disebabkan dengan semakin
banyaknya jumlah penduduk dalam setiap tahun. Pertumbuhan penduduk yang
semakin meningkat setiap tahunnnya, sangatlah berpengaruh pada wilayah
tersebut.

Kantor Lingkungan Hidup Kabupaten Jember, memiliki tugas pokok,
yaitu:
a. Perencanaan program bidang tata lingkungan, AMDAL, pengawasan

lingkungan dan pengelolaan limbah serta penanggulangan dampak

lingkungan serta kesekretariatan;

b. Pengkoordinasian pelaksanaan tugas satuan kerja;

c. Pemantauan dan evaluasi pelaksanaan tugas satuan kerja;
d. Pembinaan pelaksanaaan tugas bawahan;

e. Pelaporan pelaksanaan tugas kepada Bupati;

f. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Bupati sesuai dengan bidang
tugasnya.

Pertumbuhan penduduk yang berpengaruh pada lingkungan hidup,

berdampak pada bertambahnya tugas Kantor Lingkungan Hidup dalam
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pemeliharaan lingkungan. Guna memenuhi hal tersebut, maka kebutuhan akan
alat-alat pendukung pekerjaan akan semakin banyak, seperti; Alat Tulis Kantor,
Mesin Printer, Komputer, dan Kendaraan Kantor. Jika fasilitas kantor lengkap,
dan memadai kebutuhan, maka semua kegiatan akan berjalan dengan lancar Alat —
alat kantor yang dibutuhkan ini berfungsi untuk proses pengumpulan data,
pengerjaan laporan, dan hasil akhir dari laporan.

Alasan pemilihan kantor lingkungan hidup sebagai tempat praktek kerja
nyata adalah, ketertarikan saya untuk mengetahui bagaimana cara kantor
lingkungan hidup dalam merealisasikan anggarannya dalam kegiatan rutin setiap
tahunnya.

Adanya berbagai kegiatan dan kebutuhan pada suatu kantor, sangatlah
berpengaruh dari manajemen kantor yang di jalankan,sesuai dengan Fungsi
Manajerial dari manajemen perkantoran, yaitu fungsi yang membutuhkan
perencanaan, pengorganisasian, pengukuran, dan pemotivasian, seperti pembuatan
anggaran, staffing, dan mengevaluasi karyawan. Pentingnya manajemen dalam
wilayah perkantoran adalah untuk mengatur jalannya segala kegiatan dalam upaya
mencapai tujuan supaya dapat tertata rapi dan teratur. Titik tolak manajemen
adalah menentukan tujuan-tujuan suatu organisasi. Tujuan-tujuan direncanakan
untuk memeberikan pada suatu organisasi dan anggota-anggotanya arah dan
maksud. Sangat sulit untuk mempunyai manajemen yang berhasil, tanpa adanya
tujuan-tujuan yang didefinisikan dengan baik. Tujuan-tujuan haruslah
didefinisikan dan diberitahukan sedemikian rupa sehingga tujuan tersebut dapat
digunakan sebagai suatu ukuran keberhasilan ataupun sebuah kegagalan.

Untuk memenuhi kebutuhan akan alat — alat kantor, diperlukan adanya
pencatatan anggaran sesuai dengan tujuan yang akan dicapai. Menurut Freeman
(2003:18), anggaran merupakan sebuah proses yang dilakukan oleh organisasi
sektor publik untuk mengalkasikan sumber daya yang dimilikinya pada
kebutuhan-kebutuhan yang tidak terbatas (the process of allocating resouces to
unlimited demands). Pengertian tersebut mengungkap peran strategis anggaran
dalam pengelolaan kekayaan sebuah organisasi publik. organisasi sektor publik

tentunya berkeinginan memberikan pelayana maksimal kepada masyarakat, tetapi
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seringkali keinginan tersebut terhambat oleh sumber daya yang dimiliki. Di
sinilah fungsi dan peranan penting anggaran. di dalam organisasi daerah, terdapat
Anggaran Belanja Rutin, Anggaran Belanja rutin adalah segala pengeluaran yang
selalu ada tiap bulannya, perjalanan dinas, utilitas, perawatan infrastruktur
maupun tempat-tempat publik, dan macam-macam yang harus ada tiap bulan.
Anggaran rutin juga disebut suatu anggaran yang diberikan setiap tahun yang
besarnya ditetapkan oleh pemerintah yang digunakan untuk kelancaran kegiatan
pemerintah sehari-hari, dikeluarkan untuk melayani kepentingan umum dan
kesejahteraan masyarakat. Karena itu dalam anggaran rutin perlu dipertimbangkan
faktor-faktor yang mendapat prioritas, guna membiayai kegiatan pelaksanaan pada
pemerintah dalam melayani kebutuhan masyarakat. Anggaran Belanja rutin tiap
instansi  bervariasi macamnya, tapi pada dasarnya anggaran rutin mencakup
pemenuhan kebutuhan pokok ditambah pengeluaran biaya sehari-hari yang harus
kita penuhi, contohnya biaya belanja bulanan, bensin, tergantung kebutuhan
instansi tersebut. Hal ini sangat penting dikarenakan untuk meminimalisir
kesalahan penghitungan kas yang masuk dan keluar. Anggaran di setiap instansi
terkadang sering tidak seimbang dengan kegiatan yang telah dilakukan atau
kegiatan dilapangan, lalu jika anggaran tidak berjalan dengan seimbang, maka
bagaimana dalam pengelolaan dan pembuatan laporannya? Beberapa tujuan
diadakannya Laporan Anggaran Belanja Rutin, yaitu:
a. Membantu pemerintah mencapai tujuan fiskal dan meningkatkan koordinasi
antar bagian dalam lingkungan pemerintah.
b. Membantu menciptakan efisiensi dan keadilan dalam menyediakan barang
dan jasa publik melalui proses pemrioritasan.
c. Memungkinkan bagi pemerintah untuk memenuhi prioritas belanja.
d. Meningkatkan transparansi dan pertanggungjawaban pemerintah.

Anggaran kas sangat penting dalam pengelolaan keuangan daerah,
anggaran kas dibentuk untuk pengendalian biaya. Pengendalian biaya, yaitu
membandingkan antara hasil aktual dengan anggaran yang akan membantu
manajemen untuk mengevaluasi kinerja dari individu, departemen divisi atau

keseluruhan organisasi. Hal ini untuk menjamin ketersediaan dana pada saat
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dibutuhkan tidak kurang ataupun tidak lebih, sehingga pelaksanakan program atau
kegiatan yang pada akhirnya berdampak pada pelayanan publik dan pemerintahan
dapat berjalan lancar seperti yang direncanakan, sesuai dengan jadwal
pelaksanaan dan target kinerja. Berdasarkan dengan adanya uraian permasalahan
dalam lembaga seperti di atas, maka Laporan Praktek Kerja Nyata ini saya beri
judul  “PELAKSANAAN PENGELOLAAN ANGGARAN BELANJA
KEGIATAN RUTIN PADA KANTOR LINGKUNGAN HIDUP
KABUPATEN JEMBER”.

1.2.  Tujuan dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata
Tujuan dan kegunaan dari praktek kerja nyata yang akan dicapai.
1.2.1. Tujuan Praktek Kerja Nyata
Adapun tujuan-tujuan yang ingin dicapai dalam melaksanakan praktek
kerja nyata, meliputi:
a. Mengetahui, memahami, dan mengerti secara langsung mengenai
Pelaksanaan Pengelolaan Anggaran Belanja Kegiatan Rutin pada
Dinas Lingkungan Hidup Kabupaten Jember.
b. Untukmembantu Pelaksanaan Pengelolaan Anggaran Belanja
Kegiatan Rutin pada Dinas Lingkungan Hidup Kabupaten Jember.
1.2.2. Kegunaan Praktek Kerja Nyata
Beberapa kegunaan yang diperoleh dalam melaksanakan praktek kerja
nyata, meliputi:
a. Guna memenuhi dan melengkapi syarat-syarat Tugas Akhir D3
Administrasi Keuangan.
b. Memperoleh wawasan, pengetahuan, dan pengalaman praktis/kerja
yang berhubungan dengan Pelaksanaan Pengelolaan Anggaran
Belanja Kegiatan Rutin Pada Dinas Lingkungan Hidup Kabupaten

Jember.
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1.3. Jadwal Pelaksanaan Kegiatan Praktek Kerja Nyata

Praktek Kerja Nyata ini dilaksanakan di Kantor Dinas Lingkungan Hidup
Jember yang beralamat di Jalan PB. Sudirman Nomer 11 Jember, Telp.: (0331)
422060 ; Fax (0331) 422060.

Waktu pelaksanaan Praktek Kerja Nyata ini sesuai dengan ketentuan
Fakultas Ekonomi Universitas Jember dilaksanakan selama kurang lebih 144 jam
terhitung pada tanggal 24 Februari 2015 sampai dengan 24 Maret 2015. Adapun
waktu pelaksanaan Praktek Kerja Nyata yang berlaku sesuai dengan jam kerja di
Dinas Lingkungan Hidup Jember yaitu sebagai berikut:

Senin s/d Jumat : Pukul 07.30 - 15.00 WIB

Tabel 1.1 : Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata pada Kantor Lingkungan
Hidup Kabupaten Jember

MINGGU KE
No KETERANGAN
[ 1| Tl v
1. Perkenalan dengan pimpinan dan karyawan X
2. Penjelasan tentang kebijakan umum dan | X
pelaksanaan operasional
3. Melaksanakan tugas yang diberikan. X | X | X X
4, Mencatat dan mengumpulkan data yang X X
diperoleh
5 Konsultasi dengan  dosen  pembimbing | X | X | X X
mengenai laporan
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2.1.

BAB I1
TINJAUAN PUSTAKA

Anggaran Perusahaan

2.1.1. Pengertian Anggaran

Anggaran adalah suatu rencana keuangan periodik yang disusun
berdasarkan program-program yang telah di sahkan. definisi Anggaran
menurut Gaarrison, Noreen, dan Brewew (2005:29) adalah rencana detail
mengenai perolehan dan penggunaan keuangan maupun sumber daya
organisasi lainnya pada periode yang telah ditentukan. anggaran
merupakan representasi dari perencanaan masa depan organisasi atau
perusahaan yang disusun dalam bentuk laporan formal secara kuantitatif.
Ada dua hal yang perlu dicermati berkaitan denga anggaran, yaitu
perencanaan dan pengontrolan untuk mencapai suatu tujuan yang telah
ditetapkan sebelumnya. perencanaan mencakup pengembangaan tujuan
dan mempersipkan berbagai anggaran. pengontrolan mencakup langkah-
langkah yang akan diambil pihak manajemen untuk meningkatkan
kemungkinan tercapainya tujuan yang telah ditetapkan melalui konstribusi

semua bagian di dalam organisasi atau perusahaan.

Kegiatan untuk mempersiapkan anggaran disebut peganggaran,
semetara kegiatan untuk mengontrol pelaksanaan anggaran apakah sesuai
dengan yang dianggarkan disebut pengontrolan anggaran. Beberapa
manfaat yang bisa dipetik suatu organisasi atau perusahaan yang

melakukan penganggaran, antara lain:

a. Anggaran mengkomunikasikan rencana manajemen ke seluruh bagian
dalam organisasi.

b. Anggaran akan memaksa manajer untuk memikirkan masa depan
organisasi dan merencanakan bagaimana mencapainya. Jika anggaran
tidak dipersiapkan, manajer akan lebih banyak berurusan dengan
urusan aktivitas harian yang mengaburkan pencapaian tujuan

perusahaan.
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2.1.2.

c. Proses penganggaran akan mengalokasikan sumber daya organisasi ke
seluruh bagian organisasi secara efektif dan efisien.

d. Proses penganggaran akan meminimalisir terjadinya aktivitas yang
kurang optimal.

e. Anggaran akan mengkordinasi aktivitas-aktivitas di dalam organisasi
dengan mengintegrasikan rencana di asing-masing bagian.

f.  Anggaran akan mendefinisikan tujuan dan sasaran yang akan menjadi

benchmarks dalam mengevaluasi kinerja perusahaan.

Ciri-ciri Anggaran

Sebuah anggaran selalu memiliki ciri-ciri Khusus, ciri-ciri pada
anggaran tersebut, antara lain:

a. Dinyatakan dalam satuan moneter.

Penulisan dalam satuan moneter tersebut dapat juga didukung oleh
satuan kuantitatif lain, misalnya unit. Penyusunan rencana kerja dalam
satuan moneter, bertujuan untuk mempermudah membaca dan usaha
untuk memahami rencana tersebut. Rencana kerja yang diwujudkan
dalam suatu cerita panjang akan menyulitkan anggota organisasi untuk
membaca atau memahaminya. Karena itu, sebaiknya anggaran disusun
dalam bentuk kuantitatif moneter yang ringkas.

b. Umunya mencakup kurun waktu satu tahun.

Bukan berarti anggaran tidak dapat disusun untuk kurun waktu
lebih pendek, tiga bulan misalnya, atau untuk kurun waktu lebih
panjang, seperti lima tahunan. Batasan waktu dalam penyusunan
anggaran akan berfungi untuk memberikan batasan rencana kerja
tersebut.

c. Mengandung komitmen manajemen.

Anggaran harus disertai dengan upaya pihak manajemen dan
seluruh anggota organisasi untuk menapai apa yang telah ditetapkan.
Tanpa upaya serius dari pihak manajemen untuk mencapainya, maka

penyusunan anggaran tidak akan banyak manfaatnya bagi perusahaan.
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Karena itu, dalam penyusunan anggaran perusahaan harus
mempertimbangkan dengan teliti sumber daya yang dimiliki
perusahaan untuk menjamin bahwa anggaran yang disusun adalah
realistis.

Usulan anggaran disetujui oleh pejabat yang lebih tinggi dari
pelaksana anggaran.

Anggaran tidak dapat disusun sendiri-sendiri oleh setiap bagian
organisasi tanpa persetujuan dari atasan pihak penyusun.

Setelah disetujui, anggaran akan diubah jika ada keadaan khusus.

Jadi, tidak setiap saat dan dalam segala keadaan anggaran boleh
diubah dengan manajemen. Anggaran boleh diubah jika situasi
internal dan eksternal organisasi memaksa untuk mengubah anggaran,
karena jika dipertahankan akan membuat anggaran tidak relevan lagi
dengan situasi yang ada.

Harus dianalisis penyebabnya, jika terjadi penyimpangan di dalam
pelaksanaannya.

Karena tanpa ada analisis yang lebih mendalam tentang
penyimpangan tersebut, maka potensi untuk terulang lagi di masa
mendatang menjadi besar. Tujuan analisis penyimpangan tersebut
adalah untuk mencari penyebab penyimpangan, agar tidak terulang di
masa mendatang dan agar penyusunan di kemudian hari lebih relevan

dengan situasi yang ada.

2.1.3. Manfaat Anggaran

Anggaran memiliki manfaat yang sangat penting pada sebuah

perusahaan maupun organisasi. Manfaat anggaran antara lain:

a.

Alat Perencanaan

Anggaran merupakan bagian integral dari strategi dan taktik.
strategi merupakan istilah yang biasanya bermakna seleksi atas tujuan
secara menyeluruh, sedangkan taktik merupakan cara umum untuk

mencapai tujuan strategik.
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Kriteria (tolak ukur) Pelaksanaan

Untuk menilai hasil aktual, pelaksanaan yang dianggarkan
merupakan kriteria yang lebih aik daripada pelaksanaan masa lalu,
sebab apabila digunakan data historis untuk menilai pelaksanaan,
mungkin akan terjadi diefisiensi pada pelaksanaan masa lalu. sistem
anggaran akan memaksa manajer untuk mengetahui usaha saat
direncanakan, sehingga dapat dideteksi ketidak efisienannya.
Media Koordinasi dan Komunikasi

Koordinasi adalah menghubungkan, menyeimbangkan seluruh
faktor produksi dan unsur-unsur yang terkait, sehingga dapat bersama-
sama mencapai tujuan organisasi. sedangkan komunikasi merupakan
proses memahamkan seluruh pegawai organisasi terhadap rencana
yang telah ditetapkan. anggaran merupakan cara efektif untuk
mengkomunikasikan seperangkat rencana dari semua bab sub unit

sebagai rencana organisasi secara keseluruhan.

2.1.4. Jenis Anggaran

lain:

a.

Anggaran dibagi menjadi beberapa jenis, jenis-jenis anggaran antara

Anggaran Operasional

Anggaran operasional digunakan untuk merencanakan kebutuhan
sehari-hari dalam menjalankan pemerintah. Pengeluaran pemerintah
yang dapat dikategorikan dalam anggaran operasional adalah "belanja
rutin”. Belanja rutin adalah pengeluaran yang manfaatnya hanya untuk
satu tahun anggaran dan tidak dapat menambah aset atau kekayaan
bagi pemerintah. Disebut "rutin” karena sifat pengeluaran tersebut
berulang-ulang ada setiap tahun. Secara umum, pengeluaran yang
masuk kategori anggaran operasional antara lain belanja Administrasi
Umum dan Belanja Operasi dan pemeliharaan.

Anggaran Modal/Investasi

Anggaran |modal| menunjukan rencana jangka panjang dan

pembelnjaan atas |aktiva| tetap seperti gedung, peralatan, kendaraan,



http://id.wikipedia.org/wiki/Modal
http://id.wikipedia.org/wiki/Aktiva
http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

10

perabot, dan sebagainya. Pengeluaran modal yang besar biasanya
dilakukan dengan menggunakan pinjaman. Belanja investasi/modal

adalah pengeluaran yang manfaatnya cenderung melebihi satu tahun

anggaran dan akan menambah aset atau kekayaan [pemerintah] dan

selanjutnya akan menambah anggaran rutin untuk biaya operasional
dan pemeliharaan. Anggaran berfungsi sebagai alat politis yang
digunakan untuk memutuskan prioritas dan kebutuhan keuangan pada

sektor tersebut.

2.2.  Akuntansi Pemerintahan

Akunntansi pemerintahan mengkhususkan dalam pencatatan dan pelaporan
transaksi-transaksi yang terjadi di badan pemerintahan.
2.2.1. Konsep Anggaran Pemerintah

Proses penyusunan anggaran sering sekali menjadi isu penting yaang
menjaadi sorotan masyarakat. Pidato presiden setiap Bulan Agustus
tentang nota keuangan dan raancngaan APBN misalnya,, selalu menjadi
indikator perekonomian negara untuk sela setahun berikutnya. Bahkan,
tidak jarang APBN tersebut menjadi alat politik oleh pemerintah sendiri
maupun oleh pihak oposisi.

Menurut Freeman (2003:19), anggaran merupakan sebuah proses yang
diilakukan oleh organisasi sektor publik untuk mengalokasikan sumber
daya yang dimilikinya pada kebutuhan-kebutuhan yang tidak terbatas (the
process of allocating resouces to unlimited demands). Pengertian tersebut
mengungkap peran strategis anggaran dalam pengelolaan kekayaan sebuah
organisasi publik. organissi sektor publik tentunya berkeinginan
memberikan pelayana maksimal kepada masyarakat, tetapi seringkali
keinginan tersebut terhambat oleh sumber daya yang dimiliki. di sinilah
fungsi dan perana penting anggaran.

Dalam pengertian lain, anggaran dapat dikatakan sebagai sebuah

rencana finansial yang menyatakaan:
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Rencana-rencanaa organisasi untuk melayani masyarakat atau
aktivitas lain yang dapat mengembangkan kapasitas organisasi dalam
pelayanan.

Estimasi besarnya biaya yang harus dikeluarkan dalam merealisasikan
rencana tersebut.

Perkiraan sumber-sumber yang akan menghasilkan pemasukan, serta
seberapa besar pemasukan tersebut.

Dalam ruang lingkup akuntansi, anggaran berada dalam ruang lingkup

akuntansi manajemen. Beberapa fungsi anggaran dalam manajemen

organisasi sektor publik adalah:

a.

Anggaran sebagai Alat Perencaanaan

Dengan adanya anggaran, sebuah organisasi tau apa yang harus
dilakukan dan ke arah mana kebijakan akan dibuat.

Anggaran sebagai Alat Pengendalian

Dengan adanya anggaran, sektor publik dapat menghindari adanya
pengeluaran yang terlalu besar (overspending) atau adanya
penggunaan danaa yang tidak semestinya (misspending).

Anggaran sebagai Alat Kebijakan

Melalui anggaran, organisasi sektor publik dapat menentukan arah
atas kebijakan tertentu.

Anggaran sebagai Alat Politik

Dengan organisasi sektor publik, komitmen pengelola dalam
melaksanakan program-program yaang telah dijanjikan dapat dilihat
melalui anggaran.

Anggaran seagai Alat Koordinasi dan Komunikasi

Melalui dokumen anggarann yang komperhensif, sebuah bagian, unit
kerja, atau departemeen yang merupakan suborganisasi dapat
mengetahui apa yang harus dilakukan oleh bagian atau unit kerja

lainnya.
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Anggaran sebagai Alat Penilaian Kinerja

Anggaran digunakan sebagai patikan, apakah bagian atau unit kerja
telah memenubhi target.

Anggaran sebagai Alat Komunikasi

Anggaran digunakaan sebagai alat komunikasi, untuk mengetahu
nilai-nilai nominal yaang tercantum sebagai target pencapaian suaatu

organisasi sektor publik.

2.2.2. Pendekatan Penyusunan Anggaran Pemerintah

Ada beberapa pendekatan dalam pembuatan anggaran. perbedaan atas

pendekatan-pendekatan tersebut, dapat dilihat dari hasil atau tampilan anggaran

itu sendiri.

a.

Pendekatan Tradisional

Anggaran ditampilkan berdasarkan urutan pos belanja. Anggaran
Tradisional, ditampilkan menampilkan anggaran dalaam perspektif
tingkat dasar dari sebuah pengeluaran.

Pendekatan Kinerja

Disusun untuk mengatasi berbagai kelemahan yang terdapat dalam
anggaran tradisonal, khususnya dengan tidak adanya tolak ukur yang
dapatt digunakan untuk mengukur kinerja dalam pencapaian tujuan
dan sasaran publik.

Pendekatan Sistem Perencanaan dan Penganggaran Terpadu
Pendekatan ini merupakan konsep luas yang memandang bahwa
penyusunan anggaran bukanlah proses terpisah yang berdiri sendiri,
melainkan sebuah bagian yang tidak terpisahkan dari proses
perencanaan dan program kegiaatan dari suatu organisasi.

Pendekaatan Anggaran Berbasis Nol

Pendekatan pembuatan anggaran ini adalah, bahwa setiap aktivitas
atau program yang telah diadakan di tahun-tahun sebelumyatidak
secara otomatis dapat dilanjutkan. setiap aktivitas harus dievaluasi

setiap tahun, ntuk menentukan apakah aktivitas itu akan diadakaan di
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tahun ini dengan konstriusi yang diberikannya kepada tujuan

organisasi.

Pengantar Manajemen

Pengertian Manajemen

Manajemen merupakan aktivitas yang melibatkan koordinasi dan
pengawasan atas pekerjaan orang lain, sehimgga pekerjaan tersebut dapat
diselesaikan dengan efektif dan efisien. Pencapaian tujuan secara efektif
dan efisien, Efektif berarti pencapian tujuan melalui serangkaian tidakan
yang dilakukan oleh suatu perusahaan. Efisien berarti pencapaian tujuan
secara optimal, dengan menggunakan sumber daya yang minimal.
Manajemen  juga dapat didefinisikan  sebagai,  perencanaan,
pengorganisasian, kepemimpinan, dan pengendalian dari berbagai sumber
daya organisasi, untuk mencapai tujuan tertentu. Manajemen sangatlah
dibutuhkan dalam pencatatan akuntansi sebuah perusahaan, misalnya
penyusunan anggaran. hubungan antara manajemen dengan akuntansi,
mulai dari planning sampai dengan controlling sangatlah nyata, dalam
perencanaan perusahaan melakukan persiapan untuk anggaran yang akan
dituliskan, selanjutnya dalam implementasi perusahaan mengumpulkan
informasi  operasi, setelah sampai pada pengendalian perusahaan
melakukan perbandingan antara anggaran dan realisasinya, serta

menganalisis jika terjadi penyimpangan.

Fungsi-fungsi Manajemen
Adapun beberapa fungsi dari dari manajemen, antara lain:
a. Fungsi Perencanaan (Planning)
Sebuah fungssi manajemen yang meiputi pendefinisian sasaran,
penetapan strategi untk mencapai sasaran, dan pengembangan rencana

kerja untuk melakukan aktivitas-aktivitas.
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Fungsi Penataan (Organizing)

Sebuah fungsi manajemen yang melibatkan tindakan-tindakan
penataan dan pengaturan berbagai aktivtas kerja secara terstruktur
demi mencapai sasaran organisasi.

Fungsi Kepemimpinan ( Leading)

Sebuah fungsi manajemen yang melibatkan interakssi dengan
orang-orang lain untuk mencapaai tujuan organisasi.
Fungsi Pengendalian (Controlling)

Sebuah fungsi manajemen yang melibatkan tindakan-tindakan
pengawasan, penilaian, dan pengoreksian terhadap kinerja dan hasil

kerja.

2.3.3. Peran-peran Manajemen

a.

Peran Jembatan Antar-Pribadi

Peran yang berkaitan tentang hubungan dengan orang lain, serta tugas
yang bersifat seremonial dan simbolis.

Peran Penyambung Informasi

Kelompok peran yang terkait dengan pengumpulan, penerimaan, dan
penyampaian informasi.

Peran Pengambil Keputusan

Peran Manajerial yang terkait dengan keputusan dan penentuan

pilihan

2.3.4. Macam-macam Manajemen ditinjau dari Materi yang dipersoalkan

Macam manajemen yang ditinjau dari materi yang dipersoalkan, dibagi

dalam beberapa bagian. Antara lain:

a.

Manajemen personil (personnel management) yaitu manajemen yang
menitikberatkan perhatiannya kepada soal-soal kepegawaian atau
personalia dalam sesuatu badan (organisasi) tertentu

Manajemen finansial (financial management) yaitu manajemen yang
mempersoalkan tentang wurusan keuangan dalam suatu usaha

kerjasama (organisasi)
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c. Manajemen pendidikan (education management) yaitu manajemen
yang menitik-beratkan perhatiannya kepada soal-soal pendidikan

d. Manajemen pemasaran (marketing management) yaitu manajemen
yang titik persoalannya tentang pemasaran, perdagangan

e. Manajemen Perkantoran (office management) yaitu manajemen yang
memper-soalkan masalah perkantoran atau manajemen yang
penerapannya dalam suatu kantor

f. Dan sebagainya menurut materi yang dipersoalkan sepertinya
manajemen  produksi, manajemen  pergudangan, manajemen

perhotelan, manajemen koperasi, manajemen akuntansi, dan lain-lain.

Referensi dari Kantor Lingkungan Hidup Kabupaten Jember

Pengertian Kantor Lingkungan Hidup
Dalam era pembangunan dan perlindungan lingkungan hidup, Kantor

Lingkungan Hidup adalah kantor yang memiliki peran penting sebagai
pengendali kerusakan lingkungan hidup serta melestarikan kembali,
melindungi lingkungan dari pencemaran berbagai macam limbah pabrik
ataupun rumah tangga terhadap udara, air, dan tanah. Oleh karena itu
pengaturan gerak langkah Kantor Lingkungan Hidup erat kaitannya
dengan perlindungan lingkungan. Dalam hal ini, pengertian kantor
lingkungan hidup jadi semakin komplek dari waktu ke waktu.

a. Menurut Menteri Negara Pengawasan Pembangunan dan Lingkungan
Hidup (Men-KLH) Kantor Lingkungan Hidup adalah kantor yang
diprioritaskan pada peletakan dasar-dasar kebijaksanaan “membangun,
tanpa merusak”, dengan maksud agar lingkungan hidup dan
pembangunan tidak bertentangan.

b. Kantor Lingkungan Hidup juga merupakan Kantor yang diprioritaskan
pada keserasian antara kependudukan dan lingkungan hidupnya.
Kemudian disempurnakan dengan mempertimbangkan tiga unsur,
antara kependudukan, lingkungan hidup, dan pembangunan guna

mewujudkan konsep pembangunan berkelanjutan.
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2.4.2. Tugas Kantor Lingkungan Hidup
Tugas pokok Kantor Lingkungan Hidup antara lain:

1. Menurut Keputusan Presiden (Keppres) No. 28 Tahun 1987 adalah
mengkoordinasi pengelolaa lingkungan hidup di berbagai instansi
khususnya untuk mengembangkan segi-segi lingkungan hidup dalam
aspek pembangunan.

2. Menurut keputusan Presiden (Keppres) No. 23 Tahu 1990 bertugas
melaksanakan pemantauan dan pengendalian kegiatan-kegiatan
pembangunan yang berdampak penting terhadap lingkungan hidup.

3. Menurut Peraturan Pemerintah No. 29 Tahun 1986 tentang AMDAL

yang merupakan pedoman pelaksanaan suatu proyek pembangunan.
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GAMBARAN UMUM OBYEK PRAKTEK KERJA NYATA

3.1.  Latar Belakang Sejarah (Historial Back Ground)

Pada Tahun 1992 Pemerintahan Daerah (PEMDA) memiliki satu lemaga
dasar, yaitu lembaga perekonomian, beberapa kasi dari lembaga perekonomian
tersebut menangani masalah lingkungan hidup, disaat itulah lembaga
perekonomian terbagi menjadi dua bagian, yaitu badan perekonomian dan badan
lingkungan hidup. Menurut peraturan Bupati Nomer 28 pada Tahun 1993 — 1995
hanya ada perizinan tentang penebangan kayu pada keadaan lingkungan hidupnya.

Menurut Peraturan Daerah Nomer 10 Tahun 1996 badan lingkungan hidup
berubah nama menjadi Dinas Kebersihan Lingkungan Hidup. Pada Tahun 1998 —
2000 Dinas Kebersihan Lingkungan Hidup berubah nama menjadi Kantor
Lingkungan Hidup.

3.2.  Struktur Organisasi

Susunan organisasi Kantor Lingkungan Hidup dengan mengacu pada
Peraturan Daerah No. 15 Tahun 2008, tentang Organisasi dan Tata Kerja
Perangkat Kabupaten Jember, terdiri dari:

a. Kepala Kantor

b. Sub Bagian Tata Usaha

c. Seksi Pengendalian, Pencemaran dan Teknik Lingkungan

d. Seksi Peningkatan Kapasitas, Penataan dan Pemulihan Lingkungan

e. Seksi Pengembangan Informasi Lingkungan dan Peningkatan Peran Serta

Masyarakat
f.  Kelompok Jabatan Fungsional

Sedangkan gambaran tentang bagan susunan organisasi Kantor

Lingkungan Hidup adalah sebagai berikut :

17
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KABUPATEN JEMBER

PERDA NO. 15 TAHUN 2008

18

KEPALA
KANTOR
KEPALA
SUBBAGIAN
TATA USAHA
KELOMPOKJ
ABATANFUNG
SIONAL
KASI KASI KASI
PENGENDALIAN PENINGKATANKAPA PENGEMBANGAN
PENCEMARAN SITAS, INFORMASI
DAN PENATAANDAN LINGKUNGAN DAN
TEKNIKLINGKU PEMULIHAN PENINGKATAN

PERAN SERTA

Gambar 3.1 : Struktur Organisasi Kantor Lingkungan Hidup Kabupaten

Jember

Sumber: Peraturan Pemeritah Daerah No. 15 Tahun 2008
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Keterangan Struktur Organisasi:
Menurut peraturan pemerintah daerah No 15 Tahu 2008, serta dalam pasal
3 Peraturan Bupati Jemer No. 66 Tahun 2008, dijelaskan rasio personil serta tugas
Pokok dan Fungsi Organisasi Kantor Lingkungan Hidup meliputi:
a. Kepala Kantor
Kepala Kantor diangkat oleh Bupati atau Walikota, memiliki tugas
mengarahkan, menyelenggarakan, mengevaluasi, dan melaporkan seluruh
pelaksanaan kebijakan di bidang lingkungan hidup, sessuai dengan lingkup
urusan dan wewenangnya.
b. Sub Bagian Tata Usaha
Sub Bagian Tata Usaha adalah, unsur pembantu kepala kantor yang
dipimpin olehh kepala bagian sub Bagian Tata Usaha (Ka.Sub.T.U.) yang
berada di bawah dan bertanggungjawab kepada kepala badan. Sub Bagian
Taata Usaha diangkat oleh Bupati dan diberhentikan juuga oleh Bupati. Su
Bagian Tata Usaha mempinyai tugas melaksanakan surat — menyurat,
perlengkapan, rumah tangga, pengadaan, kepegawaian, dan menyusun
program kerja dan laporan tugas, serta tugas lain yaang diberikan oleh Bupati.
Fungsi Sub Bagian Tata Usaha:
1) Pelaksanaan Kordinasi Penyussunan Rencana dan Program Keja
Anggaran dan Peraturan Perundang-undangan
2) Pengelolaan dan Pelayaan Admistrasi Umum
3) Pengelolaan Administrasi Kepegawaian
4) Pengelolaan Administrasi Keuangan
5) Pengelolaan Administrasi Perlengkapan
6) Pengelolaan Urusan Rumah Tangga
7) Pelaksanaan Koordinasi Penyelenggara tugas-tugas Seksi
8) Pengelolaan Kearsipan dan Perpustakaan Kantor
9) Pelaksanaan monitoring dan Evaluasi Organisasi dan Tata Laksana
10) Pengelolaan dan Pelaksanaan Proses Administrasi dalam rangka
Penegakan Peraturan Perundang-undangan di bidang Lingkungan Hidup
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11) Pelaksanaan Pelayanan Teknis Administratif kepada Kepala Kantor dan
semua seksi di Kantor Lingkungan Hidup

Kasi Pengendalian, Pencemaran, dan Teknik Lingkungan
Kasi  Pengendalian, Pencemaran, dan Teknik Lingkungan, bertugas

melaksanakan, menyiapkan perumusan kebijakan, dan koordinasi pelaksnaan

di bidang pengawaasan da pepengendalian pencemaran air, pesisir, dan laut,

tanah, udara, daan kerusakaan lingkungan, penataan kawasan berkawasan

lingkunan dan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Kantor Lingkungan

Hidup
Fungsi Kasi Pengendalian, Pencemara, dan Teknik Lingkungan:

1) Penyusunan Kebijakan Operasional Pengawasan dan Pengendalian
Pencemaran dan Kerusakan Lingkungan

2) Pengawasan dan Pengendalian Pelaksanaan Pengelolaan Limbah

3) Pembinaan dan Kordinasi Pelaksanaan dan Pengendalian Pencemaran
dan Evaluasi Pelaksanaan Pengelolaan Lingkungan

4) Pembinaan dan Pengawasan Terhadap Regulasi Pegelolaan Limbah

5) Pembinaan dan Koordinasi dalam Upaya Penegakan Hukum Lingkungan

6) Penyiapan Koordinasi Pembinan daan Bimbingan Teknis Pengendalian
Pencemaran Air

7) Limbah Cair Domestik dan Udara serta Pemulihan Kualitas dan Fungsi
Lingkungan

8) Penyiapan Koordinasi Pembinaan dan Bimbingan Teknis Pengendalian
Limbah Bahan Baku Beracun (B-3)

9) Pnyiapan Bahan Koordinasi Penegakan Hukum Lingkungan terhadap
Pencemaran dan Kerusakan Lingkungaan Air, Pesisir, dan Laut

10) Penyiapan Kooordinasi Pembinaan dan Bimbingan Teknis Pengendalian
Perusakan Lingkungan, serta Peulihan Kualitas dan Fungsi Lingkungan

11) Penyiapan Koordinasi dan Pelayanaan Laboraturium Lingkungan

Kasi Peningkatan Kapasitas, Penataan, dan Pemulihan Lingkungan Hidup
Kasi Peningkatan Kapasitas, Penataan, dan Pemulihan Lingkungan

adalah unsur pembantu kepala Badan yang dipimpin oleh seorang Kepala
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Bidang yang berada di bawah dan bertanggungjawab kepada kepala Badan,

bagian ini mempunyai tugas menyiapkan perumusan Kkebijakan dan

koordinasi keanekaragaman hayati, pemulihan, dan pelestarian fungsi

lingkungan hidup dan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Kantor

Lingkungan Hidup.
Fungsi Kasi Peningkatan Kapasitas, Penataan, dan Pemulihan

Lingkungan

1) Penyusunan bahan kebijaksanaan operasional peningkatan kelembagaan
dan kapasitas pengendalian dampak lingkungan

2) Pelaksanaan koordinasi dalam penyusunan kebijakan di bidang
konservasi sumber daya alam dan keanekaragaman hayati serta
pemulihan dan pelestarian fungsi lingkungan

3) Pelaksanaan inventarisasi dan identifikasi kerusakan lingkungan dan
pelestarian keaekaragaman hayati akibat perubahan iklim dan bencana
alam

4) Koordinasi pelaksanaan kebijakan konservaasi dan pemulihan fungsi
lingkungan

5) Pelaksanaan koordinasi konservasi dan pemanfaatan kawasan lindung

6) Pelaksanaan pengendalian kerusakan lahan dan tanaah akibat kegiataan
produksi biomasa, dan pemanfaatan sumber daya alam

7) Pelaksanaan koordinaasi pengendalian daan penanggulangan kerusakan
lingkungan akibat perubahan iklim

8) Pelaksanaan koordinasi dan ssosialissasi untuk penurunan kualitas
lingkungan

Kasi Pengembangan Informasi Lingkungan dan Peningkatan Peran, serta

Masyarakat
Kasi Pengembangan Informasi Lingkungan dan Peningkatan, serta Peran

Masyarakat juga merupakan unsur pembantu Kepala Badan, bertugas

menyiapkan perumusan kebijakan dan koordinasi pelaksanaan kebijakan di

bidang informasi lingkungan dan peningkatan peran serta masyarakat dalam
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pelestarian fungsi lingkungan hidup dan tugas lain yang diberikan oleh

Kepala Kantor Lingkungan Hidup.

Fungsi Kasi Pengembangan Informasi Lingkungan dan Pelaksanaan

Peran serta Masyarakat

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

Penyiapan bahan koordinasi pengembangan informasi di bidang
lingkungan

Pengembangan hubungaan masyarakat dan sistem informasi serta
penyebarluasan informasi lingkungan

Penyiapan bahan koordinasi, perencanaan, evaluasi, dan pelaporan dalam
pengembangan informasi di bidang lingkungan

Penyelenggaraan pelayanan dan fasilitasi  penyelesaian pengaduan
masyarakat di bidang lingkungan

Pelaksnaan dan fasilitator penyelesaian pengduan masyarakat
Pelaksanaan koordinasi dan evalusi bidang informasi lingkungan dan
peningkatan peran serta masyarakat

Pelaksanaan koordinasi, perencanaan, pemantauan, evaluasi, dan
pelaporan peningkatan peran sserta masyarakat

Pengembangan pola kemitraan dan pelestarian fungsi lingkungan hidup
dengan pemangku kepentingan terkait

Penyiapan bahan koordinasi pengembangan pendidikan lingkungan

hidup di masyarakat

10) Pelaksanaan evaluasi dalam rangka mendorong peran serta masyarakat

dalam pengelolaan lingkungan hidup.

Kepegawaian Kantor Lingkungan Hidup Kabupaten Jember
Susunan Kepegawaian
a. Komposisi Pegawai
Secara keseluruhan jumlah Pegawai Negeri Sipil Kantor

Lingkungan Hidup sampai dengan Maret 2014 adalah sebanyak 19

orang, dengan komposisi pegawai menurut kedudukan dalam
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organisasi Kantor Lingkungan Hidup adalah  sebagaimana
ditunjukkan pada tabel berikut:

Tabel 3.1 : Jumlah Pegawai Negeri Sipil Kantor Lingkungan Hidup sampai
dengan Maret 2014

Komposisi Pegawai

Kedudukan dalam Organisasi
Laki-Lakil Perempuan Jml

1. Kantor Lingkungan Hidup

e  Kepala Kantor Lingkungan Hidup 1 - 1
2. Sub Bagian Tata Usaha
e  Kepala Sub Bagian Tata usaha 1 . 1
e  Staf Pendukung
Pegawai Negeri Sipil 6 4 10
Tenaga Sukwan 2 1 3

3. Seksi Pengendalian, Pencemaran danTeknik Lingkungar
e  Kepala seksi Pengendalian, Pencemaranndan
Teknik Lingkungan

e  Staf Pendukung 1 " 1
Pegawai Negeri Sipil
Tenaga Sukwan i 1 i

4. Seksi Peningkatan Kapasitas, Penataandann Pemulihan
Lingkungan

o  Kepala seksi Peningkatan Kapasitas,

e  Penataan dan Pemulihan Lingkungan

e  Staf Pendukung i 1 1

Pegawai Negeri Sipil 1 : 1
5. Seksi Pengembangan Informasi Lingkungann dan

Peningkatan Peran serta Masyarakat

e  Kepala seksi Pengembangan Informasisi
Lingkungan dan Peningkatan Peran sertaa 1 ) 1
Masyarakat

e  Staf Pendukung ) . y
Pegawai Negeri Sipil ) 3 J
Kelompok Jabatan Fungsional

TOTAL 16 7 23

Sumber: Data Kantor Lingkungan Hidup Tahun 2014
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b. Pegawai Menurut Status Pendidikan, Pangkat dan Golongan
Dari komposisi pegawai yang keseluruhan berjumlah 23 orang
terdapat:
e 19 orang berstatus Pegawai Negeri Sipil (PNS)
e 4 orang berstatus sukwan
Secara lengkap gambaran tentang kepegawaian pada Kantor
Lingkungan Hidup menurut status, pangkat dan golongan adalah

sebagai berikut:

Tabel 3.2 : Pegawai Kantor Lingkungan Hidup Kabupaten Jember Menurut
Status Pendidikan, Pangkat dan Golongan

PENDIDIKAN PANGKAT/GOL
PEGAWAI
S S1| SMA| SMP| SDIJML| IV| 1| 11| 1] IML
PNS 28 |7 1 1 (19 [2 ] 96 |2]19
SUKWAN| - |1 [3 |- yar. - - -

JUMLAH | 2| 9 | 10 1 1|23 2 916 |2 19

Sumber: Data Kantor Lingkungan Hidup Tahun 2014
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3.4. Kegiatan Pokok
Kegiatan operasional Kantor Lingkungan Hidup Kabupaten Jember adalah

melaksanakan penyusunan dan pelaksanaan kebijakan Pemerintah Kabupaten

Jember yang menyelenggrakan kewenangan umum wajib dan pilihan di bidang

lingkungan hidup dan tugas lain yang diberikan oleh Bupati, diantaranya:

a. Melaksanakan Pengendalian, Pencemaran, dan Teknik Lingkungan

b. Melakukan Penigkatan Kapasitas, Penataan, dan Pemulihan Lingkugan

c. Melaksankan Pengembangan Informasi Lingkungan Hidup dan Peningkatan

serta Peran Masyarakat
3.4.1. Melaksanakan Pengendalian, Pencemaraan, dan Teknik Lingkungan
Bidang Pengendalian Pencemaran Udara, air, tanah, serta bahan

berbahayadan beracun (B3). Pada perinsipya ada dua usaha untuk
menanggulangi pencemaran, yaitu penanggulangan secara non teknis dan
secara teknis. Penanggulangan secara non teknis, yitu usaha untuk
mengurangi pencemaran lingkungan dengan cara menciptakan peraturan
perundangan yang dapat merencanakan, mengatur, dan mengawasi segala
macam bentuk kegiatan industri dan teknologi, sehingga tidak terjadi
pencemaran. Penanggulangann secara teknis, yaitu bersumber pada
perlakuan industri terhadap buangan/limbahnya, misalnya dengan
mengubah proses, mengelola limbah, atau menambah alat bantu yang
dapat mengurangi penncemaran.

3.4.2. Melakukan Peningkatan Kapasitas, Penataan, dan Pemulihan Lingkungan
Hidup

Bidang Pengembangan Kapasitas mempunyai tugas melaksanakan

mengembangkan kapasitas Sumber Daya Manusia (SDM) dan
kelembagaan bidang linkungan hidup, serta pengembangann kapasitas
lingkungan dan melaksanakan penataan yaang menciptakan kelestariaan

mutu lingkungan hidup dan kesejahteraan makhluk hidup/masyarakat.
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Melaksanakan Pengembangan Informasi Lingkungan Hidup dan
Peningkatan serta Peran Masyarakat

Pengembangan Informasi Lingkungan Hidup, memuat informasi
mengenai status lingkungan hidup, peta rawan lingkungan hidup, dan
informasi lingkungan hidup lainnya. Dari pengembangan informasi
lingkungan hidup ini dapat membantu meningkatkan peran serta
masyarakat agar bisa bekerja sama dengan Kantor Lingkungan Hidup,

untuk pembangunan ramah lingkungan.

Pelaksanaan Pengelolaan Anggaran BelanjaKegiatan Rutin
Pengertian Anggaran BelanjaKegiatan Rutin

Anggaran Belanja Rutin adalah rencana yang disusun secara
sistematis yang berisikan segala kegiatan rutin yang ada dalam suatu
instansi, untuk periode tertentu di masa yang akan datang. Anggaran
Belanjarutin merupakan sub bab atau bagian dari anggaran kas. Anggaran
kas dalam Kantor Lingkungan Hidup Kabupaten Jember terbagi dalam
tiap triwulan, sedangkan anggaran kegitan rutinnya di ambil dari setiap
bulannya pada anggaran kas.

Anggaran BelanjaRutin berisikan tentang segala pencatatan kebutuhan
kegiatan rutin atau yang di gunakan setiap harinya dalam Kantor
Lingkungan Hidup. Segala kebutuhan akan alat pembantu pekerjaan dalam
setiap periodenya. Antara lain:

a. Alat Tulis Kantor (ATK), seperti Kertas, Bulpoin, Map, Tinta Printer,

Setemple, dll..

b. Kebutuhan ruangan Kkerja, seperti Komputer, Kursi Meja, AC,

Televisi, dll..

c. Kebutuhaan alat komunikasi dan transpotasi, seperti Telepon Kantor,

Internet, Wifi, dan Kendaraan Dinas.

d. Serta makan dan minum pegawai.
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3.5.2. AnggaranBelanja Kegiatan Rutin pada Kantor Lingkungan Hidup, terdiri
atas:
a. Program Pelayanan Administrasi Perkantoran
Program yang diadakan oleh Kantor Lingkunan Hidup Kab.
Jember, untuk meningkatkan sistem pelayanan administrasi
perkantoran dalammenunjang pelaksanaan tugas dan pelayanan
kepada masyarakat. Program ini meliputi beberapa komponen di
dalamnya, antara lain:
1) Penyediaan Jasa Surat-Menyurat
2) Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air, dan Listrik
3) Penyediaan Jasa Perbaikan Peralatan Kerja
4) Penyediaan Barang Cetakan dan Pengandaan
5) Penyediaan Komponen Instalasi Listrik/Penerangan Bangunan
Kantor
6) Penyediaan Barang Bacaan dan Peraturan Perundang-Undangan
7) Penyediaan Makanan dan Minuman Pegawai
8) Penyediaan Peralatan dan Bahan Kebersihan
9) Penujang Administrasi dan Operasiona Rutin Kantor/Kedinasan
b. Program Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur
Program untuk menunjang meningkatnya sarana dan prasarana
aparatur yang representatif dalam rangka pelaksanaan tugas yang
professional. Implementasi kegiatannya meliputi:
1) Pengadaan Alat Kantor, Alat Rumah Tangga, Komputer, dan lain-
lain
2) Pemeliharaan Ruti/Berkala Kendaraan Dinas/Operasional
c. Program Peningkatan Disiplin Aparatur
Program untuk menunjang meningkatnya disiplin aparatur dalam
pelaksanaan tugas yang professional. Implementasi kegiatannya
meliputi:
1) Pengadaan Pakaian Kerja Lapangan/Pakaian Korpri/Pakaian Olah

Raga/dan Pakaian Khusus Hari-hari Tertentu
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d. Program Peningkatan Pengembangan Sistem Pelaporan Capaian
Kinerja dan Keuangan
Program yang dibuat untuk meningkatkan penyediaan laporan
capaian kinerja dan keuangan, data serta bahan evaluasi pembangunan
lingkungan hidup yang akurat untuk menunjang pembangunan Kota
Jember. kegiatannya meliputi:
1) Penyusunan Laporan Capaian Kinerja (Lakip) dan Ikhtisar
Realisasi Kinerja SKPD Penyusunan DPA SKPD.
e. Program Pengendalian dan Pencemaran Lingkungan Hidup
Program yang dilaksanakan demi menjalankan tugas Kantor
Lingkungan Hidup, sebagai instansi yang berperan dalam kelestarian
lingkungan khusunya Kabupaten Jember. Kegiatan di dalamnya
meliputi:
1) Koordinasi Penilaian Kota Sehat/Adipura
2) Pemantauan Kualitas Lingkungan
3) Peningkatan Peran Serta Masyarakat dan Pengendalian
Lingkungan Hidup
f.  Program Perlindungan dan Konservasi Sumber Daya Alam
Program yang bertujuan untuk memantau keadaan SDA pada
wilayah Kabupaten Jember. Meliputi:
1) Konservasi Sumber Daya Air dan Pengendalian Kerusakan Smber-
sumber Air
g. Program Peningkatan Kualitas dan Akses Informasi Sumber Daya
Alam dan Lingkungan Hidup
Program yang bertujuan untuk mengetahui kualitas Sumber Daya
Alam serta untuk mengetahui tentang berbagai inforasi mengenai
Sumber Daya Alam tersebut. Kegiatan implementasinya, meliputi:
1) Penyusunan SLHD Kabupaten Jember
h. Program Pengelolaan Ruang Terbuka Hijau
Program yang dilaksanakan demi penyediaan ekosistem kota, baik

itu sistem hidrologi, klimatologi, keanekaragam hayati, maupun
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sistem ekologi lainnya, bertujuan meningkatkan kualitas lingkungan

hidup, estetika kota, kesehatan dan kesejahteraan masyarakat.

Kegiatannya, berupa:

1) Pengembangan Taman Rekreasi

Program Pembinaan Lingkungan Sosial
Program yang dilaksanakan untuk membina masyarakat, agar

mengetahui tentang dampak sistem pmbangunan terhadap lingkungan

hidup. Kegiatan dari program inni, adalah:

1) Penerapan Manajemen Limbah Industri Hasil Tembakau yang
Mengacu pada Analisis Dampak Lingkungan (AMDAL)

2) Penguatan Ekonomi Masyarakat di Limhkungan Industri hasil
Tembakau dalam Rangka Pengentasan Kemiskinan, Mengurangi
Pengangguran, dan Mendorong Pertumbuhan Ekonomi Kabupaten
Jember, dilaksanakan antara lain melalui Bantuan Permodalan dan
Sarana Produksi

Program Kerjasama Informasi dengan Mas Media
Program yang bertujuan mempermudah menyebarkan informasi

tentang lingkungan hidup bagi masyarakat khususnya Kabupaten

Jember.

1) Penyebarluasan Informasi yang Bersifat Penyuluhan bagi

Masyarakat.
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BAB IV
HASIL KEGIATAN PRAKTEK KERJA NYATA
4.1. Pembahasan Laporan Praktek Kerja Nyata

Laporan praktek kerja nyata ini, saya memaparkan tentang Pelaksanaan
Pengelolaan Anggaran Belanja Kegiatan Rutin pada Kantor Lingkungan Hidup
Kabupaten Jember. Kantor Lingkungan Hidup merupakan intansi dalam bidang
pemerintahan, memiliki tugas untuk melayani keperluan umum dalam masyarakat
dan menjalankan tugas demi mencapai tujuan suatu daerah, sesuai dengan
peraturan-peraturan dan rencana yang sudah tertulis. Dalam melayani masyarakat
dan mencapai tujuan suatu daerah, sebuah instansi pemerintahan butuh banyak
alat pendukung kinerja, untuk mencatat, memproses suatu kegiatan, dan membuat
laporan kegiatan tersebut. Alat pendukung kinerja, merupakan segala sesuatu
yang tersedia dan disediakan oleh pihak kantor di dalam lingkungan kantor.
Sebagai pembantu para karyawan kantor dalam melakukan segala aktivitasnya
dalam setiap bidangnya masing-masing.

Untuk memenuhi kebutuhan akan alat — alat kantor, diperlukan adanya
pencatatan anggaran sesuai dengan tujuan yang akan dicapai. Menurut Freeman
(2003:36), anggaran merupakan sebuah proses yang diilakukan oleh organisasi
sektor publik untuk mengalkasikan sumber daya yang dimilikinya pada
kebutuhan-kebutuhan yang tidak terbatas. Anggaran yang akan dicatat untuk
kegiatan kantor, sering di sebut Anggaran Belanja Kegiatan Rutin. Anggaran
belanja kegiatan rutin disebut anggaran yang diberikan setiap tahun yang besarnya
ditetapkan oleh pemerintah yang digunakan untuk kelancaran kegiatan pemerintah
sehari-hari, dikeluarkan untuk melayani kepentingan umum dan kesejahteraan
masyarakat. Karena itu dalam anggaran rutin perlu dipertimbangkan faktor-faktor
yang mendapat prioritas, guna membiayai kegiatan pelaksanaan pada pemerintah
dalam melayani kebutuhan masyarakat.Anggaran Belanja rutin tiap instansi
bervariasi macamnya, tapi pada dasarnya anggaran rutin mencakup pemenuhan
kebutuhan pokok ditambah pengeluaran biaya sehari-hari yang harus kita penuhi,
contohnya biaya belanja bulanan, bensin, tergantung kebutuhan instansi tersebut.

30
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Hal ini sangat penting dikarenakan untuk meminimalisir kesalahan penghitungan

kas yang masuk dan keluar.

4.2.  Proses Pembuatan Laporan Anggaran Belanja Kegiatan Rutin

Adapun proses dalam penyusunan laporan anggaran belanja kegiatan rutin,

mulai dari pembuatan nota dinas hingga pencairan dana. Proses pembuatannya

berupa:

a.

b.

Perealisasian dalam bentuk rupiah, untuk kebutuhan dan keperluan
dalam suatu kegiatan. perincian segala hal yang dibutuhkan serta
jumlah rupiahnya. Untuk pembuatan Nota Dinas yang nantinya akan
diajukan kepada bagian Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan TU dan
disetujui oleh Kuasa Pengguna Anggaran, Bendahara Pengeluaran, dan
Pejabat Pelaksana Kegiatan. Juga meminta dana dengan menggunakan
Nota Permintaan Dana (NPD) yang sesuai dengan Nota Dinas yang
diajukan. Nota Permintaan Dana adalah nota yang dibuat guna untuk
mencairkan dana melalui bendahara pengeluaran.

Pembuatan Surat Pertanggung Jawaban, surat pertanggung jawaban
merupakan sebuah daftar yang memuat bukti bukti pengeluaran yang
ditinggal di Satuan Kerja sebagai kelengkapan administrasi dan untuk
keperluan ~ pemeriksaan  aparat  fungsional  satker.  Surat
Pertanggungjawaban ini dibuat oleh bagian Pengelola Administrasi
Umum dan diserahkan pada Bedahara Pengeluaran serta disetujui oleh
Kuasa Pengguna Anggaran. Pembuatan Surat Pertanggungjawaban
dilanjutkan dengan dibentuknya surat Pengesahan
Pertanggungjawaban.

Setelah dibuatkan surat pertanggung jawaban, lalu seluruh dokumen
diberikan pada bagian Pengadministrasi Keuangan, untuk dibuatkan
Surat Perintah Mebayar(SPM) dan Surat Permintaan Pembayaran
(SPP). Kemudian diajukan Bendahara Pengeluaran, untuk disetujui

oleh Pengguna Anggaran.
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Setelah semuanya di setujui atas pengetahuan dari beberapa pihak,
maka dicetaklah Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D), yang
dikeluarkan oleh pihak Kepala Bidang Perbendaharaan. Dengan
adanya (SP2D) maka dana dapat dicairkan.

Dengan adanya pencairan dana, maka pihak kantor sudah dapat
merancang Laporan Anggaran Rutin. Setiap kegiatan dibuatkan satu

laporan, lengkap dengan perincian penggunaan dananya.
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4.3. Dokumen-dokumen yang dibuat oleh Kantor Lingkungan Hidup
Kabupaten Jember dalam Perincian Anggaran
a. Nota Dinas dan Nota Permintaan Dana (NPD)
Alat komunikasi tertulis intern yang dibuat oleh pejabat dalam
melaksanakan tugas guna menyampaikan laporan, pemberitahuan,
pernyataan, permintaan, atau penyampaian kepada pejabat lain. Nota
dinas memuat hal yang bersifat rutin, berupa catatan ringkas yang
tidak memerlukan penjelasan yang panjang dan dapat langsung
dijawab dengan disposisi oleh pejabat yang dituju. Sedangkan NPD
merupakan nota yang dibuat guna untuk mencairkan dana melalui

bendahara pengeluaran (pada lampiran 1a, 1b dan 2a, 2b)

NOTA DINAS

Kepada : Kepala Kantor Lingkungan Hidup Kabupaten lember
Dari : Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan TU

Tanggal :10-03-2014

Sifat : Penting/Segera

Lampiran :

Perihal : Permohonan Persetujuan Pencairan Keuangan

Bagian Bulan Maret 2014
Datam rangka pelaksanaan Program Kegiatan Penyediaan Jasa Komunikasi dan Sumber Air
dan Listrik dengan ini disampaikan dengan hormat permohonan pencairan keuangan untuk

kegiatan yang dimaksud dengan rincian sebagai berikut:

Pengajuan Pencairan Keuangan GU

Belanja PEgawai «.cccoccoveeveeeeercecae e Rp
Belanja Barang dan Jasa .......cccceeeeuenee Rp___2,214,707.00
Jumiah Pengajuan Pencairan Keuangan GU Rp 2,214,707.00

Tebilang : Dua juta dua ratus empat belas ribu tujuh ratus tujuh rupiah

Bersama ini dimohon perkenan persetujuan Bapak Kepala Kantor Lingkungan Hidup selaku
pengguna Anggaran untuk diproses lebih lanjut '

Demikian Permohonan Persetujuan Pencairan ini dan atas berkenannya disampaikan

terimakasih

Pejabat Pelaksaa Teknis Kegiatan TU
Kantor Lingkungan Hidup Kgbhupaten Jember

NIP. 1969 28 200312 1003

Gambar 4.1 : Nota Dinas
Sumber : Nota Dinas Kantor Lingkungan Hidup Kabupaten Jember
Tahun 2014
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PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER
NOTA PERMINTAAN DANA (NPD)

Nomor : pE66 2 - NPD Tahun : 2014
Bendahara Pengeluaran : ENDRO SUGIYANTO
Nama SKPD : KANTOR LINGKUNGAN HIDUP
Supaya mencairkan dana kepada
1 Program : Pefayanan Administrasi Perkantoran
2 Kegiatan : Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Lictrik
3 Nomor DPA / DPPA : 9/DPA-SKPD/2014
4 Tahun Anggaran 12014
S PPTK : HAR! BASUKI, ST
6 jumlah yang diminta  : Rp. 2.214.707
Terbilang Dua Juta Dua Ratus Empat Belas Ribu Tujuh Ratus Tujuh Rupiah
Pembebanan pada Kode Rekening
) ; Akumulasi Pencairan Jumiah s/d )
No. Kode Rekening Nama Rekening Anggaran pencairan e Saat int Sisa Anggaran
ny:
1 [5.2.01.02.2.03.01 Befanja Telepon 15,300,000 - 1,814,707 1,314,767 13,485,293
2 |5.2.01.02.2.03.05 Belanja Kawat/Faksimili/Internet 3,000,000 ~ 400,000 400,000 2,600,000
JUMLAH 18,300,000 - 2,214,707 2,214,707 16.085,293
Potongan-Potongan
PPN Rp-
PPh 21 Rp.
PPh 22 Rp-
PPh 23 Rp.
Jumlah yang diminta Re 2,214,707
Potongen Rp. -
Jumlah yang dibayarkan Rp. 2,214,707
Terbilang, Dua Juta Dua Ratus Empat Belas Ribu Tujuh Ratus Tujuh Rupiah

jember, 11 Maret 2014

Bendahara Pengeluaran Pejabat Fetaksana rbgiatan
/
/:9% //
| & S

ENDRO SUGIYANTO BASUKI, ST

NIP. 19731021 200801 1 009 NIP. 13690428 200312 1 003

Gambar 4.2 : Nota Pemintaan Dana (NPD)
Sumber : Nota Permintaan Dana Kantor Lingkungan Hidup
Kabupaten Jember Tahun 2014

Surat  Pertanggungjawaban  (SPJ) dan  Surat  Pengesahan
Pertanggungjawaban (PPJ)

Sebuah daftar yang memuat bukti-bukti pengeluaran yang ditinggal di
Satuan Kerja sebagai kelengkapan administrasi dan untuk keperluan
pemeriksaan aparat fungsional satker. Serta dibuatkan data
pengesahan pertanggungjawaban, yang ada pada lampiran. (pada
lampiran 3a, 3b dan 4a, 4b)
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PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER

SURAT PERTANGGUNGIAWABAN BENDAHARA PENGELUARAN
ATAS SP] NOMOR : 00007 /SPJ-GU/1.08.01.01/2014

P 1.08 URLISAN WAJIB LINGKUNGAN HIDUP
1 1.08 01 KANTOR LINGKUNGAN HIDUP KABUPATEN JEMBER
£ 1.08.01.01 KANTOR LINGKUNGAN HIDUP KABUPATEN JEMBER
1 Kuasa Pengguna A : TRILAKSONO TITOT, SH, M.Si
Jendanara Pengeluaran : ENDRO SUGIYANTO
SPJ INI SISA PAGU
KODE URAIAN ey 5.d. SP3 LALU «d. SPIIND
! ANGGARAN s U / NIHIL ANGUARAN
1. Yang Di-SP1-kan saat Ini
o1 Program Pelaysnsn Administrasi Perkaatoran
01.02 Penyeclaan Jass Komunkasi, Sumoer DNy Alr dan LIStk
5220301 Belanja Tetepon 15.300.000,00 0,00 .00 1814.707,00 1.854.707,00 12.485.253,00
5.22.03.05 Belanja Kawat/Faksimil/Internet 3,000.000,00 000 0,650 400.000,00 400.000,00 2.600.000,00
SUB TOTAL 18.300.000,00 0,00 0,00 2.214.707,00 2214.707,00 16.095.293,00
11. Yang Tidak Oi-SP3-kan saat ini
L] Mon Program - 847.496.524,00
00.00 Hon Kegiar,
o Program Pelayanan Adminisirasi Parkantoran
o101 Penyedian Jess Surat Menyurat
oL.09 Penyectaan Jass Portaikan Paratatan Kega
o1 Penyeciaan Aist Tuts Kancor
oL1L Penyeciaan Barany Cetokan dan Pengpandssn
o1 Penyeciaan Komponen Instaiast Lisrik/Pernrangan 8anaunan Kantar
0115 Ponyedisan Baiion Bacasn dan Pecsturan Peruadang-Undengan
nar Penyedtaan Makaran dan Mituman
orm Ponyediaan Perotatan can Baan Kebersihar
o127 Penunian e 7
02 Program Peningkatan Sarana dan Prasatana Aparatur
oz14 Pengacaan Atat Kantar, Alat Rumah Tangge, Kemputer & y
0234 Kend 15.164.000,00 0,00 15.164.000,00 113.702.500,00
o3 Program Peningkatan Disiplin Aparatur . 0,00 . B 0,00 . EI 00 [ mmnno,w
03.03 Pangecsan Pokaion Kerja L4 ot 0,00 19.200.060,00
Kdsirs Hart-or: Tertesits
SURAT ERTANGUNGIAWABAN SENDAHARA PEHELUARAN Halamzn 1 dart 3
N PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER
PENGESAHAN PERTANGGUNGJAWABAN BENDAHARA PENGELUARAN
NOMOR : 00007/SPJ-SAH/1.08.01.01/2014
ATAS SPJ NOMOR : 00007 /SP1-GU/1.08.01.01/2014
|Urusan Pemerintahan  : 1.08 URUSAN WAJIB LINGKUNGAN HIDUP
Junit Organisasi 1.08.01 KANTOR LINGKUNGAN HIDUP KABUPATEN JEMBER
[Sub Unit Organisasi 2 1.06.01.01 KANTOR LINGKUNGAN HIDUP KABUPATEN JEMBER
[Pengguna Anggaran / Kuasa Pengguna Anggaran : TRILAKSONO TITOT, SH, M.SI
Bendahara Pengeluaran t ENDRO SUGIYANTO
JuMLAH i SISA PAGU
KODE URAIAN s.d. SP] LALU s.d. SPJ INI
ANGGARAN S SuTsamD ANGGARAN
L Yang Di-SP3-kan saat ini
01
0102 Penyedtaan Joss Kerunikas), Sursber Doy Al dan LISt
5220301 Baisnjs Telepon 15.300,000,00 0,00 .00 1.814.707,00 1.824.707,00 13.465.293,00
5.2.2.03.05 Belanja Kawat/Faksimili/Internet 3.000.000,00 0,00 0,00 400.000,00 400.000,00 2.600.000,00
SUB TOTAL 18.300.000,00 0,00 0,00 2.214.707,00 2.214.707,00 16.085.293,00
I1. Yang Tidak Di-SPJ-kan saat inl
00 Nom Program o B47.458.924,00 . ;*—117.073;06 o "0.0;1. T 0.00 186, ll? DH oo |
00.00 Mon Kegiatan B47.498.924,00 I?G 117.073,00 0,00 0,00 196 l 17. 073 00 651.381.851,00
0 Program Pelayanan Administrasi Periantoran 239.001.000,60 5.768.000,00 0,00 0,00 4.768.000,00 220223.000,00
o101 Penyediasr Jasa Surat Menyurat 5.100.060,00 600.000,00 o0 000 0000000 | 4500.000,00
01.09 Penyedisan Jass Perbatkan Peralatan Keds 19.600.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ' 19.600.000,00
0110 Penyeciaan Alat Tiks Kanior 39.500.000,00 5.238.000,00 0,00 0,00 5.738.000,00 | 34.262.000,00
o111 Penyedisan Barang Cetakan dan Pengoandaan 18.000.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 18.000.000,00
o112 Penyediaan Komponen Instalast Listrik/Peperangarn Bangunan Kamtor 4.885.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4.885.000,00
01.15 Penyeciaan Banan Bacaan aan Peraturan Pertmdang-Undangan 3.420.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3.420.000,00
01.17 Penyediasn Makanan den Minuman 25.116.000,00 3.930.000,00 0,00 0,00 3.930.000,00 21.186.000,00
01.22 Penyediaan Peraiatan dan Bahan Kebersinan 4.100.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4.100.000,00
01.27 Pen . 119, ZBI] 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 119.280.000,00
0z Program Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur 184.866. SMD.W 15.164.000,00 0,00 0,00 15.164.000,00 169.702.500,00
0214 Pengaciaan Alst Kantor, Alat Rumats Tanggs, Komputer o 56.000.000,00 0,00 oo | 0,00 0,00 56.000.000,00
02.24 ; 128.866.500,00 15.164.000,00 0,00 0,00 15.164.000,00 113. 71]2‘500,00
03 | Program Peningkatan Disipin Aparatur 12.200,000,00 0,80 0,00 0,00 0,00 " 18.200.000,00
o302 Fengadaan it i 19.200.000.00 0,00 0,00 0,00 0,00 18.200.000,00
Khusus Mari-Harf Tertenty I
PENGESARAN PERTANGGUNGIAV/ABAN BENDAHARA PENGELUARAN B I 2 i -

Gambar 4.4 : Pengesahan Pertanggungjawaban (PPJ)
Sumber : PPJ Kantor Lingkungan Hidup Kabupaten Jember Tahun
2014
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Dokumen yang diterbitkan sebagai ijin pembuatan Surat Perintah

membayar dari pengguna anggaran. (pada lampiran 5)

PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER
KANTOR LINGKUNGAN HIDUP

Ji. PB. Sudirman No.11 ‘& (0331) 422060 — JEMBER

Nomor : 900 /204/ $1+/2014 Kepada :
Sifat : Penting / segera Yth. Bendahara Umum Daerah /
Lampiran : 1 (satu) berkas Kuasa Bendahara Umum Daerah
Perihal : Pengantar Surat Perintah Membayar Kabupaten Jember

di

JEMBER

Dengan memperhatikan PERATURAN BUPATI Nomor : 39 tanggal 17 Desember 2013
tentang Penjabaran APBD Tahun 2014, bersama ini kami mengajukan Surat Perintah Membayar
(SPM-GU), Nomor : 00011/SPM-GU/1.08.01.01/2014 Tanggal 17 Maret 2014 sebesar Rp.
2.214.707,00 ( Dua juta dua ratus empat belas ribu tujuh ratus tujuh rupiah ), beserta dokumen-
dokumen pendukungnya sebagaimana terlampir,

Adapun kelengkapan dokumen-dokumen tersebut antara lain :

1. LY SPM;
2. ./ Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak SPM - GU yang ditandatangani oleh
Pengguna / Kuasa Pengguna Anggaran;

3. I:ZI Lampiran Penelitian Kelengkapan dan Keabsahan SPP untuk Penerbitan SPM -
GU yang ditandatangani oleh PPK — SKPD,

4. Bukti transaksi / pendukung SPM yang sah dan lengkap lainnya.
Selanjutnya kami mohon untuk dapatnya diterbitkan Surat Perintah Pencairan Dana

(SP2D).
Demikian untuk menjadikan periksa dan atas kerjasamanya disampaikan terima kasih.

Jember, 17 Maret 2014
. PENGGUNA ANGGARAN

\NFOR LINGKUNGAN HIDUP KAB. JEMBER
f .}f.--—‘--a u\;‘; ~

Gambar 4.5 : Pengantar Surat Perintah Membayar (PSPM)

Sumber : PSPM Kantor Lingkungan Hidup Kabupaten Jember Tahun

2014
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Surat Perintah Membayar (SPM)
Dokumen yang diterbitkan oleh pengguna anggaran untuk mencairkan

alokasi dana. (pada lampiran 6a dan 6b)

PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER
SURAT PERINTAH MEMBAYAR
‘GANTI UANG PERSEDIAAN (GU)

No. SPM : 00011/5PM-GU/1.08.01.01/2014

Tahun 1 2014

BENDAHARA UMUM DAERAH PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER

Supaya menerbltkan SP2D kepada :
LLLg/ KANTOR LINGKUNGAN HIDUP KABUPATEN JEMBER

Bendahara / Pihak Ketiga *)

No.Rekening Bank
Nama Bank

NPWP

Dasar Pembayaran

Potongan - potongan :

No. | KODE URAIAN NILAI

Untuk Keperiuan : Pembayaran BIj. Telepon dan Intemet untuk Kegiatan Penyediaan Jasa
Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik.

1. Belanja Tidak Langstng **)

2. Belanja Langsung **)

: ( tidak jumlal sPM )

Pembebanan pada Kode Rekening :

No. | KODE REKENING | URAIAN NILAT

KODE URAIAN INILAL

1.08.01.02.5.2.2.03.01 | Belanja Telepon 1.814.707,00
1.08.01.02.5.2.2.03.05 | Belanja Kawat/Faksimil/Intemet 400.000,00

SPM yang

JUMLAH 2.214.707,00

Jumiah yang Diminta | 2.214.707,00 |

Jumiah Potongan | 0,00 |

Jumiah yang Dibayarkan ] 2.214.707,00

Uang Sejumiah  Dua juta o ratus empat belas nibu tujuh ratus bujuh rupiah

Jumlah SPP yang Diminta  Rp. 2.214.707,00

Nomor dan Tanggal SPP : 00011/SPP-GU/1.08.01.01/2014 dan 17 March 2014

S demben, L7 March 2018
Anggaran Kantor Lingkungan Hidup
xa!‘upam.lember.

N '
Im '@_ﬁkﬁémz 199203 1 006

SPM Ini sah apabila telah dtandatangani dan distempel oleh Kepala SKPD

Matuman 1 dsd 1

Gambar 4.6: Surat Perintah Membayar (SPM)
Sumber : SPM Kantor Lingkungan Hidup Kabupaten Jember Tahun

2014
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e. Surat Permintaan Pembayaran (SPP)
Dokumen yang diterbitkan oleh pejabat yang bertanggungjawab atas

pelaksana kegiatan. (pada lampiran 7a dan 7b)

PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER

% SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN GANTI UANG PERSEDIAAN (SPP-GU)
Nomor : 00011/SPP-GU/1.08.01.01/2014 Tahun 2014

SURAT PENGANTAR

Kepada Yth.

Pengguna Anggaran / Kuasa Pengguna Anggaran

SKPD KANTOR LINGKUNGAN HIDUP KABUPATEN JEMBER
Di Tempat

Dengan memperhatikan PERATURAN BUPATI Noemaor 39 Tahun 2013, tentang Penjab y APBD, ini kami jukan Surat
Permintaan Pembayaran Ganti Uang Persediaan sebagai berikut:

a. Urusan Pemerintahan 1 1.08 URUSAN WAJIB LINGKUNGAN HIDUP

b. SKPD : 1.08.01.01 KANTOR LINGKUNGAN HIDUP KABUPATEN JEMBER

¢. Tahun Anggaran T 2014

d. Dasar Pengeluaran SPD Nomor : 00220/SPD-BL/1.08.01.01/2014

e. Jumlah Sisa Dana SPD : Rp. 2.280.607.533,00
(terbilang : Mmhyarmamda‘manmmmmammusaammmnaraaﬁagu
Ppuiuh tiga rupial )

f. Nama Bendahara Pengeluaran : ENDRO SUGIYANTO

g. Jumlah Pembayaran Yang Diminta T Rp. 2.214.707,00

(terbilang : Dua juta dua ratus empat belas ribu tujuh ratus tujuh rupialt )

Jember, 17 March 2014
BENDAHARA PENGELUARAN

ENDRO SUGIYANTO

NIP. 19731021 200801 1 009

Gambar 4.7 : Surat Permintaan Pembayaran (SPP)

Sumber : SPP Kantor Lingkungan Hidup Kabupaten Jember Tahun
2014
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-~ 3. Peraturan Bupati Jember Nomor 39 Tahun 2013 tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan dan Belanja

39

Surat Penyediaan Dana (SPD)
Surat yang berisikan keputusan tentang ketersediaan pemberian dana

pada suatu instansi serta berisikn lampiran SPD. (pada lampiran 8 dan

PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER
PEJABAT PENGELOLA KEUANGAN DAERAH

Ji. Sudarman No.1 Jember Telp. 0331-487211 Kode Pos 68118

PEJABAT PENGELOLA KEUANGAN DAERAH SELAKU BENDAHARA UMUM DAERAH,

NOMOR 00220/SPD-BL/1.08.01.01/2014 TAHUN 2014
TENTANG
SURAT PENYEDIAAN DANA ANGGARAN BELANIA DAERAH TAHUN ANGGARAN 2014

PPKD SELAKU BUD

Menimbang ¢ bahwa untuk melaksanakan Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Kabupaten Jember Tahun Angygaran

2014 berdasarkan anggaran kas yang telah ditetapkan, perlu disediakan pendanaan dengan menerbitkar Surat

Penyediaan Dana (SPD).

Mengingat E 1. Peraturan Menterl Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tanggal 15 Mei 2006 sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 21 Tahun 2011 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan
Daerah ;

2. Peraturan Daerah Kabupaten Jember Nomor 03 Tahun 2013 tentang Anggaran Pendapatan dar Belanja
Daerah Kabupaten Tahun Anggaran 2014 ; '

Daerah Kabupaten Jember Tahun Anggaran 2014;

4. Dokumen Pelaksanaan Anggaran Satuan Kerja Perangkat Daerah (DPA - SKPD) Kabupaten Jember
Tahun Anggaran 2014 ‘

MEMUTUSKAN :

Berdasarkan Peraturan Daerah Kabupaten Jember Nomor 03 Tahun 2013 Tanggal 17 Desember 2013 tentang
Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Kabupaten Jember Tahun Anggaran 2014 menetapkan/menyediakan kredit
anggaran sebagai berikut :

1. Ditujukan kepada SKPD : KANTOR LINGKUNGAN HIDUP KABUPATEN JEMBER
2. Nama Bendahara Pengeluaran : ENDRO SUGIYANTO
3. Jumlah Penyediaan Dana : Rp. 2.264.849.875,00

( Dua milydr.dua ratus enam puluh empat juts delapan ratus empat puluh
Sembilan ribu delapan ratus tujuh puluft lima rupiah )

. Untuk Kebutuhan *  SPD Belanja Langsung Triwulan I
5. Ikhtisar Penyediaan Dana

a. Jumlah Dana DPA-SKPD/DPPA-SKPD/DPAL-SKPD : Rp. 4.550.000.000,00

b. Akumulasi SPD sebelumnya £ Rp. 0,00

C. Sisa dana yang belum di-SPD-kan c Rp. 4.550.000.000,00

d. Jumlah dana yang di-SPD-kan saat ini 5 Rp. 2.264.849.875,00

e. Sisa jumlah dana : Rp. 2.285.150.125,00 it
DPA'S;;)DI D;P;\';g{(;w DPAL-SKPD *) ( Dua milyar dua ratus delapan puluh lima juta seratus lima puluf ribu
yang belum di- L seratus dua pulub lima rupiah )

Gambar 4.8 : Surat Penyediaan Dana (SPD)
Sumber : SPD Kantor Lingkungan Hidup Kabupaten Jember Tahun

2014
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Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D)
Surat perintah kepada Pejabat Negara, Pegawai Negeri, dan Pegawai

Tidak Tetap untuk melaksanakan perjalanan dinas. (pada lampiran 10a
dan 10b)

PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER .
SURAT PERINTAH PENCAIRAN DANA i

T 906011/SPM-GU/1.08.01.01/26i4 l\ Dari : Kwass Bendahar D ¥
;17 Maret 2014 i Nomar . 00770/SP2D-GU/1.08.01.0172014
. KANTOR LINGKUNGAN HIDUP KABUPAYEN | Tanggat 1 240 Maret 2014
JEHBER ¢_/" " | Tahun Anggaran . ROL4 ]

I
{ Bank/Fos : Bank Jatim Jember

i

Hendakiah mencairkan / memindahbukukan dart baki Rekening Nomor 00310 F0087 Uang sebesar Rip. 2.214.707 00 (teditang :
| Dua Juta dus ratus empat belas b Gyl (atus tyof rupiah )

Kepaada T Endro iy {Bendah gel )

NPWP : 00672.012.2-626.0333

No. Rekening Bank @ 0031014913

Bank [ Pos : Bank Jatim Cabsng Jomber

Keperluan Untul . Pembayaran Bl. Telepon dan Inmmel untuk Kegiatan Penyediaan Jasas Komunikasi, Sumber Daya

Air dan Lisivik, pada Kanter Ling Hidun Kalr Jembeoer

Tno. REKENING ! URATIAN o i JuMiaE |
: A 1 -t i.DB.Ul.U‘ ! Balania Telepon b b ’.3;4)0?!}&

|

- Y e S I PRPRTRREE SRS
i

i

i

T } 1.08.61.07

| Belanja Kawar/Fubaimitiintermet 400.6G00.00

; Ptﬂongau pomngam

| HO, | REKENING |

e e T i -

o o e - 4 "

i . . B =

E —

i I {ticlak

| mo. REKENING HRATAR JUMLAR

| sp2p yang Dibayarkan

X

! Jumlah yang diminta R 2.214 757,00 )

: Jumiah Potongan Rp. G000 !

i Jumlah yang Dibayarkan Rp. 2.214.707,00 i
Uang Sejumiah Dua juts dua ratus empatr Sl dhy Lol ratus iful nipsh !
Rekeni ) 1.1.1.3.1 KasDiBendahara Penge ;

i
b
{

Lembar 3 Bank Yang Pitunjuk

K4 6 Termbar, 20 Maret 2011

= 7,
Lembar 2 : Pengguna Ang ] Kuasa Pe a Anggaran Q‘-‘ KEPALK’NWG PERBENDARARAAN "
Lambar 3 : Arsip Kuasa BUD elakn Kusha Bendal Daesat - | !
tambar 4 : Pihak Xetiga *) ( esA.Dm F'l—,NGF;Lbu room
r«cuANGAN DAN ASE *z ;

Lembar 5 . Bidang Akuntansi b
v :
_é AMAYU WILUIENG, SE
196“1016 199703 2 008

i
3
1
(
!
i
i
i
i
i

Gambar 4.9 : Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D)

Sumber : SPJ Kantor Lingkungan Hidup Kabupaten Jember Tahun
2014
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Dokumen Pelaksanaan Anggaran/Laporan Anggaran Belanja Rutin

Segala pengeluaran yang selalu ada tiap bulannya, perjalanan dinas,
utilitas, perawatan infrastruktur maupun tempat-tempat publik, dan
macam-macam Yyang harus ada tiap bulan. Anggaran rutin juga disebut
suatu anggaran yang diberikan setiap tahun yang besarnya ditetapkan
olen pemerintah yang digunakan untuk kelancaran kegiatan
pemerintah sehari-hari, dikeluarkan untuk melayani kepentingan

umum dan kesejahteraan masyarakat. (pada lampiran 11a dan 11b)

PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER

DOKUMEN PELAKSANAAN ANGGARAN
SATUAN KERJA PERANGKAT DAERAH
{ DPA SKPD )

TAHUN ANGGARAN 2014
BELANJA LANGSUNG

= 3 )
s i
NODPASKPD : 11.08/01 | 01 l:, 52

URUSAN PEMERINTAHAN : 1.08.1.08 URUSANWAJIB LINGKUNGAN HIDUP
ORGANISASIT ¢ 1.08.1.0801 KANTOR LINGKUNGAN HIDUP KABUPATEN JEMBER
PROGRAM 1 1.08.1.0801.01 Program Pelayanan Administrasi Perkantoran
KEGIATAN : 1.08.1.08.01.01.12 F iaan Instalasi Listrik/ gan Bangunan Kantor
LOKASI KEGIATAN : kantor Lingkungan Hidup Kabupaten Jember
SUMBER DANA ¢ 3 Dana Alokasi Umum (D A U)
JUMLAH ANGGARAN ¢ Rp 4.885.000,00 (Empat juta delapan ratus delapan pulub lima ribu rupiah)
PENGGUNA ANGGARAN/
KUASA PENGGUNA ANGGARAN

NAMA : TRILAKSONO TITOT, SH, .51

NIP y 19620602 199203 1 006

JABATAN : Pengguna Anggaran

Gambar 4.10: Dokumen Pelaksanaan Anggaran/Laporan
Anggaran Belanja Rutin

Sumber : Dokumen Pelaksanaan Anggaran/Laporan Anggaran Belanja
Rutin Kantor Lingkungan Hidup Kabupaten Jember Tahun 2014
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5.1.

BAB V
PENUTUP

Kesimpulan

1.

Laporan Anggaran Belanja Kegiatan Rutin pada setiap kantor,
sangatlah dibutuhkan. Anggaran Belanja Kegiatan Rutin adalah segala
pengeluaran yang selalu ada tiap bulannya, perjalanan dinas, utilitas,
perawatan infrastruktur maupun tempat-tempat publik, dan macam-
macam yang harus ada tiap bulan. Anggaran belanja kegiatan rutin
juga disebut suatu anggaran yang diberikan setiap tahun yang
besarnya ditetapkan oleh pemerintah yang digunakan untuk
kelancaran  kegiatan pemerintah sehari-hari, dikeluarkan untuk
melayani kepentingan umum dan kesejahteraan masyarakat.

Adanya laporan anggaran belanja kegiatan rutin membantu
pemerintah  mencapai tujuan fiskal dan meningkatkan koordinasi
antar bagian dalam lingkungan pemerintahan, laporan ini juga
membantu menciptakan efisiensi dan keadilan dalam menyediakan
barang dan jasa publik melalui proses pemrioritasan, serta
memungkinkan bagi pemerintah untuk memenuhi prioritas belanja.

Selain dua hal tersebut, ada beberapa hal yang dapat saya simpulkan

lagi dari praktek kerja nyata di kantor lingkungan hidup:

1. Penyimpanan Laporan Anggaran Belanja tiap bulannya pada
kantor lingkungan hidup Kaupaten Jember, seharusnya di urutkan
dengan rapi, sesuai dengan Kegiatan dan Tahun Kegiatannya. Hal
ini dilakukan demi melancarkan kegiatan seluruh pegawai kantor,
di saat dokumen-dokumen tersebut diperlukan.

2. Anggaran Kegiatan Rutin, seharusnya disimpan juga dalam soft
copy. Hal ini dilakukan untuk meghindari kehilangan dokumen-

dokumen tahun-tahun sebelumnya.

42
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Lampiran 1la. Nota Dinas Kegiatan Penyediaan Jasa Komunikasi dan Sumber Air

dan Listrik

NOTA DINAS
Kepada  :Kepala Kantor Lingkungan Hidup Kabupaten lember
Dari : Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan TU
Tanggal  :10-03-2014
Sifat : Penting/Segera
Lampiran
Perihal  : Permohonan Persetujuan Pencairan Keuangan

Bagian Bulan Maret 2014
Dalam rangka pelaksanaan Program Kegiatan Penyediaan Jasa Komunikasi dan Sumber Air
dan Listrik dengan ini disampaikan dengan hormat permohonan pencairan keuangan untuk

kegiatan yang dimaksud dengan rincian sebagai berikut:

Pengajuan Pencairan Keuangan GU

- Belanja Pegawai ........cccovvevrvernenreenne. Rp
- Belanja Barang dan Jasa ......c........... ‘ Rp 2,214 707.00
Jumlah Pengajuan Pencairan Keuangan GU Rp 2,214,707.00

Tebilang : Dua juta dua ratus empat belas ribu tujuh ratus tujuh rupiah

Bersama ini dimohon perkenan persetujuan Bapak Kepala Kantor Lingkungan Hidup selaku
pengguna Anggaran untuk diproses lebih lanjut ‘

Demikian Permohonan Persetujuan Pencairan ini dan atas berkenannya disampaikan
terimakasih

Pejabat Pelaksaa Teknis [Kegiatan TU
Kantor Lingkungan Hidup Kghupaten Jember

NIP. 19690428 200312 1003

Sumber : Nota Dinas Kantor Lingkungan Hidup Kabupaten Jember Tahun 2014
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Lampiran 1b. Nota Dinas Kegiatan Penyediaan Bahan Bacaan dan Peraturan

Perundang-undangan

Kepada:
Dari
Tanggal
Sifat
Lampiran
Perihal

NOTA DINAS

+ Kepala Kantor Lingkungan Hidup Kabupaten Jember
: Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan TU '
:21-03-2014

: Penting/Segera

: Permohonan Persetujuan Pencairan Keuangan
Bagian Bulan Maret 2014

Dalam rangka pelaksanaan Program Kegiatan Penyediaan Bahan Bacaan dan Peraturan
Perundang-undangan dengan ini disampaikan dengan hormat permohonan pencairan
keuangan untuk kegiatan yang dimaksud dengan rincian sebagai berikut:

Pengajuan Pencairan Keuangan GU

- Belanja Pegawai ......co.occooeoevecsernn., Rp
- Belanja Barang dan Jasa ... Rp_570,000.00
Jumiah Pengajuan Pencairan Keuangan GU Rp 570,000.00

Tebilang :  Lima ratus tujuh puluh ribu rupiah

Bersama ini dimohon perkenan persetujuan Bapak Kepala Kantor Lingkungan Hidup
selaku pengguna Anggaran untuk diproses lebih lanjut

Demikian Permohonan Persetujuan Pencairan ini dan atas berkenannya disampaikan
terimakasih

Pejabat Pelaksaa Teknfs Kegiatan TU
Kantor Lingkungan Hidup/Rabupaten Jember

A

Sumber : Nota Dinas Kantor Lingkungan Hidup Kabupaten Jember Tahun 2014
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Lampiran 2a. Nota Permintaan Dana Kegiatan Penyediaan Jasa Komunikasi dan
Sumber Air dan Listrik

PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER
NOTA PERMINTAAN DANA (NPD)
Nomor : 560 2 - NPD Tahun : 2014

Bendahara Pengeluaran  : ENDRO SUGIYANTO
Nama SKPD : KANTOR LINGKUNGAN HIDUP

Supaya mencairkan dana kepada

1 Program : Pelayanan Administrasi Perkantoran
2 Kegiatan : Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Lictrik
3 Nomor DPA [ DPPA : 9/DPA-SKPD/2014
4 Tahun Anggaran 12014
5 PPTK ; HARI BASUKI, ST
6 Jumlah yangdiminta  :Rp. 2.214.707
Terbilang Dua Juta Duz Ratus Empat Belas Ribu Tujuh Ratus Tujuh Rupizh
Pembebanan pada Kode Rekening
. . ! Akum",llESi Pencairan Jumlzh s/d L
No. Kode Rekening Nama Rekening Anggaran Pencairan Saatini Saat ini Sisa Anggaran
Sebelumnya
1 |5.2.01.02.2.03.01 Belanja Telepon . 15,300,000 - 1,814,707 1,314,707 13,485,293
2 5.2.01.02.2.03.05 {Belanja Kawat/Faksimili/Internet 3,000,000 - 400,000 400,000 2,600,000
JUMLAH 18,300,000 - 2,214,707 2,214,707 16,085,293
Potongan-Potongan
PPN Rp.
PPh 21 Rp. R
PPh 22 Rp.
PPh 23 Rp.
Jumlah yang diminta Rp. 2,214,707
Potongan Rp.
Jumlah yang dibayarkan Rp. 2,714,707
Terbilang . Dua juta Dua Ratus Empat Belas Ribu Tujuh Ratus Tujuh Rupiah
Jember, 11 Maret 2014
una Anggaran Bendahara Pergeluaran Pejabat Pelaksana KEgiatan
o g
% ) f /
R S e i /“‘I‘f : ///
ﬁi\‘ ;\ R ‘n?ﬁsre.msr ENDRO SUGIVANTO W/ BASUKI, ST
\;\\1&'; s bing NIP. 19731021 200801 1 00% NIP. 19690428 200312 1003
\x....,LE' E@ﬁg‘aﬁ 199203 1 006

Sumber : Nota Permintan Dana Dinas Kantor Lingkungan Hidup Kabupaten
Jember Tahun 2014
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Lampiran 2b. Nota Permintaan Dana Kegiatan Kegiatan Penyediaan Bahan

Bacaan dan Peraturan Perundang-undangan

PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER
NOTA PERMINTAAN DANA (NPD}

Nomor : (00 - NPD Tahun : 2014

Bendahara Pengeluaran : ENDRO SUGIYANTO
Nama SKPD - KANTOR LINGKUNGAN HIDUP

Supaya mencairkan dana kepada

Terbilang Lima Ratus Tujuh Puluh Ribu Rupiah

1 Program : Pelayanan Administrasi Perkantoran

2 Kegiatan : Penyediaan Bahan Bacaan dan Peraturan Perundang-Undangan

3 NomorDPA/DPPA  :9/DPA-SKPD/2014

4 Tahun Anggaran 12014

5 PPTK . HARI BASUKI, ST

6 Jumiah yang diminta  : Rp. 570.000

Terbilang Lima Ratus Tujuh Puluh Ribu Rupiah
Pembebanan pada Kode Rekening
. . Alumulast Pencairan Jumlah s/d .
No. Kode Rekening Nama Rekening Anggaran Pencairan Saatini . Sisa Anggaran
Sebelumnya
1 }5.2.01.15.2.03.04 Belanja Surat Kabar/ Majalah 3,420,000 570,000 570,000 1,140,000 2,850,000
JUMLAH 3,420,000 570,000 570,000 1,140,000 2,850,000
Potongan-Potongan

PPN Rp. -
PPh 21 Rp. -
PPh 22 Rp.
PPh 23 Rp.
Jumlah yang diminta Rp. 570,000
Potongan Rp. =
Jumiah yang dibayarkan Rp. 570,000

Bendahara Pengeluaran

K

4 o f 1 n
T 2 JRIAKSONOTTOT, SiMs) ENDRO SUGIYANTO
S —
Ty B 5 Bmbina Tk NiP. 19731021 200801 1009
NiF- 9620602 199203 1 006

jember, 24 Maret 2014

Pejzhat Pelaksana Regiatan

/
HARE BASUKI, ST

NIP. 196,;0428 200312 1003

Sumber : Nota Permintan Dana Dinas Kantor Lingkungan Hidup Kabupaten

Jember Tahun 2014
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Lampiran 3a. Surat Pertanggungjawaban (SPJ) Kegiatan Penyediaan Jasa

Komunikasi dan Sumber Air dan Listri
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Lampiran 5. Pengantar Surat Perintah Membayar

PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER
KANTOR LINGKUNGAN HIDUP

Ji. PB. Sudirman No.11 ‘& (0331) 422060 - JEMBER

Nomor : 900 /304/ S12/2014 Kepada :
Sifat : Penting / segera Yth. Bendahara Umum Daerah /
Lampiran : 1 (satu) berkas Kuasa Bendahara Umum Daerah
Perihal : Pengantar Surat Perintah Membayar Kabupaten Jember
di
JEMBER

Dengan memperhatikan PERATURAN BUPATI Nomor : 39 tanggal 17 Desember 2013
tentang Penjabaran APBD Tahun 2014, bersama ini kami mengajukan Surat Perintah Membayar
(SPM-GU), Nomor : 00011/SPM-GU/1.08.01.01/2014 Tanggal 17 Maret 2014 sebesar Rp.
2.214.707,00 ( Dua juta dua ratus empat belas ribu tujuh ratus tujuh rupiah ), beserta dokumen-
dokumen pendukungnya sebagaimana terlampir,

Adapun kelengkapan dokumen-dokumen tersebut antara fain :

1. SPM;
2. Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutiak SPM - GU yang ditandatangani oleh
Pengguna / Kuasa Pengguna Anggaran;

3. [7] Lampiran Penelitian Kelengkapan dan Keabsahan SPP untuk Penerbitan SPM —
GU yang ditandatangani oleh PPK — SKPD;

4. Bukti transaksi / pendukung SPM yang sah dan lengkap lainnya.
Selanjutnya kami mohon untuk dapatnya diterbitkan Surat Perintah Pencairan Dana

(sP2D).
Demikian untuk menjadikan periksa dan atas kerjasamanya disampaikan terima kasih.

Jemper, 17 Maret 2014

. PENGGUNA ANGGARAN
INTOR LINGKUNGAN HIDUP KAB. JEMBER
LT Y

N Y

e QT, SH.M.Si
6620602 199203 1 006

Sumber : Pengantar Surat Perintah Membayar (PSPM) Kantor Lingkungan Hidup
Kabupaten Jember Tahun 2014
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Lampiran 6a. Surat Perintah Membayar Kegiatan Penyediaan Jasa Komunikasi

dan Sumber Air dan Listrik
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Sumber : Surat Perintah Membayar (SPM) Kantor Lingkungan Hidup Kabupaten

Jember Tahun 2014


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

63

Lampiran 6b. Surat Perintah Membayar Kegiatan Penyediaan Bahan Bacaan dan

Peraturan Perundang-undangan
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Lampiran 7a. Surat Permintaan Pembayaran Ganti Uang (SPP-GU) Kegiatan
Penyediaan Jasa Komunikasi dan Sumber Air dan Listrik

PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER o

)5 SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN GANTI UANG PERSEDIAAN (SPP-GU)
K Nomor : 00011/SPP-GU/1.08.01.01/2014 Tahun 2014

SURAT PENGANTAR

Kepada Yth.

Pengguna Anggaran / Kuasa Pengguna Anggaran

SKPD KANTOR LINGKUNGAN HIDUP KABUPATEN JEMBER
Di Tempat

Dengan memperhatikan PERATURAN BUPATI Nomor 39 Tahun 2013, tentang Penjabaran APBD, bersama ini kami mengajukan Surat
Permintaan Pembayaran Ganti Uang Persediaan sebagai berikut:

a. Urusan Pemerintahan : 1.08 URUSAN WAJIB LINGKUNGAN HIDUP

b. SKPD . 1.08.01.01 KANTOR LINGKUNGAN HIDUP KABUPATEN JEMBER

c. Tahun Anggaran 1 2014

d. Dasar Pengeluaran SPD Nomor : 00220/SPD-BL/1.08.01.01/2014

e. Jumlah Sisa Dana SPD : Rp. 2.280.607.533,00
(terbilang : Dua milvar dua ratus delapan pulufl juta enam ratus hyuh ibu lima ratus tga
puiuh bga rupialt)

f. Nama Bendahara Pengeluaran : ENDRQ SUGIYANTO

g. Jumlah Pembayaran Yang Diminta : Rp. 2.214.707,00

(terbilang : Dua juta dua ratus empat bakas ribu tujuh ratus tujuh rupiaf )

Jember, 17 March 2014
BENDAHARA PENGELUARAN

ENDRO SUGIYANTO
NIP. 19731021 200801 1 009



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

65

PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER

SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN GANTI UANG PERSEDIAAN (SPP-GU)
Nomor : 00013 /SPP-GU/1.08.01.01 /2014 Tahun 2014

RINGKASAN

RINGKASAN DPA-/DPPA-/DPAL-SKPD

Jumiah dana DPA-SKPD/DPPA-SKPD/DPAL-SKPD l Rp. 5.397.498.924,00 ['¢s)
RINGKASAN SPD
No. Nomor SPD Tanggal SPD Jumlah Dana
Urut .
1 00046/SPD-BTL/1.08.01.01/2014 02/01/2014 Rp. 65.143.664,00
2 00107/SPD-BT1/1.08.01.01/2014 ; 06/01/2014 Rp. 146.731.067,00
3 00220/SPD-BL/1.08.01.01/2014 07/01/2014 Rp. 2.264.849.875,00
TJUMLAH | Rp. 2.476.724.606,00 (TI)
Sisa dana yang belum di SPD-kan (I-II) |Rp. 2.920.774.318,00

RINGKASAN BELANJA

Belanja UP/GU Rp 0,00

Belanja TU Rp. 0,00

Belanja LS Pembayaran Gaji dan Tunjangan Rp 196.117.073,060

Belanja LS Pengadaan Barang dan Jasa Rp. 0,00

Belanja Nihil Rp. 0,00
JUMLAH | Rp. 196.117.073,00 (1)

Sisa SPD yang telah diterbitkan, belum dibelanjakan (IX-III) | Rp. 2.280.607.533,00

Jember, 17 March 2014
BENDAHARA PENGELUARAN

ENDRO SUGIYANTO
NIP. 10731021 200801 1 009

Halaman 1 dari 1
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PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER

SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN GANTI UANG PERSEDIAAN (SPP-GU)
Nomor : 00011 /SPP-GU/1.08.01.01/2014 Tahun 2014

RINCIAN

RENCANA PENGGUNAAN

NO. KODE REKENING URAIAN JUMLAH (Rp.)
01 Program Pelayanan Administrasi Perkantoran 2.214.707,00
01.02 Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik 2.214.707,00
1 5.2.2.03.01 Belanja Telepon T B1e.707,00
2 : 5.2.2.03.05 Belanja Kawat/Faksimili/Internet 400.000,C0
JUMLAH 2.214.707,00

Terbilang :  Dua juta dua ratus empat belas nibu tujuh ratus tyjul rupiah

Jember, 17 March 2014
BENDAHARA PENGELUARAN

DRO SUGIYANTO
NIP. 19731021 200801 1 009

. 4
SPP - RINCIAN Halaman 1 dani 1

Sumber : Surat Permintaan Pembayaran Ganti Uang (SPP-GU) Kantor
Lingkungan Hidup Kabupaten Jember Tahun 2014
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Lampiran 7b. Surat Permintaan Pembayaran Ganti Uang (SPP-GU) Kegiatan
Penyediaan Bahan Bacaan dan Peraturan Perundang-undangan

a.
b.
c.
d.

e.

Yth,
ngguna Anggaran / Kuasa Pengguna Anggaran

KPD KANTOR LINGKUNGAN HIDUP KABUPATEN JEMBER

IDi Tempat

Urusan Pemerintahan

SKPD

Tahun Anggaran

Dasar Pengeluaran SPD Nomor

Jumiah Sisa Dana SPD

Nama Bendahara Pengeluaran

Jumiah Fembayaran Yang Ciminta

SPP - SURAT PENGANTAR
foreiified £ S [

PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER

. SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN GANTI UANG PERSEDIAAN (SPP-GU)

Nomor : 00013/SPP~-GU/1.08.01.01/2014 Tahun 2014

SURAT PENGANTAR

Dengan memperhatikan PERATURAN BUPATI Nomor 39 Tahun 2013, tentang Penjabaran APBD, bersama ini kami mengajukan Surat
Permintaan Pembayaran Ganti Uang Persediaan sebagai berikut:

: 1.08 URUSAN WAJIB LINGKUNGAN HIDUP

: 1.08.01.01 KANTOR LINGKUNGAN HIDUP KABUPATEN JEMBER

2014
00220/SPD-BL/1.08.01.01/2014

: Rp. 2.280.607.533,00

(terbilang : Dua milyar dua ratus delapan puluh juta enam raﬂswm ribu lima ratus bige
puivh tiga rupiah )
ENDRO SUGIYANTO

: Rp. 570.000,00

(terbilang : Lima ratus tujuh puluf ribu rupiah’)

Jember, 17 March 2014
BENDAHARA PENGELUARAN

NDRO SUGIYANTO
NIP. 19731021 200801 1 009
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PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER

-

“r
7

Nomor : 00011 /SPP-GU/1.08.01.01/2014 Tahun 2014

SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN GANTI UANG PERSEDIAAN (SPP-GU)

RINGKASAN
RINGKASAN DPA-/DPPA-/DPAL-SKPD
Jumiah dana DPA-SKPD/DPPA-GKPD/DPAL-SKPD [Rp. 5.397.498.924,00 (I)
RINGKASAN SPD
l:‘r:-t Nomor SPD Tanggal SPD Jumiah Dana

1 00046/SPD-BTL/1.08.01.01/2014 02/01/2014 Rp. 65.143.664,00

2 00107/SPD-BT1/1.08.01.01/2014 06/01/2014 Rp. 146.731.067,00

3 00220/SPD-BL/1.08.01.01/2014 07/01/2014 Rp. 2.264.849.875,00
JUMLAFH | Rp. 2.476.724.606,00 (II)

| Sisa dana yang belum di SPD-kan (I-IT}|Rp. 2.920.774.318,00

RINGKASAN BELANJA

Belanja UP/GU Rp. 0,00
Belanja TU Rp. 0,00
Belanja LS Pembayaran Gaji dan Tunjangan Rp. 196.117.073,00
Belanja LS Pengadaan Barang dan Jasa Rp. 0,00
Belanja Nihil Rp. 0,00
JUMLAH | Rp. 196.117.073,00 (ZII)
Sisa SPD yang telah diterbitkan, belum dibelanjakan (II-1II) | Rp. 2.280.607.533,00
Jember, 17 March 2014
BENDAHARA PENGELUARAN
NDRO SUGIYANTO
NIP. 19731021 200801 1 009
SPP - RINGKASAN Halaman 1 dari 1
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PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER

SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN GANTI UANG PERSEDIAAN (SPP-GU)
Nomor : 00013 /SPP-GU/1.08.01.01/2014 Tahun 2014

RINCIAN

RENCANA PENGGUNAAN

NO. KODE REKENING URAIAN JUMLAH (Rp.)
01 Program Pelayanan Administrasi Perkantoran 570.000,00
01.15 Penyediaan Bahan Bacaan dan Peraturan Perundang-Undangan |  570.000,00
1 5.2.2.03.04 Belanja Surat Kabar/ Majalah 570.000,00
JUMLAH 570.000,00

Terbilang :  Lima ratus ujuly puluh ribu rupialh

Jember, 17 March 2014
BENDAHARA PENGELUARAN

ENDRO SUGIYANTO
NIP. 19731021 200801 1 009

SPP - RINCIAN

Halaman 1 dari 1

Sumber : Surat Permintaan Pembayaran Ganti Uang (SPP-GU) Kantor
Lingkungan Hidup Kabupaten Jember Tahun 2014
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Lampiran 8. Surat Penyediaan Dana (SPD)

PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER
PEJABAT PENGELOLA KEUANGAN DAERAH

3t Sudarman No.1 Jember Telp. 0331-487211 Kode Pos 68118

PEJABAT PENGELOLA KEUANGAN DAERAH SELAKU BENDAHARA UMUM DAERAH,

NOMOR 00220/SPD-BL/1.08.01.01/2014 TAHUN 2014
TENTANG
SURAT PENYEDIAAN DANA ANGGARAN BELANIA DAERAH TAHUN ANGGARAN 2014
PPKD SELAKU BUD

Menimbang : bahwa untuk melaksanakan Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah. Kabupaten Jember Tahun Angygaran
2014 berdasarkan anggaran kas yang telah ditetapkan, perlu disediakan pendanaan dengan menerbitkari Surat
Penyediaan Dana (SPD).

Mengingat ¢ 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tanggal 15 Mei 2006 sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 21 Tahun 2011 tentang Pedoman Pengelolaan Keuargan
Daerah ;

2. Peraturan Daerah Kabupaten Jember Nomor 03 Tahun 2013 tentang Anggaran Pendapatan dar Beianja
Daerah Kabupaten Tahun Anggaran 2014 ; '

3. Peraturan Bupati Jember Nomor 39 Tahun 2013 tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan dan Belanja
Daerah- Kabupaten Jember Tahun-Anggaran 2014;

4. Dokumen Pelaksanaan Anggaran Satuan Kerja Perangkat Daerah (DPA - SKPD) Kabupaten Jember
Tahun Anggaran 2014 '

MEMUTUSKAN :

Berdasarkan Peraturan Daerah Kabupaten Jember Nomor 03 Tahun 2013 Tanggal 17 Desember 2013 tentang
Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Kabupaten Jember Tahun Anggaran 2014 menetapkan/menyediakan kredit
anggaran sebagai berikut :

1. Ditujukan kepada SKPD ¢ KANTOR LINGKUNGAN HIDUP KABUPATEN JEMBER
2. Nama Bendahara Pengeluaran ¢ ENDRO SUGIYANTO
3. Jumiah Penyediaan Dana : Rp. 2.264.849.875,00

{ Dua milydr.dua ratus enam puluh empat juta delapan ratus empat puluh
sembilan ribu delapan ratus tujuh puluh lima rupiah )

.} Untuk Kebutuhan : 5PD Belanja Langsung Triwulan I
5. Ikhtisar Penyediaan Dana
a. Jumlah Dana DPA-SKPD/DPPA-SKPD/DPAL-SKPD : Rp. 4.550.000.000,00
b. Akumulasi SPD sebelumnya 2 Rp. 0,00
. Sisa dana yang belum di-SPD-kan : Rp. 4.550.000.000,00
d. Jumlah dana yang di-SPD-kan saat ini : Rp. 2.264,849.875,00
e. Sisa jumlah dana :  Rp. 2.285.150.125,00 it
DPA-SKPD/DPPA-SKPD/DPAL-SKPD ¥) ( Dua milyar dua ratus delapan puluh lima juta seratus ima pujuh riby

yang belum di-SPD-kan seratus dua puluh lima rupiah )
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6. Ketentuan - ketentuan lain

- Permintaan SPP Ganti Uang Persediaan / SPP GU dapat dimintakan sepanjang SPJ UP / TU / GU / LS sebelumnya teiah
dilaporkan tan mendapatkan pengesahan ;

Ditetapkan di Jember
pady-tanggal 7 Januari 2014

A SELOLA KEUANGAN DAERAH SELAKU
HARA UMUM DAERAH,

Sumber : Surat Penyediaan Dana (SPD) Kantor Lingkungan Hidup Kabupaten
Jember Tahun 2014
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Lampiran 9. Lampiran dari Surat Penyediaan Dana
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Laampiran Surat Penyediaan Dana (SPD) Kantor Lingkungan Hidup

Kabupaten Jember Tahun 2014
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Lampiran 10a. Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D) Kegiatan Penyediaan Jasa
Komunikasi dan Sumber Air dan Listrik

5 7 - R0La

<

Tahui Anggaran

: ' PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER . .

SURAT PERINTAH PENCAIRAN DANA ’

. 90011/SPM-GU/1.08.01.01/2014 j\ Dari . Kuasa Bendahars Umwn Daerab x

17 Maret 2014 ] Newmor 20770/5P2D-GU/1.08.01.01/2014

: KANTOR LINGKUNGAN HIDUP KABUPATEN | Tangasl . 20 Maret 2014 i
E

Bank / Pos :© Bank Jatim Jamber
Hendaklah mencairkan / memindahbukukan dart baki Rekening Momor 00310 F0007 Uang sebesar Rp. .204.707 00 (techiang
puajuaagia raﬂmampaf bealas ribu tuiuh tatus tujuk rupiah )

. Endro Suniyante (Bendahara Pengeluaran)
: 00672.012.2-626.0333

: 0031014913

: Bank Jatim Cabsng Jomber

Pembayaran Blj. Telepon dan Intornet untuk Xegiatan Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya
Air dan Listik, pada Kantsr Lingkungan Hidup Kab Yamber

REKENING URATAN F i

NPWP

No. Rekening Bank
Bank /[ Pos
Keperluan Untuk

L N0, JUMLAK

1
JRRR S — a %.ﬂ e ..
1} 1,08.01.02.5.2.2.03.01 | Belanja Taolapon
T ; 1.08.01.02.5.2.2 03.05 | Belanja Kawat/Tdusimiliintermnet

i
i
¢
1
{
r Kepada
i
i
|
i
]
{
|
b
i 1,814,707 00
i A00.G00.00

P

or it |

! tongan -peionga:
| KO, | REKENING
:

U LAR

UMLK

!
-t
|
|

mbaparan SE20)

‘wo. | ' REKEMING
1 i

:
!
:
i Knformasiz (ticak mengurangi Jint
e
i

| . e e —

, SP2D yang Dibayarkan
! Jumidah yany diminta

i‘ Jumlah Fotongan

l§ Jumlah yang Dibayarkan
! Uang Sejumiah
: Rekening

2.214.767,00
G,00 p
2.214.707.00 ‘ .

Rp.

Lembar 1 Bank Yang Ditunjuk

Lembar 2 : Pengguna Anggaran | Kuasa Pengguna Anggaran KEPMXMWG PERBENDARARAAN | ,

Lambar 3 : Arsip Kuasa BUD ( T Gelakn KusE Yﬂjah&rﬂ U Daerak-

{
i
] . |
‘ Iy /J -V\;"'\T\ il ‘
| RS, {meer‘ 20 Maret 2014 1
:
1 i
! i 1 | aDAN PENGELGLE !
|
i
i
i

{ambar ¢ : Pihak Xetiga *) (
Lembar 5 : Bidang Akuntansi !

KEUANGAN DAN ASE"

Sumber : Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D) Kantor Lingkungan Hidup

Kabupaten Jember Tahun 2014
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Lampiran 10b. Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D) Kegiatan Penyediaan

Bahan Bacaan dan Peraturan Perundang-undangan

PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER
SURAT PERINTAH PENCAIRAN DANA

No.SPM D 0001 /SPM-GU/ L.08.01.01/2014 i L ¢ Kuaso Bendah Uy B L
Tanggat ! 37 Maret 2014 Mooy GOT72/SPAD-GUJ L.08.01.01/20%4
SKPD | KANTOR LINGKUNGAN HIDUP KABUPATEN © Tanggal ;20 Maret 2014 .
JEHMBER /x’; Tabiyn Anggaras © 20148 <
'r/ i

Bank f Fos : Bank Jatim jember
Hendaklah mencairkan / memindabbukukan dari baki Rekening Nomor 00310 70007 Usng sebesar Rp. 57000000 (terbilang
Linna ratus Sufuh puhih b rupiak

Kepads Endro Sagiyantn {Bendabiars Pengeduaran)
NP : G0672.012.2-826.0333
No. Rekening Bank . 0031014913
Bank / Pos Hank Jatim Cabarg Jesnber
Caparivan Lntuk . Pambayaran BY. Surat KabarfMajalob unlok Keginten Penyediaan Bahas Bacasn Aza Peratoran
Perundang-Undangan, pada Kanier Lingkungan didup Kab.dember : E
No. | REKENING i , OB ATAM HEMLAR I
e W L S——
1 | LOB.UL155.2.2.0504 | Belanja Sucat Kabiars Majalan ; 76,000.00 |
SR i .. U N & o et e o e 1 i v e e s e AL
IUMLAH ; 570,006,606 |
FPotongan -poloagan:
RG. REKENING |
e o oo e i Ul NS
t ! ! j
PN . ., ... SO, S A . ..
Enformasic (idak mengucsngs Jombad per bayarin .
I nexeninG 7 HMEAN !
1 .g- ;
- e e e YRR RURNU L. S 2 a 3 } - — -
SP20 yang Dibavarkawn
Jumnlah yang dimirta Rp. L0, /- i
Jumiah Potongar . ALY o i
Jumiah yang Dibavyarkam Rp. . S 004, 1 i 1
Uang Sejumich LN 1ALUS Fifeed puviccy mBu riigiot !
Rekening 1.8.1.3 1 Kas B Benduhars Pengelnaran i

demiber, 20 Movet 2014
ARG PERAIRDAHARAAN i
“Bendnbars Umam Daerak“-"%-\

Lembar L - Bank Yanyg Diturjuk

Lemba: 2 | Pengguna Arnggorak [ Kunssy Peugguoa Amgnsra
Lembar 3 : Arsip Kuasa BUD

tembar 4 . Pilvak Keliga *)

Lembar 5 . Bidang Akentansi

! !
RAHATY WYLWENG, SE

Sumber : Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D) Kantor Lingkungan Hidup
Kabupaten Jember Tahun 2014


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

76

Lampiran 11a. Dokumen Pelaksanaan Anggaran Satuan Kerja Perangkat Daerah

(DPA-SKPD) Kegiatan Penyediaan Jasa Komunikasi dan Sumber Air dan Listrik
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Lampiran 11b. Dokumen Pelaksanaan Anggaran Satuan Kerja Perangkat Daerah
(DPA-SKPD) Kegiatan Penyediaan Bahan Bacaan dan Peraturan Perundang-

undangan
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Lampiran 12. Surat Permohonan Tempat Praktek Kerja Nyata

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS JEMBER
FAKULTAS EKONOMI

Jaian Kalimantan Ne, 37 - Kampus Bumi Tegal Boto
Kotak Pos 125 - Teip. (0331) 337880 - Fax. (0331) 332150
Email : fe@unei.ac.jd Jember 68121 - Jawa Timur

Nomor : 0081/UN25.1.4/PM/2015 07 Januari 2015
Lampiran  : Satu Bendel
Hal : Permohonan Tempat PKN

Yth. Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Ji. PB. Sudirman No. 11
Jember

Dengan ini kami beritahukan dengan hormat, bahwa guna melengkapi persyaratan kelulusan
pada Program Diploma IIT Ekonomi para mahasiswa diwajibkan melaksanakan Praktek Kerja
Nyata (PKN).

Sehubungan dengan hal tersebut kami mengharap kesediaan Institusi yang Saudara pimpin
untuk menjadi obyek atau tempat PKN. Adapun mahasiswa yang akan melaksanakan kegiatan
tersebut adalah :

NO NAMA .‘ NIM PROG. STUDI
1. | Fiona Cynthia Isnandar IA‘;:?0803102024 D3 - Adm. Keuangan
2 | Rania Firdanasari "1258031(}2004 D3 - Adm. Keuangan
i 3 | Unstiyatuz Zakiyah | 120803102014 | D3 - Adm. Kevangan

Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata tersebut pada bulan : 02 Februari - 02 Maret 2015

Demikian atas perhatian dan kerjasamanya disampaikan terimakasih.

" Tembusan kepada Yth :
k}.. ang bersangkutan;
Z Arsip
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Lampiran 13. Daftar Hadir Praktek Kerja Nyata

DAFTAR HADIR PESERTA PKN
Pada Kantor Lingkungan Hidup Kabupaten Jember

Nama : Rania Firdanasari
NIM : 120803102004
Fakultas : Ekonomi
Jurusan/Program Studi : D3 Adniinistrasi Keuangan
Hari/ Tanggal f Paraf
Selasa,24 Februari 2015 | 1 @/ =
| Rabu,25 Februari 2015 /4 2
Kamis, 26 Februari 2015 3 /ﬁ)ﬁ F .
Jumat,27 Februari 2015 | 4 )%
Sabtu,28 Februari 2015 5
Minggu,> Maret 2015 6
Senin,2 Maret 2015 7 ALY
Selasa,3 Maret 2015 N 8 M
Rabu,4 Maret 2015 9 Z@j Y
Kamis,5 Maret 2015 i 10 @ !;z
Jumat,6 Maret 2015 11 q@ﬁ
Sabtu,7 Maret 2105 / 12 :
Minggu,8 Maret 2015 13
Senin,9 Maret 2015 14
Selasa, 10 Maret 2015 15 1@# @ :
Rabu,11 Maret 2015 16 /PAl
Kamis, 12 Maret 2015 17 /ﬁ&? [
Jumat,13 Maret 2015 [ 5 18 @
Sabtu,14 Maret 2015 19
Minggu,15 Maret 2015 20
Senin, 16 Maret 2015 21 é Y
Selasa, 17 Maret 2015 e 22 M
Rabu,18 Maret 2015 Y /
Kamis, 19 Maret 2015 &7 24 /,';:Eg,
Jumat, 20 Maret 2015 25 éﬂj)gj
«Sabtu,21 Maret 2015 / 26
Minggu,22 Maret 2015 27
Senin,23 Maret 2015 e 28 P49 :
selasa,24 Maret 2015 29 Lﬁly

KANTOR LINGKUNGAN HIDUP
KABUPATEN JEMBER
KEPALASUB. BAGIAN TATA USAHA
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Lampiran 14. Nilai Hasil Praktek Kerja Nyata

UNIVERSITAS JEMBER
FAKULTAS EKONOMI

Jalan Kalimantan 37 - Kampus Bumi Tegal Boto
Kotak Pos 125 — Telp. (0331) 337980 - Fac. (0331) 332150
Jember 68121 '

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

NILAI HASIL PRAKTEK KERJA NYATA (PKN) MAHASISWA
~ FAKULTAS EKONOMI UNIVERSITAS JEMBER

NILAI
NO INDIKATOR PENILAIAN ANGKA HURUF
1. | Kedisiplinan go Sangat ik
2. |Keteriban 1 B |Sawger Bak
3. | Prestasi Kerja T¢ Bak
4, | Kesopanan 70 Savgat B
5. | Tanggung Jawab 76 Pk
IDENTITAS MAHASISWA :
Nama : Rania Firdanasari
NIM : 120803102004

Program Studi  : Administrasi Keuangan

IDENTITAS PEMBERI NILAI :
S . Ir. Har Hushean, M G

Jabatan : Kepala Sub Bagian Tala Usaha
Institusi !

Stempel Lembaga @ ..«
PEDOMAN PENILAIAN
NO ANGKA KRITERIA
1 > 80 Sangat Baik
2. 70- 79 Baik
3. 60 - 69 Cukup Baik
4 50- 59 Kurang Balk
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Lampiran 15. Surat Keterangan Selesai Magang

PEMERINTAH KABUPATEN JEMBER

KANTOR LINGKUNGAN HIDUP
Jalan PB. Sudirman No. 11 Lantai 2 # (0331) 422060 - JEMBER

Nomor
Sifat

Perihal

Lampiran :

Jember, 86 Maret 2015

Kepada
. 660.17 % /512/2015 Yth. Dekan Fakultas Ekonomi
L= Universitas Jember
- di -
ljin Praktek Nyata JEMBER

Berdasarkan proposal pengajuan yang kami terima pada tanggal
2 Februari 2015 perihal pada pokok surat diatas, menerangkan bahwa :

1. Nama : Fiona Cynthia |snandar
No. Induk : 120803102024
Jurusan : D3 Administrasi Keuangan
Fakultas : Ekonomi Univ. Jember

2. Nama N : Unstiyatuz Zakiyah
No. Induk 1 120803102014
Jurusan - D3 Administrasi Keuangan
Fakultas . Ekonomi Univ. Jember

3. Nama : Rania Firdanasari
No. Induk 1 120803102004
Jurusan : D3 Administrasi Keuangan
Fakultas : Eﬂonomi Univ. Jember

telah melakukan ljin Praktek Nyata mulai tanggal 24 Februari
2015 sampai tanggal 24 Maret 2015 pada Kantor Lingkungan Hidup
Kabupaten Jember

Demikian untuk menjadi perhatian dan atas kerjasamanya
disampaikan terima kasih.

KEPALA KANTOR LINGKUNGAN HIDUP
A=t ATEN JEMBER
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Lampiran 16. Kartu Konsultasi Laporan Praktek Kerja Nyata

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
' ' UNIVERSITAS JEMBER
FARKULTAS EKONOMI

Jalen Kalimantan 37 — Kampus Bumi Tegal Boto
Kotak Pos 125 — Telp. (#331) 337990 — Fac. (0331) 332150

Email : fe@unej.ac.id Jember 68121

NiIM

Nama

Program Studi
Judul Laporan PKN

Dosen Pembimbing
TMT_Persetujuan
Perpanjangan

KARTU KONSULTASI

BIMSINGAN FRAKTEK KERJA NYATA (PKN) PROGRAM 5TUDI DIPLOMA 3
FAKULTAS EKONOML UNIVERSITAS JEMBER

Rania Firdanasari
120803102004
Administrasi Keuangan

PROSEDUR PELAKSANAAN PENGELOLAAN ANGGARAN RUTIN PADA
KANTOR LINGKUNGAN HIDUP KABUPATEN JEMBER

Dr. Novi Puspitasari, 5.£,, M.M.
23 Februari 2015 sid

23 Apustus 2015

s 23 Agustus 2015 s/d

23 Ckiober 2015

NO.

TGl KONSULTASE

MASALAH YANG DIKONSULTASIKAN

TANDA TANGAN PEMEBIMBING

1.

34 Nared 20

Dickusi  bab v 3

24 Med 20¢

Digkun @E Y

¢ My 20ig

Puskus bal \

{n Me ¢

Ave wpan PR

10.

11

12.

13,

14.

14....

15,

i

Mengetahui,
Ketua Program Srudi

(e

i

Pra. Susanti Prasetiyaningtiyas, M.Si.
NI 19660918 199203 2 002

Dr. N¢
NIP. 1

Laporan Praktek Kerja Nyata (PKN) ybs. disetujui untuk diujikun:

mgb MM,

9801206 200501 2 001
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