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BABI
PENDAHULUAN

1.1 Alasan Pemilihan Judul

Pada dasamya setiap perusahaan yang didinkan selalu diarahkan untuk
mencapai laba demi kelangsungan hidup serta perkembangan perusahaan. Hal i bisa
disadan karena twjuan yang diarahkan untuk mencapa laba tersebut merupakan salah
satt hal vang melandasi bagi kegiatan perusahaan dimasa yang akan datang
Perusahaan yang bergerak dibidang industni, permagaan  maupun jasa akan
tergantung pada besamya keuntungan yang diperoleh dari kegiatan operasinya. Pada
masa sekarang dimana persaingan dalam dunia usaha semakin bertambah banvak dan
komplek, maka untuk menjawab tantangan ini diperlukan adanya tenaga kerja yang
mempunyar kualitas dan kemampuan dalam menjalankan perusahaan. Hal mn harus
ditunjang dengan adanya Koordinasi yang baik antara masing-masmg bagian yang ada
dalam perusahan. Semua itu dimaksudkan agar kelangsungan hidup perusahaan
terjamin

Kelangsungan Indup swaty perusahaan atau orgamisasi hanya dapat dijamm
dengan suatu produknifitas kerja vang tngg dan karyawan dan tenaga kerja
Karvawan dibarapkan untuk mencurahkan tenaga dan pikiran terhadap tugas-tugas
vang dibenikan kepadanya. Schingga tugas-tugas yang dibenikan pada karyawan dan
tenagn kena dapat diselesmkan dengan baik, dan hal im akan memperlancar usaha
dan pencapaian tujuan perusahaan

Aspek produksi dalam perusahaan industn merupakan hal vang sanpat
pentng. Oleh Karena 1 perusahaan industn selalu memperhatkan  kegistan
produksinva dalam perusabaan. Kegiatan proses produksi adalal transfonmas: faktor-
faktor produksi menjadi hasil produksi Tujuan produksi adalah untuk memperoleh
jumlah produksi dengan harga dan kuahtas yang sesuar dengan harapan konsumen,
maka proses produksi tersebut perlu diatur dengan sebaik-baiknya

Kematan-kegintan dalam  hubungannya dengan produksi dapat dibedakan
menjadi perencanaan produksi, pelaksanman produksi dan  pengawasan produksi
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I

Perencanaan produksi mempunyai hubungan yang sangat erat dengan kemiatun-
kegiatan lain dalam perusahaan. Tanpa adanya perencanaan produksi maka operas
perusahaan akan cenderung menuju terjadinya penvimpangan proses produksi
Setelah perencanaan produksi disusun secara matang, maka perencanaan tersebut
dapal dilaksanakan atau dircalisasikan sesuai dengan apa yang ditetapkan atau yang
dijadikan  pedoman. Pengawasan produksi dimaksudkan untwk mengurang,
memperbatki dan mencegah tmdakan-tindakan vang menyimpang dan perencanaan

Dengan adanya pengawasan produksi. maka diharapkan proses produksi dapat
berjalan dengan baik, vaitu tidak menyimpang dari apa yang telah direncanakan
Pengawasan  produksi harus sesuai dengan proses produksi vang ada dalam
perusahaan bersangkutan sehingga dapat menghasilkan pengawasan produksi yang
efeknf dan efisien,

Dalam  kegiatan pelaksanaan produksi vang efektil dun efisien, suatu
perusiahaan memerlukan adminstras: sebaga tatanan segenap aktifitasnva. Pencatatan
admimstrast  mempunyai peranan penting didalam kegiatan perusahaan. Karena
sistem  pengadministrasian merupakan bahan keterangan bagr perusahaan dalam
menjalankan  perusahaan, Administrasi yang baik dan teratur akan memberikan
mantaal bag terciptanya informasi yang cepar dan baik, serta akan mempengarul
para punpman dalam mengambil keputusan, sehingga akan memperlancar proses
kepiatan kerja sehan-hari yang ada dalam perusahaan.

Berdasarkan urman digtas maka penulisan laporan Prakiek Kerja Nyata ini
dengan - mengambil judul © "PELAKSANAAN ADMINISTRASI PRODUKSI
SARDINES  PADA  PT. AVILA PRIMA, KECAMATAN MUNCAR
KABUPATEN BANYUWANGI™,

1.2 Tujuan dun Kegunaan Praktek Kerja Nyata
1.2.1 - Tujuun Praktek Kerja Nyata
Fujuan vang ingin dicapar dalam pelaksanaan Prakiek Kerpa Nvata, vaitu
i Mengetahui secara fangsung mengenai pelaksanaan administrasi produksi
sardines  pada PT. Awvila  Pnima, Kecamatan Muncar Kabupaten

Banyuwangt.
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b. Untuk ikut serta membantu dalam pelaksanaan admimstrasi produks:
sardines sehingga dapat mengerjakan tugas administrasi produksi sardines
pada PT. Avila Prima, kecamatan Muncar kabupaten Banyuwang

¢.  Untuk memperoleh tambahan pengetahuan sebagai bekal dikemudian hari

Kegunaan Praktek Kerja Nyata

Kegunan dari Praktek Kerja Nyata, vaitu :

a. Prakiek Kerja Nyata ini akan memberikan manfadt bagi penulis karena
dengan Praktek Kerja Nyata im akan mendapatkan pengalaman kerja

b, Sebagar sarana pengembangan pengetahuan vang diperoleh khususnva
dibrdang admimstrast produks:

Obyek dan Jangka Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nvata
Obyek Praktek Kerja Nyata
Dalam melaksanakan Praktek Kerja Nyata penulis mengambil lokasi
pada PT. Awvila Prima, JI. Paludem No. 42 Kecamatan Muncar Kabupaten
Banyuwang, Telp. (0333) 393476, 593666, 592175, Fax. - (0333) 5933358,
Jangka Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata
Jangka waktu yang digunakan untuk melaksanakan Prakiek Kerjo
Nyata selama 144 jam efeknf atau berlangsung sekitar | — 2 bulan (mulai
tanggeal 31 Januan 2000 s/d 29 Pebruan 2000), jangka waktu tersebut tidaklal
mutlak  karena akvvitas Prakiek Kerja Nyata tergantung dan jam  kerja
perusahaan yang bersangkutan. Scdangkan pada PT Awvila Prima Muncar
menggunakan enam hart Kerja dengan wakiu kerja sebagm benkut
Hart Senin - Tum’at :Jam 07,00 - 15.00 WIB
Harr Sahitu Jam 07 00 = 1200 WIB
Waktu istirahat jam 1200 - 1300 WIB, kecuah hart Jum'at waktu
istirahat adalab jam 1130 - 1230 WIB
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1.4 Jadwal Pelaksanaan Kegiatan Praktek Kerja Nyata

42 Muncar - Banyuwangi dapat dilihat pada tabel I berikut imni :

MILIK PERPUSTAKAAN

LNMVERSIIAS jRMoRn

Jadwal pelaksanan Praktek Kerja Nyata pada PT. Avila Prima JI. Paludem No.

Tabel 1 : Jadwal Pelaksanaan Prakiek Kerja Nyata kegiatannya diatur sebagai berikut

| No. ‘ Jenis Kegiatan Praktek Kerja Nyata

‘Minggu

|

111

bl

fad

=

{)

Menyerahkan surat ij'i'n Prakiek Kerja Nyata

dan  mengadakan  observasi  secara

keseluruhan.
Menyiapkan  daftar  pertanyaan  dan
| menyusun catatan  penting vang akan

| digunakan sebagai bahan pembuatan konsep
laporan Praktek Kerja Nyata

| Perkenalan dengan pimpinan perusahaan dan
staffnya

|Muncrima tupas vyang diberikan pimpinan

dari pihak vang bersangkutan dalam kantor
tersebut sesuai dengan judul yang penulis

SIS,

Mengadakan konsultasi secara  periodik

dengan Dosen Pembimbing.

Menyusun catatan penting  yang akan
dipergunakan  sebagai arah  pembuatan

konsep laporan Praktek Kerja Nyata

Menggandakan laporan final Prakiek Kerja

Mwata,

XX

. XX

| XX |

XX

XX

XX

XX

XX

XX

XX

XX

XX

AN

XX
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BAB 11
LANDASAN TEORI

2.1 Pengertian Administrasi
Administrasi  berasal dari bahasa Ingens “Admmistrasi” yang berarh
pelayanan. Sedangkan & Indonesia dikenal dengan istulah “Adnunistratie”™ dan

bahasa Belanda yang mempunyai dua art - (Dann Sugandha, 1991 3)

I Untuk menunjukkan kegiatan-kegiatan orang dibidang pencatatan, korespondensi,
perhitungan-perhitungan  atau kalkulasi, kearsipan, dan semacam iy vang
menjadi tugas sekretariat atau tata usaha suatu organisast,

2 Untuk menuyukkan penyelenggaraan pemerintahan.

Beberapa definisi temang administrasi vang dimtarakan oleh beberapa ahl

antara lon © (Dann Sugandha, 1991.9)

I, JE Walters

Admimistrasi  adalah  proses  perncanaan, pengorganisasian,  pengendaban

{manyjemen), pemilatan dan pengawasan suatu usaha.

Stephen P. Robbins

ol

Admmistrasi adalah proses yanag bersifat universal untuk mneyelesaikan segala
sesuaty secarn efisien bersama-sama dan melalw orang lain. Prosesnya adalah
perencanaan, pengorganisasian, kepenmpman dan pengawasan

John M. Phiffer

i

Admimstrast  berhubungan  dengan  pengambnlan  keputusan  dan  pengarahan

mdividu-imdividu untuk mencapai sasaran yang telah dientukan

S Prajudi Atmosudirgo

Adommstrasi  merupakan  suatu fungsi  yang  fertentu  unfuk  pengendalian,
mengeerakkan, mengembangkan  dan mengarahkan  suatu oragamsas,,  vang
dyalankan oleh admmistrasi dibantu oleh tim bawahannya, terutama para manajer

dun staffer

N
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5. Soemitro Adi Koesoema

Admimstrasi dibagi menjadi 2 (dua) bagian, yaitu :

2 Administrasi dalam arti sempit adalah suatu kegiatan yang dilakukan untuk
mengendalikan usaha yang bersifat merencanakan, mengorgamsir, dan
memimpin suatu perusahaan.

b. Admimstrasi dalam arti luas adalah suatu kegiatan administrasi perusahaan
vang meliputi kegiatan tata usaha yang bersifat mencatal semua kejadian
dalam suatu organisasi untuk menjadi keterangan bag pumpinan perusahaan
Dari definisi diatas dapat ditarik kesimpulan bahwa ada beberapa hal penting

vany harus ada dalam administrasy, yanu
4. Adanya kelompok yang melakukan kegjasama.
b. Adanva tugas vang harus dilaksanakan dalam mencapai tujuan
Sedangkan menurut The Liang Gie pengertian admumstras: adalah sebagm
berikut : (The Lang Gie; 1998.9)
Administrasi adalah segenap proses penyelenggaraan dalam seuap usaha kenasama
sekelompok orang untuk mencapal tujuan tertentu.
Tujuan administrasi (Soemito;1997,5) meliputi
| Memberikan ikhtisar-ikhtisar informasi vang dianalisa mengenai aktifitas-akuifitas
pperasional yang terdapat dalam perusahaan,
2 Memberikan informasi secara terperinci mengenai orang-orang, obyek, operasi,
persetujuan untuk melaksanakan keputusan-Keputusan, peraturan, dan perjanpan.
i Mencatal pekerjaan-pekerjaan yang harus dilakukian.
4 Mengatur komunikasi antar perusahaun dengan konsumen
5 Menvampaikan perhitungan, pertanggungjawaban dan pelaksanaan pemeriksaan
perusahaan
Admimistrasi  sangat  penting dan  diperlukan  bagi  orgamsas:  karena
mempunyal peranan ganda, vy
0. Melavam pekerjaan-pekerjaan operatif untuk mencapar tujuan dan orgamisasi.
b, Menvediakan keterangan-keterangan bagi pucuk pimpinan dan bawahannya untuk
membuat keputusan atau melakukan tindakan-tmdakan yang tepat, membuntu

kelancaran, organisasi-organisasi bag suatu keseluruhan.
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2.2 Pengertian Proses Produksi

Setiap orang mengenal barang atau jasa yang beraneka ragam macamnya
untuk  memenuhi  kebutuhannya. Barang-barang dan jasa-jasa u dibuat atau
diproduksi untuk memenuhi kebutuhan manusia. Produksi barang dan jasa terscbut
mengunakan faktor alam, tenaga kerja, modal dan teknolog.

"Proses adalah cara, metode dan teknik bagaimana sesungguhnya sumber-
sumber (tenaga kerja, mesin, bahan dan dana) yang ada diubah untuk memperoleh
suaty hasil. Produksi adalah kegiatan untuk menciptakan dan menambah kegunaan
(utility) suata barang atau jasa” (Sofjan Assaun;1993.97)

Jadi proses produksi adalah cara, metode dan tekhnik untuk menciptakan dan
menambah kegunaan suatu barang atau jasa dengan menggunakan sumber- sumber
(tenaga kerja, mesin, bahan dan dana) vang ada. (Sofjan Assaun, 1993 .97)

“Produksi pada hakekatnya merupakan penciptaan atau penambahan faedah bentuk,
wiktu dan tempat atas faktor-faktor produksi sehingea lebih bermanfaat bag
pemenuhan kebutuhan manusia Proses produks: transformasi atau perubahan bentuk,
faktor-faktor produksi tersebut disebut proses produksi

Proses produksi dapat juga merupakan cara atan metode teknik pelaksanaan produks
dengan memantaatkan faktor-faktor produksi”. (Sukanto R, 1995,1)

Dengan demikian barang dan jasa itu merupakan hasil kombmasi dan taktor
produksi bahan mentah, tenaga kerja, modal, dan teknologi. Hubungan antara faktor-
faktor’ produksi dengan barang-barang dan jasa-jasa yang dihasilkan dan padanya

dinvatakan dalam fungsi produksi

2.3 Jenis-Jenis Produksi
Jenis-jems  produksi  dapat  dibedakan  sebagm  benkut {Sukanto
Reksohadiprojo, 1995,19)
a. Produks) Untuk Persediaan
Produksi untuk persediaan biasanya digunakan untuk  produksi massa, yaitu

produkst vang melputt volume besar, produk  tunggal, atau produk  tertentu
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jemsnya, Dengan produksi massa diharapkan ongkos produksi dapat ditekan,
tetapr di lain pihak banyak pengorbanan yang perlu diberikan.

Berbagai persyaratan yang perlu dilakukan dalam proses produksi massa,
yautu ;
I, Produk massa akan berhasil bila ada konsumsi massa.
Selalu dapat membuat produk dengan proses produksi yang distandardisir,

[

Taa

Dapat diterapkan teknik-teknik produksi massa
Sedangkan karaktenistik proses produksi massa antara lan
I. Produk akhir biasanya distandardisir.

Metode produksinya juga distandardisir

I

Peralatan vang dipakar biasanya sangat khusus.

=

Lay out mesin-mesin disusun sedemikian rupa sehingga sesuai dengan aliran

atau arus produk.

L 1}

Bila ada mesin-mesin yang berhenun bekerja, maka proses produksi
keseluruhan akan terpengaruh.
6. Kecakapan karyawan tdak perlu inggi,
7. Waktu produksi yang lama mengakibatkan onkos per satuan rendah
Produks: Untuk Pesanan

Dalam jenis produksi ini tidak ada jaminan adanya permintaan untuk jents
barang tertentu, Barang-barang produksi berdasarkan pesanan tertentu  dan
langganan, Sifal wiama dari jenis produksi i aalah bahwa orang menjumpi
berbagar jems produk.
karaktenstuk produkst untuk pesanan antara lam
|- Produk ndak distandardisir
2. Mesin-mesin yang digunakan bersifat serba guna
3 Dutemw persediaan bahan dalam proses yang relanf banyak
4 Diperlukan kecakapan kerja karyawan vang cukup tingg
5 Susunan mesin tergantung pada proses atau ipe pekerjaan yang dilaksanakan
6 Karena ongkos persiapan mesin yang tnggi dan proses yang pendek maka
onkos per satuan produk nnggn
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Sedangkan menurut Drs. Sofjan Assauri, proses produksi dapat dibedakan atas
2 (dua) jems, vaitu : (Sofjan Assauri;1993,97)

I Proses produksi yang lerputus-putus (intermittent processes)
2. Proses produksi yang terus menerus (Contmuous processes)

Perbedaan pokok antara kedua jenis proses produksi ini terletak pada panjang
tidaknya waktu persiapan atau mengatur (Set Up) peralatan produksi yang digunakan
untuk  mermprodusir sesuatu produk  atau beberapa produk tanpa mengalani
perubahan.

Untuk dapat menentukan jemis proses produksi dart suatu perusahaan, maka
perlu dilihat atauw diketahw sifat-sifat dan proses produksi perusahaan tersebut
Setelah it kita perlu mengetahui sifat-sifat atau ciri-ciri dari proses produksi yang
terputus-putus dan proses produks) yang terus menerus.

i Proses produksi yang terputus-putus
Proses produksi yang terputus putus mempunyai ciri-ciri, yaitu |
I Biasanya produk yang dibasilkan dalam jumlah vang sangat kecil dengan

variast vang sangat besar dan didasarkan atas pesanan.

L

Sistem atau cara penyusunan peralatan didasarkan atas fungsi dalam proses

produksi atau peralatan yang sama dikelompokkan dalam tempat vang sama.

3. Mesi-mesin yang  dipakar  bersifat umum  yang dapat  digunakan  untuk
menghastlkan bermacam-macam produk dengan vanasi yang hampir sama.

4. Oleh karena mesm-mesinnya bersifit umum dan biasanva kurang otomatis,
maka operatornya harus mempunya keahhan atau skill vang tnggi untk
pengerjaan produk tersebut.

5. Apabila salah satn mesin atau peralatan terhentt atau rusak, maka proses
produks: pkan tetap berjulan,

fr. Oleh karena mesm-mesmnya bersifat umum dan vanasi produknya besar,
maka terhadap pekerjaan yang bermacam-macam sehingga pengawasannya
lebih sukar

7. Persediaan bahan mentah biasanya tingg, karena tdak dapat ditentukan

pesanan apa yang yvang akan dipesan oleh pembeh dan persediman barang
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dalam proses lebith tngwm dan proses produksi terus-menerus karena
prosesnya yang terputus-putus.

Biasanya bahan-bahan dipindahkan dengan menggunakan tenaga manusia
seperti kereta dorong atau forklit.

Sering dilakukan pemindahan bahan vang bolak balik sehingga perlu adanya
ruang gerak yang besar dan ruangan tempat bahan-bahan dalam proses vang

besar

Proses produksi yang terus menerus

T

Proses produksi yang terus menerus mempunyal cin-ciri, yaiu .
Binsanya produk vang dihasilkan dalam jumlah yang besar (produksi massa)
dengan vanasi yang kecil dan sudah distandardisir.
Sisterm atau cara penyusunan peralatan berdasarkan urutan pengerjaan dan
produk vang dihasilkan.
Mesin-mesin - yang  dipakai bersifat khusus untuk menghasilkan  produk
tersebut
Oleh karena mesin-mesinnya bersifat khusus dan biasanya agak otomatis,
maka operatornya tidak perlu mempunyai keahlian atau skill yang tinggi
untuk pengerjaan produk tersebut
Apabila salah sau mesin atau peralatan terhenti atau rusak, maka selurub
proses produksi akan terhenti.
Olels karena mesin-mesinnya bersifat khusus dan vanas: dari produknya keell,
matka jumlah tenaga kerjanya ndak perlu banyak.
Persediaan bahan mentah dan baban dalam proses adalah lebih rendah
danipada proses produksi terputus-putus,
Oleh karena mesm-mesin vang dipakar bersifat Khusus maka proces seperti ini
membutubkan  maintenance  specialist vang mempunyai  pengetahuan - dan
pengalaman yang banyak.
Biasanya bahan-bahan dipindahkan dengan peralatan yang menggunakan

tenaga mesin sepertt ban berjalan (conveyor).
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2.4 Perencanaan dan Pengawasan Produksi

Setiap pimpinan perusahan mengemban tanggung jawab untuk melaksanakan
rencana dan tujuan perusahaan, sesum dengan kedudukan, jabatan, bdang dan
wewenang yang diperoleh atau dimilikinva. Adapun tujuan perusahaan pada
umumnya dapat disimpulkan sebagar berikut © (Sofjan Assauri; 1993,161)
"Berproduksi dengan sukses, berproduks: dengan ekonomis, berproduksi dengan
dapat menyelesaitkan pembuatan barang atau jasa tepat pada waktunya dan juga
penyerahannya serta berproduksi dengan harapan memperoleh laba™
Salah satu yang terpenting dalam dalam usaha unmuk mencapal tujuan perusahaan
diatas adalah peranan perencanaan dan pengawasan produksi. Yang dimakusd dengan
perencannan dan pengawasan produksi adalah penentuan dan penetapan kegmatan-
kegatan produkst yvang akan dilakukan untuk mencapa twuan perusahaan, dan
mengawas! kegiatan pelaksanaan dan proses dan hasil produksi, agar apa yang telah
direncanakan dapat terlaksana  serta twyuan yang dibarapkan dapat tercapai Jadi
perencanaan dan pengawasan produksi merupakan kegiatan pengkoordinasian dan
bagran-bagin yang ada dalam melakukan proses produksi
241 Perencanaan Produksi

Sepertt diketahut perencanaan merupakan salah satu fungsi manajemen.
PDalam  perencanaan  ditentukan  usaha-usaha yang akan atau perlu diambil oleh
pimpinan perusahaan untuk mencapai tujuan perusahaan, dengan mempertimbangkan
masalah vang mungkin timbul di masa yang akan datang.
Perencannan  produksi  dapat  dibedakan  memadi 2 (dua)  ywitu (Sofjun
Assaun; [V93,127)
I Perencanman Produksi Jangka Panjang
Perencanaan produksi jangka pamjang adalah penentuan hingkat kegatan produks:
lebih danpada satu tahun, dan busanya sampar dengan hima talwn mendatang,
dengan tujuan untuk mengatur pertambahan kapasitas peralatan-peralatan atau
mesin=mesin, ekspanst pabrk dan pengembangan produk
Perencanaan Produksi Jangka Pendek
Perencanaan produkst jangka pendek adalah penentuan kegiatan produks) yang

akan dilakukan dalam jangka waktu satu tahun mendatang atau kurang, dengan
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fujuan untuk mengatur penggunaan fenaga kena, persediaan bahan dan fasilitas
produkst yang dinuliki perusahaan. Perencanaan produksi jangka pendek disebut
Juga dengan perencanaan operasional karena perencanaan produksi jangka pendek
berhubungna dengan pengaturan operasi produksi.

Beberapa faktor yang perlu dipertimbangkan dalam  perencanan produksi

antara lam : (Sofjan Assaur; 1993 169 - 171)

Sifat dari proses produksi
Proses produksi dapat dibedakan atas proses produksi terus menerus dan
proses produksi terputus-putus. Masing-masing proses produkst mi mempunyai
sifat yang berbeda, yang mempengarulu perencanaan produksi vang dibuat.
Jems dan mutu barang  vang diproduksi
Jntuk menyusun suatu perencanaan produksi, ada beberapa hal mengenai
lerus dan sifat produk yang perlu diketahu dan diperhatikan, yaitu -
u. Mempelajan dan menganalisa jems barang yang diproduksi sejaub mungkin
b. Apakah produk yang akan diproduksi merupakan barang konsumsi atan
barang setengah jalan (barang vang akan digunakan untuk memproduksi
barang lain ),
¢. Sifat dan produk yang dihasilkan apakah barang yang tahan lama atau tidak .
d. Sifat dari permintaan barang yang akan dibasilkan, apakah mempunyai sifat
permintaan musiman atau sifat permintaan sepanjang jaman
¢ Muw barang yang akan diproduksi, vang akan tergantung pada biaya
persatuan yang diinginkan dan permmtaan konsumen terhadap barang hasil
produks) tersebut.
Barang yang diproduksi apakah merupakan barang yang baru atau barang yang
L
Hal ini perlu diperhatikan, karena barang bary memerlukan penelitian
pendahuluan tentang
A Lokast perusahaan, apakah perusahaan perlu diletakkan berdekatan dengun
sumber bahan mentah atan dekat dengan pasar

b Jumlah barang yang diproduks:
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¢. Sifat permintaan barang. apakah musinan atau sepanjang masa
d. Hal-hal lain yang dibutuhkan untuk memular produks: tersebut.

2.4.2 Pengawasan Produksi

Semua  kepmtan dalam  perusahagn  harus  dwarahkan  untuk  menjamm
conmuitas dan koordinasi kegiatan dan untuk menyelesaikan produk sesuai dengan
bentuk, kuantitas  dan wakiu vang dinginkan serta dalam batas-batas biaya yang
direncanakan.

Perencanaan produksi vang telah dibuat harus ditkub dengan undakan
pengawasan produksi, karena perencanaan tanpa pengawasan hasilnya mungkin tidak
sepertt yang diharapkan. Jadi pengawasan produksi dapat  dilaksanakan sesuai
diengan rencana yang telah ditetapkan,

Pengawasan produksi adalah kegiatan untuk mengkoordimir aktivitas-aktivitas
pengerpiuny pengelolnan agar waktu penyelesaman yang telah ditentukan terletil
dahulu dapat dicapai dengan efekiif dan efisien. (Sofjan Assauni; 1993 191)

Sebenarnya pengawasan produksi merupakan sistem jarmgan syaraf dart sustu
perusahaan yang mengawasi jalannya produksi atau proses produksi agar barang-
barang vang dihasilkan sesuai dengan rencana vang telah dibuat, baik mengenai
harga, biaya, kuantitas maupun kualitas.

Keuntungan yang dipervleh perusahaan dengan adanya pengawasan produksi
antara lamn
[ Membantu tercapainya operasi produksi yang elisien dari suatu perusahaan.

2. Membantu  merencanakan  prosedur pengerjaan  vang rumit menjadi  lebih
sederhana, sehingga efsiens) akan lebih terjumin disamping pekerjaan vang ada
menjadi lebih mudah dikerjakan.

3 Menjaga supaya tersedia pekenaan yang dibutuhkan pada titk mmmmum, selugga
dapat menghemat dalam penggunaan tenaga kerja dan bahan
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2.4.3 Jenis-Jenis Pengawasan Produksi

Pengawasan produksi vang dilakukan pada perusahaan tergantung jems
produksi atau proses produksi. Adapun pengawasan tersebut terdirt dart 2 (dua) jenis,
vaitu - (Sofjan Assaurt; 1993,197)
I. Pengawasan Arus (Flow Control)

Flow Control atau pengawasan arus adalah pengawasan produks: yang
dilakukan terhadap arus pekenjaan semngga dapat menjamin Kelancaran proses
pengerjnan. Pada pengawasan mi dibutubkan suatu tingkat hasil (out put) yang
konstan, Oleh Karena itu flow control atau pengawasan arus ini dyalankan pada
produkst terus menerus, dimana bahan-bahan yang digunakan dalam proses
mempunyai arus yang relatif tetap dan jenis mesin yang dipunakan adalah mesm
khusus, serta menghasitkan produk vang mempunym bentuk dan jenis yang sama
dalam jangka waktu tertentu

2 Penpawasan Pengerjaan Pesanan (Order Control)

Order Control atau pengawasan pengerjaan pesanan adalah pengawasan
produksi vang dilakukan terhadap produk yang dikerjakan, sehingga produk yang
dikerjakan dapat sesuai dengan keinginan pemesan baik mengenm bentuk, jenis
dan kualitasnva. Pada pengawasan mi, tiap-tap produk pesanan harus dipisahkan
dart produk pesanan yang lam, dimana tiap-tiap pesanan mempunyali nomor
pesanan sendiri. Oleh karena itu order control im dijalankan pada produksi
dengan proses yang terputus-putus dimana jems mesm yang digunakan adalah
mesin serba guna, dan barang yang diprodusir mempunyai jems dan bentuk vang

berubah-ubah sesual dengan pesanan

1.5 Pengertian Administrasi Produksi

Admimstrasi  merupakan suatuy Kegiatan  yang  bersifal  mencatat  semua
kegiatan didalam suatu organisasi untuk dijadikan keterangan bagi perusahaan yang
mengandung  unsur-unsur - perencannarn,  pengorganisasian,  pengarahan  dan
prengawasan,

Sedangkan produkst merupakan penciptaan dan penambahan faedah bentuk,

wikty dan tempat atas suatu faktor-faktor produksi. Jadi administrasi produksi
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meripakan suatu kegiatan perusahaan dalam penciptaan dan penambahan faedah
bentuk, waktu dan tempat guna memenuhi kebutuhan dan kepuasan masyarakat
sehinggy menghasilkan  kepemilikan  yang  diberikan  kepada masyarakat atau

konsumen,
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GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

3.1 Sejarah Perusahaan

PT. Avila Prima merupakan sebuah perusahaan swasta yang didirikan pada
whun 1986, Pada mulanya PT Avila Prima bergerak dalam bidang jasa kontraktor
bangunan dan sebagai pengembang. Kemudian pada tahun 1989, PT. Awvila Pruna
menpembangkan usahinya dibidang  perikanan dengan  mendinkan pabnk tepung
PR

Melihat banyaknya konsumen yang menvukai ikan dalam kemasan kaleng,
maka pada tahun 1993, PT. Avila Prima mengembangkan usahanya lagi menjadi
pengalengan ikan tuna, udang, rajungan dan sardines vang hasilnya merupakan
produk untuk ekspor. Pada tahun 1999, PT. Avila Prima mulai melihat pasaran dalam
negeri khususnya untuk produk sardines. Walaupun usahanya telah berahh ke
pengalengan  kan, usaha pembuatan  tepung tkan tetap dilanjutkan dengan
menggunakan bahan baku limbah padat dari proses pengalengan ikan itu sendin.

Pabrik pembuatan tepung tkan dan pengalengan ikan milik PT. Avila Prima
erletak di JI Paludem No. 42 Muncar Banyuwangi, sementara kantor pusatnya
werletak di J1. Dr. Wahidin No, 11A Sidoarjo dan kantor perwakilannya terletak di
kompleks pertokoan Ngagel Jaya Indah JI. Manyar 28, 2C, 21 Surabava, Telp. (031)
$623323,5623324, 5063352, Fax. 5616328

Pusat produksi PT. Avila Prima dilakukan di I Paludem No. 42 Muncar
Banyiwvangs, karena Munear merupakan salah satu daerah penghasil ikan lemuru
wtama di Indonesia sehingga mempermudah dalam pangadaan bahan baku untuk
produkst tepung tkan dan sardines, serta karena Muncar merupakan daerah panta
sehingpa memudahkan penginiman bahan  baku. Mengingal pusat produksi dilakukan
di Muncar Banyuwang, maka pabnk dilengkapi dengan fasilitas-fasilitas antara lam |

Bangunan kantor dan mes karyawan kurang lebih 645 m’
Fasilitas gedung ndustri kurang lebih 7420 m® (6,955 m’ + 465 m’)

Bangunan pabrik kurang lebih 40,576 m’

16
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Ditiman dan lokasinya letak perusahaan cukup strategis, Karena sarana dan
prasarana vang ada disekitar perusahaan sangal memunjang. Sarana dan prasarana

tersebut antara lain

Tersedianya tenaga kerja, dimana perusahaan tdak mengalam kendala sama

sekali karena di daerah im cukup tersedia tenaga kerja

- Tersedianya bahan pembantu terutama ar, dimana PT. Awvila Pnma Muncar
meman(aatkan air bawah tanah untuk proses produksinya.

- Lisink

- Telepon
Keadaan jalan raya yang sangal memadai sehingga mendukung kelancaran
operasional perusahaan.

Komunikasi dan transportasi dapat dilakukan dengan cepat dan mudah,
sehingga jika ada hal-hal yang mendesak atau perkembangan-perkembangan baru
vang berhubungan dengan kegiatan operasional dapat diantisipasi dengan segera oleh
pihak perusahaan. Disamping lokasi perusahaan, tata letak i dalam pabrk juga
sangat penting karena mempengaruhi efisiensi kerja mesin dan karyawan. Adapun
tata letak pabrik P.T Avila Prima Muncar seperti nampak pada Gambar |
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3.2 Struktur Organisasi

Perusahaan vang bak harus memuliki strukfur organisasi yang jelas dan
teratur, sebab struktur organisasi perusahaan merupakan salah satu faktor vang tkut
menentukan keberhasilan perusahaan. Sistem orgamisasi vang telah dibentuk akan
mempermudah pimpinan melakukan pengawasan, meniadakan duplikasi tugas dan
mempermudah bawahan atau karyawan melakukan tugasnva masing-masing. Struktur
organisasi yang ada pada PT Avila Prima Muncar adalah struktur orgamisasi
fungsional, karena wewenang dan pucuk pimpinan dilimpahkan kepada satuan-satuan
organisasi dibawahnya. Dalam pekerjaan tertentu dan pimpinan setiap bidang berhak
memberikan perintah kepada bawahan sepanjang wewenang vang telah ditentukan.

Untuk lebih jelasnya struktur orgamsasi PT. Avila Prima Muncar dapat dilihat

puda Crambar 2 berikut im
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Adapun tugas dan masing-masing bagian adalah sebagai berikut

Manajer Pabrik (PLANT MANAGER)

Bekerja sama dengan bagian pemasaran untuk memperoleh masukan tentang
kualuas produk yang diinginkan oleh konsumen

Menyusun dan membuat laporan kerja tentang hasil produksi vang telah
dilaksanakannya sehubungan dengan proses produksi

Meninjau rencana HACCP (Hazard Analysis System Control Credit Point)
dengan, QC. Manager, Production Manager, Warehouse Manager, Purchasing
Supervisor, Technie & Mamtenance Chief dan Secretary dari Plant Manager

Manager Penelitian dan Pengembangan (K & ) MANAGER)

Mengadakan penelitian dan pengembangan produk

Kepala Bagian Pengendaban Mutu (OC CHIEF)

Memberikan masukan kepada pihak produksi tentang aktivitas vang telah
dilaksanakan dalam upaya menjamin Keseragaman dan konsistensi mutu
produk

Meninjau rencana HACCP dengan Plant Manager, Production Manager,
Warehouse Manager, Purchasing Supervisor, Technic & Maintenance Chief
dan Secretary dari Plant Manager

Kepala Bagian Produksi (PRODUCTION CHIEF)

L}

Mengawasi jalanya produks

Memjaga kualitas hasil produksi

Mengatur sirkulasi produksi

Menmjau rencana HACCP dengan Plant Manager, QC. Manager, Warchouse
Manager, Purchasing Supervisor, Technic & Mamienance Chief dan Secretary

dari Plant Manager

Kepala Personalia (HRD CHIEEES

-

Mengembangkan  dan menerangkan awran kerja & tingkah laku serta
pembenan sanksi
Menerima tenaga kerja baru dan memberikan traming tentang perusahaan

Memaukan kemampuan dan keeakapaan tenaga kerja melalur tramng
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- Menjaga hubungan secara wmum untuk kegiatan yang bersifat eksternal dan
tntemal

- Memberkan pendidikan, kerja dan latthan untuk setiap pekerja

Kepala Bagian Tekhmik dan Pemeliharaan (TECHNIC & MAINTENANCE

CHIET)

- Melaksanakan pemeliharaan dan perbaikan mesin, listnik serta gudang alat-
alat

- Membenkan petunjuk pengoperasian mesin dan perawatannya, Khususnya
untik mesim seamer
Memmau rencana HACCP dengan Plamt Manager, QC. Manager, Production
Manager, Warehouse Manager, Purchasing Supervisor, Techme &
Maintenance Chief dan Secretary dan Plant Manager

Kepala Bagian Pengadaan Buhan Baku (INVENTORY CONTROL & ADM

CHIETD)

- Mengadakan pembelian bahan baku dan bahan pembantu
Mengadakan pengawasan dalam penggunaan bahan baku

- Melakukan sortasi terhadap bahan baku vang telah dibel

Kepala Bagian HACCP (Hazard Analysis System Control Credit Point)/

(DOCUMENT CONTROL CHIEF)

- Menerima dan memelthara laporan produksi hanan dan kontrol kualitas

- Menjaga dan mengontrol data yang tersumpan di HACCP

- Menjaga master-master untuk mengidentifikasi atas pengawasan dokumen
Menginm hasil analisis produk dar HACCP kepada konsumen melalm bagian
ckspont
Memnjau rencang HACCP dengan Plamt Manager, QC. Manager, Production
Manager, Warehouse Manager, Purchasing  Supervisor,  Techme &
Muntenance Chief dan Secretary dan Plant Manager

Kepala Bagtan Gudang (WARE HOUSE CHIELR)
Melakukan pengecekan terhadap persediaan bahan baku, bahan pembantu dan
produk jadi serta melaporkannys pada bagian produks: dan pemasaran

Melakukan pemasangan label pada produk jadi sebelum dipasarkan
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- Mengatur dan mengawasi keluar masuknya barang-barang yang ada dalam
gudang
- Meninjau rencana HACCP dengan Plant Manager, QC. Manager, Production
Manager, Purchasing Supervisor, Techmc & Maintenance Cluel dan Secretary
dari Plant Manager
10. Kepala Bagian Produksi Tuna ( Chief of Tuna Production)
- Mengawasi jalanya produksi tuna
- Menjaga kualitas hasil produks) tuna
- Mengatur sirkulasi produksi tuna
|| Kepala Bagian Produksi Crab Meat/ Rajungan ( Chief of Crabmeat Production)
- Mengawasi jalanya produksi crabmeat
- Menjaga kualitas hasil produksi crabmeat
- Mengatur sirkulasi produks: crabmeat
12. Kepala Bagian Produks: Sardines ( Chief of Sardines Production)
- Mengawasi jalanya produksi sardines
- Menjaga kualitas hasil produksi sardines
- Mengatur sirkulasi produksi sardines
|3, Kepala Bagian Produksi Udang ( Chief of Shrimp Production)
- Mengawasi jalanya produksi udang
- Menjaga kualitas hasil produksi udang
< Mengatur sirkulasi produks: udang
14. Kepala Bagian Produksi Fishmeal dan Sanitasi (Sanitation & Fishmeal Head)
Mengawasi jalanya produksi fishmeal dan samitasi
Menjaga kualitas hasil produksi fishmeal

< Mengatur sirkulasi produksi fishmeal

3.3 Kegiatan Pokok Perusahaan

PT. Avila Prima Muncar merupakan perusabaan yang memproduks: tepuny
ikan dan pengalengan ikan. Tepung tkan yang dolah berasal dary ikin segar dan than
busik. Untuk pengolahan tepung dan ikan segar berasal dan tkan padat pada proses

hutcherimge (Kepala dan ekor ikan), limbah padat dan proses head off dan skin off
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(kulit dan tulang ikan), limbah padat dari proses cleaning (dagmg merah dan tulang
tkan).

Sedangkan pengolahan tepung dan ikan busuk dilakukan pada saat
mengetah bahwa tkan yang akan di proses dalam pengalengan mengalami
pembusukan yang tidak memungkinkan untuk diolah dalam kemasan kaleng,
sehingga untuk mengurangi kerugian perusahaan maka ikan vang busuk tersebut di
olah menjadi tepung.

Untuk pengalengan tkan PT. Awvila Prima Muncar menghasilkan empat
macam produk yang dibedakan berdasarkan isi yaitu rajungan, udang, tuna (saos &
non saos) dan sardines. Pada intinya proses pengalengan untuk tuna, rajungan, udang
maupun sardines adalah sama.

PT. Awila Prima Muncar merupakan perusahaan manufaktur (industn) yang
bergerak dibidang pembuatan tepung ikan dan pengalengan ikan. Dari kedua jenis
produk tersebut pengalengan kan tuna vang merupakan  hasil wtamanya. [kan yang
digunakan sebagai bahan baku untuk pengalengan ikan wna adalah ikan tuna jenis
skip jack, yellowfin, bluefin, albacore, dan tongkol. Dari jenis-jenis ikan tuna tersebut
albacore yang paling banyak diminati konsumen disamping tekstur tubuhnva lebih
padat, dagimgnyapun lebih putih, Sedangkan ikan yang digunakan sebagm bahan baku
sardines adalah jens ikan lemuru. Ikan yang dipakai sebagai bahan baku berasal dan
perusahaan-perusahaan penangkapan ikan dalam negen seperti Ambon, Cilacap, Bali,
Sumbawa, Bangka dan Sumatera. Kadang-kadang ikan juga dibeli dan nelayan-
nelayan sekitar namun jumlahnya sangat sedikit. Untuk  mencukupi bahan baky tkan
kadang-kadang perusahaan juga unpor dari luar negen seperti Singapura, Australia,
Tarwun dan lam-lam

Pengalengan merupakan pengawetan bahan pangan dengan menggunakan
suhu tingg. Proses im ditwpukan untuk membuat masakan lebih lunak, lebih enak,
lebih awet dan memiliki bentuk yang lebih menarik. Suhu tinggi vang digunakan
dalam pengalengan dapat mematikan mikro organisme, menonaktifkan enzim-enzim
dan membual makanan menjadi lebil aman karena toksin-toksin tertentu rusak oleh
pengaruh subu tunggi. Untuk ite diperlukan arus produksi, sehingga produk vang
dihasilkan mempunyai kualtas vang batk dan dapat meningkatkan pendapatan
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perusahaan, Dalam melakukan kegiatan operasional, pihak perusahaan perlu

mengawasi jalanmya produksi yang ada, gpuna  menghindan hal-hal yang tdak

dinginkan dengan melakukan adoumstrasi vang baik. Adapun tahapan-tahapan

pengalengan tkan sardines yang dilakukan oleh PT. Avila Pnma melipun -

Pengadaan dan Penerimaan Bahan Baku (Receiving of Raw Matenal)
Pencairan [kan Beku (Thawing /Frozen)

Pencaran [kan Segar (lemg’ Fresh)

Pengguntingan Kepala & Ekor (Cutting Head & Tal)

Mesin Penghilang Sisik [kan (Deschaning Machine)

Pemasukan atau Pengisian |kan dalam Kaleng (Filling)

Pengukuran Berat (Weighting)

Pemasakan (Exchausting)

Penguapan Air (Dramning)

Pengisian Medium (Packing Medium Filling)

Penutupan Kaleng (Seamung)

Pencucian Kaleng (Can Washing)

Stenlisasi (Retorting)

Pendingman (Cooling)

Post Process Area (Daerah Proses Pendinginan)

Penurunan Kaleng dan Basket dan Palletz (Basket Unloading & Palletzing)
Pembenan Label (Labeling)

Pembersihan Kaleng (Casing)

Witre House (Pergudangan)

Pengaturan Tempat ( Shipping )

Untuk letnh jelasnva skema proses pengolohan dalam pengalengan sardines

nampak pada Gambar 3 benikut i
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Skema Proses Pengolahan Sardines

Receiving O Raw Material

i) v
Frozen Sardines Fresh Sardines
i
Thawmg leing

- » Cutting Head & Tail«

Recenimng OF Emty Cans v
! Deschanimg Machine
Storage —
+ Filling
Depalletzing I3
4 Weighting
Empty Cans Washing — '
Exchausting
4
Diraming
1

Packing Medium Filling
(1! Brine/ Sauce tomato)

|

Receiving Of Ends
v

Storape

Coding

|

Seaming
b
Can Washing
|

W

Retorting
+

» Cooling

Post Process Area «

4

Basket Unloading & Palletzing —— Labeling

L

Casing <
2

Ware House

|
w

Shipping

Sumber Data : PT. Avila Prima Muncar
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BAB IV
HASIL KEGIATAN PRAKTEK KERJA NYATA

Kegiatan Praktek Kerja Nyata vang dilakukan di PT. Awvila Pnma, Kecamatan
Muncar - Banyuwangi, selain penulis memperoleh data sesua dengan judul yang
penulis ambil juga melaksanakan kegiatan dan aktivitas seperti yang dilakukan oleh
pegawai dilingkungan PT. Avila Pnma Muncar. Didalam pelaksanaan tersebut, harus
sesual dengan saran dan petunjuk dari pegawai atau staf yang membimbing penulis
hinggs selesamya Praktek Kerja Nyata i, Khususnya pada pelaksanaan admimstrasi
produks) sardines. Kegmatan admimstrasi produksi sardines dilakukan di satu tempat
yautu di ruang produksi sardines.

Kegtatan pelaksanaan Praktek Kena Nyata di ruang produksi sardines Pl
Avila Prima Muncar mehputs |
41 Membantu kegiatan adimnistrasi penerimaan balan baku (ikan sardines)

42 Membantu kegatan admunistrasi thawing (frozen), cutting head & tal, dan
deschaning
43 Membantu kegiatan admimstrasi filling, exchausimg dan medium filling
44 Membantu kegiatan administrasi seaming
4.5 Membantu kegiatan administrasi retort
Secara rinci kegiatan-kegiatan Praktek Kerja Nyata tersebut dapat dinratkan

sebagar benkut

4.1 Membantu  Kegiatan  Administrasi  Penerimaan  Bahan  Baku  (lkan
Sardines)

Proses penerumaan bahan baku (ikan sardines) merupakan tahap awal dan
proses kegutan pengolahan ikan sarcines. Jems kan yang digunakan sebagai bahan
baku pengalengan tkan sardines adalah jems ikan lemuru. Pada saat pembongkaran
atan penurunan ikan sardines  dan dalam  truk, bagian peneriman  bahan  baku
melakukan sortast atas kan sardines, vaitu melakukan permsahan antara tkan segar

alau bk dengan  kan rusak. Sortast i dilakukan dengan diwast oleh bagian

27
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quality control. Hal mi dilakukan agar bahan baku yang diternma perusahaan
merupakan bahan baku (ikan sardines) yang baik dan berkualitas.

Kondisi ikan sardines pada saat dibongkar atau diturunkan ada 2 (dua)
macam, vaitu tkan dalam kondisi segar (fresh) dan ikan dalam kondisi beku (frozen).
Bahan baku (ikan sardines) yang telah dibongkar atau diturunkan, akan dipindahkan
ke tempat penimbangan denpan menggunakan keranjang ikan untuk ditimbang atau
diukur beratnya, juga dilakukan Test Organoleptik atau test kondisi fisik ikan. Hal m
dilakukan oleh bagian penerimaan dan penyediaan bahan baku.

Kegiatan administrast penenmaan bahan baku (ikan sardines) menggunakan
master atay formulir yang telah disediakan HAACCP (Hazard Analysis Control
Credit Pont) atau Bagian Dokumen Kontrol.

Adapun  formubir-formulir - vang  terdapat  pada  kegiatan  admunistrasi
penerimaan bahan baku adalah sebagm berikut |
[ Formulir Receiving of Sardines (Penenimaan lkan Sardines)

2. Formulir Record of Sardines Analysis (Pencatatan Analisa Sardines)

4.1 Mengisi Formulir Pada Penerimaan lkan Sardines (Receiving of

Sardines)

Penmsian Formulir Receiving ol Sardines dilakukan pada saat bahan baku
(kan surdines) diterima oleh bagian penerimaan bahan baku dan hasil pencatatin
penerimaan bahan baku tersebut diserahkan pada bagian produksi sardines Fungsi
formulic i untuk mengetahin qumlah bahan baku (ikan sardines) dan Kondis: fisik
ikan pada saat diterima oleh bagan produksi

Contoh formulir Receiving of Sardines pada P1. Avila Prima Muncar adalah

sebag bertkut
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Pada contoh formulir Receiving of Sardines berisi

| Judul formulir adalah Receiving of Sardines (Penerimaan [kan Sardines)

a Receiving of Sardines (Penerimaan Ikan Sardines) merupakan formulir yang

digunakan untuk mencatat penerimaan bahan baku ikan sardines. Fungsi
formulir ini untuk mengetahui jumlah bahan baku dan kondisi fisik ikan
sardines pada saat penerimaan bahan baku oleh bagian produksi,

b. Receiving Dale

adalah tanggal, bulan dan tahun pada saat penerimaan bahan baku (ikan

sardines)
Contoh . 09 Desember 1998

¢ Total Receving :

adalah jumlah bahan baku yang diterima dengan satuan ukuran kilogram (kg).
Contoh : 1.678 Kg

Il Terdin atas kolom-kolom

kalom 1.

Kolom 2

kKolom 3

Kilom 4

Eolom S

Kolom 6

Lot No.

Merupakan no. kapal pengangkut ikan sardines,

Truck No

Merupakan nomor truk yang mengangkut ikan sardines

Suppher

Merupakan nama pengirim.

Origin

Merupakan naima daerah penangkapan ikan.

Fish Box Temp

Merupakan besarnya temperatur box tkan

Odour {Bau)

Merupakan pemeriksaan organolepuk  (organoleptic  test]  yailu
mengenai kondisi fisik ikan yang baik; mengenai bau, harus separ dan

tidak ada tanda-tanda kebusukan
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kolom 7.

Kolom 8,

Kolom 9.

Eolom [0

Kolom 11
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Texture (Susuman)

Merupakan pemeriksaan organoleptik yaitu mengenai kondisi [isik
ikan yang baik, mengenai kondisi badan atau susunan ikan, harus
sempurna tidak ada yang cacat

Eve (Mata)

Merupakan pemeriksaan organoleptik yaitu mengenai kondisi fisik
ikarn yang baik, mengenal mata, harus mengkilap, bening  dan
cembung,

Other (Lam-lain)

Merupakan pemeriksaan organoleptik lainnya yailu mengena kondisi
fisik ikan yang baik selain kolom 6 s/d kolom 9 diatas

Reject/ Accept

Merupakan keterangan dari kelom 6 s/d kolom 9 yaiu mengenai tkan
tersebut tidak layak untuk diproses (reject) atau ikan tersebut layak
untuk diproses (accept).

Decision

Merupakan keterangan dari kolom 10 dan keterangan mengenai
kondist tkan secara keseluruhan.

Carg penmsiannnya adalah sebagai berikut :

Kaolom |
Lot No.

kolom 2

Truck No

kKolom 3

Suppher

- ditsi dengan no, kapal pengangkut ikan sardines, kurena tidak
menggunakan kapal pengangkut maka kolom im ndak dusi.

diisi dengan nomor truk vang mengangkut ikan sardines.
Contoh P 2786 2B

duisi dengan nama pengirim.

Contoh * Ja'far
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Kolom 3

Fish Box Temp.

Kolom 6
Odour {Bau)

Kolom 7
Texture (Susunan) ;

Kolom 8
Eve (Mata)

Kolom 9

Other (Lain=ln)
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- dusi dengan nama daerah penangkapan ikan.

Contoh | Grajagan

. diisi dengan besamya temperatur box ikan.

Contoh * 4 °C

- diist dengan dengan kode P = Pass bila ikan tersebul layak

proses lebih lanput Sedangkan untuk tkan yang mengalam
kerusakan ditubis dengan kode F = Fail dan bila mengalamu
kerusakan sedikit ditulis dengan kode BP - Border Pass
Pemeriksaan organoleptik yaitu mengenai kondisi fisik kan
yang bailk. Mengena bau, harus segar dan tidak ada tanda-
tanda kebusukan Untuk kolom 6 s/d 9 cara pengisian adalah
sama.

Contohy - P

diisi sama dengan kolom 6, pemenksaan organoleptik yatu
mengenm kondisi sk ikan vang baik; mengenai kondisi
badan atau susunan ikan, harus sempurna tidak ada vang
cacat,

diisi sama dengan kolom 6, pemeriksaan organoleptik yaity
mengena kondisy fisik kan vang baik, mengenar mata, harus

mengkilap, bemng dan cembung

dusi simma dengan kolom 6, pemenksaan organoleptik unnya
vaitu mengenal kondisi fisik ikan vang baik selam kKolom 6

sid kolom 8 diatas
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Kolom [0

Reject/ Accept  © diisi dengan Reject bila jumlah ikan yang masuk dalam
kategon F=Fail lebih banyak dari kategori yang lam, maka
ikan tersebut tidak lavak untuk diproses. Dan diisi dengan
Accept bila jumlah ikan yang masuk kategon P=Pass lebih
banyak dari kategori yang lain, maka ikan tersebut layak
untuk diproses.

Contoh - Acce

Kolom 11
[ecision - diisi dengan keterangan dan kolom 10
Contoli ; Organoleptic is Ok
V. QC, Inspector & Date - adalah tanda tangan atau paraf oleh QC.
Inspector disertai dengan tanggal, bulan dan
tahun kegiatan dilaksanakan

Receiving Supervisor & Date - adalah tanda tangan atau paraf oleh Receiving
Supervisor disertar dengan tanggal, bulan dan

tahun kegiatan dilaksanakan,

QC Supervisor & Date . adalah tanda tangan atau paral oleh QC
Supervisor diserta dengan tanggal, bulan dan
tahiun kegiatan dilaksanakan.

QC. Inspector, Receiving

Supervisor, QC. Supervisor adalah Kepala Produks: Sardines

4.1.2  Mengisi Formulir Pada Pencatatan Analisa Sardines (Record of Sardines

Amalysis)

Pengisian Formulir Record of Sardines Analysis merupakan kelunyutan dari
pemgsian formulir Receiving of Sardines Pengisian formulie ini hampir sama dengan
petigisian formulir Receving of Surdines, hanya terdapat penambahan beberapa
kolom diantaranva adalabh kolom Histamn dan kolom Salr yvang disi dan data-data

vang dilakukan oleh bagan labolatornum produkst perusahaan. Fungs: formulic i
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untuk mengetahui kondisi ikan vang bawk vyaitu kandungan kadar racum yang
menyebabkan alergi dan kadar garam dalam ikan,

Contoh formulir Record of Sardines Analysis pada PT. Avila Prima Muncar
adalah sebagai bertkut :
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Pada contoh formulir Record of Sardines Analysis bensi |

Judul formulir adalah Record of Sardines Analysis (Pencatatan Anahsa Sardines).

a.

Record of Sardines Analysis (Pencatatan Analisa Sardines) merupakan
formulir yang digunakan untuk mencatat atas hasil analisa ikan sardines dari
bagian labolatorium produksi perusahaan. Fungsi formulir m  untuk
mengetahw kondisi tkan vang baik vaitu mengenai kandungan kadar racun
vang dapat menyebabkan alergi dan kadar garam dalam kan.

Recemving Date

adalah tanggal, bulan dan tahun pada saat penerimaan bahan baku (1kan
sardines).

Contol - 10 Desember 1998

- Terdin atas kolom-kolom

Kalom |. Checked Date :

Merupakan tanggal, bulan dan tahun pada saat pengecekan atau peng-

analisis-an atas penenmaan bahan baku.

Kolom 2. Truck No.

Merupakan nomor truk yang mengangkut ikan sardines.

Kolom 3. Suppher

Merupakan namia pengirim.

Kolom4, Orgin

Merupakan nama daeral penangkapan ikan

Kolom &, Tonage (Kg)

Merupukan jumlalt bahan baku yang diterima dengan satuan ukuran
Kilogram (kg).

Kolom 6. Sample No.

Merupakan jumlah tkan yang dyadikan sample analisis

Kolom 7. Composed

Merupakan komposist atau jems tkan dan sardines


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

(1

Digital Repository Universitas Jember

37

Kolom 8. Odour (Bau)
Merupakan pengecekan atas sample ikan secara visual, mengenai bau,
harus segar dan udak ada tanda-tanda kebusukan.
Kolom 9. Texture (Susunan)
Merupakan pengecekan atas sample tkan secara wvisual, mengena
kondisi badan atau susunan ikan, harus sempurna tidak ada yang cacat.
Kolom 10 Eye (Mata)
Merupakan pengecekan atas sample (Kan secara visual, mengenui
mata, harus mengkilap, bening dan cembung.
Kolom |1 Histamin
Merupakan keterangan kadar racun dalam ikan yang dapal
mengakibatkan alergi, yaitu
* <54 ppm = bagus
= +7.9ppm = biasa
= > |5 ppm = jelek
Kolom 12 Salt
Merupakan keterangan kadar garam vang terkandung dalam ikan.
Kolom 13 Reject/ Accept
Merupakan keterangan dan kolom 8 s/d kolom 12 vaitu mengenar ikan
tersebut tidak lavak untuk diproses (reject) atau tkan lersebut layak
untuk diproses. (accept)
Kolom 14 Decision
Merupakan keterangan dan kolom |13 dan Keterangan mengenm

kondisi ikan secara keselunthan

Cara pengisiannnya adalah sebagar berikut

Kolom |

Checked Date diisi dengan tanggal, bulan dan tahun pada saat pengecekan
atau peng-analisis-an atas penerimaan bahan baku

Contoli © 09 Desember 1998
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Kolom 2
Truck Ne.

Kolom 3

Supplier

Kolom 4

Ongin

Kolom §

Fish Box Temp,

Kolom 6

Sample No

Kolom 7

Composed

Kolom 8§
Odaur (Bau)
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- duist dengan nomor truk yang mengangkut tkan sardines

Contoh - P 2786 ZB

. diisi dengan nama pengirim.

Contoh : Ja'far

© dnsi dengan nama daerah penangkapan ikan.

Contoh : Grajagan

duist dengan besarmya temperatur box ikan.
Contoh - 4 “C

- dusi dengan jumlah tkan yang dijadikan sample analisis

Contoh 16 ekor

dusi dengan komposist atau jems tkan dan sardimes, karena

tidak ada maka tidak dusi.

- dusi dengan dengan kode P = Pass bila tkan tersebut layak

proses lebih fanjut, Sedangkan untuk 1kan vang mengalam
kerusakan drulis dengan kode F = Fail dan bila mengalam
kerusaukan sedikit ditulis dengan kode BP = Border Pass
Pada pengecekan atas sample iKan secara visual, mengena
bau, harus segar dan bdak ada tanda-tanda kebusukan. Untuk
kolom 8 s/d 10 adalah sama

Contoh - P
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Texture (Susunan) : dist sama dengan kolom 8, pengecekan atas sample tkan

Kaolom 10
Eve (Mata)

Kolom 11

Histamin

Kolom 12

Salt

Kolom 13
Reject/ Aceept

kolom 14

[ecision

IV Analyst & Date

secara visual, mengenai kondisi badan atau susunan ikan,

harus sempuma tdak ada yang cacat.

. diisi sama dengan kolom 8, pengecekan atas sample ikan

secara visual, mengenai mata, harus mengkilap, benmng dan

cembuny

- diisi dengan besarnya kadar racun dalam tkan yang dapat

mengakibatkan alergi, diisi dar dawa-data yang dilakukan
oleh bagian labolatorium produkst perusahaan.

Contaly - 7,5 ppm

. dust dengan besarnya kadar garam yang terkandung dalam

ikan. Tidak diisi karena ndak ada data-data vang dilakukan
oleh bagian labolatorium produksi perusahaan

dust dengan Reject bila pumlab kan yang masuk dalam
kategori F=<Fail lebih banyak dari Kategori yang lain, maka
ikan tersebut tdak layak untuk diproses. Dan dusi dengan
Accept bila jumlah ikan yang masuk kategon P-Pass lebih
banyak dart kategori yang lain, maka tkan tersebut layak
untuk diproses.

Conmtoh - Ace

ditst dengan keterangan dart kolom 13

Contoh - Organoleptic 1s Ok

adalah tanda tangan atau paraf oleh Analyst diserta

dengan tanggal, bulan dan tahun kegiatan dilaksanakan,
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(QC. Chief & Date - adalah tanda tangan atau paraf oleh QC. Chef disenal
dengan tanggal, bulan dan tahun kegiatan dilaksanakan.
Analyst, QC. Chief - adalah Kepala Produksi Sardines

4.2 Membantu Kegiatan Administrasi Thawing (Frozen), Cutting Head & Tail
dan Deschaning

Bahan baku (ikan sardines) dalam keadaan beku (frozen) akan melewati
proses thawmng, Proses thawing dilakukan dengan cara menghamparkan ikan-ikan
sardines beku di lantai atau diletakkan di dalam box dengan disemprot air secara terus
menerus. Lama proses thawing dan pengukuran temperatur ikan harus benar-benar
diperhatikan dan disesuaikan dengan keadaan atau kondisi tkan Setelah proses
thawing dilakukan dengan baik maka ikan sardines akan ditempatkan pada tempat
khusus atau box ikan dengan temperatur air = 5% C.

Kegiatan  Administrast Thawmg  (Frozen), Cutting llead & Tail dan
Deschanng menggunakan master atau formubir vang telah disediakan HAACCP
(Hazard Analysis Control Credit Point)/ atau Bagian Dokumen Kontrol

Adapun formulir-formulir yang terdapat pada kegatan adounistras: Thawing
(Frazen), Cutting Head & Tail dan Deschamng adalah sebagai berikut
| Formulir Record of Delay Time In Water lce (Pencatatan Waktu Penundaan Tkan

Dalam Air Es)
2 Formulr Record of Can Cleamng Defect (Pencatatan Kerusakan Dan Proses

Pembersihan)

4.2.1  Mengisi Formulir Pada Pencatatan Waktu Penundaan lkan Dalam Air

s (Record of Delay Time In Water lce)

Pengisian Formulir Record of Delay Time [n Water lee dilakukan pada saal
ikan sardines diturunkan atau dikeluarkan dan dalam box ikan atau dalam Bin untuk
diproses dalam tahapan selanjutnya, vaitu proses pengguntingan kepala dan ekor tkan
sardines (Cutting Head & Tail) sampai selesamya kegiatan ikan diturunkan aau

diketuarkan dari dalam Bin. Fungst formulic i untuk mengetabon lamanya wakitu
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ikan sardines  dikeluarkan dan dalam B pada proses pengguntingan kepala dan
ekor tkan (cutting head & tal)
Contoh formulir Record of Delay Tune In Water lce pada PT. Avila Prima
Muncar adalah sebagai benkut :
Tabel 4 ;: Formulir Record of Delay Time [n Water [ce {Pencatatan Wakiu
Penundaan lkan Dalam A Es)

PT. AVILA PRIMA - MUNCAR

RECORD OF DELAY TIME IN WATER ICE
{Pencatatan Waktw Penundaan lkan Dalam Air Es)

DATE | 100 DIESEMBER [998 LOCATION : SARIMNEN
[TBINNO. | WATER ACTUAL TIME FISH IN BIN r DECISION |
TEMP O [ LOADING START | LOADING FINISH | MINUTES | |
Ty 7 I 3 3 i s 3
Ay T e TR AT el
| [ y ot 0725 13 n
735 0735 0 o
, 733 0N 00 i3
CHrntA) N 0 oI5 3
" ON.13 .30 | B | |
il4 4l Tl 40 lf i ] B
(s, Al ] [ [
| .
FRRANNG TIM) LOADING START 10 FINISH UNE OATING 4 HOURS :
WATER TEMP 49 -8 ¢
INSPECTED BY REVIEWED BY
DATE - 1o 12~ tyvy DATE [0 12 1998

Sumber Data : PT Avila Pruna Muncar ( Lampiran 3)

Pada conmoh formulir Record of Delay Time In Water lce berisi
I Judal formubr adalah Record of Delay Time In Water lee (Pencatatan Waktu
Penundaan Tkan Dalam Air Es)
a Record Record of Delay Time In Water lee (Pencatatan Waktu Penundaan
Ikan Dalam Aw Es) merupakan formubir vang digunakan uniuk mencats

aktunhisast wakme tkan dalam bine Fungst formubr o untuk mengetahin
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kondisi ikan yvang baik vaitu mengenai kandungan kadar racun yang dapat
menyebabkan alergn dan kadar garam dalam ikan.
b, Date :
adalab tanggal, bulan dan tahun pada saat kegatan dilaksanakan.
Contoh : 10 Desember 1998
¢ Location :
adalah nama tempat pelaksanaan kegiatan

Contoh | Sardines

11, Terdm atas kolom-kolom
Kolom 1. Bin No.
Merupakan nomor Bin atau tempat ikan.
Kolom 2. Water Temp. “C
Merupakan pengukuran besamya temperatur air dalam Bin.
Kolom 3. Loading Start
Merupakan jam mulai proses penurunan ikan dari dalam Bin.
Kolom 4. Loading Finish
Merupakan jam selesmnya proses penurunan tkan dari dalam Bin,
kKolom 5. Minutes
Merupakan waktu  lamanya proses penurunan kan dari dalam Bin
tersebut berlangsung
Kolom 6. Decision

Merupakan keterangan dan kolom 3 s/d 3

I Cara pengisiannnya adalah sebagar bertkut

Kolom |

Bin No dnsi dengan nomor Bin atan tempat tkan.
Contoh | (satu)

Kolom 2

Water Temp, “C | dust dengan pengukuran besarnya temperatur air dalam Bin
Contoh  6-°C
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Kolom 3
Loading Start ¢ diisi jam mulai proses penurunan ikan dari dalam Bin.
Contoh - 07.00
Kolom 4
Loadng Fimsh  : dusi jam selesainya proses penurunan ikan dan dalam Bin
Contoh : 07,10
Kolom 5
Minutes - dutsi waktu lamanya proses penurunan tkan dan dalam Bin
tersebut berlangsung.
Contoli * 10 Menit
Kolom 6
Decision diisi keterangan dari kolom 3 s/d 5, karema udak ada

keterangan maka kolom imi ndak diisi.

IV, Inspected By & Date : adalah landa tangan atau paral oleh Inspector diserta
dengan tanggal, bulan dan tahun kegiatan dilaksanakan.
Reviewed By & Date © adalah tanda tangan atau paraf olch Reviewer diserta
dengan tanggal, bulan dan tahun kegiatan dilaksanakan
Inspector, Reviewer | Kepala Produksi Sardines

4.2.2 Mengisi Formulir Pencatatan Kerusakan Dari Proses Pembersihan

(Record of Can Cleaning Defect)

Pengisian Formulir Record of Can Cleamng Defect dilakukan pada saat proses
Cuttmg Head & Twl dan Deschaning. Proses Cutting Head & Tail atau
pengeuntingan  kepala dan  ekor merupakan proses Butchenng, yatu proses
penmsiahan  antara bapan-bagian  yang  dimanfaatkan untuk  proses  pengalengan
dengan bagan-bagian yang tidak dungmkan sepertt kepala, ekor dan sisik kan vang
telah melewatt proses Cuttmg Head & Twl secars manual akan dimasukkan dalam
Deschamng Machime (Mesin Penghilang Sisik). Dalam proses Deschamig i tkan
dkan dilulangkan sisiknya dan juga akan mengalwm proses cleanmg, ymtu kan

mengalam pecueian dengan wr dalam mesin Deschaning
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Fungsi formulir imi unuk mengetahuw Kondisi ikan atas pengecekan pada

proses pembersihan setelah pengguntingan kepala & ekor (cutting head & tal) dan

penghilangan sisik ikan (deschamng).
Contoh formubr Record of Can Cleanng Defect pada PT. Avila Prima adalah
sebagai berkut :
Tabel 5 : Formubir Recortf of Can Cleaming Defect (Pencatatan Kerusakan Dan

Proses Pembersihan)

DATE - 10 IMSEMBER | YO8

PT. AVILA PRIMA - MUNCAR

RECORD OF CAN CLEANING DEFECT
(Pencatatan Kerusakan Dari Proses Pembersihan)

LOCATION © SARDINES

L

I' Ak | GHOCT | CAR E T AN DEECT CICR ¥ - o I":iﬁfﬁi’:&-
! | NaME | eoor PUSCERA T SCAL T BELLVFRMERES T CUTFIAIERS [ GOOOW | TEXTURE |
| & F i £ 7|l " | Ej " [ [ w
P e F . ” B P
e | d | S04 I N E " 1_ ! » ] d TNCHECK
Lo I [ | i | » ” [
| r' " } i [ 1 T
i # P F [ F j G
i hy e ¥ ’ p | ¥ I E | kam
L FF Fl P 7 | I ] [ 3 . RICHELR
P P P [ P P LB
= P ’ ’ ” ” F |
iy | ST | A [ I 2 T F KT
Wi lia [ I F # l B I | I
I W r AN P y L
¢ b » | # F F
| i 7 7 7 r i o A
w0 F » r ! " A Y,
| F 3 T ] F F P
| I n —— » ) e— s MR
Ik N [l r P " | [ LS
LA o o F H £ - .
’ B =l e T f i 1
P 1 I p ¥
] Wi Hatd T E Bl } ] B I A0
v i i — ; r f
: 7 B J , P [
SEANIIARITY . VIRCERA = 0, SCALE = 311 Cma = 1)
K INSHECTOR DATE - 1121948 OC SUPERVISOR DATE L1013 1908

Sumber Data : PT Avila Prima Muncar (Lampiran 4)
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Pada contoh formuhr Record of Can Cleaning Defect bensi -
Judul formulir adalah Record of Can Cleaning Defect (Pencatatan Kerusakan Dan
Proses Pembersihan)

[

il

Record of Can Cleaming Defect (Pencatatan Kerusakan Dan  Proses
Pembersithan) merupakan formulir yang digunakan untuk mencatat
pengecekan atas kebersihan ikan. Fungsi formulir i untuk mengetahm
kondisi ikan atas pengecekan pada proses pembersihan setelah pengguntingan
kepala & ekor (cutting head & tail) dan penghilangan sisik tkan (deschaning).
Date :

adalah tanggal, bulan dan tahun pelaksanaan kegiatan pengecekan

Contoh | 10 Desember 1998

Location :

adalah nama tempat pelaksanaan kegatan.

Contoh : Sardines

Il Terdin atas kolom-kolom

Kolom 1. Tine

Merupakan waktu pelaksanaan kegiatan.

Kolom 2. Group Name

Merupakan nama group.

Kolom 3. Can Code

Merupakan kode kaleng. Contoh : SDTA 981210
Kode kaleng (bans pertama) untuk pengalengan ikan sardines ada 3
{tiga) macam, yailu
g, SDTA ! Sardines In Tomato Sauce
Yautu sardimes yang menggunakan mediom filling saus tomat.
b. SDOA : Sardines in Oil
Yauu sardimes yang menggunakan mediwon filling Oil Vegetable
ataw mmyak sayur
¢. SDNA ; Sarchnes [n Brine

Yaitu sardmes yang menggunakan medium filling an garam,
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Kolom 4

Kolom 5

kKolom 6.

Kolom 7.

Kolom 8

Kalom 9

Kolom 10
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Kode kaleng (baris kedua) : 981210, terdiri atas

= 98 : tahun produksi ( dua angka pertama)

= |2 : bulan produksi ( dua angka ditengah)

= 10 : tanggal produksi (dua angka terakhir)

Vishera (Isi Perut)

Merupakan pengecekan dari ist perut ikan, harus bersih dan kotoran.
Scale (Sisik)

Merupakan pengecekan durt sisik ikan, harus ndak ada amu ndak
melekat pada ikan

Belly Firmness ( Tigkat Kekenyalan)

Merupakan pengecekan dan kekenyalan badan atau daging tkan, harus
baik yaitu tdak lembek atau ndak keras.

Cut Firmness (Cara Pemotongan)

Merupakan cara pemotongan ikan yang baik vaitu kepala dan ekor
tkan harus tidak ada dan terlihat rapi.

Odour (Bau)

Merupakan pengecekan dan bau tkan, harus segar dan ndak ada tanda-
tanda kebusukan,

Texture (Susunan)

Merupakan Pengecekan dan kondisi badan atau susunan ikan, harus
sempurna tidak ada vang cacat

Decision:

Merupakan keterangan dan kolom 4 s/d 9.

Cara pengisiannnya adalah sebagai berikut |

Kolom |

Time ditst dengan waktu pelaksanaan kegiatan pengecekan
Contoh 09,00

Kolom 2

Group Name dusi dengan nama group.

Contoh - Al
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Can Code

Kolom 4

Vischera

Kolom §
Scale (Sisik)

Kolom 6

Belly Firmness

Kolom 7

Cut Finnness

Kolom 8
Odour (Bau)

Kolom 9

Texture ( Susunan) |

Kolom 10

[Decision
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. diisi dengan kode kaleng.

Contoh ;: SDTA 981210

- dusi dan pengecekan kebersihan ikan dar isit perut ikan,

harus bersih dan kotoran. Bila ikan tersebut layak proses
lebih lamjut ditulis dengan kode P=Pass. Sedangkan untuk
ikan yang mengalami kerusakan ditulis dengan kode F=Fail
Pengisian kolom 4 s/d 9 adalah sama.

Contoh - P

- dust dan pengecekan kebersihan sisik, harus ndak ada atau

tidak melekat pada ikan.

- dust dan pengecekan kekenyalan badan atau daging ikan,

harus baik yaitu tidak lembek atau udak keras.

 dusi dan pengecekan pemotongan ikan vang bak yaitu

kepala dan ekor ikan harus tidak ada dan terlihat rapi

dust dant pengecekan bau ikan, harus segar dan tidak ada
tanda-tanda kebusukan.

dusi dan pengecekan kondist badan atau susunan ikan, harus

sempurna tdak ada yvang cacat

disi Keterangan dari kolom 4 sid 9 Standard  pengasian
adalah wiscera = 0, scale =2. Bila melebiln standard maka
ditulis Richek, bila sesuai standard ditulis Accept (Ace)
Contoh - Richek
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IV. QC. Inspector & Date . adalah tanda tangan atau paraf oleh QC. Inspector
diserta1 dengan tanggal, bulan dan tahun kegatan
dilaksanakan.

QC. Supervisor & Date - adalah tanda tangan atau paraf oleh QC
Supervisor disertai dengan tanggal, bulan dan
tahun kegiatan dilaksanakan.

QC. Inspector & Supervisor  adalah Kepala Produksi Sardines

4.3  Membantu Kegintan Administrasi Filling, Exchausing dan Medium Filling
Ikan sardines vang telah melewati proses Cutting Head & Tail dan
Deschaning akan dimasukkkan atau diisikan dalam kaleng ikan. Kaleng vang
digunakan untuk proses filling ada 4(empat) macam, yaitu didasarkan atas merk yang
ada di perusahaan, yang terdiri dan |
. Lotus
2. Shuang Ge
3 Dr Fish
4. Kaleng Polos
Labelisasi atas kaleng kosong ini didasarkan atas perjanjian pihak suppher dengan
pihak perusahaan
Ukuran kaleng yang digunakan ada 2 (dua) macam, yaitu
s 202 X 308
« 301X 408
Kewatan Admimstrasi Filing, Exchausing dan Medium Filling menggunakan
master atau formulir yang telah disediakan HAACCP (Hazard Analysis Control
Credit Pomt)/ atau Bagian Dokumen Kontrol
Adapun formulit-formulic yang terdapat pada kegiatan adimumstrase Filling,
Exchausing dan Medm Fillimg adalah sebagai berikut
| Formulir Record of Fill Weight Before Cooking (Data Timbang Pengisian
Sebelum Proses Pemasakan

2 Formulir Record of Sardines Cooking (Pencatatan Pemasakan Sardines)
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3. Formulir Record of Fill Weight After Cooking (Data Timbang Pengisian Setelah
Proses Pemasakan)

4. Formubir Record of Nett Weight ( Pencatatan Timbang Bersih)

4.3.1 Mengisi Formulir Pada Data Timbang Pengisian Scbelum Proses

Pemasakan (Record of Fill Weight Before Cooking)

Pengisian Formulir Record of Fill Weight Before Cooking dilakukan pada
saal ikan dimasukkan atau diisikan ke dalam kaleng ikan (filling) sebelum proses
cooking. Proses filling ini dilakukan secara manual, yaitu ikan dimasukkan dalam
kaleng ikan dengan ukuran dan takaran standard perusahaan. Fungsi formulic i
untuk mengetahui berat kaleng sebelum proses pemasakan.

Contoh formulir Record of Fill Weight Before Cooking pada PT. Avila Prima
adalah sebagi berikut |
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Pada contoh formubir Record of Can Cleaming Defect bensi
[, Judul formubr adalah Record of Fill Weight Before Cooking (Data Timbang

Pengisian Sebelum Proses Pemasakan)

a. Record of Fill Weight Before Cooking (Data Timbang Pengisian Sebelum
Proses Pemasakan) merupakan formulir yang digunakan untuk mencatat beral
dart Kaleng sebelum proses pemasakan. Fungsi formulir i untuk mengetahui
herat kaleng sebelum proses pemasakan berdasarkan standart vang ada.

¢. Date
adalah tanggal, bulan dan tahun kegiatan dilaksanakan.

Contoh © 10 Desember 1998

¢. Locaton :

adalah nama tempat pelaksanaan kegintan

Contoh : Sardines

Il Terdiri atas kolom-kolom
Kolom I Time
Merupakan waktu pelaksanaan kegiatan.
Kolom 2. Group Name
Merupakan nama group.
Kolom 3. Can Code
' Merupakan kode kaleng
Kolom 4. Gram (Fill Weight/ Berat Tkan)
Merupakan berat tkan dalam satuan gram dengan pedoman berat
standart aclalaly 120 gram
Kolom 5 Fish Cont (Jumlah Tkan)
Merupakan  banyakoya kan dalam  satuan ckor dengan  pedoman
standant adalah 7 ekor tkan. -
Kolom 6, 8 dan 10 sama dengan kolom 4

kolom 7, 9 dan 11 sama dengan kolom 3
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Kalom 12 Avg (Average/ Rata-rata berat ikan)
Merupakan rata-rata berat ikan dalam nap bans.

Kolom 13 Fish Comt (Jumlah Tkan)
Merupakan jumlah ikan dalam tiap baris dibagi atas banyaknya
sample,

Kolom 14 Range (Selisih Terbesar dengan Terkecil)
Merupakan selisih antara nilai terbesar berat ikan dengan nilai terkecil
berat tkan,

Kolom |5 Corrective Action

Merupiakan keterangan dan kolom 4 sid 14

Carg pengisiannya adalith sebagai berikut |

Kolom |

Time * diisi dengan waktu pelaksanaan kegatan.
Contoh : 09.10

Kolom 2

Ciroup Name © ditsi dengan nama group.
Contoh = A,

Kolom 3

Can Code diisi dengan kode kaleng,

Contoh - SDTA 981210

Kolom 4

Ciram (Berat [kan) ditsi dengan berat tkan dalam satuan gram dengan
pedoman berat standart adalah 120 gram.
Contoh - 117 gram

Kolom 5

Fish Cont (Jumlah Tkan) - dust dengan banyaknya ikan dalam sawan ekor
dengan pedoman standart adaluh 7 ekor ikan.
Contoh 8 ekor

Kolom 6, 8 dan 10 samna dengan kolom 4

Kolom 7, 9 dan | | sama dengan kolom 5
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Kolom 12
Ave ( Rata-Rata)

Kalom 13

Fish Cont (Jumlah Ikan)

Kolom |4
Range (Selisth)

Kolom 15

Carrective Action

IV QC. Inspector & Date

Prod. Supervisor & Date

QC . Supervisor & Date

53

diisi dengan rata-rata berat 1kan dalam nap bars.
Contoh : 1193

© dusi dengan jumlah ikan dalam tiap baris dibag atas

banyaknya sample.
Contoh : 7 ekor

. dusi dengan sehisth antara mlai terbesar berat 1kan

dengan nilai terkecil berat ikan.
Contoh ; 10

- dist dengan keterangan dan kolom 4 s/d 4. Tidak

diisi karena tidak ada keterangan

- adalah dengan tanda tangan atau paraf oleh
QC. Inspector disertan dengan tanggal, bulan
dan tahun kegatan dilaksanakan.

. adalah tanda tangan atau paraf oleh Prod
Supervisor disertai dengan tanggal, bulan dan
tahun keglatan dilaksanakan.

‘adalah tanda tangan atau paraf oleh QC.
Supervisor disertai dengan tanggal, bulan dan

tahun kegiatan dilaksanakan.

QC Inspector, Prod. Supervisor,

QC. Supervisor

adalah Kepala Produksi Sardines.

4.5.2  Mengisi Formulir Pada Pencatatan Pemasakan Sardines (Record of

Sardines Cooking)

Pengisun Formule Record of Sardines Cooking dilakukan pada saat kaleny

tkan sardines telah selesm dimasak | vaitu ikan sardines yang telah melewat proses
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filling dimasukkan ke dalam mesin pemasak (Exchausing). Mesin Exchausing adalah
mesin pemasak ikan vang berbentuk balok pamjang yang didalamnya terdapat ban
berjalan (konveyor), Proses pemasakannya menggunakan uap panas, Fungsi formulir
inl untuk mengetahu kondist tkan setelah proses pemasakan (cookmg).

Comtoh formulir Record of Cooking pada PT. Avila Prima Muncar adalah
sebagat benkut
Tabel 7 : Formulir Record of Cooking (Pencatatan Pemasakan Sardines)

PT AVILA PRIMA - MUNCAR

RECORD OF SARDINES COOKING
(Pencatatan Pemasakan Sardines)
DATE | M DESEMBER (998

FEXCHALS TIME CAN FESIT CONTITION AFTER COCKKING ACCEPT
IS FIEMIE CORIRING COIE  [TEn [Tease | pasa | PASE | Pasw | RELRCT | ECEION
i Pkl Pl Fadl FAIL | Fdt
I_ i 3 4 l 5 & T
' __.* 'l S Ll T e .
fbs | I lo.20 SITA P FleP|P P | oACC |
' 22 W A T ACC |
PP TF§ FTRET A
\ Papw R TP ST e
Los |l 1w | sotA TP TP | P | P | F | 4CC | |
| w0 | PP TP PR | ACE |
. Pl PP RER T AT
= WS ! I Pl PP P | ACC
1823 1440 1340 sorg | R L P TFE TR TP | AC
sgiio 1P L@ LR P OACE
Plr L PFT P ACC
T 1
| T e e

S FISH SAMPLET TRAY, TTRAYS FER CHECKING FVERY | HOUR

OPERATOR QC INSPECTOR QC SUPERVISOR

Sumber Data : PT. Avila Prima Muncar (Lampiran 6)
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Pada contoh formulir Record of Sardines Cooking berisi ©
| Judul formulir adalah Record of Sardines Cooking (Pencatatan Pemasakan

Sardines

a. Record of Sardines Cooking (Pencatatan Pemasakan Sardines) merupakan

formulir yang digunakan untuk mencatat kondisi ikan setelah pemasakan.

Fungsi formulir ini untuk mengetahui kondisi ikan setelah proses pemasakan

(cooking) dan temperalurmya.

b: Date:

adalal tanggal, bulan dan tabun kegiatan dilaksanakan,
Contoh : 10 Desember 1998

(1. Terdin atas kolom-kolom

Kalom |

kKalom 2.

Kolom 3,

Kolom 4

Kolom 5,

Kolom 6.

Kolom 7

Time

Merupakan waktu pelaksanaan kegiatan,

Exchaust Temp "'C

Merupakan pengukuran besarnya temperatur pada mesin Exchaust,
Time Cooking

Merupakan wukiu pada saat proses cooking berlangsung.

Can Code

Merupakan kode kaleng

Fish Condinon After Cooking

Merupakan keterangan kondisi ikan setelah dimasak atau melewati
proes exchausing.

Reject/ Accept

Merupakan keterangan dan kolom 5 vaitu tentang layak tdaknya tkan
diproses lebih lanjut

Decision

Merupakan keterangan dart kolom 6 dan keteranagn dan kondist skan

setelah melewati mesin exchaust
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111, Cara pengisiannya adalah sebagai berikut :

Kolom |

Time

Kolom 2.

Exchaust Temp.“C

Kolom 3

Tme Cooking

Kolom 4,
Can Code

Kolom 5.
Fish Condition After
Cooking

Kolom 6.
Reject/ Accept

ditsi dengan waktu pelaksanaan kegiatan,
Contoh : 10.05

- dust dengan pengukuran besarnya temperatur pada

mesin Exchaust,

Contoh ; 100°C

o dist dengan  waktu pada saat proses cooking

berlangsung,. .
Contoh : 10.20

. diisi dengan kode kaleng.

Contoh : SDTA 981210

- dusi dengan keterangan kondisi tkan setelah dimasak

atau melewat proes exchausing. Bila kondisi ikan
baik diberi kode P=Pass sedangkan bila kondisi ikan
jelek diber kode F=Fail.

Contoh | P

ditst dengan keterangan dan kolom 5 vanu tentang
layak ntdaknya ikan diproses lebih lanjut, Diisi
dengan Reject bila jumlah tkan yang masuk dalam
kategon F=Fail lebih banyak dari kategori yang lam,
maka kan tersebut ndak  layak untuk  diproses.
Sedangkan bila jumlah ikan yang masuk kategori
P=Pass lebih banyak dan kategon vang lain, maka

ikan tersebut layak untuk diproses (Accept).
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Contoh : Acc

Kolom 7

Decision - ¢lusi dengan keterangan dari kolom 6 dan Kketerangan
dari kondisi itkan setelah melewati mesin exchaust
Kolom mi tidak disi karena tidak ada keterangan dan
kolom 6.

IV Operator - adalah tanda tangan atau paraf oleh Operator.

QC. Inspector - adalah tanda tangan atau paraf oleh QC. Inspector

QC. Supervisor - adalah tanda tangan atau paraf oleh QC. Supervisor.

Operator, QC. Inspector,

QC. Supervisor - adalah Kepala Produksi Sardines

4.3.3 Mengisi Formulir Pada Data Timbang Pengisian Setelah Proses

Pemasakan (Record of Fill Weight After Cooking)

Pengisian Formulir Record of Fill Weight After Cooking dilakukan setelah
kaleng ikan mengalami proses Exchausting dan Draming. Kaleng ikan yang telah
melewati mesin exchaust akan ditempatkan atau diletakkan pada sebuah wadah
dengan banyak rongga pada dindingnva. Posisi kaleng ikan terletak terbalik. Posisi
kaleng tkan yang demikin, bertwuan agar air dan dalam kaleng kan akibat proses
exchausting dapat keluar (proses draining). Setelah melewati proses Draining, kaleng
akan melewan proses Medium Filling.

Cara pengisian Formulir Record of Fill Weight After Cooking (lampiran 7)
hampir sama dengan pengisian formulir Record of Fill Weight Before Cooking
Perbedaannya terletak pada kolom  Fill Wight/ Fish Cont, yatu disi dengan
menghitung banyaknya tkan dalam kaleng dengan pedoman berat standart adalah 100
pram </d 110 gram atau terdin atas 7 ekor tkan. Fungsi formulic ind untuk mengetahu
berat kaleng setelah proses pemasakan.

Contoh formulir Record of Fill Weight After Cooking pada PT. Avila Prima

adalah sebag benkut
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4.3.4 Mengisi Formulir Pada Pencatatan Timbang Bersih (Record of Nett
Weight)

Pengisian Formulir Record of Nett Weight dilakukan setelah proses pengisian

medium (Medium Filling), vaiu kaleng ikan yang telah melewati proses Draming

akan melewati alat pengisian medium. Kaleng-kaleng yang akan diisi dengan medium

akan berjalan dibawah pipa melaului conveyor. Medium Filling harus sesuai dengan

kode kaleng (Can Code), terdin atas 3 (tga) macam, yaitu ;

1o

Tad

Tomato Sauce (Saus Tomat)
Vegetable Onl (Minyak Sayur)
Brine (Air Garam),

Fungst formulic ini untuk mengetahui berat kaleng setelah melewati prosese

medium filling. Contoh formulir Record of Nett  Weight pada PT. Avila Prima

Muncar acalah sebagar berikut |

Tabel 9 : Formulir Record of Nett Weight (Pencatatan Timbang Bersih)

PT, AVILA PRIMA - MUNCAR

RECORD OF NETT WEIGHT
{Pencatatan Tunbang Bersih)

DATE 10 DESEMBER 1998

CANS PER LINE EVE

L [

RY 30 MINL TES

RATE! Jihaf 2 QUNPHREN 3 HLIP

PATE ol 2 )00y OC 1

DATE | LINE | CODE | NETT W CHECKING STANDARD - 735 GRJ VACUM 0.7 | REMARK |
mhnm [ CIRAM ] URAM | AVG 1| RANGE | VACLM |
! 2 3 4 g ] §
I | 3 | spia | 176 | grae | 173 | iaz | 17ia I8 0
WM [ 175 T M0 | 6 150
II30| 05 | SDER | it | i i3 | ie0 [ Je67 | 0 | aS
981210 [ 171 164 Il | 163
pia0 | SHTA | res " T3 s | 1723 16 ar |
w2 [ 174 17 | in 163 i _
1940 | 0 | SDTA | 74 | (72 | io® | 163 X =0 07 | =
! vaIo [ i3e | d6z | 174 | I3# - i
- L. e L = __|— [ = |
i—— __] J .__,i___.,,_ ) l |

DA TH fo-02- 1935

Sumber Data * PT. Avila Prima Muncar (Lampiran 8)
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Pada contoh formulir Record of Nett Weight berisi
| Judul formulir adalah Record of Nett Weight (Pencatatan Timbang Bersih)
2. Record of Nett Weight (Pencatatan Timbang Bersih) merupakan formulir

yang digunakan untuk mencatat berat bersih ikan setelah proses medium

filling. Fungsi formulir ini unfuk mengetahut berat kaleng setelah proses

pemasakan berdasarkan standard, yaitu 155 pgram.

¢, Date:

adalah tanggal, bulan dan tahun pelaksanaan kegiatan dilaksanakan
Contoh | 10 Desember 1998

Il Terdiri atus kolom-kolom

Kolom 1.
Kolom 2.
Kolom 3.,

kKalom 4.

Kolom 3.

Kaolom 6.

kolom 7

kolom 8.

Time

Merupakan waktu pelaksanaan kegiatan

Line

Merupakan no. line kegiatan dilaksanakan.

Can Code

Merupakan kode kaleng

Nett Weight Checking (Gram)

Merupakan pengecekan timbang bersih berat ikan dalam satuan gram,
pedoman berat standart adalah 155 gram.

Avg (Average = Rata-rata berat kan)

Merupakan rata-rata berat ikan.

Range (Sehsih)

Merupakan selisih antara milai terbesar beral ikan dengan nilai terkecil
berat ikan

Vacum

Merupakan ruang hampa dan timbang berat kaleng,

Remark

Merupakan keterangan adan kolom 4 s/d 7
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[11. Cara pengisiannya adalah sebagai berikut -

Kolom 1.

Time

Kolom 2.

Ling

Kolom 3.

Can Code

Kolom 4.

Nett Weight Checking
Kolom 5

Avg (Rata-rata berat 1kan).
Kalom 6

Range (Sehsih)

kolom 7

Yacum

Kolom 8

Remark

diisi dengan waktu pelaksanaan kegatan.
Contoh : 11.00

- diisi dengan no. line kegiatan dilaksanakan.

Contoh - 03

diisi dengan kode kaleng.
Contoh : SDTA 981210

difst dengan pengecekan tmbang bersih berat ikan
dalam satuan gram.
Contoh . 176 gram

ditsi dengan rata-rata berat tkan.
Contoh ; 173,8

- diist dengan selisih antara milai terbesar berat ikan

dengan nila terkecil berat ikan
Contoh * |8

- diisi dengan besarnya ruang hampa dart timbang berat

kaleng
Contoh : 0.8

diist dengan keterangan adan kolom 4 s/d 7 Tidak

diist karena keterangannya hdak ada
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IV, QC. Inspector & Date - adalah tanda tangan atau paraf oleh QC.
Inspector disertm dengan tanggal, bulan dan
tahun kegiatan dilaksanakan.

Prod. Supervisor & Date . adalah tanda tangan atau paraf oleh Prod.
Supervisor disertai dengan tanggal, bulan dan
tahun kegiatan dilaksanakan.

QC. Supervisor & Date - adalah tanda tangan atau paraf oleh QC.
Supervisor disertai dengan tanggal, bulan dan
tahun kegiatan dilaksanakan.

QC. Inspector, Prod. Supervisor,

QC. Supervisor - adalah Kepala Produksi Sardines.

4.4 Membantu Kegiatan Administrasi Seaming

Proses Seaming dilakukan setelah proses Medium Fillmg Kaleng vang sudah
dusi dengan medium akan melewatt proses Seaming (Penutupan Kaleng) Tutup
kaleng yang telah melalm proses sortasi dan stenlisasi ditempatkan pada mesin
penutup kaleng (Seamer),

Kegiatan admuustrasi Seanmung menggunakan master atau formulir yang telah
disediakan  HAACCP (Hazard Analysis Control Credit Point) atau Bagian Dokwmen
Kontrol,

Adapun formulir-formubir vang terdapat pada kegiatan admmistrasi Seaming
kegiatan adalah sebaga bertkut
|, Formulir Record of Seamer (Pencatatan Alat Penutup Kaleng)

2. Formulir Visual Seamn Report (Laporan Penutupan Secara Visual)
1 Formulir Record of Double Seam Measurements Can Size 202 X 308 (Pencatatan
Penutupan Kaleng Secara Double Ukuran Kaleng - 202 X 308)

441 Mengisi Formulir Pada Pencatatan Alar Penutup Kaleng (Record of
Seamer)
Pengisian formulir Record of Seamer dilakukan pada saar proses penutupan

kaleng (Seaming) masth beroperasi. Pengisian formulir i diisi atas beroperasinya
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mesin Seamer.  Fungst formulir i untuk mengetabw Kondist mesin penutup kaleng

| sedmer).

Contoh formulir Record of Seamer pada PT. Awila Prima Muncar adalah

sebagm benkut

Tabel 10 : Formulir Record of Seamer (Pencatatan Alat Penutup Kaleng)

PT. AVILA PRIMA - MUNCAR

RECORD OF SEAMER
(Pencatatan Alat Penutup Kaleng)

DATE [0 DESEMBER 1998 g LOCATION . SARDINES

CODE TIME LINE OCCURANCE OF MACHINE SOLUTION :
‘ STOP | START [ MIN |  NO

i i i I 5 6 7
" ®biA | - | Tosa | - | 3 20230 Start
| usiam I' ]
CRGTA | 1108 IS 3 02X308 | Kelong Tersanghut Can Whoser Perbakan
‘ sl | I = =i — =
R EIE AT I 02N308 | Can lerepit Can Whaser Perkatkem
| wx7240 | Fix i

NOTA Id.2 | 37 2300 Sodamgnitnyar [ ﬁ:rﬁ%m Selevan

av) 210 == [ Predult

CHECKED BY :

REVIEWED BY :

Sumber Data - P11 Avila Prina Muncar ( Lampiran )

Pada eontoh formulir Record of Seamer berisi

[ Judul formulir adalali Formulir Record of Seamer (Pencatatan Alat Penutup

Kaleng)

8. Record of Seamer (Pencatmtan Alat Penutup Kaleng) merupakan formulir

yvang digunakan untuk mencatat operasional dan mesm  penutup kaleng

(seamer), Fungst formulir i untuk mengetalu kondist mesin penutup kaleng

{seamer)
b. Date;

adalah tanggal, bulan dan tahun kegiatan dilaksanakan

Contoh

10 Desember 1998
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¢. Locanhon

adalah nama tempat pelaksanaan kegiatan.

Contoh : Sardines

11 Terdiri atas kolom-kolom

IR0

Kolom |

Kolom 2.

Kolom 3.

Kolom 4

Kaolom 3,

Kolom 6

Kolom 7

Can Code

Merupakan kode kaleng

Stop (Jam Selesai)

Merupakan waktu selesamya mesin penutup kaleny (seamer)
Start (Jam Muli)

Merupakan waktu mulamya mesin penutup kaleng (seamer)
Min (Memt)

Merupakan waktu lamanya proses seaming terganggu dtau mengalami
kerusakan

Line No.

Merupakan no. line kegiatan dilaksanakan

Oceurance of Machme

Merupakan keakuratan dart mesin,

Solution

Merupakan keterangan dari kolom 6

Cara pengisiannya adalal sebagm berikut

falom |

Can Code

Kolom 2

diisi dengan kode kaleng
Contoh : SDTA 981210

Stop (Jam Selesai) - diisi dengan waktu selesainya mesin penulup kaleng

kolom 3

Contoh : Tidak dusi

Start (Jam Mulai) diisi dengan wakty mulaimya mesin penutup kaleng

Contoh : 10.50
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Kolom 4,
Min (Memt)

Kolom 5.
Line No,

Kolom 6.

Occurance of Machine

Kolom 7

Solution

IV, Checked By
Reviewed

Checker, Reviewer

dusi  dengan waktu lamanya proses
terganggu atau mengalami kerusakan,

Contoh - 1 menit

diisi dengan no. line kegiatan dilaksanakan.
Contoh : 03

. diis1 dengan keterangan dan mesin

Contoh * Stan

ditsi dengan keterangan dan kolom 6
Contoh : Perbaikan

- adalah tanda tangan atau paraf oleh Checker.
. adalah tanda tangan atau paraf oleh Reviewer
. adalah Kepala Produksi Sardmes

seaming

4.4.2  Mengisi Formulir Pada Laporan Penutupan Secara Visual (Visual Seam

Report)

Pengisian  Formulir Visual Seam Report dilakukan pada saat seamer

beroperasi dan atau selesainya proses seaming. Pengisian formulir im dusi dari hasil

seamer pada kaleng dan wuup kaleng, vaitu batk tdaknya hasil operasi seamer

(penutupan kaleng). Fungsi formulic im untuk mengetahui hasil penutupan kaleng

secnrs visual

Contoh formulir Visual Seam Report pada PT, Avila Prima Muncar adalah

sebagal berkut
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Pada contoh formulir Visual Seam Report berisi
I Judul formulir adalah Formulir Visual Seam Report (Laporan Penutupan Secara

Visual)

a. Visual Seam Report (Laporan Penutupan Secara Visual) merupakan formulir
yang digumakan untuk mencatat hasil penutupan kaleng dengan cara visual
Fungsi formulir ini untuk mengetahu hasil penutupan kaleng secara wvisual
vaitu kerusakan hasil penutupan kaleng dapat diketahin dengan baik

b. Date
adalah tanggal, bulan dan tahun kegiatan dilaksanakan
Contoh : 10 Desember 1998

¢ Ling
adalah no. line kegiatan dilaksanakan
Cantoh @ 03

d. Location :
adalalt nama tempat pelaksanaan kegiatan

Contoh : Sardines

[I. Terdir atas kolom-=kalom
Kol | I'ime

Merupakan waktu berlangsungnya kegatan melihat hasil penutupan

kaleng
Kolbm 2 Code

Merupakan kode kaleng
Kolom 3. Bas No

Merupakan nomer basket atau keranjang
Kolom 4. Correc. Code

Merupakan koreksi kode, kode tutup harus ada
kolom 5. Code Impresion

Merupakan keternngan aas kode yang harus sesuai atau cocok

koolom f

Droop Spu

Merupakan keterangan atas tutup yvang dipakai harus sesuai
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Kolom 7. Qu Over

Kolom 8.

Kolom 9.

Kolom 10

Kolom 11

Kolom 12

Kolom 13

Kolom 14

Eoolom 15

olom 16

Kalom 17

Merupakan keterangan atas (utup harus menempel

Sharp Seam

Merupakan keterangan dan hasil seamer vaitu tidak boleh tajam atau
terjadi peruncingan pada hasil seaming.

Knock Down Flange

Merupakan keterangan hasil seaming yatu tidak terdapat cekungan
pada kaleng,

Knock Down Curl

Merupakan Keterangan hasil seaming yaitu tidak terdapat cekungan
pada tutup.

Dent

Merupakan keterangan hasil seaming yaitu tidak terjadi pesok pada
hasil seaming.

Vie Mark

Merupakan keterangan hasil seaming vaitu tidak bergerigi,

Fracture Seam

Merupakan keterangan hasil seaming vaitn tidak terjadi pecah pada
penutupan

Loose Seam

Merupakan Keterangan hasil seamng yatu tidak terjadi penutupan
pada proses seaming.

Rouch Rool

Merupakan keterangan hasil seaming yaitu harus terjadi ipatan antara
bibir kaleng dengan tutup,

False Seam

Merupakan keterangan hasil seaming vaitu kesalahan penutupan.
Chuck Wall

Merupakan  keterangan  hasil  seaming  vaitu  tutup  harus  tidak
bergelombang pada dindmngnya,
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Kolom 18

Kaolom 19

Kolom 20

Kalom 21

Kolom 22

Kolom 23

Kolom 24

Digital Repository Universitas Jember
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Scrath

Merupakan keterangan hasil seaming yaitu tidak terjadi goresan.
Knock Out

Merupakan keterangan atas tutup tidak boleh lepas.

Owver Fill

Merupakan keterangan hasil seaming yaitu tidak terjadi kelebihan isi.
Damaged End

Merupakan keterangan atas tutup tdak boleh rusak.

Double End

Merupakan keternngan atas tutup tidak boleh ganda

Poor Vacuum

Merupakan keterangan hasil seaming vautu ruang hampa vang harus
ada

Remark

Merupakan Keterangan atas kolom 4 s/d 23

Cara pengisiannnya adalah sebagm berikui -

Kolom 1.

I'ime

keolom 2.

Code

Kolom 3
Bas No.

kolom

dust dengan wakiu berlangsungnys kegiatan melihat
hasil penutupan kaleng
(Contoh © 10.50

ditsi dengan kode kaleng.
Contoh ' SDTA 981210

- dist dengan nomer basket atau keranjang

Contol |

Corree, Code diisi dengan koreksi kode, kode tutup harus ada
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Kolom 5.

Code Impresion

Kolom 6.
Droop Spur

kolom 7.
Cut Over
Kolom 8.

Sharp Seam

K.olom 9.

Knock Down Flange

Kolom 10

Knock Dawn Curl

kolom 11
Dent

Kolom 12

Vie Mark

Kolom 13

Fracture Seam

Kolom 14

Loose Seam
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diisi dengan keterangan atas kode yang harus sesua

atau cocok

- diisi dengan keterangan atas tutup vang dipakai harus

sesuai

diisi dengan keterangan atas tutup harus menempel.
diist dengan keterangan hasil seammng yaitu tidak
boleh tajam atau terjadi peruncingan pada hasil

seamning,

diisi dengan keterangan atas hasil seaming vaitu tidak
terdapat cekungan pada kaleng

t dusi dengan  keterangan atas hastl seamung yaitu

lidak terdapat cekungan pada tutup.

ditsi dengan keterangan atas hasil seaming yautu tdak
terjadi pesok pada hasil seaming

o disi dengan keterangan atas hasil seaming vaitu tidak

bergerigi pada hasil seaming.

dusi dengan Keterangan atas hasil seaming vaitu tidak

terjach pecah pada penutupan

iz dengan keterangan atas hasil seaming yau tidak

terjadi penutupan pada proses seaming
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Kolom |5

Rouch Rool

Kolom 16
False Seam
Kolom 17
Chuck Wall

Kolom |8

Scrath

Kolom 19
Knock Out
Kolom 20

Over Fill

Kolom 21

Damaged End

Kolom 22
Double End

Kolom 23

Poor Vacuum
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. dusi dengan keterangan atas hasil seanmung vaitu harus

terjadi lipatan antara bibir kaleng dengan tutup.

dnsi dengan keterangan atas kesalahan penutupan.

diisi dengan keterangan atas hasil seaming yaitu tutup
harus ndak bergelombang pada dindmgnya.

dusi dengan keterangan atas hasil seaming yaitu nidak

terjadi goresan,

dutsi dengan keterangan atas tutup tidak boleh lepas.

diisi dengan keterangan atas hasil seaming yaitu tidak

terjadi kelebihan isi.

© dust dengan keterangan atas tutup ndak boleh rusak.

- dlust dengan keterangan atas tutup tdak boleh ganda.

- dist dengan  keterangan atas hasil seammng vaitu

ruang hampa yang harus ada.

Kolom no. 4 s/d 23 diisi dengan tanda pisah ( - ) bila kondisinya baik, sedangkan
bila kondisinya tidak batk maka ditulis jumlah kaleng ikan vang tidak baik atau

rusak tersebut.

Kalom 24

Remark

dust dengan keterangan atas kolom 4 sid 23 vaitu
bila terjadi kerusakan pada saat pemeriksaan secara
visual pada penutupan kaleng sehingga mesin seamer

dilidupkan kembali
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Comtah - Stad

IV, Inspector By adalah tanda tangan atau paraf oleh Inspector.
Reviewed By * adalah tanda tangan atau paraf oleh Reviewer.
[nspector, Reviewer . adalah Kepala Produksi Sardines.

4.4.3 Mengisi Formulir Pada Pencatatan Penutupan Kaleng Secara Double

Ukuran Kaleng : 202 X 308 (Record of Double Seam Measurements Can

Size 202 X 308 )

Pengistun  Formulir Record of Double Seam  dilakukan secara
bersamaan atau selesainya pengisian formulir Visual Seam Report. Penutupan Kaleng
vang dilakukan secara Double Seaming yvaitu menggabungkan body kaleng dengan
tutup kaleng sehingga proses double seaming mengakibatkan bibir body kaleng dan
titup kaleng akan saling melipat (double) Fungsi formulie i untuk mengetahu
ukuran hasil kondisi kaleng, klususnya pada lipatan gandanya ( double),

Pengisian formulir i menggunakan alat bantu berupa alat ukur atas lipatan
kaleng (double seam) tersebut, yvaitu mikro milhimeter. Mikro millimeter digunakan
untuk mengukur kondist atau hasil ipatan dan beroperasinya mesin seamer.

Alat ukur atas lipatan Kaleng (double seam) menggunakan standard atau
pedoman yang telah ditentukan perusabaan, ymtu berdasarkan tabel Standant of
Double Seam Measurements. Tabel Standart of Double Seam Measurements adalah

sebagmrbenkut
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Tabel 12 : Standard of Double seam Measurements

STANDART OF DOUBLE SEAM MEASUREMENTS

"No. | Standan of Measurement . Can Size i Can Size
603 X 408 | 307

1. | Countersink 4,43 mm (Max) | 3,30 mm (Max)
2 | Thickness (TE) 1,45 - 1,70 mm | 1,21 - 1 45 mm
3 Body Hook (BH) 1, B8~ 295 mm 1,83 -2 24 mm
9. Cover Hook (CH) | 1,83 -2.24 mm 1,78 - 2,18 mm
3 Width (W) 3,30 mm {Max) 3,24 mm (Max)
b Overlap 1,15 mm (Min) 1,02 mm (M)
7 Tightness 80 % (Min) 70 %
8. | Pressure Ridge Category S/ N/ L Category S/ N/ L
9 Jucture Rating 70 %

Gambar 5 : Standard of Double Seam Measurements

STANDART OF DOUBLE SEAM MEASUREMENTS

M 0
/|

3 - = A
AEAHIE B

[~ = "
| ®=l2| §l £
4 V= b =
5| V-

A
W
Seam Thickness

Contoh formulir Record of Double Seam Measurements Can Size 202X 108

pada PT. Avila Prima Muncar adalah sebagar berikut
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Pada comtoh formulir Record of Double Seam Measurements Can Size 202 X 308

berisi
I

Judul formulir adalah Formulir Record of Double Seam Measurements Can Size
202 X 308 (Pencatatan Penutupan Kaleng Secara Double Ukuran Kaleng - 202 X
308)
Record of Double Seam Measurements Can Size 202 X 308 (Pencatatan
Penutupan Kaleng Secara Double Ukuran Kaleng @ 202 X 308) merupakan
formulir yang digunakan untuk mencatat ukuran hasil lipatan secara double,

€.

Fungsi formulir im untuk mengetahm  ukuran hasil kondisi kaleng, khusnsnya

pada hpatan gandanya ( double) berdasarkan standard vang ada.
Location :

adalah nama tempat pelaksanaan kegiatan.

Contoh © Sardines

Pack Date .

adalah tanggal, bulan dan tahun kegatan dilaksanakan.

Contoh * 10 Desember | 998

Line

adalah no. line kegiatan dilaksanakan

Contoh © 111

End Plate

adalah ukuran standart lapisan (tebal) witup kaleng, yaitu : 0,20 mun
Body Plate

adalah ukuran standart lapisan (tebal) body kaleng, vaitu - 0,18 mm
QC. Evaluntor

adalah tunda tangan atau paral oleh QC . Evaluator.

- Reviewed By |

adalab tanda tangan atau paraf oleh Reviewer,
QC, Evaluator, Reviewer

adalah Kepala Produks Sardines
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I, Terdin atas kolom-kolom

11

Kolom |,

Kolom 2.

Kolom 3,

Critical Lumut

Merupakan keterangan dan ukuran jarak lipatan penutupan kaleng
secara double.

Control Monttormg

Merupakan besarnya ukuran dari jarak lipatan penutupan kaleng secara
double dan penjelasan dari baris-baris pada kolom cntical limit
Corrective

Merupakan keterangan dan waktu kegiatan berlungsung

Kolom entical limut terdiri atas baris-baris

Baris |

Baris 2

Baris 3

Baris 4.

Baris §

Raris 6

Baaris 7,

Bars 8.

Bars U

lime

Merupakan waktu kegiatan un berlangsung.

Can Code

Merupakan kode kaleng

Line

Merupakan no. line kegiatan dilaksanakan.

Contersink

Merupakan keterangan ukuran ketnggian jahutan dan cover
Thickness

Merupakan keterangan ukuran ketebalan jahitan.

Body Hook

Merupakan keterangan ukuran ketmggian centelan atas body
Cover Hook

Merupakan keterangan ukuran ketinggian centelan atas cover
Width

Merupakan keterangan ukuran ketinggian atau kedalaman jahitan
Overlap

Merupakan keterangan ukuran jarak antara Body Cover dan Cover
Hook
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Bars 10

Baris 11

Bans 12

Baris L.

Trme

Baris 2,

Can Code

Baris 3

Line

Baris 4.

Contersimk

Baris 3,

Thickness

2

Tightness

Merupakan keterangan ukuran % jahitan
Pressure Ridge

Merupakan keterangan tekanan yang diberikan
Seam Condition

Merupakan keterangan kondisi penutupan kaleng.

- Cara pengisianmya adalah sebagai berikut :

. duisi dengan waktu kegiatan i berlangsung.
Contoh : 09.25

© diisi dengan kode kaleng,
Contoh : SDTA 981210

- diisi dengan no. line kegiatan dilaksanakan.
Contoh : 111

- ditst dengan keterangan ukuran ketinggian  jahitan

dan cover.

diist dengan keterangan ukuran ketebalan jahitan.
Contoli - 118

Baris 6.

Body Hook o dist dengan keterangan ukuran ketinggian centelan
atas body
Contoh : 203

Baris 7

Cover Hook © dust dengan keterangan ukuran ketinggian centelan

alas cover

Contoh (167
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Biris 8.
Width

Bans 9.
Overlap

Baris 10

Tightness

Baris 1]

Pressure Ridge

Baris 12

Seam Conditon

78

- diisi dengan  keterangan ukuran ketinggian atau

kedalaman jahitan
Contoh : 267

dusi dengan keterangan ukuran jarak antara Body
Cover dan Cover Hook
Contoh : 126

- dust dengan keterangan ukuran % jahitan

Contoh : 70 %

- dusi dengan keterangan tekanan yang diberikan

Contoh ; Normal (N)

- duisi dengan keterangan kondisi penutupan kaleng

Contoh : Good

Membantu Kegiatan Administrasi Retort

Setelah melewati proses Seaming (penutupan kaleng), kaleng ikan sardines

akan menuju ke kolam air melalui konveyor. Di dalam kolam air sudah ditempatkan
keranjang besi (basket) dengan ukuran yang cukup besar. Setiap basket berisi +1200
sampar 1400 kaleng. Selanjutnya akan dimasukkan dalam mesin retort ( sterilisasi)
dengan Catrol Hoist. Catrol Hoist merupakan alat catrol elekironik vang digunakan

tntuk mengangkat dan membawa basket menuju mesin retort (Retort Log).

Setiap basket diben keterangan atau diberi tanda oleh QC. Control (Basket

Code), Keterangan  dari suatu basket terdin dari -

Time {wakiu pelaksanaan kegiatan)

Date (tanggal, bulan dan tahun kegiatan dilaksanakan)

Retort No. (no. retort)
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»  Cook No. (no. cook)
*  Operator
Bentuk keterangan (formulir) atas suatu basket adalah sebagai berkut :
Tabel 14 : Basket Code
BASKET CODE

TIME DATE
RETORT NO.

COOK NO.

OPERATOR

Retorting  merupakan  suatu  proses  sterihsasi  dengan  tujuan  untuk
menghitangkan  mikroba  penyebab  kerusakan  makanan  kaleng.  Sterilisassi
menggunakan mesin vang disebul mesin retort atau Retort Log. Mesin Retort
maximal  terdin stas 4 basket Kegiatan  Administrasi Administrasi Retort
menggunakan master atau formuliy vang telah disediakan  HAACCP (Hazard
Analysis Contral Credit Pomt)! atau Bagian Dokumen Kontrol,

Adapun formulir yvang fterdapal pada kepatan administrasi retort adalah
Formulir Retort Operator Log (Operasional dari Mesin Retort)

4.5.1 Mengisi Formulir Operasional dari Mesin Retort ( Retort Operator Log)
Pengisian Formulir Retort Operator Log dilakokan pada saat awal sampam
selesamya retort beroperasi. Pengoperasian retont dan pengisian formulir Retort
Operator Log didasarkan atas pedoman, schedule process dan chart (grafik) retort
Schedule Process yang digunakan antara lam
*  Schedule Proses For Sardines In Oil
*  Schedule Process Sardines In Tomato Sauce
Tabel Schedule Proses For Sardines In Oil dan Schedule Process Sardmes In

Tomato Sauce adalah sebagar berikut
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Tabel 15

80

SCHEDULE PROCESS, FOR SARDINES IN OIL (CLUB CAN)
Venting Schedule For 4 Basket Retort = 15 Minutes / 109°C,, Drain Closed =
1007C/ 10 Minutes (Minimum Steam Header Pressure = 4 Kg/ Cm?2)

| CANSIZE | INITIAL TEMP. | RETORT TEMP. | PROCESS TIME |
‘ ("C) (°C ) ©C)

T 13 %
114 . 74
| 113 o
| | 116 62
A\ E 3
114 73
115 66
116 61
| 400X 20X102 35 ' e i =
‘ | 114 .
| 113 65
‘ ' |16 60
30 113 ! 80
114 | 77
| 115 65
116 60
I &5 g 3 | 5
| | i .
| s 64
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Tabel 16

SCHEDULE PROCESS SARDINES, IN TOMATO SAUCE

202 X 308 3-PCCAN

INITIAL | RETORT ] PROCESS

TEMPERATURE(C) | TEMPERATURE (°C) TIME (MIN)
5 113 71
114 65
s 61
116 | 57
- 20 113 70
114 65
113 60
16 | 56

25 113 | 70 Cll

114 | 64
15 60
116 56

0 e TE e
114 b4
15 59
116 1 55
35 IE 68
114 63
15 58
| 16 54

Fungsi formuliv ini untuk mencatat operasional atau cara kerja mesin retort

vang didasarkan atas pedoman, schedule process dan chart (grafik) retort

Contoh formulir Retort Operator Log pada PT Avila Prima Muncar adalah

sebagan berkut
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Pada contoh formulir Retort Operator Log berisi |
I Judul formulir adalah Retort Operator Log (Operasional dari Mesin Retort).

a. Retort Operator Log (Operasional dari Mesm Retort) merupakan formulir
vang digunakan untuk mencatat operasional dari mesin retort, Fungsi formulir
ini untuk mencatat operasional atau cara kerja mesin retort yang didasarkan
atas pedoman, schedule process dan chart (grafik) retort.

b, Date No. ;
adalah no. data atau tanggal, bulan dan tahun kegiatan dilaksanakan.

Contoh : 10 Desember 1998

¢. Location :
adalah nama tempat pelaksanaan kegatan.
Contoh : Sardines Plant

d. Vent Schedule
adalah schedul atau pedoman kerja mesin retort tentang besarnya waktu
(time) dan temperatur yang dicapai (temp.)

Contoh ! 10 menit, besarnya temperatur adalah 90 © C

I1. Terdiri atas kolom-kolom
Kolom 1. Cook No.
Merupakan no. urut pemasakan (cook).
Kolom 2. Can Size
Merupakan jenis ukuran kaleng
Kolom 3. Can Code
Merupakan kode kaleng.
Kolom 4, Total No. of Baskets
Merupakan jumlah total basket yang masuk retort.
" Kolom 3. Total No. of Cans
Merupakan jumlah total kaleng vang masuk retort.

Kolom 6, Time First Can Closed
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Kolom 7.

Kolam 8

kalom 9,

Kolom 10

Kolom |1

kolom 12

Kolom 13

Kolom 14

Kolom | 5

Kolom 16

Digital Repository Universitas Jember
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Merupkan waktu pertama kali kaleng ditutup. Waktu pertama kaleng
ditutup sampai beroperasinya mesin retort harus kurang dan 1 (satu)
jam. Jika lebih dan | (satu) jam maka kondisi kaleng akan menjadi
rusak dan imbul mikroba atas makanan kaleng.

Actual Can Imtial Temp,

Merupakan besarnya temperatur dari kaleng vang ditutup pertama kali.
Clock Time Steam On

Merupakan waktu pada saat uap atau mesin retort dilndupkan.

Clock Time — Drain Closed

Merupakan waktu pada saat drain ditutup. Tujuannya agar air dalam
retort, akibat proses stenilisasi sebelumnya; dapat menguap dan untuk
mencapal temperatur +100°C (lihat Vent Schedule).

MIG Temp. - Drain Closed

Merupakan besarnya temperatur MIG pada saat dramn ditutup

Clock Time < Vem Closed

Merupakan wakiu pada  saat  vent ditutup.  Twuannya  untuk
menciptakan kondisi temperatur sama atau stabil dulam mesin retort,
yaitu = 109 °C (lihat vent Schedule),

MIG Temp. - Vent Closed

Merupakan besamya temperatur MIG pada saat vent ditutup.

Clock Time RT Up to Process Time

Merupakan waktu retort harus dimulai atau dihidupkan,

Clock Time ~ During Process Tome

Merupakan  waktu  pada saal proses berlangsung’ mesin  retort
dilidupkan,

MIG Temp. — During Process Time

Merupakan besamya temperatur MIG pada saat proses berlangsung
Chart Temp. — During Process Time

Merupakan besarnya temperatur  chart/ prafik pada saat proses

berlangsung
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111

Kolom 17

Kolom |8

Eolom 19

kKolom 20

Kolom 21

Kolom 22

Kolom 23

85

Pressure — Duning Process Tune

Merupakan besarnva tekanan pada saat proses berlangsung.

Top Breeder

Merupakan keterangan dan kondisi breeder bagian atas. Apakah
berfungsi dengan baik atau tdak.

Btm Breeder ( Bottom)

Merupakan keterangan dan kondisi breeder bagian belakang, Apakah
berfungsi dengan baik atau ndak,

Scheduled Process Temp./ Time :

Merupakan waktu dan besamya temperatur dengan melihat dari tabel
Schedule Process Sardines.

Cale. Clock Time Steam Off

Merupakan waktn perbitungan pada saat uap dimatikan atau ditutup.
Actual Clock Time Steam Off

Merupakan waktu yang actual pada saat uap dimatikan atau ditutup
Time Cooling End

Merupakan waktu terakhir proses cooling

Kolom 24 Heat Sensitive. Tape Check

Kolom 23

Merupakan keterangan kondisi kaleng sardines atas operasional retort.
Remark. Describe On Back
Merupakan keterangan ulang dari kolom 24 bila memerlukan

keterangan tambahan.

Cara pengisiannya adalah sebagai bentkut

Kotom |

Cook No:

Kolom 2.

Can Stee

- dusi dengan no. urut pemasakan (cook),

Contoh - |

diisi dengan jenis ukuran kaleng,
Comoh: 202X 308
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kolom 3,

Can Code
Kolom 4,

Total No. of Baskets

Kolom 5,
Total No. of Cans

Kolom 6,
Fime Fiest Can Closed
Kolom 7.

Actual Can Initial Temp.

Kolom 8.

Clock Time Steam On

Kaolom 9,

Clock Tme -Drain Closed:

Kolom 10

MIG Temp-Dram Closed

46

. disi dengan kode kaleng,

Contoh : SDTA 981210

. dusi dengan jumlah total basket vang masuk retort,

Contah : 2

dusi dengan jumlah total kaleng yang masuk retort,
Karena kuantitas kaleng dalam uap basketnya tidak

sama maka kolom im bdak dusi.

- dusi dengan waktu pertama kali kaleng ditutup.

Contoh : 11.37

. ditsi dengan besarmya temperatur dan kaleng yang

ditutup pertama kali,

Contoh : 32°C

» diist dengan waktu pada saat uap alau mesin retort

dildupkan.

Contoh ! 12.24

diisi dengan waktu pada saat drain ditutup. Waktu
vang digunakan adalah waktu pada Clock Time
Steam On  ditamball  dengan

Contoh ; 12.34

[0 (sepuluh) menit.

dusy dengan besamva temperatur MIG pada saat drain
ditutup

Contol : 96°C
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Kalom |

Clock Time-Vem Closed

Kolom 12

MIG Temp -Vent Closed

Kolom 13
Clock Tune RT Upto

Process Tiane

Kalom 14
Clock Time

Kolom |5

MIG Temp.

Kolom 16
Chart Temp.

- s

87

- ditst dengan waktu pada saat vent dituup, Waktu

vang digunakan adalah waktu pada Clock Time
Steam On ditambah dengan 15 (lima belas) menit.

Contoh : 12.39

diisi dengan besarmmya temperatur MIG pada saat vent
ditutup.
Contoh ; 109,3°C

dengan waktu retort harus dimulai  atau
dihidupkan. Waktu yang digunakan adalah waktu
pada Clock Time pada saat Vent Closed ditambah |
{satu) menil.

Contoh ; 12.40

» dust dengan waktu pada saat proses berlangsung/

mesin retort dihidupkan (During Process Time), Diist
dengan waktu pada kolom no. 13, yaitu Clock Time
Retort Up To Process Time ditambah 5 (lima) menit
Sedangkan kolom dibawahnya diisi dengan Clock
Time Steam Off dikurangi 3(lima) menit,

Contoh :12.45 dan 14.02

- diisi dengan besarnya temperatur MIG pada saat

proses berlangsung (Durmg Process Time).

Contoh : 1133

- dusi denpan besamya temperatur chart/ grafik pada

saal proses berlangsung (During Process Time),
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Kolom 17

Presure

Kolom 18
Top Breeder

Kolom 19

Bim Breeder ( Bottom)

Kalom 20

Scheduled Process.

Kolom 21
Cale. Clock Time

Steam Off

Kolom 22
Actual Clock Time

Steam Off

. diisi dengan  waktu

88

Contoh : 1132

- diisi dengan besamya tekanan pada saat proses

berlangsung (During Process Time).

Contoh : 0,58

diisi dengan keterangan dari kondisi breeder bagian
atas. Apakah berfungsi dengan baik atau tidak(During
Process Time),

Contoh - Ok

. dusi dengan keterangan dar kondisi breeder bagian

belakang. Apakah berlungsi dengan baik atau tidak
{During Process Tune),

Contoh : Ok

dusi dengan waktu dan besarmmya temperatur dengan
melihat dari tabel Schedule Process Sardines.
Contoh : 113/ 68

perlutungan pada saat uap
dimatikan atau  ditutup. Dusi dengan waktu pada
kolom no. 13 atau Clock Time Retort Up To Process
Time ditambah 68 (enam pulub delapan) memt.

Contoh ; 13,48

diisi dengan wakty yang actual pada saat uap
dimatikan atau ditutup. Dusi dengan Cale. Clock

Time Stearn OIT atau ditambah 1 (satu) menit,
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Kolom 23

Time Cooling End

Kaloim 24
Heat Sensitive

Tape Check

Kolom 25
Remark. Describe
Un Back

- Retort Operator & Date

Retort Supervisor & Date

QC. Supervisor & Date

Retort Supervisor, QC. Supervisor |

Setelah

: diist

89

Contoly : 1348

diisi dengan waktu terakhir proses cooling yaitu lama
proses cooling antara 20 s/d 30 memit dani Actual
Clock Time Steam Off

Contoh :14.18

diisi dengan keterangan kondisi kaleng sardines atas
operasional retort.

Contol @ Ok

keterangan ulang dan  kolom 24, bila
memerlukan keterangan tambahan, Tidak diisi karena

tidak ada keterangan tambahan.

. adalah tanda tangan atau paraf oleh Retort
Operator disertal dengan tanggal, bulan dan
tahun kegiatan dilaksanakan.

- adalah tanda tangan atau paraf oleh Retort
Supervisor disertai dengan tanggal, bulan
dan tahun kegiatan dilaksanakan,

. adalah tanda tangan atau paraf oleh QC.
Supervisor disertai dengan tanggal, bulan
dan tahun kegatan dilaksanakan.

adalah Kepala Produksi Sardines.

melewati proses sterilisasi, Kaleng sardines akan melewati proses

Coolmg. Proses Cooling dilakukan di suatu tempat vang disebut Post Process Area.

Kaleng sardmes  dikeluarkan dart mesin retort dan diangkut dengan bantuan alal
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Catrol Hoist serta ditempatkan pada Post Process Area. Pada tempat atau daerah ini
(post process area) kaleng ridak boleh disentuh (dipegang) sampa kondisi temperatur
kaleng normal (mengalami proses cooling)

Kaleng vang telah melewati proses cooling di Post Process Area akan
dikeluarkan atau diturunkan dari dalam basket untuk dibersihkan secara manual
(Casing). Setelah proses Casing selesai akan ditempatkan di gudang (Ware House)
uttuk diproses secara Shipping. Proses Shipping merupakan penempatan kaleng yang
telah dipalletzing untuk duempatkan berdasarkan jenis, ukuran Kaleng, tanggal
produksi dan sebagainya yang berhubungan dengan penyusunan suatu produk di

pudang,
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BAB YV
KESIMPULAN

Berdasarkan tujuan dan hasil kegiatan Praktek Kerja Nyata yang dilaksanakan

pada PT. Awila Prima Kecamatan Muncar Kabupaten Banyuwangi telah diperoleh

beberapa manfaat yang sangat berguna baik berupa pengalaman maupun pengetahuan

vang secara langsung ataupun udak langsung sehingga dapat ditarik kesimpulan

sebagm berikut

bed

Pelaksanaan admmistrasi produksi pada PT. Avila Prima Kecamatan Muncar
Kabupaten Banyuwangi dijalankan sesuai dengan ketentuan perusahaan yang
telah diterapkan; mulai proses pengadaan dan penerimaan bahan baku, thawing,
g, pengguntingan kepala dan ekor, deschaning, pemasukan dan pengisian
dalam  kaleng, exchausting, draining, pengisian medium, penutupan kaleng,
sterilisas/ retorting, palletzing, labelling, warehouse dan shipping, Proses terakhir
yau penymmpanan produk di gudang yang cukup baik (shipping) sehingga
produk yang dihasilkan tetap berkualitas dan sesuai permintaan pasar

Peluksanaan administrasi produksi pada PT. Awvila Prima Kecamatan Muncar
Kabupaten Banyuwangi menggunakan formulir-formulir yang berjumlah 12 buah
yang masing-masing dusi secara manual pada saat proses produksi sardines
berlangsung. Formulir tersebut antara lain yaitu formulir receiving of sardines,
record of sardines analysis, record of delay time in water ice, record of can
cleaning defect, record of fill weight before cooking, record of sardines cooking,
record of fill weight afier cooking, record of nett weight, record of seamer. visual
seam report, record of double seam measurements can size 202 x 308 dan
formulir retort operator log  Pemakaian  formulir-formulir tersebin bertujuan
untuk mempermudah kegiatan produksi sehingga dapat selesal sesuai dengan

nrutan. waktu dan pengeriann vang nantinya dapal meneapal tjuan perusahaan

91
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PT. AVILA PRIMA
MUNCAR Lampiran 6 %
RECORD OF SARDINES COOKpG -ampiran
TE i ELEWMBER AO0E

TME |EXHAUST] TIME CAN | FISH CONDITION AFTER COOKING ACCEPT/| DECISION
TEMP, ‘¢ |coauiNg| ConE [passean |Passral]pass eaL] PassFail | Passsail | REJECT

PN R SR S R S Ace
| - N S R s O M RS RS Ace
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: ka a7 A B P g | P Arc
F _I_ 1 } 7 P P Ace
= e D T IR R T I Acc
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PO NO: AYP - LO0E3 REV. O DATE: 07157
4 FleH SAMPLE | TRAY, 3 TRAYS PER CHECHING EVERY 1 HOUR

DFERATOR QU IMSPECTOR Q% SUPERVISOR !
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HATE 28 Mefenpr 1oas
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T, AVILA PRIMA
MUNCAR

Lampiran 9

RECORD OF SEAMER

102

DATE 1 G peebmisr iogz2 LOCATION ; Sardines
TIME LM j
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Lampiran 13
DEPARTEMEN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN R.L
UNIVERSITAS JEMBER
FAKULTAS EKONOMI

1. Jawa No, 17 Kotk s 125 Telp, Dekan 482150 ( Fax.) - T, U 487990
Kampus Bumi Tegal Boto Jember GRIZL - Jutim

2263/ PT32.HS.FE/ L7/ 1999 Jemher, 13 Nopember 1299

- pesediaan Menjadi Tempat
PEN ¢ Magung Mealiasizgwi
Fabultas Ekonomi Universitas
Jelber

Fiepaila Yih

PIMPINAN FT. AVILA PRIMA
di

MUIINCAR - BANYUWANGE

Berswna i disampaikay dengan hormat, bahwa guna melengkapi persyuratin
kelulusan dalam mengakhiri studi pada Pendidikan Program Diploma I Ekonomi, para
mahasiswa diwajibkan melaksanakan Prakiek Kerju Nyata (PRN) seita diwrahkan wnmuk
miencari kesempatan dalam melakukan magang, Sehubungan dengan hal tersebut, ka
mengharap kesedinan perusahaan yang Saudara pimpin untuk menjad: obyek atau tempal
wagang’ PEN

Adapun mahasiswa vang alo inelaksanakaunya adalah sebagai berihut |

No. | Nana Mahasiswa | NIM Program Studr ‘
= : e . -
1. | Slamet Raharjo 97 123 | Administrasi Perusadiaan |
i — I (S S o e e e e
[ 2, | Nawawil 01 — 20% | Adiministrasi Pernsahaan

Prakrek Kerja Nyata/ Magang tersebut akan dilaksanalcan pada bulan Jfanuar /]
Fabrusri 2000, Kani sangat mengharapkan balusw atas permohonan tersabuf den Ak
bersedia memenuli persyaratan yang diperlukan.,

Demikian atas perhatian dan kesedivan vang Sundara berikan, ke sanpkin
banyuk terima kasil,
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s, °" AVILA PRIMA™

JI, Dr, Wahidin 11 A JI. Manyar Mo, 2B, 2C, 20 Ji. Paludam 42
Sidoarjo - East Java Surabaya - East Java - Indonesia Muncar - Banl_.ruwangl
Indonasia Talp. (031) 5623323, 5623324 East Java - Indonesia
Telp. (031) 5683351, 5663352 5683351, 5663352 Talp. {0333) 53476, 53666, 52171, 5217¢
Fax. (031) 5616328 Fax. {031) 5616328 Fax. {0333) 53358
e e — — —— = — - ¥ —

Wit , 22 Jsnuaer 2000

W[ 02 fAP-MCRHRDVI /2000
Hul ¢ Prakick Ferja NyatwMagang
ety th
Fadubs Ehononn
Universitus Jeniber
dli-

lamber
Lp. © Sidr./Sdri. Nawawi
Dehgad liormat,

Monjawab sural keterangan dari institusi saudara/saudun
Mo 3233/PT 32 HS FEL 7/1999 tertanggal 13 Nopember1999,dan surat permohonan

dhiry;

M Mivvawi

M M haiasag 8T 205

JurusanProg Study © Admimstrast Perusaliaan,

Jadwal PN 231 Jamarad s/d 29 Februar: 2000,

Prengan il kami memberitahukan balvwa untuk mengadakan Praktek Kerja Nyata pada
Permsabman kany F'T Avila Pruna Muncar Banyuwangi, dapat kami leruna dengan
Setentuan/persyaralat dari perusabiaan bahwa | perlengkapan sludy dan perlengkapan
kerjn | Jas praktikum, topi,sepati boot)., nkomodasi transportasi,uang saku selama PEN
adalah uwulf,ﬂdf beban dart peserta PEN/Magang Dan agar mengikuti peraburan yang
berlalu pada perusahaan.

Demikian pemberitahuan kami, agar diketahui dan dimaklumi.

Hormue! kanua ,
Al Pimpinas

Alexunder Wahsldip———7

Human Resources Development Chisl

Teambusan ¢« <Fakullus Ekonomi Jember.
-ATEI.
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%, P-AVILA PRIMA

Office: Reprasentative: Factory :

i Ji, Manyar No. 28, 2C, 2D JIi. Paludem 42
glldg;r;“ ?hET:I :h:i Suruhn:n - East Java - Indonasia Muncar - Banyuwangi
Indonesia Telp, (031) 5623323, 6623324 East Java - Indonesia e
Talp. (031) 5663351, 5663352 5663351, 5663352 Telp. (0333) 53476, 53666, 52171,
Fax. (031) 5616328 Fax. (031) 5616328 Fax. (0333) 53358

SURAT KETERANGAN
NO : 09/ H R D/ 111 2000

Yang bertanda tangan dibawah inf, pimpinan PT Avila Prima,
menerangkan bahwa ;

Nommn : NAWAWI]
NIM 1 97295

Jurusan/ Program Studi: Administrasi Perusahaan

Judul Laporan ¢ Administration Sardines .

Felah selesai melaksanakan Prak(ek Kerja Nyata (PKL),di Perusahaan
kami PT Avila Prima yang berkedudukan di jalan Paludem No : 42

Muncar — Banyuwangi sejak tanggal 31 Januari 2000 sampai 29
Februari, 2000,

Demikian Surnt Keterangan ini kami buat sebagai Sertifikat dan untuk
dipergunakan sebagaimana mestinya.

Munear,1 Muret 2000

Hormat Kami,
Mengetahui

_ : Pembimbing
J !
‘ ) I
[‘:: " i _ ' _.-.'4 1 </ .'FL
IALEXANDER WAHYUDIN) BUDI KURNIAWAN T, ST)
HRD.CHIEF PRODUCTION CIHIEF.

B e = _——=——_—— 3, o> . L
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Lampiran 16

JADWAL PELAKSANAAN KEGIATAN PRAKTEK KERJA NYATA
PADA PT, AVILA PRIMA KEC. MUNCAR KAB. BANYUWANGI

J1. Paludem 42 Telp. (0333) 593476593666 592171592175 Fax. (0333) 593358

1a

Tunggai

Kegiatan

31-01-2000

_ Perkenalan dengan Pimpinan PT. AVILA PRIMA dan Staffnya.

01 s/d 03 —02-2000 | = Perkenalan dengan Kepala Produksi dan Pembimbing Lapangan.

dan lokasi pabrik.

04 s/d 05 —02—2000 | — Meminta form (formulir) yang diperlukan bag penyusunan Laporan

Praktek Kerja Nyata.

05 s/d 06 —02—2000 | — Melihat proses produksi Tkan Tuna.

09 —02 - 2000

~ Melihat proses produksi Crab Meat.
— Membantu kegiatan administrasi bagian pengadaan bahan baku.
~ Membantu kegiatan administrasi bagian produksi Sardines.

— Melihat kegiatan Bagian Gudang.
— Melihat kegiatan Coding
— Meliliat kegiatan Palletzing

103s/d 11 ~02-2000 | - Membantu kegiatan Retorting.

12022000
| 14-02-2000
16~02—2000
| 17-02-2000
2402~ 2000
26-02- 2000
28-02- 2000

29-02-2000

— Membantu administrasi Retorting.

—~ Membantu kegintan Filling dan kegiatan Seaming.

- Konsultasi dengan Pembimbing Lapangan dan Dosen Pembimbing.
- Menyusun rancangan Laporan Praktek Kerja Nyata.

- Konsultasi dengan Dosen Pembimbing.

— Menganalisa dan mengevaluasi kegiatan Prakiek Kerja Nyata.

Prakick Kerja Nyata,

Muncar, 29 Pebruari 2000.
Mengetahui :
An. Pimpinan
PT. Avila Prim HEEE’EE

'_Pemhimbli}_lg _apangan

'wg -.; i 1 ol
P 2 it * LL 4
( ALEXANDER WAHYUDIN }

HRD. Chief Production Chief

— Melihat dan meminta penjelasan mengenai gambaran umum perusahaan

| — Meminta penjelasan tambahan mengenai formulir pada proses Seaming.

~ ljin meninggalkan perusahaan guna mengyusun Laporan Praktek Kerja Nyata. |

| — Berpamitan dengan Pimpinan PT. AVILA PRIMA Muncar dan Penutupan

( BUDI KURNIAWIAN, §1 |
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Daftar Hadir Prakiek Kerja Nyata

Pada 1

Lampiran 17

| Avila Prima Ji Paludem No. 42 Muncar — Banyuwangi

“NAMA NAWAWI M
NIM 970 803 101 295
FANGGAL MASUK o PULANG |
1AM PARAF | JAM
‘ TT-1-2000 | 07.00 f-’”}l‘f, 15.00
|Ti=2=z00e |  o7E@ .| s J: 15.00
N — R e ,“.5 1- e | —
122000 07.00 | 15.00
= A .f.l'i ~
322000 07.00 ‘ .ilfﬁj 15.00
[ 3-2-2000 [ 0700 |y I* R & 15.00
S-329000 | 01 et (M [ 12,00
722000 0700 T | 'I, i 1500
........... S (R A SRR
i § -2 2000 07.00 T 15.00
g -2 - 2000 07.00 T L\ 1500 ||
10 =2~ 2000 07.00 B *r 15.00
R il o e
| 11 -2 2000 07 00 K& 15.00
L. il e AT El ===
1222000 07.00 NG 12.00
14— 2 - 2000 oo Wadl 15.00
s | [t L
| 1522000 07,00 4 I,.-’_-,If.'li.,'._,-/ilr 15.00
- ———t - - |5 z
. I{:—Z- 2000 07.00 J-ullrn?-,}( | 15.00
= - —
17 -2-2000 i IFH,I[JI‘[‘J . ,[“ulfle | 15.00
18 —2 — 2000 07.00 s 15.00
e T __4_,_.__,.,_.
1922000 07.00 e 12,00
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— — == , L -
| 21 -2 - 2000 =
22 -2 - 2000 = -~
| _ i —_—
23 -2 2000 ' |
1242 — 2000 E =
| |
25 -2 — 2000 , |
== > [ i
26-2 - 2000 07.00 e ' 12.00 ‘ 7
| =
28 -2 - 2000 07.00 L = 15.00 el I
ey ' ! : 3=
29 -2 2000 07.00 _ i 1500 |

Muncar, 29 Februan 2000
[ a.n Pimpinan

'

| \""\- I - - .'I h
| - S E LD '4'..r'|
b MUL AR -BaNYuwanGily
A e T P hneal )

Alexander Wahvudin

HR D Chief
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UNIVERSITAS JEMBER Lampiran |8 11
FAKULTAS - EKONOMI

KARTU KONSULTASI
BIMBINGAN PRAKTEK KERJANYATA FAKULTAS EKONOMI

UNIVERSITAS JEMBER
Nama dawnwil .
MNomor Mahasiswa !
Program Pendidikan
Program Studi
Judul Laporan
I
Pembirmbing - A ]
Tgl. Parselujuan Mulal dari il S S e o 2 8/
19....
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o) ' e n. o — == &=
i W S %&Mf#_%%?uu 2 el E
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o8 by
10
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120
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