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MOTTO

“ Sebab sesungguhnya beserta (sehabis) kesulitakemdudahan, maka
Apabila kamu telah selesai (urusan dunia) makaubgguh - sunggulah
(dalam beribadah), kepada Tuhan mu berharaplah”.
(QS. Al Insyirah : 6 — 8)

“Sesuatu yang belum dikerjakan seringkali tampaktahil, kita akan yakin
setelah berhasil melakukannya”.

(Evelyn Underwil)

“Ibunda adalah segala-galanya, dialah penghibardatam penderitaan dan
daya kekuatan dalam kelemahan. Ibunda adalah GeArapunan”.
(Khalil Gibran)

“Satukan tekad untuk terus berbuat...”
(By: MAHAPALA)



Dengan senantiasa mengharapkan Ridho Allah SWT

kupersembahkan karya ini untuk

Bapak dan Ibu Tercinta, yang tiada henti-hentingameoarahkan do’a, perhatian,
kasih sayang, dorongan, nasehat serta bimbing&mizgeril maupun moril.

(Semoga Allah memberi limpahan rahmat kepadanya....)
Sahabat — keluarga keduaku — dan teman bermainku
Arek-arek MAHAPALA D Il Ekonomi UNEJ

Yang selalu memberiku solusi dan kedamaian......

Almamater Tercinta.



KATA PENGANTAR

Dengan mengucapkan puji syukur kehadirat Allah SWang telah
melimpahkan rahmat, karunia serta petunjuk sehindgaat terselesaikannya
laporan Praktek Kerja Nyata ini dengan judulProsedur Administrasi
Pengeluaran Dana kas Kecil Pada Perusahaan Daerah Air Minum (PDAM)
Jember. Adapun maksud dan tujuan dari penilisan lapor@nadalah dalam
rangka memenuhi dan melengkapi syarat-syarat gusradapatkan gelar Ahli
Madya pada jurusan Administrasi Keuangan studidbia Il Fakultas Ekonomi
Universitas Jember.

Laporan ini disusun berdasarkan praktek yang dilakkan pada
Perusahaan Daerah Air Minum (PDAM) Jember, dengan yang diperoleh dari
bangku kuliah serta literature yang berkaitan den@aaktek Kerja Nyata.
Dengan selesainya laporan ini, kami sampaika uctgrana kasih yang sebesar-
besarnya kepada :

1. Bapak Prof. Dr. H. Sarwedi, MM. Selaku Dekan FaksiltEkonomi
Universitas Jember.

2. Drs. Sriono, MM. selaku dosen Pembimbing PKN dariuKeJurusan
Administrasi Keuangan yang telah memberikan sasanbimbingan serta
berkenan meluangkan waktunya kepada kami untuk ebesgikan
laporan ini.

3. Bapak Taufan, selaku pimpinan dari PDAM Jember, gyaelah
memberikan ijin untuk melaksanankan Praktek Keyathl.

4. Bapak Mulyono dan Bapak Andriy, selaku karayawarARDyang telah
memberikan pengarahan, bimbingan secara tekniselaruh karyawan —
karyawan PDAM Jember yang telah banyak membantuandal
melaksanakan Praktek Kerja Nyata.

Kakak-kakakku, Mas Amir dan Mbak Sofi, yang selalendukungku.

6. Dita’Kancil”, yang selalu mendukungku dalam senaraupun susah.

7. OPA. MAHAPALA, yang telah memberikan kesempatanuinbelajar
ilmu-ilmu yang tidak didapatkan di bangku perkuéah



8. Sahabatku Dani.S, Mazfiar.A, Sofinal.A, dan Dwi.jang selalu
memberikan semangat dalam masa-masa kuliah saergaiesaikannya
laporan ini.

9. Rekan-rekanku Angkatan XIX MAHAPALA, Mas Gareng, $1&embel,
Mas Metaok, Debok, Kopros, Firlyana dan Doyok ydatah banyak
membantu dalam penyelesaian laporan ini.

Pada semua pihak yang belum sempat disebutkan dal@mbatu serta
memberiakan dorongan kepada penulis, semoga jasiahpdan amal kebaikan
yang disumbangkan akan memperoleh imbalan yangsa&itidari Allah SWT.
Kami menyadari sepenuhnya bahwa dalam penyusuparataini tidaklah
terlepas dari kesalahan-kesalahan dan kekurangag gemua itu karena
keterbatasan kami sebagai manusia biasa. Akhir pemalis berharap semoga

laporan ini berguna bagi pembaca dan rekan-rekdrasisva.

Jember, 10 Desember 2007 Penulis
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