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tujuan.

11 Alasan Pemxhhan Judul v
Perkembangan IPTEK dewasa ml mengalaml kemajuan yang sangat pesat.

Hal ini membawa angin segar bagi perekonorman Indonesm ‘Terbukti menjelang
- abad ke-21 banyak sekali berdirinya badan usaha, baik yang dldmkan oleh pihak
swasta maupun BUMN Pada hakekatnya sebuah badan usaha yang d1d1r1kan pa:t:
dlsertm dengan tu]uan dan harapan dapat berkembang pesat. Tujuan ita dapat' '

) berupa pencapaian keuntungan atau laba yang layak guna menjaoa kelangsungan ,

‘.hldup dan perkembangan badan usaha itu sendm batk untuk Jangka pendek' - |

- maupun jangka panjang :
' Dalam kcnyataannya, untuk mewujudkan hal tersebut bukanfah suatu B
pekex;;aan yang mudah karena keiangsungan poehharaan dan pengembangan "
badan usaha lebih berat dxbandmgkan' mendirikan badan usaha itu sendiri.
~ Berbagai masalah akan timbul sﬂlh bergantl balk dari plhak Iuar maupun dani
¥ . dalam badan usaha itu sendiri. | _ )
| Setiap badan usaha pasti melakukan keglatan pemasaran karena kegIatan |8
pemasaran merupakan sarana untuk memperkenalkan produk sekaligus untuk |
v 'memperbalkl hubungan antara badan usaha dengan konsumen. Semakin batknya y

- hubungan tersebut akan sangat membantu bagi badan usaha dalam rnencapax

| Kegiatan pemasaran tldak pemah terlepas dart keglatan penjualan d1mana
| - fungsi penjualan merupakan kegxatan vital setiap badan usaha Taﬂpa penjualan
berarti tidak ada bisnis, dan ukuran yang sering dlgunakan untuk menilai sukses
ndaknya badan usaha dalam memperoleh keuntungan adalah hasil penjualzm Dari
hasﬁ penj ualan ni dxharapkan dapat memperoleh keuntungan atau laba.
: Masalah }ang tidak kalah pentmg dengan manajemen pen}uaian dalam
suatu badan usaha adalah akuntansi penjualan yang meliputi prosedur‘prosedu: '
' yang rinci mulai transaksi penjualan vdilakukaxi. Pro§edm akuntansi penjualan
‘mutlak diperlukan guna menuxijangvperencanaan dan penjualan dalam operasional
| _bzidan usaha. Pemakaian prosedur akuntansi yang baik dan sesuai t‘iengan standar

N e - MBI e U S kit vl Atk 1 arie i+ L B e oot e s 3 sl
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. ,'tujuannya

'Akuntan51 Keuangan yang berlaku akan membantu dan menghasﬂkan mforma51
: yang akurat bag1 manaj emen dalam hal pengambllan keputusan ' ’

Kopera31 pegawal PT. Telkom merupakan ‘suatu badan usaha yang

dlbentuk untuk memenuhl kebutuhan seiuruh pegawal PT “Telkom. Dalam o b'

, Kopegtel terdapat berbaga1 ‘macam keglatan usaha Beqalannya keglatan
operasmnal yang dﬁakukan oleh badan usaha tersebut salah satunya dlpengaruhl 1 |
,.loleh prosedur akuntan51 pen;ualan dimana prosedur akuntan51 penjualan ini harus
‘. : dilakukan dengan sebaxk-balknya untuk membantu badan usaha dalam mencapal ’

| Mengmgat pelaksanaan prosedur akuntan51 penjualan sangat berperan -

: péhtmg dalam pemngkatan usaha kearah masa depan Maka atas dasar permklran

. tersebut Praktek Kerja Nyata 1m dllaksanakan dengan Judul PROSEDUR.
: R AKUNTANSI PENJUALAN AKSESORIS JARINGAN KOPERASI PEGAWAI |
~ PT.TELKOM KANCATEL BANYUWANGL.

1 2 Tu;uan dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata. "
_vI 2 1 Tujuan Praktek Kerja Nyata ' -
‘a. ,Untuk mengetahm dan memahaml bagalmana prosedur pcnjualan
aksesons ]anngan yang dllakukan oleh koperasn pegawal Telkom. ‘
‘b, Untuk memperoleh pengaiaman praktls mengena1 prosedur penjualan
o aksesoris j jaringan. o i
- 1.2.2 Kegunaan Praktek Kerja Nyata.
- a Sebagal salah satu syarat kelulusan pada akhlr pendldlkan Dlploma tlga}
- Akuntansi Fakultas Ekonomi Unlversnas Jember
b Memperoleh pengalaman praktxs dengan terlibat langsung dalam prosedur
akuntanm penjualan aksesons Janngan Kopera51 Pegawal PT. Telkom _

Kancatel Banyuwang1

D g A QU U - S e SO SP RIS TS S T SRR S S
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o .l 3 Obyek dan Jangka waktu pelaksanaan Praktek Kerja Nyata

e }1.3 1 Obyek Praktek KerJa Nyata

_ ’ Praktek Ker_;a Nyata ini dxlaksanakan di Kopera51 Pegawa: PT Telkom

coe Cabang Banyuwangl yang beroperas1 di JI Drs Sutomo 28. telp (0333) 411444

o | ‘Banyuwangl 4. ) . _ )

o 1.3.2 Jangka waktu pelaksanan Praktek Ker]a Nyata ,

_ Praktek Kerja Nyata ini d1laksanakan di Kopegtel Cabang Banyuwang1

se]ama kurang lebih satu bulan atau 144 jam kerja efektif, pada bulan Juli 2004,

. Adapun jam keqa Kopegtel adalah sebaga1 benkut :

N Tabel 1. IJam Kerja Praktek Kex]a Nyata”™
- | Han - | Jam Kega » Istirahat

Senin-Kamis | 07.30-11.30 11.30-12.30
1123041630 e
Jumat  |07.30-1130 | 1130-1300
e e oo [ T )

‘Sumber data: Kopegtel Ba_nyuwangi \

! n 4 Bidang Ilmu dan Rencana Kegxatan Praktek Ker;a Nyata.
1.4.1 Bidang Ilmu Praktek Kerja Nyata. ' g ' .
& \ B:dang Ilmu yang menjadx landasan teon dalam PKN xm adalah
| - Akuntransi Keuangan Menengah. j
2. Akuntanm Keuangan Lanjutan. |
3. Sistem Akuntansi,
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- 1 5 Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata.» o e
| Keg1atan Praktek Keqa Nyata ini dllaksanakan dengan permc1an sebagm

benkut _ . .
B _',-’Tabel 1 2 Jadwal Pelaksanaan Kegxatan Praktek Ker;a Nyata | -
| No| - - Keterangan ST Mmggul o)
L iMengajukan surat permohonan Praktek .
Kerja Nyata P .
2; Mengurus surat - izin Praktek Kerja X
,b Nyata ' , : |
3.‘ Membuat Proposal Praktek Ker_]a Nyata - y. . N
4 MelaksanakanPraktek  Kerja Nyata| X | X
» dengan niengerial 6byek terlebih dahulu o ‘ ’ '
3 Menyusun ]aporan pentmg yang akan P_x @
dlgunakan untuk membuat konsep | e
| laporan Praktck cha Nyata , » ‘
6. | Menyusun laporan Praktek Kerja Nyata - Vg X X

| dan konsultasi secara penodik dengan

dosen pembimbing '

= e e MRS o e £ el 4 20 A A ks Al Tm 4t 4
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21 Pengeman Akuntan51 L S, W
 Dewasa 1n1 Akuntan51 mempunyax_&_\y,amnm ba

o dalam pemsahaan besar maupun perusahaan kecil, yaltumta’rbam‘u dalam

o pengambllan keputusan-keputusan ekonomn dan keuangan Akuntansn juga dapat»

'fmembantu melancarkan fugas - mana;emen dalam melaksanakan fungsx )
, ’perencanaan dan pengawasan Akuntansx dapat dlartlkan scbagal suatu snstem -
' nmfonnasx mengenm data keuangan darl suatu badan- usaha tertentu untuk plhak- |
., 'plhak yang berkepentmgan Sebagal suatu 51stem informasi, akuntan31 merupakan
‘ suatu proses penyajlan informasi data keuangan secara smtematls yang mehputl
| .keglatan-keglatan antara lain: pengumpulan buktx (collectmg) pencatatan
¢ 7, (recordmg) penggolongan (classzﬁzmg) dan pengxkhtlsaran (summarzzmg) data
! keuangan " '
Adapun pengertian Akuntan51 yaltu
| 1. Bambang Subroto (1990: 1) ‘
| : Akuntansi adalah suatu kegtatan jasa yang fungsmya membenkan
informasx kuantltatlf terutama yang bersifat keuangan dari suatu kesatuan /
'vvekonoml yang berguna dalam pengambllan keputusan-keputusan yang
. ber51fat ekononn -
w2\ 'Al-Haryono Jusuf(l994 4) ‘ ,
~ Akuntansi dapat didefinisikan sebagal proses pencatatan, penggolongan,
o penngkasan pelaporan dan penganalisisan data keuangan suatu organisasi.
3, Soemarso SR (1994:5) | - |
Akuntansi adalah proses mengldentlﬁkam mengukur dan melaporkan
v qurmasn ekonomi untuk memungkmkan adanya penilaian danv keputusan
yang jelas dan tégas b'agi mereka yéng tnenggﬁnakén ihfonnasi térsebﬁt -
Tujuan utama akuntans1 adalah menyajlkan mforma51 ekonomi dari suatu -
v kesatuan ekonomi (economxc enmy) kepada plhak-plhak yang berkepentingan.
B Dalam hal ini yang d;maksud dengan kesatuan _¢kqnom1 adalah badan usaha

S v e 1 s s T sy &R L e b A L e m b ShelE AN - o e - m FoirE e i
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‘3. Unsur sistem tersebut bekerjasama untuk mencapai tujuan sistem

4. Suatu 51stem merupakan baglan sxstem lain yang lebih besar
rutm teljadx

' 2 3. 1 Pengertlan sttem Akuntansn P . , .
Sistem akuntans: ada}ah orgamsas1 formuhr catatan, dan laporan yang'

’dxkoordmam sedermk]an rupa untuk menyedlakan informasi keuangan yang

- dlbutuhkan oleh manajemen guna memudahkan pengelolaan perusahaan

NS y' Unsur suatu 31stem akuntansi pokok adalah formuhr catatan yang terdm -
‘dan Jumal buku besar dan buku pembantu serta laporan

2 3 2 Perbedaan Pengertlan Slstem dan Prosedur

' Senngkah orang beranggapan bahwa sistem sama dengan prosedur tetapi

B v'yang sebenarnya adalah prosedur merupakan bagian dan 51stem Sistem adalah

_suatu Janngan prosedur yang dibuat menurut pola yang terpadu untuk

S1stem diciptakan untuk menangam sesuatu yang berulang kah atau secara R N

- melaksanakan keglatan pokok perusahaan Sedangkan prosedur merupakan suatu ¥ | |

| . urutan. keglatan klenke] blasanya mehbatkan beberapa ‘orang dalam satu
_departemen atau Ieblh yang dibuat untuk menjamm penanganan secara seragam

o 'transaksx perusahaan yang teqadz berulang—ulang

24 Pengeman Prosedur v : v

Prosedur adalah rangkalan keglatan darlpada tata ker_;a berkaltan antara'

- satu dengan yang lainnya. Yang menunjukkan urut-urutan cara kerja yang harus

dlkerjakan dalam rangka menyelesalkan satu bldang pekexj;aan

' Menurut Zaki Bandwan (1991 :3) pengertxan prosedur adalah sebagai berikut: |

~ “Prosedur adalah urut-urutan ‘pekerjaan, keram blasanya mehbatkan "
o beberapa orang dalam satu departemen '/ lebih yang dibuat untuk
- _menjamm penanganan secara seragam terhadap transaksi-transaksi

perusahaan yang senng teqadl
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Ja(h pengertlan prosedur merupakan 1angkah-langkah yang dlambll dalam |

o ‘- melaksanakan pekerjaan sahng berhubungan dan mempengaruhl sehmgga _|1ka

: salah satu prosedur berubah maka prosedur yang lamnya akan terpengaruh

o sehmgga perlu untuk dlpertunbangkan

Prosedur Akuntan51 dalam suatu perusahaan merupakan alat bagl ’,

| .manajemen untuk mengadakan pengawasan terhadap operam dan transaksx-' o

" transaksi yang ter]adl dan juga untuk mengklanﬁka51kan data akuntansi yang
tepat Prosedur-prosedur mencakup rancangan-rancangan dan penggunaan
o dokumen dan pencatatan yang memadai. untuk membantu meyakmka.n adnya |
: | pencatatan transak31 dan kejadxan-kejadlan secara mencukupl (George H Bodnar
»2000185) WY v wmam © W,

N ; ,25Pengertlan Penjualan : |

Penjualan sebaga1 interaksi atau hubungan antar mdlvxdu yang saling
bertemu muka yang dltujukan untuk menmptakan memperbaiki, menguasai atau |
memperttahankan hubungan pertukaran yang salmg menguntungkan pihak 1am'
 (Basu Swasta, 1990:408)

Keglatan penjualan (Basu Swasta, 1990 406) d1pengaruh1 oleh beberapa o

' 'faktor yang meliputi:
1. Kondm dan kemampuan pcnjual /
‘Dalam ha} ini penjual harus dapat meyakmkan pembeh sehmgga target
A penjualan dapat terpenuhl Untuk itu pen]ua] harus memaharm semua
% >permasa}ahan yang berkaitan dengan Jenis produk harga bara:ng atau jasa
- | yang dltawarkandan syarat penjualan = ’
- 2 Kond151 Pasar | ’
| » Kond151 pasar merupakan sasaran pasar yang dapat mempengaruh] volume .
~ penjualan.. , ﬁ = " ,
. ’4Faktor—faktor kond1s1 pasar yang harus dlperhatlkan adalah sebagal
- berikut: ,
' a Jenis pasarnya, apakah pasar konsumen penjual 1ndustr1 pemermtahb

atau 1ntema51onal

SR S ORI eV T R

B T TP OTCTRP a5 2
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Kelompok pembeh atau segmen pasar o |

. Daya beh konsumen.

b

. c
Cd Frekwen51 pembehan

e

e | Kcmgman dan kebutuhan konsumen R

Modal

. Penjual akan kesuhtan untuk menjual barang atau Jasanya apabxla barang - ‘

o atau jasa yang dljual tersebut belum dlkenal oleh calon pembeh Dalam

A _bb_v"-kond151 sepertl ini pcn_]ual harus memperkenaikan ]eblh dahulu produk
B yang akan d]tawarkan Untuk melaksanakan keglatan tersebut dxperlukan »

e sarana usaha seperti: alat transportam media peraga, promosi dan

o sebagalnya Semua itu dapat ter}aksana apablla penjual mempunyau modal

/ yang cukup

Kondisi Organisasi Perusahaan

Dalam perusahaan besar masalah’ penjualan ditangani oleh bagian

' penjualan; sedangkan pada perusahaan kecil blasanya dltangam sendiri

- oleh pemﬁlk perusahaan

Faktor ]aln

Faktor-faktor lam yang mempengaruhl penjualan adalah periklanan,

} demontra31 dan pembenan hadiah. Akan tetapi hal tersebut membutuhkan'
biaya yang tidak ‘sedikit, blasanya perusahaan besaﬂah yang senng h
melakukan kegtatan tersebut ' '

: 2 5 1 Proses Penjualan

Salah satu aspek yang ada dalam penjualan menurut Basu Swasta

| »( 1990 410) adalah pen_lualan dengan bertemu muka (face to face selhng) dimana

- seorang penjuai langsung berhadap muka dengan calon pembehnya atau personal

sellmg, yaltu

a-,
- b

Perszapan sebelum penjualan

Penentuan lokasi pembeh potensial.

c. Pendekatan pendahuluan.

d. -Melakukan penjualan-_'

' Pelayanan sesudah penjualan,
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' 2 S. 2 Pengertlan Prosedur Penjualan , , _ ‘
o Prosedur penjualan adalah merupakan urutan kegxatan sejak dltenmanya :
| pesanan . dari pelanggan/ pembeh pengmman barang, pembuatan fakturv |
: (penag1han) dan pencatatan peny uaian (Zakl Bandwan 1998: 109) -

R Penjualan merupakan fung31 terpentmg da}am pemasaran dlsampmg -
o fungm-fungsx lamnya, apablla suatu pemsahaan fungSI penjualannya lemah atau
tidak mencapal target penjualan yang telah ditentukan maka tidak satupun
’ perusahaan yang dapat mempertahankan kelangsungan hldupnya oleh karena itu

'keglatan penjualan haruslah terus menerus dan berlangsung terus selama

‘} perusahaan masxh beroperas: sehmgga kontmuxtas dan stabilitas kelangsungan

hidup pemsahaan dapat terus berkembang Tujuan utama dari pen]ualan adalah -

untuk menmptakan permmtaan produk-produk yang dlhasﬂkan agar dapat terjual.

2 6Pengert1an Koperasn Indonesm B Ay v
- Di Indonesia mengenal kehldupan perekonomlan dlatur dalam Undang-
Undang 1945 pasal 33 dimana tercantum adanya Demokrasr Ekonomi, bahkan
Aprodukm dlkeljakan bersama untuk semua dlbawah plmpman atau pemlalan :
¥ anggota-anggota masyarakat Oleh karena itu koperasx yang k]ta kenal di negara
~ kita merupakan suatu wadah ekonoml rakyat yang merasa senasib dan
sepenanggungan terutama bag1 orang-orang yang pendapatannya rendah. | |
v | | Def m31 koperasi menurut UU Pokok Perkoperaswn (UU no. 25 tahun
_1992 RI) Kopera51 Indone51a adalah orgamsa51 rakyat yang berwatak socxal
’beranggotakan orang-orang atau badan—badan hukum yang merupakan tata :
susunan ekonomi sebagai usaha bersama berdasarkan atas asas kekeluargaan |
Koperas; menurut T aylor adalah konsep sosmlogls Ada dua ide dasar yang o
: | | bemfat soswlogxs yang pentlng dalam pengertxan yang sama yaltu o
S a Pada dasarnya orang lebih menyuka1 hubungan dengan orang iam secara
' langsung | . o
b ‘Manusia - atau orang Ieblh menyukal hldup bersama yang salmg

menguntungkan dan damm danpada persam gan

e A € 3 A T L R R L, A S P s 08 s Wit Ahome e Gt et Aokt A o s ae o m

oo A 8 i At i A N s im0
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Sesual dengan pandangan Taylor tersebut dlanggap leblh bersxfat perkumpulan |

2 orang daripada perkumpulan modal (Harsoyono Subyakto 1994: Il)

Cm-cm khusus koperas1 menurut Ima Suwandi (1983 5- 6) adalah

. Kopcra31 adalah kumpulan orang. Sebaga1 kumpulan Orang banyak yang‘
: 'merupakan organisasi kemasyarakatan : . ,

.- Koperasi adalah alat pelayanan Kopera51 sebagax orgamsa51 merupakan " ,

' ;alat untuk memberikan layanan yang paling balk pada orang-orang yang_"

L membentuknya, koperas1 adalah milik ‘mereka yang berorganlsa51 di

. ,dalamnya Mereka membentuk koperaSI dengan tuj uan untuk mendapatkan :

o pelayanan terutama dalam pemenuhan keperluan hxdupnya

‘ Kopera51 adalah badan usaha Sebagal badan usaha, kopera51 harus mampu | -

menjalankan keglatan usaha secara “terus menerus ‘untuk menjaga

:’f;_kelangsungan hldupnya Untuk melaksanakan hal tersebut, didalam usaha |

v yang penuh persalngan koperasx harus mampu berusaha secara efisien _]lka |

menj: alankan keglatannya harus berdasarkan send1-send1 dasar kopera31

Koperasx adalah alat pembangunan Kopera31 sebaga1 alat pembangunan

P harus dapat menunjukkan kemampuan menyatukan modal dan potensi

o yang ada dalam masyarakat dan keadaan yang sekarang ke arah yang leb‘h‘
\ hai - A . : |

»Ko'perasi adéléh wadah pendidikan' deefaSi sebagéi”\{radéh pendidikah y

vmerupakan tempat bagl orang-orang yang bersatu dldaiamnya beiajar '

engenax dlrlnya dan tujuan hldupnya

:, le dalam kopera51 kehma cm ini tldak dapat dlplsahkan antara yang satu dengan |

B yan g lamnya kesemuanya merupakan satu kesatuan yang utuh

2. 6 l Fungs:, Peran dan Prmsrp Koperasx o

| Menurut Undang-Unda.ng nomor s pasal 4 tahun 1992 tentang

» 'perkoperasmn di jelaskan mcngenal fung51 peran dan pnns;p kopera51
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1 Fung51 dan Peran Koperas1 .

a

Membangun dan mengembangkan potenm dan kemampuan ekonom1 -

anggota pada khususnya dan. masyarakat pada umumnya untuk

| 'memngkatkan kese] ahteraan ekonoml dan sosial.

. ub., Berperan serta secara akt1f da1am upaya untuk mempertmggl kuahtas'

C.

’ 'kehldupan manu51a dan masyarakat _
‘ Memperkokoh perekonomian rakyat sebagal dasar kekuatan dan ketahanan "

perekonom:an nasi ional dengan kopera51 sebagai sokoguru

d _ Berusaha untuk mewujudkan dan mengembangkan perekonorman nasional

'yang merupakan usah_z_; bersama atas asas kekeluargaan dan demokrasi

- ekonomi.

P -

»2 Pnnsxp Koperam

Keanggotaan bersi fat suka rela dan terbuka.
Pengelolaan dilakukan secara demokratxs

. Pembagian 515a hasxl usaha dilaksanakan secara adll dan sebandmg dengan

. Jasa masmg—masmg anggota

Pemberian balas j Jasa yang terbatas pada modal

Kemandman

: - 2.6.2 Kewapban dan Hak Anggota Koperasn ‘

Menurut UU nomor 25 tahun 1992 tentang perkopcrasxan pasaI 20

B bduelaskan mengenal hak dan kewaj iban anggota koperam sebaga1 benkut

. } Kewapban anggota koperas:

Sa.

.Mematuhl anggaran dasar dan anggaran rumah tangga serta keputusan‘
' yang telah dlsepakan dalam rapat anggota.

Berpartlsipam dalam keglatan usaha yang dlselenggarakan oleh kopera51

Mengembangkan dan memekhara kebersamaan berdasar atas asas

’ bkckeluargaan -

B S O U Y SPUTY
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3

A Hak Anggota Kopera31

Menghadm menyatakan pendapat dan membenkan suara dalam rapat

: anggota | : R ,
Memilih dan/ atau d1p111h men_]adl anggota pengurus atau pengawas
:Memlnta dladakan rapat anggota menumt ketentuan dalam Anggaran

vDasar _ - ) IR

. Mengemukakan pendapat atau saran kepada pengurus d1 loar rapat anggota

’ ’balk dammta maupun tidak diminta,

Memanfaatkan keterangan mengenal perkembangan koperasx menurut

. ketentuan dalam Anggaran Dasar.

2 6.3 l\eanggotaan Koperasx

Ketentuan dan keanggotaan koperasx telah dltentukan sesuai dengan

Lebxjakan dari Kopegtel yaltu

a

~An ggota kopera51 adalah pemlllk sekah gus pengguna kopera51

| Keanggotaan koperasi dicatat dalam buku daftar anggota.

Yang dapat menjadx anggota koperasx adalah setiap warga negara
}-_Jndonesxa yang mampu melakukan tindakan hokum atau yang memenuhi

persyaratan sebagaxmana dltentukan_ dalam Anggaran Dasar.

Koperasi dapat meiniliki anggota 'Iuar biasa ‘yang persyaratan hak dan

v kewajlban anggotanya dxtetapkan dalam Anggaran Dasar. .
Keanggotaan kopera51 dapat dlperoleh atau dlakhm setelah syarat'

sebagalmana diatur dalam Anggran Dasar ’,

e Keanggotaan kopera51 dxdasarkan pada kesamaan kepentmgan ekonom1 B

dalam hngkup 1152111211(0}7%131“"l Ve

' Keanggotaan kopera51 tidak dapat d1p1ndah tangankan

Setiap anggota koperam mempunyal hak dan kewajlban yang sama

terhadap koperasi se_bagaunan_a diatur dalam Anggaran Dasar.
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BABIT
GAMBARAN UMUM

" 3. l Sejarah Smgkat | - - | ;
KOPEGTEL adalah koperasx pnmer dllmgkungan PT. Telkom yang o

' berbadan hukum nomor 2189/BH/II/12 67, tanggal 5 Oktober 1985 pada tahun " o

1997 telah dladakan perubahan Anggaran Dasar yang telah dlsetu}ul anggota dan
o dlsahkan oleh Dmas Kopera31 Usaha Kecil dan Menengah pada bulan Januan

” tahun 2004. ,_ u : |
- Sesuai Undang-Undang nomor 25 tahun 1992 tentang perkoperasmn,
v‘ ‘kegiatan KOPEGTEL didasari oleh semangat kopera51 yaitu keqa sama,
| kekeluargaan dan gotong royong serta membma rasa kebersamaan antar sesama |

anggota

S 3.2 Vm, Misi dan Sasaran

Visi o Menjadl pelaku pasar yang sxap bersamg melalm pengembangan

v Ussha KOPERASL |
Misi K Membenkan Iayanan leblh “Member Value melalul pengelolaan

" dana anggota dengan cara terbaik, memberdayakan Sumber Daya
Manusxa yang berkuahtas dan mengembangkan blSIllS mternal
B \ danexternal yang kuat. '
Sasaran . : Ikut serta dalam penyelen ggaraan pembangunan sarana
B L Telekomumka51 memngkatkan pertumbuhan ekonorm v
' KOPEGTEL memupuk iklim yang sehat bagl perkembangan
: - koperasi melalui usaha diluar PT TELKOM. :
- “Strat‘egi' - Pemngkatan kualitas SDM Koperasx dan pengurus‘ 2
| | - Penyusunan skala pnontas kompetensx bisnis.
- Pengembangan sistem informasi mana)emen kopera51 ' .
- ~ Waskat secara 1nten51f |

- Men] ahn hubungan baik dengan Mltra Blsms

-

i UPT Porpustakaas
UEIVERSITAS JEMBER

s BN M S m b sttt el Akt e S-eeemimn
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3 3 Struktur Orgamsas1 . , SR r
: . Struktur orgamsam adalah pola formal mengclompokkan orang dan -
) pekerjaan yang sermg kali dlgambarkan melaiul bagan orgamsas: Jad1 struktur
- 'orgamsa51 mtlnya ada[ah merujuk kepada cara dlmana kegxatan-keglatan sebuahf‘ :
R _'_orgamsam dlbagt, dmtgam«asx dan dxkoordmaSI Dlsajlkan dalam sebuah kerangka N
ker}a tetap yang membantu anggota orgamsam bekeqasama untuk mcncapax
D uan—tujuan dalam orgamsaq '
, Dalam memudahkan kerja fungsx tersebut di atas Kopegtel membentuk
: struktur 0rgama:a51 dan pembagxan tugas untuk masmg—masmg baglan Struktur

| orgamsas1 Kopegtel Banyuwangl adalah sebaga:l benkut .

o Struktur 0rgamsas:

Kopegtel Banyuwangl _ .
“Rapat Anggota-
. Pembina | - Pénasehat‘ -\ Ketua __;_' Pengawas
| ~ Sckretaris || Bendahara
- Anggota

_GambarB 1 S L
- Sumber Data Kopegtel Banyuwang1
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Struktur Orgamsam -

Personaha Kopegtel Banyuwangl o

"Péngz_;rus N
2 . Manager Utama
Manager Umuﬁ E v Manage? Usaha
] 1 xaom | T Ke o | [ Ka. Unit
SDM ol | Keuangan v Perdaggngan " ~ wartel

Gambar 3.1 :
Sumber Data: Kopegtel Banyuwang1

Alat perlengkapan orgamsasx terdm dari Rapat Anggota Badan Pembina,
v Badan Pengurus dan Badan Pengawas. Tugas dan tanggung jawab masmg-masmg N
dapat dxuraxkan sebagm benkut ' ‘
1L Rapat anggota ' ,

~ Rapat Anggota merupakan rapat yang dllakukan secara rutin dalam setlap

“ tahun oleh kopera51 guna untuk mendapatkan suatu keputusan dalam

pemecahan pennasalahan dan pengesahan terhadap anggaran pendapatan dan N

belanja dan atau Iamnya serta memlhh badan penguxus
2. Badan Pembma o o R v
Badan pembma merupakan salah satu badan dalam susunan orgamsa51 -

koperasi yang merupakan kelengkapan koperasx yang anggotanya dlplllh dari
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: " dan ()if:h anggota atéiu stfukﬁxrél yang hiempunyai tugas dan tanggfmg jaWab“
_ ,terhadap pembmaan blmbmgan petunjuk, kebljakan baik terhadap badan
: pengurus badan pengawas anggota koperaSI maupun kepada badan pen ge]ola

~ secara langsung.

Badan Penasehat

: Badan penasehat merupakan salah satu badan daiam susunan - orgamsasx
B  ¢ 'koperam yang merupakan kelengkapan kopera31 yang anggotanya d1p1hh dari
~ dan oleh anggota atau struktural yang mempunyal tugas dan tanggung jawab
v.:;Badan Pengurus ' o
. 'Badan pengums mempakan salah satu badan dalam suSunan organ:sa31 '
v kopera51 yang merupakan kelengkapan kopera51 yang anggotanya dlplhh dari

dan oleh anggota kopera51 yang mempunyal tugas tanggung Jawab atas maju

-~ ~tumbuh kembangnya usaha kopera51

,‘ Badan Pengurus Kopera31 terdiri dan
A. Ketua _
Ketua sebagal pxmpman koperasx mempunyal tugas dan tanggung
~ Jjawab sebagal benkut o
a. Penanggung jawab kebuakan Kopegtel dalam bldang orgamsam dan
usaha. - . Cr
b. Mengelola keglatan Kopegtel secara umum e
c. ‘Memlmpm, mengawas1 dan mengkoordmamkan pelaksanaan
d. Mengesahkan surat-surat Kopegtel
B. Sekretaris
Y Tugas-tugas pokok Sekretans sebagal berikut:
a. Koordmator tekms bidang admmlstrm
b. Bertanggung jawab dalam bldang admmlstrasx dan tata usaha
’perkantoran | ,,
e Pengelolaan PKS dengan pxhak Iam.' .
d. .Evaluam kmeI]a SDM Kopegtel
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C Bendahara ‘ .
' '-"Tugas-tugas pokok bendahara sebagal benkut

a
b

. Pengelolaan Akuntansx/pembukuan Kopegtel

Pengelolaan pelaporan perpajakan Kopegtel

BT Pengelolaan Pendapatan Kopegtel

d '
e "Pengelolaan simpan plnjam

e

- 5 Badan Pengawas

APcngeIolaan laporan neraca

Pengelolaan Taglhan

Badan pengawas merupakan salah satu badan dalam susunan orgamsasx

koperasu yang merupakan kelengkapan kopera51 yang ‘anggotanya dipilih' dari

. dan oleh anggota kopera51 yang mempunyai tugas tanggung ]awab atas

pen gawasan keuangan kopera31

6. Mana;er Utama membawahl.

A. Manajer Umum yaltu membantu manajer utama dalam penge]olaan sumber

daya dengan berhasxl guna. -

. B.: Manajer Usaha yaltu membantu mana]er utama dalam mengelola usahav

kopegtel selam sxmpan plnj am.

' Manajer Utama mempunyal tugas' :

" a. Bertanggung Jawab terhadap kmer_;a umum/keuangan dan usaha.

-

'-hw a0

-Bertanggung Jawab terhadap pengembangan dan pgmbmaan SDM.
Bvertan'ggungv Jjawab terhédép'ﬁehgawasan bidang umum dan usaha,
Bertanggung jawab terhadap hubungan 1nternal dan eksternal (HUMAS)
Bertanggung ]awab terhadap kebljakan dalam proses (decxslon maker)
V-Bertanggung jawab terhadap pemantapan dan perluasan bidang umum dan

B usaha. :
s 'Bertanggung 3awab terhadap pengendahan proses 51stem kerja hukum

'logxstlk keuangan, keanggotaan, SDM/sekretanat dan usaha..

ho Bertanggung jawab terhadap pengendahan performans1 dan pelaporan

umum.

i Bertanggung ]awab kepada pengurus

e e b SR ook e AT AL mian aMem b o L ae e el Mba s s D ae e L e o e i T b e Lo 0t
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Manajer Umum mempunyal tugas' o

o Bertanggung jawab terhadap klneqa umum keuangan

Bertanggung jawab terhadap pengawasan bidan g umum -
Bertanggung Jawab kepada mana]er utama

- Manajer Usaha mempunyal tugas | o
: Beﬂanggungjawab terhadap kmega uohhmi: -

b. Bertanggung Jawab terhadap pengawasan bldang usaha

Bertanggung jawab terhadap pemantapan dan perluasan usaha

3 _Bertanggung Jawab terhadap pengendahan proses 31stem kerja bldang usah& o
Bertanggung Jawab kepada manajer utama.

oy’ -Umt SDM

Berta.nggung Jawab terhadap kmeqa bagxan SDM

‘ Bertanggung jawab terhadap perencanaan dan’ pe]aksanaan RAPB bagian

SDM. # . . :
Bertanggung Jawab terhadap'pe'mbinaan dan pengembangah RAPB bagian

.SDM.

Bertanggung Jawab terhadap sxstem dan mekamsme kerja baglan SDM

. Pengendahan terhadap pendapatan dan beban baglan SDM
. Pengendahan terhadap keuangan bagxan SDM

Ka Umt Keuangan g ‘_
»Bertanggung _]awab terhadap kmer}a baglan keuang,an )

b. Bertanggung Jawab terhadap perencanaan dan pelaksanaan RAPB baglan

e et AL L B At e 50 e A i e B i 56 v At L T o A T ek T

-keuangan i . ,
:Bertanggung Jawab terhadap pembmaan dan pengembangan RAPB SDM
: »bagxan keuangan.

- Bcnan ggung jawab terhadap sistem dan mekamsme ker]a baglan keuangan

Pengen_dahan terhadap pendapatan dan beban bagian keuangar_x.
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e Ka. Umt Perdagangan f B

. a’ Bertanggung jawab terhadap peIaksanaan peker]aan koordmator

b Bertanggung Jawab terhadap pembmaan dan pengembangan SDM unit |

o a
4

perdagangan umum R

: '_ Ka Umt Wartel

. Sebagal fasﬂltator koordmator wartel

Sebaoal anahsator koordmator wartel

'Bertan ggung jawab terhadap pelaksanaan pekerjaan koordinator wartel

Benanggung Jawab terhadap pembmaan dan pengembangan SDM wartel

3 4 Keglatan pokok Kopegtel Banyuwangl ’
Dalam menjalankan usahanya Kopegtel mempunyaz keglatan pokok yaxtu
1 . _ :
2. pembayaran rekemng SOPP.
3. '
4. Jasa Konstruk51 -

“Unit simpan pmjam

unit wartel dan warnet.

a. Pasang baru telepon benkut 1nstala51 H(R G (Instalatlr Kabel
, ,‘ Rumah/Gedung) ' ‘ ‘ : ‘ ‘
b. Peker_;aan borongan dan jasa. pekerjaan 3armgan tambahan,
' jaringan baru danpembenahanjanngan ‘
c. Penyedlaan Aksesons Jarmgan | '

d. Pengelolaan outshourchmg gangguan Janngan. ;

5 kemltraan

6. penjualan perangkat wartel dan TUCP

A penjualan kartu te}epon bebas dan seluler ~

8 umt toko.

B e L O P S ) P N

. 9. u_mt usaha Iamnya; o

B T U PPN UN PO N
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. j,_ o _3 7 Jam kerja efektlf Kopegtei Banyuwangl .

: Kopegtel Banyuwang1 mempeker_;akan karyawannya selama hma han keqa
o dalam semmggu yaitu dari hari Senin samapai harl Jumat.

Daﬁar ;am ker;a karyawan Kopegtel Banyuwang1 dapat d:hhat daIam tabet di -

| bawah ini:

' "ﬁTabell'a‘f;l Daftar jam kerja kzif‘yvawan» e,
T EAR | JAMKERIA T ISTIRAHAT
. SENINKAMIS | 0730-1130 1130~ 12.30
o7 o Ul BEo" R . N
. JUMAT | 0730-1130 | 1130~13.00
| B 130021700 ’
Sumber Data: Kopegtel Banyuwangl

OB Sl €A St 0 L bt e il e
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R BABIV S o
HASIL KEGIA lAN PRAKTEK KERJA NYATA . - 1
Laporan int merupakan hasil pelaksanaan Praktek Ker]a Nyata pada..» :

: Koper351 pe gawai Telkom Banyuwangl dimana pelaksanaan kegiatannya dimulai -
'pada tanggal 7 Juh sampal dengan 6 Agustus 2004. Adapun keglatan Praktek

- Kerja Nyata itu pelaksanaannya dilakukan dengan jalan texjun langsung dan o

R membantu keglatan penjualan dalam kopera51 Sehmgga seolah—olah bertindak

vsebagal karyawan atau anggota dalam kopera31 Keglatan yang dllaksanakan oleh

penulxs berkisar pada keg1atan yang bersifat umum dan sederhana Dalam_‘ R

| pe]aksanaan PKN ini, penulis mendapatkan mebmgan dan pegawax bagxan‘v '
”Jaskon (Jasa Konstruk51) sehmgga penjelasan dan keterangan yang berkaltan :
~ dengan PKN dapat diterima dengan 3eIas e _

Kopera51 sebaga1 salah satu orgamsa31 ekonomx dalarn menjalankan
ktmtasnya tidak dapat dlplsahkan dan kegiatan penjualan, karena penjualan
- merupakan kegiatan VItaI setiap badan usaha ‘Dari ha51l-ha51l penjualan ini

o ! dlharapkan dapat memperoleh keuntungan/laba Prosedur akuntan51 penjualan .

. mutlak diperlukan guna menunjang perencanaan penjualan da]am operasional

. badan usaha. Pemakalan prosedur akuntansr yang balk dan sesual dengan standar
' akuntansx keuangan yang berlaku akan membantu dan menghas;lkan 1nforma51 '
'yang akurat bagi manaj emen dalam hal pengambllan keputusatL , £
* Sebelum melakukan keg1atan penjualan terdapat beberapa prosedur yang" |
perlu dllakukan derm kelancaran keglatan penjualan yakm dengan dlmu]amya ,

o prosedur pengadaan barang, prosedur penenmaan barang, dan prosedur yang

lanmya Setelah barang—barang yang “akan dijual telah tersedla maka prosedur

| akuntan51 penjualan dapat dllaksanakan dengan lancar

+ o ————

) @ ﬁu& ;gﬂ ‘ m :
| URIVERSITAG JegeR |

23
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i 4 1 Prosedur Pengadaan Barang. .

Dalam menjalankan kegxatan penjualan Kopegtel tldak hanya sekedax r

menjual barang-barang yang ada secara terus menerus karena Kopegtel txdak o

e ‘memproduksx sendm barang-barang yang duual tersebut Untuk itu demi -

kelancaran ' kegmtan penjualan Kopegtel juga perlu mengadakan_
: persedlaan/pengadaan barang Hal ml dxper}ukan guna menghmdarl terjadmya

o IeSlkO tidak dapatnya mcmenuhl keinginan pelanggan yang memerlukan atau

. memmta barang yang dxbutuhkan Adapun Iangkah-]angkah yang dxlakukan dalam
a mengadakan persedlaan/pengadaan barang, yaltu
A Unit J askon b :
- 1. Membuat formuhr pengadaan barang
A, _Menyerahkan formuhr pengadaan barang pada plmpman untuk memmta‘ ¢
| persetujuan/Acc v
" 3. Menerima forrnuhr pengadaan barang yang di Acc
4. Men gmmkan formuhr pengadaan barang tersebut melalm fax ke agen
5. Mengar51pkan formuhr tersebut sesual dengan tanggal pengadaan barang ,
B Pimpinan R : . ‘ . ' ‘
A _' 1. Menerima formulir pengadaan barang dari umt Jaskon.
A\ 2. Memberikan keputusan ya atau tldak terhadap formuhr pengadaan barang. |
C Baglan Akuntans1
A Y ‘Menerima formulir pengadaan barang dan umt Jaskon setelah di fax.
- 2. Mengarsip formulic pengadaan barang '
3. Menjurnal transaksi pengadaan barang.

\ - D 'Pcihbelian - X -
C4 Selesal : o

Untuk leblh Jelasnya prosedur pengadaan barang, dapat dlhhat pada gambar 4. I ”
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‘Bagian Jaskon

Mnlai

[

Membuat -
FPB

s ,

' Kéterangan:

“Gambar 4.1 : Flowchart Prosedur Pengadaan Bargng

. Sumber data : Kopegtel Banyuwangi, 2004

AN N - ’Mengin'mFPB‘
| " FPB ' AAET melalui:faxv

Elj o Selesai v : @ :

Fax

terkirim |

- FPB : Formulir Pengadaan Barang |
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’ Pimpinan .

~ Bagian Akuntansi

Memberikan
keputusan - -
ya/tidak thd FPB -
- utk diproses

Selesat

Ketefanganf A v
FPB : Formulir Pengadaan Barang

.

- Gambar 41 :Flowchzirt Prosedur Pengadaan Barang - |
- Sumber data : deegtcl Banyuwangi, 2004 '

e B e S i e S S
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A '42Pr0sedur Penenmaan Barang R , R . |
| ‘ Dalam hal ini, setelah beberapa han dan pemesanan barang/pengadaan
| .‘ barang, maka barang tersebut akan datang dan Kopegtel melaksanakan prosedur
B ’penenmaan barang Adapun langkah-langkah dalam prosedur penenmaan barang ‘
" adalah sebagax benkui | s R ' |
- I Penenmaan Barang
A Umt Jaskon ! v ,
RS Menenma barang beserta kw1tansmya dan agen
| L2 Membuat benta acara pencrimaan barang.
’ . _'3 Mencatat penerimaan dalam buku pembehan ;
. '4. Menyerahkan berita acara dan kw:tansx kepada bagmn akunta:nm :
| B Bag]anakuntansx . | al -
/. 1. Menerima kwitansi dan berita acaradanumt Jaskon
2. Menjurnal transaksi penenmaan barang 5
D Huta:ngUsaha XX [y,
K Kas = - XX
3. Mengaréip berita éba;ra ' '
4, Membenkan kwﬁanSI pada bagian kasn
|  5. Seiesal |
i Baglan kasir
% 1. Menerima kthansn dan baglan akuntans1 :
2. Melakukan pembayaran melalul transfer lewat bank ke agen
3. ‘Mengarsip kw1tan51 penenmaan barang '

Untuk 1eb1h jelasnya prosedur penenmaan barang, dapat dilihat pada gambar 42
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 Unit Jaskon S e Bagi ian Akﬁ:ntansi‘ :

- Kwitansi _}"

Berita acara

Muim;‘
- Menerima : v Kw1tan51
barangdan / -
A ; - | Berita acara
- kwitansi |

f

 Mencatat , { Kwitansiv ,
* dalam buku ; —_—
pembelian - .
Membuat
berita
acara

Kwitansi _J
Berita acara

" Gambar 4.2 :: Flowcharf Pi’osédﬂf Penerimaan Barang ,

~ Sumber data : Kopegtel Banyuwangi, 2004

Bukti transfer |-
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. '-'   ‘;.Bagiali Kasir |

“Rwitansi ] |

‘Berita acara-

- Melakukan
 pembayaran -
" melalui
- transfer -

| Kwitansi |
- | Berita acara _JJ
N\ Iiul_ct'i transfer |~

Uang terkirim

| '“Gambar 4.2 :Flowchart Prosedur Pen_erimaanBa'Iang' -

. Suﬁiber data':A Kbpegtel Banj'uwéngi, 2004
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4.3 Prosedur Akuntansn Penjualan Aksesons Jarmgan

~macam barang dlmana semuanya dljual untuk kalangan mtern Selam itu prosedur‘: o

Dalam menjalankan keg1atan pen;ualan Kopegtel mempunya1 4 (empat)” '

penjualannya Ju ga sama Adapun barang-barang tersebut antara Iam

L

‘Barang ATM (alat tulis menuhs) : S
- Barang ATM adalah barang yang dlsedlakan oleh Kopegtel untuk

o melengkam alat tulis menuhs yang dlperlukan oleh setlap bagnan yang ada

- d1 Kopegtel maupun di PT. Telkom.

- Barang IKR-G (1nsta]a31 kabel rumah-gedung). . .
~ Barang IKR-G adalah barang yang dlsedaakan oleh Kopcgtel untuk
' memudahkan PT. Telkom dalam melayam pelanggan pasang baru

- Barang Jarkab/Jarakses

Barang Jarkab/Jarakses adalah barang yang dlsedxakan oleh Kopegtel

'untuk memudahkan PT.Telkom dalam melaksanakan Jasa pekerjaan il

jaringan tambahan, janngan bam dan pembenahan Janngan

Barang Toko : v "

Barang toko adalah barang yang dlsedlakan oIeh Kopegtel untuk
memenuhx kebutuhan sehan-han para anggota dan karyawan Kopegtel.

Namun barang toko ini tidak terlalu berkembang penjualannya karena para

-~ anggota dan karyawan ‘Kopegtel Banyuwang1 cenderung membeli

kebutuhan sehan-hannya dlluar Kopegtel

'Kegiatan pehjualan yang terjadi didalam Kopégtel semuahya dilakukan

ecara kredlt Dalam hal ini penu]xs mengambil ]udul yang berhubungan dengan

_ barang 3arkab/1arakses dimana penjualan ini hanya ditujukan dan transaksinya

- hanya dllakukan dengan PT. Telkom untuk kepcntlngan penambahan jaringan,

; pemasangan Janngan barudan pembenahan Janngan d1 Kancate} Banyuwangl dan '
Kandatel Jember area. Adapun langkah langkah dalam prosedur akuntansi

»penjualan aksesons 3ar1ngan adalah sebagal benkut
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7=
" o B _Baglan akuntansx
1.
2.

31

A UmtJaskon e -
v 1
2
R menyerahkan barang Lembar 1 untuk PT Telkom dan lembar kedua

' Menenma order dan PT Telkom

Membuat/mengpsx daftar penmntaan matenal rangkap 2 (dua) dan»‘

untuk baglan akuntan51
Mencatat dalam buku penjualan }‘
Mengar51pkan daftar permmtaan mét'erial.' Ny

Menenma kwitansi dan bagian kasxr

*.Meng-entry data keda¥am komputer (dlllhat dan k\manm yang sudahv

_:cau/lunas) A

Selcsal

Menenma daﬁar pennmtaan matenal dan umt Jaskon
Menjumal transaksi penjualan aksesons janngan tersebut yaltu
D Pmtang Usaha - XX

K Pcnjualan A, B! XX .
3. McngarSkaan daftar penmntaan matenal

4. Membenkan daftar permintaan matenal ke bagxan kasu

5. Menjumal dan mengarsnpkan transaksx setelah pelunasan yaltu

K Piuang xx
C Kasir | B ” /\ "
1. Menenma daﬂar perrmntaan matenal dan bagxan akuntansi.
2. Membuat surat tagihan dan dlserahkan ke PT. Telkom setelah dlarmpkan
3. Membuat kwitansi rangkap 3 (tiga) setelah menerima pelunasan. Lembar I o :
o untuk PT. Telkom Iembar 2 untuk bag1an akuntansz dan Iembar 3 untuk_‘-v ’
L ».1 - bagian Jaskon. | : ’ ' ' '
'} 4. Mengar51pkan kwnanm

Umuk lebih 3elasnya prosedur akuntansx penjualan aksesorls Janngan dapat dxhhat -

pada gambar 4, 3

AR S T i T e
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v Bagién Akuntatisi . o ~ Bagian Kasir
Dj @ o @ - Stl menerima pembyr

PT. Telkom

Membuat 8
surat tagihan '
= " _3
Lo 0
| ! Suratta,_’_l :

PT. Telkom

" PT. Telkom

5 Keteranggn
> DPM Daftar Permmtaan Matenal

“ Gambax 4 3 Flowchart Prosedur Akuntansi Pen]ualan Aksesoris J anngan ’
Sumber data Kopegtel Banyuwangl, 2004 ’
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4.4 Keglatan Praktek Kerja Nyata. C

el B

Selama Praktek Keqa Nyata berlangsung, penuhs membantu berbagal

N keg1atan yang d1benkan bagsan Jaskon Keg1atan tersebut mehputl

j 1. Membantu proses penjualan

Membantu pembuatan formuhr pengadaan barang

- 'Membantu pembuatan berlta acara pencnmaan barang |

: Membantu peng:sxan kartu stock barang

Membantu meng-entry data kedalam komputer -

44 1 Membantu Proses Penjualan ot ', -

. Dalam pelaksanaan Praktek Keqa Nyata, penuhs dlben tugas

1 Melayam calon pcmbeh yang datang

. membantu mencatat keglatan transaksx yang ter]adl Dalam hal ini, penuhs
‘"’dlben tugas untuk mencatat barang apa saja yang diminta oleh pembeh
‘ dalam ‘daftar permmtaan matenaldan Juga mencatat dalam buku -l

I pengeluaran barang

- Contoh daﬁar permmtaan matenal dapat dlhhat pada tabel 4. 1
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 Tabel 4.1 Daﬁaf_Perinintéaih Barajhgv'f;» B

S35

" KOPEGTEL CAMAR BANYUWANGI v
: JI. Dr. Soetomo28 Telp. 411444 Banyuwangi

DAFTAR PERMINT AAN MATERIAL

SN SAT vVOLvF KETERANGAN -
2 4 5 e

| YANGMENYERAHKAN 7 PENERIVA
T y Y Ve - gVl
PemgasKopcgtel -+ NIK 10

LOKSE oL . No000050 .

Sumber data Kopegtel Banyuwang1

‘Cara pengisian Daftar Permintaan Material: -

Nomor |
| “Nomor 2
| o Nomor 3
“Nomor 4

- Nomor 5

.--NOmor 6

) Nondorj
| NomQrS

‘Nomor 9
* Nomor 10:

: diisi lokasi teriipat terjadinya transaksi. -

: diisi nomor urut. \ v

: diist nama barang yang dlmmta

:vdusl satuan barang (buah meter roll d]l). :

- diist volume/banyaknya barang v | : :

< diisi penggunaan/keperluan barang—barang yang dlmmta/nama

baglanyang memmta barang.

E d1151 tangga] terjadinya tmsak51 '
: diisi nama dan tanda tangan petugas Kopegtei

: dllSl nama dan tandatangan penenma barang.

diisi nomor mduk karyawan

- Contohvpe_hgisi'an daftar permintaan material dapat dilihat pada tabel 4.2

ST WA PSR PRGNS S5 S S SR s - B e s A e 2 A e N o o B it 2
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~ Tabel 4.2 Cpnt§h pengisian daftar permintaan material

.. KOPEGTEL CAMAR BANYUWANGI )
JL Dr Soetomo 28 Telp 411444 Baﬂyuwang: o
: , DAFT AR PERMINTAAN MATERIAL o ’ '
Lokasa Banyuwangx - No000050
No » . R SAT -} VOL KETERANGAN
i drop wire T roll 1 -
©12 | buldogrib 5/8 : buzah 4 unfuk jaringan
13 | buldogrib 3/8 - : - | buah - 4 tambahan
4 | spanwartel 5/8 - | buah 4 Banyuwangi
5 spanwarte] 3/8 o : buah 4 : -
6 | staq klem beugel ‘ buah 1
) . B - Banyuwangy, 15 Agustus......... 2004
YANG MENYERAHKAN P , . i . PENERDMA
- Tlham o i ‘ B i Kurniawan
Petugas Kopegtel % 1 a - NIK. 123 456 789

Sumber data: Kopegtel Banyuwangi

A Contoh buku pengeluaran barang/penjualan dapat dlhhat pada tabel 43
0 Tabel 4.3 buku pengeluaran barang/penjualan

_Data Penjualan

No tanggal Uraian/nama Nama barang | quantitas | keterangan

Sumber data: Kopegtel Banyuwangi

T BT s ot b el R el €I e AT 1 Wi i a5 et



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

5 Cara pengman buku pengeluaran barang
1 kolom nomor dnsl nomor urut,

2. ko]om tanggal d1151 tanggal teqadmya transaksz f e

- _ 3 kolom uraian diisi nama pembeh o

f '4 kolom nama barang diisi nama barang yang duual
5. kolom quantitas d1151 Jumlah barang yang dgual
- 6. kolom keterangan diisi nama baglan yang mengambll barang/untuk keperluan

. apa barang-bara.ng tersebut keluar .

Contoh peng151an buku pengeluaran barang/penjualan dapat dlhhat pada tabel 4 4
" Tabel 4.4 contoh penglsmn buku pengf_:luaran barang

v s - Data Penjualan - $ :
No tanggal Uralan/nama | - Nama barang quantﬁas keterangan
1. ]15-8-04 Kurmawan - {dropwire | 1 | Untuk

| - .. |buldogrib5/8 | 4  |[jaringan
| buldogrib3/8 | 4 tambahan
| spanwartel 5/8 | 4 | Banyuwangi
| spanwartel 3/8 | 4 ‘ .
.| stagklem e
| beugel

" Sumber data: Kopegtel Banjuwangi

44 2 Membantu pembuatan formullr pengadaan barang

~-Dalam hal ini, penuhs membantu baglan Jaskon membuat formuhr

pengadaan barang sebelum barang-barang yang ada di Jaskon hab;s deml S

i menjaga ‘kelancaran kegiatan penjualan yang tel']adl Formuhr pengadaan barang' o

o dapat dxhhat pada contoh (Iamplran 7)

‘ 4 4 3 Memhantu pembuatan berlta acara penenmaan barang : ‘
" Pada saat penenmaan barang/barang dltcnma dari agen, perlu dxbuat berita

| ' acara penenmaan barang setelah melakukan pengecekan terhadap barang yang |
- baru datang dan agen. Penulis dalam hal ini diberi tugas untuk membuat benta‘ .

N acara penenmaan barang tersebut (lamp;ran 8)

f e e e
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38

-4, 4 4 Membantu pengxsnan kartu stock barang ,
Contoh kartu stock barang dapat dlhhat pada tabel 4 5

Tabel 4.5 Kartu Stock Barang
nTcrusmmnnmeiﬂN1oiv @RISFT!UiWJ&YEZi
o KARTU STOCKBARANG |
éi‘“mi}?“““.g i A TINQ  KARTUNO... .3
Tgh. -t .- - TER.IMADAR! : ,Masuk Keluwar. ~ § Sisa -

4 o 5 - 6 i 7 8

" Sumber daia: Kopégtel Banyuwangl o

| " Cara peng151an kartu stock barang adalah sebagal benkut
" Nomor 1: diisi nama barang.
- Nomor 2 d1151 satuan barang _
~ Nomor 3: diisi nomor/kode barang untuk memudahkan dalam pencanan
A Nomor 4: diisi tanggal keluar/ masuknya barang _ ¥il
‘Nomor 5: diisi nama bagnan/nama pengambll/mstansn yang melakukan transak31
Nomor 6: diisi Jumlah barang yang masuk/barang yang dlbelt ‘
Nomor 7: diisi Jumlah barang yang keluar/barang yang dlj ual.

Nomor 8: dllSl Jumlah sisa dan barang yang masuk djkurangl barang yang keluar

o VClontoh pengisian kartu stock barang déxpat dilihat pada fabel 4.6 :

e Pt A ot A el i oA N o 1 A A e in e An e et a
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" Tabel 4.6 contoh géggjsian kartu stock barang

39

LT_iCiDl_iFiG!Hlﬂ_]_J

[MINJOiP|Q RIS T_LU l WWTXJ Y ZJ

o KARTU STOCK BARANG
JemsBarang e buldogan/S o : »
Satuan - ) :buah.... e KARTUNO. I..............
Tgl. TERIMA DARJ - Masuk o Keluar - Sisa
1-8-2004 UD. HAL!M 50 50
15-8-2004 Kurniawan e 4 46
21-8-2004 Maman 5 4]

4. 4 5 Membantu meng-entry data ke dalam komputer

- ‘Sumber data: Kopegtel Banyuwangi

v Keglatan meng-entry data pembelian. dﬂakukan setelah pembayaran
dllakukan sedangkan data penjualan dl-entry setelah tag:han pada PT. Telkom
dlbayar Keg1atan-keg1atan tersebut dilakukan secara Iangsung dalam program

A »y,

yang telah dlsedlakan oleh Kopegtel Banyuwangl
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- S '.V.'K}:s'u\mux’,m

Berdasarkan Praktek Keqa Nyata yang telah dllaksanakan di KOpegtel :
» Banyuwangl yang Iangsung berhubungan dengan bamﬂn Jaskon (;a,a kon_trukcx)
o maka dapat dlsxmpulkan bahwa B ’ '
L Semua keglatan penjualan yang dllakukan d1 Kopegtel Banyuwang1
o uilaksanakan secara kredit dan hanya melayam secara intern, baik karyawan |
o n.uyesuzl naupun anggota Kopegtel (karyawan Telkom) _
2 "._-Uptu( ppngendo.uan terhadap barang yang ada KOpegteI Bannyuwangl secara
- berkala atau terus-mencrus mengadakan mventansasx terhadap barang-baranw '
. b"‘v:_vyanwada N e . '
W 4 3. Pencatatan Proses Akuntans1 d:buat oleh baglan Akuntansx I\oppg'el
E “‘4. Mapfaat yang dapat dlperoleh dan keglatan Praktek Kexja Nyata di Kopegtel X
g Banyuwangl adalah penulis dapat mengetahui kematan dan pfo<edu' yang

- berhubungan dengan pen;ualan di Kopegtel Banyuwaml

‘ Adapun prosedux keglatan penjualan aksesons Janngan adalah sebagalv
\. berﬁm - : , ”
UnitJ askon \ &
- Setelah menenma order dan PT Te[kom umt Jaskon membuaf/mengxsl daﬁar
o | permmtaan matenal rangkap dua benkut menylapkan dan menyerahkan bamng
L v”yang telah dxmmta, setclah itu ba.rang yang teiah keluar tersebut dxcatat dalam
. buku penjualan Untuk. sehp daftar permmtaan matenal yang aslhi d1ber1kan'.
. kepada pemmta/ PT. Telkom dan rangkapnya ke bagian- akuntansi. Kemudxan
. 'setelah menerma kwnanm yang telah cair uangnya/ telah dltaglhkan dan bagtan
' kassr baglan Jaskon meng-—entry data penjuaian tersebut kcdalam komputcr o
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| Baglan Akuntans1

Setelah menenma daﬁar pennmtaan barang, bagxan akuntans1 menjumal transak51 ‘ " o

N - penjualan yang teiah teq adi tersebut, yaltu

D PiwangUssha XX
K Penjualan o XX ~Ny o o
: dan mengarsnp daftar penmntaan material tersebut Kemudlan bagtan aklmtansf
vmenyerahkan daftar permintaan material tersebut ke bagxan kasir. © v
B . Setelah menerima kvvxtan51 dari baglan ka51r baglan akuntansi menjumal transak51
. pelunasan tersebut, yaml | ’ '
K Piutang ) g

ﬂBvagian Kasir: v

Setelah menerima daftar permintaan material dari bégia'n‘akunvt'ansi bagian kasir
iﬁengarsipkan daftar permintaan material tersebut dan membuat surat iagihan
:umuk diserahkan ke PT. Telkom. Setelah menerima pembayaran bagian kasir -
\ membuat kwitansi rangkap 3(t1ga) Lembar 1 untuk PT. Telkom, lembar 2 untuk

: bag1an akuntans1 dan lembar ke-3 untuk baglan Jaskon.
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