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. PENLAHULVIAN

1.1 Latar Belakang

Perkembangan  perckonomian pada saat i khususnya dumia  usaha
memegang peranan penting. Dalam usaha jasa perbankan juga dapst meneéntukan dan
berpzran  sekah dalam  pertumbuhan kegiatan dumia usaha, terutama dalam
pembangunan ckonomi. Bantuan vang diberikan bervpa pembenan kredil vang
berasal dan penarikan dana masyarakat, kemudan disalurkan kepada pihak-pihak
vang membutubkan untuk keperluan wsabanve, i Indonesia sektor perbankan
semakin berkembang ke arah vang lebih baik

Pemernntal kita terus mengerahban dan membina kehidupan lembaga
keuangan guna menciptokan kelembagaan perbankan yang efisien dan efektif. Salah
safu kegiatun usahs perbankan scbagal lembaga beuangan adalah menyulurkan
kembal: dana ke masyarakat dalam bentuk kredit.

Menurut Undanpg-Undang pokck perbankan Mo, |4 tahun 1967 jenis
perbankan menurut fungsinya terdirt dari ; Bank umum, Bank Perabangunan, Bank
Tabungan, Bank Pasar, Bank [Desa, Lumbung Desa, Bank Pegawai, dan Bank
laineya. Kemucdhian i perbabargi dengan Undang-Undang pokok perbankan No, 7
fnhun 1992 muka jenis pebankan terdin dan : Bank Umum dan Bank Ferkreditan
Rakvat (BPR) dimana Bank Pembangunan dan Tabungan berubah fungsinya menjadi
Bunk Ummnn sedungkan Bank Desa, Bank Pasar, Lumbung Desa dan Bank Pepaw
menjadi Bank Perkreditan Rakyat (BPR), Dengan munculnya Undang- 'ndang pokok
perhankan No. 7 tahun 1992 maka Bank Perhreditan Rakyat diarahkan antuk
menurjang  perlumbuhan dan modermisasi ekonosmi i pedesaan, serts unluk
mengurangl praktek jon maka keberadaan Bank Perkreditan Rakyat di pedesaan
sungal penting dalam rangka wendorong pertumbuhan ekonomi pedesaan vang lebih
terarah dan proauk beragam,

Diengan adanva Bank Perkreditan Rakyat (BPR) di pedesaan harus mampu

menverap dana masvarakat dalam bentuk deposito berjaroka dan tnbungan vang akan
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dibertkan bunga pada tiap bulannva, selain menyerip dana dari masarakat Bank
Ferkreditan Rakyat { BPR) juga menvalurkan dana kopada nibak vang memerlukan
rodal vang skan dikenakan sunga kredil,

Datam hal penyalvran kredit, bank akan menghadapi resiko yang cukup
limggi schubunpan  dengan kredin vang  diberikan, karena  sejumlah kredit
kemungkinan tidak dapar enapih. Untuk mengalumi resiko adanya kredit macet
maka bank salah satunva melakukan pengamaten langsung tentang @ Jaminan |
aguran }, sifat dar nasabah, laba vang mungkin dapat dicapsi, dalam semuanya ini
bank melak: annya denpan menerjunkan account afficer kepada obyek lokasi usaha
atau calon nasahah

Dalam pemberian kredit pada nasabah, Bank membutehkan sualu tatanan
administrast vang effektif dan efisien dsn orang-orang vang mempunyai keahlian
dalam admirstrast perbankan. Jadi bidang admisistiasi menjadi semakin penting
dalam  menpeloly  perbankkan, Karena  mengatur  masalah  perputarn FETIT
pengelolaan kredit yang baik akan menyangkut kelangsungan hidup bank, sehingga
perle perhutian yang seriug

derdasarhan urman dewas, moka Prakek Kerja Nyata ini diloksgnakan
dengan mengaminl judul - “PROSEDUR PELAKSANAAN ADMIN'STRASI
PEMBERIAN DAN PELUNASAN KREDIT 7 A PT. BPR BALI
FANCAJAYA MANDIRI MAYANG JEMBER %,

1.2 Tujuan dan Kegunaan Prakiek Kerja Nyata
1.2 | Tujuan Prakiek Kena Nvata
Tupuan Praktek Kerja Nyata adalah untuk mengetahui secara largsung dan
dapat melaksanakan  mengenal Prosedur Pelaksanaan Administrasi Pemberian

dam Prelunasan Kredit pada I'T. BPR Bali Pancajaya Mandiri Mayang Jember.
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| 2.2 Kepunaan Praktek Ker; « Nyata
g Untubh memenuhi persyaratan dalam  penvelespian studi - Adminitrasi
Kepangan Program  Diploma (11 Fakultas Ekenomi Universitas Jember.
b Untuk memperoleh tambahan pengalaman kerja sebagai bekal di kemudian
hari khusuenva di bidang Prosedur Admipistrasi Pemberian dan Pel'wasan

Koredit

1.3 Objek dan Jangka Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata
1.3.1 {Objek Prakick Kera Nyata
Pelaksanaan Prakick Kena Myala ini dilaksanakan d: PT. BPR Ball Mayang
Jember yang berlokssi b jalan Pahlawan Mo, 9 Mayang — Jember, dengan
mengambil kegintan pada Prosedur Pelaksanpan Administrasi Pemberian dan
Pelunpsan Kredit
132 Jungks Waktu Prakiek Keria Nyata
Tanpka wakiu pelaksanaan Prakiek Kerja Nyaia minimal selama 114 jam
efektif atau satu bulan yakni dimuolai tanggal 28 Januar sampai dengan 28
Februard 2002, sesusi dengan keteniuan vang teben Jitetaphan oleh Program
Diploma 1 Fokultas Elonomi Liversitas Jember.
1.4 Pelalsanaan Prakick Kerja Nyata
Pelpksanaan Praktek Kerjn Nyata pada PT. 8PR Bali Mavang — “ember

melipuri beberapa aktifitas : { Tohat tabel 1)
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Tabel 1: PELAKSANAAN FRAXKTEKR KERJA NYATA

S
l Na. | KEGIATAN

1. I Pembukkaan PEWN dan T-'.;::]-;'_-:_;na]:m dﬂr:gaﬁ.

direktur dan kanywan.

Bali Pancajaya Manditi Mavang,

1 Obsevast  kepiatan wmum
penjelasan  kebijaksanaan PT. BPR

| Pancajays Mandiri Mayang.

| AV T,
9 Pemjelasan prosedur pemberian kredit.

5 Membante melavam pemberian
peiunasan kredit pads nasabah.

MINGGL
LT I 10l IV
X
o
RPR  dan |
Bali | X X X
| X ¥ x X
dnn | X b 4 X
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IL LANDASAN TEORI

2.1 Prosedoer Administrasi Kredit

Pengertian Prosedur menurut Zakl Bandwan (1990:3) adalah Merupakan
urui-urutan pekerjaan vang keram {clericel), biasanva melibatkan beberapa
orang dalam satu kegiatan atau lebih, disvsan untuk menjamin adama vang
seragan lerhadap transaksi-transaks: perusahaan yang sering terjadi

Juch Prosedur adalah Merupakan langkah-langkoh vang diamiil dalam
meluksunakan  pekerjaan  vang  biasanya  saling  berhubunpan  dan
mempengaruhi, sehingen jika salah satu prosedur divhah maks prosedur vang
tain akan terpengaruh schingga perlu dipertinbanckan jika merubaa suat
proscdur,

sedangkan pengertian Adonmistrasi menerul Sondang P. Siagian (19893}
ialah Merupakan kescluruhan proses kerja sama antara dus orang atau lelih
vang didasarkan ates rasionalitas tertentu unluk mencapai tujuan vang telah
ditetwpkan sebelumny;

Muda teberapa hal yang terkandunyg dalam definisi diatas yaitu
A Admimistrasi sehagan suatu sen, adalah

Suatu proses vang hanya diketahui permulaannya, sedangkan akhimya

Lidak ada
o Adiminsirast mempunyal unsur-unsur tertentu, ialah

Adwya dua manusia ptuy lebih, adanya tujuan vang hendak dicapai

aidanya perlenghapan untuk melaksanakan tegas-tugas terscbut dan adznyn

tugas-tupas yang dilaksanikan
¢ Adovnistrase sebagat proses kera sami., yaitu

Adunva beberapa orang vang bekega saling mempengaruhi satlu sama

lainnya

sedangkan kredit bercsal dan Bahasa Ladn 0 “Creders: yang bersti

kepercayaun atau dalam Bakasa Yunani @ “Creditum” berarti kepercavaan

akan kebeparan (Simorangkir, 1989.91),
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Adapun pengernan menurut Undane-Undang pokok Perbarkan No. 0771942
Pasal | angka 12, adalah sebagar bertkot |

sreiht wlah penvediaan uimg atau tagihan yang dapat disamakan dengan o

Rerdasarkan  perselujuen  pimgam memunjam  anturg bank atae lembags

keuangan  lainnva dengan pihak lam diman  pihak  phak  peimimam

bathewupiban melunasi hutangnya sctelah jangka waktu tertentu dengan

umiah bunga vang tetah dientukan”™

Gengan demukian dapat disimpulkan pengertian Prosedur Adminisirase
Foreht lah langkah-langkah keseleruhan proses kena suma antara dua orang atau
lebib yang didasarkan rasionalitas (erlenlu lenteng persetujuan pinjam meminjam
antara tank adau lembaga Kevangan loonya decgan prhak Lo dimana pibak-pikak
perminjum berkewajiban melunast hutangnyva setelah jangka walcu dengan jumlah

brrnga vany sudah ditentukan,

2.2 Muanfaat dan Fungsi Administrasi Kredit dan Kowponennyy
Menuret Teguh Pudjomoiyone (1990:305), manfaat Adminstrasi kredil

actululs sehien berkat

| Schagar alel komunikast  informass beel maneg.men dalam eenunjang
penyvelengmiraan  bog kKegatan dan prose:  perkrediten o sendio sceara
keseluruhan

2. Bebagne almt pengampulan umpan balik melalue sistem misemmsi manajemen
vang dibpngun didalamnva sebopi dasar untuk pelaksansan fungsi-fungs:
mnangemen bank secara umum mavpun manajemen peckreditan secara khusus.

mebagal alat pemberkasan atau penvelengeara dokumentasi bank dokumentas)

sl

agar terpelibara dengun baik.
4 Sebopa pelaksana dan sistern laporan atauoun sistém informas manajemen bank

var it bersunghutan

Hi

Lintuk menctaphan besprnya hatang dan poutang pihak debitur

o, Uintuk pelavanan wrhadap pihak ekstem
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Eeberapa komponen Adimmstrasi yang terlibar didalamnyg arars lain

i, Hra Ware, meliputs
Para preguwan, pepabat, dan pimpinan veng terlibar dalam kemiatan Adminisiras
Kredin

b Hard Ware, meliputs
Bentuk peranghat keras seperti komputer, runng, mesin, alat komuonikas: dan lain
sebuginva, vang okan menjamin kegiatan fungsional dalam Administrase kredil
berjatan dengan baik

c. hoft Ware, mehputi ;
Aturan-aturan permainan, agar petugas dapat  melaksanakan tugasnva denpan
batk dalam  mengzunakan perangkatl keras agar konsep-konsep 1tu dapat
berfungs: dengan bark serta tata kega vany searah sesua dengan keinginan bank,

maka perlu juga dilengkapi dengan prosedur vang mendukung honsep terschut

L3 syarat-Syarut Dalam Penilaian Usulan kredit

Muenrat & Munawir (1991:235), menberian kredit mengandung tinskat
restkomink memperkectl nngkat resiko yang munplin terjadi maka pemohon keedit
Fiares dlindai alch bank nlas dasar svasat-sysiat bank, tehk tersebut cikeaal dengan
allah SC vaitu
Chargeter, vakinn meliputr ;
[ mengenas silarn pribadi. watak, kejujuran, serta persaulan sosial,
Capasity, vaknr meliputi
Hal me menvangkot kemampuan calon debitur baik dalam usahanya serta
pengefolaan usahunya
Capital, adalah
Menumusan posise finansial calon debitur secara keseluruhan vang ditunjukkan
oleh Readaan finansinlnya. Bank harus abu penimbanzan antara Jamlah hutang

con emdab modal sendtie
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Collateral atan Jurmnan, adaizh

Proses kredit vang diperhinmgkan paling akhir, ariinva bila kesangswan dalam
perlimbangan-periimbangan yang  lain, maka s pemehon malin  diben
Lesempatin kredit bila dapat membenkan jaminan,

Conditson (4 Ehonomi. alah

Fank harus tahy kondise ekonomi calon debitur seeara umuam serta kondist pada
sektor pahanva.

Rlenuret [ambang Rianto (1990:162) Penilatan Pemehon Kredit didasarkan

5 sebapal benkut

meelurms, vartu

erurns menunjukkon hasil yang dibarapkan dapat diperoleh dar penggunaan
kredit tersebut Dakun hubungan ini bank hares oenilad bagaimana kredil vang
dipercleh darl bank tersebul akan dipunakan oleh perusahaan pemobon kredit
Persoalannva apakah pengeunsan kredit lersebut akan dapat menghasilkan
“refurns atau pendapatan vanye cokup entuk menutup biaya™

Faepyvimaenl ©apxicily, Yau

Hunk harus memlar kemampuan  perusshgan pemobon kredit uniuk  dapar
membiar kembali pajumannya pada saal-saal dimans kredit tersebuot harus
digmusur ataw dilumaess.

Rash-bearmge Abilive, yautu ;

Bank horus menilal apakah perusahaan pemohon kredid mempunyai kemampuarn
cukup  untuk  menanpeony resiko  kogagalan  atau  ketidak pastian yang
bersangkutan dengan penggunsan kiedit tersebut. Dalam hubungan i1 bank
harus mengtabul tentang jaminan apa vang dapat diberikan atas pimjaman

tersebut oleh perusabaan penchon kredit.
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B S e
AN
L GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN LR

A1 Sejargh Perkembangan BPR Bali Pancajava Mandivi Mayang

Lutar helukung dan BPR Bali v adalah dar hunbauan Pesiden Soehario
pada kongres Perhonas ke-% tanggal 13 mei 1923, yaiiu perbankan hendaknyva dapat
menradi pongpernk pembangonan dan menumbohlan  perckenomian  padesaan
selimppa moemnghatkan pemerdaan pembangenan. Setelah Pakto sekios

e konomign pedesann masih belum cukup banvak dyamah oleh produk-produlk

nerbankan swasts nasional

Himbauan Presiden Socharto di lapos tanggal 4 Maret 1990, vait
perusahuan-perusabiaon besar hendaklah mengalibkan sebapin sahamnvae Lepada
kaperas,, Pergaliban sebagan sahom dan pars pemegang suham Bank Bali pada
tangpal 26 Febroan |99 1 membenkan pelajaran vang berharga, yvaito |

. Trlak wenadi kemitraan yarg dilandasi kepentingan bersama.

b Ada koperasi setelah melunast kewapbannya, malah menjual ssham Bank Bali ai
pasar modal

€. Tilak ads tindak Lengat setelab peairthayaran saham dilunasi.

kepedubion Bank Bali untuk twrut serm dalam menumbobkan ekonomi
pedesaan dan mempgkatkan pemeratsan pembsngunan sanzat besar Kepedulizn

Bank Bab seppbin dengan Pidato henegaraan  Presiden Repnbhik Indonesin

Tangeal 16 Agestos 1995 antzra lain berbunyi ;

- “Yang bdak kalah pemungnya alah Berkembangnya usaba kemitraan antara usaha
kecil dan menengah dengan usaha besar, dalam pola yang saling mendukung dan
safing menguniungkan,

- kit pun harus menggairabhan koperast,

Earena i, diwaklv-wakin vang akan datang, per « on yang lebih besar harus
hita curabkan untuk memperkiol koperasi, sehingea benar-benar menjadi wadah

Ekonomy Rakvat Yang BEfekull”
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Yang menjadh pedamen atag alasan dalom keja sama Bank Bali denean KUD dalam
pendinun BFR
Sudapun Kegunann dalam Kerja sama lersebut antara laim
L Menmmpkatkan pembinsan terhadap kelidupan dan pengembangan Loperasi’
= UL melalw kerja sama usaba, paomodalan den manajemen schingpa t2rlaksana
tanslee pengetahoan dan kemampuan  pengeloman BPR kepada  persone
Kaoperasi (KD

20 Memnghatkan dan mengembangkan vsaba dan pengusaha kecil lokal dan
hoperasy/ KU denpan memantaatkan jasz-jasa perbanhan

S Menunpnyg pertumbuhan dan modermsast ckonomi pedesaan serta mengurang
prakick-prokick non dan para pelepas wang

d Memingkatkan o pemeratian pembangunan vang sckuligus  mengurang
sesenjanpan perckonomian antara perkotaan dan pedesain,

Caar pengelssan diatas dapat disimpulkan bahwa peranan BPR sangatlah
penting o masyarakar pedesiin, maka untuk ito dietapkan tanggal 15 juni 1994
sebagal bart operasional berdivinys BPFR Bali dan sckalipus diberi nama BPR
Bali Pancajaya Mandici Mayvang.

Peemeth BPR tersebul ralah Bank Bali dan 16 KUD vang berada di
habopaten dember  Sedungkan sahan, vang telah dv o arkan oK 102,500
lembar dengan harga tiap saham Rp, 1 000,00,
vadal vang telah digunakan pada BPR Bali Mandint Mayar.g ini terdini dar
- Modal dasar Rp. 250.000,0006.00

Fudal vang disetor Ry 102.500.000,00
Maodal vang belum disetor  : Rp. 147,500.000,00
A1 Pokok - Pokok Pikiran Bank Eali

Sarsipast Bank Bz2h menggerakkan ekonoini pedesaan denpan medium
membuentuk BPR patungan bersama deonpan Koperasi £ KU, antara lain ;

Lo Batwa sekor perckonomian swasta dalam, Lal im Perbankkan Swasta Nasianal

st Sank Bal; bassimanapun suiifoya sevogyanyva perby mencari dan
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mengembangkan  kreatifuas usabanya vang menmhki akses kongkeet  untuk
menpperakkan ehonomi pedesaan, Akses kongkret tersebut menurut Bank Hali
pntira laim adalah melalud kemitruan usaha yvang profecionsl dan sama derajamya
dengun pibak-jihak Koperase & KU sebagan ©* LEADSTAR ~ dalam skonom di
dess-desa.

Bahwa parnsipasi menprerakkan ckonomi pedesaan sebapa perwojudan dar
proprim pemerataan . dan pertumbuhan ekonoome,  lebdh  terosa fagl  sebapa
kewanban dan Gnepunys jawab besar bagi Perbankkan Swatp Nasional yang
terrvata wlah menikmat periumbuahan vang pesat berkat berbapal Kebijuksanaan
Pemerintah dalam bentul. dececulasi di seklar il

Hahwa kemitraan usaha vong sama dergjat dengan phak Eoperasi ¢ KUD
dilmraphan merupakan lengkah vange paling realistis umuk berpartisipesi dalam
prggn pemerataon sekaligus pertumbuhan ekonomi, dan dapat pula dicngeap
sebapm  suatu  dorongan  kearah  terjudinys proses  transformasi  scktor
perehon an radisional kepada sekior perekonomean modern sebagal antisipasi
crid zlobalisast vang membutahkan ckanom nasional yang mamjp,

keomitmen  utama  Bank  Bali dalam  membersiuk BPR patungan  dengan
booperasi: b LY ane adudah dulom rangks  progoa: pemerataan  sekaligus
pertimbtuban ckonond juga sebagal  partisipast  uniuk momperkokon
perhoperzsian G negara kita sehagal wdola perekonomian bangsa. Qleh sebab i,
sekalipun dapar dibenarkan oleh peraturan-peraturan yang ada namun Bank Hali
ndak berkeinginan untuk membentuk BPR sendin atuu bekerjasama dengan
badan-badan lan diluar Koperasi/k UL, walaupun hal im mungkin dapat lebth
nenguntunekan, karena memang bukan semata-nata keuntunpean yang menjac
II"II:!|'III'.'_-.iI

komitmen Bank Bah dalam hal tm tidak terlepas dar “Budava Kepedulian™
khususnva terhadap lingkungan sebagat bagian Jan “Buodava Perusahoan™ dan
“Huduyu kerja” i Bank Bali Dan kemitmen Bank Bali ind kelak akan diboebtikan
denpan tindakan untuk menverahkan seluruh penpelolaar BFE patungan ilu
kepada pehak RoperasB U vang menjadi medranva, apabila keadagn elah

memungkinkan dutam gngka wakio hma {5} hingayg sepuluh (10) 1abun
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ALY Tahap Perkembangan dan Pembinaan BPR Dilihat dari Permodalan dan
Muand jemen
Tahap perkembangan dan pemibinaan BPR iu dapat dibagr menjid |
I. Tahap Pra Operasional, terdiri dan ;
a Penenduan,
b, Penentusn besar penyertaan modal,
¢ Penentuan lokasi,
d, Pengurusan lohasi.
¢ Menwiapkan saran dan prasarana,
' Rekrutmen dan traming .
4. Tahap Operasional, terdin dar
2. Bantuan teknis Operasional perbankan,
7. Bantuan tenaga profesiona! sang full tiine,
¢, Bantuan konsep policy dan Sispro,
i Bantuan sumber dana dari kola,
g, Bantuan pengawasan dan peirbana
A Tahup Flkspansi, terdin darn
i Mampu memberikan deviden,
b Penyertzan modal Bank Bali mula dikurangi dengan carn KUD melakukan
pemnmmbaban modal disetor sebmpgma sharenva lebih besar untuk KUY
¢, Memngkathun pengerahan dung masvarchat,
¢ kerja sama dengan koperasi berusaha meningkatkan motly produksi dan
PernEsurannyiL.
4. TPahap Mandiri, terdin dan
a.  Bank Bal menjual semua saham BPRnya kepada mitra.
I+ Pengurus BPR (Dirckiur dan Komidsaris | hanya dari unsur KUD,

©  Sudab dapat mener tuban kebipakan sendiri,

|

. Tahap Pembinaan, weedict dar
sehagon Tebmenl Advisor,
Schague Seorpng Akuntan vany harmdal,

- Sebaga Matketing vane mahir
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dntuk menpetahu perrembangan BPR dalam polz kena sama denpan Bank

Bah KLD dapat dilihat pada | (tnbel 23

A

I3

Fabel 2 PERKEMBANGAN BPR POLA KERIA SAMA BANK BALI -
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[alam ussha kerja sama antara BPR dengan KUD ada beberapa mantaat

Yeelu |

| 2

[}

5.

FCLITY mengenal mekonisime perbankan,

hMenambah keuntunigan dan memperluss usaha KD,

et serta dalam menggerakkan potensi perekonomian pedesaan,

Menunjang  pertumbuhan dan modermisasi ckoponn seita pemeritaan
pembBangunan melalu usuhia perbankan,

Melatth Koperasi’ KU dapat mengelola dana masvarakat daerahnva seria dapat
memanfaaikan jasa-jasa perbankan,

salan satu alternall sumber dana selam simpan pinjam.

Memperkeat  struktur perckonomian  nelalue  kerja  sama  usaha  swasia
koperasy kUL don pemernntah,

Menciptakan lapangan kerjs baru,

J. 1.3 Jenis-jenis Lisaha Yang dibiayvai oleh BPR

Feningkatan usaha o bidang ckenomi serta membanty pembangunan dalam

partambuban ckonomi di masyarakat pedesaan, maka BPR dengan bamtuun KT

mwagadasan psaha uniuk membanty perckonomian masyarakal  pedesaen Adapun

lenia-jenis usaha vang di biayar vleh BPR, antara lain

Industrn Keecil, misaloya:
a.  Rerupuk,

v sopuijuk,

€. souvenir

d.  keropinan langgean,

¢ ulat-alat pertukangan
Peternakan, misalnya

B, fAovam,

b. sap
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3. Peranian, rmsalnyg
a,  penylapan lehan,
b tebu
¢ lembakau,
i Dush-faban

4  Perdagzangan. misainya

g, Sepatu
. Buah,

Foaim kasur,

L]

¢ warung' kios
5. Penkonan, misalnva :
a.  olat-alat penangkap tkan,
b.  perbekalan.
¢. tambak bandeng, lele.
314 Jdenis-Jenis Kredit Yang Diberikan Oleh BFR Bali
lenis-jenis kredit vang dibernikan oleh BPR Bali antara laimn
l. Koredil Tovestasi, talah
Kredit vang diberckan unok  baraog-Lwang  ndak bergerak  sepert
kantor, toko, mesin, gudang, tempat vsana.
2. KWredit Modal Kerja, iulah
borednl yong dibenkan untuk keperluan, stag membiavar moadal kera
perasahann
i hredit konsumsi’ Konsumtil, adalah
koredit yang digunakan untuk heperluan riah tinpes atau kebutuhan

sehar-tan dan bukan modal usaha.
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3.2 Struktur Organisasi

SeHup orgamsase mempunyal struktur organisasi vang sesuai denrsn kondisu
porusahaannya. Karena organisast morupakan tempat dunana kegia'an inangjemen
dijalankan. Tercopumya tupuan perusahaan sangat tecgantune oleh keadasn sieuktur
arganisasiyva, ngar orang dapat bekerja dengan efektit’ dalam mencapai tujusnnya
vang diminta maka bemuk kerasomg harus terorganisast dan dapat dipzrtahankan
l-.(llllll'lll”{l.hﬁ:'..':l

Fungst argniisast mencasup kegiatan-kegiatan untuk mengelompoklan tugas-
turs dalam departemen-departemen, melakukan pelimpahan wewenang, nn enentukan
Kata hubungan kerja antara sebagian departemen vang satu dengan departemen vang
lamnya. Dengan demikian fungsi orgamsast mempanyvai dua ard vain dingmes dan
statis, Dalam arte dinamis, fungsi orpunisast meliputi kegialan merumuskan tugas,
melmpahikan wewenang, seria menentukan apa hubungan yvang saiu dengan vang
laennvi Dolsm art stans, argamsasi berani menemuokan strukiur sebapsi wadah
cgiatan dacipeds idividu-mdividu vang sama untuk mencapal tujuan yang lelah
dhiscpakan bersama

Utrgamisast adalah koordings yang rasional dan akusvalas sejumlah orang uatuk
mencapar beberaps tjuan yang jelas, melalul pembagian kena dun funesi kerja
melalul jenjang wewenang dan tangeung jawab,

Penuangan strukiur orgamsast pada PT. BPR BALT PANCATAYA MANDIRL
BMAYANG nampak jelas dilihat dari bagan organisasinya adalah bentuk orsanisasi
bars. Dengan demikian pelimpahan wewenang, dan tangging jowab baik keatas

maupun kebawah akan semakin jelas. Hal ini dapat dilihat dalam - (gambar 1)
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321 Tugas dan Tanguung Jawal
Adapun lupss pokok masing-masing bagian di P'T. BPR BALT PANCATAY A
MANDIKT MAY ANG adalah sebagai berikut
[ Dewan Komusans, lugasnya andara lain :
- Membertkan  naschat-naschat kepada direks: . abi'a doasy perlu untok
diberikan nasehul kerena adanya kekeliroan
- [xengan suara lebenyak dewan komisans dapat meaberikan naschat dan
teguran upabala untuk sementara waktu angeota direksi bertentangan atau akan
keluar dart anppaian dosarmerugikan meksud dan (ujuan perservan atau
mzlalarkan pekerjaan.
Lkut menjaga sisitem operasional perusalian
2. [Dhreks, tugasnya antara lain
- Mengawas dian menetankan kebijaksanoan suaty PCrEcroan.

Meaninta penanggungjnwaban atas tugas bawahrn,

Mengawas: seluruh kegiatan/operasional porusahaan
- Menjqlankan dan memimpin perusahaan
Bertangguny jawab pada peresahaan
3, kabag Kredit, tugzasnva antara ban
- Memberikan keputusan alas pemberian kredit
- Muemjalankan dan mengontrol bagian kredir.
- Penentuan timgkat bungd.
slengarast masalah-mealab perkreditan.
4. Marketng, ueasnva antara lain
Memasarkan  produk-produk Bank  atau  pelavanan yang  perlu  diketahua
masvarakat dan bagiom ini sangat penting untuk kelangsungan perusahaan.
Admimstrast Perusahaan, tugasnyva antara lain
“elayani permohonan kredi.
- Welasakan pembinasn keedo pada masyarakat.
- Menganalisa pemberian kredit,

Membantu punpenan dilam mengalankansmiengatasi masalah perkreditan.

wlembuat dan merencanakan dalam pemasaran.
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Leval Kredi adalahb
Proses pemeriksaan keabsahan ketengkapan agune..  “ehoue aiag calon debitur
dilakukan oleh umit lTegal sebelum dilaksanakan, Seks i mendakoag bagian

marketing.

Tugasnya adalah

Memenksa dan menelni kelenpkapan dan xeabsphan dar delkumen-dokumen
vang akan dyadikan agunan ke Bank Bali oieh calon debitur untuk memperolzh
fastlitas Kredi

Appraisal, vaitu

Fstirmas il dan pendapal atas sualu akliva berdaserkan fatila-lakta vang dapal
ditenima dan chperoleh denpan meiakukan pemenlksaan.

osinmen ase, vakni

Bagran yang membuat dokumentist tentang barang-barang juminan milik para
nasabah yvang dadiban dokumen oleh bank.

kabap Operasional Support, tugasnva antary fam

BHgEN vang mengawast secary lanpsung luges-tugas operasional dan lembaga

tersebuol serta bagian-bagian pendukung operasioana’ tersebut.

Telier/kasir, tugasnyva antara loin ;

- Menerima seloran tunal dan warkat-warkat dalam mata usng rupiah

- Mengesahkan sctoran tuna

- Membavar lunasi dalarm mata uang rupiah.

- Memenksy entitas nasabah.

- Melayanm nasabah vanp akan menank/menyetor tabunzan deposito atay keedit

- Pengadmimistrasian dan persvimpanan nasabah

Tabungen, tugasnva antara lam ;

- Bertanggong jawab atss penvediaan formulir pembulaan dan penutupan
rekening tibungan.

- Memeriksa dan mencocakkan pengsian form pembuokaan rekening tabungan,
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- Memernksa dan mencocokkan randa tangsn.
Melakukan imput data pe vbukaan rekennyg tabergan ke pe tabungan.
Setigp akhir bulan mencetak rekening koran untuk penabung, saldo dengan
saldo dhaas RBpo LOOG OG0 dan  penabung, debitur  fasilidas  diatas
Rp, 300000000 kemudian  menginimkannys  apainla perlu mengad-
neiitistrastkan form pembukuan, mutasi harian dan form penutupan rekening
tahunpan
- lkut mamasarkan produk-produk BPR.
hemonilor saldo panabung denpan ketentuan saldo (dibawah Rp, 3000.00)
untuk  meminta  kejelasan  ditambah/ditutup. Sedanp saldo  diatas
R 1060 000 M) apabiln melakukan penarikan  sewaktu-wakiu  hkuiditas
-'EI'_|iIII'I|iI
2 [reposito, Tugasnva antara lin
- Beranggungawal atas  penyediaan formulic pembuksan dan penutupan
rekening deposito.
Menpist kelenghapan pengisian formulir pembukaan rekening deposito.
- Mencocokkan tanda tangan pada ship penankan deposig dengan kariu
=R =
Melakukan  pengadministrasian  terhodap  penerimasn  dan pengeluarn
deposito vang 1elah jatub tempo.
I3, Persoaalin, yokni
Hugian ini menangant masalah kepegawaian, maksudnyn  adulah  mereknul
pegawal,  menghentikan  pegawa,  pemindahan  jabatan  atau  hal-hal  yang
berhubunizan dengan kepegawaian,
4. Akumtng, vakn !
Tugasnva merupakan mhapan vang d'lakukan oleh bagian akuntansi, melakukan
pembukuan atus selurub pembuakuan misal pencatatan jurnal, nemca Luyur,

penitupan buko besar dan metakukan pengawas atas akuntansi indonesia.
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15, Loan Advnmstration, yvakni
[Bagian yang tugasnya mengadministrasikan file debitur aiaw nasabah yang
meliput tile pnjaman, hle wbungan dan hun-lam,
Uniuk memberikan gambaran siapa seja yang duduk dalam jabatan striokiur

oreanisasi dapat dilthat pada  (tabel 5)

TABREL 3 NAMA KARYAWAN MENURUT JABATAN
PADA BPR BALI PANCAJAYA MANIMR] MAYANG

O NAMA i JABATAN

= Lomi Lhom Lukito Dewan Komisans

2. ' Rosadi | Direktur
3 | Sy amsul Anam m Internal Congrol
4. | M. Farug | Credit & Marketing Unit B
5 ! Eriina P. Pancawali N “L:E:',n.:ratjr.mﬂ] & Finance Unil

| £y ! Ay San Avuniog Accounting & Credit Supﬁnrt
7. | Hari ' !iepnrting_& E'Eﬂ[i-".l-l-f; harkating
B | Sony 1l | Loan administration i
9 | Wiwit Murcahyo ) Legal / Credit & Remedial
L | Andi Kesdiante Appr / Dokumentasi

[ I} ' Crma Shimta D Teliver f Kusir

| 12 | ¥aliana Puspitasasl 5 Tobungan & Deposito

STt r-l'.:'.'n'.' 'y |'.I |'I. |'.§.Ir".'l':I .ll.r:.'ll..' .III||'|'T|:.|‘_.||‘_|-"IJ .'lff-{PTln’Tl!‘;

Selan tugas dan fanggung jawab ada dua belas (12) perilako pegawsi vang
menjadi peloman pegawai-pegawainys dalam bekerja, vaitu :
I Pepawar selalu inelaksanokan topes dan kewayibeonya secara tulug ikhlas dengan

berlandaskan kepada iman dan tagwa kepada Tuhan Yang Maha Lisa
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4

Pegawin selaly menjungjung tingg dan meniaat * Kode Etik Bankir Indonesia
daliwm melaksanakan tugas dan kewajibannya,

Pegawal sclalu tanggop werhadap permintazn pasar dan berorientasi kepada
Pembangunan Masional

MPegawal selalu berupava memberikan pelayan unggul dengan pendekntan yang
sersalmbat Kepada mitra usahy

Pegawan selalu bekeru atas dasar pnortas dan rencana denpan standa:t mutu
kerjn vang tinggi dan realistis

Pegawar selalu peduli terhadap semua permasalahan di unit kerjanya

Pecawal selalu melaksanaken pengawasan melekat dan menindaklanjuti hasilnya.
Pegavai  selaly melaksanakan tugas dan kewajiban penub  imsianf sera
berlanggungawab atas mum hasil kenanya.

Peguwan selalu melaksanakan komuonikast er buka dengan saling mengingatkan

Lasal ), salimg menghargai (asil), dan saling membimbing {asub),

L Pegawan dalam melaksanakan tugas dan kewajibannva selalu dilandasi semangat

kebersamaan
Pepawal selalu meningkatkan profeswonalisme dalam melaksanakan waoas dan

hewagibynnya

- Pegawal sclalu berusaha menjadi acuan bagi lingkungan keranva.

3.3 Personalia

Personalia di BPR Bali Pancajaya Mondiri Mavang tidak begitu cumit, karena

Bi'R Ball termasuk perusahaan kecil yang para pegawainya saling menoadakan

hubungan  kekeluargaan schingga  masalan-masalah yang  berhubungan  dengan

hepegawatan mudsh diatasi Hobungan kekeluargaan menvebabkan peeawal merzsa

tarut memihkr perusahaan sehingea segala perhatian mungkin dapat dicurahkan agar

perusahaan mengalami kemajuan


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

31

Pada BPR Bali Pancajava Mandin Mavany dalam masalah personelia masih
ditangam olel punpaym - Kebulvhan pegawar pada BPR Bale Pancajava Mandiri

savang hanya membutuhkan beberapa pegawal saja so2.  produk vang digunaken,

14 Produk-Produk BPR Bali Pancajays Mandiri Mayang
Scbapai perusahaan vang bergerak dalam bidang perkreditan makn produk
utamanya hanva meliput jasa pelavanan yang dapat diwgejudkan dalam  benfuk
pelvvanan dibndang kredit
Vdapun pradob-produlk dan jasa vang tersedia melipat -
17 Tabunzan
Frosedur dalam mengadakan’ melaksanakan iabungar: adalah
- Pembukaan Rekening
- Frenutupan Kekeming
= Scloran T una
Penartkan 'unas
21 Deposito
Yang dimaksud depositlo admal sumpaoan dana masebal {perorangan dan
petusabaan) pada BPR vang penarikannya dapat dilakukan dalam jangks wakiu
dar tngkal bungs vange ditetapkian menurut perjaniian antara pihak keupa dengan
prhab Ledug, Samt pembokaan vang pertoma gdoleh dengar minimum Rp.
S0L00G, dan biayva penempatan Rp. ()
Adlapun janpka wakin deposite yang ditawarkan BPR Bali pancajova
Mandin Mavang, antara laun
4. | bulan.
b, 3 bulan.

& bualan.

i

d 12 halan
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Bunpa Deposite dapat dibsyar kepaoa nasabuh per bulan atan per tangual

abuh e, chalinm bentuk funas dan dikeedit ke rekening tabungan

Adapun suki bunge yvang digunakan pada BPR Bal tersebut adalah -

(i
I,

E

Jingaa wakiu | bulan 17,5 " per tohun

Jangky waktu 6 bulan 17,5 % pes tahun

Jangka wakto 12 bulan 175 % per tnhun

Ada heberapa prosedur vang digunakan dalam pelaksanian deposito vailu

aftara lanm

il.

1

—

Penempatan Deposito,

Pencaran Bunga Deposito denpan Transter ke Rekening Tabungan,
Pencairan Bunga Deposiw denpgan Tunai,

Pembatulan Deposito,
PenutupanPencairan Deposito Tunei,
PenutupanPencairan Deposito Transfir ke Rokeming Tabungan,
Proses Akhir Har Deposito

Sedangkan syarat-svarat deposite sertu ketentuan-kelenluan vang berlaku

dalam BI'R Fancajava Mandio Mavang adalah sebap berikut -

Deposite yang lefab jatub tempo berikut dengan bunga atau sisa bunga vang
belum  diamin] akan dibavi dalam bentuk wang tunal ataw dengan
pemindahbukuan ke dalam rekening tabunpan.

Milal pokok heserta dengan bunga vang telah jaluh tempo dibulaikan (1idak
ada “szn')

Mas deposite vang ditempatkan Bank akan mengelvarkan Bilvet Deposito
vang ditandatangzam 2 {dua) pojabat Bank.

Runga deposito dapat dikayarkan setiap bulan atau pada tanggl jatub temps
sesual dengan pilihan Deposan pada wekio penerapatan,

Pencairan Deposito hanya dapat dilabukan pada tangual jatuh tempo denpan

penverahan kembali Bilver Deposite,
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&, Pembatalan DeposioPencairan deposito sebelum jatul fempo dikenakan
denda sesuai denpan ketentuan vang berlaku
Hank tdak bertanpoungiawab atas penyalabgunanm Bilvet Daposato
8 Tiogkat bunea deposite dapat berubah setiap wakiu tanpa pemberitahuan
terlehih dahulu kepada Deposan.
Y. Pencarran Deposito/bunza deposito dilaksanakan setiap har kerja mulai jam
10,00 < 1400 BEWI
3y Kredit
Yang dimaksud dengan kredit dalab Pijaman  vang  diberikar  untok
pembigvaan investast dan modal kega, Jangka wvakio pinjaman sk lebib dazi 24
{Bapuluh emwpet) bulan dan tidak dapat diperbaharod  setelah  jatub temps,
Fembavaran dilakukar pada jadwal tementu sesual denpan kesepakatan bersama vaitu
setiup minggu atay setiap bulan Setiap kali pembayaranfangsuran adalah sama vang
terdini dan angsuran pokok + bunga, sedanyrhan suku bunga pomjaman vang telab
ditelapkan adalah :
a. 22 - 24 Y% ountok plat (tetap)
b 30 =36 %% untuk efekol

3.5 Finuneing (Pembelanjaan)

Fegiatan atau usaha BPR Bali Pancajava Mandiri Mavang dala kegiman
mencar nasabah yang membutuhkan, BPR Bali Pancajaya Mandiri Mavang patunian
denpgin koperasi kUL vang herada di deerah tersebut.

Pemberan kredit oleh BPR Bali Pancazayn Mandin Mayvang © Maximum Bp
AL IR CH R {300 puta) X hunga

selunjutnya, maka prthak BPR Bali memben kredit semaxamal mungkim dan
selel by kekurangunnva ) it diserabkan kepada Koperasi K L1,

Drengan adanyvg kerjasama antara BPR Bali dengan Konerasi/ B LD tersebut,
maka BPR Gah dapat melakukan kegiatannya dalam mengusahakan atau membanty

para nasabah Khususnva masyvarakar di pedesaan.
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Sebelum BPR Bah membert bontean kredit, para nasabah barus memberihan
jaminan terlehih dehisle Jamiman vang diserahkan kepada BPR Ball tegantung berapa
besar quminh keedit vang disanta dan ddak boleh melebihi target ketentuan yang
hrerluhu

Dalgin pembenan kredit di BPR Bali Mayang i kepada masvarasat yvang
membutuhkan, maka BPR Bali memberi gambaran tentang bentuk-bontukienis
jaminan yanga ada.

Penrertian tems jaminan dibedakan menjadi 2 tagon, vaitu
A, Jaminan kebendaan, terdivi dar

1. Benda lidak Bergerak, terbags dalam .
a.  Panah dan Bangunan {serufikat). terdin dari

- Hak Milik

- Hak €innn Banpunan

- Hak Guna Usaba

b, Kapal 'ndonesma (is kotor 240 M3)
£ Henda Berverak Berwojud, terbagi dalam
# Hendy Bergerak Berwuojud, terdin dari ¢
- Uimasdopam mulia
- Sgham
- kendaruan
- Stock Barang
- Mesin-mesin dan peralatan
b Benda Berperak Vicak Berwujud, terdin dari
- Mok Tapihan
- Hak Paka Kiosaoka
- Hernhkar Deposito
Beatuk Lwmnan yang amum antuk barang-barang bergerak adalah sebagn
berikul
= bl
- Penyerahan Hak Milik secara FidecminFEQ  (Fulucnr  Figendoins

Chverdimehin )
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B. Jauminan Perorangan/Borgtocht, bebentuk :
u PrludiPersonol Guaraniee
[ Pesusabapn/Corporate Guardimes
Bentub-bomok jamenan terselat dapat dilihat pada strukiur jems jaminan dan

pendikatanmyn - {hihat gambar 2)

R
sl G
i Hipesik }% e
— Kapal Ind

| liends

Tdk Borgerak {1nm 20481
I — %1
Koredir
_HIGL)
o 4‘ Vearbwmnd
| A Kebendasn e {iH
| ; —H
- " Frds
\ e — &uham’
Gndin ¢ {1 ligias
M | — 1as]
: Sertilikal
AR Il Benda Dgposita

:: ' hureerak FEQ
' _ = - - Peralatan Mesin®, Barang

Inveniariz
| - Kendarazgn [ Mobil, Motorn, dli )
i U B ren i - ;L\:u,k Burang DaganganBahon

| Hosptochn ) )
g - Tanak/Bangunan Hak Pakai

CESIE

— L Py | Personal Gonraoter)

- Tagihuw™ / Piutang
- Sertifiknt Depasita,
Hak Pakal KinaTokye

I Perusahean {Corporate Cuarantes}

Swmmber Lhara P BOR BALF PANCATAYA MANTHRE MAYANCG

Gambar 2 : Stroktur Jenis Jaminan dan Pengikatannyva
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3.6 Peninjauan Dan Penilaian Agunan
l. Fungsi Peninjauan dan Penilaian Agunan
Hahwa pada dasarnya agunan adalah merupakan saleh sata fakior penunjang
daripada Kredil vang akan dibenikan oleh suatu BankLembage Keuegngon Kepada
msahabinyy
Agar  supava proporss kredit | yang d'benkan sesual dengan
pohcykebipaksanaan  yang  dilaksanakan oleh Bank wang bersangkutan, maka
pemngow dan penilar agunan harus dapat bertindak seobvektil” dan seindependen
maunpkim terhadap agunan vang akan dibenkan
Walaupun untuk memberikan nilai yang tepal terhadap suatu agunan amatlah
sukar, karena sewakte-wal tu harga suatu agunan dapat Derubah-ubab, maka unguk
memperoleh nilm vang waiar dipergunakan data-data menpenai
rHarues lanmah Instanst Pemenindah
- !Margo bangunun dan Instans "emerintah
- prosur-brgsar don Developer
- Inlormasi dan mass media
- Inform <i dar masyarakat setempat
2. Bentuk/Macam-macam daripada Agunan
. Tanah dan Bangunan
Hal-hal vang harus diperhatikan (diperlukan) ;
- copy sertifikat
< copy Ln mendinkan banpunan
copy zambar bangunan
- copy gambar situasi ata kota (Dinas Pengawasan Pembanrgunan Fota)
b, Mesin-nosin
ial-bal vang harus dipechatkan (diperlukan) ;
- copy fakmr kwatans pemcbelian mesin diambil rata-rada jangka waktu

pengernian mesin selama 5 tahun {penyusuten 20 %5 per tabun)
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€. kendaraan Roda Empat
Plal-hul wang harus diperhatikan dalam agunan persedian mmmuom Jamn
maximum vang harus dipertahankan oleh perusuhaan vang bersangkatan.
Elntuk pemecahan masafah  lerschut disdas unit penimjau daa pemila
berhubungan langsung dengon masmg-nusimg Account Officer yang sccara
Lirgsung memonmitor heptan nasabahnya
il. Persediaan
Agrunan dalam bemuk persedian dapat berupa
- Persedipan bahi 1 mentah
Persachaan barang setenpah jadi
- Persediaan barang jad
Haul-hal vang harus diperhatikan dalan apupan persediaan ine adalsh sampail bat:s
berapa persedioan minimum  dan maximum  vang harus dipertahankans olch
perusahaarn vang hersanpkutan,
Lontuk remecahan masalah tersebut diatas umt pemajau dan penilar berhubungan
Lingsung dengan  masing-masing  Account Officer yang secara lanpsung
memenitor kegiatan nasabahnys
¢. Penjamin
Auunan dalam bentuk penjaomin dapat berigps -
- Penjomim Perorangan { Personal Guarantec)
fenjamin Perusahann ( Roorporate Cluaramee)
Hal-bal vang harus diperhatikan dalam agunan penjamin ini adalah
- sampal sefauh maca dan dalam bhatas berapa pihak penjemnin i
membenkan wewenang kewajiban kepada pihak vang dijamin
- sampai sejanh mans kwalitas dan kwantitas dan pthak pemoeri jaminan
. Logam Mulia
. Dueposito
Untuk Agunan dalam beotuk logam muha dar deposito sampai ssat cekarany

ditangani langsung oleh masing-masing Account Olfficer.
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Prosedur dar Tugas Peninjavan dan Penilaian Agunan aatara lain :

-

]

Feninpau dan Penilin Agunan menarima copy surat agunan.

Membuat jadwal peninjenan dan penilaan agunan nasabah. ladwal terscbut
atas  pembicaraan (order) bersama dengan Account  officer dan atan
permintaan cobang-cabang.

Membuat laporan penignuean dan pemlaian agunan yvang kemedinn diserahkan
kepada mustnp-masing Account Officer.

Membueat sural pengantar mengenal peninjauan dan penilaian agunan untuk
nasabah cabang-cabang.

Mencatm lokasi vang pernah dikunjung dang menstapkan harpa-harpa okasi
terschin

Menerima  kembali copy laporan peninjsuan dan penilaian apunan dan
masing-masing Account Oflcer schagai tanda lerima,

Membuat file capy pemimpu dan penifwan agunen nasebabk per-gbjad untuk
nasabad perotangan, perusahaan maupun unluk cabang

Membuat file foto neganf hasil peridauan dan penilaian agunan berdasarkan

Fapmy | gl x L1 & s
Pt BN B I.'Ll‘ill.llill:'ll
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Lrar pelaksanaan Prakiek Kerja Nyata yang dilaksanakan pada [0V BPR
BALL PANCAJAYA MANDIRI MAYANG dalam  hubungannya, dengan
Prosedur Admimstras) Pemberian dan Pelenasan Kreedit, dapat di tarik kesi npulan
aitard lxin
|, Prosedur pemberian sampar denpan pencairan kredit pada PT. BPFR Bali

Fancujava Mandinn Mavang Jember dapat dilakukan dengan cara -

. Calon debitur menghusungi Bagian Marketing untuk mengajuken sural
sermahonan kredit dengan menyebulkan berapa besar pinjamat yang
diminta sern dilengkap dengzan jaminan,

b Setelab ity Bagisn Marketing mengadakan survei kepada nasabah apakah

sidah memenubi syaral pengajuan kredit.

]

Femudion peimohonan kredit akan dianalisa oleh Baglan Markeling
untuk mendapatkan dits koantitatif maupun kualitatif” dan basil avalisa
tersebutl ukan menjadi bahan pertimbangan bage rekst dan Marketing
untuk menvelujul alan menolak
o Dari hasil evaluasi keputusan wrsebul Bagian odministrasi Kredil akan
memprosesnyd, bila permohonan disetujui maka Bagian  Admimisiras)
Eoredil akan mencairkan melalui Bagran Kasic/Teller.
¢ hasirTeller melakukon pembayaran kepada Debitur sebasar pinjaman
vanp  sudah  discpakati dan diserta, bukti kwilansi yang  sudah
ditandatangani oleh pelugas Kasislellr.
2. Prosedur peiunasan hredu pada 'L BPE. Zali Pancajeya Mandinn Mavang
dapat dilakukan dengan dua cara yaitu -
a  dilunasi dengan cara anpsuran + bunga
b, dilunas: pada saar jatuh tempo + bunpa

e, imasing-masing bunga sebesar 42 %,
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iampiran A
DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIGNAL
UNIVERSITAS JEMEER
FAKULTAS EKONOMI

b dewe § Pegalialdnt Moo 175 Kot Pos 125 - W Deben (03300 382050 (Faxg o - T, I80950
Karnpmae g3 Tegal ol Jember 8121« Julim

Momor
Lampiran
Perilil

bepada

"-';CI"'!"-?:'_::- £ O anilpe
LENE 25 LA G L el 27 - novembey = 2001

» Wesedipnn Moeofadi Teopal PRY

Maliasisvwa Fak, Eomony LYES

p¥ih EREIEAN BYR BALT 0

fal-

FATAND = JIIIEZR

Beraama ind destpan bormial kami benlabukan, balwa guna melengkapi persvaratan keluluzan
dilmm mengoklin studi padu pesilidiken Program Diplome U Bhosons para monhosiswa
diwajilbikan melahsoakan Makiek Kegja Myata (PR

Sehubungan dengan i, kami mengharep kesedioan Tnstansg yang Saudan pimpin untuk
menjedi obyele atny tempal PEN Adapun mahasiva vange akan melaksanokan kegiztan
tersehut adatuh

Mo Noama MM * Didang Studi

1 | DI YULIAEA WATININOSIE | 99 — 2068 M_mm—.
2 | AMMIzan YEADTANDL 2% = 2374 | Ade BEEUANZAW 000 |
3 | BAILY FASATOLAMA A3 = 2300 | Adm KGUANDLN

Adapun pelakzanaan Prakick Kerja Myvala tersebul pada bulan -
JANTART - PEERTLIT

foumi sangat mengharapean jawaban atas permoehonan terschut dan sekiranyn dipe'ukan
persyaratan lainaya kami bersedia memesnubi

Mas perhatian dan pengertian Sawdara, kami mengampaikan tenma kasih

an ek an

Bhangde KA LN
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Lampiran 2

o, m i - i v B = [ [l # JALRM ARHLARY. Al o=t sl
PT, GER 2AL! PANCAJAYA MANDIRE i

Jamar  001Sbr-BPIMIZ002 Nayang, 03 Januari 2002

_amp R

Daribal - Kosediman menjadi tempat PRN

Kopada Yth.

Pambanty Dekan 1

Fakultas Ekcnomi

Liniversitas Jemlyer

I Jawa No. 17 Kotak Poes 125

Jempar

Dengan Hormat,

Monunjik Surat by No. 4045/23.9 4P 6/2001, perihal teruebut diatas
dengan Mahasiswa yang tersebut dibawah ini !

1

I

. MHama ;

RMIM

Rlama
1R

D] FULIAMA WATININGSIH

¢ 89 . 2086

- ANMISSA VERDIANTI

= -
9% — 2374

LAILY FAHRUDIANA

Rt

99 - 2301

Ciengan ini menyetujui Mahasiswa lbu untuk melaksanakan PKMN (Praktek
Kerja Wyata) di Instansi yang kami Pimpin yaitu PT. BPR Bali Fancejaya
Mandiri dari tanggal 28 Januari 2002 sid 28 Pebruarn 2002.

semikian mohon diterima dengan balk daa atas kerjasamanya kami
sampaikan terima kasih.

Harmat I{ﬂmle
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Lampirsa &

SURAT PERNYATAAN DAN KUASA
| canisen Kerdarien Beranlsr )

r

farg bertanda tangan coi bawah ini

Moa m oA

FEkar jaan

LT a'm a

Dengan inf menratakan, bahwa zpabila saya tidak mementhi kawajiban
nambayaran angsuren kepada PT. BPR. Bali Pancajaya Mangiri: Mayang
Jember, dan melanggar ketentuan - setentuan sebagsimana diatur dalem
DERJANJIAN KRECIT Ho. e TANGEA]
serta talah mempercish 3 [tiga) surat peringatan atas setiap ketarlam-
hatan pambayaran &ngsuran, yaitu xetarlambaten 6 hard ¢ 10 hari i dan
14 har{ dengan surat parimgatsan pertama, kedua cdan ket.ga, maka dengan
ini sayva merberi kuasa sepenuhnya tanpa syarat cah tuntutan pepada PT.
EPA., 2ali Pancajava Mandiri Mayang = Jember. Untuk mengambil/menarik
kembalis sebuah Mesin @ ~——c-—mecce e cassmiema s e s s m————————— e

Mars, twpa / tarun

Momsr Polazi H Mo .Mesin
— Warna : M N g R AT S
= Merk/ type / tahun = e
= womor "Pol 181 : ; N MEsAR =
- Warna . —_ . No.Renghka:

= Wark,/, type S tahun

- Memar Polis) : __ No.Mesin

- Warna = i _ Ho.Rangka:

dari debitur/pemberi kuase atau orang lain yang menguasainya, Dbila
parlu dengan pantuan Polisi/yang berwa)ib, sarta menjual harafg tersa-
but baik didepan umum maupun dibawah tangan dengan hargas vang d:anggap
baix oleh Aank. Kuasa ini diberikan cengan HAK SUBTITUSI, dan tidak
dapas dicacut kembali, dan tidak akan berakhir karena sebab apapun

juEﬂ- ————————————————————————————————————————————————————————————— -
Segatla akibat yang timbul atas penarikan kendarean tersebut di atas,
saya bersedia menerima tuniutan apapun memberi ganti rugi kepada pihak
an e metEsa gt uR FeR, e s R ma e S e e e i T
Damikian SURAT PERNYATAAN DAN KUASA ini dibuat dangan sebenarnya tidak
ada pakeaan cari pihak manapun, dan dapat dipertangggungjawabran., -——-

Mayang,

Yano menerima kuasa, Yang moemberi KUasa,
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sehuzurgan dangan  pinjaman  yang dipercleh dari PT. BPR. Bali Pancajava
1iri. Mawapg — Jember berdascrkan

stE perjendian kKredft Now: .Lnis s s LANQOAT Ll SR e e e s
Frat  BREEA ME Lo e e e e CERIIGEEL Sk e e e e R R i e
P B ot 1 i - O B et S i e e P B T A e g i T 7 S

Tamat penyimpaEnan HRraNg=D0aTrRET. . v g SRR o e o U e e e g Y e R

suransikan dgengan Bankers Cleéust Maskapail ASUTANST ..y srasrasneviossinnanes

"‘_'i.-.'.';uL.Il'_'l"f: < 7 P crany EANOYA ]l s b v wmd Fobw wid |} -J!I"‘I'ﬂl"ﬂ ﬂak‘l.“ P T I TR

e —— - e . -
Jumtan Mmama kendarzan/Mesin Nomar BRAZ/ Fwitansi Harga
{ dan satuan CequiIpmant albas pnama) Inwvoice

' TOTAL Rp,

|

B | e R e A B TR T 14y LA b B ok e Dt e e o B T e P T
watakan dengan  sesungguknya bahwa hendaraan Eermotar/mesin [equipment )
zahut d* etas t-dak pernak digunakar cebagai jaminan kepada pinek ketiga dan
hubung hak mili< atas barang- barang tarsebut susah ceralih Hapada FT. BFR.
i Pancaiaya Mandir: secara Tiducia maka kami barl dapat mengalinkan harang-
ang tersebus kepada pinak Tain, selelan tarlebih danclu pendapal parsatujean
aras tertulis dari PT. BPR. Bal: Pancajaya Mandirt,

MEYARD Y e s, § Ceaon e e ate neaon el et
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Lampiran 70
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Lampiran 12

Tadwal Kegiatan Prakiek Nyata
Tanggal 28 Janaars s.d. 28 Februari 2042
Jam Kerja ; Pukul 000 s.d. 17.00 BBWI

D Kantor BPR BALIL PANCAJAYA MANDIRL

MAYANG JEMBER
Psami C W YULTARA W
Tal i - GOORNI 102066
Fakullas Flonom: Liniversitas lomber

Program Stucs Administarast Kelangan

| ko | Han! Tanpgal Uraian kegiatan Tempat PEN
| Senin 28 I;-._n-i.*:'_l - Pembukaan PEN dan | PT. BPR Bah l’:nm;ajajrm
l | | E}:LSLIIITM it dcl‘g;; | sundin Mavang lember |
| | karyawan
i - Penjelasan dun |
| ' pengenalan sejarab T
| | BPR Bali  Pancajaya |
. B MandiriMayang. | —
2 |H-.:]ﬂ-:;| 29 Jan-(2 |~ Observasi kegiatan | PT, BPR Bali l‘:!]'l-:.:klj&:-.-'ﬂ—l
1 Y
| | ek BER: dan | nandiri Mavang Jember
penjclasan |
| kebijaksanaan FT. BPR
| | Buli Pancajaya Mandiri | |
Mayang.
! | - Penjelasan prosedur |
N B - = - | ~ pemberian kiedit. _|
| 3. —[ Kabu Wr-dan-L2 | - hemrbantu melayani | L. BER Tk Pancajaya
ﬁ:::ﬁ"’na"hﬂ:i;” P;;L | hNa-diri Mayang Jember
D L — e S J
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k.

Jum'al

i

Leain

'
ie

| Kams

Jum'at

a1-Jan-02

0 1-Feb-02

(4-Feh-12

3.Feh-(7

=
3

(M-Feb-07

U7-Feh-02

{1%-Fah-(12

balyet kredit

Membantu memasukkan
data  kredit kedalam
komputer.

Mencatat laporan untuk |

hahan laporar.,
Membantu melayani dan
menghiturg pembayaran
kredit. (="
Membantu menyetempel
Formuli pembukaan,
bilvet pencairan, pem-
bratalan kredit
Membuantu dan mzlavam
asabah kredit
Membantu dan melavani
nasabah kredit
Membantu menvetempel

PT. BPR Bali Pancajaya

Munuin Mavang lember

1.

Mandiri Mayang Jembwer

Mandint May ang Jember

ministrasi lain.
Mencatat keteranpan un-
tuk bahan laporan.

PT

Mandia Mayvang Jembe

Mengetik surat-suiee di-
nas perusahaan.
Membantu pekerjaan ad-
ministrass lain,

Mencatat keterangan un-
tuk hahan laporan,

FT. BPR Bal Fan...:ﬂ_m'_-;a

Mundin Mayang lember

Muersbantu pekerjaan ad-
ministrasi lair

Mengetik sural permo- |

Brovreinn el

Memoantu  menghitung |
kas.

Bandiri Mayang Jember

BPR [3ali Pancajava

PR DBali Pancajays

|
|
BPFE. Bahh Pancajava |

PT. BPR Bill Pancajoya

Memibantu melayani pem-  PT. BPR Bali Pancajaya |

bukaan rekening kredit
Membanty  meregister
aplikast kred-t.

Mencatat keterangan un-
tuk bahap laporan.

Mandin Mayang Jember
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I

I3

. Senin

Selass

L®

| Tho
Ll

Doalthl:

| Janm'at

| 1-Feb-i1?

P 2-fFeh-0h2

| A-Feh-42

| 4-Feh-02
13-Feb-02

| $-Feh-02

tuk bahan laparan

han laporan.

Membantu melayani dan | I BPR Bali Pancajava
menphilung pembayaran

Tl Mundin Mayang Jember
Membanlu menyetcmpel

fermulir - pembukaan,

pencairan,  pemibatalan

kredn,

Mencatat keterangain un-

Membantuinenzctempel  PT. BPR. Bali Pancajyu

baily 2t

Membantu  menghislung
PETCTIMAAN PRI ¢ T
kredit.

Mencatal keterangan un-
tuk bahan laporan ey
Membanty melavan dan  PT.
menghilung pembayaran
kredit
Membaniu
kas
Mencatat keterangan ba-
han laporan. ) "
Membantu  menghitung | PT. BPR  Bali I-‘ﬂuc_u.i_tl?u
kas,

Membantu pekerjaan ad-
ministrasi laim,

Mencatat keleranpan ba-
han laporan.
Membarmiu melayam dan
menghitupe pembayaran
kredil,

Membantu meayetenpel
bilyet. '
Mencatat keterangan ba-

| Mundin Mavang lember

Mandin Mavang Jember

mienghitung

Mang in Mavang Jembes

PT. BPR Bali l‘ﬂncnﬁyz

Mundird blayang Jeimbe

Membeantu melavani perr- PT. BPR Hali Pancajayu

bukaan rekening Kredil

Membanu  meregister

aplikasi kredit. '
fencatat keterangan un- I

tuk bahan laporan.

Mandin Mayang Jember
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xn

=ielasa

Foaris

Jun . at

19-Feh-02

20-Feh-02

Fa |
I=a |

21-Feb-

22-Feb-02

B
Sri

Saelnsa

ie..-l.l"lll

25-Feb-02

2h-Feal-12

27-Feb-02

hembanio p.:-};;‘.-l_l:nun ad-
irviristezss lain
MMembaniu memasukkan
cata ke kenmuter,
Membantu menghtung

Membantu melayan da
menghitung pembayaran
lreddil

Mermbaniy  meresiser
aplikasi kredit
Membantu pekerjaan ad-
min:strasi lain

Fi. BPR DBali Pancajava

Muandiry Mayang Jember

PT. BPR Bali Pancajaya

Mandim Mg Jember

Mengeuk  permoheaan
kredit

Memasukkan data kredi
ke komputer e
Membantu melavan’ pem-
bukuan rekenmg kredit
Membantu  marepister
aplikasi kredit,
Membanlu pekerjaan ad-
ninistrasi lain.
Membaniu nielayam pem-
bukaan rekening kredit
Membante  meregister
aplhikas: kredit.

Mencatat keterangan un-
tuk hahan laparan

PT BI'R Bali Pancajaya

Mandin Mavang Jember

Pl BPR Bah Pancajaya

Mandin Mavane Jember
v =

PI. BPR Bali Pancajayy

Mundin Mayang Jember

Membantu pekerjaan ad-
ministrasi lair,

Mengeuk  permohonan
kredit

Mencatal keteranpan un-
tuk hahan laporan.
Membantu pekerjaan ad-
renisirasi lam.
Membantu meregister
aplikasi kredit,

Mencatat keterangan
_untuk bahan laporan,

PT. BPE Buali Pancajaya

Mandin Mayang Jember

| PT. BPR Bali Pancajaya
Mandin Mayvang Jember
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[24 [ Kamis M4-Feh-02

Mengetah
Pimipinan
BPFR. BALT PAMNCAIAY A
MANDIRI MAYAN(
(Persern) Thk.
Cabang Jember

(RS AL

Membantu mor vant | 1" BPR Bali Pancajaya
prembukann kredit. | rie

: hladi ay zimibie
Membanlu  mengurutan <zt bayans Jonstier
nomor deposan.
Mengisi regiser kredit

Penutupan PKN  dan |

perpiszhan dengan pim-

pinan dan karyawan, |
Jember, 28 Tnnuan 2002

Prahtikan

Wi
- |

DWIYULIANA W
WM, Q90403 | 020066

£
.'J)--r
\
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Lempiran 13

DAFTAR ABSENSI
PRAKTER RERJA NYATA
PADA 1", BPR BALI PAMCAJAYA MANDIRI]
ViaYANG JEMRER

Mamia - DWIT YULIANA W
i R LOGE03 102066
Program Studi - Administrast Kesangan

Program Pendidikan - Diploma [T Fakulias Ekonomi Universitas Jember

Jurusarn Manapemen
_‘\In llnri.-"l'un:_;ﬂl Fu-laul [ vanda Tangan
- I Senin 2':*‘--Jm1-l..1.3'. 'LI'E.LH-_I'_. 1'?[]:
I 2 [Selasa 1'—1—_'-:=|-|1-{}:’ -If'R':'rlZl- 1'."'35'
3 [Rabu  30-Jan-0Z El!—fl I'F‘.GU_
4_:-Ln||'_ie~- '*I-.I¢|-1-[|E__Hﬁ_[1[|. |;'|‘|_[J
_‘?__';u—l;;l'. O1-Feb-02 .00 - 17.00
6 Senin 04-Feb-02 03,00 17.00 fatt
b s e
““; Rain Il.JfJ-':fh--L'j-;' .':]'d.[]'ZJ 17.00 P}-}P‘@ﬁil

9 Kamis 07-Feb-02 QROG—17.00 | ;}J&‘q,df

W "
i [hwn'al G8-Feb-072 DRG0 - 1700 ?\”M

— e P~ P

11 '-:.c‘1il'| | |-Feh-t2 0800 — 1700 : .'L'::[g{-]Y
. Bto g ) G L L i o i AN
‘ 12 |Selasa 12-Feb-02 OR.00 - 17.00 .—Ifler

|3 [Mabu | 3-Feh-02 [ 00— 17040

14 Wan s T4-Feh02 G800 - 17.00 }Q%
| 15 i.lm-_.m; | 5-Feh-012 l]Hl“—I]’lJfJ 5
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| 16 |Senim 18-Feb-02 N840 - 17.00

17 |Selasa  19-Feb-02 (w00 15,00

18 'Rabu 20-Febh-02 0800 — 17.00

(9 [kamis 21-Feh-02 800 — 1704

0 lum'at 22-TFeh-i2 R0 = 174

Hy | e 25-Feh-02 DF 0 — 17.00

1Y |Selgsn 20-Feh-02 inga0n  17.00

23 (Rabu  27-Febh-i2 . 00 — 17,00
= |

4 |Kamis  28-Febh-02 DR 00 = 1700

Sengetalun Jembeer, 28 Januan 2002
ST
EPR. BALI PAMNCAJAY A
MAMNDIRI MAYANG Proktikan
{Persero) Thk
Cabang Jember

(ROSADI) DWIVULIANA W
MIM, 990803102066
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