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“MOTTIO “

Sesunggufinya Manusta ttu dalam Kerugian, Kecuali orang orang yang beriman
dan beramal safil serta saling nasehat-menasefiati dalam Rebenaran dan
kesabaran.

(gs. AL ASTIR, 2-3 )

FEDUP MULLA ATAU MATT SATTD

( Akf. Salehuddin )

Dalam Hidup Tada Fata Menyerah, Berjuang Dan Berdo’a_ Adalak
TJalan Meraili (ita-cita. Dan Hanya Kepada Allah Lak Tempat Kita Berserah.

(anei’k )
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CPERSEMEARAN "
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sebualt frasif dari petjuangan dan Febalagiaarn teriving doa dan rasa terima
kasth Repada :

1. Ayakanda Sugilo dan I6unda suti'ah tercinla, yang tak pemak surut atas
curahan doa dan Rasih sayang serta fenf payalh yang mengantarky merail
cita-cila.

2 Kakakky (Merw) dan Adib-adibfy ( Andt dan Menik) tersayang, tRatan
battn dalam indafinye persapdaraan adalah pemicu semangal bagifn uniuf,
tidak; mengenal putus asa,

3. ‘KeRasih Abadifu, yang senantiasa menemanify dalam mengarung: untaion
Rehidupan dengan seqala rasa dan makna serta farapan untul, menjadifan
exof fellt ik,

4. Almamaterky tercintd,. . ...
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KATA PENGANTAR

Semala pun svukur kehadirat Allah Swi vang lelah melimpahkan ruhmad
dan hidayvahova selnpga penuhis dapat menyelesaikan Laporan Prektek Kera
Myaty dengan juda] © Prosedur Admimstars: Simpanan Deposilo Berjuneka Pada
FT BRank Jatim Cabang Bondowose™, Guny memenuhin salab salu porsyaratan
akademik dalam menvelesaikan Program Diploma 111 {Administrast Keuangan)
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Bapak NG, Knshnabudi, sclaku dosen wali vang telah banvak memberikan

Lid

bimbengan dan pengarahan selama masa kuliah,

4. Bapak Datcng Harvanto, selaku pimpinan dan Bapak Setyo Sulopo selaku
pimpinan bidang operasional Y1, Bank Janm cabang Boadowoso yang felah
memberikan empatl kepada kami untuk melaksanakan Prakick Kena Nyvata.

5. Bapak Sumanto, bapak Margono, Bapak Fdy, Bu Bvi, Bu Yuli, Mbak Vivi
dam Mas Yoyo serla seluruh staf dan karvawan PT. Bank Jatim Cabang
Bondowoso atas bantuan, bimbingan dan persaudaraan uoluk kami.

6. Dhelly dan Angg, kalian adalah sahabat sejatiku dan seumur hidupku, Tak
dapal kuungkapkan arti kalian untukdkou.

Keluarga besarku di Jember, Situbondo dan Bondowoso terimakasih atas do'a

=]

dukungan dan kasth savang kalian semua.
£ Dartik, AlN, Fety, Hamk, ine’, calur, anita dewi, mega dan semua teman-
teman scperjuanganku di AKSGL angkatan 2007, ferimaksih unluk hari-han

indah yang wlah kita lalu bersama.
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9 Mas Halim Fawan, Mas Imam, Mas Benu, Mas Doel, Many... ... Kalikn
adalah kakak-kakakku, tenmakasih atas pengalaman dan perhatianmu,

I Pergerakanku tercinta dan sangal kubanpgakan = PMIT® kau adalah jiwaku,

11. Semua  pihak vang tekah membentkan dukungan dan bantuan  hingea
terselesahannya laporan ini.

Semoga sepala kebaikan dan dukungan berbagai pihak vanp telah
berkenan memberikan bantuan dan nasehal akan mendapatkan balasan vang
setimpal dan Allah Swi Sebagal manusia biasa dengan segala keterbatasannya,
penulis menvadan bahwa masih banvak kehuwranpan, maka dari 1lu diharapkan
saran dan kriik guna kesempurmnaan Laporan meAkhienva semoga laporan ini

dapat bermanfaat bag kita semua Amin,

Tember, September 2004

Penulis
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BAL [
PENDATILULUAN

1.1 Alasan Pemilihan Judul

Perkambanpan  perckonomuin ¢ Indonesia vang sangat odak  menentu
membawa dampak bagt duma usaha de segala bidang, baik dunia usaha vang
berperak dibidang industr, perdagangan, peranian maupun duma perbankan.
Hal ini membuat para pelaku ekonomt untuk bekena keras agar dunia usaha
vang mercka peluti dapat berkembang dan bertaban hidup, Tenfunya hal i
tidak lepas dan peran serta pemenntah  sebapa  pengendali  lajunya
perckonomian  di Indonesia, Pemerintah ditumiut agar mampu membuat dan
menctapkan kebijakan vang dapat memperbaiky tatanan perekonomisn soria
dapat memberikan  kesempatan vang scluas-luasnya kepada para pelaku
ekomomi untuk dapat mengembanghkan usabanya,

Eemguan perckonomian Indonesia juga tidak lepas dari peran dan [ungsi
lembaga-lembaga keuwangan, salah salunya adalah perbankan, Perbankan
sebagal lembags keusngan semakin penting peranannyva selamn sebapal sarana
lalu fimtas peredaran vang scbagai alat pembavaran bank juga berfunpsi
schagal lembaga  perantara  yang  menghubungkan  antara  pihak  vang
mempuny# kelebihan dana  dengan pihak vang membuluhkan duna, Karcna
bank yang menghimpun dang dan masyarakat vang kemudian disalurkan
kembali kepada masyarakat dalam berbapm beniuk pinjaman. Hal ini manjadi
saah satu penumang kemajuan usaha, karena dana vang diperoleh dard bank
i dapat dipunakan sebagai modal usaha,

Dengan semakin penfingova peranan perbankan dalam perekonomian dan
dunia  usaha, sehingga pemenntah  membuat  kebijakan  yang  berupa
kemudahan dalam pendician sebuah bunk, baik bank pemerintah maupun bank
swasta, Hal im dimaksudkan agar lembaga perbankan ini dapat benar-henar
menunjang taju perekonomman. Namun dengan kebijakan ini menuntul bank

untuk membuat strategi khosus apar lembagn keuangan ini memperoleh


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

|-

kepercavaan dan nasabah  schingga mampu menank minal sasabab untuk
meniupkan dananya.

Dana vang diperoleh dart masvarakat {nasabah) merupakan sumber dan dana
vang harus dikelols bank unuh memperoleh keuntungan Salah satu dana
tersebut adalah simpanan deposito berjangka (rime deposit). Mengena
penyelengearaan deposito berjangka perlu adanya prosedur  pelaksanaan
admimstrast  vang  efekil dan  efisien yang mampue mengelola  dan
mengalokasikan dana secara tepal dan menguntungkan

Deposite benjangka berbeda denpan simpanan lannya, selain imempunya
yanpka wakiy terteniu dalam pencairannya jumlahnyapun jauh lebih besar
dibandingkan dengan @iro maupun labungan. Berdasarkan janeka wakio dan
besarnya dana yang diimpan deposan. membenikan kemudaban bape bank
untuk menggunakan dana tersebut baik uwmtuk pemberian kredit maupun
ivvestast jangka pendek yang menguntungkan, Biza dikatakan babwa deposito
berancka meropakan modal terhesar bage bank, Berbedz dengan pire dana
deposan akan mengendap di bank karena nasabah ataw deposan tertank pada
tawaran bunga yang digjukanh bank  sehingga jerus simpanan ino mempunyat
tendenst untuk kepentingan spekulatf dalam memperoleh bunpga

Dalam  kemialan membernkan  pelavanan  kepada masvarakal (nasabah),
diperlukan pelaksanaan admmistras) vang lerampl dan berkualitas khususnva
datam bidang adminstras: kevangan. Demikan halova dengan PT. Bank Jatim
Cabane Bondowoso vang berfunest schawal lembaga finoncial mtermedion
bagi masyarakat, menempatkan adminstras: sebapal wjune tombak kesatan
operastonalnya khususnya admimstras: kevangan. Karena dengan administrasi
kewangan perusahaan dapai mengelola dan mengalokasikan dana serla
membenkan gambaran vang jelas tentang posisi kevanpan perusahaan,
sehinggy dapal diketahuoi stabi atau cksis tidakoya sebuah perusahaan,
Berdasarkan urasan diates, maka laporan hasil Prakiek Keria Nyala om diben
T PROSEDUR  ADMINISTRASL  SIMPANAN  DEPOSITO
BERJANGEKA PADA PT. BANK JATIM CABANG BONDOWOSO™.

judul
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1.2 Tujuan Dan Kegunaan Prakick Kerja Nvata
1.2.1 Tujuan Praktek Kerjn Nvata
a. Untuk mengetahuw dan memahami secara langsung mengenai prosedur
adminisiras: simpanan  deposito benanpka pada PT. Bank Jatim
Cahang Bondowosn,
. Untuk  membantu pelaksanaan admimistras  simpanan  deposilo

benangka pada PT. Bank latim Cabangz Bondowoso.

1.2.2  Kegunaan Praktek Kerja Nyvata
a. Menambah penpetahuan dan memperoleh pengalaman praktis tentang
prosedur admimstras: simpanan deposite berjangka pada PT. Bank
latim Cabanp Bondownoso,
b, Sebugm persyuratan akademik dalam menyelesatkan Diploma 111
program - studi Administrast  Kewvangan  di Fakultas  Ekonom

Umiversitas Jember,

1.3 Objek dan Jangka Waktu Pelaksanaan Prakick Kerja Nyata
1.3.1 Objek Praktck Kerja Nvata
Prakick ®ema Nyvata dilaksanakankan di PT. Bank Jatim Cabung

Bondowoso vang bertempat di Ji Leman Karsono Mo, 1T Bondowaso,

1.3.2  Jangha Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nyvata
Praktek Kerja Myata dilaksanakan di PT. Bank Jatim Cabang Bondowoso
dimulm  sejak tanggal 01 Juni sampai dengan 30 Juni 2004 dan
berlangsung selama 144 jam efekuf dengan alokasi sebagai berikur ;
4. Senin sampal Jumat dimulal pkl 07 20 dan berakhir pki 1600 WIB.
b, Istirahat pkl 12.30 - 13.50 WIB,
c.  Sabtu dan Minggu libur,

1.4 Bidang llmu
a. Dasar-dasar Manajemen
b, Dasar-dasar Akuntans:

c. Manajemen Perbankan
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d  Prakiek Akuntanst Perbankan

e Referensi "I Bank Jatim Cabang Bondowoso

1.5 Jadwal Pelaksanaan Prakiek kerja Nyata

I MINGGU |
e KETERAMOIAN

! Penverahan dan perkenalan dengan
| Objck PEN. —
Menernima penjelasan lentang
pambaran umum dan kehijaksanaan
PT Bank Jafim Cabang Bondowaoso
Menerima  penjelasan  tentang |
masalah pelasuksanaan administras
3 keuangan, khususnya VA
berhubungan  dengan  deposito
berjangka.
Meclaksanakan  dan  membantu
kegiatan serta  mencarl  data-data
| wanyg berhubungun denpan deposito
| berjangka.

| Fenulupan kegmatan PEMN sekaligus
‘ 5 berpamitan  dengan mmpinan dan

-3

karvawan PT  Rank Jatim Cabang
Bondowoso,
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BAB I i
LANDASAN TEORI

2.1 Pengertian Administrasi dan Prosedur
2.1.1 Pengertian Administrasi
Admimstrast yang berasal dan babasa Inggns adwmindstration dan bahasa
Belanda Admimestrats yang berarti 1ata laksana atau @la usaha,
Menurut Geotfrey Mills (1997 - 4) Pengeruan administrast adalah bagian
dari proses manajemen yang berhubungan  dengsn  institusi dan
pelaksansan  prosedur  wvang  digunakan  unk  menentukan  dan
mengkomunikasikan program  dan pengembangan kegialan diatur dan
dicek berdasarkan target dan rencana.
Menurut P, Sapan (1992 2 Pengertian Administrasi adalah kescluruhan
proses kKerla sama antara dua orang atau lebih o vang berdasarkan atas
rasignalitas terlentu dalam rangka pencapaian fujuan yang telah ditentukan
sehelumnva denganb memantaatkan sarana dan prasarana fertentu secara
berdava suna dan berhasil puna.
Berdasarkan pendapal dari para ahl tersebut diatas, maka sccara garis
besar pengeriian admimstrasi dapat diarttkan
1. sebapm sem, pencrapan admimistrast memerlukan kiat terentu yang
sifatnya sangat sitwasional dan kondisional, Administrasi selalu terikat
pada kondise situasi, waktu dan tempat,
schagan proses, dalam penyelenggaraan  admimsirasi terkandung
pemikiran  yang sangat mendasar  vaitle  semakin lama  proscs
administrast 1w berlangsung, harus divpavakan tercapainva tingkat dan
muta pekerjaan vang semakin meningkat.
2. admimstrast memiliki unsur-unsur tertentu vaitu |
a) adanya dus orang atau lebibh, dimana orang-orang tersebut bekerja
bersama dalam hubungan yvang sifainya lormal dan hirarkis.

by adanya tujuan yvang imgin dicapat.


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

c) adanya tugas-ugas vang hars dilaksanakan dan tersedianya sarana
dan prasarana lerentu,

adrmimistras: sebagm proses kera sama bukanlah merupakan hal bam

karena administrasi sesungguhnya timbul bersamaan dengan imbulnya

peradaban manusia.

2.1.2 Tujuan administrasi

Menurat Soemuo Adikusumo (1984:31) tyuan administasi  adatah

schagail benkut

i.

il

[N

memberikan tkhlisar dan informas yvang dianalisa mengenai aktifitas-
aktifitas operasional vang terdapat dalam perusahaan,

membenkan informast secara terperinel mengenal oarng-orang, objek-
objek, persetujuan-persetujuan  untuk  melaksanakan  kepentingan-
kepentingan, peraturan-peraturan dan perjanjian-perjan)ian,

mencatat pekenaan vanyg harus dilakukan.

mengdatur kominikas: antara perusahaan dengan konsumen,
menvampatkan perhilungan, pertanggung jawaban dan pelaksanaan

pemeriksasan perusahaan.

Menurul Sondang P, Stagsan { 1998 © 18) twjuan adminestras antara lain ;

|

| ]

untuk penerbitan  alau  penyusunan  alat-alat  perfengkapan  yvang
berfungsi scpern tenaga moril, modal dan Jain sebagainya.
menghimpun suaiu kelentusn didalam melaksanakan kebijaksanasn
usaha dari segi pengaorzanisasian perusahasan

mendayagunakan alat-alat tersebut sehingpa dapar beralan lancar dan
dapat mencapal sasaran,

ranpgkaian keglatan vang dapat digunakan untuk menjalankan segala

sesuatu yang langsung berhubungan denpan usitha,

Schagal unsur admemstrasy, tujuan dapat merupakan twjuan  jangka

panjung. jangka sedang, maupun jangks pendek Tujuan jangka jangka

sedang atau jangka pendek sering discbut juga densan istilah “sasaran”™

karcna merupakan bagian dan tujusn jangka panjang. Pembedaan antara
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tujuan jangka panjang denpan berbaga sasaran dapat dilakukan denpan
menychutkan ciri-cirl masing-masing.

Cir-cin tyjuan jangka pamang :

L. bersifat wdealishk

2 bentuknva relatif absirak

3. kualifikasinya ialah tidak erbatas

Cin-can sasaran atau tujuan jangka pendek

1. sifawnva praktikak

2. jangkauan waktunya lebih pendek

3. bentukanya lebeh kankret

4. hasilnva pada umumnya dapat dikuantiatifkan

2.1.3 Pengertian I'rosedur

Menurul Mulbvadi { 1997 : §), Prosedur adalah suam wrutan pekerjoan
klerikal, biasanya melibatkan beberapa orang dalam salu depariemen atau
lebih, yang dibuat untuk menjamin penanpanan secara seragam terhadap
transaksi perushaan vang terjadi berulang-ulang

Menurut A5, Moemir {1983 :111), Prosedur vang  kadang-kadang
diterjemahkan menjadi tala ke atau tata cara adalah suato ranpiasan
tindakan, langkah atau perbustan vang harus dilakukan olch scseorang
alay  perusabaan untuk  dapat mencapal suatu tabap tertemis dalam
hubunpan pencapaian tujuan akhir,

Dan pendapat para ahh tersebut diatas dapat diartikan bahwa  dalam
melaksanakan susty pekerjaan perlu adanva suate urutan perbuatan atay
langkah-langkah yang dibuat sedemikian rupa serta lidak meningalkan
faktor chisicnsi dan efektfitas yang memjamin lercapainya Lujuan yang
telah ditetapkan, Adanya prosedur tidak ditujukan umtuk menghambat dan
mempersublit pekergaan, tetapn denpan prosedur pekerjaan dapat ditkui,
diswast dan diarahkan kepada pencapalan tahap dengan selamat, cepal.
hemat dan cermal. Dengan demikian dalam pembuatan prosedur harus
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dipikarkan  sungpuh-sunpguh agar prosedur tersebut dapat  berlungsi

sehapal "alal™ mencapal tujuan.

As Moemir [ 1983 ¢ 116), membertkan landasan-landasan  menpenai

penyusunan sebuah prosedur, antara lain ;

A, urutan perbuatan atau langkah-langkah hendaknya dibust secam
sederbana dan tidak berbelit-belit, sehingpa tidak memperpanjang
jarak vang harus ditempuh untuk mencapai tujuan yang dimaksuod.

b, wrutan perbuatan atau langkah-langkah hendaknya berkaitan { redevern )
dengan tujuan yvang hendak dicapai.

¢ lakwr wakiu bendaknya dipikirkan secara masak sehingga pekerjaan
dapat dilaksanakan secara efekiil dan efisien.

d. mudah dilakukan oleh orang-orang vang berkepentingan, dan
hendaknya dapat menjadi kebiasaan dalam tngkah laku

¢.  buat diagram, sketsa atu bentuk lain dan prosedur iy, sehingga
mudah diikuti dan dipahami oleh orang vang berkepentingan,

. karcna prosedur merupakan bagian dan pengawasan, maka dalam
pembuatan prosedur harus diperhitungkan adanva jamiman atas
pengawasan tersebul

g, apur prosedur dapat diawas: dan ditkul secara baik, maka perlu adanva
kelenpkapan form vang sifatnya sama.

h. prosedur yang dibuat hendaknya selalu berdasar atas aturan pokok

vang ada dan merupakan kelengkapan yang mengikat.

2.2 Pengertian, Fungsi, Tugas dan Jenis Bank

2.1.1 Pengertian Bank
Menurut GM Verryn Stuart { 19497 - 64 ), Bank adalah badan vanp
berlujuan  untuk memuaskan kebutuhan kredi, baik dengan alat-alat
pembavarannya senchn maupun vang diperoleh dan orang lam, atau
dengan jalan mengeluarkan alat-alad penukar barw berupa giral.
Menurut A, Abdurrachman (1987 :1 ), Bank adalah suaty jenis lembaga

kcuangan vang melaksanakan berbagal macam jasa, seperti memberikan
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pinjaman, mengedarkan mata wang, pengawasan terhadap mata vang
bertindak  scbagal  penvimpan  benda-benda berharea,  membiavai
perusahaan dan laim-lain

hMenurut Undang-undang nomor 7 tahun 1992 tentang perbankan, Bank
merupakan badan usaha yang menghimpun dana dan masyarakat dalam
bentuk simpanan dan menyalurkannya kepada masyarakat dalam rangka

meningkatkan taraf hidup rakyat.

2.2.2 Funpsi dan Tupas Bank

Fungsi utama bank adalah mepgumpulkan dana  sebapal  sumber

pembwayaan dan memngkatkan facdah dang masyarakal dan pihak vang

kelebihan dana kepada pihak vanp kekurangan dana

Bank sebagm lembaga keuangan mempunya fungs: schagar berikut

1. pencipta uang kerias dan vang piral, dalam hal penciptasn vang kertas
hanya dapat dilakukan oleh Bank Sentral vaitu Bank Indonesia,
sedanpkan umiuk mencipiakan vang giral selain oleh bank sentral juga
oleh bank umum.

2. penghimpun dana dary masyarakat, vaitu dana vang tidak digunakan
schagai konsumsi oleh masyarakat :

5 penyaiur dana prhak ketipa, vaitu dana vang telah dihimpun tersebut
disalurkan kembah dalam beniuk pemberian berbagal macam kredit
yang diperlukan oleh masyarakat.

4. bank sebagai alal dalam menjaga dan momelihara kestabilan moneter

|

bank adalah penjual jasa pelayvanan dalam lalu hnlas pembavaran,

pengenman dan penagihan seperu transfer, inkaso dan hank garansi,

Tugas Bank :

1. melakukan operasi kredit pasil dalam hal menerima atau menarik dana
dan masyarakat dalam berbagal bentuk.

2. melakukan kredit akiil vaitu membenkan kredit vang bersumber dari

apa vang diterimanya dahulo maupun berdasarkan kemampuannya

menciplakan tenaga beli bam
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i

melakukan jasa dalam Jalu imas pembayaran.

2.2.3 Jenis Bank

fenurut Undang-undang Mo 7 tahun 1992 bab [II pasal 5 avat | wentang

perbankan, jenis bank terdin dari Bank Umum dan BPR

!

!_'H.il

Bank Umum, adalah bank yang dapat membenkan jasa  dalam lalu

limtas pembayaran, Bank umum dapat mengkhususkan din untuk

melaksanakan kegiatan atau membenkan perhabian lebih besar pada

kegiatan terteniu,

Usaha-usaha vang boleh dilakukan bank umum

i.

£

menghimpun dana dan masvarakat dalam bentuk simpanan berugpa
wiro, deposito berjangka, sertifikal deposilo, tsbungan dan bentuk
binmyas vang dapat dipersamakan dengan it

memberikan kradid

menerbitkan surat pengakuan hutang

membeli, menjual atay menjamin atas resiko sendin maupun untuk
kepentingan dan atas penntah nasabah,

melakukan penempatan dana darl nasabah pada nasabah lainnya
dalam bentuk sural berharga vang hidak tercatat dalam bursa efek
dan melakukan kegatan lamn vang lazim  dilakukan oleh bank
separjang  fidak  bertentangan dengan  undanp-undang  dan
pernundang-undangan yang berlaku

melakukan penyertaan modal,

melakukan usaha perasuransian dan melakukan usasha  diluar

kesatan usaha.

BPR { Bank Perkreditan Rakyat), adalah bank wang menerima

simpanan hanya dalam bentuk deposito berjangka, tabungan dan

bentuk usaha lainnva vang dipersamakan dengan it

lsaha-usaha vang boleh dilakukan BPR yaitu -

ik,

menghimpun dana dan masyarakat dalam benfuk simpanan berupa
deposito berjangka, sertifikat  deposito, tabungan dan bentuk

lainnya vang dapat dipersamakan dengan itu.
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[» membenkan kredit,

¢. menyediakan pembiavaan bagl nasabah bank, prinsip bam hasil
dengan ketenuan vang ditetapkan

d. menempatkan dananva dalam bentuk Sertifikat Bank Indonesia
(SBI1L dan deposito bernjangka, serifikal deposiio dan wabungan
pada bank tain,

e.  melakukan penvertaan modal.

f. melakukan wusaha perasuransian dan melakukan usaha diluar

kematan usaha.

1.5 Produk-Produk Bank Jatim
Sebapri Bank Pembangunan, BPTY Jatim berusaha uniuk memberikan berbagai
layanan kepada masyarakat, khususnya yvang herkaitan dengan kegiatan usaha
masvarakal dalam rangak menunjang laju perckonomian dan peninghatan
pembangunan, Sehubungan dengan hal iu maka Bank jatim menciptakan
berbagar  produk-produk yang berkualitas dalsm membenkan layanan dan
kepuasan pada nasabah yang disessamikan dengan apa yang dibutuhkan oleh

masyarakal dan tingkat kemampuannva.

Produk-produk Bank Jatim antara lain :
1 Tabungan
Salah satu sumber dana das Bank Jatim adalab wbungan, berbhagad macam
jenis tabungan yang ada di Bank Jatim antara lain -
aj Sumpanan Pembangunan Daerah (SIMPEDA), adalah sustu bentuk
tabungan vang dikelola Bank Jatim Cabang Bondowoso, sebagai salah
salu sarana untuk membanty mengembangkan ckonom daerah dalam
usaha pembiayaan pembangunan,
by Tabungan Haji, adalah bentuk tabungan vang diselenggarakan oleh
Bank Jatim untuk membantu calon jemash haji agar vang dapat
disimpan dengan aman dan digunakan sebagal onpgkos naik hagi (ONH)
pada saat musim haji oba.
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4.

12

c) Tabungan Siklus, adalah tabungan hebas vang diselengparan Rank
latim untuk membudayakan kebiasaan menabung pada masvarakat,

Tasa

Pelayanan jasa yang dibenkan Bank Jatim pada nasabah antara lain

a) kirman vang (fransfer), adalah suaty perminlaan kiriman uvang  olch
nasabah bank untuk dikirmmkan sejumlabh uang kepada nasabah bank
lain yang insanya tdak satu kota.

b; inkaso. adalah jasa bank untuk menagih warkal-warkat yang berasal
dari luar kota atau luar negeri. Adapun warkat-warkat tersebut antara
lain : eck. bilvet giro, surat aksep, deviden, money order dan lain-lain.

c) bank Garansi, adalab jaminan vanp diberikan oleh bank kepuda
nasabah dalam memenuhi susly kewsajiban apabila vang dijamin
dikemnudian han ternyata lalai atan gagal memenuhi kewajiban kepada
pihak lain sesuar dengun persetujuan.

Perkreditan,

Kredit adalah penyedian vang atau tagihan wvanp dapar dipersamakan

dengan 1tu, berdasarkan persetujuan atau kesepakatan pinjam meminjam

antara bank dengan pihak lain yang mewajibkan pihak peminjam untuk
meclunast hutangnya setelah jangka wakiu tertentu dengan jumlah bunga,
imbalan atau pembagian hasil keuntungan

kredit vang diberikan Bank Jatim adalah kredit Multiguna vang meliputi -

a) kredit pegawal neger

by kredit usaha

Giro, adalah simpanan vang dapat digunakan sebagai alat pembavaran dan

penarikannya dapat dilakukan setiap saat dengan menggunakan cek,

sarana perinlab pembayaran laimnya atau dengan cara permndabbukuan.

Deposito, adalah simpanan pihak ketiza kepada bank vang penarikannya

dapal dilakukan dalam jangka waktu terlenly menurut perjanjian antara

pihak ketiga dengan bank vang bersangkutan. (Rahardja, 1997 | 137)

Macam-macam Deposito, meliputi -
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i)

by}

i3

deposito berjangka (Fime Deposi), adalah deposito vang terkait
dengan jungka waktu vang telah ditentukan oleh keduwa belah  pihak.
Apabila deposito tersebut  telah jatuh 1empo maka deposan dapat
menarik simpanannya, namun apabila pada saat jath tempo dana tidak
dicairkan maka deposan dapal memperpaniang deposito berjanska
terscbut batk secara otomatis alaupun non olomatis.

sertifikat Deposito, adalah deposito vang bukli simpanamnya dapat
diperdagangkan. Keuntungan serifikal deposite bagl nasabah varmu
hisa mendapatkan kepastian pembavaran. 1al ini diatur dalam SERI
No 21°270PG dan 8K direksi BI Nomor 21/48Kep/DIR tanggal 7
Oktober 1988 lentang penerbitan sertifikat deposito

2.4 Pengertian, Manfaat, dan Syarat-syarat Deposito Berjangka

2.4.1 Pengertian Deposito Berjangha

Y

B

Menurut undang-undang Momor 7 tahun 1992 tentang perbankan,
deposito berjangka adalah simpanan vang penarikannya hanys dapal
ihlakukan pada waktu tertentu menurul perjanjian antara penyimpan
dengan bank bersangkutan,

Menurut Anwan (1979 115), deposito berjangka adalah salah satu alat
dari bank untuk mengumpulkan dana dan masyarakat suna keperluan

operast kredit perbankan dan menunjang pembangunan pada umumnyva

2.4.2 Manfaat Deposito Berjangka
Bagi pthak bank :

a)

k)
)

d)

dapat digunakan scbagai sumber dama yang paling ciekif untuk
pembenan berbagai kredit vang dibutuhkan oleh masvarakat.

unluk mengelola vang yang mengangaur,

tkut  menunjang  kegiatan  pemerimab  wnluk  meningkatkan  dan
meratakan pembangunan serta kesejahteraan dibidang ekonomi

tkut membantu pemernintah dalam idang menunjang kestabilan wang

vang beredar.
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Bag mhbak deposan

a) memberkan raso aman pada vang yang disimpan

b memperoleh bunga

e} mamperolab bunga ganda arimyva deposan mentransfer bunga Deposite
Berjangka pads tehening tsbungan pada bank yang sama maka
deposan dapal bunga dan labungan lersebut.

d) secara tidak fangsung membantu pertumbuohan dunia perbankan dan

durny ekonarm,

2.4.3 Syarat-syarat Deposito Berjanghks

Agar pelavanan Deposito Berjanpka dapat dilakukan secars maksimal

perfu adanya kerja sama vang baik antara bank dengan deposan. Karena

itu perlu adanya persvaratan vang horus diketabun dan dilaksanakan olch
kedua belah pihak

Adapun persyaratan tersebut antara lon

4) lerikal  sesual jangka waktun denpan ungkat sukue bunga yang
digesuathan

by sctoran hidak dapat diangsur, setoran hanya satu kali dan tidak dapat
diumbil sebelum tangeal jatub tempo.

¢) simpanan vang telah jatub wempo tidak diberikan bungs.

d} apabila simpanan telah jatuh tempo dan deposan tidak  seuera
mengambil, maka pada han berikutnya ndak diperhitungkan, kecuali
bila deposito tersebut diperpamang secars olomatis.

g) tlak bunga berbunga, perhitungan bunga yang belum diambil tidak
dapat memperngarubi perbitungan bunga pada bulang berikutnya.

[} simpanan Deposito Berjangka tdak dapal dipindahlangankan dengan
aksepst ila deposan meminggal dunia, maka sebelum wnppal jaiuh

tempo orang vang diber kuasa atau hak waris darl kehakiman,
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2.5 Perbedaan Deposito gelfjaqu dengan ﬁ-"j"i‘,iﬁ kat Deposito
Ciri=cini Deposito begjangka
a) bunga dibayar gklhir bulan atan kemudian hari pada saat jatuh tempo dan
dibertkan atas nama
h) idak dapat diperjual beltkan dan bukap wapkat Kliring.
¢} dalam maly vang ru]lzviah dan valuta a.%'in;_zl. '
d) dapat diperpanjang bak secars olomatis mawpun non ofomatis
Cin-¢in Sertifikat deposita
#) bunga dibavar dimuka dan diberikan atas unjuk
by dapal diperjualbelikan dan merupakan warkat kliring
¢) dalam mata vang rugmah

} tidak dapat diperpanjan
, P perpnjang

1.6 Pengertinn Adminjstrasi Deposito
Untuk kelancaran proses dalam pelaksanaan deposito sera memberikan
pelavanan vang prima maka pertu adanva Admin 1sirasi deposito vang tertib,
teratur dan praklys schingga dapatbmemudahkan nasabah dalam kepemilikan
deposito,
Adrmimistrast deposito adalah pengorusan yang berupa petunjuk Jdan langkah-
langkah vyang harus dilskukan dalam pelaksanaan kegiatan vang telah
difetapkan {Ali, 1993 : 36)
Herdasarkan pendapat diatas maka, adminisirasi deposiio rr'.e:npl!mls_.r_ai plTan
yang cukup penting dalam suatu bank, karena kemudahan dan fasilitas vanp
memuaskan akan memberikan nilai lebih dan dapat menarik mital nasabsh

untuk mendeposilokyan muangnya sccara aman.
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BAB 111
GAMBARAN UMUM

3.1 Sejarah Perusahaan.
Sejarah berdiriova Bank Pembangunan Dacrab Jawa Timur didoronyg adanya
keinginan pemerintab daerab Proping: Dasrab Tingkat | lawa Timur wetak
meningkatkan perekonamian dasrah, khosusoya bagl masyarakar Jawa imur.
Sebapai langkah awal, di Surabava didinikan bank milik pemenntah dacrah
dengun numa PT. Bank Pembanpunan Daeraby Jawa Timor berdasarkan akle
notaris Anwar Mahajuddin Nomor 49 pada tanggal |7 Agustas 1961
Bertindak selaku pendin waklu it adalah Soewonde Ranuwidjojo {Gubernur
aerah Tingkat | Jawa Timur) dan Kolonel Surahman (Panglima Daerah
hiliter VIIT Brawyaya).
Pada tahun 1990 status Bank Pembangunan Daeah Jawa Timuar ditinghathan
dart bank wnuwm menjadi bank umam devisa. Ini ditetapkan sesual dengan
aural Kepulusan Bl Nomor 2328/KEP/DIR pada tangeal 2 Apustys 1990
Dengan status bank devisa ini, Bank Pembanpunan Daerah Jawa Timur bisa
melaksanukan berbugmn tmansaks ekspor impor, mengdadakan pengameatan
skl valula asing bank dan rekemng valuta asing.
Berdasarkan Peraturan Daerah NMomor 26 tahun 1994 menvebutkan bahwa
Bank Pembangunan Dacrah Jawa Timur mengijinkan mhak ketiga untuk
memilikt modal saham dengan komposisi maksimal 30%, Artinya pibak bank
membenkan kesempatan kepada masyarakat luas yang berminat untuk
menanamkan dananya dalam bemuk saham di Bank Pembangunan Dasrah
Jawa Timur. Imy dilakukan guna mepambabh modal sehingea kegiatan
pperasional perusahaan vany dilaksnakan semakin lancar.
Pada tanggal 20 Maret 1999 DPED Tingkat T Jawa Timur ielah mengesahkan
Peraturan LDaerah Momor 1 tentang perubaban  bentuk  bukum Bank
Pembangunan Dacrah Jawa Timur, maka sejak saat itu status bank m

berubah dan perusabaan daerah memadi Perseroan  Terbatas (PT) Bank

{3
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Pembangunan Daerah Jawa Timur lebih dikenal dengan sebutan i1, Bank
Jatim |

Untuk menjangkau nasabah di daerah maka pata tanggal 6 Januan 1991,
diderikan L. Bank Pembangunan Daerah Jawa Timur Cabang Bondowoso di
jalan Letnan Karsono Mo, 1 Bondowoso vang diresmikan oleh Gubernur Jaws
Timur Bapak Soelarso selabu Dewan Komisans PT. Bank Pembangunan
I3aerah Jawa Timur. Dengan berdirinya Bank Pembangunan Dacrah Jawa
Timur di Bondowoso memberikan milan tersendin didalam menghadap
persairgan perbankan. Serta membanty menunany pembangenan dacrah dan

kesejahteraan ckonomi masyarakainya

3.2 Struktur Organisasi

Susunan OTganisasi atau tata cara kena kantor P'T. Bank Pembangunan
Daerah Jawa Timur Cabang Bondowoso deebut cabang kelas 1l (devisa‘mon
devisa) mempunyval fungs pokok melaksanakan kegiatan operasional bank d
daerah wilayah kerjanva. Apabila dipandang periu, direksi dapat membentuk
cabang pembantu (pevmend poost) dalam rangka perluasan janngan kerja
bank. Strukiur organisast pada PT. Bank Pembangunan Daerab fawa Tirour
Cabang Bondowoso disusun  berdasarkan  Keputusan  [ireksi No
039056 K ER/TIRPRN anpeal 18 Mei 2001,

Secara skematis struktur orgamsast PT. Bank Pembangunan E;Hl:l.'l-lh Jaweea

Timur Cabanyg Bondowoso dapat dilibat pada gambar 1 sebapai berikut
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STRUKTUR ORGANISASI CABANG KELAS II(BELUM DEVISA)

PT. BANK PEMBANGUNAN DAERAI JAWA TIMUR
SR Direhsi Mo D39S KEP M IRIPRY tangaal [8 Mei 2001

Prmimpin (Cabang

Pevninzpin Hidang
| Clpiasonal

! Emlzsl Interm

¥ l F l
Peraveln Tyl Fenveahn Perialin
Ulenuens Pemvelha Fredit Beol Pelayanan -Ll.. i

1
Suiniber Deya Pemazamn dan Progrem Mizialah & RS
Yamsia Velfer
F Y
: i
L‘-c'lb:l.l.'lg. rrrm s TR TErEpsy— ..H
Pernbanm Pavimenl

| B T ...:

Eeterangan gambar |

paris komando
= gans koordinasi

Gambar 1 : Strukiur PT. Bank Jatim Cabang Bondowoso
sumber  : PT. Bank Jatim Cabang Bondowoso, Juni 200

Bertkut uraian ningkasan pembagian tugas untuk masing-masing bagian

. Pemimpin Cabang
Membawahi permmmpn bidang operasional, permpin cabang pembantu,
kontrol intern, penvelia pemasaran, penvelia umum dan SDM serts penvelia
pelayanan pavment point,

2. Pemimpin Badang Operasional
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Membawahi penvelin akuntansi, penvelia pelavanan nasabah dan teller,

penyelia kredit kecil dan program.

!_I-:'

i.

[y

.

i

Eoomtrol [niern

Melakukan pengawasan dan penelitian atas semuja kesiatan di unit kerja
(penivelia) agar sesual dengan ketentuan

Melakukan penccgshan timbulnya kesalahan dalam pelaksanaan lugas
dimasing-masing penvelia serta membuat laporan atas hasi] pengamatan
vang ditakukan bila dipandang perlu

Melayani petugas pemeriksa/pengawas baik dani pihak interm maupun
ekslern unluk kepenongan pemenksaan,

Melaksanakan tugas dan pekerjaan lain vang masih berkaitan dengan
fungsi dusar uralan jabatan vang belum dijabarkan dalam tugas-tugas

pokok di atas,

Pemyvelia Pemasaran.

Menghimpun dana dan mengelola dana dalam bentuk perkreditan dalam
batas wewenang cabang serta memantau  daflar kredit macet vane
dikeluarkan oleh BL

Menganalisa permohonan kredivhank garansi diluar penawaran dan full
cover dengan jumlah platond sespan denpan wewenanpnva, '
Melakukan koordinasi dengan kantor pusat berkaint dengan penvaluran
kredit dengan jumlah plafond  tertenmu yang pemrosesan permohanan
kreditnya dilaksanakan oleh kantor pusat.

Mengadakan supervisi dan penagihan atas kredit-kredit menengah vang
lergolong lancar dan dalam perhatian khosus vang telah direalisasi.
Memantau akuftas pemberian kredit dan  penagiban  kredil yang
bermasalah,

Mulaksanakan administrasy, laporan kredit dan mengeloly serta memantau

perkembangan daftar hitam dan kredil macet yang dikeluarkan oleh BI

5. Penyclia Kredit Kecil dan Program

o Melakukan penelitian, penilian dan analisa terhadap permohonan kredit

program-program kecil vang bersitat konsuminf
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Melaksnakan Rencana Defimtif Kebutuhan kelompolk: (RDEED
Melakukan pengajuan penjaminan definitif

Melakukan pengaiuan klaim

Melaksanakan admimstress, laporan kredit kecil dan kredit program ke
kantlor pusat.

Melshukan penimjauan ke lapangan, pengawasan dan pembinaan kepady
dEhIIT.ur kredit kecil dan kredit pragram

Melakukan koordinasi Tenaga Tekhms Administrasi { 17T A)

Penvelia Pelayvanan Masabah dan Teller

i

(13

g.
h

Menvelesatkan  permohonan nasabah  dan calon  nasababh  dalam
hubungannya dengan penjualan produk dan jasa bank.

Mengusahakan secara akuf herfambahnya nasabah-nasabah buru.
Melaksanakan pelayanan kepada nasabah dominan‘prima agar hubungan
vang terjalin dapar beckesinambungan dan saling menguntungkan.
Melaksanakan pelayanan penerimaan setoran deposito dan  sertilikal
deposito untuk selanjulnya dilakukan penyetoran kepada petupas teller,
Membuat l.ﬂpumn ke Bl dan pihak lain.

Melaksanakan agenda administrasi, operast dibidang pire, deposito,
tabungan kas daerah, transfer, inkasso, khnng, tagihan lainnva dan jasa
perbunkan lamnya serta memelihara datrar hitam nasabah

Menvediakan wang kas uniuk kepentingan operasional scsual ketentuan.

Membuat laporan keadaan vang kas,

Penyelia Akuntansi

a.
b

C,

P

Menyelenggarakan pembukuan alas transaks: semua aktifitas vang terjadi
Membuat bukti laporan pembukuan

Membuat rencana dan laba rugi serta laporan keuangan ke Bl

Mengadakan analisa dan laporan kewangan cabang

Berlangguny jawab umtuk menpawasi dan menpendalikan biava vang
terjads dibawah lingkungan wewenangnya

Melaksanakan tugas dan pekerjaan lain yang masih berkaitan dengan

fungsi dasar uraian jabatunnya
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8. Penycha Umum/Sumber Dava Manusia

e

Menyelonggarakan usaha-usaha kesekretariatan, personalia umum dan
usaha-usaha lainnva vang sejems sepamang usaha tersebul menjadi
wewenang kantor cabang

Menyelenpgarakan kegiatan perhilungan/pembayaran gaji pegawai, pajak
dan asuransi pepawal serla hak-hak pegawai lainnva

Mengelola barang-barang persediaan

Menyusun laporan secara berkala atas kegiztannva

Mengusahakan  dan  menvelenggarakan kas  kecil yang  jumlahnya
disesuaikan dengan kelentuan yvang berlaku

Berlangpung jawab ontuk mengawasi dan menpgendalikan biava vang

terjadi di bawah lingkungan wewenangnya.

9. Penvelia Payment Point

il

b.

Menyediakan uang kas untuk kepentingan aperasional sesuu keteniuan,
Melavam pembavaran dan penyeloran uang nasabah dan bukan nasabah
sesudl wewenang vang dibernikan

Mencatat semua transaks: vang terjadi dan menpumpulkan buku-buku
transaksinya

Membual laporan keadaan uang kas dan laporan-laporan lain VATIE
diperlukan

Mengusshakan sceara aktif berfambahnya nasabah-nasabah baru
Bertangeung jawab untuk mengawas: dan  mengendalikan biava vang

terjadh dibawah fingkungan wewenangnya,

3.3 Kegiatan lisaha

PT. Bank Jatim Cabang Bondowoso sebapai cabang kelas 1T mempunvai

tupas pokok melaksanakan kegatan operasional di kota Bondowoso, Untuk

itu kegiatan usaba vang dilakukan adalah -

|. mengelola penggunaan dana dalam benfuk perkreditan, penempatan dan

bentuk-bentuk lamnya dalam batas-batas vang ditentukan oleh direksi.
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lenis lavanan kredit vang ditawarkan olch PT. Bank Jatim Cabang

Bondowyso adalah

a, kredit investasi umum

b kredit modal kerja umum

¢ kredit pegawail negeri

d. kredit untuk KLID

L mengupsyvakan langkah pengerahan dana masyarakat vang meliputi :

a (nro, adatah simpanan yang penarikannva dapar dilakukan setiap saat
dengan menggunakan cek, bilyel giro, sarmna perintah pembayaran
lamnya atau denean permndakbukuan.

Adapun keunggulan giro antars lam
) bunga bersamng
2} untuk memperlancar {ransaksi bisnis
3} perorangan setoran perama adalsh Ry, 500,000 -

41 perusahaan seloran pertama adalah Bp. 1000000, -

b Tabungan, adalah simpanan pihak lain kepada bank vang penarikannya
hanva dapat dilakukan menurut svarat-syarat lerieniu yvang lelah
discpakat, tetapi hidak dapat ditarik dengan cek atau alat-alat vang
dipersamakan dengan 1t Ada tiga jems abungan vang tm-da;.:rat di PT
Bank Fatim waity ¢
1y Tabungan Simpeda, adapun karekienstiknya -

- seloran pertama mimmal Rp. 10.000.- dan setoran sclanjutmya
minimal Rp, 1,000,-

- bunga bersaing dihilung harian

- berhadiah vang tunai

- dapal dyadikan jaminar: kredit

- [lasilitas ATM bersama

2} Tabunpan Siklus

- sctoran pertama mimmal Bp 25000 - dan setoran selanjutnya
minimal Rp. 10,000 -

- bunga bersaing dihitung harian
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penarikan dan penyetoran dapal dilakokan diseluruh cabang
online

- dapat dyadikan jaminan kredil

3) Tabungan NASA {Tunas Banpsa)

- P Bank Jalim beserta jajaran pemenntah, mmstansi, lembaga
di lawa Tonur dan dukungan para pengusaha serta masvarakat
yvang mampu dan ikat perduli memberikan banlyan berupa
tabungan beasiswa bagl pulra-pulri pelajar yang tidak mampu
melanjutkan sekolah.

- Besarnya beasiswa dalam | tahun persiswa, untuk tingkat
pendidikan :

i SD/MI schesar Rp. 1200000,
2. BMP/MTs  sebesar Rp, 240.000 -
3 BMAMA sebesar Rp. 300,000,

Deposito, adalabh  simpanan  masvarakat atan pihak ketipa vang
penarikannya hanya dapat dilakukan pada wakiu  letenty menurut
perjanjian antarg penyimpan dengan bank yang bersanghkutan,
Keungzulannya adalah
1% suku bungs menguntungkan sesual dengan jangks wakiu YAnE
diinginkan 1.3, 6, dan 12 bulan
2} perpanjangan deposito otomans (ARO) lebih praktis dan hemat
1) keuntungan ganda pika bunga deposito  yang diterima seliap bulan
dimasukkan ketabungan sehinges memperoleh bunga lagi.
4) dapat dijadikan jaminan kredia
Melaksanakan usaha jasa perbankan lainnyva vang meliputi
a. znerbitan bank referensi, bank garansi dan lainnva vanp sejenis
|, Bank relerensi adalab surat vang diterbitkan  oleh bank vang
berisikan  keterangan  keadaan nasabah selama  berhubungan

dengan bank atau pada saat terleniu,
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2. Bank garansi adalah jaminan yang dibenkan oleh bank kepada
nasabah dalam memenuht kewanban apabala yvang  dijamin
dikemudian hari ternyata lalal atan gagal memenuh kewajiban.

3. ATM bersama

b, Inkaso, transier, kliring dan penagiban lainnya

1. Inkaso adalah jasa vanp melibatkan pihak kehiga dalam rangka
menyelesatkan tagihan beruapa warkat-warkat alau surat berhargn
yang lidak dapat diambil alih ataw dibayarkan scgera pada

sipemberi amanat untuk kepentingan,

E-a

. Transler adalah penginiman vang atas perintab pasabab atan
bagian bank tertentu untuk keuntungan prhak lan pada bank lam
atau cabany bank sendin.

31 Khnng adalah sarana atan suatu cara perhitungan hutang piutang

dalam bontuk surat-surat berharga atau sural dagang dan sualu

bank peserta lainova yvang diselengparakan olch BI. bank
pemerintah yang ditunjuk BI atau oleh bank itu sendin (klining
arar kantor) vang dilakukan diwilavah masing-masing dengan

cepat, aman, etektif dan efisien

4. Mengelola  dan mengadmimstrass  dang pementiab propns  dan

kabupaten/kota madya vanlu -

a.

P'T. Bank Jatim mencnma pembayvaran Pajak Bumi dan Bangunan
{PEB) serta rekeming telpon, listnk, dan PDAM metalnn pendebitan
rekening giro atau tabungan siklus dan simpeda.

Pembayaran Pajak  Kendarasn Bermotor (PRB), Bea Balik Nama
Kendaraan Bermotlor (BBNEB) dan  Sumbangan  Wajib  Dana
Kecelakaan Lalu Lintas Jalan {SWIKLL) pada samsat selurah Jawa
Timur dengan cck, bilyet giro, transfer antar bank vang beroperas: d

Jawa Tanur

Mengadministrasikan segala kegiatan operasional

Menyelenggarakan pengawasan atas  terselenggaranya kepalan-kegialan

aperasional
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7. Menvusun lapooran-laporan atas pelaksanaan tugas kantor cabang, baik
ditujukan kepada divisi pembinaan cabang muavpun pihak lain vang
herkepentingan

8. Bertanggung jawab untuk mengawast dan mengendalikan biaya yvang

terjadi dibawah lingkunpan wewenangnva.

3.4 Kegiatan Pokok Bagian Deposito Berjangka
Deposito berjangka menvediakan schagian besar dana vang dipakar pihak
bank untuk digunakan sebags media kredit dun investast. Sehingga dengan
semakin besamya dana yang disimpan oleh deposan maka semakin besar pula
dana yang dimibki bank untuk membiayval kegiatan operssiwonalnya. Untuk
sementara il PP Bank Jaum Cabang Bondowoso penerimaan depositonya
masih dalam mata vang rupah.
Janpka wakin penankan deposito benangka rumah dapat diklasifikasikan
schagal berkut
u Jangks wakiu 1 bulan
b, jangka wakiu 3 bulan
¢ jangka waktu 6 bulan
djangks wakiu 12 bulan
Kegiatan vang dilaksanakan oleh hapian deposito amara lain
4. pendaftaran calon deposan
b, pembukaan rekening deposito berjangka
c.  pengisian formulir permohonan deposito berjangka
d. penermain dana deposiio
2. pengisian bilyet deposito berjangka
f.  pengisian data deposan
g pengisian bukt pencairan bunga secara tunat dan melalu rekening
h.  pengisian bukti penarikan deposito pada saat jatuh tempo dan sebelum

jatuh tempo.
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KESIMPLULAN

Berdasarkan Praktek Kera Nyata vang telah dilaksanakan di P77, Bank

Jatim Cabang Bondowoso selama satu bulan, terhitung sepak woppal 1 Juni 2004

sampal dengan 30 Jum 2004 dengan mengambil judul “Prosedur Adminisirasi

mimpanan Deposito Berjangka™ maka dapat diambil kesimpulan

i

=

|

simpanan deposito berjangka  merupakan salab satu produk PT. Bank Jatum
Cabang Bondowose vang dapat dipumaksn schagal sumber dana umuk
membiaym kegatan operasional

simpanan deposito berjangha Bank Jatim mempunval prosedur pelayanan
vany mudah dan memuaskan nasabah

bagl calon nasabah vang ingin memiliki rekening deposdo berjungha, cukup
datang datang ke Bank Jalim dan akan dapat layanan dan bagian pelavanan
sasaboh untuk membuka rekeming deposito berjangka

baglan pelayanan nasabah meming deposan mengisi dan menandatangan:
formulic permohonan pembukaan deposito beranpka

deposan menwju kebagian teller menverahkan formulir permohenan deposito
berjangka dan sejumlah vang unluk  setoran jika tunai, atan dengan ock /
tivel giro batk milik bank sendinn maupun bank lain

teller mendistribusikan  formulir permohonan  deposite berjangka  lembar
kesatu (ash) untuk bagian akuntasi, lembar kedua bagian pelavanan nassbah
dan lembar ketiga untuk nasabah

bagian pelavanan nasabah menerbitkan  bilvet deposito  berjangka dan
mendistnbusikan lembar ke satu wntuk  nasabah, lembar kedua untuk bagian
akuntas dan lembar kenga untuk arsip

penankan deposito berjanghas biss dilakukan pada saat jatuh 1empo maupun

sebelurm jatub fempo

- pencairan bunga deposilo berjangka hisa dilakukan secars  lunai maupun

melalw rekening


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

DAFTAR PUSTAKA
Anomm, 1993, Dndang-undang nomor 7 labimn 1992 tentung pevboankan. Sinar
Cirafika. Jakarla
Anwarn, Ahmad. 1996, Prakiek Merbankan o fndoresie, Bina Aksara. Jakama

Mills, Geolfrey. 1997, Manajemen Perkanturan Modern, Bing Bupa Aksara.
Jakaria

Mulvadi, 1997 Sistem dkaans, STIE YREPN. Jogjakarta

Mocnmir, A5, 1983, fata laksana Perkantoran don Penerapamma. Pradnya
Paramiia. Jakarta

Fahardja, Pratama. 1997, Liargs dun Perbonkan. Rincka Cipla. Jakarta

Siagian. [ Sondang. 1992 Eeramrka Daver Umee Administrasi. Melton Putra
(MTsel, Jakarta

Simeeangkic. O.P. 1991, Tekhak Adanagemen vang Prakiiy. Bina Aksara. Jakarma

Suyatno, Thomas. 1987, Kelemdhegaan Perbunkan. PT, Gramedia Pustaka Utama.
lakarna

Taswan, 1997, Abunieansi Perbankan. UPP AMP YEPH Jogjakarta

1995, Hubu Pedoman Deposito Herjangka PT. Bank Jatim Cabang
Bundowose


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

Lamuirsm 1

PERMOHONAN DEPOSITO BERJANGKA

APPLICATION FOS TIME DEP2S T

w0 i1

25000

LERPADA YTHLTO @

Hadi Gy e 1: ol e g

Vﬁf‘eﬁﬂﬁ-ﬂ{ JATIM - o 8 Ty -
SAHHPE'-.-'l-".rJFL'M."-.‘». L.-'l.F-ﬂ.H LA T r..'ll_ll-:. . . TabaEn ; ! : i "
JATE . ;

B e T b di b

' Lm0 I pLLI g ]
ALl Tm LTk LR AL LC F P SR ]

(ANG BERTANDA TANGAN DIBAWAHINT . © g T TR FEI e AT 4

HE LNDERSIINET,PLACE N : ' et
IANA : : e o

AR o NG F L e Bl 1 SR ) . b :

LAMAT - . ;
INGRES . 5

(TPR! SIM.'Lmr-mm NO. A " PR : e == —
D CAALYPASEPORpd THERE Bl T : it ci-nt thas oy
I0HOK DICATAT SEBAGA DEFOSAN BANK SAUDARA ; TUHAI CEK EANK JATIM
LEASE RGO AS DEPDEITOR OF YOLE BARK CAEH. [ 4 HOUSE CHECH. -
; [ | CEK CLEARING DEGET REKEMNING
y i — CLEARING BHERE L Ay _..:' IS r,':.r_'"- .

ERES AR S e e T RN S T T o
e SaY . ' =

AMCGEES WAKTL - BULARM
ERGHRL o draniss - s iy MOINTHLE)
SUNGE DIBAYAR - ™ TiapP BULAN
MTEHEST PAVIMENT '..Ji‘_|r.-1'| LY
IRTTEE o) RO T € T 13 .
'ERPAMNJANGAN : = GTE'MAT’E N _Tlﬂﬁ.l': OTOMATIS 7 k
POLL YER LALTOMATIC T e :.-r_lﬁu!;mlm?.'c:_ ; ! 45
INTUKITU EAMI SANGGUP DAN BERSEDIA MEMATUHI SCRMUA KETENTLIAN YANG TERTE FA DIBALIE INI AR PADA GILYET
EPOET BANK JATIM. | ., i
'{-‘ﬁ THAT PUBRCSE WE WLS ALEDG e -'\.'-L-rq_.ub""' |'q'_3' THE Trl?.'.-'.'j"-"a& |'_'.q_.|'-.'.'_'"1'|'|_'_| LA '-"T.qﬂ-:r" Gr., Ve HEV quF,S'L:II' |'_."'|_ TEIE AFF AT
_-r|.n. AR O ..-lF-d'_ﬁT'"'u_"'.l'.Tf LF TIME BEFDSIT OF BANK JATIY ' 1

Lo A TS 28T AT
— JATUH TEMPD TUHAI MASLE AEKEMINLG
CAT MATURI ¥ DATE CASH CACINT EC T A2

ST OLEH BANK | FOR BANK USE ONLY : ' b e A ) o
EUHEA----J a3 e PR TAHUN : i ;
NTEAES ."n'.-1'l__ - FER AMNARLTY 5 : e

TANGGAL WALUTA i, FET . R (L P st
LALLE LAarE T I T T FRT TR i
TﬁNﬁE.ﬂ!_L,QATLIH TI:I".-"PD A b L i o 4o S
|'r"|'1|_l||'T'I"_'|.-|r='- - gEr =l . . oo 1 ' e I-.
NOMOR an e - 1o - iy A i
NUMEER

MO. SERI 231 3F1 1T 52 3 ihr

SERIAL M0 Vit

HOCREKENING Y+

A0RCUINT N

T.ﬂ.NEIA. T.H.NG.I!- K PEMOH DN

AEELMIANT SIGMNATUHE:

 LEMBAR ADMINISTRAS) BANK 5


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

SURAT PEMILIKAN DEPOSITO BERJAMGEA
6‘@ BANK JATTM DWNEASINE OF CERTIFICA TE OF THAE OEPCET

s oo B 1 O22S

O puAan O waleg W3 MEE P dczaand Mo, 0 BB, E05.01.00

LA} Ao ; TERBLAND | S5

ATAS Makls At
1 i et a’

TELRh DiBE_R AN DA S0 KDk INGH DFECRIT0 S k., BULAM DFH0A,

Abwasy Ragvkat b A Tiis Dol Sooound Mo ehowek 55 Vit Fabe OF

ELKGA DILAYAR ] TaRniAH ] ATUH TERD C uam W] l:.m.h.::.::‘imt_la
v M’ Haamy A RENEVR O L f= s L

nEs
FERPARISRIAN | AUl Dy 1 aToMame ) dnsrei CJ 7136K DTOMETIE ! fan duiomaia
TANODA. VALLTA! vave Daw 1ATIR TEURD | Manuyy e

G LA SETRA M 5 B L8, VAS T TLTA DALALIL By 1 i T ramt Ao o fov Somes? £ P Thva s B O T o

T T,

]
rihE PER BAR UL KGR DAEMAH LiWk Tid5

B bk I\.I'I.NTI:I'.R-IJ.I'I-H'r.;.ﬂ ZHPAT LR RRCA R ALY TAR P,
BELLM Bkl ! Corashic OF Jamica ¥ OF Tiow Capai o i Tuivia b widp
Larhkia S Aaqarvm 0 T fand

——

ENTUAN DEPOSITO BERJANGKA / TERM AND CONDITIONS

AFE FEATERNG UMk DS BT e, Ti e ATAL [iafr Tl
kil B L C RN T T 1E= T

MENAL R A L Ly e
A ST CL AT DA vy

SR SELSMLTRY G CISCIUT S SA047 ARK WhD Ha (14 3 EIVParinm Calate Tkl CESCRHT S SOTL e [

~ I.J;h- a.-h:_-}:[\.p: o .HJI_:,':'IE* R4 =BT RTE T rl.:-’.rd &u_ R A R Ui L (LTELIN w LERE G SCTLS SR DT rasi HHIPEAAS ey
AhOME G WAL BEAT ol T Wb TR N TV ST Al BN e 1 FTRR TR O TR
..'_".u T THE £ Aok AN e, AMENT (-5 FEOEIVE O A TS ST O T

WELAT Y MR eSS M TEMEST RATE ART TO%a0
Pk B Pa R EERBA L ST AR DS, g U DLk -2 H K EMa s
TS EVES T R LIRS BT (TR AR TLOLTE

FEN SRR LS TO AL
ETTEERT O oS T et

U, SCTeont IR R A ki =R
1T P vai st r Ow mome; IFACTD

CITA=AHCAN SITIAS SLLAY SI%.081 (45T PEREYIATEY
= .al.'\l:.l.'.\'_:'\-lqlh'.'\-."-'_'\-" S AR Ve DO RTOATS

POIRITE M IR T D0 P2 PSR Y 57 580 0T Sk TIE SEL PORLAYTRER O MG Pl S
STOWIA PRSP BTN 4l CAR aF BRI TED OF TAEEM DRSNS BARE AT TilT At 1o

= SRS O T L i< s Y
ASTL
W IR ONT W A M e

PCAE AR AT AR S A fanr
AT oA

STURTEM L DI A S G O PG IT R U S Ak T SRR 0 it

ELRh AT WSRO TETAS BELLIM o UARTE AR, DLEH] S TIDR
SR AN ED AT S BEDH CASSED FET, THE BT a0 PRI PAC AR YUY WTERFS T, W1 08
HETIS 81T JFSR sk, el aKTAdE SEEPCIRA M U EMGAR A = a0k S AT HEhColT ok 2 5ET Db e o
VRO DT AN B S DT T SR T HT W | ERILITIA Al AW AT THg T4I5 0 A0,05 Tihe s

: y CESTE N0 DIRdakies (M OFa =5 S TENT AR ST A AL SR ] T Nis RdEA LWy
Tl Teis DAV TE A0 2 T WLl 0 Vel TNE Bk By T CHALY W e,
AN FRUPEEH TEKS
TRTHERT S AT Y

PEED DASAT B s sh FE g s FLel R U SETITT T
VE TUAT DAL DA SF e A5 A UL TR T [

BREHA TLR SRR UG L K CLEL T

LTS B R Ll (RET IO

ERLR AT LT TN e TS ZET AR U

A DHE AL S Y B L T

LA AN L T TY DA

AR BETTRLS Y B2 2L Ak e
AT RAAUL NSO A T e, i

B T B I an v ar e S NCIARR GRS AN Fiadey

VAT T e Saaia

e KT
AN AP AL O

.'n:h-:rr:nsn..-m_-w,:u.-r-u_||-|.:|-| Tak,1s
U5 Tl O MOT S PRSI ThE Foarry

AN DL =E o DORRAK CEIS A BTG T
S5 ThA 1 SO B g Ci & F BAM A%

LORE I By B Ll |
DT e e

FERVECL WM HLYET OOS0S A0 Yak s a5
SLEATr o g LTS

T8 Cab KEAa v assy [k
O D oS IOEY N S gl AL
TLNE BEALISh R Ry, SLapia] (1ap, Taknd TANTAN DFFCRak HaRLE SRk
T CHEAGTE WMAVE ACTRELY AWT ST LS SF IR T,

Al Hel, TETLAC RILVET DEPCRITs HI_ShE HRHUS SEECAA Damonidn AE S8 TR HENEANT Dk RS ORI o Eik F=alie Hakk
THE EWEWOF Tre CETTINCATE W ARsss | w ST, IO O SRR TED T T HULTE OF R BT T 'au-.v..-.w_:'.-'. e m-\.-«-'ln..l-h:.-.'-- u
il iy PR

MRAR CE P0G TO HEH LR GES, 0 SE MTAT ISP TO AR BT
TS (IFAEH CADS) THE SL0ACS CRi tHig r.'h-n':':-.-'n-'_.s. .m.:ﬂm-:wr;\}ﬂ?ir!rq:-.\

FURT S Ot

& CAFFIT A KR sF Bapg Bak
LD B AOTE Y e A ORE G T

SRR MFRAIS L s
THAL O 5T 13 THE me.

L L R e
P TS D mie L T

o -

+ o
T TR IR T | L] TumaLs casH
1 BELAANG I LA AN T B K
AN R IR AT LN D
O PEMDSIT STA e oW PSR R Tl S T



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

Lyt

'__
i
e
i)

R

:ﬂEﬁ'i"E’ﬁ'ﬁ93E*ﬂﬂlﬂfﬂﬂ'ﬂ#ﬂ.ﬁﬂﬁﬁlﬂ?ﬂﬁﬁﬂﬁﬁﬂﬁg

@ b &
% @1\0 BANK JATIM g
H H

BHE FEVMEANALNAY DAERESH Jawa TIMUA
Lt R b F o b R L P = o e T o

LD BUIAD]

y Sunjigqiag
And o gy

=
3
"
g
&

.
=
wal

L
2 mcas



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

ymoiven

He

&ﬁ BANEK JATIM

ESME FENBARGUHAN DULERAH Lu'w% TINUR

BUKTI SETORAN

CREANG oo e Tanggal :

, JENIS SETOHRAN EAMEK N, CEK / BG HEMINAL

T W T T I P
JENIS REKEMING

0] SiMFEDA [0 1ABUNGAN SIKLUS [ GIRG
[ TaRANAS [ TABUNGAN HAJI 2
HOWMOR AEKENING
ATAS MAMA -

TELEH PLRYETDR TOTAL

TERBILANG :

AETNRAN WARSR] AN DL ERENT Bius DAKNA LEDRTIF SLNaH TERsELea

Fom A5 AT M = |



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

5

Dirag

Lam

Ry .
jiv BANK JATIM S ..
Bt AN SHERAH 4 TSR S e - BUKTI PENARIKAN

Cabang :

.__m_.__m_m_m_"
RAFAF SALDARA BAYAR TUNAI ATAS BEOAN | .

O] S'MPEDA
O aganas [ TABUSNGAN HALL

s

TABLIMNG AN SiK LS I MTEADR EEKEMIMG |

ATAS MAKA

UAML SELIMLAH

TERBILANG : s RS

Foor BFSA45 Tl bon SE - =



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

T

Lamaolran &

Oj\g BANK JATIM

BAMK FEMIANGUNAN CACRAH JAWA TIMUR (=

Memor

Pl

Mershal
=

Tc
T Maneoasan
|'__'C"-|_?|'I-_-| L A f it sy L el e ol it i

PERPAMIJAHCGAN OTOMATIS DEPOSITO BERJANGEA ATAS NAMA SAUDARAS
YANG TE TELAH JATUM TEMPC.
AUTORATICALLY ROILL r]L.f':rn:'G-'-.l"‘r"Cl._.'l?l'r{.-n-.'ltFD THAE DEPOS!T

Mangan ni kami beritahukan bahwa Deposio Gonan I;kﬁ atas nama Saudara
WE oL vk I aRprEss hal pood feng LIE,:{N i

No Rekening | Gi it T o e M S B B e Era g oL, O

Accoun! SCeaificate Mo

Mommimna’ Deposits Berangsa B e e B R O gt O s s e
Al amowmi! of P T PR RS P PP =
y
.......................................................... 4

Jasuh teripa langgal Al R P B L o PR i - e | PR b G o8

Maned g1

telab kam porpanjang jEngka wakiunya dari langad

bas atreacty oxlooniaa WE lonoe i

someoaderman tanggal . e e . “ u-_l gan Durga saoesar
it ' ' Gl (TR sl rate of

S jrer tanun

I|:|'_l' T ]

Apabilz Deposito  Benangxa  terssbul  dicawwan  sesudah  jangka ekl
salu  bulan  sejak  tanggal  perpanjangan  delapn sebelum tanggat jaizh - tempad,
berlaky tingkat bunga SEDEsSar ... % per tzhur,

i1 e pvent of The Time Depost 1% cashed in ane donin aferrenawal dale bl belore maluily
data the prevai ierest will be made al & aAte O e, BOINLATR.

Demikizn harap Ssudars maklum dan atas kepercayaan Saudara kepada
Hank kami, tak lupa kami ucapkan tenma kasih

Thabevon weey saich for yoor alfsofon and fadfiess o our Barnk,

BANK PEMBANGUNAN DALRAH
JAWA TIMUR



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

wor ,?ﬁg'l.?,, 1125, 1.4/ 6/ &= Jember, 1§ Mai 2p04
|pir.u:| - .
1l Kesediuun Menfedi Tempat PKN
Mabasiswa Fak. Ekonomi UNES
ida ¥l — Fiminay Banle Jatin
_Catans Bondowoas
di-
Boxd owo 20
Bersama inf dengan hormat kami beritahukan, bahwa puns melengkapi persyaratan kelulusan
dalam mengakhin studi pada pendidikan Program Diploms [Tl Ekonomi pars mahssisws -
diwajibkun melaksanakan Prakwek Kerje Nyata (PEN).
Sehubungan dengan ini, kami mengharap kesediaen lnstansi vang Saudara pimpin itk
menjadi chyek atay tempat PEN, Adapun mahasiswa yang akan melakssnakan kegiafan
tersebut adalah i
No, | Nama  NIM ‘Bidang Studi
11 Tl Podd hgtgtd 1-2361 | Adm Kousngun
Adapun pelaksanaan Praktek Kerja Nyats tersebut pada bulan -
1 = 31 Junt 2004
Kami sangat mengharapkan jawaban atas permobonan tersebut dan sekiranya diperbidan
persyaratan lainnye kami bersedia memenuhj,
Atas perhatian dan pengertian Saudars, kamj menyampaikan lerima kasih.
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NIM 1 011-2381
JURUSAN : MANATEMEN
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JOJUNI2004 | 07.36 - 16.00
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