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LPEMNDAHLLUAN

LT Alasan Pemilihan Judul

Perkembangan ekonomi di Indonesia merupakan perkembangan duniz
usaha vang mengalam kemajuan pesa selingea duma usaha mengalami peranan
penting. Usaha ami didakukan guna inencapai lyuan nasional vang  mantap
berdasarhan GBHN vaiu mewwudkan masvarakat vang adil dan makmur vang
merita materil dan spintual berdasarkan Pancasila dalam wadah Negara Kesatuan
Replublik Indonesia yang merdeka. bersatu dan berkedautatan rakyat. Dalam
mencapal twpuan tersebul, perle diciptakan suatu landasan vang kuat bag bangsa
Indonesia agar wmbuh  dan berkembang dengan kemampuan serta hekustan
sendiri dalam melaksanakan pembangun. Karena bidang ¢konome menjadi salah
satu tink terberat dalam pembangunan, maka peningiatan taraf hidup dan
wesejanteraan adil dan merata vang ingin diusahakan melalui pembangunan dapat
tercapan pika ada pemingkatan kemampusn ekonoms

bepalan dengan  pembangunasn teknologr  dan semakin meluasnyva
speslikast perusahaan serta banvaknva badun usaha vang berkembang menjadi
busar maka administrasi semakin penting dabam mengelola kegiatan perusahaan
Setap transaksi yang terjadi pada semua bidang usaha tidak akan terlepas dar
bidang admistrasi, lebih-lebih dalam dunia perbankan vang mengelola masalah
perputaran administras: yang lebih  efekuf Perkembangan usaha dibidang
perbankan sebagai lembaga Kewangan juga semakin penting peranannva dalam
lalu lintas peredaran kKeuangan dan pembayaran karena kemajuan perekonomian
tidak lepas dari peran serta perusahaan atau lembaga keuangan.

Kegiatan perbankan salah satu adalah mengumpulkan dan menyalurkan
dana dan masyarakat dalam bentuk Kredit. Dalam hal ini bank akan memperoleh
bunga kredit yang diterima dan para debitur dengan biava-biava lain dalam
memalankan kredit wersebut.

Mengingat perkembangan duniz usaha tidak dapat dilepaskan dan
perkembangan sektor usaha perbankan, maka bank schagai penvalur dana kepada
dunia usaha dapat diwujudkan melalui pembenan kredit. Menurat UU pasal |
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tahun 1992 kredn adalah penvediaan vang atau lagmhan vang dapat disamakan
dengan pinjam meminjam antara bank atau lembaya keuangan lainnva dengan
mhak lain dimana pihak-pikak pemimgam berkewajiban melunas: hutangnva
dempan  jangh: wakiu dan jumish bunega sane ditenukan Tetapl dalam
Kenvataannva  pelaksanaan penvaluran dana odak mernsa, karens tdak bisa
mengngkae  usahs  mikro Sesum dengan kebpaban pemennish uniuh
memmgkathan periumbuehan ekonom neea terkecil, maka usaha mikro perlu
mendapatkan perbalian senus schab Kebanvakan modal dan kewatan mercka
relabl keal Karena vu perfu adanva bantuan dana berupa pemberian kredit
dengan maksud untuk menmgehatkan dan mengembangkan usahanya

Bank Perkreditan Rakvat salah sate bank swasta vang bergerak dibidang
perkreditan. Tujuan utama bank rtersebut adalah membenkan kredit kepada
masyaral kKhususnya masvarakat keoil vang tidak terjangkau olel bantuan dana
dari bank-bank umum. BPR dalam pelaksanaannyva mengarahkan kreditnva pada
masyarakal keoill . Pelaksanaan adimstras: krednt mular permohonan salpal

pelunasannya harus melalui prosedur vang telah ditetapkan oleh BPR itu sendiri

Berdasarkan uraian diatas. maka Praktek Kera Nyata ini diben judul “Prosedur
Administrasi Pemberian dan Pelunasan Kredit di PT. BPR Nusamba

Genteng, Banyuwangi

1.2 Tujuan dan Kegunaan Prakiek Kerja Nyata
1L2.1  Tujuan Prakiek Kerja Nyata
a  Untuk mengelahur dan memahami prosedur pelaksanaan adminisirasi
pembenan kredit dan pelunasanya,
b, Untuk memperoleh pengalaman praktek khususnya vang berkaitan dengan
prosedur pelaksanaan administrasi pembenan kredit dan pelunasannva.

1.2.2  Kegunaan Prakick Kerja Nvata
a. Untuk memenuhi svarat dalam menyvelesaikan studi pada program Diploma [1]

Fakultas Ekonomy, Universitas Jember
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b Memperoleh pengalaman dan ketrampilan wmensenai prosedur pelaksanaan
pembersan kredn dan pelumasannya
¢ Dapat menambab wawasan dilapangan khususnva vang berkaitan dengan

adrmmestrase Kredn.

13 Tempat dan Jangha Waktu Pelabhsanaan Prakick Kerja Nvaia
1.3.1 Tempat Prakick Kerja Ny

Tempar Prakieh Kega MNya am dilaksanakan & PT. BPR Nusamba
Lenteng, Banvuwany vang beriokasi i Jalan Temu Guiuh No. 66 Telepon

{0333] 485478 Genteng. Banvuwang:

1.3.2 Jangka Waktu Praktek Kerja Nyata

Fraklek Kerja Nyata i dilakssnakan mulal tanggal 5 Pebruar 2003
sampar dengan 5 Maret 24603 setiap ban Semn sampar Jum“at jam kenja kantor.
Pelaksanaan hegialan Prakiek kega Nyata diatur dengan skedul wakm {Time
Scedule) sebapm benku

i Han Senin sampar dengan Kamis mula pukul 08.00 WIB  sampai dengan
pukul 16,06 WIB dan sstirahat pukul 12,00 WIB sampa: 13.00 WIB.

b Han Jum’at mulas pukul 08 00 WIB sampai pukul 16 00 WIB istirahat pukul
1100 WIB sampai 14.00 WIB

¢ Har Sabtu dan Minggu Libur.
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Digital Repository Universitas Jember

4
1.4 Rincian hegiatan Riil Prakiek Kerja Nyata
Tabel 1. Jadwal Kegiatan Riil PPraktek Kerja Nyata
Mingzu ke-
i koegiatan e
L jmw

| | Pembukasn dan pengenalan dengan Direktur dan ik i
Staff’ PT. BPR Nusamba Genteng, Bamouwangi
Penjelasan mengenai sejarah P1T BPR Nusamba |

!“-"l

Centeng, Banyuwang:

3. | Observas kegiatan umum dan penjelasan kebijakan | w

ummn perusahaan
4 | Menerima  Penjelasan  prosedur  pemberian
prelunasan kreds

Membantu kepiatan operasional perusahaan.

6. | Mencatat dan mengumpulkan data sebaga bahan
pemyusunan laporan

7. Menamvakan hal-hal vang belum dimengert tentang

| Cprosedur pelaksemaan pembenan  dan  pelunasan
| kredit

B , Mengakhin kegiatan Prakiek kerja Nvatg.
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2.1 Pengerfian Prosedur

Pengertan Prosedur menurut Zaki Bandwan (19903 ) adalal "urat-urutan
pekenaan vang biasanya mchbatkan dua orang atau lebib dalam suam kegiatan,
disusun untuk menjamin adanya perlakogn vang seragam terhadap transaksi-
transaksi perusaluin vang sermg tenadi”

Menurut homiarudim {1993 ¢ 97), prosedur merupakan urutan kerja atau
Kegiatan vang terencang dengan tujuan untuk menangani transaksi usaha vang
berutang dengan cara seragsm dan terpadu.

Berdasarkan uraian diatas  prosedur mervpakan  lanpkah-langkah vang
diambil dalam melabsanakan pekerjaan vang biasanva salmg berhubungan dan
mempengarhi, sehingga jika salah satu prosedur diubah maka prosedur yang lain

akan terpengaruh sehinpga perlu dipertimbangkan jika merubah susiu prosedur

2.2 Pengertian Administrasi

Admimistrast awalnva berasal dan bahass Yunani vaitu “Admismisrare "
vang berarti pengabdian. Dalam pelaksanaannya administras) bagl perusalnan
mempunyal dua pengeriian vaitu admimistrast dalam arts sempit dan am luas
Admemstrasi dalam ami sempnt mencakep  kepiatan-kepiatan  ketatsusahaan
Admimstrasi dalam arti luas mencakup pembahasan organisasi dan manajemen
Selain i, dalam arti fuas administrasi juga dirumuskan sebagai keseluruhan
proses kerja smma dui orang atau lebih dalam mencapa tujuan bersama.

Pengertian Administrasi menurut Sondang P, Siagian (19893 ) merupakan
keseluruhan proses kerja sama antara dua orang atau lebih yvang didasarkan atas
rasionalitas tertentu untuk mencapal wjuan vang telah ditetapkan sebelumnya
Ada beberapa hal vang terkandung dalam defimsi diatas vaitu
I Admimmsiras | mempunya unsur-unsur ertenia

Adanya dua orang atau lebib, tojuan vang hendak dicapai dan sarana untuk
melak sanakan tugas-tugas tersebut serta adanya tugas-tugas vang dilaksanakan.

T
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i

2. Administras sehaga proses herja sama

Adanya beberapa orang vang bexerja sama saling mempengaruhs satu sama

lainnva

2.3 Tujuan Adminisirasi
Administrass menurut Soemurd Ady Koesuina (1993 5) antara lain
| Memberikan ikhtar informasi vang duanalisa mengenar aktifitas operasional
vang terdapat daln perusahaan
2 Membenkan informas) secara lerpenne mengena orang-orang, obvek-obyel,
persetujuan-persetujuan dan untuk melaksanshan  heputusan-keputwsan,

PCraluran-peraturan SO erjan | ian=eerpan | an.

1l

. Mencatat pekerjan vang harus dilakukan

. Mengatur komuntkasi perusahaan dengan konsumen

A

5. Menyampatkan  perhitungan, pertanggung  jawaban dan  pelaksansan

permeriksaan perasahaan

2.4 Pengertian Kredit

Kredit berasal dan Bahasa Latin © * Credere ™ vang berarti kepercavasn
atau dalam Bahasa Yunam - " Crediiom * berarti kepercavaan akan kebenaran
( Sumorangk, 198551

Pengeran  hredit  menurat  Undang-Undang  pokok Perbankan
Mo O7/1992 Pasal 1 avat 12 " Kredit adalah penyvediaan uang atau tagiban vang
dapat disamakan dengan pmjam meminjam antara bank stau lembaga keuangan
lainnya dengan pihak lain dimana pihak-pihak peminjam berkewaijiban melunasi
hutangnya setelah jangka waktu tertentu dengan jumlah bunga vang telah
ditentukan ™.

Dengan demikian dapat disimpulkan pengertian prosedur administras:
kredit adalah langkah-langkah keseluruhan proses kena sama antara bank atau
lembaga kevangan lainnya dengan pihak lain dimana pihak-pihak peminjam
berkewajiban melunasi hutangnya setelah jangka waktu dengan jumlah bunga
vang sudah diteniukan.
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2.5 Manfaat dan Fungsi Administras) kredit dan homponennya

250 Manfast dan Fongsi Adminisirasi Kredi

Menurut. Tepul Pudiomulyvonoe {1990 5057 manfast admimsirasi kredit

adalah sebagat benikut

RN

Tl

i

Sebapm alat kemumikas: intormas: bag managemen  dalam menunmang
penveienpearaan bayl kewmatan dan proses perkreditan o sendim secara
keselurahan

Aehagar alal pengumpalan wmpan balik melalu sistem informasr manajemen
villp, dibanpun didaiamiva, sebagal dasar unuk pelaksanaan funpsi-funges
managenten bank secara wmum maupun manajemen perkreditan secara khusus
Sebapai alai pemberkasan atau  penyelengpara  dokumeniasi bank  aga)
terpehihara dengan bark

Sebagal petaksana dan sestem laporan maupun sistem informasi manajemen
bank vang bersangkutan

Uintuk menctaphan besarmva hutang dan picang pivak debatur.

LUinmuk pelayvanan terhadap pihak eksiern

2.5.2 Komponen Administrasi

Fet

Beberapa komporen Administras: vang terbibat didalamnya, antara Tain
Hrerin B anre
Merupakan para pegrwin, pejabal, dan prmpinan vang weelibat dalam kegiatan
adomnestras: kredit
Hard Ware:
Merupakan bentuk perangkat keras scperti komputer, ruangan, mesin, alat
komumikasi dan lain sebagainya, vang akan menjamin Kegiatan fungsional
dalam administrast kredit agar berjalan dengan haik

. Soft Ware :

Merupakan bentuk dan strukfur organisasi, pembagian dan rencana kerja agar
petugas dapat melaksanakan tugasnya dengan bak dalam menggunakan
peranghkat keras { Hard Ware ). Apar konsep-konsep itu dapat berfungsi dengan
baik serta tata kena yang terarah sesuai dengan harapan dan tujuan bank, maka
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perlu juga dilenpkapi dengan prosedur-prosedur vang mendukung konsep

tersehut

2.0 Svarat-Svarat dalam Penilaian Usulan Kredit

Menurut 5. Munawir (1997:235), pembenian kredit mengandung tingkat

restko, unluk memperkectl tngkat resiho vang mungkin lenadi maka permohonan

kredit harus dintlal oleh bank atas dasar svarai-svarat bank. sistem tersebut

dikenal dengan istlab 5C vaitu

oot
Berhubungan sifat pribadi calon debitur, 11al ini sangal mempengaruhi dalam
pelaksanaan Kredst, karena sering terjadi kemacetan kredin vang bukan

disebuabkan kegagalan kredit tetapi dar sifat debitar ou sendin.

. Capaciy

Hal i menvanghul kemampuean calon debiur baik dalam esahanyva serta
penpelolaan usahanva

L apnaial

Menunjukan posisi finansial calon debitur secara keseluruhan vang ditunjukhan
ol¢h keadaan finansialnya. Bank harus mengetahui periimbangan antara jumlab
histang dan jumbzh modal sendin.

Colenrerad atau Jaminan

Proses kredit vang diperhitungkan paling akhir adalah jamipan, ainye bila
lerjadi kesangsian  dalam  pertimbangan-pertimbangan yang  lain, maka
pemohon diben kesempatan kredit bila dalam penilaian jaminan sesuai dengan
ketentuan yang berlaku.

Canditeon of Eoonomi

Rank harus mengetahui kondisi ekonomi celon debitur secara umum serta
kondisi pada sckior usahanya Perubahan kondisi ckonomi secara langsung
maupun  Gdak langsung  akan berpengaruh  terhadap kondist  ekonom
perusahaan,
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Menurut Bambang Faanto (1990162} penilaian  permobonan  kredit
didasarkan atas, vaiu
I, Herans
Returns menunjukkan hasil vang diharapkan dapat diperoleh dan penyounsan
kredil tersebut, Dadam hubungan i bank hares menila bagmmana kredn vange
diperoleh dan bunk tersebut ahan digunakan aleh calon debitur Persoalannva
apakah pengpunaan kredi tersehut akan dapst menghasilkan Reqerns gt
pendapatan vang cukup untub menulup biavi
2 Nepayemew gpuciy
Bank bares menilal kemampuan calon debitur untuk dapat imembayar kembals
plajamaniya pada saat-saal dimana kredit tersebut harus diangsur atau dilunast
3. Rish-beartng Abiliny
Bank harus menilai apakah calon debitur mempunyvar kemampuan cukup untuk
menanggung restko kegagalan atan ketrdak pastian vang bersangkutan dengan
pengeunaan kredit tersebut. Dalam hubungan ame bank  harus mengeiahu
feniang janminan apa vang dapat dibenkan atas pimjaman tersebut oleh calon

debitur

2.7 Bank
2.7.1 Pengertian Bank

Pengertian Bank terus berkembang dari wakt kewakiu, awal mulanyva
bank schagal tempat usaha wkar menukar vang, menerima sunmpanan, memberkan
puyaman perantara dalam lalu hintas pembavaran sampa usaha mencipiakan
uang

Bank adalah lembaga yang mempunvai tugas pokok menghimpun dana
masyarakal dan memberikan kredit serta jasa-jasa dalam memperfancar arus
pembayaran uang ( Sinungan ; 1991 :14)

2.7.2 Fumngsi Utama Bank
Fungsi ulama bank adalah  mengumpulkan  dana schagal  sumber

pembayaran dan meningkatkan faedah dana masvarakatl dan pihak yang kelebihan
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diang kepada prhak vang kekurangan dana Bank schagai lembaga mempunya
fungsi sebagal bernikut (Anwar , 1884 8
| Pencipia uang kartal maupun ariral

Lintuk uany kanal diciptakan hanva oleh Bank sentral vaito Bank Indonesia,

sedangkan uang piral diciptakan oleh Bank Sentral dan Bank Umum

[

Penvalur atau penghimpun dana massarahai
Dana vang dilompen merupakan kelebihan wane vang bdak dikonsumsikan

oleh masvarakal

2.7.3 Tujuan Bank
Adapun tuiuan bank menuru M sinungan { 199 23} adalah
| Untuk meningkatkan dan mempertahankan  keuniunpan yang diperolehng
dengan membenkan jasa-jasa Kewangzan
2. Pemberian serta pengembangan jasa diharapkan menghasilkan keuntungan

vang selaras dengan operasi bisnis dan kebijaksanaan Keuangan negara
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3.1 Sejaral dan Perkembangan perusahaan
Jewwa i perkembangan perckonomian sangat pesat. Duma usaha dan
lembaga Keuanpgsan Khususnva perbankan memesang peranan penting  Dalam
operasinya sekior perbankan mampu mendorong hegialan usaha lerutama dalam
pembangunan ekonomi. Dhilingau dan segr perbankan bank dapat menghimpun dan
menvillurkan dananva Kembal kepada masvarakal benipa jasa perbankan dalam
bentuk Perkrediian. Dengan adanya perkreduan im mampu memben kemudahan
kepada masvarakat vang membutuhban dana guna mengembangkan wsahanva
Dengan tikad im  pada tahun 1992 erbentoklah sebuah PT. Bank Perekreditan
Hakvat (BPR) Nusamba vang beralokasikan di Jl. Temu Guruh No 66 Genteng,
Banyuwanp.
Awalnya BFR Nusamba dipimpin oleh Drs. E Mansvur vang kemudian
pada 1ahun 1996 tenadi pengambilalihan manajemien dan Drs. E Mansyur
digantikan kepada Bambang Dyjoko PO, vang kemudian menjabat schagai
Direktur Utama PT. BPR Nusamba, yang dalam kegiatan usahanya bertanggung
Jawab penuh kepada Komisans Utama Bapak I Hadi Suwamo. Seielah adanva
pengambslalihan manajemen, BPR Nusamba mengalam perkembangan pesat. Hal
i dikarenakan BPR Nusamba menganul tiga konsep Tri Mitra Kesetiaan T
Mitra kesctiaan adalah tiga pilar kesetaan vang dibangun agar masing - masing
prar seba kepada perusahaan. Adapun ketiga pilar tersebut adalah
Pilar | - Pemegang saham vang setia akan mendapatkan hasil berupa deviden
dan perusahan akan berkembang,

Pilar Il : Karyawan yang setia akan mendapatkan kesejahterasn berupa upah
dan rasa aman karena perusahaan semakin berkembang.

Pilaar 11 : Masabah yang setia akan mendapatkan pelayanan prima dan biaya
bersaing serta keuntungan lainnya.

Selain menganut konsep T Mitra Kesetiaan  BPR Nusamba jugs
mempunyai Visi Siap Mandiri Tampil Beda dan Nomor Satuw Siap Mandin
artinya kemandirian dalam segala hal menyangkut citra din dan perusahaan

11
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fampil Beda artinva dalam ema persaingan vang cukup pesat BPR MNusamba
berusaha tampil beda dalam arti hari ini harus lebih baik dari hari kemarn. Nomor
satu merupakan cifa-cita scmua orang tak terkecuah BPR Nusamba

Upava BPR Nusamba dalem memingkatkan Kesejahteraan masvarakis
melilun kemitraan ditempuh dengan cars membaneun silaturahmi antar mite,
sehimgea mitra akan letap mengadi nasabah vang setin Langkah pembinaan
lerhadap mitra dan BPR Nusamby dilakukan denpsn cara memberikan saran
secara lisan tlentang bagamana  mengelola usaha  vang baik, kemudian
membenkan rangsanpan dalam bentuk beasiswa BEM kepada anak nasabah yange
berprestas: Selamn i BFR Nusamba akan memberikan informas) temang produk-

produk BPR Nusamba puna menunjang usaha dari masyarakan,

3.2 Struktur Organisasi

Setiap menjalankan kegiataan usaha perusahaan, syarat vang harus
diperhatikan adalah Struktur Orgamsast Swrubtur Orgamisas) vang bailk vaitu
struktur — orgamsasi  yang  dapat  membenkan  Kelancaran  ugas  tanpa
kesimpangsiwran yang dapal merugikan serta memboroskan wakle, tenaga dan
biaya-biays yang  dikeluarkan perusahaan Dengan diterapkannva  struklur
organisasi vang baik maka dengan sendirinva akan umbul keteraturan lugas.
wewenang dan tanggune jawab pada masing-masing bagian.

Strutur Urganisasi BPR Nusamba termasub dalam struktur organisasi
garis. Pada struktur orgamisasi vang demikian pans kekuasazn dan langgung
Jawab bercabang, dimana setap atasan memiliki bawahan terientu yang
bertanggung jawab atas sepala tugas dan atasannva. Penentuan kebijaksanaan dan
mekamsme penntah selalu berjalan dari atas kebawah sesuai dengan strukiur
organisas: vang telah ditetapkan.

Secara skematis struktur orgamisasi ganis PT. BPR Nusamba Genteng,
Banyuwangi dapat dilihat pada Gambar 1, berikut ini -
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keterangan ;
sPl Satuan pengendali interal
SPL - Sekretans Personalia dan 1mum

ADM 0 Admenasrzs
kad © Kepala Budang

Tugas, Wewenang dan  Tanggung Jawab Menurut  Struktur

Organisasi ;

r-d

RUPS (Rapat Umum Pemegang Saham )

RUPS adalah suatn peraturan vang disdakan dan dukun oleh para pemegang
siham dan kepala bagan. Rapat wo diadakan setiap satu tabun sekali atay pada
saal tutup buku, Pemegang saham adalah pemilik perusahaan Perseroan
Terbatas yang menunjuk Dewan Direksi { Board of Director) untuk mengawasi

Jalannye perusahaan vang dilakukan oleh Pimpinan Perusahaan Perseroan. [i

Indonesia para Pemegang Saham diwakili oleh Dewan Komisaris vang ikut
mengawasi  Punpinan Perusabaan  (Direksi) yang  menjalankan  kegiatan
operasional perusalaan

Tuguan BEPLS, amara lain

a Memmta perianggung jawaban Direks dalam menjalankan tugasnya,

b Menetapkan  suatw  Keputusan  dan  kebyaksanman  untuk  kemajuan

perusahaan.

. kommsans

komusans adalsh pejabat yang mempunyai tugas memantan dan mengawasi

jalannya perusahaan, memben saran dan nasehat kepada Direktur untuk

menunjang kemajuan perusahaan.

Mugas dan Wewenang Komisaris adalah

a Menpawasi baik lanpsung maupun tidak langsung atas pekerjaan dan
tindakan Dhrektur dalam pengelolaan usahanya

b, Membenkan saran dan nasehin kepada Dirckiur aras permasalaban vang
tumbul dalsm Perseroan Terbatas

¢ Memben ijin dan persetujuan kepada Direktur diluar wewenang dan
tanggun g jawabiya

-
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Mencipiakan dan membina hubungan baik dengan para relas dan instansi

varigE Terkait

¢ Mengisi pabatan Direktur vang kosong sclama pengganti vang baru belum
dhdapatkan

[irektur Litama

Drirekiur Uamia adalab pegabat inge dalam perusahasn vang mempunyii (ugas

mengawias jalannya perusahsan, meneroma dan memberhentikan karvawan dan

menandatangam surat-sural yang berhubungan dengan perusahan, Dalam hal

tugas dan wewenany Direkiur Ulama dibaniu oleh Direkiur

a Menjalan tugas dan wewenang seperti yang ada dalam akie pendinian
perusaliaan

b. Memehhara hubungan bask dengan para nasabah, relass, instansi pemenntah
dan fannya baik secara langsung maupun tidak langsung

¢ Membina disiphin kerja, motivasi, moral, lovalitas para Staff dan
mengembangkan  kemampuan  sera  pengetahuan  melalui program
pendidikan dan latihan intern maupun ekstern

d Beranggung jawab sepenuhnya atas seluruh pengoperasian bank seria
dokumen yang ada diaias nama bank atau kegiatan usaha bank

Lhrektur

Fejubat terungg dibawah Direktur Utama vang mempunvai tugas memimpin,

mengarahkan serta mengendalikan semua kegiatan dalam perusahaan vang

berhubungan dengan orang lain (karyawan), peralatan dan uang Selain itw

Direktur juga harus melaporkan masalah vang dihadapi dan hasil vang telah

dicapai kepada Direkiur Utama

. SPIL {Satuan Pengendali Internal )

Satuan Pengendali Intern bertugas sebagai berikus

a. Mengawasi operasional secara keseluruhan

b. Membantu laporan hasil pemenksaan secara periodik

c. Beranggung jawab kepada Dewan Komisaris mengenai pekerjaan vang
dilakukan setiap hari dengan membuat laporan secara terpeninci
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d Mengamr dan memben petunjuk bag karvawan amu manajer dibidang
masng-masing  sehubungan dengan  peraturan  vang  berlaku  dalam
perusahaan

Kepala Bidang Permasaran

Bertugas membantu Dhreksi dalam menawarkan dan mempromaosikan produk-

produk BPR Nusamba, di samping 1t bertugas untub mengadubkan pendekatan-

pendekatan hepada nesabah agar dapal menggonubkan semaksimal munekin
produb-produk BPR Nusamba, Kepala Bidanp Pemasaran berangeung awsab
kepada Direkiur

Urnnt-umit yang dibawahi bagian operasional antara lain

a Pemasaran Dana
Dietugas mengelola khusus mengenar transaksi-ransaksi dana vang masuk
maupun kelua dan nasabah

b. Pemasaran Kredi
Hertugas untuk mencatat seluruh kegiatan kredit vang ada dengan disusun
kedalam pembukuan.

kepala Bidang Kredit

Bertugas mengelola seluruh kegiatan vang dilakukan oleh bagian kredit vang

dibawahinva. Kepala Bidang Kredit bertangeung jawab kepada Direktur

Unit-unit vang dibawah bagian kredin adalal

a. Admistrasi Kredit
Administrasi kredit ini berugas menvelenggarshan  pengadministrasian
perkreditan sepertt pengikatan jaminan dan pembuatan perjanjian kredit
Adapun tugas dan wewenangnva adalah
1). Mengetahui dan memahami semua kode rekening, khususova  yang

berhubungan dengan pinjaman.
2} Mengatur dan menviapkan file surat-sural peraturan tentang perkreditan.

b, Analisis Kredit
1) Menganalisis  semua  kepiatan  perkreditan  yang ada  dalam

pengadministrasian kredit
2). Menganalisis jaminan kredit vang lavak diterima atau ditolak


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

¢ Penvehatan dan Penvelesaan Kredit Maced
[Beriugas menangani kredit yang hurang lancar atau micngendap vang ada
pada nasabah agar kredit vang ada dapat kembali normal
8 Kepala Bidinge Pemrosesan
Bertugas memproses semua keriatan vane datang dan basian pembukuan stau
laporan vang diperluban oleh bank Kepala Bidang Pemrosesan benanppuny
tuwalbr kepada Dirchiur
Uinit-umii vang dibawaln basan pemrosesan adalab
a Teller
Herlugas mengatur seinua transaks: keuwanean dalam bank dan IMENEarspaan
semua kewangan vang ada dalam pembukuan dan menerima pembavaran
angsuran kredn
b Service Assistance
1), Bertugas memibantu kegutan teller dalam menviapkan brosur-brosur
maupun berhas-berkas vang berhubungan dengan pelaksanaan tabungan
dan deposito
2} Meminta spesimen tanda tangan penabung dan identitas lamnya,
3} Menghitung bunga tabungan dan mencatal ketiap-tiap rekeming
penabung
4} Membuat lagporan nominatif tabungan 1 bulan sekali.
c. Pembukuan
Tugas dan wewenang bagan Pembukuan adalah
i} Mengatur, menghoordinas: dan mengawasi pembagian kerja dalam seksi
pembukuan  dan  menjaga  agar  sistem  pembukuan  ditcrapkan
sebagaimana meslinya.
2).Meneliti penyusunan neraca hanian, neraca bulanan, laporan likuiditas
harian. mingguan untuk keperluan intern maupun Bank Indonesia.
d. Loan Processing

Bertugas untuk mencatal semua kegiatan angsuran kredit vang dilakukan
oleh nasabah kepada pihak bank.
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B SPU (Sekertans Personahia dan Umum b

Tugas dan wewenany Sekertans Persomaha dzn Umum, @niara lain ¢
a Membagmkan gap karyawan setiap bulan
b Mengawas) kedisiphnan karvawan dan menpelols absensi
€ Mengusulkan kebistuban karvawan bare maopun kebutuhan kantor,
d Menviaphan dan menilar prestasi kerja satpam, stall uvinum dan sopir
Limel=umm vang dibawahy SPL!
I Ralpaim
a Menpaga keamanan didaiaim dan diluar iingkunoan kantor.
B, Menerima lamu atau surat-surat vang masub,

2. Sopi

a. Mengantarkan karvawan unlek keperluan dinas diperusahaan lain.

b. Mengusulkan perbaikan mobil dan menjaga keamanan mobil.
3 Siafl Umum atau Pra Bakn

. Membersthkan dalam dan diluar limgkungan kantor.

b. Membantu SPU dalam pengiriman surai dimas

54
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3.3 Ketenaga Kerjaan

Fenaga kerja vang terdapat pada PT BPR Nusamba Ceneng, Banyuwang
berjumlah 22 orang karvawan yang terdiri atas 15 kanvawan dan 7 kanvawati
Hincian karvawan tersebut dapet dilithat pada tabel 2 benkuot i
Tabel 2. daftar nama dan jabatan karvewan PT, BPR Nusamba

NO NAMA JABATAN |

I |l Hadi Suwamo Komisans Utama |

2 | Svahrial, Bse Komisaris _

3| HBambang Djnk'n--F"G | Direktur Uiama R\ U

! Muslim Tinah - | SP1 - |
5| Dingot Sinags Direktur

6 | Rinawal | SPU
| 7| Heru Sulistyono Kabid Kredi :
(8 l' Catot [smantoro Fabid Pcmasaran B
| 9 ; Umi}'aﬁ Kamd Operasional T 1

10 | Bambang Mujianto Staff Kredit

1 | Khafid Staff Kredit

12 | Bambang Santoso Staff Kredit

13 | Widi Triwindan Adm. Kredn

14 | Dwa Putra W Adm. Kredit

15 | Gatol [smantoro Staff Pemasaran

16 | Sujivanto Staff Pemasaran

17 | Pamuji Staff Pemasaran
18 | Wida Juniat Teller

19 | Prima Puji Astuti Service Assisten

20 | Indrawat Service Assisten

21 | Diba Nurdiana Pemroses Kredit

22 | Kateno Prabakti

73 | Fadillah Satpam N

Sumber Data . PT, BPR. Nusamba Genteng. Banvawang:,
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3.3.1 Penctapan Petugas Back Up Bagian vang Berhalangan {cuti)

Untuk menjaga kelancaran kegiatan operasional bank disemua bagian, jika
petugas vang bersangkutan berhalangan atau cut, maka Dircksi menetapkan
petugas back up vany sehaligus akan mengambi alh tugas selama vang
bersangkuan berhalangan/cun
Adapun petugas back up vang dientukan sebagar benkut -

Tabei 3. Petugas Back Up

"-"'-ﬂn__'.l..iagiun | Back | pl Back Up 1
| 1| Service Assisten (SA) :["LcTaﬁrm:ﬁm 2 Tahid. Pemasaran |
2 [Teller - |SA TspU |
3 | Loan PTIII{:E.'SI!‘IE _'H:nd Pemasaran | Adm. Kredit
(4 [Admkeedi - |SPD Staff Pemasaran
8 SPU ' "Adm Kredit J } Kabid Pemm::r:san—f
6 | Kabid. Pemrosesan | Loan Procesing | Direksi

i@-u&l'm PT BPR Numm!:-ujﬁcntmg.
Penerimaan Karvawan di BPR Nusamba bersifat terbuka kepada publik
dan melalul beberapa tahap seleksi bag calon karvawan
Penggapian pada PT BPR Nusamba sesua dengaan peraturan yang
ditetapkan berdasarkan upah minimum regional ditambah dengan bonus dan
tunjangan yang disediakan pihak bank. Sampai saat im0 PT. BPR Nusamba belum
pernah melakukan PHE kepada karyawan

3.4 Kegiatan Operasional di PT. BPR Nusamba.
3.4.1 Perhimpunan Dana

Untuk  menjalankan  fungsinya scbagai lembaga kewangan vang
menghimpun  dan  menyalurkan  dana kepada masyarakat dalam hentuk
perkreditan. BPR. Nusamba dalam kegiatan operasionalnva membuat suatu
produk-produk guna menghimpun dana dari masyarakat Adapun produk-produk
yang dibuat BPR Nusamba. vaitu :
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| abuingan

Tabunpan  adalah  simpanan  masyarakat dibank  vang  penyetoran  dan

pengambilannya dapat dilakekan sewaktu-waktu selama saldo yang tersisa

sesua) densan ketentuan vany berfaku

Tabungan vang terdapal pada PT BPR Nusamba penteng dibagi menjadi dua

lems, vailu tabungan Mussmba dan Simpont. Kedua jems tabungan tersebut

dibedakan berdasarkan ketentuan-ketentsan sebapan benkut

a. betoran awal tabungan nusamba mommal Rp 5.000- dan simponi
Rp, 250 -

by Setoran selanjuinva pada wabungan nusamba minimal Rp. 2 000,- sedangkan
sunpom fp. [00KHL-

¢ Saldo vang tersisa dalam setiap pengambilan minimal Rp. 5.000.- pada
tabungan nusamba dan simpon sebesar Rp. 100000 -

d. Dalam perhitungan bunga pada tabungan nusamba didasarkan pada saldo
terendah dengan saldo minimal Bp, 10000 - sedangkan tabungan simponi
bunga dihitung berdasarkan saldo harian mimmal Rp. 25 000 -

. Bunga tabungan nusamba 1,4 %o dan tabungan simponi 13 %

Deposito

Deposito adalah stmpanan masvarakat dibank vang penarikannva hanva dapat

difakukan dulam jangka waktu terlentu sesuai dengan jangka wakiunya

Jenis deposito pada BPR MNusamba adalah deposito berjangka dengan jangks

wakiu sebagm benkut |

| Bulan dengan bunga 13 %

. 3 Bulan dengan 14 %

o p

]

. & Bulan dengan bunpa 145 %
. 12 Bulan dengan bunga 15 %

(=8

3.4.2 Penvaluran Dana

Salah satu sumber dana bank dalam mencan keuntungan adalah dengan

membenkan pinjaman pada masyarakat (nasabah), Oleh karena iiu dana yang

terkumpul melalui tabungan dan deposito akan disalurkan kembali kemasyarakat
dalam bentuk kredit. Adapun kredit yang diberikan PT. BPR Nusamba adalah :
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I Kredit Menurut Safatn

Kred.i menurut sifatnya dibag menjadi dua. vaitu

d,

Kredit Instaliment

bredit vang pengembaianna ok angsuran pokok dan bungs dibavar
setiap han, minggy atau bulan sesua dengan penangian, Untuk kreda cicilan
perhitungan bungs  dilakuban sesua dengan judwal atau akhic bulun,
besarmya bunga mstaiment 27 %0 sctabun atau 2,25 % per bulan

Foredn Regular

Pinjaman vang penpembalisnova didakukan pada saal jaluh lempo dan
bunga dapat dibavar sctiap har, ningeu, bulan atau bisa juga pada saat jatul
tempo vang disepakat, Untuk perhitungan bunga difakuekan setiap aklur

bukan dengan besar bunga 3,75 % per bulan ataw 435 % setahun.

2. Kredit Menurat Jenisnva

]

PRM ( Provek Kredit Mikro) vaitu kredin instialment dan reguler yang
penyalurannya diarahkan kepada pengusaha kecil atau mikro

Pundi vanu kredit instalment aiau reguler vang dananva berasal dar swasta
mandin { YDSM). Kredit pundi ini menvelenggarakan bantuan berupa bea
siswa vang dinamakan bantuan belajar mandin dalam bentuk tabungan
sclama satu tahun, Biasanya kegiatan im ditsjukan kepada anak nasabah
vang  dalam  pelunasan  kreditnva  tidak  menzalerm  kemacetan  atau

mempunyal nilai kolektbilitas vany baik

- kredit Umum merupakan kredit instalment dun regular vang berasal dari

Labungan dan deposito.

3.5 Jenis-jenis kredit yang dibiayai oleh PT.BPR Nusamba :

Jenis kredit yang dibiayai oleh PT. BPR Nusamba dibagi menjadi tiga

vaitu ;

1. Kredit Modal Kerja
Fastlitas kredit vang pembiavaannya ditujukan untuk membiavai suatu kegiatan
yang bersifat produktif, dimans pembiayaan kembali dan fasilitas kerdit 1m
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1 Kredit Menurut Sifatnva

Kred menurat sifainya dibagn menjadi dua, yaity

a. kredi Instalment
hredit vang pengembaliannva batk snosuran pokok dan bungs dibayvar
setiap han, minggu atau bulan sesua dengan penanan. Untuk kredit cicilan
perhitungan bungs dilakuban sesum dengan jadwal aae akbe bulan,
besamya bunga mstalment 27 % sciabun atau 2,25 % per bulan

b kredn Regular
Pinfaman vang pengembaiiannva dilakukan pada ssal jaluh tempo dan
bunga dapat dibavar setiap han, minggy, bulan atau bisa juss pada saat jatub
tempo vang disepakat. Untuk perhitungan bunga dilakukan senap akhy
budlan dengan besar bunga 375 % per bulan atau 45 % setahun

2. Kredit Menurut Jenisnva

a PEM { Provek Kredit Mikso) yaitu kredit instalment dan resuler vang
penvalurannya diarahkan kepada penpusaha kecil atau mikro.

b. Pundi vartu kredit instalment aiau reguler yang dananva berasal dari swasta
mandin (YDSM). Kredit pundi im menyelenggarakan bantuan berupa bea
siswa vang dinamakan bantuan belajar mandini dalam bentuk tabungan
selama satu tshun Biasanya kegatan i ditqukan kepada anak nasabah
vang  dalam  pelunasan  kreditnva  tidak  mengalami  kemacetan atau
mempunyval nila kelektibilitas vang baik

¢. Kredit Umum merupakan kredit mstalment dan regular vang berasal dari

labungan dan deposito,

4.5 Jenis-jenis kredit yang dibiayai oleh PT.BPR Nusamba :
Jenis kredit yang dibiayai oleh PT. BPR Musamba dibagi menjadi tiga
VAt |
|, Kredit Modal Kerju
Fasilitas kredit yang pembiayaannya ditujukan untuk membiayai suatu kegiatan
yang bersifal produkuif, dimana pembiayaan kembali dan fasilitas kerdit imi
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diharapkan berasal dan laba vang diperolel Pada  dasarmva pengembalian
kredit tersebut tdak akan mengganggu upah atau penghasilan s sendiri.
Contoh Kredit Modal Kerja

A Kerdit umek pembrayazn operas benokel

b Kerdit untuk pembiayaan penggolahan bahan mentab

¢ hredit uniuk pembiavaan pemelihargan hewan

Roredil Investas

Rredin vang diberikan kepada calon debitur vang bertujuan untuk pembiavaan
barang-barang modal dan jasa vang diperlukan puna rebabilias:, modermsas:,
refokast usaha atau pendirian usaha baru

Contoh Kiedn [nvestasi

& Kredit untuk pembelian alat-alat industr

b Kredit untuk pembiayaan pembibitan dan pemupukan

¢ kredit entuk pembiayaan perluasan tumbuhan.

Kredit Konsumsi

Fasilias kredit yang diberikan kepada pihak ketiga termasuk pengurus BPR
untuk keperluan konsumsi berupa barang dan jasa

Contoh Kredit Konsumsi

a. Kredit untuk pembiayaan perbaikan rumah

b Kredit untuk pembiayvaan pesta perkawinan

¢ Kredit untuk pembiayaan pemasangan pompa air dan listrik

3.6 Jangka Waktu Kredit

Jangka waktu kredit ditetapkan sesuai dengan kreditnva karena terdapat

perbedaan waktu angsuran cicilan bunga dan pokok pinjaman. Jangka wakiu
kredit ini dibuat untuk meminimalkan adanya denda kredit pada pihak nasabah
Adapun jangka waktu kredit vang ditentukan adalah sebapai berikut:

|

Kredit Installment, dengan jangka wakiw
a. Kredit bulanan,
Dapat diberikan selama maximal 3 bulan,
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b Kredit cicilan mimgguan
kredit crcilan mingeuan dapat diberikan masimial 32 minggie
¢ Kredit cacilan harian
koredit icilan hanan dibenkan maximal 100/ han apabils memenuin
ketentusn
L1 Penggunasn kredit terargh
2 Pembavarana cicilan bunga dan pokok panjaman dapatl dipastiban
31 Dndukung dengan labungan kredil
2 kredit Regular
Dapat dibenkan sclama maximal dua kali stklus usaha, dengan jangka wakiu
tedak lebili dan 12 {dua belas} bulan, dengan setentuan
Penpgunsan kredit terarah vanu untuk pembiavaan modal usaha dan didukung

dengan tabungan kredu

3.7 Jaminan kredit dan Pengikatan Kredir
3.7.1 Jaminan kredit

Jaminan kredit merupakan seatu aspek vang myuannya adalah untuk
menambah  kepastian  bahwa kredit vang dibenkan benar-benar  temamin
pengembaliannya oleh nasabah Penjelasan mengenai bentuk-bentuk jaminan

yang diterima terdapat pada strakiur jaminan pada gambar 2 di bawah i
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Ceambar 2. Struktur Jaminan PT. BPR. Nusamba Genteng, Bamuwangi
Sumber Data - PT. BPR Musamba Genteng, Bamuwang

3.7.2 Pengikatan Jaminan
Untuk menjamin terbayarnya hutang debitur kepada bank, maka debitur
menyverahkan barang atau hak yang dumilika kepads bank. Penyerahan inilah vang
discbut perjanjian atau pengikatan jaminan Perjanjian jaminan in bersifat
mengikuti perjanjian pokoknya, artinya bila perjanjian pokoknya batal, maka
perjanjian perjaminannya secara olomans gugur Agar perjanjian penjaminan ini
mengikufl perjanjian pokoknya, maka dalam perjanjian tersebut harus jelas
mengenal perjanjian pokoknya. Adapun  bentuk-bentuk perjanjian jaminan,
diantaranya adalah
1. Barang bergerak :
a. FEO (Fiducia Eigendem Over dray)
Merupakan hak kepemilikan secara kepercayaan, Pembebanan hak atas
barang bergerak yang diserahkan kepada bank sebagai jaminan adalah hak
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peimibikma, sedanghan barangnva tetap dipakal pemiliknya. Adapun agunan

vang dapal dilakukan dengan perjanjian jaminan secara FECY, adalah

). Barang dagangan, harus diperbatikan mengenm status kepemlikan
haranz, jumtah | jems serta mutu barang tersebu

2} Tanah atau bangunan, harus diperhatikan mengenai status kepemilikan

tanah {tanah scwa, tanah hak pakastanah negara)

s

kendaraan, harus diperhatkan mengenai kondisi fisik, umur kendaraan
dan kelengkapan standart (BPKH, STNE )
b Csadal
Benuk penjaminan berupa penverahan barang secara langsung, misalnya
1) Emas, vang harus diperhatikan yaity mengenan kadar emasnya, kerapian
pengadminisirasian.
2) Deposito dan Tabungan, vang harus diperhatikan bila deposito dan
labungan milik bank lain adalah persetujuan dari bank tersebut untuk
pemblokiran sejumiah wang,

c. Cessie
Merupakan penyerahan hak tagih. obhgasi dan saham. Yang harus

diperhatikan dalam penerimaan hak tagih adalah umur warkat, keaslian dan
krecdibilitas pemilik warkat sendin
Barang tak bergerak, dapat dilakukan pengikatan jaminan dengan cara -
Hak tanggungan/Mipotik, berupa tanah dan bangunan dengan staius HGB. HM,
HGL dapat dilakukan pengikatan jaminan dengan cara :
a. SKMHT (Surat Kuasa membebankan Hak Tanggungan)
b APHT (Akta Pemberian Hak Tanggungan)
Penyerahan hak tanggungan harus yang mempunyai hak milik dan
mendapatkan persetujuan suamifistri
- Borghioch
Perjanjian  penjaminan  borghtoch  bersifat  perorangan, vaitu  mengenai
kesungpupan seseorang untuk menangeung dan membavar hutang pihak lain,
apabila pihak yang bersangkutan tidak mampu membavarnya,


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

Berdasarkan  Prakich Kerjia Nvata wang dilihsanakan pada PT Bank
Perkredian Rakyai (BPR} Musamba, Genteng, Bamvuwangi, dalam hubunganmnya
dengan Proseduwr Pelaksanan Adiminisiiasi Pembenan dan Pelmasan karedil dapal

itk kst pudan sebagan benkul
Fahap-tabap prosedur sdministrasi pambenian dan pelunasan kredn

I Permohonan Keedo (PE)
Formulic Pl merupakan ahap awal dan disi secars lengkap oleh calon
debrtur, dengan ketentuan-ketentuan setbaga benkin
d. Formubr Pk diajukan secara terulis dengan mennsi Beberapa hal sehagm
bseriki
= Mana dan Alamar
= dumbaby Pinganan din noan pengpenaan kredi)
- Jangka Waktu Kredit dan Barang Jaminan
b Formulir PR harus dilengkapm dengan data-data pendukungs, sepert
Foto Copy Idenritas pribadi (KT suamiister |
- Foto Copy Janunan (BPKB, $TNK. Sertifikat Tanah)
= Dokiamen-dokumen vang L
¢ Formulr PR dnandatangan: kemudian diserahkan ke Administrasi kredit dan
akan dicatat kedalam buku register

2. Analisa Kredii
Formulir PK yang digjukan olch calon debitur akan dipertimbangkan Staff
pemasaran.  Langkah-langkah vang dilakukan olel  Staff pemasaran  dalam
menganalisa PR calon debitur, adalah -
a setelah diandatangani calon debitur, PE kemudian dianalisa Stafl petnEsarin
denzan cars [nter Bank Review dan On The Sportiview
b. lasil analisa Staff pemasaran akan menjadi pertimbangan Forum Kommie

koredit untuk memutuskan ditenima atae ditolaknya PE tersebut,
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-
]

Hi

Apabila PK duolak. Admoustras: kredw akan  memsbertshikan lanzsung
disertn alasan  penolakan kepada calon  debitur Apabila  diterima, akan

dilanputkan dengan penandatanganan pegannan kredi

Pengamanan kredi

Langhall pengamanagi kredil dengan pengikatan jaminan vang diberikan

deliiur kepada bank. Adapun ketentwan-keteniuan dalan pengikatan jaminmn.

idalaly

L

Advmimsivast heedit menviaphan kemball seimw Tonmubie- oy vaing sudaly

dirss wntuk diperikas obch Dinekour

- Pengikatan jaminan dilakukan dihadapan Dircktur apabila plafond/jumlah

piyaman fidak lebih dan nga juta (pengikatan jaminan dibawah tangan),
apibila plafond jumlah puaman febah dari tiga juta maks dilakukan dihiadapan

Dhrekine dan Notans ( Penedatan Notariil )

Fealizast Kredat

Adapun lingkali-tangkah dalam realisasi kredit, antars Jain
Penampan kredil diandatanpam. kemodian Administrasi kredit memerikss
kelenghapan  formulir kreditnya dan  memberikan  Tormulir-formulir yang
digunakan wntuk  pencairan  dana kredit seperti karty angsuran, kwitansi
pemberian pimaman dan lum-lam

Drebntur langsung kebagian Teller untuk melakukan pencairan dana kredii.

Pelunasan Kredi

Langkah-langkah vang dilakukan dalam pelunasan kredit, adalah sebagm

[rerikut

il

b,

c

Debitur mendatangi  bagian  Pemroses  keedit  (Loan Processing)  dengan
menungekkan kartu angsuran dan slip nomor AT ESUran.

Slip nomor angsuran dan kartu angsuran diseraliban ke Teller Eemudian
membenkan shp pembayaran kredis kepada debits

Admimstrasi kredit akan memberikan jaminannva setelal semua cicilan pokok
dan bunga terduass dan debitur dapal menpajukan permohonan kradin kembali
de T BPR Nuswmba Gemteng, Banyawanyi
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PT. Bank Perkreditan Rokyat Kakar ¢

Jelan Temigunh No: B8 Genbeng

NUSAMBA GENTEN T .

Mo, OLGTGS KET/ 2003
Lamp. Lt
Periha : Surat Keterangan
Kepada %th,
Dekan Fakultas Ekonomi
Universitas Jembser
[
jember

Dengan hormat,

Menunjuk surat Dekan Fakultas Ekonomi Universitas Jember o 3317023 4Pa02
tanggal 27 Desember 2002 perihal Permohonan kesediaan memadi tempot prakiek kera
nyata mahasiswa Fakultas Ekonom Universitas Jember.

Mama ¢ Wahyu Indah Damavann
MNim - (0-2373
Program siudi DI Adminirasi Keuangan

Yeng dilaksanakan mulai tanggal 3 Pebruan sampai dengan 5 Maret 2003
Bersama ini kami bersedia menjadi objek / tempat kerja nvata

Demikian yang dopat kami sampaikan, atas perhatiannya disampaikan ienma kasih

ﬁ:‘hh:n_izﬂ Pebruan 2003
JF usamba Genteng

Mitra Wraha Haoigorakal esa
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i |

| Languraa 4,

il PT. Bank Perkreditan Raloyal (var

NUSAMBA GENTENG &

s Tanuguieli Nu. B Gentgg

—
e —

SURAT PERNY A TAAN

Yang bertanda tangan dibawah i .

Mama Wahyu Indsh Damayanti

NIM » 00-2373

Bidang Stud) s Adme Bewanmpan

Alamat JI Masgjid Al-Firdaus Moo |08 Kalibaru Bufon

Sehubu

Eec, kalbary Ealb Banyuwang

ngan dengan diselupuinys sava magang ( On he Job I'rwmng » pada PT. BPR

Nusamba Genteng, selama | (sat)} bulan terfitung mulai tanggal 5 Pebruari 2003 A

dengan

3 Maret 2003, maka dengun ini saya menyatakan balwa saya bersedia mentaat

aturan-aturan dan ketentuan-ketentuan vang ada pada PT BPR Nusamba Genteng

sebaga
I

2

B 1 e

LDemiki

benkur

Menjaga rahasia Bank scsuwm dengan undang-undang Perbankan Mo, 10 Tahun
1998, baik sclama magang maupun dikemudian hari

Menjaga rahasia perusahaan dan Earvawan-koryawali "0 BPR  Nusamba
Crenteng,

Mengikuti dan melaksanakan kegiatan /pekerjaan sesumi denpan bimbingan
petugas Bank

Mengikuti peraturan dan wen tertib perusahaan

Menanggung semua bisya yang berhubungan dengan kepiatan magang.

Tidak mempergunakan Inventaris tanpa persetujuan dan prmpinan perusahaan.

r Suril periyatean i saya bueat dan sava tanda o gam tunpa tekanan dan pihak

manapun dan dalam keadaan sehat fasmani maypun rohani

Grentzng, U5 Pebruar 2003
Yang membuat pernvataan,

i

WAHYL INDAH DAMAYANTI

Mitra Usaha Weosyaralat Desa
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Kepada

Lampiran 3,

DEPARTEMEN PENDIDIKAN MASIONAL
UNIVERSITAS JEMBER

FAKULTAS EKONOM!

I, bawa (Tegalboto) No. 17 Ketak Fos 123 - W Dekan (03317 332150 (Fax.) - T, 337900
Kampus Bumi Tegal Boto Jember 6E121 - Jatim

. ;_Ix‘_g‘;.} 5 S AP O 7 Jember, *2 OXTOHSR 2002

Wesediaan Menfndi Tempar PROY
Afahasiswe Fak, Ekonomr {'NES
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Bersama mi dengan hormat kani beritahukan, bahwa guna melenpbapi persyaratan kslulisan
dalam menpakhar studi pada pendidikan Program Diploma 0f Ekonemi para mihasiswa
Crwajibkan melaksanakan Prakek Kerja Nyata (PEN),

Sehubungan dengan ini, kami mengharap késediaan instans yang Saudars pimpin untuk

menjadi obyek atau tempat PKN. Adapun mahasiswa yang akan melaksanaksn kegiztan
tersebul adalah : " : ..

Iln._hiu. Nama NIM I ‘Bidang Studi

| 1 o anks 'I..l-l koav Ll Ey L-'.-_.| ixh 1 A% J_J. EL-:'-E,.I:??_:' i _-'|d_r]'|, Eéuﬂﬂgﬂn

edapun pelaksanaan Praktek herja Myats tersebut pada bylan

- T b
= =]

Fami sangat mensharapkan jawaban utas permohonan lersebit dan sekimnya diverfuksn
T a =, - :
Peisyarann lannya Yamg bersedia memenuhi.

Atas perhatian dan pengertian Saudara, kami menyampaikan lerima kasih,

a.n Dekan
Pgmbaaty Dekan [,

w

',*-Jr.".'-.:I Ken 31'.1.1‘.:3:1-.1",;{’&_1—;[-'[!-1
#1F: 130 531 975

-
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Lampiran 4, |
amd il C

FT. Bank P:rkr:::litau Ralyal
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Fermohonan Kredit

ING Defondg angon o owsh il
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Aarmict

ey
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Pererjaan e o o

Lengan i mengojukon permononan fosilifas wedt kepoda BT, BRR HNusamba Genteng
= L, i

i . M. T

JOngE Wiy ) i
Fepation ) I

sumberpengermbaion
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Dan Letarme inl uga kami menyotakon kesedian karmi urtuic disunvesy guna mengetahu layok
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Bermikion permohonan ing kami EQMPaikan unik dipedimbangkan,

Ganfeng,

Manhgotahiyl,
Stmrmilflstn Pesrrichican,
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el

JADWAL KEGIATAN PRAKTER RERJA MYATA
Tanggal 5 Pebruari s/d 5 Maret 2003
Jam herja : Pukul 08.00 — 17.00 BEW|
FI. BANK PERKREDITAN RAKYAT NUSAMEBA. GENTENG

BANYUWANGI
NAMA WAHYL INDAH DAMAYANTI
MM DOCR03 (02373
FAKULTAS EKONOMI UNIVERSITAS JEMBER
Program Stuch Admimistrast Keuangan
Noo | Hari / : Regiatan Tempar
= LR N A TLASC ¥ AN Wi
I | Rabu 5 Peh | * Pembukaan PKN dengan PT. BPR Nusamba
b 2003 | Direkr dan Karyawan ! \ S
| &2 hamis Peb | = Penjelasan dan pengenalan
! ! 2003 | sejarah bedinnya perusahasn
| 3 | Jum'a, 7Peb = Observasi kegintan umum dan
I 2003 penjelasan kebijaksanaan
| perusahaan
| 4 | Senin, 10 Peb | = Membaniu melavam
' | 00z pembukaan rekeming kredn |
| ' = Membantu mencatat aphikasi | -
| kredit kebuku register 5
| 5 | Selasa, 11 Peb | ® Membaniu penataan buku
2003 rekening
= Membantu memasukkan | '
| i kedalam brangkas |
| 4 Rabu, 12 Peb | = ibur
2003
5 Kamus, 13 * Mencatac keterangan untuk i
Peh 2003 bahan laporan PEN
[ - * Membantu administrasi lainnva | =
6 | Jum’ar 14 Peb | = Membaniy menghitung kas PT. BPR Nusambg |
2003 | perusahaan

= Membantu memasukkan
kedalam komputer

7 | Senin, 17 Peb | » Memhbantu pengetikan slip
2003 angsuran kredn

B | Seclasa, 18 Peb | * Membamu penataan berkas- |

2003 berkas kredit

* Membantu memasukkan
kedalam brangkas |
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Fanmgsiran I"';—F

9 | Babu, 19 Peb | = Membantu mencaiat aplikas)
2003 kredit kedalam buku register
* Mencatat keterangan sebagai
= bahan laporas PKN |
10 Kamis, 20 | = Mengetik shp angsuran kredit
Peh 2003 B ‘
[ 1 Jum'at, 21 | = Membantu penarikan tabungan Ol
_Peb2003 | dipasar B L
12 | Semin, 24 Peb | = Membantu Penarikan tabungan
J 2003 dipasar
13 | Selasa 25 Peb | = Mencatat keterangan schagal
2003 bahan laporan PEN
14 | Rabu, 26 Peb | * Membentu pengetikan ship |
23 angsuran kredit
= Membantu mencatat aplikasi
kredit kebuku register
15 Kamis, 27 | = Membantu pengetikan rekening
Peb 2003 tabungan
® Membantu pengetikan
| pemotongan pajak
16 Jum’at, 28 | * Membantu pengetikan neraca
___Peb 2003 pada komputer .
17 | Senmm, 3 Mant | * Membantu perhitungan neraca |
2003 pada komputer I
18 | Selasa, 4 Mrt [ = Libur |
2003
1% | Rabu, SMrt | = Penutupan PKN PT. BPR Nusamba
2003

Genteng, Jum 2003

Praktikan,

.
#?F
i T (17

Wahyu indah Damavanti
HIM : 000803102373
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| Lamprirair by |

NAMA

MM

FAKULTAS
Program Stud

DAFTAR HADIR KEGIATAN PRARKTER NYATA
PADA T, BANK PERKREDITAN RAKYAT NUSAMBA
GENTENG - BANYUWANGIE

OCRGA 1025373

WAHYU INDAH DAMAYANTTI

EKONOMI UNIVERSITAS JEMBER
Admanstras: Keuangan

| No | HarifTanggal | T il“am:la [Itl'lgll'l
I [ Rahu, 5 Peb 2003 Tty [ ) |
| 2 | Kamus, 6 Peb 2003 e (2. 70T iy,
3 | Jum’at 7 Peb2003 | 3. 1 404 i . _|
4., | Senn, 10 Peb 2003 P 14 T |
S | Selasa, 11 Peb 2003 |5 100 | |
6| Kamis, 131'Eh2{l{b] ! |6, LT )
7 | Jumat, 14 Peb 2003 |7 Ll 3
| & | Semin, 17 Peb 2003 : B. 4 A
"9 | Selasa, 18 Peb 2003 |9, <Ok
| 10 | Rabu, 19 Peb 2003 LT
11 | Kamis, 20 Peb 2003 | 11 k- |
12 | Jum'at, 21 Peh 2003 | ' 12 Lua]
I3 | Semin, 24 Peb 2003 | 13 LU T
14 | Selasa, 25 Peb 2003 | 14, {o3a
15 | Rabu, 26 Peb 2003 [ 15 10351 [
16 | Kamis, 27 Peb 2003 . 16.
17 | Jum'at, 28 Peb 2003 |17, LR _ -
18 | Serun, 3 Maret 2003 : 18. FTa.Tf
19 | Rabu, 5 Maret 2003 | 19. 1./48¢ " i/ £

Mcngeiajml

Cremteng, Jum 2003
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FAKULTAS EKONOMI

BIMEINGAN PRAKTEX KERJANYATA FAKULTAS EKONOMI

KARTU KONSULTASI
UNIVERSITAS JEMBER

MNama

Frograny Penddian
Frogram Stud
shuchl Laporan

Prsrrbirmiangy
Tenpgal Persetujuan

. WAHYU IKDAH DAMAYANII
- DO0BO3102373
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