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Akal dan !;a!&jar ftu Sepertt raga tanpa fiwa
Tanpa raga, jiwa itu hanyalah udara hampa
Tanpa frwa, raga adalah Kerangkg tanpa makpa
(Kahlf Gibran)

Bagaimana engkgu menginginkan sesuatu yang luar biasa
padafial engkau sendin tak mengubah dirimu?

Dari kebiasaanmu? Kita banyak meminta, banyak berfiarap
kepada Allah tetapi Kesibukan meminta Radang membuat Kita
muﬁ_;fmpat mentlat diri sendir.

Padafial Kalax kita meminta dan berakibat Kjta mengubah dirs,
maka Allaf akan memberi apa yang Kita minta.

Karena sebenarmya do'a itu adalah pengiring agar kita mengubah diri
Jika Kita tak permafi max mengubak diri Kita menjadi &6ifi 6ai,
maka tentu ada yang salaf dengan diri Rjta.

(Tbnu Atha'illak)
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BAR T f %2 ; m”: UPT Perpustshasy
PENDAHULUAN " f UKVERSITAS JERRER j

1.1 Alasan Pemiliban Judul

Perkembangan dunia perbankan mempunyai hubungan yang eral dengan
pertumbuhan perdagangan khususnya dan perekonomian umumnya. Dalam
pendirian suatu bank selalu terdapat perwujudan adanya suatu langkah menuju
kearah kemajuan perdagangan, vang beraru pula adanva kesibukzn dalam
kegiatan ekonomi. Sifat dan kemajuan perbankan senantiasa mengikuti keadaan di
masyarakat beserta norma-norma yang berlaku.

Suatu perusahaan didirikan tentunyu mempunyai tujuan. Salah satu
tujuannya adalah untuk mendapatkan keuntungan atau laba. Supaya tujuan itu
dapat dicapai, maka diperlukan adanya perencanaan pelaksanaan proses akuntansi
yang baik urtuk mencatat semua yang berhubungan dengan kelancaran aktivitas
perusahaan,

Salsh satu fungsi bank yang secara langsung berkaitan dengan nasabah
adalah penyelenggaraan tabungan Tabungan merupakan sumber dana yang
dihimpun dari masyarakat Sumber dana ini cukup populer di kalangan
musyarakat sehingga sangat berpotensi sekali untuk menghimpun dana.
Penciptaan tabungan diharapkan dapat memberikan manfaat bagi masyarakat
dengan menempatkan  kembali dalam bentuk pembiayaan. Dalam
perkembangannya sasaran tabungan adalah penempatan dana dalam bentuk kredit.
Untuk dapat menempatkan dana dalam bentuk kredit terutama kredit jangka
pendek maka bank perlu menghimpun dana dari tabungan sebanyak-banyaknya.
Hal ini jelas menimbulkan persaingan antar bank vang pada gilirannya bank harus
mampu menciptakan produk tabungan yang menarik masyarakal supaya suafu
bank dapat memperoleh nasabah scbanyak-banyaknya, maka bukan hanya produk
tabungan yang dibuat menarik tetapi prosedur yang ada harus memberikan
kemudahan dan dapat dipahami oleh nasabah maupun calon nasabah.
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Prosedur itu bisa berupa prosedur akuntansi yang sangat terkait dengan
kelancaran kegiatan suatu bank. D-en'gan acanya prosedur akuntansi vang baik
diharapkan setiap bank dapat membuat dan memelihara catatan-catatan guna
menyedizkan data bagi pengambilan keputusan tentang kondisi bank dan laporan-
laporan bank. Prosedur akuntansi sebagai alat pembantu dalam pengambilan
keputusan sangat penting terutama untuk memberikan informasi kepada pihak
intern maupun ekstern. Bagi pihak intern informasi itu dibutuhkan untuk
mengetahel, mengawasi, dan mengambil keputusan vang akan dan sudah
dilaksanakan oleh pihak perusahaan, scdangkan bagi pihak ekstern informasi itu
digunakan untuk mengetahui tingkat kemampuan dan kepercayaan yang dimiliki
olch suatu bank,

Bertitik tolak dari uraian diatas, maka Praktek Kerja Nvata ini mengambil
judul ¥ PELAKSANAAN PROSEDUR AKUNTANSI TABUNGAN PADA
PT. BANK PERKREDITAN RAKYAT JEMBER LESTARI #

1.2 Tujuan dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata
1.2.1 Tujuan Praktek Kerja Nyata

Adapun tjuan dari pelaksanaan Praktek Kerja Nyata ini adalah -

8. Untuk mengetahui dan memahami pelaksanaan prosedur akuntansi
tabungan pada PT. BPR JEMBER LESTARI

b. Untuk memperoleh pengalaman praktis mengenai pelaksanaan
prosedur akuntansi tabungan

112 Kegunaan Praktek Kerja Nyata

Kegunaan dan pelaksanaan Praktek Kerja Nyata ini adalah :

a. Untuk memperolch pengetahuan dan pemahaman mengenai
pelaksanaan prosedur akuntansi tabungan pada PT. BPR JEMBER
LESTARI

b. Menjadi sarana latihan kerja dan sekaligus penerapan ilmu
pengetahuan yang telah diterima yang bermanfaat dikemudian hari
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BAB I >
LANDASAN TEORI

2.1 Fug&rt'ian Akuntansi

Akuntansi memiliki banyak pengertian sehingga banyak penulis vang
membcerikan beberapa pendapat mengenai pengertian akuntansi, antara lain -

I, American Accounting  Association mendefinisikan  akuntansi  sebaga
proses mengidentifikasikan, mengukur dan melaporkan informasi ekonomi
uniuk memungkinkan adanya penilaian dan keputusan yang jelas dan tegas
bagi mereka vang menggunakan informasi tersebut. (Soemarso SR, 1994
5)

2. Akuntansi adalah suatu kegiatan jasa Fungsinya adalah menvediakan data
kuantitatif, terutama yang mempunyai sifat keuangan dari kesatuan usaha
ekonomi yang dapat digunakan dalam pengambilan keputusan-keputusan
ekonomi dalam memilih altermatif-alternatif dan suatu keadaan (Zaki
Baridwan, 1993 : 1}

3. Defimsi akuntansi dirumuskan dari 2 (dua) sudut pandang, yaitu definisi
dan sudut pemakai jasa akuntansi dan sudut proses kegiatannva Dari
sudut pandang pemakainya, akuntansi didefinisikan sebagai suatu disiplin
ilmu yang menyediakan informasi yang diperlukan untuk melaksanakan
kematan secara efisien dan mengevaluasi kegiatan-kegiatan suatu
organisasi. Sedangkan dari sudut psndang kegiatannya akuntansi
didefinisikan sebagai proses pencatatan, penggolongan, peringkasan,
pelaporan, dan penganalisis data keuangan suatu orgamsasi. (Al Haryono
Jusuf, 1997 : 4)

Secara umum dapat dikatakan bahwa akuntansi sebenarya merupakan
seni, ilmu, sistem informasi vang di dalamnya menyangkut pencatatan
pengklasifikasian dan pengikhtisaran dengan cara sepatuinya dan dalam satusn
uang atas transaksi dan kejadian yang setidak-tidaknya sebagian mempunyai sifat
keuangan serta adanya penginterpretasian hasil pencatatan tersebut dan disajikan
dalam laporan keuangan.
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2.2 Proses Akuntansi
Akuntansi sebagai sistem inru;maﬁl' mengenal proses, yaitu langkah-
langkah atau urutan pekerjaan mulai dan pencatatan transaksi sampai disajikannya
informasi dalam bentuk laporan kenangan.
Proses akuntansi tersebut meliputi beberapa kegiatan, antara lain
I. Pencatatan dan penggolongan
Bukti-bukti pembukuan dicatat dalam buku jumal Untuk transaksi-
transaksi yang sama vang sening terjach dicatat dalam jurnal spesial
(khusus),
2, Peringkasan
Transaksi-transaksi yang sudah dicatat dan digolongkan dalam buku
jurnal, setiap bulan atau periode yang lain diringkas dan dibukukan dalam
rekenmg-rekening buku besar
3. Penyajian
Data akuntansi vang tercatat dalam rekeming-rekeming buku besar zkan
disajikan dalam bentuk laporan keuangan Untuk memudahkan pekerjaan
menyusun laporan keuangan biasanya dibuat neraca lajur (kertas Kerja).
Secara ringkas proses akuntansi ini dapat digambarkan sebaga berikut
Gambar 2.1 Proses Akuntansi

Jurmal Besar L...-J_Lla.luhu
Buku
: Pembaniu

Sumber data : Zaki Baridwan (1993 . 50)
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1.3 Pengertian Prosedur Akuntansi

Menurut W. Gerald Cole {E.l;ll'.i Baridwan, 1998 : 3), prosedur di
definisikan sebagai | “Suatu urut-urutan pekerjaan kerani felerical) yang biasanya
melibatkan beberapa orang dalam satu bagian atau lebih vang disusun untuk
merjamin adanya perlakuan vang sama atau seragam terhadap transaksi-transaksi
perusahaan yang sering terjadi”,

Frosedur adalah suatu kegiatan klenkal, biasanva melibatkan beberapa
orang dalam satu departemen atau lebih yang dibuat untuk HIETamIN penanganan
secara seragam transaksi perusahaan yang terjadi berulang-ulang (Mulyadi, 1997
: 6)

Ditinjau dan kedua pengertian diatas dapat disimpulkan bahwa dengan
disusunnya suatu proseder dapat tercipta keseragaman dan keselarasan. Jadi,
prosedur akuntansi merupakan pedoman untuk memudahkan perusahaan dalam
menjalznkan fungsi akuntansi yaitu pencatatan transaksi keuangan schingpa dapat
diker_]aism sccara efektif dan efisien. Prosedur akuntansi berhubungan dengan
mekanisme akuntansi, pengetrapan teori-teori akuntansi secara mendalam dan
pengolahan data akuntansi uniuk perusahaan tertentu.

2.4 Fengertian Bank

Undang-Undang Republik Indonesia Mo, 10 tahun 1998 tentan g
Perubahan Undang-Undang No. 7 tahun 1992 mendefinisikan perbankan sebagai
badan usaha yang menghimpun dana dari masyarakat dalam bentuk simpanan dan -
menyalurkan kepada masyarakat dalam bentuk kredit dan atau bentuk lainnya
dalam rangka meningkatkan taraf hidup orang banyak.

Bank adalah suatu industri yang bergerak di bidang kepercayaan, yang
daiam hal ini adalah sebagai media perantara kevangan (finarcial Intermediary)
antara debitur dan kreditur dana (Ruddy Tri Santoso, 1994 - 1)
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2.4.1 Fungsi dan Tujuan Bank [
Menurut Ruddy Tri Santoso (1994 - 1) fungsi bank mencakup tiga hal
pokok, yaitu:
1. Sebagai pengumpul dana.
2. Sebapai penjamin kredit antara debitur dan kreditur,
3. Sebagai penanggung resiko [mrerest rate transformasi dana dari tingkat

suku bunga rendah ke tingkat suku bunga tinggi.
Dilihat dari fungsinya, berbagai macam definisi tentang bank dapat

dikelompokken menjadi tiga ( Thomas Suyatno dkk, 2001 : 1)

!

Bank dilihat schagai penerima kredit artinya bank melaksanakan operasi

perkreditan secara pasif dengan menghimpun uang dari pihak ketiga dalam

bentuk :

a. Simpanan atau tabungan biasa yang dapat diminta/diambil kembali
seliap saat

b. Deposito berjangka yang merupakan tabungan atau simpanan yang -
penarikannya kembali hanya dapat dilakukan setelah jangka wakiu
yang ditentukan habis.

¢. Simpanan dalam rekening koran/giro atas nama s penyimpan giro
vang penarikannya hanya dilakukan dengan menggunakan cek, bilvet
giro atau perintah tertulis kepada bank.

Bank dilihat sebagai pemberi kredit artinya bank melaksanakan operasi

perkreditan secara aktif. Fungsi bank terutama dilihat sebagai pemberi

kredit tanpa mempermasalahkan apakah kredit itu berasal dan deposito

atau tabungan yang diterimanya atau bersumber pada penciptaan kredit

vang dilakukan oleh bank itu sendir.

Bank dilihat schagai p~mberi kredit bagi masyarakat melalui sumber yang

berasal dan modal sendiri, simpanan atau tabungan masyarakat maupun

melalul penciptaan uang.
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Jadi fungsi utama bank adalah schagai penghimpun dan penyaiur dana
untuk  kelancaran aktivitas keuangan masyarakat dan bertujuan menunjang
pelaksanaan pembangunan nasional dalam rangka meningkatkan pemérataan,
pertumbuhan ekonomi dan stabilitas nasional ke arah peningkatan kesejahteraan
rakval Banyak.

2.4.2 Jenis-Jenis Bank
A Dilihat dari Bidang Lsahanya

Dalam pasal 5 ayat {1) Undang-Undang Perbankan disebutkan, bank menurut
jenisnya dibagi 2 ;

1. Bank Umum

Bank Umum adalah bank vang melaksanakan kegiatan usaba sccara

konvensional dan atau berdasarkan prinsip syanah yany dalam

kegiatannya memberikan jasa dalam lalu lintas pembayaran.
2 Bank Perkreditan Rakya:

Bank Perkreditan Rakyat adalah bank yang melaksanakan kegiatan usaha

eecara konvensional dan atau berdasarkan prinsip syariah yang dalam

kegiatannya tidak memberikan jasa dalam lalu lintas pembayaran.

isaha Bank Perkreditan Rakyat dalam pasal 13 Undang-Undang

Perbankan, meliputi :

a  Menghimpun dana dari masyarakat dalam bentuk simpanan berupa
deposito berjangka, tabungan dan bentuk lainnya vang dipersamakan
dengan itu.

b. Memberikan kredit.

c. Menyediakan pembiayaan dan pencmpatan dana berdasarkan prinsip
syariah sesuai dengan ketentuan yang ditetapkan oleh Bank Indonesia.

d. Menempatkan dananya dalam bentuk Sertifikat Bank Indonesia (5B1),
deposito berjangka, sertifikat deposito dan tabungan pada bank lain.



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

10

B. Dilihat dan Kepemilikannva
Dulihat dan kepemilikannya bank d-npﬂt dibag dalam 2 golongan :
|. Bank Milik Pemernintah (Megara) artinva modal bank yang bersangkutan
berasal dan pemerintah,
2. Bank Milik Swasta
a. Bank Swasta Nasional artinya modal bank im dimiliki oleh orang
ataupun badan hukum Indonesia.
b. Bank Swasta Asing artinva modal bank tersebut dimiliki oleh Warga
Megara Asing atau badan hukum asing.
¢ Bank Campuran adalah bank yang didinkan bersama oleh sat atan
lebih bank umum yang berkedudukan di Indonesia.
C. Dalihat dari Segi Operasional
Dan ruang lingkup operasional, bank dapat dibagi dalam 2 golongan
I, Bank Devisa artinva bank yang memperoich surat penunjukan dari Bank
Indonesia untuk melakukan usaha perbankan dalam valuta asing,
Bank Nondevisa artinya bank yang tidak dapat melakukan usaha di bidang
transaksi valuta asing.
243 Lﬂp.uran Keuangan Bank
Menurut Taswan (1997 : 33) Laporan Keuangan Bank meliputi :
|. Neraca
Dalam hal mﬂﬁyajikﬂ.n neraca secara umum aktiva dan pasiva
dikelompokkan menurut tingkatan likuiditas dan jatuh temponya. Setiap
aktiva produktif di neraca disajikan sebesar nilai bruto dari tagihan atau
penempatan bank dikurangi dengan penyisihan penghapusan vang
dibentuk untuk menutup kemungkinan kerugian yang timbul dari masing-
masing aktiva produktif’
2, Perhitungan Laba Rugi
Laporan Laba Rugi harus disusun dalam bentuk berjenjang (Multiple Step)
yang menggambarkan pendapatan dan biaya vang berasal dari kegiatan
utama bank dan kegiatan lainnya dalam suatu periode tertentu.

L]
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Laporan Komitmen dan Kontijensi
Laporan Komitmen dan Kontijensi disusun secara sistematis, sehingga
dapat memberikan gambaran mengenal posisi komitmen dan kontijensi
baik yvang bersifat tagithan maupun kewajiban pada tangea! laporan.
4. Laporan Arus Kas
Laporan ini disusun berdasarkan konsep kas selama periode pelaporan,
Laporan ini harus menunjukkan semuoa aspek penting dar kegiatan bank
tanpa memandang apaksh transaks: tersebut berpengaruh langsung pada
kas.
5. Catatan Atas Laporan Keuangan
2.44 Bentuk Hukum Bank
Bentuk hukum bank menurut Undang-Undang Republik Indonesia No. 10
tahun 1998 tentang Perubahan Undang-Undang No. 7 tahun 1992 tentang
Perbankan pasal 21
Bentuk hukum Bank Umum dapat berupa
a. Perseroan Terbaias
b. Koperasi
¢. Perusahaan Daerah
Bentuk hukum Bank Perkreditan Rakyat dapat berupa :
a. Perusahaan Daerah

b. Koperasi
¢. Perseroan Terbatas

d. Bentuk lain yang ditetapkan dengan peraturan pemerintah

1.5 Pengertian Tabungan

Undang-Undang Perbankan No. 10 Tahun 1998 Bab 1 Pazal 1 butir 9
mendefinisikan tabungan sebagai simpanan vang penarikannya hanya dapat
dilakukan menurut syarat tertentu vang disepakati tetapi tidak dapat ditarik
dengan cek, bilyet gro, dan alat lainnya vang dapat dipersamakan dengan itu,
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Penabung adalah pihak ketigg bukan bank maupun bentuk lain yang

menyimpan atau menabung uangnya di bank yang bersangkutan dan memiliki
buku tabungan schagai tanda bukti menabung. Buku tabungan merupakan buku
vang dikeluarkan oleh bank yang bersangkutan dan digunakan untuk bukt
pencatatan untuk menabung Bentuk rekening tabungan terdin dan rekening

perorangan, rekening tunggal, dan rekening atas nama (Julius. R. Latumaerissa,
1995 : 108),

2.53.1

Frosedur Transaksi Tabungan
Menuerut Ruddy Tri Santoso (1994 : 65), pembukaan rekemng tabungan

menganul ketentuan-ketentuan sebagal berikut .

MWasabzh mengisi formulir aplikasi permohonan pembukaan rekening
tabungan.
Pada saat penyerahan aplikasi tersebut, olch petugas Customer Service
diberikan buku tabungan yang berisikan data dana simpanan dan contoh
tanda tangannya oleh petugas seksi tabungan. Kemudian diberikan nomor
rekening tabungan terhadap nasabah yang bersangkutan.
Penyetoran uang dilakukan dengan mempergunakan formulir bukti setoran
tabungan rangkap tiga, baik untuk setoran tunai, kliring niaupun
pemindahbukuan. Masing-masing lembar tersebut mempunyai kegunaan ;
a, Lembar pertama (asli) untuk dikirim ke bagian pembukuan.
k. Lembar kedua untuk arsip refler penenma setoran.
c. Lembar ketiga untuk nasabah penyetor.
Untuk penyetoran uang ke suatu nomor rekening tertentu boleh dilakukan
oleh siapapun juga dengan syarat membawa buku tabungan dani rekening
vang bersangkutan.
Pada saat penyetoran ke rekening tabungan ini, maka dibuatlah jurnal :
a. Penyctoran tuna

Dr. Kas

Cr. Tabungan
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b. Penvetoran dengan chegue bank lain

Dr. Kliring i

Cr. Tabungan
¢. Pemindshbukuan dari rekening giro -

Dir. Girro

Cr. Tabungan
Untuk pengambilan dana ke rekening tabungan digunakan slip
pengambilan tabungan. Dalam prosedur ini perlu discbutkan dengan jelas
nama dan nomor rckening tabungan vang dimaksud serta jumlah dana
vang hendak ditank.
Dalam prosedur pengambilan ini harus disertai dengan buku tabungan dan
rekening tersebut.
Apabila pengambilan dana hendak dilakukan oleh orang lain, maka harus
disertakan surat kuasa pada pengambilan tersebut.
Perlu dilakukan pengecekan terhadap tanda tangan vang tertera di buku
tersebut dengan tanda tangan yang dibubuhkan dalam slip pengambilan
atau surat kuasa yang bersangkutan.
Nasabah diminta membubuhkan tands tangan di balik formulir
pengambilan tersebut sebagai tanda terima dari penerimaan uang.
Terhadap pengambilan dana im dilakukan penjurnalan sebagai berikut :
Dr. Tabungan .
Cr. Kas
Jurnal pembukuan untuk penmcimgan bunga pada setiap akhir bulannya :
Dr. Bunga akan dibayar
Cr. Tabungan
Formulir setoran tabungan dan formulir pengambilan tabungan,
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1.5.2

I4

Sigterm Akuntansi Tabungan
Sistemn akuntansi tabungan yang.ban:,'ak dipakai sckarang terdapal lima

jenis utama, antara lain { American Institute of Banking, 1995 : 177 :

L.

+a

Sisiem Tungeal

Dalam sistem lunggal, catatan permanch nasabah adalah buku setoran
tabungannya yang terdirt dari kartu ledger. Cin’ utamanya adalah posting
serentak dari kedus catatan ini pada waktu transaksi, Dengan sistem ini
kalkulasi dan pencatatan bunga biasanya dikerjakan dengan tangan

Sisiem Ganda

Dalar sistern ganda, dilakukan posting terpisah amara buku setorzn
tabungan dengan kartu ledger. Buku setoran nasabuh diposting wakiu
iransaksi, sedangkan catatan bank diposting kemudian Kalkulasi bunga
dikerjakan dengan menggunakan tangan

Gistem Tanpa Tiket

Sistem tanpa liket menggunakan kartu ledger schagai ganti slip
pengambilan nasabah dengan merﬂndatnn‘gﬁni ledger. Kalkulasi dan
pencatatan Dunga dilakukan dengan tangan {manual).

Sistern Daftar

Sistemn dafter atau tanpa buku setoran ini, catatan nasabah terdini dan resi
mesin untuk penyetoran dan tembusan pemberitahuan pengambilan.
Nasabah secara berkala dikirimi daftar rekeningnya. Catatan permanen
bank terdiri dari kartu ledger, sedanghkan catatan yang berjalan dari bank
terdiri dari penyetoran dan pengambilan. Untuk menghitung dan mencatal
bunga sistem ini menggunakan alat-alat elektronika.

Sistern Tabel Elekronika

Dalam sistem tabel on-line terdapat posting serentak buku setoran dan
catatan permanen bank melalui hubungan kawat langsung ke suatu mesin
ingatan (machine memary).
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Perhitungan Bunga Tabungan
Beberapa cara menghitung bufiga saldo tabungan adalah sebapai berikut

{Amerikan Institute of Banking, 1995 - 180) ;

T2

Hun'@ Saldo Rendah

Bunga saldo rendah adalah suatu metode menghitung bunga dengan
menggunakan bunga yang dinyatakan terhadap saldo rendah dalam
rekening untuk periode itu,

Bunga Saldo Rata-rata

Bunga saldo rata-rata adalah suatu metode menghitung bunga dengan
menggunakan tingkat bunga yang telah dinyatakan terhadap saldo harian
rata-rata untuk periode tersebyt. Rata-rata saldo hanan diperoleh dengan
menjumlahkan saldo harian penutupan dan membaginya dengan jumiah
han dalam periode 1tu.

FIFO fifirst fnn Firsi Cha)

Merupakan metode menghitung bunga, dimana untuk tiyjuan penghitungan
bunga pengambilan-pengambilan dianggap dan penvetoran vang paling
dehulu dilakukan dalam peniode tersebut.

LIFO (Last In First Chut)

Merupakan metode menghitung bunga, dimana untuk tujuan penghitungan
bunga pengambilan dianggap dilakukan dari dana-dana vang paling akhir
disetorkan dalam periode tersebut.

. Bunga Langsung -

Bunga langsung atau bunga harian adalah metode menghitung bunga yang
memungkinkan kalkulasi bunga dan hasil penvetoran ke harni
pengambilan
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BAR IN1
GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

3.1 Sejarah Singkat Perusahaan

Bank Perkreditan Rakyat merupakan suatu usaha vang didirikan dengan
tyjuan memenuhi kebutuhan masyarakat dalam hal pemberian kredit sebagai
modal untuk mengembangkan usahanya,

PT. BPR JEMBER LESTARI vang berkedudukan di JI. Trungjoyo No.
19-21 Jember ini, dalam melaksanakan operasionalnys menggunakan sistem dan
operasional berdasar ketentuan undang-undang perbankan Dimana dalam
operasionalnya PT. BPR JEMBER LESTARI memberikan pelayanan  bagi
golongan ekonomi lemah atau pengusaha kecil dan menunjang modemisasi
pedesaan

FT. BPR. JEMBER LESTARI dolam operasinya tclah beberapa kali ganti
pemilik, dimana pertama berdiri tanggal 19 Okiober 1971 dengan nama PT. Eka
Dharma Adi dan kemudian ganti nama berdasarkan keputusan Menteri
Kehakiman Republik Indonesia nomor C2 — [1551.HT.01,04 tahun 1997 menjadi
PT. Bank Perkreditan Rakyat Jember Lestari dengan NPWP 1,235.512.9-626. Hal
ini juga berpengaruh pada sistem dan prosedur yang berbeda-beda sesuai dengan
kepemilikan pada waktu itu

PT. BPR JEMBER LESTARI merupakan badan usaha vang berbentuk
Perseroan Terbatas (PT). Sebagai pemenuban persyaratan PT. BPR JEMBER
LESTARI menghimpun modal pertama sebesar Rp. 106,000,000 - terdiri dari 100
saham dengan nominal saham Rp. 1.000,000,-,

Pada waktu itu PT. BPR JEMBER LESTARI dibawsh pimpinan
Pramudya Wongso, SE sebagai Direktur Utama. Pada tanggal 4 Agustus 1998
dihadapan notaris Elly HS, Tn. Pramudya Wongso, SE mengundurkan  diri
sebagai Direktur |tama sehingga terjadi perubahan pengurus sebagai berikut

1. Direktur ama : Drs. Edward

2. Direktur : Drs. Anef Widodo, Ak
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3. Komisaris Utama  : Tn. Lunardi Widjaya

4, Komisaris Ny, Lusiana Widjaya

Sesuai Akta tanggal 7 Oktober 1998 No.13 notaris Elly H.S terjadi
penjualan 200 saham Tn. Trisno Sujono dan 400 saham Tn. Lunardi Widjaya
kepada PT. Lunardi Centra, sehingga susunan kepemilikan saham sebagai berikut:

PT. Lunardi Centra  : 600 Saham

Ny. Lusiana ' 400 Saham

Pada tanggal 15 Mei 1998 akta No. 121 notaris Atang Supravogi, SH Tn.
Lunardi Widjaya schagai Komisaris Utama PT. BPR Jember Lestari menvatakan
keluar, schingga susunan pengurus berubah lagi menjadi :

Direktur Utama : Drs. Edward

Dhrektur : Drs. Anef Widodo Ak

Fomisaris Utama  : Ny. Lusiana Widjaya

Karena sesuatu hal, berdasarkan akta tanggal 3 Januari 2001 No. 1 notaris
Atang Suprayogi, SH terjadi perubahan susunan pengurus baru schaga berikut ;

Direktur Utama : Drs. Soewoto

Direktur : Drs. Arief Widodo Ak

Komisaris Utama  : Tn. Lunardi Widjaya

Satelah beberapa kali mengalami perubahan dalam susunan pengurus, saat
ini kepengurusan pada PT. BPR Jember Lestari tersusun sebagai berikut :

Direktur Utama - Wahyudiono, SE

Direktur : Drs. Anief Widodo, Ak

Komisans : Pramudya Wongso, SE
3.2 Struktur Organisasi

Struktur organisasi yang dimiliki oleh tiap perusahaan tentu tidak Sarma,
karena struktur organisasi yang tepat bagi suatu perusahaan atau instansi belum
tentu baik bagi perusahaan lain. Perbedaan struktur orpanisasi diantara berbagai
perusahaan disebabkan oleh berbagai hal diantaranya yaitu garis komando atau
wewenang, luas perusahaan dan banyaknya cabang
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3.3 Tugas dan Fungsi Masing-Masing Bagian
1. Dewan Komisaris i

Dewan komisanis PT. BPR JEMBER LESTARI terdinn dan 2 orang
komisaris. Dimana salah seorang diantaranya menjabat sehagai Komisaris Utama

Dewan Komisaris ini bertugas mengawasi serta mengarahkan pelaksanaan—

pelaksanaan yang dijalankan oleh Direksi agar tetap mengikuti kebijaksanaan

bank.

Tugas dan Tanggung jawab :

. Mempertimbangkan, menyempurnakan dan mewakili para pemegang saham
dalam memutuskan kebijaksanaan umum bank yang baru, vang diusulkan
oleh Direksi untuk dilaksanakan bank pada masa yang akan datang.

2. Menyclenggarakan Rapat Umum Luar Bizsa dalam hal pembebasan tugas dan
kewajiban Direksi.

3. Memperumbangkan dan menyetujui rancangan anggaran perusahaan dan
rencana kerja untuk tahun buku baru yang disampaikan Direkst.

4. Membenkan persetujuan mengenai perkiraan laba rugi tahunan serta laporan-—
laporan berkala lainya yang disampaikan Direksi.

5. Menyetujuw atau menolak jems pelavanan baru vang dapat diberikan bank
kepada masyarakat atas usul Direksi,

6. Menyetujui atau menolak permohonan pembiavasn yang diajukan oleh
Dhreksi.

7. Menyetyjui semua hal yang menyangkut perubahan-perubahan maodal dan
pembagian [aba.

B Mengevaluasi kebijaksanaan-kebijaksanaan bank yang baru ditetapkan
Direksi.

2. Direksi

Direksi terdini dari dua orang Direktur. Direksi memimpin serta
mengawasi kegiatan bank sehari-hari sesuai dengan kebijakan umum vang telah
disetujui Dewan Komisaris dalam Rapat Umum Pemegang Saham puna
mencapal fujuan perseroan.
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Tugas dan tanggung jawab |

8.

Merumuskan don mengusulkan k:-bijaknn umum bank untuk masa yang akan
datang kepada Dewan Komisans agar mencaps lujuan kontinuitas operasi
perusahaan

Menvusun dan mengusulkan perancangan anggaran parusahaan dan rencana
kerja untuk tahun buku yang baru kepada Dewan Komisaris,

Mengajukan neraca dan perhitungan laba rugi tahunan serta laporan-laporan
berkala lainya kepada Dewan Komisans untuk mendapat penilaianmya.
Mengajukan kepada Dewsn Komisaris jenis pelayanan baru yang dapat
diberikan bank kepada masyarakat untuk disetujui,

Membeni persetujuan atas penggunaan formuli-formulir dan dokumen-
dokumen lainya dalam transaksi-transaksi bank

Menyetujui besarnya gaii dan tunjangan [ainya yang harus dibayarkan kepada
para pejabat dan pegawai bank dengan sepengetahuan Dewan Komisaris,
Mengamankan harta kekayaan bank agar ferlindungi dan bahaya kebakaran,
pencurian, perampokan dan kerusakan,

Melaksanakan tugas-tugas lain vang diberikan oleh Dewan Komisaris.

Y. Account OMicer

Membanw bagian komersial dalam memasarkan produk-produk bank

kepada masyarakat dengan servis vang tinggi.

Tugas dan tanggung jawab :

L.
o

Mencari calon kreditur / debitur yang potensial

I'-{:l:mpm.r. dana seaman mungkin dengan melakukan analisa pembiayaan
vang cermat tehadap calon nasabah,

Memonitor pembiayaan yang telah diberikan.

Melihat kebutuhan-kebutuhan tambahan yang diperlukan oleh nasabah
sechingga bank dapai meningkatkan hubungan lebih lanjut dengan
memberikan keuntungan tambahan melalui pengenalan produk-produk bank
lainya.

Mengetahui dengan pasti bahwa produk atau jasa yang telah diberikan oleh
bank kepada para nasabahnya benar-benar memenuhi kebutuhan,
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6. Melakukan tugas-fugas marketing lainya yang diberikan oleh bagian

Komersial.

7. Memberikan pelayanan yang baik (prarealisasi, realisasi, pasca realisasi)

g Prarealisasi

a

Mengadakan pendekatan pada debitur untuk mendapatkan data vang
akurat baik dan yang bersangkutan ataupun dari lingkungan RT,
tetangga

Analisa 5 C (Character, Capacity. Capital, Condotion, Colateral)

¢. Kelengkapan data atau berkas
d. Survey, melihat nasabah, jaminan, rumah, usaha dan  di

dokumentasikan

O Realisasi

Melaporkan hasil pemeriksaan berikut analisa serta kesimpulan,
pertimbangan, saran dalam tindakan, usul, keputusan kepada Direksi,
Secara periodik melakukan peninjauan/pembinaan terhadap jalannya
usaha nasabah yang telah MMMH pembiayaan,

Mengadakan wawancara dengan nasabah atas keadaan usaha nasabah
serta prospek selanjuimya,

Meneliti apakah pembayaran kembalinya cukup lancar dan tidak ada
kesulitan,

o Pasca realisasi
a. Menginfertarisir nasabah yang sudah direalisasikan dari buku Register

kredit,

b. Memonitoring setiap hari jatuh tempo nasabah vang sudah ada yang

C.

dikoordinasikan dengan staf kredit.
Mengidentifikasi nasabah yang jatuh temponya sudah lewat dan
sesegera mungkin menghubunginya.
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4. Administrasi Kredit

Mengatur, mengawasi dan melaksanakan kegiatan administrasi dan

dokumentagi pemberian pembiayaan serta melakukan kegatan untuk

mengamankan posist bank dalam memberikan pembiayaan sesuai dengan hukum

vang berlaku.

Tugas dan tangrung jawab

1. Memenksa kelengkapan persyaratan kredit, meliputs
a. Kartu Tanda Penduduk suami istn

d

g.

E

Kartu Keluarga

Foto copy jaminan (BPKB atau sertifikat hak milik atau hak guna
bangunan}

Foto copy pajak STNE

(jesekan nomor angka dan nomor mesin

Foto copy rekening listrik/Pajak Bumi Bangunan

Menindak lanjuti hasil survey

Berkas kredit yang sudah disurvey oleh Dirut/Direkiur di ACC kan pada
Komisans untuk selanjutnya kredit bisa dicairkan

Pengetikan aplikasi kredit

A. Pengetikan aplikasi kredit dengan jaminan BPKE (Perorangan dan

Dealer), meliputi :

1. Akte peranjian pinjam-meminjam uang dengan pembayaran kembali
Secara mengangsur

Kartu piutang/kredit

Kartu kontrol angsuran

Kwitansi pinjaman

il )

Ewitansi biaya realisasi, terdin dan : Biaya provisi, admimstrasi,

notaris, materai

6. Sedangkan biayva realisasi untuk dealer, terdin dari : Biaya
administrasi, angsuran pertama, fee pelimpahan kredit

7. Surat pernyatagn penyerahan kendaraan bermotor

B. Sorat permyataan pinjam pakai
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B, Pengetikan aplikasi kredit dengan_jumman SHM, meliputi :
1. Akte perjanjian pimjam-meminjam uang dengan pembayaran kembali
SECara mengangsur
Kartu piutang/kredit
Kartu kontrol angsuran

Kwitans! pinjaman

PR

Kwitansi biaya realisasi, terdiri dari : Biaya provisi, administrasi,
notaris, materai
6. Sedangkan biaya realisasi untuk dealer, terdin dari : Biaya
administrasi, angsuran pertama, fee pelimpahan kredil
4, Register kredit
Aplikasi kredit yang sudah dicairkan dicatat di register kredit setiap hari
5. Register kwitansi
Pembuatan kwitansi, meliputi :
a Kwitansi bidva realisasi kredit
b. Kwitansi angsuran debitur beserta denda bila ada keterlambatan angsuran
¢. Kwitansi biaya perpanjangan STNK
d, Kwitansi biava penutupan rekening tabungan
6. Waarmeking, Legalisasi, SKMHT dan APH
A. Jaminan BPKB (Waarmeking dan Legalisasi)
. Plafon kredit Rp. 0,- /d Rp 2.000.000,- : Waarmeking
- Plafon kredit Rp 2.000.000,- keatas : Legalisasi
B, Jaminan SHM dan HGM.
Notaris membuat SKMHT (Surat Kuasa Membebankan Hak Tanggungan)

dan APH (Akta Pengskuan Hutang )

7. Pendistribusian berkas kredit
a. Halaman pertama (asli) - untuk jaminan (debitur bermaterai)
b. Halaman kedus - untuk nasabah (pihak bank bermaterai)
¢ Halaman ketiga : untuk arsip kredit

d. Halaman keempat - untuk notans
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8 File berkas kredit
9. Membuat laporan piutang setiap bulan
10. Membuat laporan tunggakan setiap bulan
11. Mencocokkan saldo kredit dengan bagian Accounting setiap minggu
12. Membuat surat perpanjangan STNEK
13, Mencocokkan biaya tagihan notaris pada bulan yang bersangkutan
5. Operasional
Memimpin, mengawasi dan bertanggpung jawab atas terlaksananya
kelancaran kerja di bagian operasi, serta memberikan laporan berkala atas hasil
pekerjeanyva kepada Direksi
Tugas dan Kewajiban :
|, Memeriksa penggunaan dan pengamanan kunci-kunci kantor/brandkast dan
kunci-kunci rahasia,
Memeriksa dafiar absensi pegawai secara rutin setiap har
Memeriksa apakah keadaan kantor dan sarana dalam keadaan siap operasi
Memeriksa agenda surat-surat masuk/keluar dan file-file surai

oy i Pk

Memeriksa penyimpanan surat keputusan Direksi dan dokumen penting

lainnya,

6 Memeriksa register persediaan barang/alat kantor dan percetakan (kurang,
cukup atau masih banyak untuk kebutuhan 3 bulan mendatang)

7. Pemeriksaan dan membuat daftar gaji

8 Menerima kelengkapan file pegawai

9, Memeriksa daftar permintaan kebutuhan (persediaan) percetakan dan ATK

10. Membantu terlaksananva tugas Direksi dan bagian-bagian lainnva dalam
pengadaan sarana operas dan fasilitas-fasilitas lainnya.

Tugas dan Tanggung Jawab Khusus :

1. Memeriksa apakah semua kwitansi biaya dan lain-lain telah diketahui dan
disetujui oleh pejabat yang berwenang

2, Memeriksa dan menutup kas pada akhr hari dan mencocokkan secara fisik.

3. Memeriksa register tabungan dan kartu-kartu pembukuan yang bersangkutan

4. Memeriksa register deposito dan perhitungan bunganya.
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Memeriksa saldo register sisa tabungan dengan kartu masing-masing
Memeriksa register surat-surat bﬂﬁ‘lﬂl:ga dengan lembar fisiknya.

Memeriksa bukti-bukti transaksi hari itu dengan lembar kerja harian,
Memeriksa saldo dari kartu-kartu rekening tabungan dengan debet kreditnya.
Memeriksa hasil perhitungan bunga rekening tabungan dan deposito.

Memeriksa registerkartu rekening administrasi dengan register hutang/

plutang
Memeriksa kelengkapan persyaratan kredit bagi nasabal yung cair,

. Membacakan pengajuan kredit di hadapan nasabah yang cair, bagi yang

legalisasi diantar ke notaris yang bersangkutan.

_ Memasukkan menjadi satu berkas kredit vang asli bersama jaminannya ke

dalam ruang khasanah.
Memeriksa bukti pembayaran serta mengeluarkan barang jaminan apabila
terjadi pelunasan.
Memeriksa apakah penyusunan bukti pembukuan (slip, voucher) telah
dilaksanakan dengan baik.
Memeriksa jumiah don macam-macam barang inventaris dan'ldnflar Inventans
dengan fisiknya.
Memeriksa neraca dengan masing-masing buku besamya
Memeriksa laporan realisasi anggaran dengan program kera dan anggaran
vang ditctapkan.
Memeriksa laporan neraca bulanan dan laba rugi bulanan dan laporan Bank
Indonesia.
Seksi Kasir

Melaksanakan seluruh aktivitas yang berhubungan dengan transaks: kas,

mengatur dan bertanggung jaweb atas semua pelaksanaan administrasi dan
laporan perincian kas.
Tugas dan tanggung jawab :

1.

2.

Melayani, menerima setoran atau penanikan uang nasabah, termasuk
pembayaran realisasi pembiayaan yang disetujui,
Mengatur dan bertanggung jawab atas dana kas yang tersedia
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Bertanggung jawab atas kecocokkan saldo akhir dengan saldo akhir uang tunas
pada box diakhir han

. Membuat lembar kerja harian sesuai bukti-bukti transaksi yang timbul pada

hari itu.

Mencatat dalam buku bank apabila terjadi pembayaran melalui slip setoran

pada bank vang ditunjuk atau melalui giro.

Mengatur dan menyiapkan pengeluaran wvang bila terdapat tagihan atau

keperluan operasional BPR.

Melayani para nasabah dan membukukan transaksi-transaksi yang dilayam

antara lain :

a. Setoran / penarikan tabungan

b. Menerima setoran dan pembayaran pencairan deposito

¢. Melayani realisasi pembiayaan atau setoran angsuran / pembayaran
kembali pembiayasn

d. Turut dalam pengurusan dan penyimpanan uang kas diruang khasanah

e. Melayani / menyerahkan kepada nasabah bukti-buku setoran dan bukti-
bukti pembayaran yang diperiukan nasabah yang bersangkutan

f. Menyimpan sementara bukti-bukti transaksi dengan lembar kerja hanan
pada tempat tertentu pada waktunya diteruskan kepada bagian accounting

7. Bagian Tabungan dan Deposito

Bertanggung jawab atas pelaksanaan-pelaksanaan pekerjaan  vang

berhubungan denpan tabunpgan dan deposito serta kebenaran pencatatan
administrasinya,

Tugas dan tanggung jawab

%

Melayani/menyelenggarakan pembukuan tabungun/deposito baru berdasarkan
data yang ditenma Customer Service.

Menyelenggarakan tata administrasi tabungan dan deposito

Melayani dan menyelesaikan setoran  tabungan, deposito  dan
mengadministrasikan.

Melayani nasabah dalam rangka pengambilan tabungan/deposito yang jatuh
lempo
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Mefayani dan mengadmimstrasikan perhitungan dan pemindah bukuan
pembayaran bunga tabungan danxdeposito
Menyelenggarakan/menyelesaikan admimstrasi pembukuan pajak pasal 23
aias bunpa tabungan/depesito
Melayani‘menyelenggarakan administrasi semua rekening tabungan dan
depasito
Menyimpan dan mengadministrasikan kartu tabungan, deposito dan kartu
contoh tanda tangan nasabah penyimpan
Memenksa deposito yang akan jatuh tempo dan mempersiapkan perhitungan
bunganya
Mencocokkan saldo tabungan dengan bagian Accounting setiap hari
Tiap akhlir bulan menghitung bunga pajak tabungan diserahkan bagian
Accounting setelah diperiksa Direktur dan Direktur [tama
Membual memonal tiap han dan diserahkan bagian Accounting setelah
dipenksa Direktur dan Direktur Utama
Membust laporan bulanan daftar bunga dan pajak bunga tabungan,
diserahkan bagian Accounting setelah diperiksa Dirckiur dan Direktur Uiama
Membuat memorial sesuai dengan biaya bunga deposito, pajak setiap hari dan
diseralikan ke bagian Accounting
Bagian Accounting

Mengawasi dan bertanggung jawab atas kelengkapan data dan bukti-bukti

mutasi untuk kebenaran pencatatan transaksi sesuai dengan Prinsip Akuntansi
Indonesia serta membuat laporan untuk Bank Indonesia tepat waktunya,

Tugas dan tanggung jawab :

1.

Menerima rekapitulasi akhir dari masing-masing seksi-seksi yang dijadikan
satu dalam lembar kerja harian

Mengawasi kelengkapan bukti-bukti mutasi pembukuan dan kebenaran
pencatatan transaksi

Mengawasi agar semua data yang diperlukan untuk menyusun laporan
keuangan seluruhnya dicatat.

Mengurus dan menghitung beban pajak serta penyusutan aktiva tetap.
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5. Mengatur dan mengawasi penyusunan laporan keuangan berkala dan laporan-
laporan lainya yang diperlukan :

6 Menyviapkan dan membuat laporan untuk Bank Indonesia.

7 Menerima LKH dari kasir (setelah ditandatangani oleh bagian Operasional dan
Dircktur Utama)

% Memberi nomor pada LEH slip memonal

9. Memberi nomor perkiraan neraca dan laba rugi pada LKH sekaligus meneliti
total mlai LKH

10, Memindahkan nilai-nilai dari LKH (BKM, BKK, Slip Memorial) pada buku
pintar

11. Memposting LKH pada buku besar setiap hari

I2. Apabila ada titipan angsuran nasabah masuk ataupun keluar, harus dicatat
dibuku titipan angsuran nasabah

13. Mencocokkan nilai pada buku besar harus sesuai dengan neraca laba rugi
ataupun dengan laba rugi komulatif

14. Mencocokkan saldo pada buku Bank Bali dan persediaan materai dengan
neraca setiap harinya

15. Membuat slip memorial (penyusutan inventaris, penyusutan gedung,
penyusutan  goodwill,  penyusutan barang cetakan, penyusutan beban
ditangguhkan, taksiran PPh pasal 23)

16, Membuat Biaya pemotongan Jamsostek setiap tangga! dan melaporkan pada
Bank Mandiri dan PT. Jamsostek

17. Mmumkkmﬂldﬂaﬂurpadahiﬂmhﬁardmgmmmmdaﬂlahamm

18, Membuat neraca

19. Membuat laporan rugi laba

20. Membuat laporan rugi laba komulatif

9. Security/Satpam

Tugas dan tanggung jawab :

1. Menjaga keamanan kantor dan lingkungan sekitarmya

2. Mengawasi setiap tamu yang keluar/masuk kantor
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5.

Membantu tamu/nasabah yang merasa kebingungan dan memerlukan bantuan
dalam hubungannya dengan PT, BPR JEMBER LESTARI

Mengatur masuknya tamu-tanu vang akan menghadap Dhreksi

Menjaga persatuan dan kesatuan secara menyeluruh

10. Driver
Tugas dan tanggung jawab

I

Wajib menjaga keselamatan transportasi melalun kendaraan dinas BPR dan
bertanggung jawab terhadap kendaraan vang dikemudikannya.

Mengantar petugas BPR ke dan dari tempat vang dituju sesuai perintah dinas.
Selalu siap di tempat guna menjamin tersedianya kendaraan bermotor bila

-sewakiu wakiu diperlukan untuk kelancaran tugas.

Wajib memelihara kendaraan vang menjadi tangpung jawab sehari-hari,
sehingea kendaraan selalu siap pakas.

Wajib meneliti dan menjaga tersedianya bahan bakar yang cukup dalam tangki
kendaraan milik BPR, dan juga kelengkapan surat-surat kendaraan,

11. Office Bov
Tugas dan tanggung jawab :

L.

Memberikan dukungan kepada semua scksi yang memerlukan sesuatu gung
menjamin kelancaran tugss pekerjaannya

Menjaga kebersihan kantor / ruangan tempat kerja karyawan.

Membuka dan menutup kantor dengan baik dan cermat sebelum dan sesudah
jam kantor

Memeriksa apakah lampu-lampu dan AC kantor sudah dimatikan setelah tutup
kantor.

5. Membantu mengamankan kantor pada jam-jam kerja.
6. Mengadakan serah terima situasi kantor kepada pemjaga / satpam bila akan

meninggalkan kantor.
Bertanggung jawab atas kunci-kunci kantor yang dikelolanya.
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3.4 Kegiatan Pokok PT. BPR Jember Lestari

PT. BPR Jember Lestari mempunyal fungsi pokok melaksanakan kegiatan

operasional di daerah wilayah kerjanya. Untuk menyelenggarakan kegiatannya
PT. BPR Jember Lestan mempunyai tugas-tugas pokok sebagal benikut ;

1.

Memberikan pelayanan terutama ditujukan untuk melayani usaha-usaha kecil
dan masyarakat pedesaan.

Mengelola penggunaan dana dalam bentuk perkreditan, penempatan dan
bentuk-bentuk lainnya dalam batas-batas vang ditentukan oleh Direksi
Mengupayaken langkah pengerahan dzana masyarakat yang meliputi tabungan,
deposito serta dana-dana lain vang sejenis atas dasar ketentuan vang berlaku,
[alam menghimpun dana PT. BPR Jember Lestari senantiasas memperhatikan
tingkat suku bunga yang terjadi di pasar den menetapkan suku bunga dalam
tingkat yang wajar disamping memberikan pelayanan yang cepat serta aman.
Dalam menyalurkan kredit I'I. BPR  Jember Lestari melakukan analisis
teriebth dahuly dengan memperhatikan resiko-resiko kemacetan serta
menyalurkan dana masyarakat ke usaha-usaha produktif, -

3.5 Jenis-Jenis Produk PT, BPR Jember Lestari

Produk-produk perbankan yang dimiliki oleh PT. BPR Jember Lestari

antara lain :

1.

Tabungan Lestari
Adalah simpanan pemilik dana pada bank yang penarikannya hanya dapat
dilakukan dengan syarat-syarat tertentu yang disepakati dalam perjanjian.
Penabung diberi bunga sesuai dengan jangka waktu dan dapat diambil setiap
sapt tanpa batas.

Cini-cin Tabungan Lestari :

* Setoran tabungan awal sebesar Rp. 10.000,-

* Bunga tabungan yang diperoleh akan dihitung berdasarkan saldo harign

* Tabungan yang disimpan bebas diambil sctiap saat tanpa batas
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2. Deposito Lestan
Adalah simpanan pemilik dana p;da bank vang penankannya hanya dapat
dilakukan dalam jangka waktu terténtu sesuai dengan perjanjian. Deposan
memperoleh bunga sesuni jangka wakiu tertentu dan perjanjian schelumnya
Cin-ciri Deposito Lestari
» Uang simpanan dijamin dapat diambil kembali seluruhnya pada saat jatuh

lempo
+ Kepada penyimpan deposito tidak dikenakan biaya administrasi
+ Kepada penyimpan deposito diberikan imbalan berupa suku bunga yang
menarik dan lebih menguntunghkan

« Senifikat deposito dapat dijaminkan untuk mendapatkan fasilitas kredit

3. Pinjaman atau Pembiayaan (Kredit)
Bank sebagai intermedier antara pihak yang berkelebihan dana dengan pihak
vang membutuhkan dana, secara otomatis apabila dana terthimpun akan
disaiurkan kepada masyarakat sebagai pinjaman atau pembiayaan Dalam
pembiayaan ini PT. BPR  Jember Lestari memfokuskan pada jaminan
kendarpan bermotor batk roda dua maupun kendaraan roda empat. Mengenai
jaminan kendaraan bermotor PT, BPR Jember Lestari memben batasan yaitu
kendaraan bermotor buatan tahun 1980 keatas. Bila terjadi perjanjian antara
pihak bank dengan debitur, maka sebelumnya diambil gambar/foto barang dan
jaminan, kemudian memenuhi ketentuan vang berlaku pada pihak bank
terjadilah pinjaman atau pembiayazn.
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KES IV PEAN

Berdasarkan hasil pelaksansan Praktek Kerja Nyata di PT. Bank

Perkreditan Rakyat Jember Lestar yang berkaitan dengar: judul laporan mengenai
Pelaksanaan Prosedur Akuntansi Tabungan, maka kesimpulan yang dapat diambil
adalah sebagai benkut :

Tabungan Lestari adalash simpanan pemilik dana pada bank yang
penarikannya hanya dapat dilakukan dengan svaral-syaral feriemiu yang
disepakati dalam perjanjian. Penabung diberi bunga sesuai dengan jangka
wak dan dapat diambil setiap saat tanpa batas.
Prosedur Akuntansi Tabungan Lestan .
A Prosedur Pembukaan Rekening Tabungan
Prosedur ini merupakan peristiwa pertama bagi calon nasabah yang akan
menempatkan dananya dalam bentuk tabungan.
o Bagian tabungan

Meminta kartu identitas calon penabung (KTP, SIM, Kartu Pelajar);
memhberikan formulir permohonar, kartu contoh tanda tangan dan slip
sctoran kepada calon pensbung untuk diisi dan ditandatangani,
memeriksa pengisian formulir permohonan dan kartu contoh tanda
tangan vang sudah ditandatangani oleh calon penabung, memberikan
formulir permohonan dan kartu contoh tunda tangan yang sudah
ditandatangani  calon penabung kepada Dirut/Direktur untuk
mendapatkan persetujuan {ACC), memproses (input) nomer rekening
dan transaksi dalam kartu tabungan dan memberikan buku tabungan
sebagai bukti pencatatan untuk pembukuan;

Kasir

Menerima uang setoran awal tabungan dari nasabah.

Dirut/Direktur

Memberikan persefujuan atas permohonan pembukaan  rekeming
tabungan calon nasabah.



http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

B. Prosedur Penyctoran Tunai Tabungan
Prosedur ini dilakukan nasabah untuk melakukan transaksi selanjuinya.
o Bagian tabungan :
Menyarankan penabung urtuk mengisi slip penyctoran intern tunai
tabungan dan menyetorkan uangnya kepada kasir‘teller sesual dengan
jumiah vang yang akan ditabung, memproses/menginpul transaksi
penyetoran tersebut dalam kartu tabungan, kemudian disalin di buku
tabungan dan memberikan paraf/stempel.
o Kasir
Menerima uang setoran tabungan dari nasabah.
C. Prosedur Pengambilan Tunai Tabungan
Prosedur inmi akan dilakukan mnasabah jika yang bersangkutan
membutuhkan uang.
o Bagian tabungan
Mcnymnk.au penabung untuk mengisi slip pengambilan intern tunai
‘tabungan; memproses/menginput transaksi pengambilan  tersebut
dalam kartu tabungan, kemudian disalin di buku tabungan dan
memberikan parafistempel.
o Kasir
Membayarkan sejumlah uang sesuai dengan jumlah uang yang diarmbil
oleh nasabah atau sesuai dengan nominal yang tertera pada slip
pengambilan.
D. Prosedur Penutupan Rekening Tabungan
Prosedur ini akan dilakukan nasabah karena keinginannya untuk berhenti
menabung.
o Bagian tabungan
Memproses semua transaksi penutupan rekening tabungan dan
memotong saldo tabungan sebesar Rp. 5.000,- sebagai biaya
administrasi; mengisi daftar mutasi secara terperinci pada buku
tabungan dan memberikan stempel,
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0 Kasir
Memberikan sejumlah uang sebesar sisa saldo pada rekening tabungan
nasabah.

3. Perhitungan bunga pada Tabungan Lestan dihitung atas dasar saldo harian
dengan saldo minimal Rp. 10.000,-. Bunga dihitung setiap akhir bulan dan
setiap awal bulan bank melimpahkan bunga tabungan lestari (setelah dipungut
PPh sesuai dengan ketentuan vang berlaku) sehingpa jumlah tersebut langsung
menambah saldo tabungan.
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