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I. PENDAHULUAN
1.1 Alasan Pemilihan Judul :

Perum Pegadaian merupakan salah satu lembaga keuangan bukan bank vang
bergerak dalam pelayanan jasa. Lembaga ini mempunyai dua tujuan vaitu untuk
melayani kepentingan umum (tujuan sosial) dan sekaligus memupuk keuntungan
(tujuan komersial) berdasarkan prinsip pengelolaan perusahaan.

Perum Pegadaian memberikan pelavanan berbagai bentuk jasa antara lain
Jasa gadal. jasa titipan. dan Jasa taksiran. Jasa gadai ini ada tiga macam vaitu
penvaluran uang dengan pemberian kredit dengan bunga relatf rngan dan atas
dasar hukum gadai. pelunasan kredit dan Jasa lelang. Jasa lelang ini dilakukan
sebagar usaha pengembalian uang pinjaman beserta bunga bila nasabah tidak
melakukan pelunasan sampar batas Jatuh tempo barang jaminan belum ditebus.
lelang im1 dilakukan sctelah pthak  Pegadaian memberitahukan pada nasabah
bahwa barang jaminan akan dilelane  Jasa uupan ini merupakan jasa vang
diberikan oleh pagadaian dengan batas jatuh tempo tertentu. selain ity Perum
Peeadaan juga memberihan pelavanan jasa taksiran. taksiran ini pada semua jenis
barang bark perhiasan maupun barang clektromk agar masvarakat tidak tertipu
akan barang palsu vang banvak beredar sckarang iny

Perum Pegadaran merupakan lembaga Keuangan bukan bank salah satunva
hegratannva adalah pemberian hredit melalur penvaluran uang prmjaman atas dasar
hukum gadar Kredit vang diberikan oleh Perum Pegadaian merupakan kredit
vang relauf ringan. oleh karena itu masvarakat diharapkan dapat memantfaatkan
Perum Pegadaran sebaga tempat untuk memperoleh pinjaman

Pemberian kredit inn sangat membutuhkan administrasi karena nasabah vang
dilayani oleh perum pegadaian bukan berjumlah puluhan tapi berjumlah puluhan
ribu dalam setiap bulannva oleh karena 1ty sangat dibutuhkan administrasi dalam
Regratan sehan-harimva agar kegiatan vang dilaksanakan berjalan dengan lancar,
dan ndak ada kekhehruan dalam memperoleh informasi vang dibutuhkan

Pelaksanaan  sistem admimistrasy hcuangan  suatu  perusahaan  akan

memudahkan bagi manajemen perusahaan  tersebut  untuk mengikuti

| % | Ik UPT Perpustakaay

URIVERSHTAS JEimoER
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perkembangan kredit karena administrasi ini  dapat digunakan sebagal penyayji
informasi dan dengan adanva administrasi kredit ini proses pengamanan kredit
dapat dikendalikan. Pelaksanaan sistern administrasi memerlukan evaluasi apakah
vang ditaporkan adalah benar dan dapat dipercava serta dapat dipertanggung
Jawabkan dan dapat memberikan kevakinan pimpinan perusahaan

Berdasarkan penjelasan uraian diatas. maka kegiatan praktek kega ini
mengambil  judul © “PELAKSANAAN ADMINISTRASI PEMBERIAN
KREDIT PADA PERUM PERGADAIAN SUKOWONO - JEMBER™

.2 Tujuan dan Kegunaan Praktek Rerja Nvata

1.2.1  fujuan dilaksanakannya Prakteh herja Nvata

I Untuk mengetahu pelaksanaan admunistras: pembertan kredit, mular dan
pengajuan kredit olech pemohon kredit. dan proses kredit diterima sampai
pencairan dana serta cara mengembalikan kredit tersebut di Perum Pegadaian
Sukowono Jember
Untuk  memperoleh pengalaman  prakus vang  berhubungan  dengan
admumistrast pemberian kredit & Perum Peeadinan Sukowono jember

1.2.2 Kegunaan Pruktek Kerja Nyvata

I Bagr mahasiswa dapat dipereunahan untuk pengetahuan dan bekal vany
bermantaat dikemudian  han  dajam bidang  administrasi pada  Pcrum
Pegadaian

2. Bagi perusabaan dapat digunakan scbagal sumbangan kerja dalam
administrasi keuangan

3. Sebagar prasvarat dalam menvelesaihan study pada program Diploma Tiga

Fakultas Ekonomi Universitas Jember
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1.3 Obyek dan Jangka Waktu Pelaksanaan PKN
I. Obyek Praktek Kerja Nyata Kegiatan Praktek Kerja Nyata dilaksanakan di

(o8]

Perum Pegadaian Sukowono Jember. dilakukan secara langsung dalam

kegiatan pelaksanaan administrasi pemberian kredit.

[

angka waktu pelaksanaan sesuai dengan peratiran program Diploma III

Fakultas Ekonomi Jember dilaksanakan Kurang lebih satu sampai dua bulan

(144 jam), sesuai dengan ketentuan vang telah ditetapkan program studi

Diploma Il Fakultas Ekonomi Jember

1.4 Pelaksanaan kegiatan Praktek Kerja Nvata

Pelaksanaan Praktek Kerja Nvata vang akan dilahsanak

N |
1O

‘iT

Kegratan
Mengurus ijin untuk nﬁn@dukan
Praktek Kerja Nvata di Perum
Pegadman Sukowono
Gbsenvasi mengenan proses hegiatan
dan Tinghungan perusahaan serta

pengnalan terhadap kegratan

Melaksanakan tugas dan kegratan vany

berhubungan dengan judul vang dipihih
Konsultasi dengan dosen pembimbing

secara periodik

Menvusun laporan akhir Praktcek KNerja
; I |

Nviata

an sebagar berikut

Alokasi waktu (minggu)
I v, v vl

=
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II. LANDASAN TEORI

2.1 Pengertian, Manfaat, dan Unsur-dnsur Administrasi

2.1.1 Pengertian Administrasi

Kata administrasi berasal dari bahasa latin vaitu admmisiration yang secara

umum dapat diartikan kegiatan tata usaha badan pemerintahan atau swasta, vang

secara luas dapat diartikan tentang keuangan dan hal-hal penyelenggaraan

pimpinan, surat menyurat, perjanjian, dan scbagainva.

Beberapa pengertian tentang administrasi

("

menurut Teguh Pudjo Mulvono (1993, 3265, administrasi adalah  suatu
ranghatan  Kesatuan  kegiatan  dan berbagar komponen  vang  saling
berhubungan secara sistematis  dalam  penvelenggaraan  proses  Kegiatan
pengumpulan dan penvajian informasi perkreditan suatu bank. scbagar alat
dalam pelaksanaan fungsi-fungst manajemen bank pada umumnya dan
khususnva dibidang perkreditan:

admimstrast dalam arti sempit menurut A Mutiz vang mencutip pendapat
darn Munawardi Reksohadiprawiro (dalam Silalahi, 1999 90 admimistrasy
dalam arti sempit berarti tata usaha vang mencakup setiap pengaturan vany
rapt dan sistematis serta penentuan fakta-fakta secara tertubs dengan tujuan
memperoleh pandangan vang menveluruh serta hubungan timbal bahk antara
satu fakta dengan takta lainnyva;

administrast dalam arti luas menurut Sondang P. Siagian ( dalam Silalahi,
1999 - 9 ) admimistrasi adalah keseluruhan proses pelaksanaan kegiatan vang
dilakukan olch dua orang atau lebih vang terhibat dalam suatu bentuk usaha

kerja sama dan tercapainva tujuan yang ditentukan sebelumnya.

i - =

;0T Pomusiakaan
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Pengertian diatas dapat disederhanakan maka administrasi mempunyai ciri

pokok sebagai berikut -

b2

2

kerja sama yang dilakukan oleh Se'kelompok orang;
kerja sama dilakukan berdasarkan pembagian kerja secara terstruktur:
kerja sama dimaksudkan untuk mencapai tujuan:

kerja sama untuk memanfaatkan suberdaya-suberdaya.

2.1.2 Manfaat Administrasi

'l

]

sebagai alat dalam menunjang penvelenggaraan kegiatan-kegiatan dari proses
perkreditan  itu  secara  individuil maupun  perkreditan  sendiri secara
keseluruhan:

sebagar alat dalam pengumpulan umpan balik melalur sistem informasi yang
dibangun didalamnya sebagai dasar untuk pelaksanaan fungsi manajemen
perkreditan (planning, organizing. actuating. dan controling), memerlukan
umpan balik agar dapat diambil Keputusan vang tepat:

sebagan alat pemvelengrara sistem dohumentas perkreditan, dokumentas:
tersebut harus mampu sebagar bahan atau sarana reterens) vang batk apabila
sewaktu-waktu prthak  manajemen memerlukan  suatu  informasi vang
menvanghut sesuatu nasabah secara tepat dan cepat.

sebagar pelaksana darr sistem laporan ataupun sistem informasi manajemen
bank vang bersangkutan, vang menyusun laporan adalah bagian administrasi
kredit, 1a juga penyusun dan penanggung jawab dan manajemen informasi
system untuk prhak manajemen bank:

untuk penetapan besarnva hutang dan prutang dart pihak debitur, dengan
adanya administrs Ssctiap transaksi selalu dicatat, dan sewaktu-waktu dapat
dilihat bagaimana posisi keuangan suatu perusahaan:

untuk dasar pelavanan kepada prhak ckstern. dengan penvajian laporan dan
informasi bagian adminstrasi telah membenikan pelayanannva kepada pihak

ckstern (Teguh Pudjo Muljono. 1993 327 329)
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2.1.3 Unsur-unsur Administrasi

Untuk membangun suatu administrasi sebagai sistem diperlukan berbagai

unsur, adapun unsur administrasi vang lerpenting adalah

I

¥

6O

10

organisasi, organisasi inj dicipta secara konstitusionil oleh pimpinan
tertinggidari badan usaha, dan akan menjadi wadah, struktur, dan rangka dasar
daripada administrasi:

lingkungan, hingkungan vang mengelilingar admimstrasi dalam organisasi
terdiri dari berbagai lapis, administrasi bergerak sambil berpindah-pindah dan
lapis ke lapis sesuai dengan bergantinya persoalan atau urusan;

situasi, situasi dalam Imgkungan akan bergerak dan berubah terus menerus
vang dapat mempengaruhi gerak genk admimistrasi dan suatu organisasi:
lokasi, lokast merupakan bagian dari lingkungan vang terdin atas faktor yang
mempunyal relevanst (hubungan Kepentingan) dengan administrast suaty
organisast;

wilavah operasi atau Yurisdiksi, wilavah operasi adalah bagian dan
lingkungan vang dijadikan sasaran Kegiatan dan admimistrasi suatu oreanisas;
persil (site), persil terdin dan tanah halaman dan gedung di mana Aeglatan
utama dan pimpinan administrasi suaty organisast berada,

mesin dan peralatan, terdin atas semua barang modal dari admimistras,
program usaha dan mission. terdiri atas peraturan dan prosedur kontitusion:]
dirakit dengan suatu tilosofi bisnis dan filosoti administras: vang merupakan
kerangka dan rangka dasar berpikir dan bersaha:

legiuimasi, kekuatan sosial. politik, yuridis vang berasal dari undang-undang:
prmpinan, pimpinan terdin dan semua manager dan staffer vang ditanam oleh

pemilik badan usaha:

- personil, personil terdiri atas semua warga dan suatu organisasi yang secara

bersama-sama merupakan kekuatan manusiawi danipada administrasi ada

Suatu organisast.
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~J

2.2 Arti, Tujuan, Unsur, dan Fungsi kredit
2.2.1 Arti kredit

Kata kredit berasal dari bahasa yunani vyaitu credere yang berarti
kepercayaan atau bahasa latin creditum yang artinva kepercayaan akan kebenaran

Sehingga dasar dari kredit adalah kepercayaan. Pihak vang memberi kredit

(kreditur) percaya bahwa penerima kredit (debitur) akan dapat memenuhi segala

sesuatu yang telah disetujui bersama (M Tohar, 1999 - 87).

Beberapa pengertian tentang kredit | vaitu -

. menurut undang-undang perbankan no. 12 tahun 1992 pasal |, kredit adalah
penyediaan uang atau tagthan yang dapat dipersamakan  dengan itu.
berdasarkan persetujuan atau kesepakatan pimjam meminjam antara pihak
bank dan pihak lain. vang mewajibkan pihak peminjam  untuk melunas:
hutangnya setelah Janka waktu tertentu dengan bunga. imbalan. atau
pembagian hasil Keuntungan;

= menurut M Tohar merumuskan arti kredit dari segi ekonomi. kredit adalah
penundaan pembavaran duan prestast vang dibenikan sekarang. baik dalam
bentuh barang, uang . maupun jasa keuntungan. atau bunga vang diperoleh
dan pemberian kredn vang dianggap lavak diperoleh kreditur dart debitur

untuk memelihara kelangsungan usaha dan memperluas usahanva.

2.2.2 Tujuan Kredit
Tujuan kredit adalah untuk memperoleh hasl Keuntungan dar bunga kredit
vang dibebankan oleh kreditur dengan aman tanpa hambatan.
Tujuan kredit menvakup shope vang luas ada 2 vaitu
I profitability. profitabilitas adalah tujuan untuk memperoleh hasil dari kredit
berupa keuntungan yang diperoleh dan pungutan bunga;
2. safety, safety adalah kecamanan dan prestast atau fasilitas yang diberikan harus
benar-benar teamin schingga tujuan protitabilit dapat benar-benar tercapai

tanpa ada hambatan vang berart
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2.2.3 Unsur kredit

Kredit yang diberikan oleh kreditur kepada debitur berdasarkan kepercayaan

vang berarti kreditur percaya pada debitur bahwa prestasi vang diberikan akan

kembali maka unsur — unsur dalam kredit adalah:

l.

)

9%}

kepercayaan, suatu kevakinan Kkreditur bahwa prestasi (uang, jasa, atau
barang) vang diberikan debitur akan benar-benar kembali dimasa vang akan
datang;

waktu, bahwa antara pembenan prestasi dan pengembaliannya dibatasi waktu
tertentu. Dalam unsur waktu ini terkandung pengertian tentang nilar agio uang
vartu bahwa uang sekarang lebth bermilai dan uang dimasa datang:

degree of nsk. pembenan kredit memmbulhan suatu tingkat resitho. Resiko
timbul bagi pembert karena prestast (uang. jasa. atau barang) lepas kepada
orang lain;

prestasi, prestast vang diberikan berupa uang, jasa, atau barang. Dalam
perkembangan perkreditan modern 1mi vang dimaksud dengan prestasi adalah

uang ( Muchdarsvah Sinungan, 1993 5 4

2.2.4 Fungsi Kredit

I

!J

L]

menmngkatkan dava guna uang, memberikan pinjaman wane hepada pengusaha
vang  memerlukan dana untuk  kelangsungan  usahanva  beraru
mendavagunakan uang secara benar:

meningkatkan  peredaran dan lalu lintas uang, pembenan kredit yang
disalurkan melalur rekening giro dapat menciptakan adanva alat pembayaran
vang baru sepertt bilvet giro. cek, wesel dan lain sebagainya 1mi berarti ada
peningkatan peredarang uang giral. pembenan kredit dengan uang tunai
berarti meningkatkan peredaran uang kartal;

meningkatkan daya guna dan peredaran barang, pengusaha dibidang industri
memerlukan banyak modal dibidang usahanya. sebagian dari pengusaha itu
modalnya dan kredit yang akan dibelikan bahan baku dan diolah menjadi

barang jadi schingga daya guna barang 1tu meningkat;
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salah satu alat stabilitas ekonomi, untuk meningkatkan keadaan ekonomi

masvarakat biasanya pemerintah mengarahkan pada

a. pengendalian inflasi, untuk menekan arus infalsi maka kredit sangat
dibutuhkan untuk pembangunan, dalam memberikan kredit harus selektif
terutama pada sektor yang langsung berpengaruh pada hajat hidup orang
banyak;

b. peningkatan ekspor;

¢ pemenuhan kebutuhan rakvat:

d. rehabilitasi sarana.

meningkatkan  Kegairahan berusaha. kemampuan para pengusaha untuk

mengadakan modal sendin bag usahanva sangat terbatas bila dibandingkan

dengan memperluas usaha. karena ity pemberian kredit dapat meningkatkan

vairah usaha:

meningkatkan pemerataan pendapatan. terkadang pengusaha  memperluas

usahanya dengan bantuan kredit dengan adanva tempat usaha baru sudah

enty: membutuhkan tenaga herja tambahan vang quga berarti membuka

Kesempatan kena schingga dapat memeratahan pendapatan.

meningkatkan hubungan nasional. bantuan Kredit bukan hanva terjadi di dalam

negert saja tapr guga luar negeri. perusahaan dalam neger: mempunyai

Kemungkinan  mendapat kredit dari luar ncgeri begitu pula sebaliknya

(Muchdarsyah Sinungan. 1993 5 | )

2.2.5 Macam kredit

Pada prinsipnva kredit cuma  saty macam saja vaitu uang bank vang

dipinjamkan kepada nasabah dan akan dikembalikan pada suatu waktu tertentu

dimasa mendatang, disertai dengan suatu kontra prestasi berupa bunga.

Tapi berdasarkan berbagai keperluan usaha maka macam kredit beragam

vaitu berdasarkan sifat penggunaan, keperluan, jangka waktu, cara pemakaian,

barang jaminan, dan tujuan penggunaan atas kredit yang diberikan.
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1. kredit menurut sifat penggunaannya:

a.

b.

(SS]

kredit konsumtif, kredit in1 oleh peminjamnya digunakan untuk keperluan
konsumsi: *
kredit produktif, kredit ini digunakan untuk keperluan produksi dalam arti

luas.

- kredit menurut keperluannya:

a. kredit produksi / eksploitasi, kredit yang digunakan oleh perusahaan guna

meningkatkan produksi baik meningkatkan kualitatif maupun kuantitatif’

b. kredit perdagangan, kredit yang diperlukan untuk perdagangan.

3. Kredit menurut jangka waktunva.

d

b.

Kredit jangka pendek. kredit vang benjangka waktu selama-lamanva satu
tahun;

kredit jangka menengah. kredit vang lebih dan satu tahun tapi kurang dari
tiga tahun;

kredit jangka panjang. kredit vang jangka waktunva melebiht dari tiga

tahun

4. Kredit menurut cara pemakaiannva

d.

o

kredit rekening koran bebas. nasabah menernima seluruh kreditnva dalam
bentuk rekening koran dan nasabah juga menenima blangko cheque dan
rekening koran pimjamannva menurut besarmva kredit dan nasabah bisa
mengambil kreditnva kedalam rekening koran sclama kredit berjalan:
kredit rekening koran terbatas, dalam melakukan penarikannya dalam
bentuk wang giral dan perubahannya menjadi uang kartal dilakukan
berangsur-angsur,

kredit rekening koran aflopend, dalam melakukan penarikan, nasabah
langsung menarik semua uang saat pertama kali;

revolving credit, cara penarikannya sama dengan R/K bebas dengan masa
penggunaan satu tahun., akan tetapi dengan cara pemakaiannya berbeda;
term loan, sama dengan kredit R/K bebas hanya bedanya kalau term loan
penggunaannya sangan luwes artinya nasabah bebas menggunakan uang

kredit untuk keperluan apa saja.
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5. kredit menurut jaminannya;

a. unsecured loans, kredit yang diberikan tanpa jaminan, Jaminannva yaitu

bonafiditas dan prospect usaha nasabah bersangkutan;

b. secured loans, kredit yang menggunakan jaminan.

6. kredit menurut tujuan penggunaan:

a.

kredit modal kerja, kredit vang berikan oleh bank untuk modal kerjanva
vaitu modal yang habis dalam satu kali putaran;

kredit investasi. kredit vang diberikan oleh bank untuk pembelian barang-
barang yang tidak habis dalam satu kali putaran;

kredit perorangan. kredit vang diberihan oleh bank kepada perorangan
dengan maksud untuk mencan laba tapr untuk pemenuhan kebutuhan
Konsumuf:

Kredit program. kredit vang disalurkan melalui bank-bank pemenntah
untuk membiayar program-program tertentu vang telah ditetapkan oleh
pemerintah:

kredit kelavakan, kredit vange diberihan dengan pertimbangan usaha dan
bukan tersedianva jamiman. kredit i dibenikan pada pengusaha golongan
ckonomi lemah  dengan maksud  membanty permodalan  melalu

perkreditan

7 kredit menurut sektor ekonomi

d

b

kredit sektor pertaman:
kredit sektor pertambangan:
kredit sektor industr.

Kredit sektor konstruks.
kredit sektor perdagangan.
kredit sektor pengangkutan:

kredit sektor lain-lain
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2.2.6 Analisa Kredit

1. seven (s of Credi,

a.

b.

Untuk dapat melakukan anahisis kredit secara tepat dikenal dengan :
character, Karakter (watak dan kepribadian) yang baik harus dimiliki oleh
nasabah bank;

(1) berkepribadian baik vyaitu memiliki kejujuran dan selalu menepati
janji;

(2) bertingkah laku yang baik dengan membuktikan bahwa ia seorang
yang tekun berusaha, kreatif. dan tidak mudah putus asa;

(3) memiliki linkungan vang baik dengan relasi yang luas;

(4 memibky nwavat hidup vang baik, ndak pernah bermasalah dengan
hutang prutang.

capaciy, nasabah harus mempunvar kemampuan untuk mengolah kredit

vang diberikan, misalnya :

(1) mampu personalnva dengan melihat kesehatan dan keterampilannva:

(2) mampu  mengolah  perusahaanmve  dengan  mehihat  kemampuan

manajemennya.
(3) mampu  berprodukst  dengan  bark  dengan  melihat  kapasitas
produksinya.
(4) mampu menggerakkan perusahaannva
(5) mampu mengembalikan kredit vang diberikan  dengan  melihat
penghasilan, perputaran usaha, situasi. dan modal kerja vang dimiliki.
capital, suatu bank akan memberikan kredit pada nasabah vang sudah
mempunval modal karena pada dasarnva bank memberikan bantuan kredit
hanya sebagai bantuan modal. bukan menciptakan pengusaha baru tapi
memberikan  bantuan modal pada pengusaha untuk meningkatkan
usahanya. modal dan suatu perusahaan dapat dilihat dari laporan
keuangannya dan memperoleh berbagai rasio, yaitu
(1) likuiditas, apakah nasabah mempunyai kemampuan untuk melunasi

hutang jangka pendeknya;


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

(2) solvabilitas, apakah nasabah mempunyai kemampuan untuk melunasi
hutang jangka panjangnya:

(3) rentabilitas, apakah nasabah mempunyai  kemampuan  untuk
memperoleh keuntungan.

d. condition;

(1) kondisi  ekonomi vang memungkinkan untuk usaha nasabah dan
bermanfaat bagi nasabah-

(2) kondisi yuridis, usaha vang dilakukan oleh nasabah dapat dibenarkan
oleh hukum dan bukan usaha vang ilegal, misalnya mendatangkan
barang impor tanpa prosedur vang benar.

£ Collareral, untuk mendapathan kredit dan suatu bank maka nasabah harus
mempunyai barang jaminan vang cukup dan kuat secara hukum. hal in

untuk mengatasi resiko bila pengusaha tidak dapat mengembalikan kredit

~

Coverage, untuk memperkecil resiko yang mungkin akan dihadapi oleh

:

nasabah atau bank maka mereka memerlukan :

(1) asuransi benda vaitu asurans: atas barang jaminan vange diagunkan
dibank.

(2) asuransi jiwa vaitu asuransi terhadap jiwa nasabah.

h. constrami, untuk membernikan kredit pada nasabah maka bank harus
mencliti dan mempelajan berbagar kcndala dan hambatan baik berupa
peraturan resmi maupun kebiasaan vang berlaku umum dalam masvarakat
agar kredit ndak mengalam; gangguan

2 four p's of credit:
a - person, mentlar kepnbadian dan kemampuan nasabah:
b. purpose, menilai tujuan kredit;
€. prospect, menilar masa depan nasabah:
d payment, memla kemampuan membavar kembali kredit.
3. threer's of credir
4 return, menilar penghasilan vang diperoleh oleh nasabah setelah kredit

dibenkan.
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b. repayment capacity, menilai kesanggupan membayar kembali dari nasabah

terhadap bank vang (elah memberinva kredit:

o

risk bearing abiliry, menilai kemampuan nasabah untuk menutup resiko
yang mungkin timbul jika kredit menjadi macet. (Mahmoeddin _ 1995
24-29)

2.2.7 Prinsip Pem berian Kredit

Roger H. Hale dalam bukunva ( redi analvzis 4 Complete Guinde

mengemukakan 18 sikap vang harus dilakukan oleh petugas kredit. vaitu :

.

R

¥

de = dengan fakta lengkap  buat Keputusan vang tepat, fakta akan
mempermudah petugas kredit untuk mengambil keputusan vang tepat. petugas
kredit harus mengembangkan rasa ingin tahunva dengan menanvakan banvak
bertanya pada nasabah:
la = laporan atau catatan bank lokal tentang nasabah, dalam memberikan kredit
petugas kredit harus berhati hatj bila nasabah darni Juar wilayah Kerjanva. hal ini
memungkinkan bunk diwilayah nasab.h tingeal. engpan memberniny 4 Kredit
dikarenakan sesuaty vang kurang baik terhadap nasabah 1y misalnva nasabah
tidak mau atau sulit dalam hal pelunasan hreditnvg,
p pastikan Kepentingan dan kew anban penjamin terpenuhi, jika kredit
didukung olch garanst dan bank tereantung pada pembavarannva kembaly dar;
pmjaman, maka bank harys vakin bahwa penjamin iy tahu akan kewajibannva.
sebagaimana kewajiban nasabah Kepada bank
an = andaikata keputusan telah dibenikan. hendaklah memberikan rasa aman
dengan keputusan ity bagi pejabat dan petugas kredit, dalam membuat
keputusan kredit hendaklah petugas kredit menggunakan pertimbangan vang
bijaksana | petugas kredit harus vyakin akan Keputusannya, bila dibawah
tekanan janganlah membuat keputusan: .
be = benar-benar memahami bisnis peminjam, sebelum memberikan kredit
pihak bank harus mengerti benar bisnis vang dilakukan oleh nasabah, bila bank

tidak mengetahui bisnis nasabah hendakiah Jangan memberikan kredit, untuk
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mengetahui bisnis nasabah pihak bank boleh menggunakan pakar dan para
ahli;

6. la = lakukan pengamatan terhadap rhutu kredit, dalam memberikan kredit pada
nasabah penuh dengan resiko, oleh karena itu perlu pengamatan yang cermat
pada pengalaman manajemen, kemampuan, kebijaksanaan, tingkat keuntungan
, cash flow dan netto nasabah:

7. s = setiap kredit harus mempunvai dua Jalan keluar, jalan keluar pertama
dengan pelaksanaan transaksi vang berhasil dan jalan keduanya bila jalan
pertama gagal yaitu dengan mengambil alih barang jaminannya:

8. pr = profesional dalam menilai agunan, nilai barang jaminan harus lebih besar
dan jumlah kredit vang telah dibenkan:

Y. In = integritas peminjam. nasabah harus mempunyar integritas vang tinggi dan
bank tidak boleh sangsi akan Kejujuran dan iktikad baik nasabahnvya, bila bank
meragukan akan nasabah yang akan diberikan kredit lebih baik nasabah tidak
perlu diberikan kredit atau ditolak saja:

10 s stklus bisms udak dapat dihindar. sebagal pembert kredit seharusnya
mengetahur tahap siklus bismis vang sedang dihadapi usaha nasabah. schingga
pemben kredit dapat mengevaluast resiko-resiko vang mungkin timbul jika
keadaan ckonomi berubah dimasa vang akan datang;

I'1'p  pelunasan harus merupakan dasar dan tujuan kredit, untuk memberikan
kredit, pembert kredit harus vakin bahwa nasabah bisa mengembalikan
Kreditnva tersebut.

I2.pem ~ pengamanan agunan bukan penggant: pelunasan:

13 be berpikir pertama-tama untuk pthak bank, dalam memberikan kredit
petugas kredit harus mempertimbangkan  dengan  sangat brjaksana, untuk
memberikan  kredit pada nasabah petugas kredit harus mengutamakan
Kepentingan bank tempat 1a bekerja bukan kepentingan pribadi sehingga salah
membenikan kredit pada nasabah vang masih teman dekatnya;

141  nncian masalah dan administras: kredit bila kurang diperhatikan dapat

merusak kredit tersebut, dalam pembenan kredit administras merupakan urat


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

nadinya, schingga bila administrasinya kacau akan menyebabkan rusaknya
kredit vang seharusnva aman;,

I5S.an  andaikata nasabah mengatakan cepat maka bank harus mengatakan tidak,
dalam mengambil keputusan petugas kredit harus mempertimbangkan secara
matang schingga tdak boleh tergesa-gesa dalam mengambil keputusan;

16 k = kualitas manajemen yang amat penting walau sulit dievaluasi, meskipun
sulit untuk  mengevaluasi laporan-laporan keuangannya tapi kualitas
manajemen sangat menentukan masa depan perusahaan;

I7.re = resiko kredit dan peminjam kecil adalah lebih besar, dikatakan berisiko
besar pada pengusaha kecil karena pada umumnya perusahaan kecil dipegang
oleh satu orang saja sedangkan perusahaan besar dipegang oleh beberapa
devisi:

I8, dit = ditclusurt kemana uang dari bank digunakan, peninjauan secara langsung
sangat diperlukan, dengan tujuan untuk mengetahul kearah mana uang kredit

digunakan.

2.3 Arti kredit gadai dan fungsi gada
2.3.1 Arti kredit gadai

Kredit gadar adalah pemberian pinjaman atau kredit dalam jangka waktu
tertentu kepada nasabah atas dasar hukum vadar dan prasvarat tertentuy vang telah
ditetapkan oleh perusahaan

Nasabah menvelesaikan prmjamannva kepada perusahaan (pegadaian)
sebagal pemberi pinjaman (kreditur) dengan cara mengembalikan pinjaman dan
membayar sewa modalnya  berdasarkan hetentuan yang  berlaku( Pedoman
operasional kantor cabang ).
2.3.2 Fungsi Perum Pegadaian
I mengelola penyaluran uang pinjaman atas dasar hukum gadar dengan cara

yang mudah, cepat, dan aman:

(]

mengelola vang;

(%)

mengelola perlengkapan:

4. mengelola kepegawaian, pendidikan, dan pelatihan:
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mengelola organisasi, tata kerja, dan tata laksana;
melakukan pelatihan dan pengembangan;
melakukan pengawasan terhadap pengelolaan perusahaan (pedoman

operasional kantor cabang).
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HI. GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

3.1 Sejarah Singkat Perusahaan Umum Pegadaian

Pegadaian sebagai lembaga perkreditaan dikenal di Indonesia sejak jaman

VOC sampai sekarang ini mengalami lima jaman pemerintahan, vyaitu :

I

2

pegadalan pada jaman VOC:

pada tanggal 20 agustus 1746 berdirilah bank van leening pertama di jakarta.
bank ini menjalankan usahanya atas dasar hukum gadai dan berfungsi juga
sebagai bank wesel. tahun 1800 dibubarkan. hal ini tidak mempengaruht
pertumbuhan bank  van leening.  bahkan  gubenur Jendral Deandeles
mengeluarkan peraturan mengenar barang  vang  dapat digadaikan  dan
sebagian besar  peraturan tersebut masih dipakai sampai sekarang 1ni.
peraturan tersebut vang dapat digadaikan adalah emas. perak, permata, kain.
sebagian kecil perabot rumah tlangga vang dapat disimpan dengan baik Kurang
lebih 3.5 bulan:

peeadalan pada masa penpaahan Ingens.

bank van leenming dibubarkan. karena menurut Rattles udak wajar suatu bank
diusahakan oleh pemerintah sebagar gantinva diadakan suatu ketentuan
bahwa setiap orang boleh mendirikan pegadaian swasta dengan svarat harus
mendapathan ijin dan penguasa daerah setempat . tapr ficentiestalsel wmn yustru
menghidupkan usaha hintah darat. tahun 1814 licentiestalsel tersebut digant
dengan puschsielsel. vatu hak mendirikan pegadaian yang diberikan pada
umum yang menawar paling tinggr  setiap orang boleh saja menerima gadai
asal saja sanggup membavar sejumlah uang tertentu pada pemerintah:
pegadaian pada masa Belanda:

pada tahun 1870 puchisielsel dihapuskan karena mengalami banvak
penyelewengan  dan licentiestalsel dihidupkan kembali, tapi ini tidak
membawa kebatkan dan pachrsrelsel dijalankan kembali, walaupun telah
banyak merubah peraturan, pemenntah tidak merasa puas dengan keadaan
yang ada karena masih banyak terjadi penyelewengan dan kecurangan. dengan

keadaan seperti ini pemerintah ingin untuk menangani sendiri usaha dibidang
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pegadaian, keinginan pemerintah tersebut tercapai pada tahun 1901 dengan
lahirnya pegadaian negara yang pertama di sukabumi. kemudian pada tahun
1930 jawatan pegadaian dijadikan‘perusahaan negara pegadaian;

pegadaian pada masa Jepang;

pada masa ini pegadaian hampir tidak berfungsi karena pada tahun 1943
lelang barang emas atau permata dihapuskan, demikian juga barang logam
lainnya, rakyat semakin melarat dan tidak mempunyai barang untuk
digadaikan;

pegadaian pada masa negara kesatuan Republik Indonesia.

pada masa ini pegadaian banyak mengalami perubahan struktur 0rganisasi.
pada tahun 1961 berdasarkan peraturan. pemerintah no 178 1961 jawatan
pegadaian  dijadikan  perusahaan negara pegadalan, berdasarkan intruksi
presiden no. 17 tahun 1967 dan undang-undang no. 9 tahun 1969 perusahaan
negara pegadaian kembali lagi menjadi perusahaan jawatan. berdasarkan
peraturan pemerintah no. 10 tahun 1990 vang ditetapkan oleh presiden
Republih  Indonesia perjan pegadaian berubah bentuk menjadi  perum

peLadaran
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3.2 Struktur Organisasi
Sctiap perusahaan atau instansi pemerintah selalu ada pembagian tugas,
wewenang, dan tanggung jawab. Bf;gitu pula pada Perum Pegadaian, untuk
mengetahui tugas, wewenang |, dan tanggung jawab dari Perum Pegadaian dapat
dilihat dari struktur organisasinya.
Stuktur organisasi vang ada pada Perum Pegadaian Sukowono Jember

dapat dilihat pada gambar 3.1 berikut -

KEPALA CABANG

B ' I
PENAKSIR H K:\Sllﬂr KE I’\I A DE '\YIMI’\\M\ ” KEPALA
i ' TATA USAHA

u AGIAN GU DANG

Gambar 3.1 © Struktur organisasai Perusahaan Umum Pegadaian

Sumber - Kantor abang Perusahaan Umum Pegadaian Sukowono Jember

Keterangan mengenan tugas dan wewenany dart masing-masing bagian
orgamsast adalah ~cbagar berikut
I kepala cabang.

a. lugas pohoh mengelola operasional cabang dengan menyalurkan uang
pinjaman sccara hukum gadai dan melaksanakan usaha-usaha lainnva serta
mewakih Kepentingan perusahaan dalam hubungan dengan pihak lain atau
masyarakat scsuar ketentuan vang berlaku dalam rangka melaksanakan
misi perusahaan:

b. nincian tugas kepala cabang:

(1) memimpin dan mengkoordinir seluruh kegiatan yang terjadi di cabang.
(2) melaporkan pada kantor daerah tentang kejadian luar biasa dan
kesukaran di dalam perusahaan disertai keterangan dan pendapat vang

berhubungan dengan persoalannya;
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(3) mengambil tindakan atau upaya yang sesuai dengan peraturan yang
ada dan tidak bertentangan dengan kepentingan perusahaan:
(4) bertanggung jawab atas maju mundurnya perusahaan yang di pimpin.
penaksir;

a. tugas pokok : menaksir barang jaminan untuk menentukan mutu dan nilai
barang sesuai dengan ketentuan vang berlaku dalam rangka mewujudkan
penetapan uang pinjaman yang wajar serta citra baik perusahaan;

b. rincian tugas dari penaksir -

(1) menaksir semua barang vang akan dijadikan jaminan dalam
permohonan kredit:

(2) menetapkan harga dan uang pinjaman vang dapat diberikan sesuar
dengan ketentuan:

(3) mengisi surat bukti kredit.

Kasir;

4. tugas pokok - melakukan tugas penerimaan dan pembayaran sesuai dengan
hetentuan vang berlaku untuk kelancaran pelaksanaan operasional kantor
cabang .

b nincian tugas dar kasir -

(1) mengeluarkan uang pinjaman sesuai dengan vang tertera dalam surat
bukti kredit:
(2) menerima uang pelunasan dan pembavaran bunga:
(3) mengeluarkan uang untuk semua kegiatan operasi perusahaan.
pemegang gudang,

4 tugas pokok - melakukan pemeriksaan . penvimpanan dan pengeluaran
barang jaminan selain barang kantong sesuai dengan peraturan yang
berlaku dalam rangka ketertiban dan keamanan serta Keutuhan barang
jaminan;

b rincian tugas pemegang gudang
(1) memasukkan barang jaminan vang bukan perhiasan atau permata

dalam gudang.

(2) mengeluarkan barang jaminan vang sudah ditebus.
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4. penyimpan barang Jaminan;

tugas pokok : mengelola gudang barang jaminan emas dengan menerima,

menyimpan, merawat, mengeluarkan, dan mengadministrasikan barang

jaminan sesuai dengan ketentuan vang berlaku dalam rangka mengamankan

serta menjaga keutuhan barang nasabah.

5. tata usaha.

rincian tugasnya :

d.

memasukkan data mengenai barang vang masuk sebagai jaminan
permohonan kredit pada buku-buku vang berkaitan dengan kegiatan
tersebut;

melaksanakan semua kegiatan administras; yang berhubungan dengan

administrasi kepegawaian (Pedoman operasional Kantor Cabang).

3.3 Kegiatan pokok perusahaan

Perusahaan Umum Pegadaian merupakan salah satu badan usaha milik

negara yang bergerak dibidang jasa vang bertujuan

I. turut menunjang pelaksanaan program dan kebijaksanaan pemenntah dibidang

ekonomi dan pembangunan pada umumnya melalui penvaluran uang pinjaman

atas dasar hukum gadai:

[

3.3.1

mencegah praktek ijon, gadai gelap. dan riba.

Kegiatan Jasa yang ada pada Kkantor cabang Perum Pegadaian

Sukowono

I. jasa gadai, jasa gadai terdiri darj -

a.

pemberian kredit, pemberian kredit adalah salah satu jasa vang diberikan
oleh Perum Pegadaian pada pihak lain atau nasabah yang timbul akibat
adanya transaksi gadai:

pelunasan kredit, pelunasan kredit adalah penerimaan sejumlah uang vang
berasal dari nasabah (uang tebusan) sebagai pelunasan atas transaks; gadai
yang diberikan, pelunasan ini akan dicatat oleh kasir, besar uang vang

d°bayarkan oleh nasabah sebesar uang pinjaman ditambah sewa modalnva;
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¢. lelang, lelang adalah upaya pengembalian uang pinjaman beserta sewa
modal yang tidak dilunasi sampai batas waktu yang ditentukan, usaha ini
dilakukan dengan penjualan barang jaminan tersebut kepada umum pada
waktu yang telah ditentukan, transaksi lelang ini dilaksanakan dua kali

dalam satu bulan.

_l-..)

Jasa taksiran, jasa taksiran merupakan salah satu pelayanan dart Perum
Pegadaian yang bertujuan untuk membantu masyarakat vang ingin mengetahui
keabsahan dari barang perhiasan yang dimiliki atau vang akan mercka miliki,
jenis barang yang diterima dalam jasa taksiran adalah emas. perhiasan, batu
permata. atau berlian. dikarenakan sekarang ini banyak dijumpar perhiasan
tiruan, maka perum pegadaian memberikan pelayanan jasa taksiran agar

masyarakat tidak tertipu dengan perhiasan tiruan atau perhiasan palsu.

%)

Jasa peniupan barang, jasa ttipan adalah suatu bentuk lavanan Perum
Pegadaian yang diberikan kepada nasabah berupa penyimpanan barang
sebagar tiipan sementara barang titipan ada dua macam. vaitu

4 barang. barang vang dititpkan harus memenuhi svarat sebagar barang

vadai.

b. surat berharga. surat vang olch pemiliknva dianggap berharga

3.3.2 Pemberian kredit

Kredit gadai adalah pembenan pimaman atau hredit dalam Jangha waktu
tertentu kepada nasabah atas dasar hukum eadar dan prasvarat tertentu vang telah
ditetapkan oleh perusahaan

Nasabah menvelesaikhan prjamannva hepada perusahaan  (Pegadaian)
sebagal pemberi pinjaman (kreditur) dengan cara mengembalikan pinjaman dan
membayar sewa modalnva berdasarkan  ketentuan vang berlaku.  Untuk
mendapatkan kredit dari Perum  Pegadaian calon nasabah  harus mempunyal

barang yang akan digadaikan sebagar barang jaminan
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Barang yang boleh dijadikan barang jaminan adalah sebagai berikut

kain, seperti : bahan pakaian, kain panjang. sarung, sprey. permadani atau

ambal;
2. barang perhiasan (logam dan permata). seperti © emas, perak, platina. berlian.
batu mulia:
3. kendaraaan, seperti - Mobil, sepeda montor, sepeda;
4. barang rumah tangea, seperti : Perabot rumah tangga, elektonik, gerabah,
Barang vang tidak diterima sebagai barang jaminan adai adalah sebagai
berikut -
I harang-hamng milik pemerintah. seperti
a. senjata api, senjata tajam:
b. pakaian dinas:
C. perlengkapan ABRI dan pemerintah,
2. barang - barang vang mudah terbakar, seperti
4 makanan dan minuman-
b, obat-obatan:
¢ tembakau.
3. barang-barang vang berbahava dan mudah terbakar. sepert
a korck api:
b mercon (petasan atay mesiu);
¢ bensin:
d minvak tanah:
¢ tabung benisi gas
4. barang-barang vang sukar ditaksir nilainva, sepert; -
a. barang purbakala:
b barang historis.
b’

barang-barang vang dilarang peredarannya, seperti -

Lanja, oprum, madat, heroin, senjata api, dan sejenisnya:
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6. barang-barang yang tidak tetap harganya dan sukar ditetapkan taksirannya,

seperti :
a. lukisan; ’
b. buku.

7. barang-barang lainnya, seperti :

a. barang yang disewa belikan, sepeda motor kreditan dengan perjanjian beli
dimana BPKBnya masih ditangan dealer:

b. barang vang diperoleh melalui hutang dan belum lunas:

¢. barang titipan sementara ( konsinyasi ):

d. barang vang tidak diketahui asal usulnva:

¢ barang-barang bermasalah seperti barang curnan. pengeelapan. penipuan
dan lain-lain;

f. pakaian jadi,

g bahan vang pemakaiannya sangat terbatas dan tidak umum:

h  ternak atau binatang:

1 barang vang kondisinva hurang dari 70 ©4.

I logam mulia cemas, perak. platina) dalam bentuk pasir

3.3.3 Penetapan Dan Penggolongan Uang Pinjaman
Uang pinjaman vang dapat diberihan pada nasabah ditentukan berdasarkan
prosentase tertentu dar nilar taksiran. - Adapun jenis golongan uang pimjaman
kredit gadat terdint dan empat macam. vaitu
I. golongan A, uang pinjaman vang besarnva antara Rp 10.000.- sampar Rp
40.000.- dengan sewa modal ditentukan sebesar 1.25 9 per 15 han atau 10 %

per 120 hari;

2. golongan B, uang pinjaman vang besarnva antara Rp 40.500,- sampai Rp
150.000.- dengan sewa modal ditentukan sebesar 1,50 % per 15 han atau 12 %
per 120 har.

3. golongan C, uang pimjaman vang besarmva antara Rp 151.000.- sampar Rp

500.000,- dengan sewa modal ditentukan sebesar 1,75 % per 1S han atau 14 %

per 120 har;
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4. golongan D, uang pinjaman yang besarnya antara Rp 501.000.- keatas dengan
sewa modal ditentukan sebesar 1.75 % per 15 hari atau 14 % per 120 har.
3.3.4 Penaksiran Barang Jaminan
Penaksiran barang jaminan dilakukan untuk mengetahui dan menentukan
barang vang akan diterima sebagai barang jaminan.
Dalam memberikan jasa menaksir barang jaminan Perum Pegadaian
dituntut  mempunyai penaksir vang berpengetahuan vang luas, ketelitian dan
keterampilan dalam menentukan nilai taksiran barang yang dijaminkan.
Hal-hal vang perlu diperhatikan dalam menaksir barang jaminan. vaitu
a  untuk barang perhiasan atau barang vang terbuat dan logam muha seperti
emas dan perak nilar taksirannya ditentukan berdasarkan harga pasar pusat dan
harga pasar daerah, harga pasar daerah ditentukan oleh Perum Pegadaian unit
vang ada di jember:

b. untuk berlian nilai taksirannva ditentukan langsung dan Kantor Perum
Pegadatan pusat.

¢ untuk barang bergerak lamva vang tudak terbuat darn logam mulia dan berhan
ntlai taksirannva berdasarkan pada harga pasar setempat, scorang penaksir

harus mengetahur dan harus meninjau harga vang ada di pasar.

3.3.5 Penentuan Uang Pinjaman

Uang pinjaman (UP) adalah besarnya kredit vang diberikan pada nasabah
berdasarkan prosentase vang telah  ditentukan dari barang jaminan yang
diyjaminkan

Nilar taksiran adalah nilar dan barang jaminan vang ditaksir oleh penasir
berdasarkan ketentuan yang telah ditetapkan oleh kantor Pegadaian pusat atau
oleh harga pasar setempat.

Besarnya uang pinjaman ditentukan sebagai berikut :
I barang kantong:
a_ untuk surat bukti kredit golongan A, uang pinjaman diberikan sebesar 91%

dari nilai taksiran;
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b. untuk surat bukti kredit golongan B, uang pinjaman diberikan sebesar 89%

dart nilai taksiran;
¢. untuk surat bukti kredit go!ong-an C dan D, uang pimaman diberikan

sebesar 88% dari nilai taksiran.

2. uang pinjaman untuk barang elektronik diberikan sebesar 60% darn nilai
taksiran;

3. uang pimjaman untuk barang elekirik atau barang listrik diberikan sebesar 70%
dart nilar taksiran;

4. televisi.

a. televist ukuran Kurang dan 21 inci uang pinjaman vang diberikan sebesar
70% dan mlar taksiran.
b. televisi ukuran lebth dann 21 1nc1 uang pinjaman vang diberikan sebesar

60% darr nilar taksiran.

3.3.6 Penentuan Tanggal Jatuh Tempo

Fanggal jatuh tempo merupakan batas akhir seorang nasabah melunas
pijaman vang telah diberikan oleh Perum Pegadaian

Batas jatuh tempo adalah 120 han dihitung mular dan  anggal
menggeadarkan,
Contoh  Tanggal kredit 2 februan 2002 maka tanggal kredit diumlahkan dengan

120 hari sehingga didapat tanggal jatuh tempo | jum 2002
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3.3.7 Penentuan Biaya Penyimpanan Dan Asuransi (PA)

Penentuan biaya penyimpanan dan asuransi setiap barang jaminan

berbeda-beda sesuai dengan golongan dan jenisnva

pada bulan februari 2002 sebagai berikut :
L.

2

()

>y

Tarif penyimpanan dan asuransi (PA) pada Perum Pegadaian Sukowono

golongan A;

a. kain
b. kantong

¢. gudang

golongan B:

a. Kkantong

b. gudang

golongan C:

a. kantong

b. gudang

golongan D).

a_ kantong

b. gudang

Rp 300 .-
Rp 300 .-
Rp 500.-

Rp 1.500.-
Rp 3.000.-

Rp 3.000.-
Rp 5.000 .-

Rp 1.5300.000 -

Rp 7.500.-

< Rp 1.500.000.- Rp 10.000.-

untuk uang pijaman lebih besar dari Rp 1.500.000.- jems kantong maupun

pinjaman

Jemis gudang  maka tarif penvimpanan dan asuransi schesar (.5% dan uvang
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V. KESIMPULAN

Setelah melaksanakan Praktek Kerja Nyata Kurang lebih dari satu bulan

pada Perusahaan Umum Pegadaian Sukowono. dapat mengambil kesimpulan

sebagai berikut -

1.

(V¥

10.

perusahaan Umum Pegadaian merupakan salah satu badan usaha milik negara
vang bergerak dalam bidang jasa vang mempunyai tujuan sosial dan
komersial:

kegiatan Perusahaan Umum Pegadaian ada tiga vaitu jasa gadai, jasa taksiran,
dan jasa titipan barang:

perusahaan Umum Pegadaian membenkan lavanan kredit pada masvarakat
vang berbunga relatif ringan dan dengan menggunakan asas hukum gadai;
administrasi pengajuan dan permintaan kredit Perusahaan Umum Pegadaian
melibatkan beberapa bagian vaitu penaksir, Kasir, bagian gudang | dan bagian
administrasi:

formulir vang digunakan dalam administras: pengajuan dan permintaan hredn
sudah sesuar dengan sistem akutans, sehingga administrast dapat menvediakan
informasi vang cepat, aman, dan terarah.

Kita membantu langsung atau terjun langsung dalam Kegiatan administrasi:
kita dapat mengetahui cara-cara pengisian tormuhir-tormulir administrasi:

Kita juga membantu dalam melavani nasabah Khususnya dalam perhitungan
sewa modal:

kita dapat mengetahui cara kerja dari Perusahaan Umum Pegadaian dan
kegratan dar karyawannya;

pelaksanaan praktek kerja Nyata kita dapat mengetahui keadaan riil dalam
lingkungan kerja dan kita dapat menerapkan ilmu yang telah kita terima di

bangku kuliah dalam Praktek Kerja Nyata;

- pelaksanaan Praktek Kerja nyata di Perusahaan Umum Pegadaian Sukowono

Jember dapat berjalan sesuai dengan jadwal yang telah ditetapkan.

59
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DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASTONAL
UNIVERSITAS JEMBER
FAKULTAS EKONOMI

I7 Kotah Pos 125 - @ Dekan (03315 332150 (Fax.) - T U, 337990
Kampus Bum 'h}‘nf Boto Jember 68121 Jaum

I Jawa Clegalboray »

Nomor .ﬂ{f/ﬁ 1125.1.4/P blo s Jember,
Lampiran
Perihal o Kesediaan Menjadi Tempar PKN

Mahasiswa Fak. Ekonomi UNEJ

Kepada © Yih._Bapak Pimpinan

Berswma i dengan hormat kaumi ber Hahukan, bahwi guna melenghapi persyaratan kelulusan

dalam mengakhiri studi pada pendidikan Program Diploma 111 Ekonom para mahasiswa

diwajibkan melaksanakan Prakiek Kerja Nyata (PKN).

Schubungan dengan ini, kami mengharap Kesediaua Instansi yang Saudara pimpin untuk
menjadi obyek atau tempat PKN. Adapun mahasiswa yang akan melaksanakan kegiatan
tersebut adalah ;

rf:ﬂ Nama NIM Bidang Studi
1. Puji Suryaningsih 93,2135 Adm, Keuangan

A W

Adapun pelaksanaan Praktek Kerja Nyata tersebut pada bulan :

Bebruari

Kami sangat mengharapkan jawaban atas-permohonan tersebur dan sekiranya diperlukan
persyaratan lainnya kami bersedia memenuhi.

Atas perhatian dan pengertian Saudara, Kami menyampaikan terima kasih.

a.n Dekan
mbantu Dekan 1,

£ . Ken Darsawarti MM
130.53%1.975

Blangho PRNAtan 2000
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EBD PEGADAIAN

Nomor : 2. [Sp.4-11.004/2002
Lampiran o *
Perihal : Praktek Kerja Nyata

Yth.

Memperhatikan surat Saudara nomor :
Januari 2002, perihal Kesediaan tempat Paktek
kami sampaikan bahwa kami dapat memberi

Saudara :

i |‘L
" i

Seabadleraalialag

Jember, 28 Januari 2002

Dekan Fakultas Ekonomi

Universitas Jember

Di

Jember

Puji Suryaningsih NIM. 99-2135

Adapun Pelaksanaan PKN selama 1
1 Februari 2002 s.d. tanggal 28 Febru
Pegadaian Sukowono.

Selama menjalankan PKN, kepada

4257/1.25.1.4/P 6/01 tanggal 3
Kerja Nyata ( PKN ) , dengan ini
kan ijin PKN kepada Mahasiswa

( satu ) bulan terhitung mulai tanggal
ari 2002, di Kantor Cabang Perum

Mahasiswa yang bersangkutan wajib

mematuhi ketentuan yang berlaku di Perum Pegadaian, dan setelah selesai
menjalankan PKN wajib melapor dan menyerahkan laporan PKN sebanyak satu
Eksemplar ke Kanda XI Perum Pegadaian Jember

Demikian untuk dimaklumi, terima kasih atas kepercayaan dan

kerjasamanya.

1. Sdr. Kepala Cabang Perum Pegadaian di Sukowono
2. Mahasiswa yang bersangkutan.

a.n. Kepala Kantor Daerah XI

Ka /bsi Hukum & Humas

/ ARIEF HARTJANTO

/ NIK. 060052144

Perum Pegadaian - Kantor Daerah X| Jember
JI. Kalimantan No. 84 Jember 68121 Telp. (0331) 337358 275RQN A4 -"7n

Eaw IMAAA4\ A oa

-
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PEGADAIAN

SR

g e
AT KaTa

RANGAN PELAKSANAAN PKN

Seabad e 1)1z bas

Diberitahukzn bshws Sgudari

N ama
NIM

Pregram
Jurusan

Program

Pendidilan y,

Studi

Puji Suryaningsih

990803102135

Administrasi Keusngan

Mznajemen

Diplemz III Fakultas Ekonemi Universitas
Jamber

Telah melcksanakan Praktek Kerja Nyatz selamz 1 (satu) bulen tar-

hitung mulzi ta

nggal 01 Februari 2002 sampai dengam tanggsl 28

Februari 2002, di Kantor Csbemg PERUM Pegsdsian Sukewene.

Sukewene, 2 8 FEB‘ZUUZ

absng

Sikewone
3

erl Prabewe

Im Pegadaian - Kantor Cabang Sukowono
itan Agung No. 30 Sukowono, Jember - 65134 Telp. (0331) 566010
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NAMA
NiM

JURUSAN
PROG

TANGGAL

| i dnuau 7()()7

2 ld)luml '7002

RAM STUDI

DAFTAR HADIR
PN MAHASISWA PROGRAM DIPLOMA 1 EKONOMI

PUJI SURYANINGSIH

: 990803102135

: MANAJEMEN
t ADMINISTRASI KEUANGAN

JAM

TANDA TANGAN

 07.30s5.d 1130

07.30 5.d 15.00

4 I Lbruarl "007

07.30 s.d 15.00

5 Fcbruar 2002

07.30 s.d 15.00

KET

Tanﬂg:al

13.10.17,23,24

libur hari

minggu dan

r_(a——["cbruari 2002

b ] Lbl’lldl’l "UO"

9 I'-'c bruzlirii 72&55

07.30 5.d 15.00

07.305.d 15.00

hart besar

07.30 s.d 15.00

11 l'*'c*l-);uuri 2-002

07.30 s.d 15.00

13 I'cbruari 700”—_
TI] Lbfll‘ﬂ'l 200"

I 5 Fn,brudrl 2002

07.30 s.d 15.00

07.305.d15.00

 0730sd 1130

16 Februari 2002

07.30 s.d 15.00

18 Februari 2002

I‘) I Llnudr: 700"

07.30 s.d 15.00

07.30s.d 15.00

"b Fubruarl 2002

07.30 s.d 15.00

21 Februari 2002

| 07.30s.d 15.00

"’5 h,hruarl 2002

”6 ] Lbllldﬂ ')U(ﬁ

07.30 s5.d 15.00

0730 5.d 15.00

’?7 ] th uari ’?()07

07.30 s.d 15.00

28 i"cbruuri 2002

07.30 s.d 15.00

'-‘AQA\‘G
Suu AW
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DAFTAR KEGIATAN PRAKTEK KERJA NYATA

PADA KANTOR CABANG PERUM PEGADAIAN

SUKOWONO JEMBER
Tanggal Jenis kegiatan
01-Feb-02Perkenalan dengan para pegawai -

02-Feb-02
04-Feb-02
05-Feb-02
06-Feb-02
08-Feb-02
09-Feb-02
11-Feb-02
13-Feb-02
14-Feb-02
15-Feb-02
16-Febh-02
18-FFeb-02
19-Feb-02
20-Feb-02
21-Feb-02
25-Feb-02
26-Feb-02
27-Feb-02
28-Feb-02

Mendapat keterangan tentang sejarah perum pegadaian
Membantu menulis formulir permintaan kredit

Membantu menulis surat bukti kredit,penghapusan pelunasan
Membantu mengisi SBK, dan mengisi rekapitulasi pelunasan
Menghitung sewa modal dan mengisi FPK barang kantong
Menkoreksi sewa modal yang telah dihitung oleh kasir
menghitung sewa modal dan mengisi buku gudang

Mengisi rekapitulasi dan menghapus pelunasan kredit
Menghitung sewa modal dan penghapusan kredit
Menghitung sewa modal dan mengisi buku gudang
Menghitung sewa moda!, dan mengisi buku gudang
Menghitung sewa modal, buku gudang dan pelunasan kredit
Menghitung sewa modal, buku gudang dan pelunasan kredit
Menghitung sewa modal, buku gudang dan pelunasan kredit
Menghitung sewa modal, buku gudang dan pelunasan kredit
Menghitung sewa modal dan buku gudang

Menghitung sewa modal dan buku gudang

Menghitung sewa modal dan mengisi buku gudang
Menghitung sewa modal dan penutupan PKN

Jember, 28 Februari 2002
Mengetahui
kepala cabang Perum Pegadaian
sukowono - Jember
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UNIVERSITAS JEMBER
FAKULTAS - EXONORM!

KA TU KONSULTAS)

BIMBINGAN PRAKTEK KERJANYATA FAKULTAS EKONOMI
UNIVERSITAS JEMBER

Nama : PUJI SURYANINGSIH........... .
Normor Mahasiswa : 99080j1021 35 ....................................................... z
Program Pendidikan MANAJEMEN ..................................................................... "
Program Studi ADMINISTM'SIKEUANGAN/AK ............................

ADMINISTRAST KEUANGAN PHMEBATAN Ragiyy
PADA PERUM PERGAbAIgN‘SUKGWONELJEMBEﬁ

Judul Laporan

Pembimbing

Tgl. Persetujuan R dad s W W ..l T8 5

e A e B
Konsultasi

Tanda tangan

pada gl Pembimbing
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No.

Konsultasi

Masalah yang dibicarakan

Tanda tangan

pada tgl Pembimbing
25 . 25
26 a 26
27 27
28 28
29 29
30 i 30
31 31
a2 32
33 33
34 34
35 35
36 36
a7 ) a7 o
38 = 1 e
39 39
40 I 40
41 0’ a1
42 a [~ 42
43 A 43
44 44
45 45
46 46
47 47
48 48
49 49
50 50
51 51
52 52
53

53
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AT

ABA PEGCADKIAN

Kantor/Faode

No. SBK

Uang Pinjaman

Tanggal

Bulan Kredit :

Scwa

Keterangan

e N0 =

Pclunasan

Hari Bunga | Modal

Rp
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£,
ABA PEGADAIAN

Kantor/Kode : [L

Tgl/Bln/Thn [D D:] L—r J

No. Bukui { Keterangan Jumlah
Saldo Awal
Penerimaan
— e L
[ Jumiah kas hart ini
( Pengeluaran
J Saldo kas hart ing |
................................................. 112 —
Dibuat oleh,
....................................... )

o

SATHE/N M2/
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Y PEGADAIAN

tRade . !

Fel/Bin/Thn

a0r Nomor
& Bukti

Keterangan

Mata

Mutasi

Angparan

Debet

Kredit

Saldo Awal
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