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“Jika kekayaan menjadi tujuan iman, jfika patriotisme meryjadi
sarana kepentingan pribadi dan Jika pendidikan menjadi
alat mengejar pangkat, maka aku lebih suka menjadi orang
Yyang tidak beriman, bukan patriot, dan orang bebas yang
rendah hati ™,

(Kahlil Gibral)

" Hal yang paling menyedihkan selain tidak melanjutkan
pekerjaan yang telah dimulai adalah tidak pernah memulai
pekerjaan itu sendiri“.

(Disbun Crew)

* Orang yang memiliki kesabaran Juga akan memiliki apa yang
dikehendakinya *.

(Benyamin Franklin)
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. FENDAHULUAN

.1 Alasan Pemilihan Judul.

Perkembangan perekonomian dewasa ini perlu mendapat perhatian baik dari
masyarakal maupun pemerintah karena perkembangan perckonomian ini masih
sangat lambat dengan adanya berbagai penycbab dan kondisi negara vang sedang
mengalam krisis disegala bidang Perkembangan perekonomian saat inj juga harus
didukung dengan adanya peningkatan aktivitas ekonomi baik dari pihak pemerintah
maupun masyarakat. Pada dasarmya hal tersebut perlu adanya peningkatan dalam
bidang usaha-usaha didalam negeri dan tersedianya sumber-sumber dana uniuk
membiayal kegiatan usaha yang dilakukan dalam mengembangkan pertumbuban
ckonom saat ini.

Mengenai pembiayaan kegiatan usaha tersebut penyediaan dan vang
diperlukan biasanya tidak akan lepas dari lembaga vang bergerak dalam bidang
keuangan yang biasanya disebut Lembaga Keuangan, Lembaga Keuangan disini
sangat  berperan  penting  dalam  membantu perkembangan  perekonomian
terutamadalam perkembangan dibidang usaha, Bantuan vang dibenkan dari pihak
perbankan berupa pemberian kredit modal terhadap pihak-pihak vang membutuhkan
untuk dapat dimanfaatkan dalam pengembangan usaharya

Melihat hubungan antara perkembangan perekonomian dengan scktor
perbankan dapat disimpulkan bahwa perkembangan perekonomian sangat terganlung
paada kelancaran usaha perbankan. Salah satu usaha perbankan dalam membantu
perckonomian ini adalah pemberian kredit kepada masyarakat. Pemberian kredit ini
merupakan  suatu jaringan usaha pihak perbankan dalam rangka meningkatan
perekonomian. Kredit ini digunakan sebagai alat pengatur mekanisme dalam sistem
perekonomian. Pemberian kredit ini bermanfaat bagi individu maupun bentuk badan
usaha hahkan pemenntah. Dan kegiatan pemberian kredit ini bank akan memperoleh
keuntungan berupa pendapatan bunga kredit Pendapatan bunga tersebut dapat
dimanfaatkan  oleh bank untuk  memenuhi kewajiban-kewajibannva  Dalam
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pembenan kredit ini meliputi hal-hal yang berkaitan antar lain: angsuran, bunga,
Jangka waktu, dan sebagainya. Hal-hal tersebut diatas tidak memiliki kesamaan
antara bank yang sat dengan bank yang lainnya. Namun yang terpenting dan
kesemuanye itu akan berjalan sesuai dengan ketentuan vang telah ditetapkan oleh
bank tersebut. Khususnya temtang pemberian kredit memerlukan pengelolaan yang
lebih baik dan insentif, sebab hal tersebut yang sering menimbulkan masalah-masalah
baru. Oleh karena itu perlu adanya kebijaksanaan-kebijaksanaan dari pihak bank vang
berkattan dengan masalah pengelolaan pemberian kredit Pengelolaan pemberian
kredit dapat berhasil dengan baik melalui penerapan administrasi yang efektif dan
elisien, terutama menyangkut administasi pembenian kredit. Administrasi yang efekuf
dan efisien juga bisa dimanfastkan untuk menarik minat masyarakal. Masvarakar
akan enggan menghubungi bank untuk mengajukan permohonan kredit apabila bank
tidak memiliki sistemn admimistrasi vang baik. Sistem administrasi itu harus didukung
dengan pelayanan yang baik pula. Masyarakat cenderung menghindani birokrasi vang
berbelit-belit, sehingga dengan administrasi dan pelayanan vang menggunakan
prosedur jelas dan tidak berbelit-belit akan mendorong masyarakat untuk menjadi
nasabah bank tersebut

Sebagai salah satu bank umum PT, Bank Tabungan Negara (Persero)
memiliki beberapa macam kredit yang ditawarkan kepada masyarakat. Salah satunya
adalah kredit pemilikan rumah, mengingat kebutuhan akan rumah harus segera
dipenubi. Melihat kebutuhan terscbut PT. Bank Tabungan Negara {Persero)
memberikan kredit pemilikan rumah kepada masyarakat. Usaha ini didukung dengan
pelaksanaan adminisirasi yang efektif dan efisien serta pelayanan vang baik, Dari
uratan tersebut penulis ingin melihat secara langsung dan memahami proses
pelaksanaan administrasi yang terjadi, schingga penulis memilih judul “Pelaksanaan
Admimistrasi Pemberian Kredit Pemilikan Rumah (KPR) pada PT. Bank Tabungan
Negara (Persero),
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1.2 Tujuan dan Kegunaan Praktek kerja Nyata
1.2.1 Tujuan Praktck Kerja Nyata
a. Untuk mengetahui, memahami, dan memperoleh gambaran kegiatan dalam
kaitannya dengan administrasi pemberian kredit pemilikan rumah (KPR);
b. Untuk memperoleh pengalaman praktis dan wawasan dilapangan tentang
administrasi pemberian kredit pemilikan rumah pada PT. Bank Tabungan
Negara (Persero) cabang Jember,
1.2.2 Kegunaan Prakick Kerja Nvata
a, Untuk memperoleh ketrampilan sekaligus pencrapan ilmu pengetahuan yang
diterima di bangku kuliah;
b. Sebagai svarat guna untuk memenuhi kelulusan pada Fakultas Ekonomi
Progam studi Diploma 111 Administrasi Kewangan Universtas Jember.

1.3 Obyek dan Jangka Waktu Praktek Kerja Nyata
131 Obyek Prakick Kerja Nvata

Praktek Kenga Myata ini dilaksanakan pada PT. Bank Tabungan MNegara
(Persero) cabang Jember JL. Achmad Yani no. 5 J ember,

.32 Jangka Walktu Praktek Kera Nyata

Prakiek Kerja Nyata dilaksanakan selama minimal 144 Jam kerja efektif
sesual demgan yang ditentukan oleh Fakultas Fkonomi program Diploma 11
Universitas Jember atau didasarkan pada jam keja efektif vang telah ditentukan oleh
nstansi vang bersangkutan.

Prakiek Kerja Nyata dilaksanakan mulai tanggal 14 Mei 2001 sampai dengan
22 Juni 2001, PT Bank Tabungan Negara (Persero) cabang Jember menentukan jam

kerja efektif mulai hari Senin sampar hart Jumat, sedangkan hari Sabty dan Minggu
libur.
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1.4 Bidang Hmu
Bidang 1lmu im merupakan landasan atau pedoman dalam Prakiek Kerja
Nyata yang ada hubungannya dengan obyek Praktek Kerja Nyata, Adapun bidang
tlmu tersebut antara lain
. Manajemen Perbankan:
2. Akuntansi Perbankan;
3. Manajemen Perkreditan

L5 Pelaksanaan Kegiatan Praktek Kerja Nyata
Tabel 1.1 Pelaksansan Kegiatan Prakiek Kerja Nyata

No KEGIATAN PRAKTEK KERJA NYATA “‘:NGG!J —
" I ||

Penverahan surat ijin P‘mkleﬂ Kerja Nyata X

|
| 2 | Pembukaan Prakiek Kerja Nyata sekaligus perkenalan
i dengan pimpinan dan karvawan perusahaan
| Menerima  penjelasan  tentang  sejarah pendirian
_ perusahaan atau gambaran umum perusahaan
| 4 | Meminta penjelasan vang berhubungan  dengan
| - masalah pelaksanaan prosedur administrasi kredit
5 | Memmnta penjelasan  yang berhubungan  dengan
pengisian formulir permiohonan kredit
6 | Melaksanakan tugas-lugas yang berhubungan dengan
administrasi kredit
| 7 | Melanjutkan kegiatan vang dilakukan pada minggu
I kedua .
8 | Mencatat dan mengumpukan semua data penting yang |
akan digunakan schagai bahan laporan Praktek Kerja ' X
Myata
| Menyelesatkan  tugas-tiugas  vang  diberikan oleh

perusahaan
10 | Penutupan kegiatan Prakiek Kega Nyata sckaligus
berpamitan dengan pimpinan serta semua karyawan
yang telah membantu menyelesaikan kegiatam Praktek
Kerja Nyvata,

11| Menyusun laporan Praktek Kerja Nvata X

Lk

E=
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I LANDASAN TEORI

2.1 Pengertian Administrasi

Kegiatan adminisirasi merupakan suatu kegiatan yang sangat penting bagi
suatu perusahaan dan jupa dapat menjaga kelangsungan hid up bagi suatu perusahaan,
Setiap organisasi atau badan usaha pasti memerlukan administrasi, baik pada tingkat
pimprman vang paling tingg maupun dibawahnya,

Perusahsan atau badan usaha dikatakan berhasil apabila mempunvai sistem
admamstras: vang rapi dan baik, dalam aru dengan sistem administrasi yang telah
diyalankan dalam sistem usaha membawa hasil atay akibat yang baik bagi usahanya.
Karena berhasil idaknva suatu perusahaan tergantung dari kegiatan administrasinya

Secara etimologis istilah administrasi berasal dan bahasa Ingeris dari kata
“Admimistration” dan dari bahasa Belanda dan kata “Administratic ™. Fengentian
“Administration” dalam Oxford Advanced Leamer’s Dictionary of Current English
( 1974), diartikan sama dengan “Manapement

Sedangkan pengertian “Administratie " dari bahasa Belanda ada 2 pengertian
sebagai berikut

| “Aeministratie™ dalam ani kata sempit adalah “tata usaha™
2. "Administratie” dalam arti kata luas adalah “manajemen dari kegiatan-
kegiatan orgamisasi dan manajemen dari sumber dava, baik persoml finansial,
materiil, gudang, dan sebagainya™
Adapun pendapat-pendapat beberapa ahli administrasi MEngenal pengertian-
pengertian administrasi dalam ar sempit dan luas. Berikut ini dikemukakan beberapa

art admimstras: dalam arti sempit

. “Tata usaha pada hakikatnya merupakan pekerjaan pengendalian fihe fesneling)
informasi { Prajudi Atmosudirjo, 1980)"™
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2.

LN}

“Regiatan admimnistrasi meliput pekerjaan tata usaha yang bersifat mencatat
segala sesuaty yang terjadi dalam organisasi untuk menjadi bahan keterangan
bagi pimpinan (J. Wajong, 1962

“Administrasi berani tata usaha yang mencakup setiap pengaturan vang rapi
dan sistematis serta penentuan fakta-fakta secars tertulis dengan tujuan
memperoleh pandangan yang menyeluruh serta hubungan timbal balik antara
satu fakta dengan fakta lainoya (Al Mufiz vang mengutip pendapat
Munawardi Reksohadiprawiro, 1984)™,

Menurut Prajudi  Atmosudirdjo (1960), pandangan tentang pengertian

administrasi secara fuas yaity - administrasi sebagal proses, administrasi sebagai

fungsi, administrasi sebagai mstitusi / pranata.

a,

Admimstrasi sebagai proses;

Admimitrasi adalah keseluruban proses vang terdiri atas kegiatan-kegiatan,
pemikiran-pemikiran, pengaturan-pengaturan mulai dari penentuan tujuan,
penyelenggaraan hingga tercapainya tujuan,

Administras: sebagai fungsi:

Administrasi adalah kegiatan dan tindakan vang secara sadar dilakukan untuk
mencapai tujuan dan termasuk penentuan tujuan itu sendiri,

Administrasi sebagai institusi/pranata.

Admimstrasi adalah  keseluruhan orang-orang dalam satu  kesatuan
mernjalankan kegiatan-kegiatan kearnh tercapainya tujuan,

2.2 Bank

2.2.1 Pengertian Bank

Pengertian bank menurut Undang-Undang No.14 / 1967 Pasal 1 tentang

Pokok-Pokok Perbankan adalah “lembaga  keuangan vang usaha pokoknya
memberikan kredit dan jasa-jusa dalam laly lintas pembayaran dan peredaran uang”
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2.2.7 Fungsi Bank

Menurat Thomas Suvatno, dkk (1997), mengutip dan Reed, Cotter, Gill,

Smith dalam buku Commercial Banking, mengatakan bahwa perbankan mempunvai

beberapa fungs: diantaranya adalah pemberian jasa-jasa vang semakin luas, meliputi ;

I. pelayanan dalam mekanisme pembayaran (transfer of funds),

2, menerima tabungan;

s s

memberikan kredit;

pelayanan dalam fasilitas pembiavaan perdagangan luar negeri;

penyimpanan barang-barang berharga:

Jasa<jasa vang diberikan dalam bentuk pengamanan pengawasan harta milik

(Lrust service),

[ g8 ]
L2
Ld

Jenis Bank

Berdasarkan Undang-Undang No.14 / 1967 terdapat berbagai jemis Bank

vang dibag menjadi 3 jenis, vaitu : dilihat dari segi fungsi, dilihat dan seg

kepemilikan, dilihat dari segi penciptaan uang giral

I, Dhlihat dan seg fungsinva;

i

Bank Sentral ialah Bank Indonesia sebapai dimaksud dalam Undang-
Undang Dasar 1945 dan vang didirikan berdasarkan Undang-Undang
No. 13/ 1968, :

Bank Umum ialah bank yang dalam pengumpulan dananya mencrima
simpanan dalam bentuk giro dan deposito dan dalam usahanya terutama
kredit jangka pendek.

Bank Tabungan ialah bank yang dalam pengumpulan dananva menerima
simpanan dalam bentuk tabungan dan dalam usahanya terutama
memperbungakan dananyva dalam kertas berharga.

Bank Pembangunan ialah bank vang dalam pengumpulan dananya
lerutama  menenma  simpanan  dalam  betuk  deposito -dan  atay


http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/

mengeluarkan kerias berharga jangka menengah dan panjang dibidang
pembangunan

Bank Desa ialah bank yang menerima simpanan dalam bentuk uang dan
matura dan dalam usahanya memberikan kredit jangka pendek dalam
bentuk vang maupun dalam bentuk natura kepada sektor pertanian dan
sektor pedesaan

2. Dalihat dari seg kepemulikannya;

il

Bank-Bank Milik Negara

Bank-bank milik negara ialah bank yang didirikan oleh negara dan dana
yang diperoleh sebagian besar dan negara

Bank Milik Pemernintah Daerah ,
Pada dewasa ini bank milik pemerintah daerah adalah  bank-bank
pembangunan dacrah yang terdapat pada setiap daerah tingkat |, Bank ini
didinkan berdasarkan Undang-Undang No.13 / 1962

Bank-Bank Milik Swasta

Bank ini didirikan oleh pendinnya vang berasal dan saham vang ditanam
olch pesenanya

Hank Foperas

Bank int modalnya berasal dari perkumpulan-perkumpulan koperasi.

3. Dilihat dan segi penciptaan uang giral.

Bank Primer adalah bank vang dapat menciptakan uang giral,

b. Bank Sekunder adalah bank yang dapat bertugas sebaga perantara dalam

menyalurkan kredit dan tidak termasuk dalam menciptakan vang giral,
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2.3 Falsafah Kredit
2.3.1 Pengertian Kredit

Dimulai dari kata kredit yvang berasal dari bahasa Yunani "€ redere " yang
berart) “kepercayaan™ atau dalam bahasa Latin “Creditam ™ yang berani kepercavaan
dalam kebenaran, Dalam prakiek sehan-hari pengertian ini selanjutnya berkembang
lebih luas lagi.

I Kredit adalah kemampuan untuk melaksanakan suatu pembelian atau
mengadakan suatu  pinjaman  dengan  suatu  janji pembayarannya akan
dilakukan ditangguhkan pada suatu jangka waktu vang disepakati;

Pengertian kredit yang telah dirumuskan dalam bab I pasal 1, 2 Undang-
Undang Pokok Perbankan Mo.14 tahun 1967 yang merumuskan: “Kredit
adalah penyedinan uang atau tagihan vang dapat disamakan dengan itu

Fudt

berdasarkan persetujuan pinjam-meminjam antara bank dengan pihak lain
dalam hal mana pihak peminjam berkewajiban melunasi hutangnya setelah
Jangka wakiu tertentu dengan sejumlah vang vang telah ditetapkan™,

232 Jems-Jenis Kredit

I Kredit menurut keperluannya

Menurut Lapoliwa (1993), kredit menurut keperluannya memiliki dua

magcam.

a.  Kredit produksi / eksploitasi;
Kredit yang digunakan oleh perusahaan untk meningkatkan produksi
baik peningkatan kualitatif maupun kuantitatif

b, Kredit perdaganpan;
Rredit vang dipergunakan untuk keperluan perdagangan pada umumnya.

2. Kredit menurut jangka wakiy
& Kredit jangka pendek;
Kredit yang berjangka waktu maksimum satu tahun.
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b, Kredit jangka menengah;

Kredit yang berjangka waktu antara satu tahun sampai dengan tiga tahun,
e, Kredit jangka panjang.

Kredit yang berjangka waktu lebih dari tiga tahun,

3. Kredit menurat pemakainnyva
a  Kredit rekening koran bebas;
Debitur menenma seluruh kreditnya dalam bentuk rekening koran dan
kepadanya diberikan blangko cheque dan rekening koran pinjamannya
diisi menurut besarmya kredit yang diberikan (maksimum kredit vang
ditetapkan). Debitur / nasabah bebas melakukan penarikan-penarikan
kedalam rekeming bersangkutan selama kredit berjalan.

b Kredit rekening koran terbatas;
Dalam sistem ini terdapat suatu pembatasan tertentu dalam rekeningnya,
Jadi pemberian kredit dengan uang giral dan perubahannya menjadi
menjadi vang kartal dilakukan berangsur-angsur.

¢ Kredit rekeming koran aflopeend;
Penarikan kredit dilakukan sekaligus dalam arti kata seluruh maksimal
kredit pada wakwu penarikan pertama telah sepenuhnya dipergunakan
oleh nasabah vang diatur kemudian melalui rekening ini adalah saldo
debet

d Revolving credit;
Cara penarikan sama dengan rekening koran bebas dan rekening koran
lerbatas

¢ Term loan,
Term loan sama dengan rekening koran bebas hanya saja kalau dalam
term loan penpgunaan dan pemakaiannya sangat fleksibel vang artinya
nasabah bebas menggunakan kredit uniuk keperluan apa saja.
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4. Kredit menurut jaminannya

8 Kredit blangko,
Kredit blangko disebut juga kredit kosong, artinya pemberian kredit
dengan tidak memakai jaminan, hanya berdasarkan kepercayaan saja

b Kredit tanpa jamiman.
Koredit jaminan jemis ini digunakan oleh seluruh bank di Indonesia,
sesual dengan larangan Bank Indonesia tentang pemberian kredit tanpa
Jaminan, Kredit untuk jenis ini adalah jems kredit yang penilainnya
lengkap dalam arti segala aspck penilaian turut dipertimbangkan
termasuk collateral (jaminan).

1353 Kebijaksanaan Kredit

kKebijaksanaan kredit merupakan pedoman kerja vang harus disusun secara
jelas dan komprehensif Kebijaksansan kredit vang digunakan dalam bidang
perkreditan harus mengandung keputusan-keputusan politis yang bersifat operasional

Dalam menetapkan kebijaksanaan perkreditan tersebut harus diperhatikan
liga azas pokok

I. Azas Likuiditas;
Azas hkwiditas yaitu azas yang mengharuskan untuk tetap dapat menjaga
ungkat hikuiditasnya, karena suatu bank yang tidak likuid akibatnva akan
sangat parah yaitu hilangnya kepercayaan dari para nasabah atau masvarakat
2. Azas Solvabilitas;
Suatu usaha pokok perbankan yaitu menerima simpanan dana dari masyarakat
dan disalurkan dalam bentuk kredit, Bank harus pandai-pandai mengatur
penanaman dalam bentuk surat-surat berharga merupakan sumber utama bagi
bank untuk menutup segala bentuk hutang bank kepada para girant / deposant
apabila sewaktu-wakiu yang bersangkutan akan menarik dananva dari bank
tersebut. Masalah imlah yang mendorong top manajemen suatu bank untuk
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dapat mengarahkan kebijaksanaan dalam pemberian kredit yang sehat dan
sasaran pembenan kredit secara tepat,

3. Azas Rentabilitas,
Setiap kegialan usaha selalu mengharapkan untuk memperoleh laba, baik
untuk mempertahankan eksistensinya maupun mengembangakan  dirinya.
Laba yang diperoleh dari perkreditan berupa selisih antara biaya dana dengan
pendapatan bunga vang diterima dari para debitur.

Keberhasilan bagian kredit suatu bank dalam mengumpulkan penerimaan
bunga merupakan sumbangan vang besar bagi suksesnya bank bersangkutan. Untuk
mempertahakan tingkat kolektibilitas pendapatan bunga ini vaitu melalui interest rate
palivee | lending rate policy yang mengatur tingkat suku bunga kredit dari pinjaman
vang diberikan ofeh suatu bank dan didukung oleh pemilihan calon-calon debitur

vang sehat

2.4 Pokok-Pokok Kegiatan KPR

Pokok-pokok kegiatan KPR dari PT. Bank Tabungan Negara (Persero)

meliputs

8. Promosi Kredit Pemilikan Rumah:
1. Promosi langsung
a. Kunjungan
b. Tatap muka
2 Promosi tidak lanpsung
a. lklan melalu media
b. Penyebaran brosur
¢. Surat dari cabang kepada instansi
b Prosedur Pemasaran Permohonan KPR:

1. Tabungan

2. Permohonan
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Penilaan

Ly

s

Wawancara

DUP / Daftar Usulan Pemohon
Rekomdit

Persetujuan SP3K

L

8o =] g

Permohonan Realisasi
9. Kewajiban Pra Realisasi

Laporan Pemeriksaan Akhir:

d. Realisasi:
. Persiapan
2. Akad kredit
3. Administrasi
4. Akta

¢. Pembinaan Debitur:
1. Aktualisasi data debaur
2. Monitoring kewajiban pihak ketiga

Led

Pelayanan informasi kepada debitur
f. Pembinaan dan Penvelamatan Kredit;
1. Penanggulangan tunggakan

Klaim debitur

b

3. Alih debitur

4. Alih debitur secara sepihak
3. Kredit macet

6. Pemjadwalan ulang

7. Pelunasan dipercepal

B. Lunas

¢ oserah Terima Dokumen Pokok Lunas maupun Pelunasan Dipercepat;

13
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h. Prosedur Persetujuan Usulan Provek,
|, Giro

Pemilaan wsulan proyek

3. Rekomdit

4. Penerbitan SPP

I Prosedur Pembinaan Proyek:

I-d

1 Prosedur Pencairan Dana Realisasi.

1. Realizasi

2. Klaim JKK (Jadwal Kelayakan Konstruksi)
IMG, HGB
Bestek

Lh e

Kelavakan konstrukss

14
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HL GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

3.1 Sejarah Singkat dan Perkembangan PT. Bank Tabungan Negara (Persern).
3.1.1 Sejarah Singkat PT. Bank Tabungan Negara (Persero),

PT. Bank Tabungan Negara (Persero) bermula dari “Postpaarbank™ vang
didirikan berdasarkan Koninklijk Besluit Mo, 27 tahun 1897 Postpaarbank kemudian
diubah pada masa kedudukan Jepang memjad) “Tyokin Kyoku™ pada tahun 1942,

Pada saat kemerdekaan Republik Indonesia Tyokin Kyoku diambil alih dan
diberi nama “Kantor Tabungan Pos" (KTP). Aktivitas Kantor Tabungan Pos terhenti
pada bulan Desember 1946, akan tetapi dilanjutkan lagi sekaligus mengganti dengan
nama “Bank Tabungan Pot RI™ pada tahun 1949,

Pada tahun 1950 Bank Tabungan Pos Rl diganti dengan Bank Tabungan
Pos, berdasarkan Undang-Undang Darurat No. 50 tahun 1950 pada tanggal 9 Februan
1950, Dasar inilah vang mengilhami untuk ditetapkannya tanggal tersebut sebagai
awal mula lahimya Bank Tabungan Negara (Ketetapan Direksi No. 5 / Dir / Bidir /
1993 tanggal 27 September 1993) Selanjutnya, pada tshun 1964 semua bank
pemenntah melebur menjadi satu sebagai bank tungeal dengan nama Bank Negara
Indonesia, termasuk Bank Tabungan Negara merupakan unit V dari Bank Negara
Indonesia,

Pada masa Orde Baru, lahir Undang-Undang Pokok Perbankan Na._ 14 tahun
1967 ditetapkan Undang-Undang No. 20 whun 1968 mengenai pendirian Bank
Tabungan Negara. Dalam undang-undang tersebut, maka tugas pokok Bank
Tabungan Negara adalah diarahkan pada perbaikan ekonomi rakyal dan
pembangunan  ekonomi  nasional  dengan jalan menghimpun dana-dana  dan
masyvarakat terutama dalam bentuk tabungan,

Berdasarkan Surat Menten Kevangan Rl No, B49 / MK / V1 / 1/ 1974
tanggal 39 Jlanuari 1974, Bank Tabungan Negara rlilug:lis}mn sebagal  wadah

15
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pembiayaan perumahan rakyat yang diwujudkan dengan pemberian Kredit Pemilikan
Rumah (KPR)

Memasuki tahun 1992, berdasarkan Undang-Undang No. 7 tahun 1992
Tenmtang Perbankan, bentuk hukum Bank Tabungan MNegara menjadi Perusahaan
Perseroan atau dengan sebutan PT. Bank Tabungan Negara (Persero), Pendirian PT.
Bank Tabungan Negara didasarkan pada akte pendirian Mo, 136 tanggal 31 Juli
1992, dan sejak tanggal | Agustus 1992 bidang kegiatan PT. Bank Tabungan
Wegara { Persero) diperluas menjadi bank umum,

3.1.2 Perkembangan PT. Bank Tabungan MNegara (Persero),

1. Periode 1897

Pendirian Postpagrbank berdasarkan Keninklijk Besluit No. 27 tanggal 16
Uktober 1897, yang berkedudukan di Batavia (Jakarta).
2. Periode 1928 - 1939

Dibuka kantor cabang Postpaarbank di Makasar {Ujung Pandang), Surabaya,
Jakarta, dan Medan. Pada tahun 1934 dikenal sebagai era mesin-mesin akuntansi dan
pengenalan  sertifikat “Current  Account” dana yang berhasil dihimpun oleh
Postpaarbank mencapai 54 juta rupiah.
3. Periode 1940 - 1941

Jerman menyerbu Netherland, terjadinyas pengambilan dana besar-besaran
oleh nasabah Postpasrbank. Namun, hal ini tidak berangsung lama, thun 1941
kepercayaan nasabah timbul kembali dan berhasil menghimpun dana sebesar 58,8
Jula rupiah,
4. Periode 1942 — 1946

Tahun 1942 Jepang mengambil kekuasaan kolonial Belanda dan
Fostpaarbank dibekukan, diganti menjadi Tvokin Kyoku. Pada masa Proklamasi
Kemerdekaan, Tyokin Kyoku diambil alih dan namanya diganti menjadi  Kantor
Tabungan Pos yang diprakarsai oleh Bapak Darmosoetanto sebagal Direkiur,
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5, Periode 1947 — 1949

Kantor Tabungan Pos berperan dalam penukaran uang Jepang dengan
“Ocang Republik Indonesia™ (ORI). Pada bulan Juni 1949 pemermtah Republik
Indonesia membuka dan mengganti Tabungan pos menjadi Bank Tabungan Pos R1
6. Peniode 1950

Pada tahun 1950 Bank Tabungan Pos RI diganti menjadi Bank Tabungan
Pos. Pendirian Bank Tabungan Pos ditetapkan berdasarkan Undang-Undang Darurat
Mo, 50 wnggal 9 Februari 1950 Tanggal tersebur sebagai awal mulai lahimya Bank
Tabungan Megara.
7. Periode 1964 — 1968

Bank-bank pemerintah melebur menjadi “Bank Tunggal” dengan nama Bank
Negara Indonesia. Bank Tabungan Negara merupakan unit V dari Bank Negara
Indonesia, Pada tahun 1967, lahir Undang-Undang Pokok Perbankan Mo. 14 tahun
1967 ditctapkan Undang-Undang No. 20 tahun 1968 mengenai pendinian Bank
Tabungan Negara.
8. Periode 1974 - 1991 :

Pada tahun 1974, Bank Tabungan Negars ditunjuk sebagai  wadah
pernbiayaan Kredit Pemilikan Rumah (KPR). Pada tahun 1976, ditandai sejarah
realisasi Kredit Permulikan Rumah pertama di Semarang, vang mencapai puncaknya
pada tahun 1982 | 1983 Pada akhir tahun 1991, aset Bank Tabungan Negara
mencapai 3,7 tnlvun rupiah.
Y Periode 1992 — sekarang

Pada tahun i berlaku Undang-Undang No. 7 tahun 1992 Tentang
Perbankan. Maka bentuk hukum Bank Tabungan Negara berubah menjedi PT. Bank
Tabungan Negara {Persero). Pendirian PT, Bank Tabungan Negara (Persero) tersebut
didasarkan pada akte pendirian No. 136 tanggal 31 Juli 1992, Perubahan tersebut
menjadikan gerak Bank Tabunngan Negara menjadi leluasa, dari Bank Tabungan dan
scbagat lembaga pembiayaan perumahan menjadi bank umum mulai | Agustus 1992,
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3.2 Struktur Organisasi PT. Bank Tabungan Negara (Persero) Cabang Jember.

Setinp Badan Usaha dibentuk karena adanya tule;ﬂn lertentu yang ingm
dicapai. Tujuan ini menentukan macam-macam dan luasnya pekerjasn vang harus
dilakukan Semua pekerjaan yang dilakukan dengan tertib akan bermanfast dan
mempunyai fungsi,

Bentuk organisasi yang digunakan oleh PT. Bank Tabungan Mepgara
(Persero) cabang Jember menurut bentuk strukturnya termasuk bentuk organisasi lini
garis),

Unuk memudahkan pelaksanaan pada setiap pekerjaaan harus dapat
diketahui dengan jelas dan tepat batasan-batasan mengenai pembagian tugas dan
tangung jawab dari setiap karyawan. Batasan -batasan dapat ditunjukkan dengan
struktur organisasi yang diberikan.

Secars skematis struktur organisasi lini (garis) vang ada di PT, Bank
Tabungan Negara (Persero) cabang Jember dapat dilihat dalam gambar berikut ini:
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Kepala Cabang

|

=0

Kepala Seksi Kepala Seksi Kepala Seksi - e
‘—“ Retail Service | 1 Operation 1— Accounting & — epﬂ::ehl
| Lisin service GeneralBranch
M Adminisiration —{ Bookeeping &
Control || Penyelamatan
Kredit
| Customer - Transaction | Finansial
Service Processing Reporting
Pembinaan
L Kredin
Teller == Loan
1  Service Administration

Gambar 3.1 : Struktur Organisasi PT. Bank Tabungan Negara (Persero)
Cabang Jember 2001

Sumber : PT, Bank Tabungan Negara (Persero) Cabang Jember
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Kepala Cabang
Kepala Seksi Kepala Seksi Kepala Seksi Kepala Seksi
Retail Service | 1 Operation | Accounting & m ¥ian
I Control Recovery
|| Losan service General Branch
| Administration | (— Dtokeeping &
Control | Penyelamatan
Rredit
| Customer | Transaction | Finansial
Service Processing Reparting
Pembinaan
]l Kredin
Teller Loan
Service Administration

Gambar 3.1 : Struktur Organisasi PT. Bank Tabu ngan Negara (Persero)
Cabang Jember 2001

Sumber : PT, Bank Tabungan Negara (Persero) Cabang Jember
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3.2.1 Susunan Tingkat Jenjang Dalam Strukiur Organisasi PT. Bank Tabungan
Megara (Persero) Cabang Jember.

I. Kepala Cabang sebagai pimpinan tertingm di PT. Bank Tabungan Negara
{Persero) Cabang Jember, dan juga langsung membawahi Kepala Seksi Retail
Service, kepala Seksi Operasional, Kepala Accounting and Control dan Kepala
Seksi Loan Recovery,

Seksi Retail Service.

a. Unit Loan Service;

b. Customer Service,

P

c. Teller Service;
d. Teller Kontrak.
3. Seksi Operation.
a, Ceneral Branch Administration:
b. Transaction Processing,

¢ Loan Administration

L

Scksi Accuonting and Control
4. Bookeeping and Control:
b. Financial Reporting

. Seksi Loan Recovery.
a. Penvelamatan Kredit:
b. Pembinaan Kredit.

L

3.2.2 Tugas, Wewenang dan Tanggung Jawah,

|. Kepala Cabang.
a  Mengelola hubungan dengan nasabah Prima:
b, Menyiapkan rencana bisnis untuk cabang:
¢ Memotivasi bawahan dan rekan kerja;
d  Mengambil keputusan bisnis;
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I

Lad

L)

-
I

Membual perencanaan sumber daya manusia;

Menyusun kebijakan cabang sesuai petunjuk kantor pusat;

£ Membimbing kampaye promosi dan upaya pemasaran.
Seksi Retail Service.

a. Menctapkan standart pelayanan nasabah yang tinggn untuk produk Bank
Tabungan Negara,
b Mengembangkan kemampuan menjual dari staf front office;
¢. Membangun pelayanan nasabah vang sangat efisien.
Loan Service,
a. Melakukan wawancara kredit;
b, Melakukan akad kredit;
¢. Memberikan informasi produk kredit serta menerima aplikasi kredit bary;
d. Menyelesaikan klaim tunggakan:
e. Menangani pelunasan kredir;
[ Menangani alih debitur:
g Memberikan konsultasi penyelamatan kredit
. Customer Service.
a Memberikan informasi kepada nasabah:
b. Melakukan pembukuan semua rekening baru dan penutupan rekening;
¢ Menjawab pertanyaan umum melalui telepon;
d. Memproses penggantian buku baru atay yang hilang:
¢ Melakukan permohonan pemindahan rekening;
I Menyelesaikan keluhan nasabah,

Teller Service

L]

Melayani setoran dan penarikan tunai atau non tunai:
Melayani pembavaran kredit pemilikan rumah (KPR},
Mengelola proses kas awal hari dan kas cabang:

Mengelola fisik uang wnai Automatic Teller Machine {(ATM},
Memeriksa proses akhir hari teller dari kas cabang;
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Melayani transaksi valuta asing (vallas).

6. Seksi Operation.

a,

b

d.

Memproses transaksi sccara efisien dan akurat:

Menyediakan pelayanan administrasi yang tepat waktu dan efisien kepada
cabang;

Menctapkan standart tinggi dalam memproses volume kecepatan proses
transaks;

Meminimalkan kesalahan pada proses transaksi

7. General Branch Admimstration.

i

b
g:
d.

£.

(

Manajemen personalia;

Lomstk;

Perawatan dan pemeliharaan gedung;
Manajemen arsip;

Keamanan;

Kesckretariatan,

8. Transaction Processing.

i |

b.
¢,
d.

Memproses warkat kliring masuk dan keluar;

Entry data untuk semua batgh data entry;

Proses data pembukuan khusus dan nota pembukuan umum;
Proses hal-hal khusus

9. Loan Admimstation

i,
b,

L.

Administras: urmum,
Proses aplikasi kredit;

Dokumentas: kredit

10, Accounting and Control.

a
3]

Memastikan integritas dan akurasi catatan keuangan cabang setiap saat;
Memastikan akurasi dan update rekeming nasabah dan catatan keuangan
laimnya;

Memastikan agar cabang mengikuti kebijaksanaan dan prosedur bank;
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d. Mengjhindan kerugian finansial melalui tindakan penvegaran,
11. Bookeeping and Control,
a. Kontrol data transaksi harian:
b. Memantau dan memeriksa kegiatan operasional cabang:
¢. Memantau dan merekonsiliasi rekening cabang;
d  Mengelola pembuktian transaksi;
e. Mengelols buku besar cabang;
f.  Koordinator dalam tingkat lanjui hasil pemeriksaan,
| 2. Financial Reporting.
2. Mengadministrasikan pelaporan cabang;
b. Menerima dan mengecek kebenaran laporan ke kantor pusat dan Bank
Indonesia;
¢. Mempersiapkan sistem informasi manajemen cabang;
d. Mempersiapkan dan menganalisa laporan keuangan,
e. Mengelola dan mengawasi fasilitas pemrosesan data
13 Loan Recovery,
4. Mengelola resiko dan pinjaman Bank Tabungan Negara;
b. Meningkatkan penagihan dan membangun kualitas aset Bank Tabungan
MNegara;

c. Memantau pinjaman untuk kemungkinan pengembalian kredit secara penuh,

3.3 Kegiatan Usaha PT. Bank Tabungan Negara {Persero) Cabang Jember.

Berdasarkan Undang - Undang No. 20 Tahun 1968 dan Surat Menteri
Keuangan No. BA%/MK/IV/1/1976 Kegiatan Bank Tabungan Negara dilaksanakan
melalw berbagai macam bentuk tabungan dan memanfaatkan dana tersebut dengan
memberikan pinjaman dalam bentuk fasilitas kredit pemilikan rumah (KPR,
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Kegatan perbankan vang telah dilaksanakan dalam bentuk tabungan dan
pembenan kredit
. Menerima simpanan masyarakat dalam bentuk tabungan, deposito dan giro;
b. Memberikan berbagai kredit untuk kredit pemilikan rumah (KPR). kredit
investasi, kredit modal kerja, kredit usaha kecil. dan sebagainya;
¢ Menerima setoran pajak dan non pajak:
d. Menerima setoran ongkos naik haji (ONH).

3.4 Produk dan Jasa PT, Bank Tabun gan Negara (Persero) Cabang Jember.
341 Produk Dana,

I Ghiro

Adatah simpanan uang pada bank yang penarikannya dapat dilakukan setiap saat
dengan mengpunakan cek dan surat perintah pembayaran lainnya,

2, Deposito berjangka
Adalah simpanan masvarakat (deposan) pada bank, yang penarikannva dapat
dilakukan sesuai dengan jangka waktu tertenty dengan kesepakatan yang telah
ditentukan.

LS

sertifikat deposito

Adalah suatu bentuk simpanan begangka vang diterbitkan oleh bank dapat

diperjualbelikan atau dapat dipindahtangankan pada pihak ketiga,

4. Tabungan

#. Tabungan BATARA
Adalah tobungan bebas vang bersifat multi puna  dan  fleksibel vang
diperuntukkan bagi semua lapisan masyarakat maupun secara kolektif

b. Tabanas BATARA

Adalah suatu jenis tabungan bebas khusus disediakan melalui loket-loket kantor
pos diselurah pelosok tanah air.
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3. Taperum-PNS
Adalah tabungan khusus yang disediakan untuk setiap pegawai negeri sipil
(PNS) melalui pemotongan gaji setiap bulan sebagai sarana untuk mendapatkan
fasilitas bantuan perumahan baik untuk vang muka KPR maupun untuk bantuan
membangun rumah di atas tanah sendiri

3.4.2 Produk Kredit.

|. KPR paket A
a KPR paket A-1,
1. KP-RS55
Adalah Kredit Pemilikan Rumah Sangat Sederhana atau disebut juga Griya
Pamula, yang dibenikan oleh BTN pada golongan masvarakat vang
berpenghasilan rendah vang ingin membeli rumah sendiri VANE sangat
sederhana dengan bantuan subsidi berupa bunga yang relatif rendah.
kP-EKSH.
Adalah Kredit Pemilikan Kapling Siap Bangun vang diberikan BTN pada
masyarakat vang berkeinginan membeli tanah untuk membangun rumash
sendiri,
b. KPR paket A-2.
[nsebut juga KPR Griya Inti merupakan suatu paket pembiayaan pembelian
rumah yang diberikan BTN pada masyarakat yang ingin membeli rumah
sederhana berikut tanahnya,
2, KPR paket B
Disebut juga KPR Griva Madya adalah fasilitas kredit perumahan vang diberikan
oleh BTN untuk pembelian rumah berikut tanahnya dengan luas bangunan
dengan tidak melebihi 70 m2

[
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3. KPR paket C
Dnscbut juga dengan KPR Griva Tama adalah fasilitas kredit yang diberikan
BTN untuk pembelian rumah berikut tanahnya dengan standart bangunan diatas
ketentuan rumah sederhana (RS)

4. KP-Ruha
KP-Ruha (Kredit Pemilikan Rumah Usaha) adalah kredit yang disediakan oleh
BTN bagt perorangan vang ingin membeli rumah usaha yaitu : bangunan-
bangunan rumah yang berfungsi ganda, sebagai sarana tempat usaha dan
sekaligus scbagar rumah tempat tinggal,

3 Kredit Griva Multi .
Adalah kredit yang diberikan oleh BTN kepada mereka vang membutuhkan dan
untuk keperluan produkuf, konsumuf dan mvestasi dalam rangka meningkatkan
kemampuan ekonomis dalam arti seluas-luasnya dengan jaminan rumah dan
tanah vang dimiliki pemohon.

6, Kredit Swagriva
Adalah kredit vang diberikan oleh BTN untuk usaha membangun rumah diatas
tanah milik pemohon

7. Kredit Griva Sembada
Disebut juga Kredit Rumah Sewa adalah kredit vang diberikan oleh BTN untuk
pembiayaan, pembelian, pengadasn atau pembangunan proyek perumahan
tempat tinggal yang akan dikelola sebagai rumah sewa.

8. Kredit Yasa Griva
Discbut juga Kredit Konstruksi adalah kredit yang diberikan oleh BTN kepada
developer atau koperasi untuk membantu model kerja dalam rangka pembiayaan
pembangunan proyek perumahan.
a, Pengadaan dan pematangan lahan
b. Pembiayaan konstrukst bangunan rumah.

¢. Modal usaha dalam upaya meningkatkan penghasilan.
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% Kredit Perumahan Perusahaan
Adalah fasilitas kredit yang diberikan BTN kepada suatu perusahaan atau suatu
badan usaha untuk memenuhi kebutujan fasilitas perumahan dinas atavpun
fasilitas pemilikan bagi pegawai perusahaan vang bersangkutan, wyang
berlandaskan puda kerja sama jangka panjang antara BTN dengan perusahaan
dalam mendukung program perumahan,

10, Kredit Modal Kerja (KMK)

a. KMK Kontraktor.
Adalah kredit yang diberikan kepada kontraktor atau pemborong  untuk
membaniu modal kerja dalam menyelesaikan pekerjaan borongan sesual
dengan kontrak kerja

b, KMK Konstruksi Non Perusahaan.
Adalah kredit vang diberikan untuk membiayai modal kerja dalam
pelaksanaan  pembangunan  gedung, kantor, apartemen, hotel, jalan,
Jembatan, dan lain-lain,

11 Kredit Invesiasi i
Adalah fasilitas kredit berjangka waktu menengah dan jangka panjang yang
disediakan BTN untuk keperluan pembiayaan investasi, Iha':l-; iU investasi baru,
perluasan, modemisasi maupun rehabilitasi.

12. Kredit Swadana
Adalah kredit yang diberikan BTN kepada nasabah vang memerlukan dana
dengan agunan / jaminan dana tabungan / deposito vang telah ditempatkan di
BTN,

15. KUK-Batara
Adalah fasilitas kredit vang disediakan oleh BTN untuk masyarakt golongan
ckonomi lemah (Pengusaha Kecil) guna membantu modal kerja dan investasi
dalam rangka pengembangan usahanya.
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3.4.3 Produk Jasa,

l.

qd

ATM-Batara

Disebut jupa kas cepat adalah suatu sarana pelayanan khusus BTN untuk
kemudahan nasabah pemegang tabungan Batara dalam pengambilan dananva
deini kepentingan bisnis maupun pribadi.

save Deposit Box

Adalah fasilitas jasa pelayanan vang disediakan BTN kepada masyarakat dalam
bentuk kotak (box) scbagai saran penyimpanan barang-barang herhn.rga' dan
dokumen penting (Surat-surat berharga) yang dirancang khusus serta dilengkapi
dengan sistem pengamanan khusus serta dapat disewa dalam jangka waktu dan
ukuran tertentu.

Kiniman Uang Dalam Negeri dan Luar Negen

Kiriman uwang (trunsfer) adalah suatuy Fasilitas jasa pelavanan BTN pada
masyarakat vang mengirimkan sejumlah uang {dana) baik iy dalam bemtuk
rupiah maupun valuta asing vang ditujukan kepada pihak lain di suaty tempat
(dalam / luar negeri) sesuai dengan penmuntaan pengiriman.

Inkaso

Adalah jesa pelavanan BTN untuk melakukan penagihan kepada pihak ketiga
(tertagth / pihak vang wajib membayar tagihan) atas inkaso tanpa dokumen di
termpat lain di dalam negen.

Collection (Inkaso Luar Negeri)

Adalah jasa bank untuk menagihkan pembayaran atas semua warkat / dokumen
berharga pada pihak ketiga vang berada di suatu tempat lain altas permintsan
nasabah.
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V. SIMPULAN

kesimpulan vyang dapat  diambil berdasarkan pengalaman selama

melaksanakan Praktek Kerja Nyata dalam hubungannya dengan judul vamg dipilh
vaitu © Pelaksanaan Administrasi Pemberian Kredit Pemilikan Rumaeh pada PT. Bank
Tabungan Negara (Persero) Cabang Jember.

1.

[

Mengetahui  pelaksanaan prosedur admumstrasi kredit pada saat pemohon
mengajukan permohonan kredit bahwa pemohon dalam mendapatkan kredit
perumahan hares memenuhi syarat-syarat Kredit Pemilikan Rumah, melakukan
pengisian formulir permohonan Kredit pemilikan Rumah, menvenakan daftar gaji
dan syarat pernyataan belum memiliki Kredit Pemilikan Rumah. Jika semua telah
dipenuhi pihak BTN akan memeriksa semua berkas tersebut. Berkas-berkas yang
telah ditenma oleh BTN telah lengkap maka akan dilakukan wawancara untuk
menilai layvak atau tdaknya pemohon mendapakan Kredit Pemilikan Rumah.
setelah i pihak BTN mengadakan RAKOMDIT (Rapat Komite Kredit), Jika
semua telah disetujur oleh pihak BTN maka pihak BTN akan mengeluarkan SPIK
untuk pemohon. Jadi setelah hal diatas telah diselesaikan oleh pemohon maka
pemohon berhak menjadi calon debitur BTN,
Dalam pelaksansan adminisirasi pemberian kredit perumahan dari pihak BTN
harus melalu 3 tahap vaitu : whap prarealisasi tahap realisasi dan tahap
postrealisasi
a. Tahap Prarealisas::
Yaitu administrasi pemrosesan pemohon sampai dengan stap dilaksanakan
realisasi
b. Tahap Realisasi;
Yaitu prosedur adnunistrasi sesudah  dilakukan perjanjian kredit  vaity
pembentukan Master Debitur berdasarkan SPD-5 KPR

a7
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€. Tahap Postrealisasi,
Dalam tahap ini mengambil penerimaan angsuran KreditPemilikan Rumah
melalul loket kantor cabang seksi pelayanan nasabah.
3. Mengetahwi tata cara penpisian  formulic-formulir permohonan KPR bagi
pemohon yang akan mengajukan Kredit Pemilikan Rumah.
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ANMNTRENTIE: 0 ahllsiecn e o i pa . | ooPATOMIMTAKETERAMGAN | wawa o
........ s | MENGENAT PERMOHONAN | yo iy vancanoan CAF o
T5H.
P
JEBATAM 8L Y i 8, T b s A
D T R s i e s e
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SURAT KETERANGAN

Yang bertands tangan di bawah i

ST v e @M INstansyPerusahann
........................... yang dubnkansejak
dengan ... : RO RION S 1 e e

.............. : moanor blpon ; . NPWP

...... - dengan ini menerangkan hal-hal sebagai benkut

= Nama
= Alamal fempal inggal

sejak -~ sampal saat mi adalah karyawanbekena di
InstansiPerusahaan tersebut, dan pada saat i berkedudukan sebagai benkut
- Jabatan/pekerjzan

- Umji/pendapatan per bulan g
{perncian terlanpiry

4
Sepangang pengetahua ki kaovasan fersehio idak mgiilike romah sendio din belon prernidd e
dapat KPR dan T Bank Tabungan Nepsara “‘IIGI‘S-'IFGE/“

Atas dasar Sural Kuaso dan kavymann tersebut, wiling terbusannya kamn lamparkan bersana ou, apalnln
permohonan KR yang Dersangkitan chiitugun aleh 1T Bank Faabsongzan Megsma (Persenn), Koo bersodi
untuk meelakukaon panciongan pap dan pendapatan Lun Kayawan tersebut di Instansy/Porusahoan or-
sebut di atas sesum dan sebesar vang disebotkan dakium Seral Kuoass yang borsangkutan antuk selaal-
nya disetorkan kepads Bank Tubungan Nepara sehaga pembayaran angsuran bulunan atas KPR ersebut.

Menpetalio
(Karyawan vis, |

Noamea
Tabatun

Form | - VKPR - 86
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Lambar ke dua FT. Bask Tabungsn Megam [Pessern)
Lembuar ke tiga Auwip (uniul yang hersenghucan

KUASA PEMOTONGAN GAILNPENSIUN

Yamp bermanda wngan dibawsh mi

Hemk 0 e S e s e i e e v ki i i
JaBalnia/Pensiusan =} o g T T L o T v b R R Al IR o v VT
Tonpul oekrrpaabilE N BIIRL. 0T e e e e P A R e e e e s

MNIPMRPYBuky Perobhayooen PEMERIGY) 2 i i s nes s s e s e e o et
Tempot timggal o e L T e e e e prim

dalam rangka wenesuli kewapban angsuran bulanan says stes Bredic Pemilikan Ruemab yeng saya terima dan PT,
Bank Tabungan Megorn (Persero) depgan i memborikas Kuag sepenubmya kepada

BandsharswanPembayar Gajipension *) pada Eantorkas Mepora *}

u]:.;u W.l.'l:ﬂu.].li"F‘a_l:l]:ul Iam yanl ditumjul khasus untuk : 3

1. Melakokon pemofongan atas GojifPengion *] da.m'l'!lu p-ul:lg"h ilan sava laknnya upa pan di nstanasd
K Megors *) s .-r Pl

1 0 SR e i <+ & MRt 1By el s - Melulai buksn pada ses dimulainya kewajiban angeuran balanan

1 Menyetockan jumlah yang dipoong deri Gajifpensien ®3 dan fofau pesghasilan swya tersebut diatas kepada
PT. Bank Tabungan Megars (Persero) guss memenuhi kewnjiban angsurin bulanan ssys sesanl dengan perjaniian
Kredid yang saya tanda-tangam dengan FT,. Bank Tabangan Megara (Pearsara)

3, Mezlokukan pematagan Slas poguipensiun denfatwn penghosilan saya lainnya apapun di Instansykas H:-:-ll’l
serinp tuhan sekali {seielah ada pemberitahean dari FT. Bask Tabungan Negam (Persera), unbak memenihi
kewajiban pembayaron premi asuransi kebakaran dan resiko-resiko lninnyas: bessmya jumbah patongan usfuk
pembayams préi ausranch setiap inhen selama jangks waku knedit, doan disenigkan kemudian sesuad dengas
perhiumgnan prei asrens yasg berfako dalam tahun yang bersasgkudan.

Surnt Kussn ini tidak akan dan dak dapar diiarik kembali don hanya akan berakkir selelab jumlbah builang sayn
kepscds PT. Bank Tabungon Negara {Périera) yasg timbisl dori Peryanjien Kredit yang bersanghosian savs luiasi
srluruhinys

Yeng meperime Kunsa Yeag meniberl Keiss
Mmera| Rp. 2000
Bendahy-- 7o P
0oy oy oo e, A, O ] IR T N, AN 1
Meoyperabval @

Prnpisan lratenil
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DINAS PU.BINA MARGA DAERAH
U.P, TR =, "TUREN

o EAT

EETERANGAN

GATT

Yang bertsnds tanpgan dibaweh inl Bendsharawsn Gejl Dinas PU.
Bing Merge Dsersh UPTD. rfurem.mgnerangken dengan sebenarnya mengenal
perincian gaji ssudars Ihwan Wehdi,

Adapun daftar perincian gaji tersebut
Fenerimaan

- Gaji Pokok

Tun jengan
Tun jangan
Tunjangan

Tunjsngan
hagilan

Tunjanpgan

isterm

anak

pembulataen
perbailkan peng-

haranm

Jumlah penghasllan kotor

Fotongen =2

= Potongan beras
= Tursen Wajilb Pegowai 10k
- Potongen lain lain

Jumlah penerlmesn geji bersih ...

{

Jumlaeh potongan @

Empatratus

269,200, --
26,920, -
10,768, —-

50, ~=

201,350, -=

]

585,240, ~=

TE . 060, -
EDtEHH‘-'_"'
5000, ==

= p

llE-Eqr'E---

adeleh gbb :

!+!1!--+-“Hp 4?2-5;.-“:"——

Tujubpuluh Dua Ribu Enamratus Rupiah Jam

Turen,tgl. 29 September 1%39
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PFERINCIAN PEMGHASILAN UNTUK PEMOHON
BERFENGHASILAN TETAP

Yang terianda tangan di bawsh ini ;

SNamu i
Juhatan i

Alsmad Kantor

merserangham, Bl Sr.. ..o e e S B Harvaenn b permohn e s
eryabiil chislas dongnn Pangonl Falmlsem o oormminm e e e s e v e b R
srlap balan menerinag guf/peng hasBan {kerdasaricsn pesghssilon lernkhie vabo Bl ..o
pasiisnias e Shagak barlkut o

o cnak]

£E

Ik b o T B B e i i

P

I i b et it B

Junmdsh

d. Peaghasilan (4 = B+ (|
- Poloagan-raerongan

a. luran Pensiun
ey R o e b v T B T R g e .

i

[ | P RO TN s B e S
e e L A S 1 P e TS T e P al
(3 e B L R B i =iy et e E
Ll e L i

Jumnlakb Polengen R I e B ey T 1

6. Fenghasilen bersik (D - Ej
Meagetahad
Karyswan yang bersanghutan)

Nama

Jabutan i
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KETERANGAN PENGHASILAN
UNTUK PEMOHON YANG BERPENGHASILAN TIDAK TETAP

BMara

Alamiat

Tenis usahia / mata penciharian

Tempot nsahs

Jomlah fanggungum ; [RIE S 5o i ress s s OB T e e ies b Lanime=inian
Perneiun penghisi lin ©

I, Setuys han

i, Penerimisn wang hasil osahalupah A gy A LI A ] W
b, Biayo-biaya usaha (ursinn secara singkat)
Jumlah U RO R )

¢, Keuntungan usaha setup hanfupah
2. Sensp bulan
i Rati-rata ham kerja: oo, x Rpe r,,..rr"""r".{!:h LAt

b Penghusilan beasib stodSuam (bl ada dmjurﬂfl—l:pul
dibuktikon dengan keterangan secukupnyi)

- 1)

. Penghasilan keluarga per bulan(rata-rata) : R SRS (E}

3 Kesunggupan angsuran KPR den biaya hidup ;
i Dran penghasilan rita-rate per bulan tersebut dias sanggup
untuk membayir KPR per bulan IR e N R R
b. Kepertuan umuk biaya hidep per bulan P e LRt g g

Raoterangan i dibuut sesuni dengan kebenaran yang nda dan kami bersedia diambil tindakan apabila kama sengaa
menywmpaikan keterungun yang tidak benar.

Merngetili,
[ AbisanMapkian Pemodaon) It Sueiins Pemohon KPR,

Form 1-4da/KPR-#6
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arEaiE T NNty PR TRR R AR 1T |

DATA IDENTITAS DATA PENGHASILAN
[ Folocopy KTP gemehon ™) 0 ShpGsfi i Ketene gan Paregh b i)
O Foiccopy KTP WaskSusnm Pemoaon 5 {1 Bue Hoomesgen Seerp
1 Fowcogy Hartu Selsigs 0 - neWF S SRT FFh pe 31

L Vowreayey Bored Meab i Fiahloh

[T Fewcopy EBHFE [iruses @1 Man Pribumg

DUATA LAINMNYA

DWETA BUGLERAN **)

1 .

|0 Faicaopy Serifibal w1 Folocepy Bubky inbungan BATARS

[ 1 Fotogogy WP O Meeesirg Oeo/Tagungar 1 bolar tmrakhe (BEUiUs soaewmiia
[l CowarMess l

| ——— . A
' D vl P SRR T "
TR S L s el Lokl (TE S R (Teepk e |

[ o PT. Bank Tabungan Hegars
LTI
FORMULIAR PERMOHONAN KREDIT PERORANGAN " )
Flams i (ST MR CELY cLan b T i sk AT SN pENG DA W, i (vt Dbt P L L T L1 L]
DT A Pl ARTAM FOTD PEMOHON & ISTRI SUAMI
Aimiah Prgarans R T I L 4 ]
fare Rk Ae | LI I, | |
L Wik CIETL] Bt FOTO TEMEARL EOITO TERBA L
Tigusri Frgarae [ Boll Puman L] Bull Ruordeh Usans [ bk Fremish Busin PEMOHOH H=FF I SUANI
| Gt Aptenmn [ Bl Maping San Bangun PEMIHIN
| Bargan Musmah 1] Bargem Puman Sewa (LRI 3 % UwLFREN 3 41
| Rmacwan Mumah F iy gt Horsh
1 Tl Gy Hrsstd | Lawn duin | —
; G
flarma Futeoive - Dol | | | L | L
Tacpal Ladwi i Inrgrgal Lafa st
¥l e I L1 il Hatunen FPancidiosn - || S0 BLTA DuTN ?l_ L. Rl
Halvg ParrwEan [ gkt T Bobar Mandat [ JandafDics Jurnimh Tan g pan [1 Darg

iy HTR 1 I R L=l

pidarral Gawam BTH)

LE LT o] | 1 i
AT T Knoe Ty
|
Hria Tosg[am 4
fikTem Liyrois CvSulraiay
Habginian
AT AR St P
] Vubepien

I.'.l—'r,pi Trajgal Saal ire

Hada Profa [P [ |Pena PR [ JABRE [ Foan. &8I [ _1EAIRN [ |Fwants [I¥iassasis [ IPredesional
Irda, REP /i | ] I

i, MPAPIET L)

Fgarg Penashamn | |
Jmrei L3

Al rual F ok e

Hayaamhar 1

BT i P L g0 iy 1 il Pod

b | h
Fidid el

e B T puan
Jatatan § Fanghai
Bl s R Tilrye Magan

Barmphge bt Pk 06

Wans Fei s Benademrsn I:--;n Nais=

DATA ISTRI ! SUAMI PEMOHOM

1 = T
Harrs Parctes - Qe TR L e k[ e 8 SR l Lol
Tiermgusil Lihut | Tojge! Links
2 greyd | jar o [ AR j | "WFH Kt Fu=ncmt &an | STk [=p -t Br | B3
o, TP | | !
Fide Frofoal |t woaa [ BHE T fwearre]labRi [P tER B [ B | Wrereasie | Panisuona |
|msarat Frbonaen el [ B ] Nl e 5 0 A A A 1
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DATA PENGHASILAN
Penghislan Pamchan ap. OO0 OO {Penghasien Bmb. Tangge < Rp. T 0.0 000
|herrrmnu Braph D]

Panghasianwsvsiami Ap. T3 IO CIONESEICT | Pangstusn fanddinn — Fip. 1 O] 0000
Feaghpzinn Lain-Win Aji. (| '__'”...."._-! |__-_'DDE ."uﬂiﬂul'ln LairHiain Ap. |_ Lr:_: -_'I_"_”_"_"_'
Total Pargrasitan Ap. 1IN CICIED {vonst Pongaimrne + mp. £ CICIC0 900 E99E

Sisa panghesian perbaien AR LI ]

DATA PINJAMAN f KEREDIT LAIM
F.;nkwrhnw Junis Firgaman | Jumiah Finfamas (Bp) Tanpgsd davch Tempa | Clsian por bulan (Fp.|

DATA AGUMNAN
Ereniui Agunan ] Tarah [ RumasTensh | Rumah Sison || Fusmah Usahs
i fangean L1 iME duk | IMB s Clemm Mo L1 L LI |
Sariifkal HZR indul | HEE Indi s i

Kipsim Bl Etitilkiad Sandn I crvang e
o Sanrtl dami |

&dm | Tidoa Audn

Mama Pamilik Santicat Lal e el
Alarml Aguras i R | L | 11

|Keturatan S S S B R

AT rFd ] ) gl S 8, . e | 7 i Kide Pog | G0 |

[Koa 1 I B T 1 e (S e SRR B Talogon LI - I
PERNYATAAN

1. Permobhoran il su:.'u.-karr\- sl mpayal rhrl:.n ksl i feal ANy A gan Iﬂ:f'll.nhi.ﬂ'll meimgarsan kunsa Bapaca PT Bank
Taburngan Megama [Porssio] untui dalam rangks prodes perildian dan parfmilunan sana pengambilan keputuzen otas
parmobanan kradd  nl, molakukon ssgala kegalan enluk mepslil, mangecek, anlang lain mamasuk halaman dan
rumah yang akan saya'kami bak, bamngun, parbaki, sgunkan dengin pelos ket inl darn meminta Kelorargan dari
pohiak manapun WErmasuk nslanspesssabann sayakaml beana, dadl aRosaslorgENISaS Dimanz saynami mergsdi
anggots margenal pribad sapa‘iami Wrmetuk dala mengenal penghasilan, Kekayaan dan hulang-hutang smyafcamil.

. PT, Bark Tabungan Magam (Parssn) mempunyal hak bk menyeuimensiakimenyeligul dengan penubahan
permpbonan yarsg sayakami ajikan arga manurgaskan alasanrya

A Sayarkami bermeda dan pailul pads peaburan 430 persyaRian yang dienidkan oleh PT, Bark Tabungan Megara [Perpai]
sphubangan dangan padmeahomnan ini

[ =]

wimi [ Sunml Pemahon - Pemohon

[FT5 ST
Mg 2D

CATATAN BANK (dilsi oleh pelugas)

Pain K iadi & B Asabin Yo | Tidna

Fanus [ Parcrangan [l Dessinpo Spderg KPR (T 1 ¥e [ Tuisk

M Pamuil (M TS I vt L e D RS A 1R RSN L L) B T

Mansimal Kiadl S W e 1 o Uang muka Pe. IO RS OO
Infeghia wisiu O bulen wnge : TECICIC] % PR T R | T8 O | N Y N | I
Hirfia Anila NP | e
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S LEMBAR HAEIL WAWANCARA
Mama Pemahon
Tanggal Winiancara

E'; Bank @;E.:-[-H-:'-"i‘:.

Analis
KIF

DATA YANG DIBANDINGICAN

Wajah pamaoinon, folo pada farmalic dan 1650 pada KTP

Haima tama dari dads lisan, Mama di tarmuhr dan nama di KTF
Alamatl Rumah Al dan data lisan, alamat di fermulic Blamat KTF
Tanda Tangan Targlatangan i formukr, KTP dan lembar wavwanoara
Jumlah Tanggungan Dun dafa ksas, lamuir dan Kadu Keleango

| KESIMPULAN

EI"HEE! E-Bhﬂljﬂ

NI:I'I'-II Instansl

Mama dan lokas 5I'|E|Ei"l5l"|ﬂl'1'll:l§.1 bekara dan data lisam.

Formulir, urat Kelerangan Besarja, Kadu Pegawal

SWASTA NON Familiar | ADA TIDAK | STATUS USAHA DAN PEMOHON
Pafijindgn | Blarg Lisaha
HPAP Usaha Uiama
| AblE Pendinan perusahian Jumiah Karyaaan e 7"
[ ASTEK Wash Kesa _.
[ESE = Jnbatan = =
ISP PP 2T = g Weanlian_ J=E
|i WIRLALISAMA SESUAI | TIDAK SESUA] | & DATA YANG DIBANDINGHAN |
:;riﬁ';ll:j’“.'.'.* Dl fisan dan dyta pacda SILPISITU ata Akta Pendrian

Usaha LHama

PENGHASILAMN F-'IEHURLI

Pamn

e
EAE{},WPEMDHM

KARYAWAN | PENGHASILAN TETAP

Penghasilan pemahon

_J%:mlmhln

Perghasilan isin § seam

Baynddlans

‘Eenﬂh.am.;.n Inin-lair

a.

| Haurdurg nn/uisn

Jumlah penghasilan

Biaya hidap

Sisa panghasilan

[-Inl]- i ‘:||H il & .l'v\.llll

I-'|h'-uluul wn B sk

KESIMPULAN PERNGHASH AN

MENURUT AMALIS KREDNT

Penghagsian pemohon

Fenghasilan l3n-laan

Penghasifan sin { suami |

Bosdagarwan dila ksan, dala pada fonrile, Shp Gag
Laparnn Koudngin,. MEWRISFT PP ps. 21

JuEmlah e asdan

| Eeaya hadup

Besdasuran dula ke, datd di Wrrsilin, Kamu Balusge

| Sia peoghatilan

|| Harga Juaiilas Agunarm [ Milal RAE

L] Uiy MukalHermyertdan

INFORMAS! UMUM

SUDAH BELLIM

1560 | Sudime pamordan tolah Gopakal mangamdul kredil

Pemohion fu.lah malihad ﬁ]ﬁ‘amm.mah wang acnn dibsk

Femohon leiah melunas uang muio

| Mlaksimal Kredil

|l dangka Wakii Biaya Panildan
| Bunga Biaya Molars
ATpEuran Fremn Asuransi

REKOMENDAS] ANALI

I2HWKRY

KREDIT PARAF

PERSETUJUAN ATASAN
REKOMEH-
DAS

——

PARAF

— ——
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ft

PERNYATAAN

_————
—_—

mariund Saudgrg ?

e ! o Tidak
Apakah Sedara mengesn| ha?d:-m_kuwapbﬂa:ebaqm uei:-!:r ’-'-_ .
Apakah Saudara mengert sistem perhitungan Anuitas tshunan 7
Apakah Saudara mangert perhitungan besarrya ANgEWan per bulan 7
Apakah Jaudara mengeni bahwa bunga kradit depat berubah seliap sagi 7
Apakah Saudara mengeni cara pembayaran angsuran yang tarmudan
= - =
— =

Pada hari ini ..., Tanggat

Bulan TPty
berandatangan di bawah o inl B

Sayafmam yang

elah  mamberkan kelerangan data yang sabenarSanamya dalam
wiawancira  yang dilakukan oleh anabs kresit PT  Bank Tabungan Megara (Persero) Cabang

.- QUnE keperiuan penilaian atas kelayakan kradi yang saya ajukan.

Famchon,
|
Mama Jelas Mama tolas Wama Jelas LsbiSwarmi
—_—— — — :
— — =
CATATAN WAWANCARA
[ Ailn kurarig, gunakan jembar lain,
_—— e — - — —1]
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3 Lampiran I4&
Bank@BTN AEEH |
—f—. 2 - 1

CaliEng |

L

SEMELUXAAN REKENING
TABL G AN BATARA

Yaripratand Wi an dioasan nl

| Mt G AR S S S S
2 Tepmal dan Tanggal Lab h_ S _ r1d _ | _“ Ll L] | NN
A Agamil _. ._ _ _ _ _ _ _ _ _ bt | .I_|._
4 Abgrmal Furmah 980 4 E et £2 I B L BN
L et 1) = Ll
= Plameran ekl T v T T 0 i 1
£ Alnrnat Pessfann Sekoiah _ ; _ _ _ _ _ _ #\T\ﬂ _ _ _ _ _ _ | _ _
L] L ses L L - L}
+ fas Parcary A L L |
8 ianttasPanabong Pengamp ) _ _ | | _ — A00] | o) 11 “ ) LR STl OF
Crirfge mi sayaimohan [k drierima BEbagai semabung pada FT, BANK TABLSLAN SEGARS  Parasay 150
bapsgana seoesaing 1) L1 T EL
| Famitang f

Sanuhyngan dengan had tersebul saya fmenyat=kan satuju San barsadia mant ank kergituas-eetruas TS RATARA
yarg-berlaky pata FT. BANE TaBUSGAN REGARA (Persem| 2

r | LD LI LI LD

#
*j Corat snlah Al Pebygas Jank FEnahimng Pangamia
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SURAT PERNYATAAN

NG Daranda eagan dilhssn im

M ma
Alimal

mode Pes
BREiad, o i e
sabagai panabung TABLING AN BATARA No 3
FT. BANK TABUNGAN NECARA [Poizare] Kanis Cabang
CRNGEN I maAlakan bnlvea satbanarnya telab manjk

........... PPN - T

1. Nama

Alarnm

iy Pos
Pk

2 Mama i
Alqmail

e P
F'ﬂi.l"-|'||1-c|||

Ecl.-;ru.- wiig beitith orily ok v saldo Bl gt crtinia st benn s i TAIELIME AN
!I-H.ﬂ.lb'l..F-I!I'I.'|.|s|.1..|||||'.1]..u-..-|.1||.:r||:||l alibes vy it o RERL IR 1R ngal i

Pariaypiban s sekilgus malefaskan Bak dai S B e ek i e clin
meliksanaka unlulen aan sApapun detgan diskl apapon Flttm oo Lidl feiiniip

Eabungan dis pes kil gmnan

Caarbaby treestone s 2

Wi Lk ik Lt isaaragan gy Wi
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FaplMGAN
Bank @ E—I—‘E BATARA

0w R | BEETICTCRL L o s b e
SLIP PENABUNGAN

a—— i
Nomor Rek. | — = -'_ﬂ”ﬁ" »
Atas Mamo 3

Terbilkang

Tardless Fearnalat fewgeir Mersnlwil

Rp- e Y

FORM BDAL 01
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r‘] FTABLING AN
Bank @ BTN BATARA

Cabang S Tanipgal

SLIP PENGAMBI

Momior Rek
Alas Noma
Testllang P /
L
g Teiler Teardai Faregin Mearanimaly

FORM BDWE. 1
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NOTA JURNAL

Bﬂﬂk @ EI-H Lampiran I7

MNec-aad b atksirsg El 'r | ]
CABANG JEMBER
Momor Mamor cemIon omor
Voucher Bans Parkiraan Woucher yos Jurmiah ek
1 3 3 4 oLk 6 | 7
o
of2 AR R R T e ot
ola h
o4 "1, :
als A
06 BES G
oi7 T
o8
]
1o
il
112 i} 1
: A R RR
Calatin ‘ bk cleh ; By jurnsl

PR [ NS,
] Sunet A, & Pelag

bkeleaudTa-01 a
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PT. BANK TABUNGAN NEGARA{ Persero )

i —

= amam o —

Lampitan I8

ARI SRR s REPADA RIS G S v AR Y1 e T R
NOTA PEMBUKUAN umMum  CLLTTLTTTY
ngan ok % parrkiman sacdnr sejumiah Fp
Ianjelasar

UNTUE PENERIMA :

I:J ki

|:I el

2 TH] —r——— Dl P AN Knnear kameno, TAY .o gan [enut AT s g GrRanghulan
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