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MOTTO

Sesungguhnya sesudah kesulitan itu ada kemudahan, maka apabila kamu telah
selesai, (dari sesuatu urusan) kerjakanlah dengan sungguh-sungguh (urusan)
vang lain, dan hanya kepada Tuhan mu lah hendaknya kamu berharap.

( Q. S Al-Insyirah: 65).

Carilah kehidupan akhirat dengan apa yang dikaruniakan Allah kepadamu dan

kamu tidak boleh melupakan urusan duniawi. (Al-Qoshash: 77).

Maka hadapkanlah wajahmu kepada agama Allah; manusia diciptakan Allah

(dengan membawa) fitrah itw. (Ar-Ruum:30).

Barang siapa menempuh | .'an mencari ilmu, maka Allah akan memudahkan

bagimu jalan ke surga. (HR. Muslim).

Dan jika kamu memberikan balasan,maka balaslah dengan balasan yang sama
dengan siksaan yang ditimpakan kepadamu. Akan tetapi jika kamu bersabar
sesungguhnya itulah yang lebih baik bagi irang-orang yang sabar.

( An-Nahl : 126)
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1.1 Alasan Pemilihan Judul

Setiap Perusahaan pada hakikatnya didirikan dengan suatu tujuan yang
sama, yaitu untuk memperoleh laba yang optimal, menjaga kelangsungan hidup
perusahaan, dan perkembangan perusahaan dalam jangka panjang. Hanya
prioritasnya saja yang berbeda antara satu perusahaan dengan perusaan yang
lainnya.

Berhasil tidaknya suatu perusahaan dalam mencapai tujuan yang telah
ditentukan itu dipengaruhi oleh beberapa faktor. Faktor-faktor tersebut meliputi
faktor perencanaan, pengorganisasian, dan pengawasan. Apabila faktor-faktor
tersebut sudah dapat dilaksanakan secara efektif dan efisien didalam suatu
perusahaan, maka perusahaan tersebut berpeluang untuk mewujudkan tujuannya.
kelangsungan hidup dan perkembangan perusahaan dapat dijaga dengan baik.

Pembangunan ekonomi dewasa ini mengalami perkembangan yang
semakin pesat, sehingga menyebabkan persaingan diantara perusahaan-
perusahaan yang ada semakin ketat. Suatu perusahaan yang mampu bersaing akan
dapat menjaga kelangsungan hidup dan perkembangan perusahaannya. Usaha
untuk mengatasi persaingan dan guna mewujudkan tujuan perusahaan,
pengelolaan faktor-faktor yang dapat mempengaruhi kinerja perusahaan sangatlah
penting mendapatkan perhatian.

Perusahaan Umum Pegadaian merupakan salah satu lembaga dari
beberapa lembaga keuangan non bank yang memberikan fasilitas pinjaman
dengan jaminan barang bergerak yang bernilai dengan bunga rendah. Perum.
pegadaian juga melayani jasa pengamanan modal dalam jangka waktu yang relatif
singkat yang didasarkan pada Hukum Gadai. Berdasarkan perannya, perum.
pegadaian diharapkan oleh pemerintah akan mampu mencegah dan melindungi
masyarakat dari munculnya lintah darat.

Di Negara kita ini masih banyak rakyat yang hidup dalam tingkat
ckonomi menengah kebawah, sehingga perum. pegadaian mempunyai peranan

untuk masyarakat dalam golongan ekonomi lemah, walau pada kenyataannya
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tidak sedikit masyarakat golongan ekonomi menengah keatas yang ikut menikmati
jasa perum. pegadaian. Golongan ekonomi lemah adalah golongan masyarakat
yang sering mengalami kesulitan ekonomi dalam memenuhi kebutuhan sehari-
hari. Pada suatu waktu mereka mempunyai penghasilan yang cukup dan pada
waktu lain penghasilan mereka kurang, dan bahkan tidak memiliki penghasilan,
sehingga mereka merasa perlu untuk meminta bantuan pada suatu lembaga yang
bisa membantu mereka. Perum. pegadaian adalah tempat yang tepat untuk
mendapatkan pinjaman dengan jaminan barang bergerak yang mereka miliki dan
dapat ditebus kembali setelah merecka mempunyai penghasilan, dengan syarat
sesuai dengan jangka waktu pelunasan yang telah ditetapkan atau disetujui
bersama. Didalam sebuah perusahaan sangat diperlukan adanya prosedur guna
memperlancar kegiatan perusahaan itu, demikian halnya dengan perum.
pegadaian. Prosedur diperlukan untuk mempermudah pelaksanaan administrasi
pemberian dan pelunasan kredit, sedangkan bagi masyarakat atau nasabah
prosedur akan mempermudah dalam menerima kredit dan membayar
pelunasannya.

Administrasi pengajuan, pemberian, dan pelunasan kredit ditujukan
untuk mengetahui sejauh mana kegiatan operasional perusahaan dapat diciptakan
oleh perum. pegadaian setiap hari untuk meningkatkan keterampilan karyawan
dalam menyelesaikan laporan kegiatannya.

Berdasarkan uraian diatas maka laporan praktek kerja nyata ini diberi
judul “Prosedur Administrasi Pengajuan Dan Pemberian Kredit Serta

Pelunasannya Pada Perum. Pegadaian Cabang Ambulu”.

1.2 Tujuan Dan Kegunaan Praktek Kerja Nyata

Adapun tujuan dan kegunaan dari praktek kerja nyata adalah sebagai
berikut:

1.2.1 Tujuan Praktek Kerja Nyata
Tujuan yang ingin dicapai dalam praktek kerja nyata ini adalah:
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a. Untuk mengetahui bagaimana prosedur administrasi di pegadaian mulai dari
administrasi pengajuan dan pemberian kredit sampai dengan administrasi

pelunasannya.

1.2.2 Kegunaan Praktek Kerja Nyata

Adapun kegunanan praktek kerja nyata ini adalah:

a. Untuk menambah pengalaman dan keterampilan tentang prosedur administrasi
pengajuan dan pemberian kredit serta pelunasannya yang merupaka bekal
sebelum terjun ke dunia kerja.

b. Untuk mengetahui keadaan yang sesungguhnya dilapangan apabila dikaitkan
dengan teori yang telah diterima di bangku kuliah.

1.3 Objek Dan Jangka Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata
Adapun obyek dan jangka waktu pelaksanaan praktek kerja nyata adalah
sebagai berikut:

1.3.1 Objek Praktek Kerja Nyata
Praktek kerja nyata ini dilaksanakan di perum. pegadaian cabang
Ambulu yang berlokasi di JI. Raya Suyitman No. 25 Ambulu.

1.3.2 Jangka Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata

Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata berlangsung selama satu bulan
terhitung mulai tanggal 1 Agustus sampai dengan 31 Agustus 2001, dengan masa
efektif 144 jam kerja sebagaimana telah dijadwalkan oleh instansi yang
bersangkutan dengan rincian masuk kerja setiap hari Senin sampai Sabtu.

1.4 Kegiatan Praktek Kerja Nyata
Kegiatan yang dilaksanakan selama Praktek Kerja Nyata dapat diuraikan

sebagai berikut:
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Tabel 1. Kegiatan Praktek Kerja Nyata

No. Kegiatan PKN . Minggn Ke
11 I v
1. | Pengenalan lokasi dan obyek PKN
2. | Menerima penjelasan  tentang XXX
kredit gadai.
3. | Membantu bagian Penaksir. XX | XX
4. | Membantu bagian kasir. XX
5. | Membantu bagian Tata Usaha. XXX | XXX XX
6. | Menyusun catatan-catatan penting XXX | XXX
yang digunakan dalam laporan
PKN.
7. | Menyusun laporan PKN. XXX | XXX | XXX
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II. LANDASAN TEORI

2.1 Pengertian Prosedur

Prosedur merupakan bentuk perencanaan beberapa rangkaian yang akan
dilaksanakan untuk waktu yang akan datang. Dalam prosedur digambarkan urutan
kronologis dari tindakan yang harus dilakukan. Adanya prosedur ini akan lebih
memudahkan pelaksanaan semua aktifitas organisasi. Di dalam prosedur
ditunjukkan bagian dari masing-masing tugas yang akan dilaksanakan, kapan hal
tersebut dilaksanakan, dan siapa yang akan melaksanakannya.

Penyusunan prosedur harus didasarkan pada fakta-fakta yang cukup
jumlahnya, dimana diberikan perhatian pada sasaran-sasaran fasilitas personalia
dan jenis pekerjaan.

Suatu prosedur harus memiliki stabilitas dalam arti bahwa prosedur
tersebut harus memberikan kemantapan arah yang ditetapkan. Selain itu prosedur
juga harus bersifat fleksibel, terutama bila terjadi karena keadaan darurat atau
krisis yang membutuhkan penyesnaian dari rencana vang ditetapkan.

Menurut W. Gerald Cole yang dikutip oleh Zaki Baridwan (1985;3)
prosedur didefinisikan sebagai snatu urut-urutan kerja yang biasanya melibatkan
beberapa orang dalam suatu bagian atan disusun untuk menjamin  adanya

perlakuan yang seragam terhadap transaksi perusahaan yang sering terjadi.

2.2 Pengertian Administrasi

Kegiatan administrasi merupakan kegiatan yang sangat penting dalam
perusahaan karena dapat menjaga kelangsungan hidup perusahaan.

Setiap orang atau badan usaha pasti memerlukan administrasi, baik pada
tingkat pimpinan yang tertinggi maupun yang dibawahnya, Berhasil tidaknya
suatu  perusahaan dalam mencapai tujuan tergantung pada kegiatan
administrasinya.

Sugandha (1988;9) mengutarakan beberapa definisi administrasi antara

lain:
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Sondang P. Siagian, administrasi adalah keseluruhan proses kerja sama antara
dua orang atau lebih yang didasarkan atas rasionalitas tertentu untuk mencapai
tujuan yang telah ditentukan sebelumnya.

Stephen P. Robbin, administrasi adalah proses yang bersifat universal untuk
menyelesaikan segala sesuatu secara efisien bersama-sama dan melalui orang
lain. Prosesnya adalah perencanaan, pengorganisasian, dan pengawasan.

S. Prayudi Atmosudirro, administrasi adalah suatu fungsi tertentu untuk
pengendalian, menggerakkan, mengembangkan dan mengarahkan suatu
organisasi yang dijalankan oleh administrator dibantu oleh tim bawahannya,
terutama para manajer staffer.

Dari definisi diatas dapat diambil kesimpulan bahwa di dalam

administrasi terdapat hal-hal penting, antara lain:

d.

b.

Adanya sckelompok orang yang melakukan kerja sama,

adanya suatu sumber yang dapat digunakan atau dikelola berupa dana,
peralatan, waktu, dan peraturan,

adanya tugas yang harus dilaksanakan dalam mencapal tujuan.

Pada kenyataannya administrasi sangat penting dan diperlukan bagi

organisast, karena administrasi mempunyai peranan ganda yaitu;

1.

t2

melayani pekerjaan-pekerjaan operatif untuk mencapal fujuan dari suatu
organisasi,

menyediakan keterangan-keterangan bagi puncak pimpinan dan bawahannya
untuk membuat keputusan atau melakukan tindakan yang tepat, membantu

perkembangan organisasi sebagai suatu keseluruhan.

2.3 Arti dan Macam Hak Gadai

Menurut ketentuan yang tercantum dalam pasal 1150 Kitab Undang-

Undang Hukum Perdata yang dimaksud dengan gadai adalah hak yang diperoleh

kreditur atas suatu benda bergerak, yang diserahkan kepadanya oleh debitur atau

orang lain atas namanya, untuk menjamin suatu hutang, dan yang memberikan

kekuasaan kepada kreditur untuk mendapatkan pelunasan dari benda tersebut
terlebih dabulu dari pada kreditur-kreditur lainnya, kecuali biaya-biaya untuk
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melelang  benda-benda tersebut dan biaya yang telah dikeluarkan untuk
memelihara setelah benda itu digadaikan, biaya-biaya mana harus didahutukan,

Berikut ini adalah macam-macam hak gadai yaitu;

a.

Taksah, adalah hak gadai atau segala benda yang dibiarkan tetap dalam
kekuasaan si berutang atau pemberi gadai ataupun yang kembali atau
kemauan si berutang.

Hak gadai hapus, adalah barang gadai keluar dari kekuasaan si penerima

gadai, atau dicuri daripadanya maka ia berhak menuntut kembali.

2.4 Sifat Gadai

Adapun sifat gadai menurut Abdulkadir Muhammad (1993;173) adalah;
gadai bersifat assesor, artinya sebagai pelengkap dari perjanjian pokok vaitu
hutang piutang. Adanya gadai tergantung pada adanya perjanjian pokok
hutang piutang. Tanpa perjanjian, hutang piutang tidak ada gadai,
gadai bersifat jaminan hutang. Barang jaminan harus dikuasai dan disimpan
oleh kreditur,
gadai bersifat tidak dibagi-bagi, artinya sebagian gadai tidak terbapus dengan
pembayaran sebagian hutang debitur.

Hak penerima gadai yang ada pada KUHP antara lain;

a.

menahan benda jaminan sampai piutangnya dilunasi baik mengenai jumlah
pokok maupun bunga serta biaya-biaya lainnya,

mengambil pelunasan dari pendapatan penjualan benda jaminan apabila
debitur tidak membayar hutangnya sesuai dengan jangka waktu yang
ditetapkan,

menggadaikan lagi benda jaminan.

Selain memiliki hak, penerima gadai juga mempunyai kewajiban-

kewajiban yang telah ditetapkan oleh Undang-Undang yaitu;

a.

bertanggung jawab atas hilangnya atau kemerosotan benda jaminan karena
kelalaiannya,
memberitahukan kepada pemberi gadai (debitur) apabila hendak menjual

jaminan vntuk melunasi piatangnya,
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c. memberikan perhitungan mengenai pendapatan, penjualan dan menyerahkan
kelebihanmya kepada debittur setelah dikurangi pelunasan hutang debitur,

d. mengembalikan benda jaminan apabila hutang pokok, bunga, dan biaya
pemeliharaan benda jaminan telah dibayar lunas.

2.5 Syarat Mengadakan Gadai

Untuk mengadakan gadai perlu dipenuhi syarat-syarat tertentu, antara
lain:

a. Harus ada perjanjian hutang piutang scbagai perjanjian pokok,
b. harus ada benda bergerak sebagai jaminan atas hutang,

Pegadaian scbagai lembaga yang menangani masalah gadai merupakan
salah satu lembaga keuangan non bank. Dilihat dari segi kegistan pokoknya,
pegadaian mempunyai tujuan untuk memenuhi kebutuhan masyarakat dalam
bidang-bidang tertentu seperti memberikan pinjaman kepada masyarakat umum
yang bersifat perscorangan.

Kredit atau pinjaman yang diserahkan perusahaan bentuk pegadaian
mempunyai asset yang berjatuh tempo pendek, sedangkan passivanya berbentuk
modal sendiri yang berjatuh tempo jangka panjang (Djumhana, 1992;70).

2.6 Arti Menaksir Dan Fungsi Taksiran
Menaksir adalah menentukan nilai ataw harga perkiraan tertentu dari
suatu barang yang akan dijadikan jaminan yang didasarkan pada harga jadi pasar
dan peraturan yang berlaku untuk masa tertentu (Kadarso, 1996;6) sedangkan
fungsi taksiran itu sendiri adalah:
a. taksiran sebagai pangkal kegiatan,
Terbentuknya Uang Pinjaman (UP) dari suatu barang jaminan berpangkal
pada suatu taksiran.
b. taksiran sebagai alat pengawasan
Dengan memperbaiki taksiran rata-rata dan UP rata-rata akan dapat
disimpulkan bahwa suatu barang mempunyai taksiran baik, cukup atzu rendah.
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Atau dapat juga menyimpulkan mutu dari suatu barang yang sejenis atau

semacam.

2.7 Pengertian Kredit

Sckarang ini istilah kredit sudah dikenal oleh masyarakat luas.
Bermacam-macam bentuk kredit ada dalam kehidupan schari-hari. Semakim lama
dunia perekonomian semakin menerima kredit sebagai suatu mekanisme.

Menuwrut Thomas Suyatno, at all (1997;12) kredit berasal dari bahasa
latin “ credere” yang berarti kepercayaan. Oleh karena itu dasar dari kredit adalah
kepercayaan. Pihak yang memberi kredit atau kreditur percaya bahwa penerima
kredit atau debitur akan sanggup memenuhi segala sesuatu yang telah disetujui
bersama. Seiring dengan perkembangan dunia, pengertian kredit juga ikut
berkembang. Kredit merupakan kemampuan untuk melaksanakan pembelian atau
mengadakan pinjaman dengan smatu janji, pembayarannya dilakukan atau
ditangguhkan pada jangka waktu yang telah discpakati. Ada beberapa pengertian
kredit, yaitu:

a. Kredit menurut perum. pegadaian adalah jasa yang diberikan oleh perusahaan
kepada pihak lain atas dasar penyerahan barang (agunan) sebagai barang
Jjaminan,

b. Kredit menurut Undang-Undang Perbankan 1992 Pasal 1 angka 12 tentang
pokok perbankan, adalah penyediaan uang/tagihan vang dapat disamakan
nilainya dengan uang, berdasarkan persetujuan pinjam meminjam antar bank
atau lembaga keuangan lainnya dengan pihak lain  dimana piminjam
berkewajiban melunasi hutangnya setelah jangka waktu tertentu dengan
jumlah bunga yang telah ditentukan,

¢. Menurut ( M. Sinungan, 1987;12) Kredit adalah suatu pemberian prestasi oleh
suatu pihak kepada pihak lain dan prestasi-prestasi itu akan dikembalikan lagi
pada suatu masa tertentu yang akan datang disertai dengan suatu kontra

prestasi berupa bunga.
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2.7.1 Fungsi Kredit .

bt

Menurut Thomas Suyatno, at all (1997;16) fungsi kredit adalah:

- Kredit pada hakikatnya dapat meningkatkan daya guna vang.

a. Pemilik modal secara langsung meminjamkan uangnya kepada pengusaha
yang memeriukan untuk meningkatkan usahanya,

b. Pemilik modal dapat menyimpan vangnya pada lembaga keuangan dan
uang tersebut dipinjamkan kepada perusahaan untuk memperiuas
usahanya.

kredit dapat meningkatkan daya guna dan peredaran barang.

Dengan kredit para pengusaha dapat memproses bahan baku menjadi barang

jadi, sehingga daya guna barang tersebut meningkat dan dapat meningkatkan

peredaran barang melatoi penjualan kredit,

kredit sebagai alat stabilitas ekonomi.

Arus kredit diarahkan pada sektor-sektor yang produktif dengan pembatasan

kualitatif dan kuantitatif]

. kredit dapat meningkatkan kegairahan berusaha.

Kredit dapat mengatasi kekurang mampuan para pengusaha dibidang
permodalan  dan  sebagainya, schingga para pengusaha  akan dapat
meningkatkan usahanya,

kredit dapat meningkatkan pemerataan pendapatan.

Dengan kredit para pengusaha dapat memperluas usahanya dan dapat
meningkatkan tenaga kerja sehingga pemerataan pendapatan akan meningkat,
kredit scbagai alat untuk meningkatkan hubungan nternasional,

Bank luar negeri yang mempunyai jaringan usaha dapat memberikan bantuan
dalam bentuk kredit kepada pengusaha didalam negeri sehingga akan

meningkatkan hubungan interasional,

- kredit dapat meningkatkan lalu lintas peredaran uang,

Kredit vang yang disalurkan melalui rekeming giro dapat menciptakan
pembayaran baru seperti Cek, Wesel, dan Giro Bilyet schingga meningkatkan
peredaran nang giral,
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2.7.2 Tujuan kredit "

Di Negara Liberalis, tujuan pemberian kredit adalah untuk memperoleh
keantungan sesvai dengan prinsip ckonomi, yaita dengan pengorbanan sekecil-
kecilnya untuk memperoleh keuntungan yang semaksimal mungkin. Oleh karena
itu pemberian kredit dimaksudkan untuk memperoleh keuntungan, maka bank
hanya boleh meneruskan simpanan masyarakat kepada nasabah dalam bentuk
xiedit jika benar-benar marapu dan mau mengembalikan kredit tersebut. Di dalam
kredit tersimpul unsur keamanan dan keuntungan.
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III. GAMBARAN.UMUM PERUSAHAAN —
3.1 Sejarah Berdirinya Perusahaan Umum Pegadaian

Pegadaian merupakan salah satu organisasi pemerintahan yang bergerak
dalam bidang hutang piutang atau kredit yang memasukkan barang bergerak atau
kredit gadai.

Pegadaian ada sejak abad pertengahan di Lombardi (Italia Utara), yang
kebanyakan lembaga-lembaga tersebut ditangani oleh kaum Yahudi. Kemudian
pada abad X di negara Eropa muncul orang-orang berasal dari Italia yang
berusaha mendirikan suatu badan wusaha pinjam-meminjam uvang yang
memperhitungkan keuntungan saja, akibatnya terjadilah sifat pemerasan dan
memungut bunga lebih tinggi dari yang sebelumnya.

Pada abad XV timbul usaha untuk meringankan beban rakyat, dengan
memberikan wmyg pingaman {anpa bunga. Akhimya usaha mi makin meluas ke
negara Belanda yang membeli barang-barang dari masyarakat dan tidak boleh
dibeh lagi oleh prmiliknya. Kemudian dibentaklah suata badan usaha kredit yang
Iebih teratur, yang dinamakan Bank Van Leening. Badan usaha ini selain
memberikain pigaman gadai yang bertindak sebagai wesel bank, merupakan
campuran antara pemerintah dan swasta. Sejak 1794 diusahakan sepenuhnya oleh
pemerintah, tetapi Gubernur Jendral Raffless pada tahun 1811 tidak menyetujui,
sebagai gantinya diadakan Lecentic Stelsel, yang digunakan sebagai praktek
minjam-meminjam yang sangat merugikan rakyat kecil.

Pemerintah kembali ingin menguasai usaha pegadaian. Tetap1 baru dapat
dilaksanakan pada tahun 1988 dengan tujuan agar hal yang merugikan masyarakat
dapat teratasi. Untuk pertama kali pegadaian yang dibuka di Sukabumi sebagai
percobaan dengan dasar pendirian tanggal 12 Maret 1901 dan dibuka tanggal 10
Maret 1928 dan baru diundangkan pada tanggal 19 Maret 1928,

12
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3.2 Perkembangan Perum Pegadaian di Indonesia

Di Indonesia telah lama dikenal lembaga perkreditan yang bergerak dengan
jalan memberikan pinjaman uang dengan jaminan barang, yaitu sejak zaman VOC
tahun 1746 sampai sekarang telah mengalami lima zaman pemerintahan.

Pda masa permulaan penjajahan Belanda di Indonesia atas prakarsa Gubernur
Jendral Van Indoft (1743 — 1750). Pada tahun 1756 di Batavia (Jakarta) didirikan
sebuah bank Van Leening yang selain memberikan kredit gadai, juga memberikan
atau bertindak sebagai Wesel Bank. Pada mulanya lembaga ini merupakan
perusahaan campuran antara pemerintah dengan swasta. Namun sejak tahun 1794

badan usaha ini diusahakan oleh pemerintah. Lima zaman tersebut adalah;

3.2.1 Masa Penjajahan Inggris (1811 - 1816)

Gubernur Jendral Raffles sebagai pimpinan tertinggi masa itu, tidak
menyetujui Bank Van Leening diurus oleh pemerintah dan berakhiriah Bank Van
Leening tersebut di Jakarta. Sebagai gantinya adalah Lincentie Stelsel yang
menetapkan bahwa setiap orang diperbolehkan menerima gadai asal mempunyai
izin atau Lincentie. Tetapi cara ini sangat merugikan rakyat dan dapat
dipergunakan sebagai kesempatan praktek di luar ketentuan yang berlaku.
Kemudian pada tahun 1814 Licentie Stelsel diganti dengan Pacht Stelsel, yaitu
bahwa setiap orang diperbolehkan menerima gadai dengan syarat membayar uang
paket.

3.2.2 Masa Penjajahan Belanda (1816 — 1942)

Dalam tahun 1942 Pacht Stelsel ditetapkan menjadi monopoli pemerintah,
hal ini berarti selain pemegang Pacht Stelsel, orang dilarang menerima gadai
sampai 100 Golden. Pada tahun 1856 pemerintah Belanda mengadakan penelitian
terhadap pelaksanaannya dan dapat diketahui adanya penyimpangan-
penyimpangan yang merugikan rakyat, penyimpangan-penyimpangan tersebut
antara lain;

- menaikkan suku bunga,

13
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- barang-barang jaminan yang tidak ditebus, tidak dijual di muka (di lelang)
melainkan dimiliki sendin,

- Uang kelebihan yang menjadi hak bagi pemberi gadai, dari hasil penjualan
lelang setelah dikurangi pelunasan tidak dibayarkan kepada yang berhak.

Karena hal terscbut maka mulai tahun 1870 Pacht Stelsel diganti dengan Licentic

Sicisel, akan tetapi tidak memenuli sasaran. Sehingga dengan ordonansi tanggal

22 Januari 1880 Pacht Stelsel dihidupkan kembali. Sejak tahun 1921 pegadaian di

Indonesia seluruhnya diselenggarakan oleh pemerintah Belanda.

3.2.3 Masa Penjajahan Jepang (1942 — 1945)

Pada masa ini pegadaian masih tetap merupakan perusahaan dan
bertanggung jawab serta berada di bawah pengawasan kantor besar keuangan
(Kementrian Keuangan). Pada masa ini, dengan alasan untuk kepentingan perang
maka lelang terhadap barang-barang berharga seperti emas, intan, berlian, serta
barang-barang berharga yang terbuat dari logam dihapus sama sekali. Barang
yang tidak ditebus, diambil dan menjadi milik pemerintah Jepang. Kemudian alat-
alat pertanian yang terbuat dari logam oleh pemerintah Jepang boleh dilelang dan
tidak dijadikan besi tua seperti sebelumnya.

3.2.4 Masa Kemerdekaan Republik Indonesia
1. Masa Perusahaan Jawatan Pegadaian (Perjan)

Berdasarkan PP 1961 No. 178 maka perusahaan pegadaian mulai tanggal 1
Januari 1961 diubah statusnya menjadi Perusahaan Negara Pegadaian berdasarkan
UU No. 12/PrP.1960.

Pada masa itu (masa sesudah Proklamasi Kemerdekaan), kedudukannya
masih Jawatan Pegadaian dan tetap berada dalam lingkungan Kementrian
Keuangan. Dengan terjadinya hyperinflasi pada akhir tahun 1965 vang diikuti
dengan kebijaksanaan moneter yang mengakibatkan modal pemerintah menyusut
dengan adanya perbandingan harga (1000 : 1), akibat adanya perbandingan harga
schingga praktis tidak dapat menjalankan fungsi-fungsinya lagi. Untuk dapat
memenuhi tugasnya maka berdasarkan Keppres No.76 Tahun 1967 kedudukan
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Perusahaan Jawatan Pegadaian diubah mmenjadi urusan pemerintah di dalam
lingkungan Departemen Keuangan dan satatus tersebut berlaku sampai diubah
menjadai Perusahaan Umum (Perum).

2. Masa Perusahaan Umum Pegadaian (Perum)

Bahwa dalam perkembangan ekonomi dan moneter dewasa ini dipandang
perlu untuk menimpkatkan peranan lembaga kredit atas dasar hukum gadai yang
dapat memenuhi kebutuhan masyarakat.

Untuk lebih meningkatkan efisiensi dan produktivitas dan pengelolaan
perusahaan jawatan pegadaian, yang didirikan dengan PP No.7 tahun 1969
dipandang perlu mengalihkan bentuknya menjadi Perusahaan Umum sebagaimana
dimaksud dalam UU No.9 tahun 1969.

Dengan  dislibkannya bentuk perjan menjadi perum, maka perjan
pegadaian dinyatakan bubar pada saat pendirian perum pegadaian tersebut,
dengan ketentuan segala hak dan kewajiban, kekayaan dan termasuk pegawai
perjan pegadaian yang ada pada saat pembubarannya beralih kepada perum
pegadaian yang bersangkutan.

3.2.5 Sejarah Perum Pegadaian Cabang Ambulu

Pegadaian berdiri antok pertama kalimya @i kecamatan Ambulu tahun
1929. Adapun lokasi yang dipilih pada waktu itu adalah di Jalan Raya Suyitman
No. 25 Ambulu sampai sckarang. Pemilihan lokasi perum pegadaian 1ini
disesuaikan dengan fungsi pegadaian dan dekatnya dengan pasar.

Fungsi dari perum pegadaian cabang Ambulu pada saat itu adalah untuk
meringankan penduduk pribumi yang miskin guna memenuhi kebutuhan yang
bersifat konsumtif. Hal ini discbabkan karena tenaga kerja atau masyarakat
Ambulu rata-rata adalah penduduk yang miskin, dan untuk menunggy masa panen
maka mereka memanfaatkan keberadaan perum pegadaian.

Seiring dengan berkembangnya zaman, maka pegadaian diubah statusnya
dari perjan menjadi perum, dan dengan semakin berkembangnya perekonomian di

kecamatan Ambulu, maka perum pegadaian mempunyai fungsi untuk membantu
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para pengusaha kecil atau golongan ekonomi lemah dalam memenuhi kebutuhan

usahanya.

3.3 Struktur Organisasi Perum Pegadaian Cabang Ambulu

Dalam rangka usaha untuk mencapai tujuan harus terdapat koordinasi yang
baik antara personil dengan kegiatan-kegiatan dalam perusahaan yang
bersangkutan. Perum pegadaian merupakan unit pelaksana daerah operasional
yang menangani secara langsung penyaluran kredit terhadap nasabah. Dalam hal
ini peranan kepala kantor cabang perum pegadaian beserta pegawainya memegang
peranan penting dalam usaha mengembangkan dan menyalurkan kredit kepada
masyarakat. Untuk itulah diperlukan suatu struktur organisasi pada perusahaan
agar dapat ditetapkan dengan jelas dan tegas tentang pembagian tugas, wewenang
dan tanggung jawab dari masing-masing bagian.

Struktur organisasi dari perum pegadaian cabang Ambulu dapat dilihat
pada gambar 1 di bawah ini,

Kepala Cabang

v v

Penaksir Tata Usaha

v v

Kasir Bagian Gudang

\ 4
Penjaga

Gambar 1. Struktur Organisasi Perum Pegadaian Cabang Ambulu
Sumber: Perum Pegadaian Cabang Ambulu

16
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Adapun tugas dan tanggung jawab dari, masing-masing bagian dalam struktur

organisasi perum pegadaian cabang Ambulu adalah sebagai berikut;
Kepala Cabang (Kacab)

:

t

a.

o=

h.

Menyusun program kerja operasional kantor cabang agar pelaksanaannya
berjalan lancar sesuai dengan misi perusahaan;

Menetapkan taksiran dan mengkoordinasikan kegiatan penaksiran barang
jaminan agar uang pinjaman yang diberikan sesuai dengan ketentuan.
Menyalurkan vang pinjaman berdasarkan taksiran barang jaminan, agar
besamya uang pinjaman yang diberikan sesuai dengan ketentuan;
Mengamankan pengembalian uang pinjaman, pendapatan sewa modal dan
usaha lainnya sesuai dengan ketentuan dalam rangka pengembalian nang
perusahaan;

Mengelola barang jaminan dalam rangka menjaga kualitas dan kuantitas
barang jaminan sesuai dengan ketentuan;

Menetapkan tanggal lelang dan menyelenggarakan lelang barang jaminan
dan penjualan barang serta pembayaran vang kelebihan sesuai dengan
ketentuan;

Menyelenggarakan perubahan transaksi keuangan dan barang jaminan
serta memelihara dan merawat kekayaan perusahaan untuk mengamankan
aset perusahaan;

Mengelola kas dan giro serta modal kerja sesuai dengan ketentuan yang
berlaku agar modal perusahaan dapat di manfaatkan secara berdaya dan
berhasil guna;

Menyelenggarakan tata usaha, pelaporan kegiatan operasional kantor
cabang, dan mengadakan promosi agar tercipta tertib administrasi kantor

cabang,

Penaksir

d.

b.

Menyiapkan sarana kerja scsuai dengan kefentuan yang berlaku agar
pemberian kredit berjalan lancar;

Memberikan pelayanan kepada nasabah dengan ramah, cepat, mudah, dan
aman dalam rangka menjaga citra perusahaan;
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C.

Menaksir barang berdasarkan ketentuan yang berlaku untuk mengetahui
mutu dan mlai barang dalam rangka menetapkan uang pinjaman;

Menaksir barang jaminan yang akan dilelang untuk mengetahui muiu dan
nilai dalam rangka mempermudah penentuan harga dasar yang akan
dilelang;

Menyiapkan barang jaminan yang akan disimpan untuk menjaga

keamanan barang jaminan tersebut.

3. Kasir

Mempertanggungjawabkan penerimaan dan pengeluaran kas;

Melakukan penerimaan vang pelunasan;

Melakukan pembayaran kredit bagi penaksir dan melakukan pembayaran
uang kelebihan sesuai dengan ketentuan yang berlaku;

Menghitung uang pinjaman dan sewa modal sesuai dengan ketentuan yang
berlaku.

4. Tata Usaha

a.

Menyelenggarakan kegiatan administrasi sesuai dengan ketentuan yang
berlaku di kantor cabang;

Menyimpan dan mencatat adanya surat masuk dan arsip keluar;

Membantu bagian kasir dalam melakukan perhitungan atas uang pinjaman
dan sewa modal;

Mengisi formulir-formulir yang berkaitan dengan kegiatan pokok kantor
cabang sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

5. Bagian Gudang

a. Memeriksa keadaan gudang;

Menerima dan menyimpan barang jaminan yang dijaminkan oleh nasabah
selain barang kantong dari atasan untuk disimpan di gudang;

Merawat barang jaminan dan gudang tempat menyimpan barang Jjaminan;
Menghitung sisa barang selain barang kantong yang akan dilelang;
Mengeluarkan barang jaminan selain baranag kantong yang akan ditebus
oleh nasabah;

Melaporkan pertanggungjawaban kepada kepala cabang.
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6. Penjaga .
Penjaga perum pegadaian cabang Ambulu terbagi atas penjaga siang dan
malam. Mereka bertugas menjaga gndang dan kamtor serta mengontrol semua
pintu dan jendela serta mengawasi tempat-tempat yang mungkin menjadi
tempat bersembunyi orang yang ingin mencuri. Mereka bertugas menjaga
berdasarkan waktu yang telah disepakati. Selain itu mercka juga bertugas
mengantar surat.
Di dalam perum pegadaian cabang Ambulu ini kedua pekerjaan scbagai
bagaian Gudang dan Penjaga dipegang oleh satu orang pegawai karena tidak ada

pegawai lain yang mengerjakannya.

3.4 Kepegawaian

Masalah kepegawaian di dalam suatu badan usaha merupakan suatu hal
yang sangat penting. Di dalam perusahaan kecil, di mana karyawannya sedikit
masalah kepegawaian tidak begitu rumit, berbeda dengan perusahaan besar di
mana karyawannya berjumlah banyak. Sehingga masalah-masalah kepegawaian
langsung dipegang oleh puncak pimpinan. Begitu juga dengan perum pegadaian
cabang Ambulu sebagai perusahaan kecil yang merupakan salah satu cabang dari
beberapa cabang perum pegadaian, fungsi personalia atau kepegawaian tidak
dikerjakan langsung oleh puncak pimpinan tetapi diserahkan kepada kepala kantor
daerah.

Mengenai produksi, karena perum pegadaian bukan perusahaan yang
bergerak di bidang perdagangan tetapi bergerak di bidang jasa maka produk vang
dihasilkan berupa jasa. Jenis jasa yang ditawarkan oleh perum pegadaian kepada
masyarakat adalah;

a. pemberian pinjaman atas dasar hukum gadai;
b. penaksiran nilai barang;
¢. penitipan barang;
d. jasa-jasa lainnya.
Kegiatan pemasaran yang dilakukan oleh perum pegadaian yaitu dengan

memperkenalkan perum pegadaian kepada masyarakat melalui periklanan, poster
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ditempat umum, media massa dan elektronik, meningkatkan mutu produk dan
melaknkan pencarian terns-menerns ferhadap pengguna baru produk pegadaian
dengan menjelaskan manfaat dan keuntungannya.

Kevangan perum pepadaian dipergunakan dalam setiap kegiatan
operasional perusahaan kerena menunjukkan adanya nilai-nilai yang ditunjukkan
dengan angka-angka vang ada di dalam perusahaan baik untuk pengiriman
maupun pembayaran yang berupa uang tunai atau cek. Sedangkan keuangan di
perum pegadaian cabang Ambulu ditangani oleh seorang kasir yang berfanggung
jawab kepada kacab dan setiap akhir minggu harus melaporkan keadaan keuanagn
kepada kantor daerah.

3.4.1 Formasi Pegawai
Penempatan para pegawai perum pegadaian cabang Ambulu disesuaikan

dengan ketentuan dan kebutuhan masing-masing bagian, dapat dijelaskan sebagai

berikut;

1. Kepala cabang (Kacab) : 1 orang

2. Penaksir 1 1 orang

3. Kasir : 1 orang

4. Tata Usaha 1 1 orang

5. Bagian gudang dan penyimpanan barang jaminan  : 1 orang

6. Bagian penyimpan barang kantong : Dirangkap Kacab,
Penaksir, dan TU

7. Penjaga : 2 orang

3.4.2 Jam Kerja Pegawai
Dalam melaksanakan aktivitas kerjanya perum pegadaian cabang Ambulu

terdiri atas tiga golongan, yaitu ;

a. Hari Senin — Kamis 1 Jam 07.00 - 15.00 WIB
Waktu istivahat »Jam 12.00 - 13.00 WIB
b. Hari Jumat : Jam 07.00 - 11.00 WIB

¢. Hari Sabtu : Jam 07.00 - 14.00 WIB
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Waktu istirahat : Jam 12.00 - 13.00 WIB
Dengan catatan waktu istirahat para pegawai yang berhubungan dengan
kepentingan nasabah tidak boleh pulang dan waktu istirahat harus digunakan
sebaik mungkin secara bergantian karena jika ada nasabah yang datang harus tetap
dilayani.

3.4.3 Sistem Penggajian Pegawai
Penggajian atau pembayaran gaji discsuaikan dengan status pegawai dan
menggunakan sistem penilaian prestasi kerja. Hal ini bertujuan untuk mengacu
semangat kerja pegawai dalam melaksanakan tugasnya. Peraturan yang ditetapkan
untuk penggajian ini didasarkan ketentuan dari pusat scbagai berikut;
1. Pegawai Tetap
Pembayaran gaji untuk pegawai tetap dilakukan oleh pihak perusahaan
melalui bendaharawan atau kacab sendiri. Besar gaji adalah sebesar gaji pokok
ditambah tunjangan, selain itu juga ada potongan yaitu apabila pegawai tidak
masuk tanpa izin atau terlambat sebesar empat persen dari gaji pokok.
2. Pegawai Tidak Tetap (Kontrak)
Gaji pegawai tidak tetap dihitung harian tetapi dibayarkan bulanan dan tidak
mendapatkan tunjangan. Nilainya berbeda-beda tergantung pada posisi

masing-masing dan disesuaikan dengan prestasi kerjanya.

3.4 Kebijaksanaan Akuntansi Kredit

Kebijaksanaan umum memberikan  pedoman mengenai  penilaian
pengukuran serta pelaporan kejadian-kejadian dalam akuntansi keuangan. Prinsip
i didasarkan pada prinsip akuntansi Indonesia yvang ditetapkan pada situasi-
situasi khas gadai.

Kebijaksanaan akuntansi yang berlaku di perum pegadaian merupakan
prinsip bagi kegiatan akuntansi keuangan pelaporan keuangan diperusahaan.
Kebijaksanaan akuntansi ini meliputi seluruh pos-pos utama dari pelaporan

mengenai aktiva, hutang serta modal perusahaan dan laporan perubahan dalam
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posisi aktiva, hutang dan modal yang diakibatkan oleh aktivitas perusahaan untuk
memperoleh laba secara periodik.

Sedangkan untuk kebijaksanaan kredit sendiri, kredit sangat dibutubkan
oleh masyarakat, maka kredit memiliki suatu nilai. Untuk menentukan nilai kredit
dikenal beberapa formula yang disebut aftau dikenal dengan lima C yaitu,

a. Character adalah mental atau catatan sejarah tentang diri perorangan,

b. Capacity adalah kemampuan untuk mengembalikan kredit yang diberikan,

¢. Capital adalah modal yang dimiliki ditihat dari struktur modal atau modal
sendiri,

d. Collateral adalah barang jaminan yang digunakan nasabah sebagai jaminan
atas kredit,

Condition adalah kondisi perekonomian secara umum.

«

3.6 Aktivitas Kerja Kantor Cabang
Perum pegadaian merupakan lembaga pemerintah yang bernaung di bawah
Departemen Keuangan Republik Indonesia. Lembaga ini merupakan bentuk
lembaga perkreditan yang tertua di Indonesia dan dikenal secara meluas oleh
seluruh masyarakat Indonesia. Pelaksanaan yang sederhana, aman, cepat dan
longgar dalam memberikan kredit merupakan badan usaha tunggal yang diberi
wewenang oleh pemerintah untuk menyaluwkan pinjaman uang atas hukum
dewasa dengan pemberian bunga yang ringan.
Aktifitas yang dilaksanakan pada perum pegadaian cabang Ambulu
meliputi dua hal yaitu,
1. Pengelolaan Anggaran
Hal ini merupakan akiifitas pokok di dalam perum pegadaian cabang
Ambulu yang meliputi
a. penerimaan barang jaminan,
b. penaksiran barang jaminan,
¢. penyimpanan dan pelelangan barang jaminan yang tidak ditebus oleh
nasabah sampai batas tanggal jatuh tempo.

2. Pengadministrasian
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Kegiatan yang dilaksanakan adalpgh pengadministrasian barang jaminan
untuk mendapatkan kredit atau pinjaman dan pengadministrasian aliran uang,

yaitu kelnar masuknya uang pada perum pegadaian cabang Ambulu.

3.7 Tujuan, Tugas Pokok, dan Fungsi Perum Pegadaian
Mengenai tujuan, tugas pokok, dan fungsi perum pegadaian dapat

dijelaskan secara satu persatu pada uraian berikut ini.

3.7.1 Tujuan dan Tugas Pokok Perum Pegadaian

Adapun tujuan dari perum pegadaian adalah turut melaksanakan dan
menunjang kebijaksanaan program pemerintah di bidang ckonomi dalam rangka
pembangunan nasional pada umumnya melalui penyaluran uang pinjaman untuk
memenuhi kebutuhan modal usaha bagi pengusaha dan kebutuhan vang bersifat
mendesak. Pinjaman atau kredit ini berdasarkan hukum gadai dan fiducia. Selain
itu juga untuk mencegah prakiek ijon, pegadaian gelap, riba dan pinjaman tidak
wapn lanmyas yang hanya akan memberatkan masyarakal, terutama bagi
masyarakat yang tidak mampu.

Mengenai tugas pokoknya adalah menyaturkan nang pinjaman atas dasar
hukum gadai dan fiducia serta usaha lainmya yang berhubungan dengan tujuan

perusahaan atas persetujuan Mentri Keuangan.

3.7.2  Fungsi Perum Pegadaian

Sclain tujuan dan tugas pokok diatas, perum pegadaian juga mempunyai
{ungsi. Fungsi-fungsi terscbut antara lain;
1. Mengelola penyaluran uang pinjaman atas dasar hukum gadai dan fiducia

dengan cara yang mudah, aman dan hemat;

t2

Menciptakan dan mengembangkan usaha-usaha lainnya yang menguntungkan
bagi perusahaan maupan masyarakat;

3. Mengelola keuangan;

4. Mengelola perlengkapan;

5. Mengelola kepegawaian, pendidikan, dan pelatihan bagi karyawan;
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6. Mengelola administrasi, tata kerja dan tata laksana;

7. Melakukan penelitian dan pengembangan usaha;

8. Mengawasi pengelolaan perusahaan.

3.8 Kegiatan Pengajuan dan Pemberian Kredit Serta Pelunasannya

Kegiatan pengajuan dan pemberian kredit serta pelunasannya terbagi dalam:

1. Kegiatan pengajuan dan pemberian kredit, antara lain:

a.
b.

C.

= R

Pengisian Formulur Permintaan Kredit;

penyerahan barang jaminan oleh nasabah kepada penaksir;

pemeriksaan atau pengujian barang jaminan oleh penaksir,

penentuan nilai barang jaminan oleh penaksir dan dicatat ke dalam
Formulir Permintaan Kredit dan Surat Bukti Kredit;

penyerahan Surat Bukti Kredit oleh penaksir kepada kasir;

pemberian uang pinjaman oleh kasir kepada nasabah;

penyerahan Barang Jaminan oleh penaksir kepada bagian gudang;
pencatatan ke dalam Buku Rekapitulasi Kredit, Buku Kredit Dan

Pelunasan, Ikhtisar Kredit Dan Pelunasan, dan Buku Kas Kredit.

2. Kegiatan administrasi pelunasan kredit, antara lain:

= P

e o

e

penyerahan Surat Bukti Kredit dari nasabah ke kasir;

penghitungan vang pinjaman di tambah sewa modal oleh kasir;
pembayaran uang pinjaman di tambah sewa modal oleh nasabah ke kasir;
pengambilan barang jaminan di gudang oleh bagian gudang;

penyerahan barang jaminan kepada nasabah oleh pegawai gudang;
pencatatan barang jaminan ke dalam Buku Kontrol Pelunasan, Buku
Kredit Dan Pelunasan, lkhtisar Kredit Dan Pelunasan, dan Buku

Rekapitulast Pelunasan.
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Setelah kurang lebih satu bulan melaksahakan Praktek Kerja Nyata (PKN) di

Perum. Pegadaian Cabang Ambulu, Jember. Penyusun dapat mengetahui kegiatan

apa saja yang dilakukan oleh Perum. Pegadaian Cabang Ambulu yang dapat

disimpulkan sebagai berikut:

I

L2

Perum. Pegadaian merupakan salah satu Badan Usaha milik Negara yang

memberikan Jayanan kredit pada masyarakat dengan syarat yang ringan:

Ada tiga macam jasa layanan yang ada di Perum. Pegadaian, yaitu jasa gadai, jasa

taksiran, dan jasa titipan barang;

Dalam prosedur pengajuan dan pemberian kredit serta pelunasannya Perum.

Pegadaian Cabang Ambulu melibatkan beberapa bagian, yaitu Penaksir, Kasir,

Penyimpanan dan Administrasi; dan

Prosedur Administrasi pengajuan dan pemberian kredit terdiri dari :

d,

C.

Penaksir menerima, menaksir barang jaminan, menetapkan nilai taksiran dan
uang pinjaman, kemudian mencatat pada Formulir Permintaan Kredit dan
menerbitkannya pada Surat Bukti Kredit (SBK) rangkap dua, lembar satu
(asli) diberikan pada kasir, lembar dua (dwilipat) bagian tengah diberikan
padabagian administrasi, lembar dua bagian luar diberikan pada bagian
gudang;

Setelah kasir menerima SBK asli maka akan dicatat pada Buku Kredit Dan
Pelunasan dan Buku Laporan Harian Kas. Kasir menerima kitir tengah dan
nasabah, mencocokkan besar UP dengan SBK lembar satu kemudian
menyiapkan, membubuhkan tanda bayar dan tanda tangan pada SBK asli;
Berdasarkan SBK kedua yang diterima dari penaksir oleh bagian administrasi
akan dicatat pada Rekapitulasi Kredit dan Ikhtisar Kredit Dan Pelunsan; dan
Bagian gudang menerima barang jaminan dan mencatatnya pada Buku

Gudang.
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5. Prosedur administrasi pelunasan kredit terdiri dari kegiatan-kegiatan berupa:

a. kasir menerima SBK lembar satu dari nasabah dan menghitung Sewa Modal
yang harus dibayar nasabah beserta pinjaman pokoknya. Kamudian dicatat
pada buku Kredit Dan Pelunasan dan Laporan Harian Kas. Berdasarkan kitir
luar dari kasir nasabah dapat mengambil barang jaminan dan kitir tengah
sebagai dasar pengambilan barang jaminan dari pemegang gudang; dan

b. Oleh bagian administrasi akan dicatat dalam Rekapitulasi Pelunasan, Ikhtisar

kredit Dan Pelunasan, dan Buku Kontro!l Pelunasan.
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DEPARTE M‘“N T’ENDI IKAN "Tnu IONAL
UNIVERSITAS JEMBEKR

FAKULTAS EKONOMI

JI. Jawa (Tegalboto) No. 17 Kotak Pos 125 - ® Dekan (0331) 332150 (Fax.) - T.U. 337900
Kampus Bumi Tegal Boto Jember 68121 - Jatim

Nomor Lo lggr 125.1.47P 6/ 200 Jember, 4 Mei 2001,
Lampiran
Perihal :  Kesediaan Menjadi Tempat PKON

Mahasiswa Fak. Ekonomi UNEJ

Kepada © Yth. Pimpiman Perum Pegadaian
Jembaer
di-
l-uc‘-pat

Bersama ini dengan hormat kami beritahukan, bahwa guna melengkapi persyaratan kelulusan
dalam mengakhiri studi pada pendidikan Program Diploma Il Ekonomi para mahasiswa
diwajibkan melaksanakan Praktek Kerja Nyata (PKN).

Sehubungan dengan ini, kami mengharap kesediaan Instansi yang Saudara pimpin untuk

menjadi obyek atau tempat PKN. Adapun mahasiswa yang akan melaksanakan kegiatan
tersebut adalah :

No. Nama NIM Bidang Studi
1, | Yuni Hidayati 98. 2084 Adn, L.uuga.

Adapun pelaksanaan Praktek Kerja Nyata tersebut pada bulan :

AGUSTUS.

Kami sangat mengharapkan jawaban atas permohonan tersebut dan sekiranya diperlukan
persyaratan lainnya kami bersedia memenuhi.

Atas perhatian dan pengertian Saudara, kami menyampaikan terima kasih.

NIP 170 368 797

Blangko PKN/Man 2001
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Nomor 2 94/8p.4-11.004/2001 Jember, 14 Mei 2001
Lampiran --
Perihal : ljin PKN Yth . Dekan Fakultas Ekonomi
" Universitas Jember
Di-
TEMBER

Menunjuk sural Saudara Nomor ; 1471/1.25.1.4/ P.6/2001, tanggal 4 Mei
2001, perihal [jin tempat Praktck Kerja Nyata, dengan ini kami sampaikan bahwa

kami dapat memberikan ijin Praktek Kerja Nyata kepada mahasiswa Saudara -

Nama : YUNI HIDAYATI
NIM : 98.2084

Adapun tempat pelaksanaan PKN kami tetapkan di Kantor Cabang Perum
Pegadaian Ambulu, selama 1 ( satu ) bulan terhitung mulai tanggal 1 Agustus 2001
sampali dengan 31 Agustus 2001,

Sclama menjalankan PKN kepada peserta diharapkan menyesuaikan dan
mematuhi ketentuan yang berlaku di Perum Pegadaian dan seusai melaksanakan
PKN agar melaporkan dan menyerahkan hasil Karya "Tulis (Laporan) sebanyak
satu eksemplar ke Kantor Daerah XI Perum Pegadaian Jember,

Demikian surat ijin ini kami berikan untuk dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya dan atas kerjasama yang baik disampaikan terima kasih.

a.n. Kepala Kantor Daerah X1

NIK. 060052144

Tembusan :
1. Sdr. Kepala Cabang Perum Pegadaian di Ambulu,
2. Mahasiswa yang bersangkutan.

Perum Pegadaian - Kantor Daerah X| Jember
JI- Kalimantan No. 84 Jember 68121 Telp. (0331) 337356, 335890, 331773 Fax. (0331) 334450
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Surat Permohonw=n Ijin Mel.sisinaksn Pl Diri Lembusa Penelitian
DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL
UNIVERSITAS JEMBER
LEMBAGA PENELITIAN

Alwmal ; JI Kalimantan No, 37, Telepon (0331) 337818, JEMBER 68121
E-mail : lemlit unej @ jember.telkom.net.id

Nomor L[| 2} 1025.3.1/PL.5/2001 14 September 2001
Lampiran -
Perihal - Permohonan ijin melaksanakan

Praktek Kerja Nyata (PKN)

Kepada . Yth. Sdr. Kepala
Perum Pegadaian Cabang Ambulu Jember
di -
JEMBER.

Menunjuk surat pengantar dari Fakultas D3 Ekonomi Universitas Jember
No. 1471/J25.1.4/PL.6/2001 Tangaal 04 Mei 2001, perihal Praktek Kerja Nyata
(PKN) mahasiswa :

Nama/NIM : YUN! HIDAYATI / 98-2084
Fakultas/Jurusan : Ekonomi/D3 Adm. Keuangan
Alarnat . JIL Dewi Sartika No. 19 Ambuliu - Jember.

Judul Penelitian  : Prosedur Administrasi Pengajuan Dan Pemberian
Kredit Serta Pelunasannya Pada Perum Pegadaian
Cabang Ambulu,

! okasi : Peorum Pegadalan Cabang Ambulu.

Lamma Penelitian  : 1 (satu) bulan. '

maka kami mohon dengan hormat bantuan serta perkenan saudara untuk
memberikan {jin kepada mahasiswa bersangkutan dalam melaksanakan
kegiatan Praktek Kerja Nyata (PKN) sesuai dengan judul di atas.

Demikian atas kerjasama dan bantuan saudara disampaikan terima kasih.
OO
CIAS ‘f—m

. . Sutikto.MSc.
NIP. 131 131 022 ;

Tembusan Kepada Yth. :

1. Sdr. Dekan Fakultas D2 Ekonomi
Universitas Jember

. Mahasiswa ybs.

. Arsip

w
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SURAT KETERANGAN
TELAH MELAKSANAKAN PRAKTEK KERJA NYATA

Di Kantor Perum. Pegadaian Cabang Ambulu

Yang bertanda tangan dibawah ini, Kepala Cabang Kantor Perum. Pegadaian

Cabang Ambulu, dengan ini menerangkan bahwa:

Nama : Yuni Hidayati

NIM : 98-084

Jurusan : Administrasi Keuangan

Program : Diploma Il Ekonomi Fakultas Ekonomi Universitas Jember

Telah melaksanakan Praktek Kerja Nyata (PKN) di Perum. Pegadaian
Cabang Ambulu mulai tanggal 1 Agustus sampai dengan tanggal 31 Agustus 2001.

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sesungguhnya untuk dapat digunakan

seperlunya,

Mengetahut,
Kepala Kantor Cabang

Perum Pegadaian Cabang Ambulu,

NIK. 0600 52148

Perum Pegadaian - Kantor Cabang Ambulu
Ji. Raya No. 25 Ambuly, Jember - 68172 Telp. (0336) 381178
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PERMINTAAN KREDIT No.l

| illll “jll lllll IR

ks

Nomor KTP/ SIM

4

O O A B B

N O I I O A

0 Y

N 5 |

Nama Al
Alamat s |
| kel
Pekerjaan [P] Petani
ABRI

Pinjaman digunakan

@ Dagang

@ Ibu Rumah Tangga

Nelayan Karyawan
Mazhasiswa Lain2

m Industri Kecil

3 E] Usaha / Modal Kerja Biaya Pendidikan Biaya Pengobatan E] Pertanian Hajatan/Upacara

@ Lain-lain

JUMLAH PINJAMAN YANG DIMINTA @ [1] MAKSIMAL SESUAI BARANG JAMINAN

Barang Jaminan yang diserahkan
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JADWAL KEGIATAN PRAKTEK KERJA NYATA
PERUM. PEGADAIAN CABANG AMBULU

JEMBER

1 AGUSTUS - 31 AGUSTUS 2001

NAMA - YUNI HIDAYATI
NIM : 980803102084
JURUSAN : ADMINISTRASI KEUANGAN
(01 | 01-8-2001 | Perkenalan dengan Pimpinan kantor Cabang dan karyawan..
02. | 02-8-2001 | Mendapat penjelasan dari Pimpinan Kantor Cabang tentang fungsi
Perum. Pegadaian, Struktur Organisasi, Sejarah berdirinya
Perusahaan, dan pengenalan ruangan Kantor Cabang.
03. | 03-8-2001 | Menerima penjelasan mengenai proses pengajuan kredit, pemberian
kredit dan pelunasannya.
04. | 04-8-2001 | ¢« Membantu Kasir dalam menghitung transaksi keuangan dari
Surat Bukti Kredit (SBK).
e Membantu mengisi Buku Kontrol Pelunasan Uang Pinjaman
(UP), Barang Jaminan, dan Sewa Modal ( SM).
1 05, | 05-8-2001 | Libur Hari Minggu..
06. | 06-8-2001 | « Membantu menaksir barang golongan A,B.C, dan D.
] | »  Mengisi Dattar Rekapitulasi Penyimpanan Dan Assuransi.
07. | 07-8-2001 | Mendapat penjelasan tentang lelang dan membantu menghitung sisa
barang digudang yang akan dilelang pada esok harinya.
08. | 08-8-2001 | Membantu mencatat hasil lelang dan turut membantu mengisi Buku
Ikhtisar Kredit dan Pelunasan.
09. | 09-8-2001 |« Membantu mengisi Buku Kas, Kas Debet dan Kas Kredit.
e Membantu mengisi tanggal kredit, tanggal pelunasan, dan tanggal
7 ‘ lelang pada SBK.
10. | 10-8-2001 |e Membantu mencocokkan nomor SBK pada buku pelunasan
masing-masing golongan.
e Mengisi Buku Kontrol Pelunasan Uang Pinjaman (UP), Barang
L . Jaminan dan Sewa Modal.
1. 1 11-8-2001 | e« Membantu mengisi Buku Kontrol Pelunasan dan Rekapitulasi
Pelunasan.
e Membantu mengisi Buku Bank.
12. | 12-8-2001 | Libur Hari Minggu.
13. g 13-8-2001 | Membantu mengisi SBK golongan A, B, C, dan D. Sserta membantu
I mengeluarkan dan memasukkan barang golongan A kain ke gudang.
14. | 14-8-2001 [jin kepentingan keluarga.
(15, ] 15-8-2001 | Tjin kepentingan keluarga.
16. | 16-8-2001 | e Membantu mencocokkan nomor SBK pada Buku Pclunasan
untuk masing-masing golongan.
e Membantu mengisi rekapitulasi kredit dan Pelunasan.

e Membantu mengisi Buku Kontrol Pelunasan.
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17. | 17-8-2001 | Libur Hari Kemerdekaan RI ke-56.
18. | 18-8-2001 | « Membantu menghitung Pembayaran Gaji Pegawai Harian.
e Membantu mengisi Lflp()ran Rekapitulasi Kredit golongan E.
e Membantu mencari nasabah dengan memperkenalkan produk
Pegadaian pada masyarakat.
19. 19-8-2001 | Libur Hari Minggu.
20. | 20-8-2001 | e Membantu mengisi Daftar Setoran Angsuran Golongan E.
e Mengisi Buku Kontrol Pelunasan .
| * Membantu mengisi Buku Rekapitulasi Pelunasan.
210 | 21-8-2001 | ¢  Membantu mengisi Buku Rekapitulasi Kredit Barang Jaminan,
UP, dan SM.
e Membantu mempersiapkan Laporan Keuangan untuk Kantor
Daerah (Kanda) dengan menghitung seluruh Daftar Rekapitulasi
Penyimpanan dan Assuransi, menghitung seluruh Rekapitulasi
B Krredit.
22, 122-8-2001 | Membantu melelang barang golongan A dan mengisi Buku Lelang.
23. | 23-8-2001 | Ijin keperluan registrasi di Kampus.
24, | 24-8-2001 | Ijin keperluan registrasi di Kampus.
25. | 25-8-2001 | Ijin keperluan registrasi di Kampus.
26. | 26-8-2001 | Libur Hari Minggu.
27. 1 27-8-2001 | « Membantu mengisi Buku Kas, Kas Debet, dan Kas Kredit.
e Membantu menghitung bunga dan sewa modal dart SBK untuk
_ setiap barang yang di tebus sesuai dengan bulan kredit.
28. | 28-8-2001 | ¢ Membantu menghitung jumlah hasil penerimaan kredit dan
pelunasan serta kontrol pelunasan.
¢ Membantu mengisi Buku Kontrol Pelunasan UP, SM, dan
Barang Jaminan.
29. 1 29-8-2001 | e Membantu menghitung jumlah hasil penerimaan kredit dan
pelunasan.
) e Mengisi tanggal lelang pada SBK.
30. 1 30-8-2001 | Membantu mengisi Buku Kontrol Pelunasan UP, SM, dan Barang
Jaminan serta Buku Rekapitulasi Pelunasan.
31. | 31-8-2008 | Penutupan Praktek Kerja Nyata (PKN) dan berpamitan pada seluruh

karyawan Perum. Pegadaian Cabang Ambulu.
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