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MOTTO

“Cara terbaik untuk Reluar dari masalah adalah dengan mengatasinya.”
(Brandon Francis)

“Perubahan, perubahan yang berkelanjutan, dan perubahan tak terelakkanlah
yang merupakan faktor dominan dalam masyarakat saat ini. Tidak ada
Reputusan yang dapat dibuat tanpa memperhitungkan bukan hanya keadaan
dunia saat ini, tapi juga dunia yang nanti akan terjadi.”

(Isaac Asimov)

“‘Perbedaan antara kata yang benar dan yang hampir benar adalah sama seperti
perbedaan antara Kilat and Runang-Runang.”
(Mark Twain)
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Alhamdulillah, saya ucapkan sykukur kepada Allah SWT atas segala izin
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Tinggi dan juga teman — teman bermainku;
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Dengan keterbatasan yang saya miliki, saya menyadari bahwa dalam
pengungkapan, penyajian, dan pemilihan kata — kata masih kurang dari sempurna,
maka saya menghararapkan kritik dan saran yang bermanfaat.

Harapan saya semoga laporan ini dapat berguna bagi pembaca dalam

memberikan referensi.

Jember, 13 September 2014

Penulis

Vil



DAFTAR ISI
Halaman

HALAMAN JUDUL ...uuciiiiiiiinsnnisnnsssncsssncssnssssnsssesssssssssssssssssssssssssssss i
HALAMAN PENGESAHAN......iiitiitinnencnenssisssnssasnsssesssscssens il
HALAMAN PERSETUJUAN.....cccceevisecsrinsenssncssecsasssecssessasssesssssssssane 11
HALAMAN MOTTO .ucciuiiiinnnsnecsnncsnnssncssissssssesssessssssessssssssssssssesssssane v
HALAMAN PERSEMBAHAN......cconininniisnnninnnssicssnsssnsssecsssnsssnens v
KATA PENGANTAR....iiitictenstissnnisnnssecssesssnssssnsssesssssssssens vi
DAFTAR ISLuuuuiiiiiiiieisninsnissnnssecssnssssssecssnssssssessssssssssessssssassssssassaes viil
DAFTAR GAMBAR......uiitinenstiinennnssicssisnsssessssssssssessssssssssssssssane X
DAFTAR TABEL....uuiiiiiiiniiininsnnnsnicsnnsssnsssssssecsssssssssssssssssssss xi
DAFTAR LAMPIRAN ...uiiiiiintissnnstensnisssnssssessssesssnssssesssssssesass
BAB I PENDAHULUAN ....cocniintinsninsnncsnensnncssessssesssnssssssssssssassssassase
1.1 Alasan Pemilihan Judul........eiiieninseiseicsenssecsnncsecsecssecsnsssecnnens

>
=.
=

1.2 Tujuan dan kegunaan Praktek Kerja Nyata.......cccccceecurccscnrcccnanes
1.2.1 Tujuan Praktek Kerja NYata ccceeeeesssecssssecsssnsssssssssssssssasesssaseses
1.2.2 Kegunaan Praktek kerja Nyata...ceeeeecssecscssecscssecssssessnsessonsenes

1.3 Objek dan Jangka Waktu Pelaksaan Praktek Kerja Nyata.......
1.3.1 Objek Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata coueceesseecsssncsssasesssaneses
1.3.2 Jangka Waktu Pelaksanaan Praktek kerja Nyata co.cceeeseeccaneces

1.4 Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata .....ccccccecveecnsnrcssnnccssanccsascsseanes

1.5 Landasan Bidang Ilmu Praktek Kerja Nyata .....ccccceerueeercancccnanes

BAB II TINJAUAN PUSTAKAL......cuiirrinennnnnissensanssssssesssnsssssssssane

2.1 AAMINISErAST coueeevueiiineisnnisnnnssnnsssecssnnsssncsssnsssnsssssssssessssssssssssssassss
2.1.1 Tujuan AdMINIStraSiceesececssecssssecssssessssesssssesssssossssssssssessossessnss
2.1.2 Fungsi AdMINIStIaST cecsseessssecssssesssssesssssesssssesssssosssssssssassossessnss

2.1.3 Unsur — UnSur AdMINISIIAST ceeeeeereesseseessscssssesssssssssssssssssssssesses

O O o0 0 N N N BB B W W W= =

2.2 TaADUNGAN ..cccovueiersnrcssnrcsssnrossrssssssssssssssssssssssssasssasssssssssssasssssasssssases

[S—
=]

2.3 Administrasi Tabungan ..........cceeeiencsnccssnccssanccssancsssasesssassssasesssases

[S—
=]

2.3.1 Pengertian Administrasi Tabungan......eeeeecseecsseecsaeessnccsaecsanee

[
[

2.3.2 Fungsi Administrasi TabUnNgan ceeeeeeesseesssssssssscssssssssssesssasessnns

viii



2.4 Pelaksanaan Administrasi Tabungan ..........cceececneeccnsenccssanccseanes
2.5 Tabungan SIMPedesS.......cceeveicsrecssnicsencssnnssancsssnssseessnsssnessssssesases
130 37 ) 11 O
2.6.1 Pengertian BankK ceeeccecsecccsecscnsecssssesssssessnsnessnssosssssssssessassesanns
2.6.2 FUNEST BANK cuuereesnressnicssnecscnnicssnnesssnnesssnessnsnessnsecsssessassesanns
2.6.3 Azaz Perbankan ....cccecceecseecseccsnncsnnssnnnsnccssnssnisssnessssssncanne
2.6.4 Tujuan BanK...eceeececsssccssnecssssssssascssasesssssssssssssnsssssnsasssnsessnns
2.6.5 Jenis — Jenis BanK w.ceeceecseecsseecsnecsnecsaessancsnnssnecsansssncesessanee
2.6.6 Jasa — Jasa BanK.eeeeeseecsensseessnenssnncsnessnncsnnssnecsanesncessesanee
2.7 BUNZA (INEETESE) couvrrevsrvressrnrcssrnrcssrsssssssssssssssssasssssssssssssssasssssasssssanas
2.8 Penabung (DepoSitor) ....eicceseicssssscssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssas
BAB III GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN......ccoeceeverruncsuecnnsanee
3.1 Sejarah Singkat PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) ..............

3.2 Sruktur Organisasi PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) Tbk.

Unit Tanggul Kulon Cabang Jember ..........cccccceevueicssnnccssancscnnenes
3.3 Tugas dan Tanggung Jawab .........ccccvnveiiccsssnneccsssnnecssssansecssssaseecs
3.4 Personalif......ceccneccseecsseessseessnscssesssancssesssssssssssssssssesssasssassssassssasssses
3.5 Kegiatan Operasional ........c..ccceeeicssnicsssnicsssnecssanssssnssssassssssssssases
3.6 Ketentuan Umum Tabungan Simpedes ..........ccceeevercsuecsencsnecnnnes
BAB IV HASIL PELAKSANAAN PRAKTEK KERJA NYATA....
4.1 Pelaksanaan Pembukaan Tabungan Simpedes........cccececerarecsances
4.2 Pelaksanaan Penyetoran Tabungan Simpedes..............ccecueeeneee.

4.2.1 Administrasi Penyetoran Tabungan Simpedes ..c.ceeeessresssaseses

4.2.2 Administrasi Penyetoran Pinjaman Tabungan Simpedes .......
4.3 Pelaksanaan Penarikan Tabungan Simpedes..........ccceeuveecarecsannes
4.4 Pelaksanaan Penutupan Tabungan Simpedes.........ccceeureecunrcccnanes
BAB V KSEIMPULAN.....cooiiniiinnninsnnsnsssissssssnsssisssssssssssssssssssssssssssans
DAFTAR PUSTAKA

X

11
12
15
15
16
16
17
18
20
20
20
22
22

23
24
27
29
31
34
35
44
45
46
48
50
55
56



DAFTAR GAMBAR

Halaman

Sturktur Organisasi PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) Tbk.

Unit Tanggul Kulon Cabang Jember, 2014 .....ciccceecccnecccnnecssssescansessanees 24
Alur Permohonan Pembukaan Rekening Tabungan Simpedes.....eeesesses 35
Alur Penyetoran dan Pinjaman Tabungan Simpedes...ceeeeessssecssssesssaseses 44
Alur Penarikan Tabungan Simpedes ..eceeeseesssseessssscssssscssssessssssssasssssaseses 48
Alur Penutupan Tabungan SmMpedes c.eeeeecsecscssecsssnecssssecsssessssessessescasees 50
Formulir Aplikasi Rekening Perorangan (CIF AR — 01) ccceeesueeseccsneenne 37
Kartu Contoh Tanda Tangan (KCTT)..eeeeeeseseecsssescssssscsssssssssssssssssssaseses 42
Formulir Slip Setoran Menabung (FORM LESS) ..ccccecccruncssrnncccnareccnanes 45
Formulir Slip Setoran Pinjaman....eeeeeeeccsecsssecscssecssssscssssessssesssssessosses 46
Formulir Slip Penarikan (FORM LESS)...ccicccticscnicscnnicscnnecssnsecsssescasnes 49
Formulir Permohononan Penutupan ReKening ..cc.eceesseecsssnessasessasesssanes 51
Formulir Slip Penarikan untuk Penutupan Rekening.....cceeeeessreccaseccnanes 53



DAFTAR TABEL

Halaman
Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata cceeececssescssescsssescssssscssssessnsssssasssssaseses 5
Karyawan PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) Tbk.
Unit Tanggul Kulon Cabang Jember Tahun 2014 .....cceeevveeesueessnecseeeanee 28

X1



Lampiran 1

Lampiran 2

Lampiran 3
Lampiran 4
Lampiran 5
Lampiran 6
Lampiran 7
Lampiran 8
Lampiran 9
Lampiran 10
Lampiran 11
Lampiran 12
Lampiran 13
Lampiran 14

Lampiran 15

DAFTAR LAMPIRAN

: Formulir Aplikasi Rekening Perorangan

(Nampak Depan) .ececesecesssecssssecsssessossesssssessssscsessessasseses

: Formulir Aplikasi Rekening Perorangan

(Nampak Belakang) ...ccceeeeccsssecssssessssscssssscssssscsonsassssseses

: Formulir Permohonan Penutupan Rekening ....c..eeeeseees
: Kartu Contoh Tanda Tangan (KCTT)..ccccerercerrcsnseccennes
: Slip Penyetoran Menabung ......ceceeeecsecscsssessssecsssessssses
: Slip Penyetoran Pinjaman ..ceeeececssecssssscssssscssnsesssnsesssnnes
: Slip Penarikan Tabungan ...cceeeceeeecscsnccsssescscnsessnsesssanes
: Slip Penarikan Penutupan ReKening ....c.cceeeeeseescseeccennes
: Permohonan Tempat Praktek Kerja Nyata....ccceeeseeecennes
: Persetujuan Penyusunan Laporan...ceeeeeeesseessssccsssesssases
: Surat Keterangan Selesai Praktek Kerja Nyata ....cceeenees
: Permohonan Nilai Praktek Kerja Nyata ...ccceeeeeesceecesennes
: Daftar Nilai Praktek Kerja Nyata..ccocceeecssecscssecscseecsonnes
: Daftar Hadir Praktek Kerja Nyata...coeceeeseccssseecssssesssanes
: Kartu Konsultasi Praktek Kerja Nyata ccooecesessecssssesssanes

Xii

Halaman

57

58
59
60
61
62
63
64
65
66
67
68
69
70
71



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

