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MOTTO 

 

Belajar dari masa lalu, hidup untuk masa kini dan berjuang untuk masa depan 

yang akan datang. 

(Albert Einstein) 

 

Banyak hal yang ingin menjatuhkanmu, tapi satu-satunya hal yang benar-benar 

menjatuhkanmu adalah sikapmu sendiri 

(Raden Ajeng Kartini) 

 

Jika semua yang kita inginkan segera terwujud, dari mana kita belajar untuk 

bersabar? 

(Dahlan Iskan) 

 

Selama kita masih punya tekad yang terpelihara dalam semangat, maka tiada kata 

terlambat untuk memulai sebuah awal yang baru 

(Alfan Hidayatullah) 
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BAB 1. PENDAHULUAN 

 

1.1 Alasan Pemilihan Judul 

Untuk mewujudkan Indonesia menjadi negara maju sangat dibutuhkan 

pengusaha-pengusaha untuk turut andil dalam peningkatannya, salah satunya 

adalah usaha mikro kecil menengah. Negara Indonesia masih dikatakan negara 

berkembang karena jumlah pengusaha-pengusaha yang ada di Indonesia 

jumlahnya masih dibawah rata-rata yang ditetapkan dimana untuk menjadi negara 

maju harus memiliki pengusaha minimal 2% dari jumlah penduduk (Undang-

Undang No 20 Tahun 2008). Pengusaha yang ada di Indonesia dituntut untuk 

dapat meningkatkan efektifitas dan efisiensi dalam pengolahan sumber daya 

perusahaannya. Persaingan usaha yang semakin ketat pada era ini menuntut setiap 

perusahaan harus memiliki keunggulan. Salah satu fakor yang terpenting untuk  

menjalankan usaha yakni prosedur sesuai dengan SOP yang digunakan dalam 

mengoperasikan perusahaan. Begitu juga untuk UMKM (Usaha Mikro Kecil 

Menengah) dalam mengatur prosedur yang tepat dalam usahanya. Prosedur yang 

terdapat pada UMKM Macarina Nagih salah satunya adalah prosedur pembelian 

dan penjualan. Dengan adanya prosedur pembelian dan penjualan maka akan lebih 

terstruktur dengan baik dan jelas. 

Pembelian merupakan kegiatan utama untuk menjamin kelancaran 

transaksi penjualan yang terjadi dalam suatu perusahaan. Dengan adanya 

pembelian, perusahaan dapat secara mudah menyediakan sumber daya yang 

diperlukan organisasi secara efisien dan efektif selain itu penjualan ialah sebagai 

kegiatan manusia yang mengarahkan untuk memenuhi dan memuaskan kebutuhan 

dan keinginan melalui proses pertukaran. Pembelian dan penjualan selalu ada 

didalam dunia usaha. Dua hal tersebut merupakan proses bisnis yang penting 

untuk sebuah  perusahaan.  Setiap  dokumen baik transaksi pembelian maupun 

penjualan merupakan bukti  otentik  sebagai dokumen pendukung yang kuat atas 

sebuah transaksi yang terjadi. 

Sangat penting untuk sebuah perusahaan memiliki sebuah prosedur yang 
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menunjang pembelian dan penjualan. Oleh karena itu, perlunya sebuah prosedur 

akuntansi pembelian dan penjualan. Adapun tujuan dibuatnya prosedur akuntansi 

pembelian dan  penjualan  adalah  untuk  mempermudah pencatatan setiap 

transaksi pembelian maupun penjualan. 

Dengan adanya prosedur akuntansi ini, maka sangat membantu 

perusahaan dalam memonitor transaksi pembelian dan transaksi penjualan yang 

ada di perusahaan tersebut. Kesalahan  pencatatan  dan  ketidaksesuaian antara 

data yang dicatat dengan kenyataan yang terjadi dilapangan serta 

keterlambatan  pembayaran  menjadi  salah   satu   penghambat  yang   sering 

terjadi  pada   perusahaan  sehingga   menyebabkan   sistem   penjualan   tidak 

dapat berjalan dengan baik. Kinerja perusahaan juga dapat ditingkatkan 

karena terciptanya efisiensi dan efektifitas terhadap sumber daya yang dimiliki 

perusahaan. 

Dengan adanya Praktek Kerja Nyata ini agar mengetahui pentingnya 

prosedur pembelian dan penjualan untuk diterapkan pada UMKM Macarina 

Nagih, agar UMKM Macarina Nagih mampu menerapkan prosedur tersebut 

dengan baik dan mampu bersaing di lingkungan industri yang besar. Oleh dari itu 

penulis mengambil judul “PROSEDUR AKUNTANSI PEMBELIAN DAN 

PENJUALAN PADA UMKM MACARINA NAGIH JEMBER”.  

 

1.2 Tujuan dan Kegunaan Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata 

1.2.1 Tujuan Praktek Kerja Nyata 

Berikut ini tujuan Praktek Kerja Nyata sebagai berikut : 

1. Untuk mengetahui dan memahami secara langsung dalam kegiatan 

yang terkait dengan pembelian dan penjualan pada UMKM Macarina 

Nagih. 

2. Untuk membantu memecahkan permasalahan dalam kegiatan apabila 

ada kekurangan untuk perbaikan dalam kegiatan yang terkait dengan 

pembelian dan penjualan pada UMKM Macarina Nagih. 
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1.2.2 Kegunaan Praktek Kerja Nyata 

Berikut ini kegunaan praktek kerja nyata sebagai berikut : 

1. Bagi Mahasiswa 

a. Mampu  menerapkan  dan  membandingkan  teori  dengan  praktek  

serta mengetahui seberapa jauh teori-teori yang diperoleh selama 

mengikuti perkuliahan serta mampu dalam memecahkan suatu 

permasalahan. 

b. Melatih diri agar tanggap dan peka dalam menghadapi situasi dan 

kondisi yang berbeda antara teori dan praktek. 

c. Memperdalam dan meningkatkan keterampilan serta kreatifitas diri 

dalam lingkungannya sesuai dengan disiplin ilmu yang dimilikinya. 

d. Menambah wawasan pengetahuan dan pengalaman selaku generasi 

yang di didik untuk siap terjun di masyarakat khususnya di 

lingkungan kerjanya. 

2. Bagi Universitas Jember 
 

a. Merupakan saran guna menjembatani antara perusahaan atau instansi 

dan lembaga pendidikan Universitas Jember untuk kerja sama lebih 

lanjut baik yang bersifat akademis maupun non akademis. 

b. Instansi  dapat  dijadikan  sarana  calon  tenaga  kerja  Indonesia,  

sehingga nantinya mampu dijadikan sebuah barometer 

perkembangan   mutu calon tenaga kerja Indonesia. 

c. Sebagai    pengenalan    antara    mahasiswa    dengan    instansi    

dalam meningkatkan kreatifitas pribadi. 

3. Bagi Instansi yang bersangkutan 

a. Merupakan saran guna menjembatani antara perusahaan atau instansi 

dan lembaga pendidikan universitas jember untuk kerja sama lebih 

lanjut baik yang bersifat akademis maupun non akademis. 

b. Instansi  dapat  dijadikan  sarana  pendidik  calon  tenaga  kerja  

Indonesia, sehingga  nantinya  mampu  dijadikan  sebuah  barometer  

perkembangan mutu calon tenaga kerja Indonesia. 

c.  Membantu dalam membentuk jiwa yang unggul. 
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1.3 Identifikasi Permasalahan 

Permasalahan yang ada pada UMKM Macarina adalah “UMKM Macarina Nagih 

dalam pencatatan pembelian dan penjualan  belum memadai dalam pencatatan dan 

pelaporannya sehingga mempengaruhi transparasi terhadap laporan persediaan”. 

 

1.4 Jadwal Pelaksanaan Kegiatan Praktek Kerja Nyata di Obyek Magang  

1.4.1 Obyek Praktek Kerja Nyata 

 Obyek pelaksanaan Praktek Kerja Nyata ini dilaksanakan di UMKM 

MACARINA NAGIH JEMBER yang terletak di Jalan Sriwijaya XX No.11 

Kecamatan Sumbersari Kabupaten Jember. 

1.4.2 Jangka Waktu Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata 

Praktek Kerja Nyata dilaksanakan dalam jangka waktu satu bulan atau 

minimal 144 jam yang ditetapkan oleh Fakultas Ekonomi Dan Bisnis Universitas 

Jember. Dengan ini penulis pelaksanakan Praktek Kerja Nyata yang dilaksanakan  

pada tanggal 05 Maret sampai dengan 07 April 2018 atau jam kerja selama 175 

jam dalam kegiatannya. 

Tabel 1.1 Jam kerja pada UMKM Macarina Nagih, Kabupaten Jember  

Hari Jam Kerja 

Senin – Sabtu 08.00 – 16.00 WIB 

Istirahat 12.00 – 13.00 WIB 

Istirahat hari Jumat  11.00 – 13.00 WIB 

Minggu Libur 

 

1.4.3 Jadwal Kegiatan Praktek Kerja Nyata     

Jadwal Kegiatan yang dilakukan selama Praktek Kerja Nyata pada 

UMKM Macarina Nagih dapat diuraikan pada Tabel 1.2 sebagai berikut: 
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Tabel 1.2 Jadwal Pelaksanaan Praktek Kerja Nyata 

No. Kegiatan Praktek Kerja Nyata 
Minggu ke- 

   1    2    3    4    5 

  1 

Perkenalan dengan Kepala dan seluruh 

karyawan UMKM Macarina  
√         

  2 

Mengenal lingkungan pada UMKM 

Macarina 
√  √ 

 
    

  3 

Menerima penjelasan cara kerja pada 

UMKM Macarina 
√  √ √ 

 
  

  4 

Melaksanakan tugas yang diberikan 

dari pihak UMKM Macarina 
√  √ √ √   

  5 

Mengumpulkan data dan informasi 

serta menyusun catatan penting terkait 

laporan Praktek Kerja Nyata 

√  √ √ √ √ 

  6 

Penyusunan laporan pelaksanaan 

Praktek Kerja Nyata  
 √ √ √ √ 

Sumber : UMKM “Macarina Nagih” Jember 
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BAB 2. TINJAUAN PUSTAKA 

 

2.1 Pengertian Akuntansi 

Akuntansi (accounting) secara umum dapat diartikan sebagai sistem 

informasi yang menyediakan laporan untuk para pemilik kepentingan mengenai 

aktivitas ekonomi dan kondisi perusahaan. Sistem informasi mengumpulkan dan 

memproses data yang berkaitan dan menyebarkan informasi keuangan kepada 

pihak-pihak terkait (Warren dkk, 2016:3). Akuntansi telah mengalami perubahan 

dari pengertian dekade yang lalu, dimana “Akuntan” disebut “Pemegang buku” 

karena fungsi mereka mencatat setiap transaksi keuangan yang terjadi ke dalam 

buku yang disebut jurnal dan buku besar. Daftar seluruh transaksi keuangan 

perusahaan ini merupakan dasar untuk menghitung apakah perusahaan 

mendapatkan keuntungan (Ardiyos, 2014). Adapun beberapa pengertian akuntansi 

sebagai berikut : 

1. Indratno (2013:6) mendefinisikan akuntansi sebagai suatu disiplin ilmu dan 

atau aktifitas jasa yang memberikan informasi yang dibutuhkan guna 

menyelesaikan kegiatan secara efisien dan menilai kembali kegiatan yang 

telah terjadi dari sebuah entitas atau transaksi yang terkait dengan aktifitas 

finansial. 

2. Akuntansi adalah bahasa bisnis (language of business) karena melalui 

akuntansi ini informasi bisnis dikomunikasikan. Akuntansi menyediakan 

laporan mengenai proses identifikasi, menilai kebutuhan, merancang sistem 

informasi, mencatat data-data dan menyediakan laporan akuntansi bagi para 

pemegang kepentingan. (Warren dkk, 2016:3).  

3. Akuntansi adalah bahasa bisnis setiap organisasi yang digunakan sebagai 

bahasa komunikasi saat berbisnis (Susanto, 2013:4) 

4. Akuntansi tidak hanya untuk entitas bisnis tetapi semua entitas memerlukan 

akuntansi, karena setiap entitas pelu untuk melaporan kondisi keuangan dan 

kinerjanya dari aspek keuangan. Entitas pemerintah memerlukan akuntansi 
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untuk memberikan informasi kepada masyarakat kekayaan pemerintah yang 

akan digunakan untu penyelenggaraan pelyanan pemerintah serta 

akuntabilitas keuangan suatu unit pemerintah. (Martani 2016:4) 

Kesimpulan dari definisi diatas yaitu, akuntansi merupakan proses 

mengidentifikasikan, mengukur, dan melaporkan informasi ekonomi, untuk 

memungkinkan adanya penilaian dan keputusan yang jelas dan tegas bagi mereka 

yang menggunakan informasi tersebut.  

 

2.2 Pengertian Sistem 

Pengertian sistem adalah dimana terdiri dari struktur dan proses, struktur 

sistem merupakan unsur-unsur yang membentuk sistem, sedangkan proses sistem 

menjelaskan cara kerja setiap unsur sistem tersebut dalam mencapai tujuan sistem 

(Mulyadi 2016:1).  

Pengertian sistem adalah suatu jaringan prosedur yang dibuat menurut dan 

membentuk pola-pola yang terpadu untuk melaksanakan kegiatan pokok 

perusahaan. Sistem Akuntansi adalah kumpulan elemen yaitu formulir, jurnal, 

buku besar, buku pembantu, dan laporan keuangan yang akan digunakan untuk 

mencapai tujuan perusahaan. (Sujarweni, V. Wiratna 2015:3) 

 

2.3 Pengertian Sistem Akuntansi    

Sistem akuntansi adalah berisi organisasi formulir, catatan, dan laporan 

yang terkoordinasi sedemikian rupa untuk menyediakan keuangan yang 

dibutuhkan oleh manajemen guna memudahkan pengolahan pada perusahaan 

(Mulyadi, 2016:3). Berikut ini diuraikan lebih lanjut pengertian setiap unsur 

sistem akuntansi sebagai berikut : 

a. Formulir 

Merupakan dokumen yang digunakan untuk merekam terjadinya 

transaksi, karena dengan formulir ini peristiwa-peristiwa dapat 

direkam di kertas yang disebut dengan istilah media, yang nantinya 

media ini mencatat peristiwa-peristiwa kedalam catatan. 
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b. Jurnal 

Merupakan catatan akuntansi pertama yang digunakan untuk 

mencatat, mengklasifikasi dan meringkas data keuangan dan data 

lainnya, yang nantinya mencatat dalam formulir kemudian 

mengklasifikasi menurut penggolongan sesuai dengan laporan 

keuangan, dan meringkas yang berupa (jumlah rupiah) kemudian 

diposting ke akun yang terkait. 

c. Buku Besar 

Yaitu terdiri dari nama-nama akun yang digunakan untuk meringkas 

data keuangan yang telah dicatat sebelumnya dalam jurnal. Buku 

besar ini dapat dipandang sebagai wadah untuk menggolongkan data 

keuangan. 

d. Buku Pembantu 

Terdiri dari nama-nama akun yang merinci data keuangan dari buku 

besar diposting ke buku pembantu dalam pencatatan akhir sehingga 

tidak ada catatan akuntansi lagi sesudah data akuntansi diringkas dan 

digolongkan ke dalam masing-masing akun. 

e. Laporan 

Hasil akhir proses akuntansi adalah laporan keuangan yang berisi 

informasi yang merupakan keluaran (output) dari sistem akuntansi 

yang berupa hasil bentuk cetak dari komputer. 

Tujuan umum penyusunan sistem akuntansi menurut Mulyadi (2016:15) : 

1. Untuk menyediakan informasi bagi pengelolaan kegiatan usaha baru. Dalam 

perusahaan yang baru berjalan sangat dibutuhkan pengembangan sistem 

akuntansi. Pada perusahaan dibidang dagang, jasa, manufaktur sangat 

memerlukan pengembangan sistem akuntansi lengkap, hal ini berguna agar 

kegiatan perusahaan berjalan dengan lancar. 

2.  Untuk memperbaiki informasi yang dihasilkan oleh sistem yang sudah ada. 

Seringkali sistem akuntansi yang berlaku tidak dapat memenuhi kebutuhan 

manajemen, mutu, ketepatan penyajian, dan struktur informasi yang terdapat 

dalam laporan. Hal ini disebabkan oleh perkembangan usaha perusahaan, 
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sehingga dengan sendirinya menuntut sistem akuntansi untuk bisa 

menghasilkan laporan dengan mutu informasi yang lebih baik dan tepat 

dalam penyajiannya, dengan struktur informasi yang sesuai dengan tuntutan 

kebutuhan perusahaan. 

3. Untuk memperbaiki pengendalian akuntansi dan pengecekan intern. 

Akuntansi merupakan pertanggungjawaban kekayaan suatu perusahaan atau 

organisasi. Dalam hal pengembangan sistem akuntansi selalu digunakan 

untuk memperbaiki perlindungan terhadap kekayaan perusahaan, sehingga 

pertanggungjawaban terhadap penggunaan kekayaan organisasi dapat 

dilaksanakan dengan baik. 

4. Untuk melengkapi biaya klerikal dalam penyelenggaraan catatan akuntansi. 

Dalam hal ini informasi dapat dijadikan sebagai barang ekonomi yang 

mempunyai banyak manfaat, karena untuk memperolehnya diperlukan 

pengorbanan sumber ekonomi lainnya. Jika pengorbanan untuk memperoleh 

informasi keuangan diperhitungkan lebih besar dari manfaatnya, maka 

sistem yang sudah ada perlu dirancang kembali untuk mengurangi 

pengorbanan sumber daya bagi penyedia informasi tersebut. 

Berdasarkan tujuan sistem akuntansi yang telah dikemukakan diatas, maka 

dapat disimpulkan bahwa tujuan sistem akuntansi adalah untuk menyediakan 

informasi bagi perusahaan sehingga perusahaan dapat memperbaiki informasi 

yang dihasilkan oleh sistem yang sudah ada apakah sesuai atau belum dengan 

sistem pengendalian intern yang baik. 

 

2.4 Pengertian Flowchart 

Pengertian Flowchart atau Bagan Alir Data (Data Flow Diagram) adalah 

suatu model yang menggambarkan aliran data dan proses untuk mengolah data 

dalam suatu sistem (Mulyadi, 2016:45). Bagan alir yang baik dan jelas 

memerankan bagian yang penting dalam perancangan sistem informasi yang 

kompleks dan pengembangan program komputer. 
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2.4.1 Simbol-simbol Flowchart    

Sistem akuntansi dapat dijelaskan dengan menggunakan bagan alir 

dokumen atau biasa disebut dengan flowchart. Flowchart adalah bagan yang 

menggambarkan aliran dokumen dalam suatu sistem informasi (Mulyadi, 

2016:45). 

 

Tabel 2.1 Simbol Bagan Alir Dokumen 

 Dokumen. 

Digunakan untuk menggambarkan 

semua jenis dokumen 

 Dokumen dan tembusannya. 

Digunakan untuk menggambarkan 

dokumen asli dan tembusannya. 

Nomer lembar dokumen 

dicanrumkan di sudut kanan atas. 

 Berbagai dokumen. 

menggambarkan berbagai jenis 

dokumen yang digabungkan bersama 

di dalam satu paket 

 Penghubung pada halaman yang 

sama. menggambarkan bagan alir, 

arus dokumen dibuat mengalir dari 

atas ke bawah dan dari kiri ke kanan 

 Akhir arus dokumen  

dan mengarahkan pembaca ke 

simbol penghubung halaman yang 

sama bernomor seperti yang 

tercantum di dalam simbol tersebut. 

2 

    1 

Faktur 

Surat       3 

Masuk 
SOP        2 

Faktur      1 

Penjualan 

1 
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 Awal arus dokumen  

yang berasal dari simbol penghubung 

halaman yang sama, yang bernomor 

seperti yang tercantum di dalam 

simbol tersebut 

 Penghubung pada halaman yang 

berbeda (off page connector). 

menggambarkan bagan alir suatu 

sistem akuntansi yang diperlukan 

lebih dari satu halaman 

 
Kegiatan manual.  

menggambarkan kegiatan manual, 

seperti menerima order pembelian 

 Keterangan, komentar.  

untuk menambahkan keterangan 

penjelas 

 Arsip sementara.  

tempat penyimpanan dokumen 

sementara. Urutan pengarsipan 

sesuai: A(abjad), N(nomer urut), 

T(tanggal) 

 Arsip permanen.  

tempat penyimpanan dokumen 

permanen 

 On-line computer process. 

menggambarkan pengolahan data 

dengan computer 

1 
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 Keying (typing, verifying). 

menggambarkan pemasukan data ke 

dalam komputer melalui on-line 

computer 

 Mulai atau berakhir (terminal). 

menggambarkan awal dan akhir 

suatu sistem akuntansi 

 Catatan.  

Mencatat data yang direkam 

sebelumnya di dalam dokumen atau 

formulir. Seperti jurnal, buku besar 

dan buku pembantu 

 

 Tidak 

            

                         Ya      

 

Keputusan.  

Menggambarkan keputusan yang 

harus dibuat dalam proses pengelola 

data 

Sumber: Mulyadi (2016: 47-49) 

 

2.5 Sistem Akuntansi Pembelian 

Sistem akuntansi pembelian digunakan dalam perusahaan untuk pengadaan 

barang yang diperlukan oleh perusahaan. Transaksi pembelian dapat digolongkan 

menjadi dua, yaitu: pembelian lokal dan impor. Pembelian lokal adalah pembelian 

dari pemasok dalam negeri, sedangkan impor adalah pembelian dari pemasok luar 

negeri (Mulyadi, 2016:243). 
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1 Fungsi-Fungsi Terkait Dalam Sistem Akuntansi Pembelian 

Mulyadi dalam buku Sistem Akuntansi (2016:243) fungsi yang terkait 

dalam sistem akuntansi pembelian, sebagai berikut:  

1) Fungsi gudang,  

2) Fungsi pembelian,  

3) Fungsi penerimaan,  

4) Fungsi akuntansi. 

2 Dokumen-dokumen Yang Digunakan Dalalm Sistem Akuntansi Pembelian 

Mulyadi dalam buku Sistem Akuntansi (2016:246) dokumen yang 

digunakan dalam sistem akuntansi pembelian, yaitu:  

1) Surat permintan pembelian,  

2) Surat permintaan penawaran harga,  

3) Surat order pembelian.  

Dokumen ini digunakan untuk memesan barang kepada pemasok yang telah 

dipilih. 

3 Catatan-catatan akuntansi yang Digunakan Pada Sistem Akuntansi 

Pembelian 

Mulyadi dalam buku Sistem Akuntansi (2016:252) catatan akuntansi yang 

digunakan untuk mencatat transaksi pembelian, sebagai berikut : 

1. Register bukti kas keluar (voucher register) 

2. Jurnal Pembelian 

3. Kartu utang 

4. Kartu pesediaan 

4 Jaringan Prosedur Yang Membentuk Sistem Akuntansi Pembelian 

Mulyadi dalam buku Sistem Akuntansi (2016) jaringan prosedur yang 

membentuk sistem akuntansi pembelian adalah : 

a) Prosedur permintaan Pembelian 

b) Prosedur Permintaan Penawaran harga dan pemilihan pemasok 
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c) Prosedur order pembelian 

d) Prosedur pernerimaan barang 

e) Prosedur pencatatan utang 

f) Prosedur distribusi pembelian 

 

2.6 Sistem Akuntаnsi Penjuаlаn Tunаi 

2.6.1 Pengertian Sistem Informasi Penjualan Tunai : 

Menurut Mulyadi (2016), pengertian sistem informasi penjualan tunai 

adalah sebagai berikut : “Sistem Informasi Penjualan Tunai adalah suatu jaringan 

prosedur yang terdiri dari formulir-formulir, catatan-catatan, dan laporan yang 

terkoordinir dan terdapat komponen bangunan sistem yaitu input, model,  output, 

teknologi, basis data dan pengendalian, sehingga mampu menyediakan informasi 

mengenai penjualan”. 

 

2.6.2 Unsur-Unsur Sistem Informasi Akuntansi Penjualan Tunai : 

a. Input, dalam sistem informasi akuntansi (SIA) penjualan data masukkan 

adalah transaksi penjualan dan retur penjualan merupakan data masukkan dan 

menggunakan formulir,, faktur penjualan (sesuai dengan format yang benar) 

sebagai medianya. Model yaitu mengolah data masukan, dalam sistem informasi 

akuntansi penjualan tunai yaitu mengklasifikasi serta meringkas data-data 

masukan untuk memperoleh informasi yang penting secara global seperti, 

transaksi penjualan selama beberapa bulan. 

b. Output, pada sistem informasi akuntansi penjualan keluarannya dapat 

berupa laporan-laporan seperti laporan keuangan, laporan harga pokok penjualan. 

Sedangkan, media yang dipakek untuk menyajikan berbagai laporan dapat berupa 

monitor, printer, speaker dan sebagainya. 

c. Teknologi, yaitu menangkap masukan, menjalankan model, mengakses 

data, menyampaikan keluaran serta megendalikan sistem. Dalam sistem informasi 

akuntansi penjualan teknologi ini dapat berupa cash register. 

d. Basis data, merupakan tempat untuk penyimpanan data yang digunakan 
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untuk pemakai informasi adapun media yang dipakai untuk penyimpanan data 

adalah seperti kartu buku besar, floppy disk, compact disk, dan lain-lain, yang 

sekiranya data-data tersebut dapat dipastikan aman. 

e. Pengendalian, semua sistem informasi harus dilindungi dari bencana dan 

ancaman. Beberapa cara yang perlu dirancang untuk menjaga keselamatan sistem 

informasi adalah : 

- Penggunaan sistem pengelolaan catatan. 

- Penerapan pengendalian akuntansi. 

- Pengembangan rancangan induk sistem informasi. 

- Pembuatan rencana darurat dalam hal sistem informasi gagal menjalankan 

fungsinya. 

- Penerapan prosedur seleksi karyawan. 

- Pembuatan dokumentasi secara lengkap yang digunakan oleh perusahaan. 

- Perlindungan dari bencana api dan putusnya aliran listrik. 

- Pembuatan tempat penyimpanan data diluar perusahaan sebagai cadangan 

(back up). 

 

2.6.3 Fungsi Sistem Informasi Akuntansi Penjualan Tunai 

- Fungsi Akuntansi 

Fungsi ini bertanggung jawab sebagai pencatatan transaksi penjualan dan 

penerimaan kas dan pembuatan laporan penjualan. 

- Fungsi Gudang 

Fungsi ini bertanggung jawab untuk menyiapkan barang yang dipesan oleh 

pembeli, serta menyerahkan barang tersebut ke fungsi penerimaan. 

- Fungsi Pencatatan 

Fungsi ini dipergunakan untuk tempat melakukan pencatatan bagi segala jenis 

bukti transaksi keuangan yang muncul akibat terjadinya berbagai transaksi 

keuangan perusahaan dalam suatu periode tertentu. 

- Fungsi Kas 

Fungsi ini bertanggung jawab sebagai penerimaan kas dari pembeli. 

 

Digital Repository Universitas JemberDigital Repository Universitas Jember

http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/


16 

 

2.6.4 Dokumen-dokumen Sistem Informasi Akuntansi Penjualan Tunai. 

Adapun dokumen-dokumen yang digunakan dalam penjualan tunai adalah 

sebagai berikut : 

- Faktur penjualan tunai (FPT) 

Dokumen ini digunakan untuk merekam berbagai informasi yang diperlukan 

oleh manajemen mengenai transaksi penjualan tunai. Formulir faktur penjualan 

tunai dapat digunakan untuk merekam data mengenai nama pembeli, alamat 

pembeli, tanggal transaksi, kode dan nama barang, kuantitas, harga satuan, jumlah 

harga,  nama dan kode pramuniaga, otorisasi terjadinya berbagai tahap transaksi. 

Faktur ini diisi oleh bagian order penjualan dalam rangkap 3, yaitu: 

- lembar 1 akan diberikan kepada pembeli sebagai pengantar untuk 

kepentingan pembayaran barang kepada kassa, 

- lembar 2 akan diserahkan kepada bagian gudang sebagai perintah 

penyerahan barang ke pembeli yang telah membayar di kassa dan sekaligus 

sebagai slip pembungkus yang akan ditempel di pembungkus barang 

sebagai identitas barang. 

- lembar 3 yang akan diserahkan ke bagian order penjualan yang akan 

dijadikan sebagai arsip berdasarkan nomor urutnya sebagai pengendali 

apabila terjadi kejanggalan transaksi penjualan. 

- Pita Register kas 

 Dokumen yang dihasilkan oleh mesin register kas yang dioperasikan oleh 

bagian kassa setelah terjadi transaksi penerimaan uang dari pembeli sebagai 

pembayaran atas barang dan juga sebagai dokumen pendukung untuk meyakinkan 

bahwa faktur tersebut benar-benar telah dibayar dan dicatat dalam register kas. 

- Bukti Setor Bank 

Dokumen ini dibuat sebagai bukti penyetoran kas ke bank. Bukti setor bank 

dibuat tiga lembar, dan diserahkan ke bank bersamaan dengan penyetoran kas dari 

hasil penjualan tunai ke bank. Dua lembar tembusannya diminta kembali dari 

bank setelah ditanda tangani dan dicap oleh bank sebagai tanda bukti penyetoran 

kas ke bank. 
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- Rekap Harga Pokok Penjulaan 

 Dokumen ini digunakan untuk meringkas harga pokok produk yang dijual 

selama satu periode. Dokumen ini merupakan pendukung bagi pembuatan 

memorial guna mencatat harga pokok pendukung produk yang dijual. 

 

2.6.5 Prosedur Dalam Sistem Informasi Akuntansi Penjualan Tunai 

- Prosedur Order Penjualan 

 Dalam proses order penjualan, bagian order penjualan berperan dalam 

menerima order dari pembeli, mengisi faktur penjualan tunai sebanyak 3 lembar 

yang akan didistribusikan masing-masing satu kepada pembeli sebagai bukti 

pembayaran ke bagian kassa, dikirmkan ke bagian gudang, dan untuk bagian 

order penjualan sendiri sebagai arsip dokumentasi yang akan disimpan menurut 

nomor urut faktur. 

- Prosedur Penerimaan Kas 

 Dalam prosedur ini fungsi kas menerima pembayaran harga barang dari 

pembeli dan memberikan bukti pembayaran berupa pita register. Penerimaan kas 

dilakukan oleh bagian kassa bersamaan setelah menerima faktur penjualan tunai 

dari bagian order penjualan tunai dari pembeli sekaligus mengoperasikan mesin 

cash register sehingga menghasilkan bukti cash register yang akan ditempelkan 

pada faktur yang telah dibubuhkan cap lunas dan diserahkan kembali kepada 

pembeli untuk kepentingan pengambilan barang ke bagian pengiriman barang. 

- Prosedur Pencatatan Penjualan Tunai 

 Dalam prosedur ini, fungsi akuntansi melakukan pencatatan transaksi 

penjualan tunai dalam jurnal penjualan dan jurnal penerimaan kas serta mencatat 

berkurangnya persediaan barang yang dijual dalam kartu persediaan. 

- Prosedur Penyetoran Kas ke Bank 

 Sistem pengendalian intern terhadap kas menharuskan penyetoran dengan 

segera ke bank semua kas yang diterima pada suatu hari. Dalam prosedur ini 

fungsi kas menyatorkan yang diterima dari penjualan tunai ke bamk dalam jumlah 

penuh. 
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- Prosedur Pencatatan Penerimaan Kas 

 Dalam prosedur ini, fungsi akuntansi mencatat penerimaan kas ke dalam 

jurnal penerimaan kas berdasar bukti setor bank yang diterima dari bank melalui 

fungsi kas. 

- Prosedur Pencatatan Harga Pokok Penjualan 

 Dalam prosedur ini, fungsi akuntansi membuat rekapitulasi HPP 

berdasarkan data yang dicatat dalam kartu persediaan. Fungsi akuntansi membuat 

bukti memorial sebagai dokumen sumber untuk pencatatan HPP ke dalam jurnal 

umum. 

 

2.6.6 Catatan Sistem Informasi Akuntansi Penjualan Tunai 

- Jurnal Penjualan 

Jurnal Penjualan digunakan untuk mencatat dan meringkas data penjualan. 

Jika perusahaan menjual berbagai macam produk dan manajemen memerlukan 

informasi penjualan tiap jenis produk yang dijualnya selama jangka waktu tertentu 

dalam jurnal penjualan tiap jenis produk yang dijualnya selama jangka waktu 

tertentu dalam jurnal penjualan disediakan satu kolom untuk satu jenis produk 

tersebut. 

Jurnalnya adalah sebagai berikut : 

 Kas    xxx  

           Penjualan     xxx 

 Harga Pokok Penjualan    xxx  

           Persediaan Barang Dagang   xxx 

 

- Jurnal Penerimaan Kas 

Jurnal penerimaan kas digunakan untuk mencatat penerimaan kas dari berbagai 

sumber diantaranya dari penjualan tunai. 

 Kas     xxx  

  Penjualan     xxx 
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- Jurnal Umum 

Catatan akuntansi digunakan untuk mencatat transaksi selain yang dicatat 

dalam jurnal khusus, misalnya harga pokok produk yang dijual selama periode 

akuntansi tertentu. 

- Kartu Persediaan 

Dalam transaksi penjualan tunai kartu persediaan digunakan untuk mencatat 

berkurangnya kuantitas produk yang dijual. Kartu persediaan juga dibutuhkan 

untuk mengetahui jumlah persediaan terakhir dari barang dagangan sehingga 

dapat diketahui jumlah nominal akun. 

- Kartu Gudang 

Kartu gudang untuk mencatat kuantitas persediaan danmutasi tiap jenis 

barang yang disimpan di gudang. Biasanya kartu gudang tidak berisi data harga 

pokok tiap jenis barang, namun hanya berisi informasi kuantitas tiap jenis barang 

yang disimpan di gudang. Kartu gudang ini disimpan dalam arsip di kantor 

gudang untuk mencatat mutasi kuantitas fisik barang di gudang. Di samping kartu 

gudang, bagian gudang juga menyeleggarakan kartu barang yang ditempelkan 

pada tempat penyimpanan barang. 
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BAB 5. KESIMPULAN 

 

Berdasarkan dari hasil kegiatan Praktek Kerja Nyata yang telah dilaksanakan pada 

UMKM Macarina Nagih dapat menghasilkan kesimpulan sebagi berikut : 

1. Prosedur Pembelian dan penjualan pada UMKM Macarina Nagih Jember 

A. Prosedur pembelian pada UMKM Macarina Nagih 

1) Pemilik melakukan pembelian bahan baku dan bahan penolong. 

2) Pemilik mekakukan transaksi di toko yang tersedia. 

3) Pemilik menerima barang beserta nota pembelian rangkap dua. 

4) Pemilik menyerahkan ke bagian gudang beserta nota pembelian. 

5) Bagian gudang menerima barang dari pemilik berserta nota rangkap 

dua. 

6)  menyimpan barang serta mengarsipkan nota pembelian lembar 

pertama ditujukan ke bagian pembukuan dan nota lembar kedua 

untuk diarsip secara sementara. 

7) Bagian pembukuan menerima nota pembelian dari gudang.  

8) Bagian pembukuan mencatat ke jurnal pengeluaran kas dan 

mengarsipkan nota pemberlian secara permanen. 

B. Prosedur penjualan pada UMKM Macarina Nagih 

1) Bagian penjualan menerima order dari pembeli. 

2) Bagian penjualan membuat nota order penjualan rangkap tiga dan 

menerima uang dari pembeli. 

3) Bagian penjualan menyimpan uang dan mengarsipkan nota order 

penjulan lembar pertama kemudian lembar kedua dan tiga nota order 

penjualan dikirim ke bagian gudang. 

4) Bagian gudang menerima nota order penjualan lembar kedua dan 

tiga dari bagian penjualan. 

5) Bagian gudang menyiapkan barang sesuai dengan jumlah yang 

tertera di nota order penjualan tersebut. 
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6) Bagian gudang menyerahkan barang beserta nota order penjualan 

lembar ketiga dan nota order penjulan lembar kedua  untuk bagian 

pembukuan. 

7) Bagian pembukuan menerima nota order penjualan dari gudang. 

Bagian gudang mencatat ke jurnal penerimaan kas dan mengarsipkan 

nota order penjualan tersebut. 
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LAMPIRAN 3 PERSETUJUAN PENYUSUNAN PRAKTEK KERJA NYATA 

 

 

 

 

Digital Repository Universitas JemberDigital Repository Universitas Jember

http://repository.unej.ac.id/
http://repository.unej.ac.id/
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LAMPIRAN 6 ABSENSI PRAKTEK KERJA NYATA 
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