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ABSTRAK 
• 

Mita Eka Rini, 2001, Ana/isis Kesalahan Kata dan Tanda Baca Dalam 
• 

Sural Lamaran Pekerjaan Siswa Kelas I Semester 1 SMK Trunojoyo Tahun Ajaran 
200012001. Skripsi, Program Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia, Jurusan 
Pendidikan Bahasa dan Seni, Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan, Universitas 
Jember. Pembimbing: 

I) Dra. Gerda Evers 
2) Dra. Suhartiniagsih, M.Pd. 

Kata kunci : Kesalahan Kata dan Tanda Baca, Surat Lamaran Pekerjaan. 
Dpilihnya surat lamaran pekerjaan siswa ke1as I semester 1 SMK Trunojoyo 

karena masih dijumpai kesalahan-kesalahan dalam surat llamaran pekerjaan. 
Masalah yang dibahas dalam penelitian ini adalah bagaimanakah kesalahan 

ketepatan, kesesuaian, kehematan penggunaan kata dan kesalahan pemakaian tanda 
baca dalam surat lamaran pekerjaan. 

Tujuan penelitian ini adalah untuk memperoleh deskripsi tentang 
penggunaan kata dan pemakaian tanda baca. 

Teori yang digunakan adalah pengertian surat, pengertian surat lamaran 
pekerjaan, syarat penyusunan surat lamaran pekerjaan, bagian-bagian surat lamaran 
pekerjaan dan teknis penulisan, penggunaan kata, pemakaian taoda baca, dan 
analisis kesalahan berbahasa. 

Jenis penelitian ini adalah deskriptif dan rancangan penelitian kualitatif 
Metode pengumpulan data dengan pemberian tugas/penugasan pembuatan surat 
lamaran pekerjaan oleh siswa. 

Berdasarkan basil penelitian maka dapat diuraikan bahwa kesalahan 
penggunaan kata meliputi aspek: 1) penggunaan kata tidak tepat disebabkan 
ketidakcermatan penulis dalam memilih kata, 2) penggunaan kata tidak sesuai 
disebabkan oleh penggunaan kata yang tidak sesuai den gao konteks kalimat 3) 
penggunaan kata tidak hemat disebabkan oleh penggunaan kata yang berlebihan. 
Sedangkan kesalahan pemakaian tanda baca meliputi: ( 1) kesalahan pemakaian 
tanda titik (.), 2) kesalahan pemakaian tanda titik dua (:), 3) kesalahan pemakaian 
tanda koma (,), 4) kesalahan ~makaian tanda kurung (( .. . )), semua kesalahan 
tanda baca ini disebabkan siswa kurang memperhatikan tanda baca. 

Saran yang diberikan sehubungan dengan basil penelitian adalah, bagi siswa 
hendaknya tidak merasa bosan apabila dilatih guru untuk menulis sesering 
mungkin, bagi guru Surat Menyurat lndonesia hendaknya memberikan pengertian 
khusus pada materi , bagi SMK Trunojoyo hendaknya dapat dijadikan masukan 
untuk selalu meningkatkan sarana dan prasarana belajar khususnya bidang studi 
Surat Menyurat Indonesia (SMI). 
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