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MOTTO 

 

 

“Jangan buat ilmumu menjadi kebodohan,dan keyakinan menjadi keraguan, jika 

engkau mempunyai pengetahuan, lakukanlah, jika engkau yakin majullah! “ 

(Ali Bin Abi Thalib)* 

 
 

Ada dua cara menjalani kehidupan ini. Satu, menjalani hidup serasa tidak ada 

keajaiban dalam hidup ini. Yang kedua, adalah menjalani hidup seolah-olah 

segala sesuatunya adalah keajaiban, mukjizat di mana-mana. 

(Albert Einstein)** 

 

Bukan sukses yang menjadikan kita berbahagia, tapi kebahagiaan lah yang 

mendekatkan kita kepada sukses. 

(Mario Teguh)*** 

 

 

 

 

 

 

 

 

*http://www.goodreads.com/author/quotes/693025.Ali_Bin_Abi_Thalib 

**http://katakatabijak.com/tag/albert-einstein/page/3 

*** http://salamsuper.co/ 

http://www.goodreads.com/author/show/693025.Ali_Bin_Abi_Thalib


http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

v 
 

PERSEMBAHAN 

 

Tugas akhir ini saya persembahkan kepada: 

1. Ibunda Heni Yustikawati dan ayahanda Sutrisno yang tercinta 

2. Adikku tersayang Djefry Himawanda Hentris 

3. Guru-guruku sejak taman kanak- kanak sampai dengan perguruan tinggi  

4. Almamaterku Fakultas Ekonomi Universitas Jember 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

vi 
 

KATA PENGANTAR 

 

 

Puji syukur Kehadirat Allah Swt. Atas segala rahmat dan karunia-Nya 

sehingga penulis dapat menyelesaikan Tugas Akhir yang berjudul “Pelaksanaan 

Kegiatan Administrasi Kesekretariatan pada PT. Asuransi Jiwasraya (Persero) 

Cabang Jember”. Tugas akhir ini disusun untuk memenuhi salah satu syarat 

memperoleh gelar Ahli Madya (Amd) pada Jurusan Kesekretariatan Fakultas 

Ekonomi Universitas Jember. 

Penyusunan Tugas Akhir ini tidak lepas dari bantuan berbagai pihak. Oleh 

karena itu Penulis menyampaikan terimakasih kepada : 

1. Dra. Anifatul Hanim M.Si. selaku Dosen Pembimbing yang telah meluangkan 

waktu, pikiran, dan perhatian dalam penulisan Tugas Akhir ini; 

2. Dr. Handriyono M.Si. selaku Dosen Pembimbing Akademik yang telah 

membimbing selama penulis menjadi mahasiswa; 

3. Bapak A. Yustiawan B. S.E Selaku Kasi Administrasi dan Logistik PT. 

Asuransi Jiwasraya (Persero) Jember Branch office yang telah meluangkan 

waktunya untuk memberika informasi tentang PT. Asuransi Jiwasraya 

(Persero) Jember; 

4. Ayahanda Sutrisno dan Ibunda Heni Yustikawati Tercinta serta adikku 

tersayang Djefry Hiwawanda Hentris yang telah memberikan dorongan 

semangat  dan do’anya demi terselesaikannya Tugas Akhir ini; 



http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

http://lib
rary.unej.ac.id/

vii 
 

5. Seseorang yang selalu berada di sampingku, disetiap hariku tidak bosan 

bosannya mendukung semua impian hidupku dan memberi dorongan 

semangat untuk meraih cita- cita serta mencapai tujuan hidupku; 

6. Semua teman – teman kos Jawa VI. No. 2C  yang tidak bisa saya sebutkan 

satu persatu; 

7. Semua teman – teman Jurusan Kesekretariatan angkatan 2010; 

8. Dan semua pihak yang yang tidak disebutkan satu persatu. 

Penulis juga menerima segala kritik dan saran dari semua pihak demi 

kesempurnaan Tugas Akhir ini. Akhirnya penulis berharap, semoga Tugas Akhir  

ini bermanfaat. 
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